Obstuga wniosku w SIR 2.0

Czym jest i do czego stuzy wniosek w SIR?

Zgodnie z art. Art. 16j. 2. ustawy o Ustawy z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza
dentysty "Srodki przeznaczone na finansowanie rezydentur (...) minister wtaéciwy do spraw zdrowia
przekazuje na podstawie wnioskow podmiotéw prowadzacych rezydenture." Ten sposob
finansowania obowigzuje od 01.01.2021 r.

Finasowanie rezydenta w SIR 2.0 odbywa sie na podstawie ztozonego wniosku o refundacje
wydatkdédw poniesionych z tytutu jego zatrudnienia za okres poprzedzajacy miesigc, w ktdrym
sktadany jest wniosek. Zakres finansowania okreslony jest w art. 16j ust. 2 ustawy o zawodach
lekarza i lekarza dentysty. Zgodnie z ustawa, wniosek powinien by¢ ztozony do 15-go dnia
nastepnego miesiagca.

Whiosek jest narzedziem stuzacym do raportowania faktycznych wydatkéw poniesionych przez
podmiot z tytutu zatrudnienia rezydenta i jest jedyna podstawa do przekazania Srodkéw
finansowych przez Ministerstwo Zdrowia (MZ).

We wniosku za dany miesigc podmiot jest zobowigzany do wprowadzenia wyptat faktycznie
dokonanych do dnia sktadania wniosku dla poszczegolnych rezydentéw, za kazdy miesigc danego
roku, az do miesigca ktorego dotyczy wniosek. Kazdy kolejny wniosek z danego roku
kalendarzowego zawiera kwoty wprowadzone w poprzednich wnioskach za poprzednie miesigce
tego roku i umozliwia ich aktualizacje, jesli zaszty okolicznosci wymagajace korekty.

Kwota wydatkéw dokonanych za dany miesigc jest we wniosku wprowadzana w rozbiciu na:

e kwote wynagrodzenia zasadniczego (tacznie z deklaracjg, o ile zostata zgtoszona) wraz
z pochodnymi pracodawcy (sktadka na ubezpieczenie emerytalne, rentowe, wypadkowe,
sktadka na Fundusz Pracy, sktadka na Fundusz Emerytur Pomostowych, o ile zostata
zgtoszona na rezydencie), a takze kwote wynagrodzenia za czas choroby (zaktadka
.Wynagrodzenie zasadnicze")

e kwote wynagrodzenia za dyzur programowy, jesli specjalizacja rezydenta jest specjalizacja
dyzurujaca, wraz z pochodnymi pracodawcy (jw.) (zaktadka ,Wykonanie dyzuréow")

Z uwagi na to, ze wniosek dotyczy stanu na dany miesigc roku, moze by¢ sktadany do MZ
maksymalnie 12 razy w roku. Od strony technicznej ztozenie mniejszej liczby wnioskow takze
umozliwi podmiotowi rozliczenie kosztow za wszystkie miesigce w roku.

Kiedy i za jaki okres moge utworzy¢ wniosek?

Kolejny wniosek moze zosta¢ utworzony po zakonczeniu procedowania poprzedniego wniosku i po
uptynieciu miesigca, ktérego wniosek ma dotyczy¢. W momencie tworzenia wniosku system sam
okresla najbardziej aktualny miesigc, za ktory jest mozliwe ztozenie wniosku. Nie istnieje
konieczno$¢ zachowania ciggtosci w zakresie miesiecy, ktérych dotyczy wniosek, przyktadowo, jezeli
pierwszy wniosek zostat ztozony w marcu za styczen oraz luty biezacego roku, to kolejny wniosek
sktadany w maju obejmie wszystkie miesigce od poczatku roku, w tym rowniez marzec i kwiecien.



Co musze zrobi¢ zanim utworze/podpisze wniosek?

Zanim utworzysz i podpiszesz wniosek za dany okres wnioskowy upewnij sie, ze zaistniaty ponizsze
okolicznosci.

zaktualizowates$ stawke wypadkowa podmiotu

Sprawdz, czy w zaktadce ,Stawki podmiotu” wprowadzona zostata aktualna wartos$¢ sktadki
wypadkowej, czy okreslites okres jej obowigzywania.

Zobacz, jak ustawic¢ aktualng wysokosc stawki wypadkowej -> patrz rozdziat 3.3.1 Stawka
wypadkowa, str.15 w SIR 2.0 Podrecznik uzytkownika - rola Uzytkownik podmiotu v.2.04.5 (PDF)

zaktualizowates dane podmiotu, w szczegélnosci dane bankowe

Do utworzenia i podpisania wniosku niezbedne jest wprowadzenie wartosci dot. numeru
rachunku bankowego i nazwy podmiotu w banku.

Jesli numer rachunku albo nazwa ulegnag zmianie po przekazaniu wniosku a przed podjeciem
realizacji przelewu za dany okres rozliczeniowy, system odnotuje wprowadzone zmiany
i zaktualizuje dane planowanego przelewu.

Zobacz, jak zaktualizowac dane podmiotu-> patrz rozdziat 3.1 Dane podmiotu, str.9 w SIR 2.0
Podrecznik uzytkownika - rola Uzytkownik podmiotu v.2.04.5 (PDF)

lista rezydentéw podmiotu jest aktualna

Kazdy rezydent, ktorego chcesz uja¢ we wniosku musi mie¢ status rezydentury [Aktywna],
[Zakonczona] albo [Wygaszona]. Jesli tak nie jest, konieczne jest przekazanie rezydenta do
akceptacji MZ. Ponadto SIR umozliwi wprowadzenie kwot poniesionych wydatkéw na
rezydenta, tylko w tych miesigcach, w ktérych rezydent jest zatrudniony na umowe o prace
w podmiocie.

Zobacz, jak dodac rezydenta i przekazac go do akceptacji MZ-> patrz rozdziat 3.4.5 Dodawanie
rezydenta z SMK i 3.4.6 Dodawanie rezydenta z pominieciem SMK, str.28 w SIR 2.0 Podrecznik
uzytkownika - rola Uzytkownik podmiotu v.2.04.5 (PDF)

kalkulacja dla rezydenta jest aktualna

Aktualna kalkulacja rezydenta stanowi punkt odniesienia dla wartosci mozliwych do
wprowadzenia we wniosku. Upewnij sig, ze kalkulacja jest aktualna w zakresie parametréw
rezydenta (deklaracja, FEP, okres niedyzurowania, indywidualny okres rozliczeniowy, jezeli taki
zostat ustalony, absencje) oraz podmiotu (sktadka wypadkowa, okres rozliczeniowy). Jesli
parametry nie sag aktualne, to je popraw i/lub uzupetnij oraz przekaz do MZ niezgtoszone
zdarzenia dotyczace rezydentury.

Zobacz, jak zgtosic¢ zdarzenia dla rezydenta-> patrz rozdziat 3.7 Lista zdarzenr podmiotu, str.55
w SIR 2.0 Podrecznik uzytkownika - rola Uzytkownik podmiotu v.2.04.5 (PDF)
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okreslites okres rozliczeniowy dla dyzuréow

Jesli Twoi rezydenci realizujg dyzury programowe, musisz wskaza¢ okres rozliczeniowy, w jakim
w podmiocie rozliczany jest czas pracy. Rezydent moze mieé stosowany okres rozliczeniowy
okreslony na poziomie podmiotu albo swoj indywidualny okres rozliczeniowy.

Zobacz, jak okreslic okres rozliczeniowy-> patrz rozdziat 3.3.2 Okres rozliczeniowy dla dyzurdw,
str.16 w SIR 2.0 Podrecznik uzytkownika - rola Uzytkownik podmiotu v.2.04.5 (PDF)

wskazate$ osoby upowaznione do podpisu

Wskazanie co najmniej jednej osoby upowaznionej do podpisu jest niezbedne do wystania
wniosku do MZ. Upewnij sie, ze zdefiniowana przez Ciebie lista os6b upowaznionych jest
kompletna i aktualna, zardbwno pod katem liczby zgtoszonych osdb, jak i zatgczonych
dokumentdéw potwierdzajacych uprawnienia do podpisu oraz wskazanego okresu trwania
upowaznienia. Pamietaj o tym, by osoby wskazane do podpisu miaty uzupetniony nr PESEL,
ktory stuzy do identyfikacji osoby sktadajacej podpis.

Do skutecznego wystania wniosku System bedzie wymagat ztozenia doktadnie tylu podpisow,
ile zgtoszonych jest osdb upowaznionych do podpisu z waznym upowaznieniem.

W momencie ztozenia pierwszego podpisu na danym wniosku, System zablokuje mozliwosc¢
aktualizacji listy oséb upowaznionych do czasu zakonhczenia procesu podpisywania tego
wniosku po stronie podmiotu. Jesli po podpisaniu zauwazyte$ btad na liscie oséb
upowaznionych — wycofaj podpis ztozony na wniosku i popraw dane w zakfadce
,Upowaznienia do podpisu”, a nastepnie rozpocznij ponowne sktadanie podpiséw.

Zobacz, jak dodac/zmieni¢ osobe upowazniong do podpisu -> patrz rozdziat 3.2 Osoby
upowaznione do podpisu, str.12 w SIR 2.0 Podrecznik uzytkownika - rola Uzytkownik podmiotu

v.2.04.5 (PDF)

W jaki sposob walidowane sg wartosci wprowadzane we
wniosku?

Walidacja wprowadzanych wartosci odnosi sie zawsze i wytacznie do konkretnego rezydenta
w zakresie wynagrodzenia zasadniczego i wykonania dyzurow.

Walidacja w zakresie wynagrodzenia zasadniczego

Wartos¢ wynagrodzenia zasadniczego rozumiana jest w SIR jako suma wynagrodzenia
zasadniczego wraz z pochodnymi pracodawcy (w tym z tytutu deklaracji, o ile zostata zgtoszona),
a takze wynagrodzenia za czas choroby.

Wartosci wprowadzane we wniosku walidowane sg w oparciu o kalkulacje rezydenta aktualng na
moment wprowadzania danych we wniosku. Kalkulacja rezydenta jest kazdorazowo przeliczana
w przypadku zmiany jakiegokolwiek parametru rezydentury lub w przypadku zgtoszenia przez
podmiot zdarzenia majacego wptyw na wartosc¢ kalkulacji.

Walidacja wprowadzanych kwot opiera sie na weryfikacji, czy suma kwot wprowadzonych we
wniosku - poczawszy od pierwszego miesigca wniosku az do miesigca wnioskowego - nie
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przekracza sumy wynagrodzenia zasadniczego wraz z pochodnymi pracodawcy (w tym deklaracji,
o ile jest zgtoszona) i wynagrodzenia za czas choroby z analogicznych miesiecy z kalkulagji
rezydenta.

Walidacja w zakresie wykonania dyzuréw
Wartosci wykonania dyzuréw wprowadzane we wniosku sa walidowane w zakresie:

— liczby wprowadzonych godzin dyzuru — w kontekscie catego okresu rozliczeniowego (np. 3-
miesiecznego); polega na weryfikacji, czy wprowadzona liczba godzin dyzuréw nie przekracza
limitu ustalonego na podstawie wskazanego przez podmiot okresu rozliczeniowego

— wprowadzonej kwoty wynagrodzenia za dyzur — w kontekscie kazdego miesiagca — polega na
weryfikacji, czy wprowadzona kwota nie przekracza kwoty wynagrodzenia za dyzur, wyliczonej
za pomoca algorytmu SIR na bazie wprowadzonej liczby godzin dyzuru.

Ponadto, jesli rezydent w danym miesigcu ma zgtoszong absencje lub okres niedyzurowania, ktéry
trwa przez caty miesiac, system uniemozliwia wprowadzenia liczby godzin dyzuru innej niz 0.

Jak kwota wniosku odnosi sie do przelewu, ktory
otrzymam?

Kwota wnioskdédw w danym roku przyrasta w kolejnych miesigcach, ktérych wniosek dotyczy. Kwota
wniosku za grudzien obejmuje zatem kwoty wynagrodzen rezydentow ze wszystkich miesiecy
danego roku.

Przelew za dany miesiac, realizowany tytutem danego wniosku, opiewa na kwote, ktéra jest réznica
pomiedzy kwota wniosku, a kwotg srodkéw dotychczas otrzymanych w danym roku na podstawie
wczesniejszych wnioskow.

Jak mam podpisac i wysta¢ wniosek?

Podpisanie Twojego wniosku nastapi w specjalizowanym systemie eGate. Oprécz sprawdzenia
wszystkich warunkéw merytorycznych wymaganych od wniosku, koniecznie musisz sprawdzi¢, czy
jest przygotowane srodowisko lokalnego komputera do sktadania podpisu elektronicznego, na
ktorym bedzie podpisywany twdj wniosek. Do podpisania wniosku mozna uzy¢ jedynie
kwalifikowanego podpisu elektronicznego (Uwaga: tzw. podpis zaufany nie jest podpisem
kwalifikowanym).

Zobacz, jak zweryfikowac srodowisko lokalne komputera i jak podpisac¢ wniosek -> patrz rozdziat
3.5.8 Podpisanie i przekazanie wniosku do MZ przez podmiot, str.41 w SIR 2.0 Podrecznik uzytkownika
- rola Uzytkownik podmiotu v.2.04.5 (PDF)

Jak ustali¢ na jakim etapie akceptacji jest moj wniosek?

Podpisany i wystany przez Ciebie wniosek podlega akceptacji MZ. W systemie wyrdznionych jest
kilka poziomdw akceptacji przez MZ, status poszczegolnych akceptacji jest widoczny jest w systemie
w zaktadce ,Historia procedowania” na danym wniosku. Warunkiem koniecznym koncowej
akceptacji jest pozytywna akceptacja na wszystkich poziomach. W przypadku odrzucenia wniosku
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na dowolnym poziomie akceptacji podmiot jest powiadamiany o zaistniatym zdarzeniu specjalnym
mailem.

Zobacz, jak sprawdzic¢ etap akceptacji wniosku -> patrz rozdziat 3.5.4 Podglgd wniosku, Historia
procedowania, str.36 w SIR 2.0 Podrecznik uzytkownika - rola Uzytkownik podmiotu v.2.04.5 (PDF)

Kiedy otrzymam przelew dotyczacy danego okresu
wnioskowego?

Planowang datg wykonania przelewu dotyczacego danego okresu wnioskowego jest 7 dni od
momentu ostatecznego zaakceptowania wniosku po stronie MZ, czyli od momentu zmiany statusu
wniosku na [Zaakceptowany].

Co powinienem zrobic, jesli wniosek zostanie odrzucony?

Jesli wniosek zostanie odrzucony przez MZ, jego status ulegnie zmianie na [Do korekty], a powdd
odrzucenia zostanie udostepniony podmiotowi zaréwno w ramach podgladu wniosku, jak
i w ramach powiadomienia mailowego. Podmiot jest zobowigzany do wprowadzenia okreslonych
poprawek do wniosku, a nastepnie ponownego jego przekazania do MZ poprzez ztozenie podpiséw
przez wszystkie osoby upowaznione do podpisu. Powtdrnie przekazany wniosek, po odrzuceniu MZ
ma nadawang kolejna wersje wniosku.
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