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1. Wprowadzenie

1.1. O systemie

System ma za zadanie wsparcie obstugi Rejestru Jednostek Wspotpracujacych z systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne. Zawiera funkcjonalnosci wspierajgce obstuge ztozenia wniosku o wpisanie do
rejestru przez jednostke wprowadzang na wniosek, proces weryfikacji danych Jednostek Wspierajgcych
oraz procesy udostepniania danych jednostek w celu realizacji dziatan zwigzanych z obstugg sytuacji
kryzysowych i zdarzeh medycznych wymagajgcych uzycia dodatkowych sit i srodkow.

Podstawowe dane o systemie RIWPRM (Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych z systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne) mozna uzyskac klikajagc w zaktadke Informacje o systemie na pasku menu, po
lewej stronie:

:C‘ Rejestr _Jednostek Wspédipracujgcych z systemem Parnstwowe /\/\7_ g Comtan oo s
3 Ratownictwo Medyczne Mevstwetna Lovwa

RJWPRM

POMOC - MSINUKCiE ObSKIG OFaZ SPECYTRACA techNKZna
Znague se

PRI

Pod tym linkiem uzytkownik znajdzie ogdlne informacje na temat przeznaczenia systemu, metody
rejestracji, aktdw prawnych oraz podstawowe dane kontaktowe do helpdesku.

Zaktadka Pomoc przekieruje nas na strone CSIOZ na ktérej znajduja sie instrukcje obstugi systemu:

@ ¥ Rejestr Jednostek Wspdipracujacych z systemem Panstwowe VAVAVARE S T —
Ratownictwo Medyczne " h &

RJWPRM

¥ 225810078
wr 204025005
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1.2. Rejestr jednostek wspotpracujacych (dla niezalogowanych)

System udostepnia uzytkownikom niezalogowanym Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych w formie

prezentacji danych publicznych tych jednostek.

@ #% Rejestr Jednostek Wspétpracujacych z systemem Paristwowe
™~ Ratownictwo Medyczne

RJWPRM

e cgbs e povcitego kst

Mozhwe 1o w sysseme

Pomoc - nstrukcje obshigi 0raz SpecyTiacia technicana
Znagtue s
Dane Kontakiowe A0mIniSIaon JECNNICZNEQO rejestry RAWPRM

w el rsbscze w gods .00 - 9800

W ramach tego rejestru mamy do dyspozycji wyszukiwarke:

Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych

Nazwa Regon Rodzaj jednostki

Wyszukiwanie zaawansowane

Rodzaj ratownictwa

Podstawowe kryteria wyszukiwania to Nazwa, Regon, Rodzaj jednostki, Rodzaj ratownictwa. W polach
Rodzaj jednostki i ratownictwa zaimplementowana zostata funkcja automatycznej podpowiedzi.

Pod zaznaczonym powyzej linkiem (Wyszukiwanie zaawansowane) umieszczone zostaty dodatkowe sekcje

do wyszukiwania zaawansowanego.

Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych

Nazwa Regon Rodzaj jednostki

Wyszukiwanie proste

Wojewodztwo terenu dziatania Powiat terenu dziatania Gmina terenu dziatania
Wszystkie

Wojewodztwo miejsca stacjonowania Powiat miejsca stacjonowania Gmina miejsca stacjonowania

Wojewodztwo siedziby Powiat siedziby Gmina siedziby

Rodzaj ratownictwa

Miejscowos¢ migjsca stacjonowania

Miejscowosc siedziby
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Wyszukiwarka zaawansowana zawiera nastepujgce kryteria wyszukiwania:

e Wojewddztwo terenu dziatania — po wybraniu wojewddztwa, automatycznie bedziemy mogli
wybra¢ powiat z listy rozwijanej, a nastepnie gmine,

e Powiat terenu dziatania — uaktywnia sie po wybrania wojewédztwa,

e Gmina terenu dziatania — uaktywnia sie po wybraniu powiatu,

e Wojewddztwo miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Powiat miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Gmina miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Miejscowos¢ miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Wojewddztwo siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Powiat siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Gmina siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Miejscowosc siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy.

Dziatanie filtra odnosi sie do teorii zbioréw i elementdw, ktére sie w nich zawieraja tzn., jesli uzytkownik
szuka np. jednostki z danego tylko powiatu, wowczas w wynikach wyszukiwania pojawig mu sie rowniez
jednostki, ktérych teren dziatania jest ogdlnokrajowy (w swoich parametrach majg wybrane wszystkie
polskie wojewddztwa). Bardziej szczegdtowy przyktad: jesli uzytkownik szuka jednostki z powiatu
towickiego, w wynikach wyszukiwania otrzyma zaréwno jednostki, ktdre teren dziatania majg okreslony
jako wojewddztwo ‘tédzkie’ jak i jednostki, ktérych teren dziatania to sama gmina wiejska ‘“bowicz’.

Po okresleniu kryteriéw wyszukiwania mamy do dyspozycji nastepujace opcje:

e  Filtruj, ktéra rozpoczyna wyszukiwanie,

e Wyczysc filtry, ktéra czysci pola wyszukiwania,

e Eksportuj do xls lub Eksport do xml. Ktére pozwalajg wyeksportowac wyniki wyszukiwania do pliku
Excel lub XML.

1.3. Logowanie do systemu

Uzytkownik, ktéry bedzie korzystat z funkcjonalnosci roli ORGAN_NADZORUJACY, musi wczesniej spetnic
ponizsze warunki:

e musi posiadaé konto zatozone wczesniej na platformie e-PLOZ (patrz:
Instrukcja_uzytkownika_e-PLOZ),

e Administrator techniczny systemu RIWPRM musi w systemie zatozy¢ konto dla tego uzytkownika,
na podstawie wniosku, przekazanego do CeZ przez wtasciwego terytorialnie Przedstawiciela Organu
Nadzorujgcego, o przypisanie dla tego konta w systemie RIWPRM roli ORGAN_NADZORUJACY
(wskazanie uzytkownika poprzez podanie loginu jego konta na platformie e-PLOZ),

e operacja logowania do konta w systemie RJIWPRM jest przeprowadzana w oparciu
o uwierzytelnienie sie uzytkownika na platformie e-PLOZ po przekierowaniu z systemu RIWPRM (),

Pierwszg operacjg uzytkownika, ktéry chce korzystaé z funkcjonalnosci roli ORGAN_NADZORUJACY
systemu RJIWPRM po wejsciu na strone systemu jest uwierzytelnienie sie w systemie poprzez wykonanie
operacji ,,Zaloguj”, ktora przekieruje uzytkownika na strone elektronicznej Platformy Logowania Ochrony
Zdrowia (e-PLOZ).
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1.3.1. Zaloguj do systemu

Aby zalogowad sie do systemu nalezy nacisngé przycisk Zaloguj, znajdujacy sie na gérnym pasku menu
aplikacji:

trast 3t yhontrast  Zabogu) Zaozkonto  Odrpskwanks hasis Ra|estry medyczne Deiiarsc| 3 dostgpnoscl

=
Ld Rejestr Paristwowego Ratownictwa Medycznego /\/\7 Cez

MEniSEErsTwo Jdrowid

Inormecie 0 Eystemle  Pubikzmy Rejestr Wplstw  Archiwalm Pubikzry Rejestr Wiilsow  Pomoz  FAQ

Przekierowanie do systemu logowania...

RPRM v208

e

Ustugi Elektroniczne . . . . e =
-QUEOZ Ochrony Zdrowia EN | PL Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie

x

Zaloguj sie do Systemu © Neustetter

Zapisz zig do newslettera i otrzymuj najwainiefsze informacje z portaly ezdrowie gov.pl
Zaloguj sie przez Elektroniczna Platforme
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nielogowales [as sig preez e-PLOZ, to Zeby skorzystat zUstug
Hektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.
=0

.
Zalogu] sig przez login.gov.pl

Wpisz hasto

Wpisz hasto - Dowiedz sigwiecej o logowaniu za posrednictwem

login.gov.pl

Mozesz takie uZyt logingovpl

. Zapamietaj mnie
Zaloguj sig

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz sie po raz pierwszy? Zarejestruj sig

1.3.2. Wyloguj z systemu

Aby wylogowac sie z systemu nalezy nacisng¢ przycisk Wyloguj umieszczony w prawym, gérnym rogu
ekranu. Po nacisnieciu Wyloguj system poprosi o potwierdzenie swojej decyzji:

Wysodd kontrast Standardowy kontrast LY THOVWNEK : Irek Wojewods [iEwolewods] Pofityka bezplecoenstwa VUYLOGLLY R=|estry medyczns

Czy na pewno chcesz sie wylogowad 7
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1.4. Pobieranie danych ze strony www

System zapewnia mozliwos¢ pobierania danych publicznych wszystkich Jednostek zarejestrowanych
w Rejestrze RIWPRM. Przedmiotowa funkcjonalnos¢ dostepna jest pod adresem:
www.rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/dane.html

Dane publiczne beda aktualizowane raz dziennie w godzinach nocnych. Istnieje mozliwosé ich pobrania
w dwéch formatach: EXCEL oraz XML.

1.5. Przegladanie najczesciej zadawanych pytan i odpowiedzi (FAQ)

Zbidr najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami na nie mozemy uzyskac klikajgc w zaktadke FAQ
na pasku menu.

%% Rejestr Jednostek Wspotpracujacych z systemem /\/\7
= Panstwowe Ratownictwo Medyczne omats, S

Rewstr publicany  Howy wniosek OWpis 00 fefestiy  Wiioski 000CZE  Whzyste  Jednostu w rejestze  Pomoc  FAQ

Centrum Systomow Informacyjnych

Czesto zadawane pytania
© Pytanie_01
© Pytanie_02

© Pytanie_03

Funkcjonalnosci FAQ dostepna jest dla kazdego uzytkownika.
Klikniecie na wybrane pytanie spowoduje wyswietlenie odpowiedazi.

Baza pytan i odpowiedzi bedzie sukcesywnie uzupetniana w ramach naptywajacych od uzytkownikéw pytan.
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2. Jednostki w rejestrze

Aby wyswietli¢ liste jednostek pracownik organu nadzorujgcego klika w zaktadke Jednostki w rejestrze na
pasku menu:

@ Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne

Rejestr publiczny ~ Wnioski »  Jednostki w rejestize  Import jednostek zustawy  Pomoc  FAQ

Na ekranie widoczna jest lista jednostek, ktdre dziatajg na jego terenie oraz te ktére sam zaakceptowat.
Na ekranie dostepna jest rdwniez opcja wyszukiwania (opisana w pkt 4.) oraz przycisk Akcje umieszczony
przy kazdej pozycji na liscie:

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa

Wyszukiwanie zaawansowane

3Z3
Nazwa I Rodzaj jednostki 1T Rodzaj ratownictwa Status I Rodzaj wniosku I
Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI Grupa ratownictwa gérniczego Ratownictwo ekologiczne Aktywna Z ustawy Akcje -
Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_01 Grupa ratownictwa morskiego Ratownictwo chemiczne Aktywna Z ustawy Akcje -
Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_02 Policja Ratownictwo medyczne Aktywna Z ustawy

Akcje ~

Od1do3z3

Po kliknieciu na przycisk Akcje dostepna jest opcja Podglad za pomocg, ktérej mozemy podejrze¢ wniosek
ztozony przez dang jednostke. Wniosek jest zablokowany, bez mozliwosci edycji. Istnieje mozliwos¢
pobrania wniosku w formacie pdf, przy pomocy przycisku umieszczonego na koncu strony.

Powrét Pobierz plik PDF

Kolejna opcja dostepna w zaktadce Akcje to Historia zmian.

Widok historii zmian wyglada nastepujaco:
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Whioski jednostki

Identyfikator Data Data Data
Numer Rodzaj  jednostki Rodzaj Status formalnego weryfikacji zfozenia
whiosku wniosku wspotpracujacej Nazwa jednostki jednostki wniosku Miejscowosé  wplywu formalnej  wniosku
00012/2017 Whniosek = 123-09/0/2017 Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI Grupa Zaakceptowany Watbrzych 2017-09-08
o ratownictwa
zmiane goériczego
wpisu
00008/2017 Whniosek = 123-09/0/2017 Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI Grupa Zaakceptowany Watbrzych 2017-09-08
0 wpis ratownictwa
do gdrniczego
rejestru

Powrét
Kolejne rekordy tabeli przedstawiajg historie zmian na danych jednostki. Po kliknieciu w przycisk Podglad,
bedziemy mogli podejrze¢ dane, jakie wystepowaty w danym momencie.
W zaktadce Akcje mamy do dyspozycji rowniez opcje Zmien oraz Usun.

Podglad

Historia zmian

Zmien

Usun

Opis opcji znajduje sie w rozdziale — Obstuga wniosku (rozdziat 3).
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3. Obstuga wpisu z mocy ustawy

3.1. Dodanie jednostki (import jednostek — wniosek z ustawy)

Dodanie jednostki z Ustawy do rejestru poprzez import odbywa sie z pominieciem etapu weryfikacji wpisu
przez analityka i Wojewode. W zwigzku, z powyzszym wpis od razu pojawi sie w rejestrze ze statusem
Aktualny.

Aby odda¢ nowe jednostki do rejestru, o oknie gtéwnym, na pasku menu naciskamy Import jednostek
z ustawy:

E} Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne

Rejestr publiczny ~ Wnioski ~  Jednostki w rejestze  Import jednostek zustawy ~ Pomoc  FAQ

Po kliknieciu na zaktadke Import jednostek z ustawy na ekranie widoczna jest opcja wyboru pliku (rys

ponizej)
Import jednostek

Plik XML
| Wybierz plik | Nie wybrano pliku

W celu zatadowania pliku XML do systemu klikamy na Wybierz plik. Pojawi sie okno, w ktdrym nalezy
wskazad plik z importowanymi danymi. Po wskazaniu nalezy klikngé przycisk Importuj. Po dodaniu jednostki
do systemu, jej status przyjmuje wartos¢ Aktywny, Rodzaj wniosku przyjmuje wartosc ,Z ustawy”.

Uwaga:

W przypadku Jednostek z Ustawy (funkcjonalnos¢: Import) proces obstugi przez Urzad Wojewddzki nie
bedzie wymagany. Kazdy import jednostek spowoduje, iz wpisy z pliku automatycznie pojawig sie

w rejestrze publicznym. Edycja oraz usuniecie, bedzie mozliwe z poziomu aplikacji (funkcja Edytuj oraz
Usun) — w tym przypadku proces rowniez bedzie obstugiwany bez udziatu Wojewody.

Kazdy kolejny import spowoduje, ze stare jednostki przejdg w status Nieaktywny (w przypadku importu,
gdy jednostki majg ten sam identyfikator co jednostki w systemie), w zwigzku z powyzszym, nie bedg
widoczne w Rejestrze publicznym.

System posiada rowniez wbudowang funkcjonalnos¢ weryfikacji czy identyfikator jednostki jest unikatowy,
w przypadku stwierdzenia, ze identyfikator w pliku sie powiela, system przerwie import.

Budowa pliku XML, jak i reguty przydzielania identyfikatorow dostepne sg w specyfikacji technicznej
systemu.

Podczas importu pliku XML do rejestru, moge wystgpi¢ btedy, o ktérych system poinformuje
w powiadomieniu. Powiadomienia mogg dotyczy¢:

10z 25

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja dla Organu Nadzorujgcego



» Obstuga wpisu z mocy ustawy

e btednej walidacji pliku XML dotyczgce kodéw TERYT — np. nieznany powiat, gmina.

e btednej walidacji pliku XML dotyczace kreatordw z pytaniami np. pytanie nie wystepuje w stowniku,

pytanie nie zostato znalezione w pliku XML

e pozostatych btedéw — np. plik XML posiada zduplikowane identyfikatory jednostek, uzytkownik nie

posiada przypisanej instytucji
e braku stownika lub pozycji stownikéw na wniosku.

3.2. Dodanie jednostki (import jednostek — wniosek z ustawy wprowadzany

w GUI)

Dodanie jednostki z Ustawy do rejestru poprzez GUI odbywa sie z pominieciem etapu weryfikacji wpisu
przez analityka i Wojewode. W zwiazku z powyzszym wpis od razu pojawi sie w rejestrze ze statusem
Aktualny.

Aby odda¢ nowe jednostki do rejestru, w oknie gtéwnym, na pasku menu naciskamy Whnioski -> Nowy
whniosek z ustawy

@ Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne

Rejestr publiczny m Jednostki w rejestrze Import jednostek z ustawy Pomoc FAQ

Nowy wniosek z ustawy

Whnioski robocze

W pierwszej kolejnosci wypetniamy podstawowe dane dotyczgce wniosku:

Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne (RJWPRM)

Nowy wniosek o wpis do rejest

Numer wniosku

Rodzaj wniosku® Whiosek o wpis do rejestru

Identyfikator jednostki
wspotpracujacej

Nazwa jednostki*
Regon

Rodzaj jednostki” Wybierz

W powyzszej sekcji nie wypetniamy pdl wyszarzonych np.: Numer wniosku, gdyz s3 one uzupetniane
automatycznie przez system po ztozeniu wniosku. Pole wypetniane automatycznie to réwniez Rodzaj

wniosku. Wypetnié¢ natomiast nalezy pola: Identyfikator Jednostki Wspétpracujacej, Nazwa jednostki oraz

Regon. Pole Regon jest walidowane — tzn. automatycznie weryfikowana jest suma kontrolna
wprowadzonego numeru identyfikacyjnego.

Ostatnim polem w tej sekcji do uzupetnienia jest Rodzaj jednostki. W tym polu dane pobieramy z listy
jednostek.

Kolejne pole do wypetnienia to Adres siedziby:

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja dla Organu Nadzorujgcego
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Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci

Kraj* Wojewodztwo* Powiat*

Polska M Wybierz Wybierz

Gmina* Miejscowos¢* Kod pocztowy*
Wybierz Wybierz

Ulica Numer budynku Numer lokalu

W pierwszym polu Wyszukiwanie miejscowosci wprowadzamy nazwe miejscowosci, w ktorej znajduje sie
podmiot. Po wpisaniu kilku pierwszych liter system podpowiada nam nazwe wprowadzanej miejscowosci:

Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci

bydgosz

Bydgoszcz (miasto) | Gmina: Bydgoszcz | Powiat: Bydgoszcz | Wojew6dztwo: KUJAWSKO-POMORSKIE Powiat*
Bydgoszcz (osada) | Gmina: Lipnica | Powiat: bytowski | Wojew6dztwo: POMORSKIE

Wybierz
Gmina* Miejscowosc* Kod pocztowy*
Wybierz Wybierz
Ulica Numer budynku Numer lokalu

Po wybraniu miejscowosci automatycznie uzupetnione zostang pozostate dane adresowe: Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina i Miejscowos¢:

Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci

Kraj* Wojewodztwo* Powiat*

Polska - KUJAWSKO-POMORSKIE Bydgoszcz

Gmina* Miejscowosc* Kod pocztowy*
Bydgoszcz (gmina miejska) Bydgoszcz (miasto)

Ulica Numer budynku Numer lokalu

Do uzupetnienia w tej sekcji pozostaje Kod pocztowy, Ulica, Numer budynku i Numer lokalu. Pod pole
Ulica podpiety jest stownik, zatem po wpisaniu kilku pierwszych liter, system podpowiada petng nazwe
ulicy. Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ wybor poprzez klikniecie.

Kolejna sekcja to Adres miejsca stacjonowania Jednostki Wspétpracujacej.
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Adres miejsca stacjonowania Jednostki Wspotpracujgcej

WyszuKiwanie miejscowosci

Kraj* Wojewoédztwo* Powiat*

Polska ¥ Wybierz Wybierz

Gmina* Miejscowosé* Kod pocztowy*
Wybierz Wybierz

Prefiks Ulica Numer budynku Numer lokalu

Pola w tej sekcji wypetniamy na tej samej zasadzie co w sekcji Adres siedziby. W tym miejscu mamy
réwniez mozliwos¢ skopiowania adresu z siedziby, poprzez przycisk Skopiuj z adresu siedziby.

Przy wybraniu rodzajow ratownictwa wymagajacych zgody na dziatalnos$¢, wydanej przez MSWiA
(ratownictwo gorskie lub wodne), obok pojawia sie dodatkowe pole do wypetnienia, w ktérym nalezy podac
nr decyzji MSWiA.

W przypadku, gdy na liscie brakuje pozgdanego rodzaju ratownictwa, nalezy go wprowadzié¢ w polu
Informacje dodatkowe.

Rodzaj ratownictwa*
[J Ratownictwo podczas pozarow*
[ Ratownictwo techniczne*
[ Ratownictwo chemiczne*
[J Ratownictwo ekologiczne*
[ Ratownictwo medyczne*
Ratownictwo gorskie*
Numer decyzji MSWiA
[J Ratownictwo gorskie i wysokogorskie*
[ Ratownictwo wodne*
[0 Ratownictwo nurkowe*
[ Ratownictwo lotnicze*
[J Ratownictwo morskie*
[ Ratownictwo poszukiwawcze*

Inne specjalistyczne*

Informacje dodatkowe

Kolejne sekcja to Teren dziatania jednostki wnioskujgcej. Nalezy wybrac ze stownika odpowiednie
wojewddztwo. Po wybraniu wojewddztwa pojawig sie kolejne pola — Powiat i Gmina, ktdre rowniez nalezy
uzupetnié. Nastepnie zatwierdzi¢ operacje poprzez klikniecie Dodaj teren.
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Teren dziatania

Wojewodztwo

Wszystkie

Czy mozliwe jest, aby jednostka dziatata poza granicami Polski?

QO Tak
O Nie

Jezeli dziatalnosc¢ jednostki obejmuje wiecej niz jeden obszar terytorialny nalezy wypetni¢ dane dotyczace
kolejnego terenu w sposdb analogiczny jak powyzej.

W przypadku koniecznosci usuniecia wprowadzonego terenu dziatania nalezy klikng¢ przycisk Usun teren,
znajdujacy sie ponizej wpisu.

Teren dziatania

Wojewodztwo Powiat Gmina

MAZOWIECKIE Warszawa Qchota (dzielnica)

Wojewodztwo Powiat Gmina

+ODZKIE todz +odz-Batuty (delegatura)
| s eren

Kolejna sekcja dotyczy danych kontaktowych na ktére sktadajg sie: numer telefonu do stanowiska
kierowania, telefon kontaktowy oraz adres email.

Dane kontaktowe

Numer telefonu do stanowiska
kierowania

Telefon kontaktowy

Adres email do korespondencji

Nastepna sekcja to Dane operacyjne. W polach Okres dziatania od, Okres dziatania do nalezy wybrac
z kalendarza planowang date rozpoczecia i zakonczenia dziatania.

W polu Liczebnos¢ jednostki wprowadzamy liczbe oséb, ktdrymi dysponuje jednostka, natomiast w polu
Czas osiggniecia gotowosci wprowadzamy czas jaki jednostka potrzebuje do osiggniecia gotowosci do
dziatania.
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Dane operacyjne
Okres dziatania od

Okres dziatania do

Czas osiggniecia gotowosci (w
minutach)

K

Liczebnos¢ jednostki

W kolejnej sekcji zawarte sg Pytania o uprawnienia ratownicze:

Pytania o Uprawnienia Ratownicze

Krok 1 Krok 2 Krok 3 Krok 4

Ratownik z KPP

Prosze w polu ilo$¢ wpisac¢ wartos¢ z zakresu 0-9999 - faktyczny stan personalny w jednostce wnioskujacej

llos¢ Pole llos¢ jest wymagane

Informacje dodatkowe

Po wprowadzaniu danych w sekcji Pytania o uprawnienia ratownicze naciskamy przycisk Dalej.

W ten sam sposdb postepujemy po wypetnieniu informacji w nastepnych sekcjach: Pytania o uprawnienia
ratownicze, Pytania o grupe wyposazenia: tacznos$é, Pytania o Grupe Wyposazenia: Sprzet medyczny,
Pytania o grupe wyposazenia: Ewakuacja oraz Pytania o grupe wyposazenia: transport pojazdy....

Ostania Sekcja to Inne informacje i Zatgczniki:

Inne informacje

Miejsce ztozenia
whiosku/rejestracji jednostki Wybierz

Zataczniki
Dodaj zatacznik

Wypetniony formularz mozemy zapisa¢ naciskajgc przycisk Zapisz i wysta¢ go w pdzniejszym czasie lub
mozemy go od razu wystac poprzez nacisniecie Wyslij.
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W przypadku wystgpienia brakéw w formularzu, przy prébie wystania wniosku, system informuje
o koniecznosci uzupetniania odpowiednich pdl.

3.3. Edycja jednostki

W przypadku koniecznosci dokonania zamian we wpisie nalezy w oknie gtdwnym, na pasku menu nacisng¢
Jednostki w rejestrze:

@ Rejestr Jednostek Wspoétpracujgcych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne

Rejestr publiczny Whioski ~ Jednostki w rejestrze Import jednostek z ustawy Pomoc

Nastepnie na liscie jednostek wybrac wpis oraz klikngé na przycisk Akcje:

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa

Wyszukiwanie zaawansowane

Od1do3z3

Nazwa 1T Rodzaj jednostki 1T Rodzaj ratownictwa Status 1T Rodzaj wniosku 1T
Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI Grupa ratownictwa gérniczego Ratownictwo ekologiczne Aktywna Z ustawy Akcje ~
Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_01 Grupa ratownictwa morskiego Ratownictwo chemiczne Aktywna Z ustawy Akcje ~
Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_02 Policja Ratownictwo medyczne Aktywna Z ustawy Akcje -
Wybieramy opcje Zmien:
¥ Akcje v ]
Podglad
y Historia zmian
Zmien
Usun
y Akcje ~

Po kliknieciu Zmien, tworzy sie zgtoszenie zmiany ktérego potwierdzenie widzimy w nowym oknie. Status
whniosku zmienia sie na Roboczy:

16725

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja dla Organu Nadzorujgcego



» Obstuga wpisu z mocy ustawy

= Utworzono wniosek o zmiane

Whnioski robocze

e

Numer Identyfikator jednostki Status

wniosku Rodzaj wniosku wspolpracujacej Nazwa jednostki Rodzaj jednostki whniosku
Whiosek 0 zmiang  Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_est_data Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_01 Grupa ratownictwa Roboczy
wpisu morskiego

Podglad

Od 1 ﬁ:'f

Po kliknieciu Zmien zostaje wygenerowany wniosek o zmiane wpisu. W celu dalszej obstugi wniosku
0 zmianeg, z menu nalezy wybraé zaktadke Wnioski robocze. Na liscie wnioskéw widoczny jest wniosek

0 zmiane zawierajacy dane z poprzedniego wniosku. W celu edycji wniosku o zmiane nalezy klikna¢ przycisk
Edytuj.

Uwaga:

Jesli formularz zostat utworzony na starych wersjach stownikéw, tj. doszta nowa pozycja, pozycja zostata
zmieniona lub zostat dodany nowy stownik, system zaprezentuje komunikat:

Formularz zostat zaktualizowany

Formularz zostat zaktualizowany do najnowszej wersji. Moze by¢ konieczne udzielenie odpowiedzi na nowe pytania.

1. Dodano nowe grupy pytan:

o TEST_AM_1409
o Testowey stownik wyswietlany w kreatorze _AM_01
2. Zaktualizowano stownik Rodzaj jednostki.

3. Zaktualizowano stownik Rodzaj ratownictwa.

W zwiazku z powyzszym uzytkownik zobligowany jest zaktualizowa¢ dane oraz uzupetni¢ nowe informacje
w nowym stowniku. Po poprawnym wypetnieniu danych, wniosek bedzie mozliwy do wystania.

Po przystapieniu do edycji formularza, w pierwszej kolejnosci nalezy zweryfikowac podstawowe dane
dotyczace wniosku:
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Rejestr Jednostek Wspdtpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne (RJWPRM)

Edycja wniosku

Numer wniosku Numer generowany autom stan sk
Rodzaj wniosku* Whniosek o zmiang wpisu

Identyfikator jednostki

wspoitpracujacej 2017/14/00002/Wn

Nazwa jednostki test_stwoniki

Regon 715189946

Rodzaj jednostki* 0osP

W powyzszej sekcji nie wypetniamy pdl wyszarzonych np.: Numer wniosku, gdyz sg one uzupetniane
automatycznie przez system po ztozeniu wniosku. Pola wypetniane automatycznie to réwniez Rodzaj
whniosku i Identyfikator jednostki wspétpracujacej. Edytowac natomiast mozemy pola: Nazwa jednostki
oraz Regon. Pole Regon jest walidowane — tzn. automatycznie weryfikowana jest suma kontrolna
wprowadzonego numeru identyfikacyjnego. Ostatnim polem w tej sekcji do edycji jest Rodzaj jednostki.
W tym polu dane pobieramy z listy jednostek.

Kolejne pole to Adres siedziby:

Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci

Nazwa miejscowosc

Kraj* Wojewodztwo* Powiat*

| Poiska v Wybierz Wybierz

Gmina* Miejscowos¢* Kod pocztowy*
Wybierz Wybierz

Ulica Numer budynku Numer lokalu

W pierwszym polu Wyszukiwanie miejscowosci mozemy edytowac nazwe miejscowosci, w ktérej znajduje
sie podmiot. Po wpisaniu kilku pierwszych liter system podpowiada nam nazwe wprowadzanej
miejscowosci:

Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci
bydgosz

Bydgoszcz (miasto) | Gmina: Bydgoszcz | Powiat: Bydgoszcz | Wojewodztwo: KUJAWSKO-POMORSKIE Powiat*

Bydgoszcz (osada) | Gmina: Lipnica | Powiat: bytowski | Wojew6dztwo: POMORSKIE

: Wybierz
Gmina* Miejscowosc* Kod pocztowy*
Wybierz Wybierz
Ulica Numer budynku Numer lokalu

Po wybraniu miejscowosci automatycznie uzupetnione zostang pozostate dane adresowe: Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina i Miejscowos¢:
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Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci

Kraj* Wojewodztwo* Powiat*

Polska Y KUJAWSKO-POMORSKIE Bydgoszcz

Gmina* Miejscowosc* Kod pocztowy”
Bydgoszcz (gmina miejska) Bydgoszcz (miasto)

Prefiks Ulica® Numer budynku* Numer lokalu®

Do uzupetnienia w tej sekcji pozostaje Kod pocztowy, Ulica, Numer budynku i Numer lokalu. Pod pole
Ulica podpiety jest stownik, zatem po wpisaniu kilku pierwszych liter, system podpowiada petng nazwe
ulicy. Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ wybér poprzez klikniecie.

Kolejna sekcja do edycji to Adres miejsca stacjonowania Jednostki Wspotpracujacej.

Adres miejsca stacjonowania Jednostki Wspotpracujgcej

Wyszukiwanie miejscowosci

Kraj* Wojewoédztwo* Powiat*

Polska b4 Wybierz Wybierz

Gmina* Miejscowosé* Kod pocztowy*
Wybierz Wybierz

Prefiks Ulica Numer budynku Numer lokalu

Pola w tej sekcji wypetniamy na tej samej zasadzie co w sekcji Adres siedziby. W tym miejscu mamy
réwniez mozliwos¢ skopiowania adresu z siedziby, poprzez przycisk Skopiuj z adresu siedziby.

Przy wybraniu rodzajow ratownictwa wymagajacych zgody na dziatalno$¢, wydanej przez MSWiA
(ratownictwo gorskie lub wodne), obok pojawia sie dodatkowe pole do wypetnienia, w ktérym nalezy podac
nr decyzji MSWiA.

W przypadku, gdy na liscie brakuje pozgdanego rodzaju ratownictwa, nalezy go wprowadzi¢ w polu
Informacje dodatkowe.
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Rodzaj ratownictwa*
[ Ratownictwo podczas pozarow*
[ Ratownictwo techniczne*
[ Ratownictwo chemiczne*
[ Ratownictwo ekologiczne*
[J Ratownictwo medyczne*
Ratownictwo gorskie*
Numer decyzji MSWIA
[J Ratownictwo gérskie i wysokogorskie*
[J Ratownictwo wodne*
[ Ratownictwo nurkowe*
[ Ratownictwo lotnicze*
[ Ratownictwo morskie*
[J Ratownictwo poszukiwawcze*

Inne specjalistyczne*

Informacje dodatkowe

Kolejna sekcja to Teren dziatania jednostki wnioskujgcej. W przypadku koniecznosSci usuniecia
wprowadzonego terenu dziatania nalezy klikng¢ przycisk Usun teren, znajdujacy sie ponizej wpisu.

Teren dziatania

Wojewodztwo

Wszystkie

Czy mozliwe jest, aby jednostka dziatata poza granicami Polski?

O Tak
O Nie

Kolejna sekcja dotyczy danych kontaktowych na ktére sktadajg sie: numer telefonu do stanowiska
kierowania, telefon kontaktowy oraz adres email.

Dane kontaktowe

Numer telefonu do stanowiska

Kierowania TelefonAlarmowy0
Telefon kontaktowy Telefon0
Adres email do korespondencji email@email.com

Nastepna sekcja to Dane operacyjne. W polach Okres dziatania od, Okres dziatania do nalezy wybra¢
z kalendarza planowang date rozpoczecia i zakonczenia dziatania.

W polu Liczebno$¢ jednostki mozemy edytowac liczbe oséb, ktérymi dysponuje jednostka, natomiast
w polu Czas osiggniecia gotowosci edytujemy czas jaki jednostka potrzebuje do osiggniecia gotowosci do
dziatania.
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Dane operacyjne

Okres dziatania od

Okres dziatania do

Czas osiggniecia gotowosci (w
minutach) S

Liczebnos¢ jednostki

W kolejnym kroku mamy sekcje z kreatorami, w ktdrych kolejno mozemy edytowaé dane.
Wyposazenie: Sprzet Medyczny

—— ) e P P P e e @ e P e G = @ == —— @
Torba RO

Prosze w polu liczba wpisa¢ warto$¢ z zakresu 0-9999 - faktyczny stan sprzetowy w jednostce wnioskujacej.

Liczba %1 | Pole Liczba jest wymagane

Informacje dodatkowe

Dalej

Pole: Inne informacje, nie ma mozliwosci edycji. Raz wypetnione (podczas dodawania jednostki) nie moze

zostaé zmienione.

Inne informacije

Miejsce ztozenia
wniosku/rejestracji jednostki* Wojewoda mazowiecki

Wypetniony formularz mozemy zapisa¢ naciskajgc przycisk Zapisz i wysta¢ go w pdzniejszym czasie lub

mozemy go od razu wystaé poprzez nacisniecie Wyslij.

W przypadku wystgpienia brakéw w formularzu, przy prébie wystania wniosku, system informuje
o koniecznosci uzupetniania odpowiednich pdl.

Po prawidtowym uzupetnieniu formularza i kliknieciu Wyslij system informuje o prawidtowej zmianie

danych jednostki:
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- Edytowano wniosek.
= Wniosek zostat zaakceptowany

Whnioski robocze

Od1do1z1 -

Numer Identyfikator jednostki Status

whniosku Rodzaj wniosk potp jacej Nazwa jednostki Rodzaj jed ki iosk
Whiosek o zmiane 123-09/0/2017 Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI Grupa ratownictwa Roboczy Edytuj
wpisu goémiczego

Podglad
Od1do1z1

3.4. Usuniecie jednostki z rejestru

W przypadku koniecznosci dokonania usuniecia wpisu, nalezy w oknie gtéwnym, na pasku menu nacisng¢
Jednostki w rejestrze:

@ Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne

Rejestrpubliczny ~ Wnioski ~  Jednostki w rejestrze | | Import jednostek zustawy ~ Pomoc  FAQ

Nastepnie z menu Akcje

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa

Wyszukiwanie zaawansowane

Od1do3z3

Nazwa 1T Rodzaj jednostki T Rodzaj ratownictwa Status 1T Rodzaj wniosku 1T

Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI Grupa ratownictwa gérniczego Ratownictwo ekologiczne Aktywna Z ustawy Akcje ~
Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_01 Grupa ratownictwa morskiego Ratownictwo chemiczne Aktywna Z ustawy Akcje ~
Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_02 Policja Ratownictwo medyczne Aktywna Z ustawy Akcje +

wybierac opcje Usun:

Podglad
Historia zmian
Zmien

Usun

-
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Po kliknieciu Usun pojawi sie informacja o utworzeniu nowego wniosku o usuniecie:

» Utworzono wniosek o usunigcie

Whioski robocze

Numer Identyfikator jednostki Status

whniosku Rodzaj wniosku wspotpracujacej Nazwa jednostki Rodzaj jednostki whniosku
Whiosek o Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_est_data Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_01 Podmioty uprawnione do Roboczy Edytuj
wykreslenie z wykonywania ratownictwa
rejestru gérskiego

Po kliknieciu Usun zostaje wygenerowany wniosek o wykreslenie z rejestru. W celu dalszej obstugi wniosku,
z menu nalezy wybra¢ zaktadke Whnioski robocze. Na liscie wnioskéw widoczny jest wniosek o usuniecie
zawierajgcy dane z poprzedniego wniosku. W celu usuniecia wniosku nalezy klikngé przycisk Edytuj.

Numer Identyfikator jednostki Status

whniosku Rodzaj wniosku wspotpracujacej Nazwa jednostki Rodzaj jednostki whniosku
Whiosek o Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_est_data Test_J_z_Ustawy_wpr_GUI_01 Podmioty uprawnione do Roboczy Edytuj
wykreélenie z wykonywania ratownictwa -
rejestru gorskiego +odglad

Otworzy sie okno z danymi jednostki. Edycja danych jest zablokowana. Jedynym polem, jakie Organ
Nadzorujgcy jest zobligowany do uzupetniania to: Powéd wykreslenie z rejestru:

Powod wykreslenia z rejestru

m Powrét
Po zakonczeniu pracy wniosek mozna zapisa¢, klikajgc przycisk Zapisz lub wystaé przy pomocy przycisku

Wyslij. Po wystaniu wniosku, jednostka przyjmuje status Nieaktywna.
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4. Wyszukiwanie na liscie jednostek

System daje mozliwo$¢ wyszukiwanie jednostek wpisanych do RIWPRM. Istnieje mozliwos¢ wyszukiwania
jednostek wg wprowadzonych kryteriow.

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa

Szukaj

Nazwa I Rodzaj jednostki 11 Rodzaj i Miejsce zfoz i j ji jednostki 1T Status I Rodzaj wniosku 11

Nazwa_11  Fundacja R; gorskie k Aktywna Z wniosku

Akcje ~

Eksport do xlsx Eksport do xml

Podstawowe kryteria wyszukiwania to Nazwa, Regon, Rodzaj jednostki, Rodzaj ratownictwa.

W polach Rodzaj jednostki i Rodzaj ratownictwa zaimplementowana zostata funkcjonalnosé¢ automatycznej
podpowiedzi.

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa
zaa
Nazwa I Rodzaj jednostki T Rodzaj i Miejsce ztozenia wni j ji jednostki 1T Status 1T Rodzaj wniosku 1T
Nazwa_11  Fundacja Ratownictwo gorskie Mazowieckie Aktywna Z wniosku

Akcje ~

Istnieje réwniez mozliwos¢ Wyszukiwania zaawansowanego (patrz powyzej).

Po nacisnieciu na przycisk w oknie wyszukiwania pojawiajg sie zaawansowane opcje wyszukiwania:
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» Woyszukiwanie na liscie jednostek

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa
Status jednostki Rodzaj wniosku Miejsce ztozenia wniosku/rejestraciji
: 5 jednostki
Wybierz Wybierz
Wybierz

Wojewddztwo terenu dziatania Powiat terenu dziatania Gmina terenu dziatania

Wszystkie
Wojewddztwo miejsca stacjonowania Powiat miejsca stacjonowania Gmina miejsca stacjonowania Miejscowos¢ miejsca stacjonowania
Wojewddztwo siedziby Powiat siedziby Gmina siedziby Miejscowosc siedziby

Wyszukiwarka zaawansowana zawiera nastepujgce kryteria wyszukiwania:

e Status jednostki — status wyszukiwanej jednostki, wybierany z listy rozwijanej

e Rodzaj wniosku — rodzaj wniosku, wybierany z listy rozwijanej,

e Wojewddztwo terenu dziatania — po wybraniu wojewddztwa, automatycznie bedziemy mogli
wybrac¢ powiat z listy rozwijanej a nastepnie gmine,

e Powiat terenu dziatania — uaktywnia sie po wybrania wojewdédztwa,

e Gmina terenu dziatania — uaktywnia sie po wybraniu powiatu,

e Wojewddztwo miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Powiat miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Gmina miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Miejscowos$¢ miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Wojewddztwo siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy;,

e Powiat siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Gmina siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Miejscowosc siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy.

Dziatanie wyszukiwarki odnosi sie do teorii zbioréw i elementéw, ktdre sie w nich zawierajg tzn., jesli
uzytkownik szuka np. jednostki z danego tylko powiatu, wéwczas w wynikach wyszukiwania pojawig mu sie
réwniez jednostki, ktérych teren dziatania jest ogdélnokrajowy (w swoich parametrach majg uzupetnione
wszystkie polskie wojewddztwa). Bardziej szczegdtowy przyktad: jesli uzytkownik szuka jednostki z powiatu
towickiego, w wynikach wyszukiwania otrzyma zaréwno jednostki, ktdre teren dziatania majg okreslony
jako wojewddztwo ‘Lédzkie’ jak i jednostki, ktérych teren dziatania to sama gmina wiejska ‘“bowicz’.

Po okresleniu kryteriéw wyszukiwania mamy do dyspozycji opcje Filtruj, ktéra rozpoczyna wyszukiwanie,
Wyczysc filtry, ktéra czysci pola wyszukiwania oraz opcje Eksportuj do xls i Eksport do xml.

Przycisk Eksportuj pozwala wyeksportowac wyniki wyszukiwania do pliku Excel i XML.
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