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» Wprowadzenie

1. Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje cze$é postepowania kwalifikacyjnego w systemie SMK w zakresie obstugi
skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego. Dokument zawiera opis funkcjonalnosci dostepnych dla
roli: Kierownik placéwki szkoleniowej, Uzytkownik placéwki szkoleniowej i jest skierowany do osdb, ktére
sg odpowiedzialne za obstuge wystawionego skierowania na szkolenie specjalizacyjne.

W sktad procesu obstugi skierowania wchodzg czynnosci zwigzane z:

e Akceptacja skierowania na szkolenie specjalizacyjne
e Odrzuceniem skierowania na szkolenie specjalizacyjne
e Rejestracjg informacji o niepodjeciu/rezygnacji z odbywania szkolenia specjalizacyjnego

1.1. Stownik pojec i skrotow

e EKS — Elektroniczna Karta Specjalizacji

e Lekarz —lekarz lub lekarz dentysta

e SMK — System Monitorowania Ksztatcenia

e SMK1 — System Monitorowania Ksztatcenia w poprzedniej wersji

e Ustawa — Ustawa o zawodach lekarza i lekarza dentysty

e Whniosek —wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego sktadany na wybrane postepowanie
kwalifikacyjne do dyrektora CMKP za posrednictwem wojewody lub do Ministra Obrony Narodowej
lub do ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych

e Skierowanie - skierowanie do odbycia szkolenia specjalizacyjnego wystawiane przez Urzad
Wojewddzki, Ministerstwo Obrony Narodowej lub MSWiA, dla lekarza lub lekarza dentysty,
zakwalifikowanego w ramach postepowania konkursowego.

1.2. Uruchomienie aplikacji SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwdrz przegladarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/.

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajgcego z SMK zamieszczona jest
w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.

1.3. Uprawnienia do obstugi wystawionego skierowania na specjalizacje

Do obstugi wystawionego skierowania uprawnieni sg uzytkownicy przypisani do danej placéwki
szkoleniowej oraz zalogowani w roli:

e Kierownik placéwki szkoleniowej
e Uzytkownik placéwki szkoleniowej
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

2. Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

Uwaga! W Systemie SMK2 znajduja sie skierowania dotyczgce wnioskdw od sesji Jesien 2022, Skierowania

z wczesniejszych sesji znajdziesz w systemie SMK1.

Skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego, dostepne s3 dla uzytkownikéw w roli Kierownik lub
Uzytkownik placéwki szkoleniowej z poziomu Listy skierowan. Aby przejs¢ do listy, w menu bocznym
wybierz pozycje Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego. Po wykonaniu dziatania zostanie

domyslnie wyswietlona lista skierowan wymagajacych obstugi w statusie Wystawione.

Lista skierowan

Sortuj:  Dziedzina medycyny =

Numer skierowania =

Pokaz na stronie | 10

Wszystkich pozycji 5 E‘

Numer skierowania Dziedzina medycyny Imie i nazwisko Status skierowania Tryb
2022/)/00012/UW diologia i diag| Jan K Iski Wystawione Rezydencki
obrazowa
Sesja Numer wniosku Data ztozenia wniosku PESEL/Nr dokumentu Jednostka szkoleniowa
Jesier 2022 2022/007293 29.09.2022 53071844769 Kliniczny Szpital
Wojewddzki nr 1im.
Fryderyka Chopina w
Rzeszowie
Kliniczny Zaktad Radiologii
i Diagnostyki Obrazowej
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb
2022/)/00010/UW Radiologia i diag Maria N I Wystawione Pozarezydencki
obrazowa
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb
2022/)/00008/UW Reumatologia Henryk Zawadzki Wystawione Rezydencki

Rysunek 1 Lista skierowan

Lista skierowan prezentuje podstawowe dane dot. skierowan, takie jak: numer skierowania, dziedzine
medycyny, imie i nazwisko lekarza, status skierowania, itd. Lista umozliwia wyszukiwanie skierowan za
pomoca filtrow dostepnych w ramach Wyszukiwarki, a takze ich sortowanie w oparciu o dziedzine
medycyny lub numer skierowania. Skierowania dostepne na Liscie skierowan sg domyslnie posortowane
wedtug daty utworzenia (malejaco). Filtrowanie pozwala na wpisanie czesci lub catosci parametru
wyszukania i ignoruje wielkosé¢ wpisywanych liter. Po wprowadzeniu dostepnego parametru wyszukania np.
catego nazwiska lub jego czesci i wybraniu opcji Szukaj zostanie wyswietlona lista skierowan dotyczgcych
tylko 0séb o wyszukiwanym nazwisku.
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

Skierowania do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Dziedzina medycyny Imie Nazwisko PESEL/Nr dokumentu
Wybierz v Wpisz Wpisz .. Wpisz ...
Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania Tryb Sesja
Whpisz Wpisz ... Wystawione v Wybierz ~ Wybierz ~

Jednostka szkoleniowa

Wybierz v

Wyszukiwanie zaawansowane A Wyczyé¢ kryteria wyszukiwania m

Rysunek 2 Wyszukiwarka w ramach listy skierowan

Kazde skierowanie na liscie ma dostepng opcje Skierowanie, umozliwiajgcy przejscie do jego podgladu lub
obstugi w zalezno$ci od posiadanej roli uzytkownika lub statusu skierowania. Jej wybranie powoduje
wyswietlenie Formularza Skierowania.

Lista skierowan

Sortuj:  Dziedzina medycyny = Numer skierowania = Wszystkich pozycji 5 E Pokaz na stronie | 10 v
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imie i nazwisko Status skierowania Tryb
2022/)/00012/UW Radiologia i diagnostyka Jan Kowalski Wystawione Rezydencki

obrazowa
Sesja Numer wniosku Data ztozenia wniosku PESEL/Nr dokumentu Jednostka szkoleniowa
Jesiefi 2022 2022/007293 29.09.2022 53071844769 Kliniczny Szpital

Wojewodzki nr 1im.
Fryderyka Chopina w
Rzeszowie

Kliniczny Zaktad Radiologii
i Diagnostyki Obrazowej

Rysunek 3 Opcja przejscia do formularza skierowania z poziomu listy skierowan

Formularz skierowania udostepnia dane dotyczace skierowania, pochodzgce z wniosku i zakwalifikowanego
wariantu oraz wprowadzone w ramach procesu obstugi skierowania a w szczegdlnosci informacje
dotyczace:

e skierowania i wniosku (numer, skierowania, numer wniosku, tryb, sesja, dziedzina medycyny,
przynaleznos¢ skierowania)

e danych osobowych oraz uprawnien zawodowych zakwalifikowanego lekarza

e posiadanych specjalizacji i specjalizacji w trakcie

e ukonczonych modutéw podstawowych

e jednostki wybranej do prowadzenia specjalizacji

e wybranego programu specjalizacji raz planowanych dat rozpoczecia i zakoriczenia szkolenia

e decyzji jednostki szkoleniowej
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» Lista skierowan i podglad szczeg6tow skierowania

Skierowanie do odbywania szkolenia specjalizacyjnego
Jesien 2022 | Wojew6dztwo - tryb rezydencki

Maria Nowak

Dziedzina medycyny

PESEL/Nr dokumentu Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania Tryb odbywania specjalizacji Miejsce doktoranckie

53071844769 2022/007293 2022/)/00012/UW Wystawione Rezydencki Nie
Uprawnienia zawodowe

Numer PWZ Data wydania PWZ Numer rejestracyjny w OIL Numer seryjny PWZ Podmiot wydajacy dokument PWZ

3896646 31.08.2021 64-12-3896646 AA166836 Okregowa Izba Lekarska w Rzeszowie

Rodzaj PWZ

Prawo wykonywania zawodu lekarza w celu odbycia stazu

Lekarz posiada wazne zaswiadczenie o ztozeniu dokumentow niezbednych do wydania PWZ
Tak

Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji

Nazwa NIP Regon Przynaleznos¢ Miejsca wolne Akredytacja do
Kliniczny Szpital Wojewédzki nr 1 im. Fryderyka Chopina w Rzeszowie 8132919313 690724114 Wojewodztwo 3 dnia
Kliniczny Zaktad Radiologii i Diagnostyki Obrazowej 25.03.2023

Specjalizacje i moduty

Posiadane specjalizacje

Specjalizacja w trakcie

Zaliczenie modutu podstawowego IT]

Program specjalizacji w dziedzinie medycyny: Radiologia i diagnostyka obrazowa

Nazwa programu

Program specjalizacji w dziedzinie RADIOLOGI! | DIAGNOSTYKI OBRAZOWE] dla lekarzy ni 3 ji | stopnia
Planowana data rozpoczecia szkolenia Planowana data zakoriczenia szkolenia
0211.2022 29.11.2022

Rysunek 4 Formularz skierowania

Z poziomu Formularza Skierowania masz mozliwos¢ powrotu do Listy skierowan za pomoca
przekierowania, znajdujgcego sie na goérze ekranu.

zisz potrzebnej funkj

Strona gtéwna I) i ia do ia szkolenia specjalizacyjnego I

Skierowanie do odbywania szkolenia specjalizacyjnego

Jesieri 2022 | Wojewddztwo - tryb rezydencki

Rysunek 5 Powrét do listy skierowan z poziomu formularza skierowania
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» Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

3. Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

Decyzje moze podjgé Kierownik lub Uzytkownik placowki szkoleniowej, do ktdrej zostato wystawione
skierowanie na specjalizacje. Funkcjonalno$é podejmowania decyzji dostepna jest dla skierowan w statusie
Wystawione.

Uwaga! Podjecie decyzji w ramach obstugi Formularza skierowania jest operacjg nieodwracalng i wigze sie
z zamknieciem skierowania.

Program specjalizacji w dziedzinie medycyny: Alergologia

Nazwa programu
Program specjalizacji w dziedzinie ALERGOLOGII (modut podstawowy | modut specjalistyczny] dla lekarzy nieposiadajacych odpowiedniej specjalizacji | lub Il stopnia, lub tytutu specjalisty w odpowiedniej dziedzinie
medycyny, lub zrealizowanego i zaliczonego

Planowana data rozpoczecia szkolenia Planowana data zakoriczenia szkolenia
141.2022 301.2022
Decyzja

Podejmij decyzje *

() Przyiecie na specjalizade () Odrzucenie skierowania () Niepodjecie specjalizacji

Zatgezniki

Odzwierciedlenie cyfrowe u)éw powiazanych z pode] decyzia

¥

Upus¢ pliki aby dodac lub przegladaj
(format: .pdf, .docx, .doc, .tet, .png, .jpg)

Wybierz plik

Rysunek 6 Sekcja Decyzja na Formularzu skierowania

3.1. Przyjecie na specjalizacje

Obstuga akceptacji skierowania znajduje sie na Formularzu skierowania w sekcji Decyzja. W celu akceptacji
skierowania i przyjecia osoby skierowanej na szkolenie specjalizacyjne nalezy:

e zaznaczy¢ opcje Przyjecie na specjalizacje,

e wprowadzi¢ lub wybraé z kalendarza Date zawarcia umowy z Lekarzem lub Lekarzem dentystg
(data zawarcia umowy nie moze by¢ wczesniejsza niz Planowana data rozpoczecia szkolenia),

e istnieje rowniez mozliwos¢ dodania jednego lub wielu zatgcznikdéw powigzanych z podejmowang
decyzja,

e w celu zapisania informacji odnoszacej sie do podejmowanej decyzji nalezy wybraé opcje
Zatwierdz.
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» Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

Decyzja

Podejmij decyzje *
(é:l Prayjecie na specjalizacje (::\ Odrzucenie skierowania (::\ Niepodjecie specjalizacji

Data zawarcia umowy *
1511.2022 B ‘

Zatgczniki

Odzwierciedlenie cyfrowe dokument(u)éw powigzanych z podejmowang decyzja

4

Upusé pliki aby dodaé lub przegladaj
(format: .pdf, .docx, .doc, .tt, .png, .jpg)

Wybierz plik

Rysunek 7 Decyzja zwigzana z Przyjeciem na specjalizacje

Po poprawnym uzupetnieniu wymaganych danych (*) i zapisaniu podjetej Decyzji, poprzez wybranie opcji
Zatwierdz, skierowanie na specjalizacje jest:

e zamykane i staje sie dostepne jedynie w trybie podgladu,

e na podstawie danych ze skierowania i wniosku o specjalizacje tworzona jest Elektroniczna Karta
Specjalizacji (EKS),

e tworzony jest wpis do Rejestru oséb odbywajacych szkolenie specjalizacyjne.

Decyzja

XS IEN Akceptacja skierowania

Data zawarcia umowy
221.2022

Zatgezniki

Odawierciedlenie cyfrowe dokument{u)éw powigzanych z podejmowang decyzia

NBZM\@ o Ostatnie zmiany Rozmiar pliku Usun | | Pobierz
decyzja przyjecie na spec.png 16112022 65.62KB

Rysunek 8 Sekcja Decyzja w trybie ,tylko do odczytu” po akceptacji skierowania

3.2. Odrzucenie skierowania

Obstuga odrzucenia skierowania znajduje sie na Formularzu skierowania w sekcji Decyzja. W celu
odrzucenia skierowania nalezy:

e zaznaczyc¢ opcje Odrzucenie skierowania,

e wprowadzi¢ opis Uzasadnienia decyzji,

e istnieje rowniez mozliwo$¢ dodania jednego lub wielu zatgcznikdw powigzanych z podejmowang
decyzjg,

e w celu zapisania informacji odnoszacej sie do podejmowanej decyzji nalezy wybraé opcje
Zatwierdz.
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» Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

Decyzja

Podejmij decyzje *

(:) Przyjecie na spedjalizacje @) Odrzucenie skierowania (:) Niepodjecie spedjalizagji

Uzasadnienie decyzii *

Wpisz uzasadnienie

Zatgczniki

Odzwierciedlenie cyfrowe u)6w powi h z podej decyzia

¥

Upusé pliki aby dodaé lub przegladaj
(format: .pdf, .docx, .doc, txt, .png, .jpg)

Wybierz plik

Rysunek 9 Decyzja zwigzana z Odrzuceniem skierowania

Po poprawnym uzupetnieniu wymaganych danych (*) i zapisaniu podjetej Decyzji, poprzez wybranie opcji
Zatwierdz, skierowanie na specjalizacje jest:

e zamykane ze statusem Odrzucone, ale nadal jest dostepne w trybie podgladu,

e tworzona jest kopia skierowania na specjalizacje w statusie Wersja robocza i udostepniana
instytucji, ktéra wystawita odrzucone skierowanie i ma mozliwos$¢ przydzielenia skierowania do
innej placowki szkoleniowej,

e informacja o odrzuceniu skierowania przekazywana jest do CMKP.

Decyzja

becyzi

Uzasadnienie decyzji
Opis decyzji odrzucenia skierowania

Zatgezniki

Odzwierciedlenie cyfrowe u)éw powigzanych 2 podeji decyzia

Nazwa Ostatnie zmiany Rozmiar pliku Usur | | Pobierz
decyzja odrzucenie skierowania.png 16.11.2022 67.48KB

Rysunek 10 Sekcja Decyzja w trybie ,tylko do odczytu” po odrzuceniu skierowania

3.3. Niepodjecie specjalizacji

Rejestracja niepodjecia specjalizacji przez Lekarza znajduje sie na Formularzu skierowania w sekcji Decyzja.
Dotyczy obstugi przypadkdw, gdy zaistniaty okolicznosci skutkujgce brakiem podjecia specjalizacji przez
Lekarza. W celu zarejestrowani niepodjecia specjalizacji nalezy:

e zaznaczy¢ opcje Niepodjecie specjalizacji,
e wprowadzi¢ opis Uzasadnienia decyzji,

9710

Podrecznik uzytkownika SMK — Skierowanie na specjalizacje — Obstuga skierowania po stronie jednostki szkoleniowe;j



» Podejmowanie decyzji w zakresie skierowania

e istnieje rowniez mozliwo$¢ dodania jednego lub wielu zatgcznikow powigzanych z podejmowang
decyzja,

e w celu zapisania informacji odnoszacej sie do podejmowanej decyzji nalezy wybrac¢ opcje
Zatwierdz.

Decyzja

Podejmij decyzje *

() Przyiecie na specjalizacie () Odrzucenie skierowania (@) Niepodjecie specjalizacji

Uzasadnienie decyzji *

Wpisz uzasadnienie

Zatgezniki

Odzwierciedlenie cyfrowe dokument(u)éw powigzanych z podejmowang decyzja

¥

Upusé pliki aby dodaé lub przegladaj
(format: .pdf, .docx, .doc, .txt, .png, .jpg)

Wybierz plik

Rysunek 11 Decyzja zwigzana z rejestracjg Niepodjecia specjalizacji

Po poprawnym uzupetnieniu wymaganych danych (*) i zapisaniu podjetej Decyzji, poprzez wybranie opcji
Zatwierdz, skierowanie na specjalizacje jest:
e zamykane ze statusem Specjalizacja nierozpoczeta, ale nadal jest dostepne w trybie podgladu.

Decyzja

Decyzja: Specjalizacja nierozpoczeta

Uzasadnienie decyzji

Opis uzasadnienia decyzji

Zatgczniki

Odzwierciedlenie cyfrowe u)éw powigzanych z podej decyzia

Nazwa Ostatnie zmiany Rozmiar pliku Usudt | ‘ Pobierz
6717 bigdna tabletka ze statusem .png 1611.2022 86.67K8

Rysunek 12 Sekcja Decyzja w trybie ,tylko do odczytu” po rejestracji Niepodjecia specjalizacji
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