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1. Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje czes¢ postepowania kwalifikacyjnego w systemie SMK w zakresie obstugi
skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego. Dokument zawiera opis funkcjonalnosci dostepnych dla
roli: Urzad Wojewddzki, Wojewoda, MON, MSWIA i jest skierowany do oséb, ktére obstugujg te czesé
postepowania kwalifikacyjnego.

W skfad procesu obstugi skierowania wchodzg czynnosci zwigzane z:

e uzupetnieniem danych skierowania,

e przydzieleniem skierowania,

e wystaniem skierowania do jednostki szkoleniowej,

e wycofaniem wystanego skierowania,

e wprowadzeniem informacji o niepodjeciu szkolenia,

e wprowadzeniem informacji o zmianie trybu aktualnie odbywanego szkolenia.

1.1. Stownik pojec i skrotow

e Lekarz —lekarz lub lekarz dentysta

e Postepowanie kwalifikacyjne — postepowanie kwalifikacyjne do odbycia szkolenia
specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy dentystow, ktére obejmuje ocene formalng wniosku
o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego oraz postepowanie konkursowe. Przeprowadzane jest
dwa razy do roku odpowiednio przez dyrektora CMKP za posrednictwem wojewoddw, Ministra
Obrony Narodowej albo Ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych.

e Postepowanie konkursowe — cze$¢ postepowania kwalifikacyjnego. Przeprowadzane jest
odpowiednio przez dyrektora CMKP, Ministra Obrony Narodowej albo ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych. Obejmuje w szczegdlnosci sporzadzenie list rankingowych lekarzy wedtug
uzyskanego wyniku procentowego liczby zdobytych punktéw oraz wskazanie lekarzy
zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do szkolenia specjalizacyjnego.

e SMK — System Monitorowania Ksztatcenia

e Ustawa — Ustawa o zawodach lekarza i lekarza dentysty

e Whniosek —wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego sktadany na wybrane postepowanie
kwalifikacyjne do dyrektora CMKP za posrednictwem wojewody lub do Ministra Obrony Narodowej
lub do ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych

e Skierowanie - skierowanie do odbycia szkolenia specjalizacyjnego wystawiane przez Urzad
Wojewddzki, MON lub MSWiA, dla lekarza lub lekarza dentysty, zakwalifikowanego w ramach
postepowania konkursowego.

e EKS — Elektroniczna Karta Specjalizacji

1.2. Uruchomienie aplikacji SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otworz przeglagdarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/.

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.
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» Wprowadzenie

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajgcego z SMK zamieszczona jest
w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.

1.3. Uprawnienia do obstugi skierowania na specjalizacje
Do obstugi skierowania uprawnieni sg uzytkownicy zalogowani w roli:

e Urzad Wojewddzki

e Wojewoda

e Ministerstwo Obrony Narodowej

e Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji
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2. Tworzenie skierowan

Tworzenie skierowan w ramach postepowania kwalifikacyjnego, jest operacjg wykonywang automatycznie
na skutek publikacji ostatecznych list rankingowych, przez CMKP, MON lub MSWiA. W jej wyniku tworzone
sg skierowania w statusie Wersja robocza dla kazdego wariantu zakwalifikowanego i potwierdzonego przez
lekarza w ramach postepowania. W ramach tworzenia skierowania nadawany jest mu unikalny numer
skierowania.
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3. Lista skierowan i podglad szczegotow skierowania

Skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego, ktore nalezy obstuzy¢ dostepne sg na Liscie skierowan.

Aby przejs¢ do listy, w menu bocznym rozwin pozycje Skierowania na specjalizacje, a nastepnie wybierz

Skierowania na specjalizacje w biezacej sesji. Na skutek tego zostaniesz przeniesiony do listy skierowan

z biezgcej sesji.

o Jezeli jestes zalogowany do systemu jako Urzad wojewddzki lub Wojewoda, na liscie znajdziesz

skierowania, dotyczgce wnioskow ztozonych na postepowanie kwalifikacyjne prowadzone przez
CMKP i przypisane do Twojego Urzedu Wojewddzkiego na podstawie zakwalifikowanego wariantu.
e Jezeli jestes zalogowany do systemu jako Ministerstwo Obrony Narodowej, na liscie znajdziesz

skierowania, dotyczace zakwalifikowanych wariantéw dla wnioskéw ztozonych na postepowanie

kwalifikacyjne prowadzone przez MON.

e Jezeli jestes$ zalogowany do systemu jako Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji, na
liscie znajdziesz skierowania, dotyczace zakwalifikowanych wnioskéw ztozonych na postepowanie

kwalifikacyjne prowadzone przez MSWIA.

Lista skierowan

Sortul:  Numer wniosku = Numer skierowania = Data ztoZenia wniosku = wiszystkich pozycji 6 1 PokaZ na stronie | 10
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imie i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia ocen
2022/)/00003/UW Angiologia tukasz Kowalski Wersja robocza Rezydencki 80.95 417
Sesja Numer wniosku Data ztozenia wniosku Jednostka szkoleniowa
Jesien 2022 2022/000028 2510.2022
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia ocen N, .
2022/)/00005/UW A jologia i i Y Arkadiusz Kowalski Wersja robocza Pozarezydencki 8636 a7

terapia
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia ocen "
2022/)/00002/UW Chirurgia stomatologiczna Piotr Piotrkowski Wersja robocza Rezydencki 85.71 45

Rysunek 1 Lista skierowan

Lista skierowan prezentuje podstawowe dane dot. skierowan, takie jak: numer skierowania, numer

whniosku, ktdrego skierowanie dotyczy, imie i nazwisko lekarza, dziedzine medycyny, tryb. Lista umozliwia

wyszukiwanie skierowan za pomocg filtréw dostepnych w ramach Wyszukiwarki. W celu wyszukania

skierowania, wprowadz oczekiwane kryteria i zatwierdz je za pomoca opcji Szukaj. Spowoduje to

przefiltrowanie listy w oparciu o wskazane kryteria.
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Skierowania na specjalizacje w biezacej sesji

Dziedzina medycyny Imie Nazwisko
v | |
Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania Tryb
Wybierz v | Wybierz v |
Rodzaj PWZ Data ztoZenia wniosku
v d B - | oo 6|

(] pokat tylko ze zgoda

Rysunek 2 Wyszukiwarka w ramach listy skierowan

Skierowania dostepne na Liscie skierowan sg posortowane wedtug:

znacznika posiadania zgody od jednostki szkoleniowe] (w pierwszej kolejnosci skierowania
dotyczace wariantéw, dla ktorych istnieje zatwierdzona w postepowaniu kwalifikacyjnym zgoda od
jednostki)

punktacji (malejaco)

$redniej ocen (malejgco)

Kazde skierowanie na liscie ma dostepng opcje Skierowanie, umozliwiajgca przejscie do jego podgladu lub

obstugi. Jej wybranie powoduje przekierowanie do Formularz Skierowania.
Lista skierowari
Sortuj:  Numer wniosku = Numer skierowania = Data ztozenia wniosku = Wszystkich pozycji 3 1 Pokaz na stronie | 10
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia ocen "
2022/)/ 00011/ MSW Balneologia i medycyna Patryk Kowalski Wersja robocza Pozarezydencki 85.09 4.55
fizykalna
Numer skierowania Driedzina medycyny Imie i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja $rednia ocen J
2022/)/00012/MSW Alergologia Jan Kowalski Wersja robocza Pozarezydencki 2 s
Sesja Numer wniosku Data ztozenia wniosku Jednostka szkoleniowa
Jesieri 2022 2022/000023 2510.2022
=

Rysunek 3 Opcja przejscia do formularza skierowania z poziomu listy skierowan

Formularz skierowania udostepnia do podglagdu wszystkie dane wybranego skierowania, pochodzace

z wniosku i zakwalifikowanego wariantu oraz wprowadzone w ramach procesu obstugi skierowania

w szczegdlnosci:

dane dotyczace skierowania i wniosku (numer, skierowania, numer wniosku, tryb, sesja, dziedzina
medycyny, przynaleznos¢ skierowania),

dane osobowe i dane dotyczace uprawnien zawodowych zakwalifikowanego lekarza,

dane dotyczace posiadanych specjalizacji i specjalizacji w trakcie,

dane dotyczace ukoriczonych modutéw podstawowych,

dane dotyczace jednostki wybranej do prowadzenia specjalizacji (jesli zostata wybrana na
skierowaniu),
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e dane dotyczace wybranego programu specjalizacji (jesli zostat wybrany) oraz planowanych dat
rozpoczecia i zakonczenia szkolenia,
e dane dotyczace decyzji jednostki szkoleniowej (dla skierowan wystanych do jednostki).

Strona ghéwna » Skierowania na specjalizacjg w biezgcej sesji

Skierowanie do odbywania szkolenia specjalizacyjnego
Jesien 2022 | MSWIA - tryb pozarezydencki
Patryk Kowalski

Dziedzina medycyny

Balneologia | medycyna fizykalna

Mumer wniosku Mumer skierowania Status skierowania Tryb odbywania specjalizacji
2022/000026 20221/ 000711 /MSW Wersja roboeza Pozarezydencki

Uprawnienia zawodowe

MNUmEr PWE Data wydania PWE Numer rejestracyjny w oL Numer seryjny PWZ Podmiot wydajgcy dokument PWZ
I 2310.2022 T-T7-TITT - Beskidzka Izba Lekarska w Bielsku Biakej
Rodzaj PN

Prawo wykonywania zawodu lekarza spoza UE - okredlony zakres czynnoéci

[ rekarz posiada wazne zaswiadczenie o ztozeniu dokumentow niezbednych do wydania PWZ

Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji

Specjalizacje i moduty

Posiadane specjalizacje
Specjalizacja w trakcie

Zaliczenie modutu podstawowego

Program specjalizacji w dziedzinie medycyny: Balneologia i medycyna fizykalna

Przejd: do listy programéw
s

Rysunek 4 Formularz skierowania

Z poziomu Formularza Skierowania masz mozliwosé powrotu do Listy skierowan za pomocg dedykowanej
opcji, znajdujacej sie na gorze ekranu lub za pomoca opcji Anuluj znajdujgcej sie na dole ekranu.

Strona gtéwna -I Skierowania na specjalizacie w bieacej sesji I

Skierowanie do odbywania szkolenia specjalizacyjnego
Jesien 2022 | MSWIA - tryb pozarezydencki

Patryk Kowalski

Dziedzina medycyny

Balneologia i medycyna fizykalna

Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania Tryb odbywania specjalizacji

2022/000026 2022/)/00011/ MSW Wersja robocza Pozarezydencki

Rysunek 5 Powrét do listy skierowan z poziomu formularza skierowania
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Niepodjecie szkolenia I Anuluj I Zapisz wersje robocza | Przydziel

Rysunek 6 Powrét do listy skierowan za pomocg opcji Anuluj

3.1. Podglad wniosku dot. skierowania

W celu przejécia do podgladu zweryfikowanego wniosku, ktérego dotyczy skierowanie, wybierz opcje
Whiosek z poziomu Listy skierowan w stosunku do wybranego skierowania.

Lista skierowan

Sortuj:  Numer wniosku = Numer skierowania = Data ztozenia wniosku = Wszystkich pozycji 3 1 Pokaz na stronie | 10 v
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia ocen "
2022/)/00011/MSW Balneologia i medycyna Patryk Kowalski Wersja robocza Pazarezydencki 84.09 4.55

fizykalna
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia ocen J
2022/)/00012/MSW Alergologia Jan Kowalski Wersja robocza Pozarezydencki bl 5
Sesja Numer wniosku Data ztoZenia wniosku Jednostka szkoleniowa
Jesiefi 2022 2022/000023 2510.2022
[ |

Rysunek 7 Przejscie do wniosku z poziomu listy skierowan

Powrdt z podgladu zweryfikowanego wniosku do Listy skierowan jest mozliwy przy uzyciu dedykowanej
opcji, znajdujacej sie na dole ekranu.

Wroc do: Lista skierowan na specjalizacje w biezacej sesji

Rysunek 8 Powrét do listy skierowan z poziomu podgladu zweryfikowanego wniosku
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4. Uzupetnienie danych skierowania

Dla skierowan o statusie Wersja robocza lub Przydzielone istnieje mozliwos¢ uzupetnienia danych
skierowania, w szczegdlnosci w zakresie:

e wskazania jednostki szkoleniowej, w ramach ktérej lekarz ma realizowaé szkolenie,

e wskazania programu specjalizacji i okreslenia planowanych dat rozpoczecia i zakoiczenia szkolenia.

W celu rozpoczecia edycji danych skierowania, wybierz opcje Skierowanie z poziomu Listy Skierowan,
w stosunku do wybranego skierowania, ktére chcesz uzupetnié.

Uwaga! Po wprowadzeniu zmian w ramach Formularza skierowania, nalezy je zapisa¢, wybierajac opcje
Zapisz wersje roboczg, znajdujaca sie na dole ekranu.

Anuluj Zmien tryb ‘ | Zapisz wersje robocza ‘ Przydzriel

Rysunek 9 Zapisywanie wersji roboczej skierowania

4.1. Wybor jednostki szkoleniowej

W celu wskazania jednostki szkoleniowej na skierowaniu, w ramach Formularza skierowania wybierz opcje
Woybierz z listy w sekcji Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji.

Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji

Rysunek 10 Wybdr lub zmiana jednostki szkoleniowej na skierowaniu

Zostaniesz przekierowany na ekran wyboru jednostki, w ramach ktérego istnieje mozliwos¢ wyboru
jednostki:

e sposréd jednostek preferowanych wskazanych przez Lekarza w ramach zakwalifikowanego
wariantu
e sposrdéd wszystkich jednostek akredytowanych w danej dziedzinie.

4.1.1. Wybor jednostki sposrad jednostek preferowanych

Jesli Lekarz w ramach zakwalifikowanego wariantu, ktérego dotyczy edytowane skierowanie, wskazat
jednostki preferowane, ich lista jest prezentowana w ramach listy Jednostki preferowane. Jesli dla
preferowanej jednostki istnieje pozytywnie zweryfikowana zgoda jednostki na odbywanie szkolenia

specjalizacyjnego, jednostka taka jest dodatkowo oznaczona znacznikiem v

Aby wybraé jednostke sposréd Jednostek preferowanych, uzyj opcji Wybierz, znajdujgcej sie przy nazwie
danej jednostki.
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Jednostki preferowane

Centralny Szpital Kliniczny Ministerstwa Spraw Wewnetrznych | Administracji w Warszawie
Klinika Anestezjologii i Intensywnej Terapii

Miejscowosc Przynaleznosc Miejsca wolne Akredytacja do dnia
Warszawa MSWiA B 07.07.2026

Rysunek 11 Lista jednostek preferowanych wskazanych przez Wnioskujgcego

4.1.2. Wybor jednostki z listy akredytowanych jednostek szkoleniowych

WYybadr jednostki szkoleniowej mozliwy jest réwniez sposrdd jednostek innych niz preferowane, wskazane
przez Lekarza. W tym celu nalezy skorzysta¢ z opcji Wybierz, w stosunku do jednostki znajdujgcej sie

w ramach Listy placowek szkoleniowych, ktéra domysinie prezentuje wszystkie jednostki szkoleniowe

z aktywng akredytacjg w danej dziedzinie i z przynaleznoscia zgodna z przynaleznoscig edytowanego
skierowania.

Lista placowek szkoleniowych

Sortuj: Nazwa = Migjscowosé = Miejsca wolne = Wszystkich pozycji 3 1 | PokaZ na stronie | 10

SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE) SANATORIUM UZDROWISKOWE MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRAC)I W KRYNICY-
ZDROJU IM. BE.KAROLINY KOZKOWNY
0ddziat Uzdrowiskowy Sanatoryjny

Miejscowosc Przynaleznosc Miejsca wolne Akredytacja do dnia
Krynica-Zdréj MSWiA 3 23.07.2023

- m e

SAMODZIELNY PUBLICZNY ZAKEAD OPIEKI ZDROWOTNE) SANATORIUM UZDROWISKOWE MINISTERSTWA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRAC) W SOPOCIE
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Sanatorium Uzdrowiskowe Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji w Sopocie

Miejscowosé Przynaleznost Miejsca wolne Akredytacja do dnia
Sopot MSWiA 5 30.04.2022

‘Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Sanatorium Uzdrowiskowe Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji "ORION" w Ciechocinku
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Sanatorium Uzdrowiskowe Ministerstwa Spraw Wewnegtrznych i Administracji ,ORION" w Ciechocinku

Miejscowost Przynaleznos¢ Miejsca wolne Akredytacja do dnia
Ciechocinek MSWia & 30.04.2022

T Pokaz na stronie | 10w
Rysunek 12 Lista placdwek akredytowanych w danej dziedzinie i przynaleznosci

Lista placowek szkoleniowych umozliwia zmiane domysinych kryteriéw wyszukiwania jednostek za pomoca
Wyszukiwarki. W celu wyszukania jednostki wprowadz oczekiwane kryteria i zatwierdz je za pomocg opcji

Szukaj.
Szukaj jednostki
Placéwki szkoleni kredy dop dzenia specjalizacji w dziedzinie medycyny: Balneologia i medycyna fizykalna.
Nazwa instytucji nadrzednej Nazwa instytucji Miejscowosé
| Wpisz | Wpisz Wpisz
ulica Przynaleinosé Wojewddztwo
| Wpisz | MSWiA v Wybierz v

p— ... |

Rysunek 13 Wyszukiwarka w ramach listy placowek szkoleniowych
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W wyniku tego dziatania lista zostanie przefiltrowana w oparciu o wskazane kryteria i umozliwi wybranie
wyszukane] jednostki.

Wybér jednostki spowoduje powrét do Formularza skierowania, gdzie w sekcji Jednostka wskazana do
prowadzenia specjalizacji widoczna jest wybrana jednostka.

Jedli istnieje potrzeba, mozesz zmieni¢ wybrang wczesniej jednostke szkoleniowg. W tym celu ponownie
wybierz opcje Wybierz z listy w sekcji Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji, a nastepnie
dokonaj wyboru nowej jednostki.

Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji

Wybierz z listy

Nazwa NIP Regon Przynaleinos¢  Miejsca wolne akredytacja do -
Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i 7260004820 470805076 MSWiA 0 dnia

Administracji w todzi 30.04.2022

Oddziat Chirurgii Naczyniowej

Rysunek 14 Zmiana wybranej jednostki szkoleniowe;j

Uwaga! Aby zachowac na skierowaniu dane wybranej jednostki, pamietaj o dokonaniu zapisu na
Formularzu skierowania za pomocga opcji Zapisz wersje robocza.

Uwaga! Operacje wyboru lub zmiany jednostki szkoleniowe]j na skierowaniu, mozliwe sg wytgcznie na
skierowaniach w statusie: Wersja robocza lub Przydzielone.

4.1.3. Wybor jednostki szkoleniowej spoza przynaleznosci
Jesli przynaleznosé wybranej na skierowaniu jednostki szkoleniowej jest inna niz przynaleznos$¢ skierowania,

wymagane jest uzupetnienie dodatkowych informacji, a mianowicie:

e wskazania czy ma nastgpic¢ udostepnienie miejsca bez zmiany przynaleznosci specjalizacji,
e potwierdzenie posiadania Zgody na udostepnienie miejsca (od Urzedu witasciwego dla
przynaleznosci wybranej jednostki).

Jednostka wskazana do prowadzenia specjalizacji

Wybierz z listy

Nazwa NIP Regon Przynaleznosé Miejsca wolne Akredytacja do v
Federacja Niezaleznych Samorzgdnych Zwigzkéw Zawodowych Przemystu Lekkiego 7250021509 001081012 Wojewddztwo 0 dnia

Szpital Uzdrowiskowy WEOKNIARZ, Oddziat Rehabilitacyjny 30.04.2022

Udostepnienie miejsca bez zmiany przynaleinosci *

(@ Tak () Nie (Przeniesienie)
r‘ Posiadam zgode na udostepnienie miejsca w jednostce przynaleznej do Swigtokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach *

Przynaleznos¢ specjalizacji
Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji

Rysunek 15 Sekcja dot. wyboru jednostki spoza przynaleznosci

Uwaga! Wartosc¢ pola dotyczacego udostepnienia miejsca bez zmiany przynaleznosci ustawiona jest na
TAK i nie jest mozliwa do zmiany, jesli skierowanie przynalezy do Urzedu Wojewddzkiego, a wybrana
jednostka przynalezy do Urzedu Wojewddzkiego z innego wojewddztwa (co oznacza brak mozliwosci
zmiany przynaleznosci specjalizacji).
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4.2. Wybadr programu specjalizacji

W celu wskazania programu specjalizacji, na podstawie ktdrego realizowane ma by¢ szkolenie
specjalizacyjne, wybierz opcje Przejdz do listy programéw w ramach Formularza skierowania.

Program specjalizacji w dziedzinie medycyny: Anestezjologia i intensywna terapia

Przejdz do listy programéw

Rysunek 16 Rozpoczecie wyboru programu specjalizacji na skierowaniu

Spowoduje to przejscie do Listy programow specjalizacji obowigzujgcych dla dziedziny, ktdrej dotyczy
edytowane skierowanie. Lista umozliwia wyszukiwanie programow za pomocg Wyszukiwarki. W celu
wyszukania programu, wprowadz oczekiwane kryteria wyszukiwania i wybierz opcje Szukaj.

Szukaj programu specjalizacji

Opublikowane programy specijalizacji dla grup zawodowych lekarzy/lekarzy dentystéw w dziedzinie Choroby wewnetrzne

Nazwa programu Nr systemu spec Data obowigzywania

\ L =)

L ] Stare programy specjalizacji

Wyczys¢ kryteria wyszukiwania “

Rysunek 17 Wyszukiwarka w ramach listy programoéw specjalizacji

Spowoduje to przefiltrowanie Listy programéw w oparciu o wskazane kryteria.

Lista domyslnie prezentuje dane nowych programéw specjalizacji. W celu wyszukania starego programu
specjalizacji, nalezy w ramach Wyszukiwarki zaznaczy¢ opcje Stare programy specjalizacji.

W celu wybrania programu z listy, uzyj opcji Wybierz przy odpowiednim programie.

Lista programow

Wszystkich pozycji 2 | 1 Pokaz na stronie | 10

Nazwa programu
Program specjalizacji w dziedzinie ANESTEZJOLOGII | INTENSYWNE] TERAPII dla lekarzy posiadajacych specjalizacjg | stopnia w dziedzinie anestezjologii i
intensywnej terapii

Rodzaj programu Nr systemu spec. Nrwariantu programu spec. Wersja Data obowiazywania
8 2 : oc: 2010 I
Nazwa programu
Program specjalizacji w dziedzinie ANESTEZJOLOGII | INTENSYWNE] TERAPII dla lekarzy nieposiadajgcych odpowiedniej specjalizacji | stopnia
Rodzaj programu Nr systemu spec Nr wariantu programu spec Wersja Data obowiazywania

Rysunek 18 Wybdr programu specjalizacji

Uwaga! Wybor starych programéw specjalizacji jest mozliwy dla wnioskéw pochodzacych z Sesji Jesien
2022 i skutkuje kontynuacjg szkolenia (po zaakceptowaniu skierowania przez jednostke) w poprzedniej
wersji systemu SMK. Wybdr nowego programu specjalizacji na skierowaniu spowoduje, ze EKS zostanie
utworzony i obstugiwany w nowej wersji systemu.
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Po wyborze programu specjalizacji nastepuje powrdt do Formularza skierowania, gdzie widoczna jest
nazwa wybranego programu. Dostepne do edycji stajg sie rowniez pola dotyczace planowanych dat
rozpoczecia i zakonczenia szkolenia.

Jedli istnieje potrzeba, mozesz zmieni¢ wybrany wczesniej program specjalizacji. W tym celu ponownie
wybierz opcje Przejdz do listy programow w sekcji Program specjalizacji, a nastepnie dokonaj wyboru
nowego programu.

Program specjalizacji w dziedzinie medycyny: Anestezjologia i intensywna terapia

Przejdz do listy programéw
Nazwa programu
Program specjalizacji w dziedzinie ANESTEZJOLOGI! | INTENSYWNE]) TERAPII dla lekarzy posiadajacych specjalizacje | stopnia w dziedzini jologii i i j terapii
Planowana data rozpoczgcia szkolenia Planowana data zakoriczenia szkolenia
2610.2022 8 2810.2022 (=]

Rysunek 19 Zmiana wybranego programu specjalizacji

Uwaga! Operacje wyboru lub zmiany programu specjalizacji na skierowaniu, mozliwe sg wyfacznie na
skierowaniach w statusie: Wersja robocza lub Przydzielone.

Uwaga! Po wprowadzeniu zmian w ramach Formularza skierowania, nalezy je zapisa¢, wybierajac opcje
Zapisz wersje robocza, znajdujaca sie na dole ekranu. Zapis skierowania w innym statusie ni¢ wersja
robocza opisany jest w kolejnych rozdziatach instrukcji.
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5. Przydzielenie skierowania

Przydzielenie skierowania jest operacjg, ktdrej celem jest wstepna rezerwacja miejsca szkoleniowego
w wybranej jednostce szkoleniowej i jest warunkiem mozliwosci wystania skierowania do jednostki.
Aby przydzielenie skierowania byto mozliwe, musi ono spetnia¢ ponizsze warunki:

e skierowanie ma status Wersja robocza lub Przydzielone,

e wybrana zostata jednostka szkoleniowa do prowadzenia specjalizacji,

e zaznaczona zostata opcja posiadania przez lekarza zaswiadczenia o ztozeniu dokumentéw do
wydania PWZ — w przypadku, jesli lekarz nie posiada statego PWZ,

e zaznaczona zostata opcja posiadania zgody na udostepnienie miejsca w jednostce przynaleznej do
innego Urzedu — w przypadku, jesli wybrano jednostke spoza przynaleznosci.

W celu przydzielenia skierowania, w ramach Formularza skierowania wybierz opcje Przydziel, znajdujaca
sie na dole ekranu. Spowoduje to zmiane statusu skierowania na Przydzielone i wptyw na licznik miejsc
wolnych w wybranej jednostce szkoleniowej.

Anuluj Zmien tryb ‘ | Zapisz wersje robocza ‘ Przydriel

Rysunek 20 Opcja przydzielenia skierowania do wybranej jednostki

Po przydzieleniu skierowania, nazwa wybranej jednostki szkoleniowej jest prezentowana na Liscie
skierowan.

Lista skierowan

Sortuj:  Numer wniosku = Numer skierowania = Data ztozenia wniosku = Wszystkich pozycji 16 Ij I 2 Pokaz na stronie | 10
Numer skierowania Dziedzina medycyny mig i nazwiska Status skierowania Tryb Punktacja Srednia ocen
2022/1/00049/UW Choroby ptuc Grazyna Nowak_9b7c0355 Wystawione Pozarezydencki 75.45 35
Sesja Numer wniosku Data ztozenia wniosku Jednostka szkoleniowa
Jesiefi 2022 2022/011001 1210.2022 Kliniczny Szpital Wojewddzki nr 1im. Fryderyka Chopina w Rzeszowie

Zaktad Leczniczy Szpital Podkarpackie Centrum Choréb Pluc w Rzeszowie

[ |

Rysunek 21 Prezentacja nazwy jednostki na liscie skierowan

Dla skierowan w statusie Przydzielone istnieje mozliwo$¢ zmiany wyboru jednostki szkoleniowe;j i
ponownego dokonania operacji przydzielenia do nowej jednostki.

Uwaga! Istnieje mozliwos¢ wycofania operacji przydzielenia skierowania. W tym celu, na skierowaniu w
statusie Przydzielone nalezy dokonad operacji zapisu do wersji roboczej. Spowoduje to zmiane statusu
skierowania na Wersja robocza i usuniecie wptywu przydziatu na licznik miejsc wolnych w jednostce
szkoleniowe;j.
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6. Wystanie skierowania

Woystanie skierowania jest operacja, ktorej celem jest udostepnienie skierowania w wybranej jednostce
szkoleniowej, w celu podjecia przez nig decyzji o akceptacji lub odrzuceniu skierowania. Aby wystac
skierowanie spetnione muszg by¢ ponizsze warunki:

e skierowanie zostato przydzielone,

e wybrana zostata jednostka szkoleniowa do prowadzenia specjalizacji,

e zaznaczona zostata opcja posiadania przez lekarza zaswiadczenia o ztozeniu dokumentéw do
wydania PWZ — w przypadku, jesli lekarz nie posiada statego PWZ,

e zaznaczona zostata opcja posiadania zgody na udostepnienie miejsca w jednostce przynaleznej do
innego Urzedu — w przypadku, jesli wybrano jednostke spoza przynaleznosci.

e wybrany zostat program specjalizacji,

e wprowadzone zostaty planowane daty rozpoczecia i zakonczenia szkolenia.

W celu wystania skierowania, w ramach Formularza skierowania wybierz opcje Wyslij, znajdujacg sie na

dole ekranu. Spowoduje to zmiane statusu skierowania na Wystawione i udostepnienie skierowania do
podgladu i wprowadzenia danych dot. decyzji w wybranej jednostce szkoleniowej.

Anuluj Zapisz wersjg robocza Wyslij

Rysunek 22 Opcja wysyfania skierowania do jednostki szkoleniowej

Uwaga! Skierowanie wystane do jednostki szkoleniowej przestaje by¢ mozliwe do edycji po stronie Urzedu.
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7. Wycofanie skierowania

Wycofanie skierowania jest operacjg, ktérej celem jest cofniecie operacji wystania skierowania do jednostki
szkoleniowej. Powoduje ona przywrdcenie skierowania do wersji roboczej i mozliwos$¢ jego ponownej
edycji. Warunkiem wycofania skierowania jest brak wprowadzenia przez jednostke informacji o podjete;j
decyzji (akceptacja/odrzucenie/niepodjecie szkolenia), czyli skierowanie musi mieé wcigz status
Wystawione.

W celu wycofania wystanego skierowania, w ramach Formularza skierowania wybierz opcje Wycofaj,
znajdujaca sie na dole ekranu. Spowoduje to zmiane statusu skierowania na Wersja robocza
i udostepnienie mozliwosci jego ponownej edycji.

Decyzja

becyaa D

Anuluj Wycofaj

Rysunek 23 Opcja wycofania skierowania
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8. Zmiana trybu szkolenia

Zmiana trybu szkolenia jest operacjg, ktorej celem jest obstuga skierowania, ktére ma nie byé wystane do
jednostki i dla ktédrego ma nie by¢ tworzony nowy EKS w systemie. Dotyczy ono tych lekarzy, ktérzy sg
aktualnie w trakcie realizacji szkolenia we wskazanej dziedzinie w trybie pozarezydenckim i zakwalifikowali
sie w biezgcej sesji do realizacji szkolenia w trybie rezydenckim.

Operacja zmiany trybu jest mozliwa do wykonania dla skierowan w statusie Wersja robocza. W celu
wykonania operacji w ramach Formularza skierowania wybierz opcje Zmien tryb, znajdujgca sie na dole
ekranu. Spowoduje to zmiane statusu skierowania na Zmiana trybu i brak mozliwosci jego dalszej edycji.

Anuluj ‘ Zmien tryb | Zapisz wersjg robocza | m

Rysunek 24 Opcja zmiany trybu

Uwaga! Po zmianie statusu skierowania na Zmiana trybu nie bedzie mozliwe utworzenie nowego EKS do
realizacji szkolenia specjalistycznego. Na istniejgcym EKS, w ramach ktérego lekarz realizuje szkolenie
w trybie pozarezydenckim, nalezy wprowadzi¢ informacje o zmianie trybu na rezydencki.
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9. Wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia

Wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia jest operacjg, ktérej celem jest zakonczenie
procedowania skierowania w sytuacji, gdy zaistniaty okolicznosci, z ktérych wynika, ze lekarz nie podjat lub
nie podejmie szkolenia.

Operacja wprowadzenia informacji o niepodjeciu szkolenia jest mozliwa do wykonania dla skierowan

w statusie Wersja robocza, Przydzielone lub Wystawione. W celu wykonania operacji w ramach
Formularza skierowania wybierz opcje Niepodjecie szkolenia, znajdujacg sie na dole ekranu. Spowoduje to
uaktywnienie do edycji sekcji formularza dotyczacej Decyzji.

Niepodjecie szkolenia Anuluj Zapisz wersje roboczg

Rysunek 25 Opcja wprowadzenia informacji o niepodjeciu szkolenia

W ramach sekcji dot. Decyzji nalezy wprowadzié¢ Uzasadnienie decyzji i opcjonalnie dodac zatgcznik,
a nastepnie potwierdzi¢ wprowadzone dane wybierajgc opcje Zapisz. Spowoduje to zmiane statusu
skierowania na Specjalizacja nierozpoczeta i brak mozliwosci jego dalszej edycji.

Decyzja

Decyzja: specjalizacja nierozpoczeta

Uzasadnienie decyzji ¥

Btedne zatgczniki.

Zatgczniki

Odzwierciedlenie cyfrowe u)éw i hz ji decyzja

¥

Upusc pliki aby dodac Lub przegladaj
(format: .pdf, .docx, .doc, .txt, .png, jpg)

Wybierz plik

Nazwa Ostatnie zmiany Rozmiar pliku Usuh
instrukeja.txt 04.11.2022 14KB

Pobierz

s “

Rysunek 26 Wprowadzenie szczegdtéw dot. niepodjecia szkolenia

Dla skierowania, w ramach ktérego wprowadzona zostata decyzja o niepodjeciu szkolenia nie jest tworzony
EKS.

Uwaga! Wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia mozliwe jest do wykonania réwniez przez
uzytkownika po stronie jednostki szkoleniowej, jesli skierowanie zostato juz do niej wystane.
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10. Decyzja jednostki szkoleniowej

Informacja o decyzji jednostki szkoleniowe] w zakresie wystawionego skierowania, dostepna jest dla
skierowan, ktére zostaty wystane z poziomu podgladu Formularza skierowania, w ramach dedykowanej
sekcji Decyzja.

Decyzja

Decyzja:

Rysunek 27 Sekcja dot. decyzji na formularzu skierowania

10.1. Skutki decyzji jednostki szkoleniowej
Jednostka szkoleniowa ma mozliwos¢ podjecia jednej z ponizszych decyzji w stosunku do skierowania:

e akceptacja skierowania,
e odrzucenie skierowania,
e wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia.

Akceptacja skierowania oznacza potwierdzenie rozpoczecia szkolenia przez lekarza i skutkuje utworzeniem
EKS dla lekarza w systemie SMK |. Skierowanie zaakceptowane zmienia status na Specjalizacja rozpoczeta.

Odrzucenie skierowania powoduje zachowanie informacji o odrzuceniu skierowania przez jednostke
w skierowaniu o statusie Odrzucone i utworzenie nowego skierowania dla lekarza, ktdre nalezy obstuzy¢
kierujgc do nowej wybranej jednostki szkoleniowe;j.

Wprowadzenie informacji o niepodjeciu szkolenia przez jednostke szkoleniowa oznacza, ze lekarz nie
rozpoczat szkolenia. EKS dla lekarza nie jest tworzony a skierowania zmienia status na Specjalizacja
nierozpoczeta.
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