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» Wprowadzenie

1. Wprowadzenie

Niniejszy dokument zawiera instrukcje obstugi zdarzenia ,,Przedtuzenie rezydentury w celu realizacji
brakujgcych dyzuréw programowych”.
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» Warunki wstepne

2. Warunki wstepne

Aby utworzy¢ zdarzenie ,,Przedtuzenie w celu realizacji brakujgcych dyzuréw”, rezydent musi posiadac
zaakceptowane zdarzenie ,Niedyzurowanie” [Rys. 1] lub w zaktadce Parametry rezydentury musi by¢
widoczna sekcja Okresy nieodbywania programowych dyzuréw medycznych [Rys. 2] (sekcja ta tworzy sie
m.in. podczas dodawania nowego rezydenta, o ile zostang okreslone okresy nieodbywania programowych
dyzuréw medycznych).

Strona gtowna Lista zdarzen

Ogolne dane zdarzenia

Mumer zdarzenia: 2971 Typ zdarzenia: NiedyZurowanie Status:  Zaakceptowane
Data utworzenia: 2022-10-21 17:12:53 Impart: Nie
Rezydenci

Klemens Piwowar, Chirurgia dziecieca Rn31

Data niedyzurowania od: 2019-01-01
Data niedyzurowania do: 2021-11-01
Powod: Wychowywanie dziecka do lat &

Rysunek 1 Zaakceptowane zdarzenie Niedyzurowanie

Dane podstawowe rezydenta

mie i nazwisko Mumer wersji danych:  Status rezydentury
Protazy Piwowar Zakoficzona
P Dy
NPWZ Specjalizacja
2225116 Neurclogia dziecieca

Dane rezydenta i rezydentury  Parametry rezydentury  Kalkulacja ~ Zdarzenia  Lista przedtuzen  Historia  Zdarzenia z migracji

Okresy odprowadzania sktadek FEP
Deklaracja
Okresy ni y ia progs ych dyiurow medycznych
Powod Od dnia Do dnia

Wychowywanie dziecka do lat & 2019-03-03 2021-05-03

Rysunek 2 Zaakceptowana rezydentura z podanym okresem niedyzurowania
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» Utworzenie zdarzenia

3. Utworzenie zdarzenia

W przypadku poprawne]j walidacji czasu trwania okresu niedyzurowania zostanie wyswietlony formularz
zawierajgcy istotne informacje dotyczace rezydenta w kontekscie tworzonego zdarzenia [Rys. 3].

Strona gtowna Zdarzenmia

Przedtuzenie w celu realizacji brakujacych dyzuréw programowych

Rezydent

| Protazy Piwowar, Neurologia dziecigca Rn36

Liczba godzin Prognozowana data zakoniczenia rezydentury

90 2023-03-16

Dla rezydenta Protazy Piwowar wygenerowano zdarzenie przedtuzajgce rezydenturg o oszacowang liczbe godzin na podstawie zgtoszonych okreséw niedyzurowania,
W zaleznosci od przyjetego sposobu odpracowania brakujgoych dyzurdw, liczba ta moze ulec zmianie. Liczba godzin bedzie widoczna w poglgdzie zdarzenia | Karcie.

Konsekwencjg akceptacji tego zdarzenia przez MZ bedzie formalne wyliczenie prognozowanej daty kenca rezydentury oraz kalkulacji na ten okres.

Upewnij sig, Ze dla wybranego rezydenta s3 wprowadzone W5ZYSTKIE dotychczasowe absencje, zardwno biezace jak i z poprzednich miejsc zatrudnienia. Jesli nie,
wprowad? je przed przestaniem do M7 tego zdarzenia.
Pao raakceptowaniu tego zdarzenia, bedzie mozna rejestrowac jedynie absencje pozniejsze (zawierajace sie w okresie przedtuzenia) do czasu zaskceptowania Karty

Czasu Pracy.

Rezydent ma mozliw ybrania sposobu odpracowania ww. godzin w trybie: etatowym, dyzurowym lub tgczonym (etatrdyzury), jak rowniez z klauzulg opt-out.

Raportowanie odpra wanych godzin bedzie ocdbywac sie w dedykowanej formatce przy rezydenturze i w ramach prognozowanego okresu przedtuzenia.

[[] Oswiadczam, ze wprowadzitem [am wszystkie absencje wybranego rezydenta

Plik zatgcznika

Wybierz plik

Nie wybrano pliku

i | o

Rysunek 3 Tworzenie zdarzenia ,,Przedtuzenie w celu realizacji brakujgcych dyzuréw programowych”

Formularz prezentuje nastepujace informacje

Dla rezydenta Protazy Piwowar wygenerowano zdarzenie przedtuzajgce rezydenture o oszacowang liczbe
godzin na podstawie zgtoszonych okreséw niedyzurowania. W zaleznosci od przyjetego sposobu
odpracowania brakujgcych dyzuréw, liczba ta moze ulec zmianie. Liczba godzin bedzie widoczna

w pogladzie zdarzenia / Karcie.

Konsekwencjg akceptacji tego zdarzenia przez MZ bedzie formalne wyliczenie prognozowanej daty konca
rezydentury oraz kalkulacji na ten okres.

Upewnij sie, ze dla wybranego rezydenta sg wprowadzone WSZYSTKIE dotychczasowe absencje, zaréwno
biezace jak i z poprzednich miejsc zatrudnienia. Jesli nie, wprowadz je przed przestaniem do MZ tego
zdarzenia.

Po zaakceptowaniu tego zdarzenia, bedzie mozna rejestrowac jedynie absencje pdZniejsze (zawierajgce sie
w okresie przedtuzenia) do czasu zaakceptowania Karty Czasu Pracy.

Rezydent ma mozliwo$¢ wybrania sposobu odpracowania ww. godzin w trybie: etatowym, dyzurowym lub
taczonym (etat+dyzury), jak rowniez z klauzulg opt-out. Raportowanie odpracowywanych godzin bedzie
odbywac sie w dedykowanej formatce przy rezydenturze i w ramach prognozowanego okresu przedfuzenia.
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» Utworzenie zdarzenia

Objasnienie

Data konca rezydentury nie zmienia sie, po zaakceptowaniu zdarzenia nie mozna dodac zadnych zdarzen

przedtuzajacych rezydenture.

Na podgladzie rezydentury w zaktadce Dane rezydenta obserwujemy 3 daty zwigzane z rezydenturg [Rys.

4]

e Data rozpoczecia rezydentury,

e Pierwotna data zakonczenia rezydentury (wynikajgca z dtugosci trwania specjalizacji rezydenta,

e Data zakonczenia rezydentury (ktéra przesuwa sie wraz z wystgpieniem absencji oraz innych

zdarzen).

Dane rezydenta

mig Mazwisko
Protazy Piwowar
Podmiot

SPZ0Z Wojewodzki Szpital Specjalistyczny Nr 3

Nr postepowania
Rn36

Specjalizacja
Neurologia dziecigca

Pierwotna data zakonczenia
rezydentury
2023-02-28

Data rozpoczecia rezydentury
2019-03-01

[] Niepetnosprawnosc

NPWZ
2224116

Data zakonczenia rezydentury
2023-02-28

Plec
Mezczyzna

Status rezydentury
Zakoniczona

Data poczgthu umowy
2019-03-01

Pochodzi z SMK

Nie

(@ Data podwyZszenia
wynagrodzenia
2021-03-01

Data konca umowy
2023-03-31

Rysunek 4 Daty na podgladzie rezydentury

Przed zaakceptowaniem przez MZ zdarzenia ,,Przedtuzenie w celu realizacji brakujgcych dyzuréw

programowych” podglad rezydentury przedstawiat sie nastepujgco [Rys. 5].

Dane podstawowe rezydenta

mig i nazwisko
Protazy Piwowar

PDyz
NPWZ Specjalizacja
2224116 Neurologia dziecieca

Dane rezydenta i rezydentury

MNumer wersji danych:

Parametry rezydentury

Status rezydentury
Zakeniczona

Kalkulacja

Zdarzenia

Lista przedtuzen

Historia  Zdarzenia z migracji

Rysunek 5 Zaktadki na podgladzie rezydenta

Natomiast po zaakceptowaniu przez MZ zdarzenia ,,Przedtuzenie w celu realizacji brakujacych dyzuréw

programowych”, w sekcji Rezydentury pojawia sie zaktadka Brakujgce dyzury [Rys. 6],

a w niej 3 podzakfadki:

e Kalkulacja brakujgcych dyzuréw,

e Karta czasu pracy,
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» Utworzenie zdarzenia

e Lista absencji niedyzurowania.

5 System Informatyczny Wolewddzkl Szpital Speciall 2 v 12 erf
m SIR- Razydanur o A e
Wersja: v 23-05-22 1134
L

Dane podstawowe rezydenta
Protazy Piwowar Zakariczona
P Oy
e, pecializacia
224116 Neurologia driecica
ane rezydenta i rezydentury  Parametry rezydentury  Kalkulacja  Zdarzenia  Lista przediuzen  Mistoria  Zdarzenia z migra Brakug

Kalkulacja brakujgeych dyfurow  Karta czasu pracy sta absencii niedyturowania

Ma rozpoczecia brakujgcych dyturéw  Prognozowa w Lixz
2023-03-01 2023-03-16 2023-03-16 [ "
brak daty

a data € Faktycana data O

Rysunek 6 Daty dotyczgce brakujacych dyzurow
W podzaktadce Kalkulacja brakujacych dyzuréw wystepujg 4 daty:

e Data rozpoczecia brakujacych dyzuréw

e Prognozowana data (Prognozowana data zakonczenia rezydentury po przedtuzeniu brakujgcych
dyzuréw)

e Faktyczna data (Faktyczna data zakornczenia rezydentury po przedtuzeniu brakujgcych dyzurow),
czyli data prognozowana przesunieta o ilos¢ dni wynikajgcych ze zdarzenia ,, Absencja w czasie
przedtuzenia”

e Data zakonczenia brakujgcych dyzuréw (Data ostatniego uzupetnionego dnia z karty czasu pracy
rezydenta).

Objasnienie
Odpracowywanie brakujgcych dyzuréw formalnie rozpoczyna sie z chwilg zaakceptowania zdarzenia
»Przedtuzenie w celu realizacji brakujgcych dyzuréw programowych”.

Wdwczas znana jest data rozpoczecia odpracowywania (1) oraz prognozowana data zakorczenia
odpracowywania brakujgcych dyzurdw (2). Na tym etapie faktyczna data (3) rowna jest dacie
prognozowanej (2) z uwagi na to, ze nie ma zarejestrowanych zadnych absencji w czasie odpracowywania.
Ustalenie daty zakoriczenia odpracowywania (4) bedzie mozliwe dopiero po zaakceptowaniu wszystkich
godzin wyszczegdlnionych w zaktadce Karta czasu pracy.
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» Karta czasu pracy

4. Karta czasu pracy

Zaktadka Karta czasu pracy prezentuje kazdy odpracowywany miesigc oddzielnie w rozbiciu na nastepujace
kolumny: (a) Data przedtuzenia, (b) Godziny podstawowe, (c) Dyzury programowe oraz Liczba
przepracowanych godzin (ktéra jest suma wartosci (b) i (c) dla kazdego dnia przedtuzenia).

W naszym przyktadzie rezydent Protazy Piwowar jest zobowigzany do odpracowania 90 godzin brakujacych

dyzurdw, co przektada sie na 16 dni roboczych liczac od daty korica zakonczenia rezydentury widocznej
w Szczegotach rezydenta + 1 dzien (czyli od daty: 2023-03-01) [Rys. 7].

I

Komunikaty Wiaiewodzki Szpital Specialistyczny v arizen1z v

Wersia: v2.16.1 2023-05-22 12:05

Strona gléwma Strona giéwna | Lista rezydentur | Podglad rezydentury

Dane podstawowe rezydenta

powaznienia do padpizu

Stawki podmioty

Data rezp
2023-03-m1

Tabela godzin pracy

Razem Status:
ok W praygotowaniu

Data przedhutenia Godz. podstawewe

01-03-2023 o |n[o |min

02-03-2023 ] |r o Jmin

03032023 [o J» [ Jmin

05-03-2023 o |h |0 |mn

07-03-2023

2ajaia

s B g

)

TG
QR EEEEER

)

14-03-2023 ] |r min
03-2023 o |n

Poprzedni miesigc
Zaakceptuj

Kalkulacja brakujacych dyzuréw  Karta czasu pracy

mig i narwiske Status rezydentury
vinioski v Protazy Piviowar Zakohezona
P Oyi
Karelty NPT Specializacjs
220118 Neuralogia driecigea
przeles
""" Dane rezydenta i rezydentury  Parametryrezydentury  Kalkulacia  2darenia  Lista przediuzen  Historia  Zdarenia z migracii  Brakujqoe dyzury

Lista absencji niedyzurowania

Dydury programowe Liczba przepracowanych godzin
0 (h|oO |n in 0 h Gmin
T h | 0 |min 0 b Omin

o |n o |min 0 h Omin

0 |h o |n.n 0 b O
o |h o |ll|'| 0 b Omin
[ Jo [o Jrie o

Rysunek 7 Okres odpracowania brakujgcych dyzuréw
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» Karta czasu pracy

4.1. Wypetnianie Karty czasu pracy

Karta czasu pracy dla rezydenta musi by¢ wypetniona w taki sposéb, aby suma godzin dyzuréw w miesigcu
pomniejszona o liczbe godzin w formule opt-out (czyli warto$¢ w polu: Pozostato do zrealizowania) wynosita
zero [Rys. 8]. Formuta opt-out zmniejsza ilos¢ godzin do odpracowania rozliczanych przez MZ. W przypadku
koniecznosci wprowadzenia dodatkowych godzin, nalezy do wprowadzonej wartosci doda¢ nowg wartos$¢
tak zeby uzyskac sume godzin opt-out podczas odpracowywania. Przyktadowo w miesigcu marcu ilos¢
godzin w formule opt-out wynosi 20, a w miesigcu kwietniu 30. Nalezy wtedy wpisa¢ sume tych godzin.

System Informatyczny R
m SIR Rezpdestar Homuelhaty e a st

v ot izef 1l v

Wersis: v2.16.1 2023-05-22 1325

nia  Listaprzedluien  Mistoria  Zdameniazmigracii  Brakuigce dydury

Dybury programowe Liczba przepracowanych godzin

b i [

b in [

h [

h i [

h i [

h i [

C i b

110 b i [
n i n

sh1

1 |n min 2 |n [ 15 |mi 3 15m;
Poprzedei miesige m

Rysunek 8 Wypetnianie karty czasu pracy

W dowolnym momencie pracy mozna zapamietac wpisane do formularza wartosci (uzywajac przycisku
Zapisz). Nie powoduje to akceptacji karty czasu pracy rezydenta.
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» Karta czasu pracy

4.2. Akceptowanie karty czasu pracy

Akceptowanie wypetnionej karty czasu pracy realizowane jest poprzez nacisniecie przycisku Zaakceptuj -
oddzielnie dla kazdego miesigca. Po zaakceptowaniu karty, otrzymuje ona status ,Zatwierdzony” [Rys. 9],
woéwczas mozna przystgpi¢ do tworzenia wniosku.

Uwaga! Po zaakceptowaniu danego miesigca modyfikacja wprowadzonych danych nie bedzie mozliwa.

Razem: Status:

90 h Zatwierdzony
Data przedtuzenia Godz. podstawowe DyZury programowe Liczba przepracowanych godzin
01-03-2023 2 h 45min 2 h 15min 5 h Omin
02-03-2023 3 h 45min 2 h 20min 6 h Smin
03-03-2023 2 h 45min 2 h 35min 5 h 20min
04-03-2023 3 h 45min 2 h 15min 6 h Omin
05-03-2023 4 h 15min 2 h 15min 6 h 30min
06-03-2023 2 h 55min 2 h 15min 5 h 10min
07-03-2023 3 h 35min 2 h 15min 5 h 50min
08-03-2023 4 h Omin 2 h 15min 6 h 15min
09-03-2023 4 h Omin 2 h 15min 6 h 15min
10-03-2023 & h Omin 2 h 15min 6 h 15min
11-03-2023 2 h 30min 2 h 15min 4 h 45min
12-03-2023 4 h Omin 2 h 25min 6 h 25min
13-03-2023 4 h Omin 2 h 40min 6 h 40min
14-03-2023 4 h Omin 1h 15min 5 h 15min
15-03-2023 3 h Omin 1h 15min 4 h 15min
16-03-2023 1 h Omin 2 h 15min 3 h 15min

Rysunek 9 Zatwierdzona karta czasu pracy dla danego miesiaca

Poniewaz zostaty zaakceptowane karty czasu pracy dla wszystkich miesiecy (w tym przypadku byt tylko

jeden miesigc), jest mozliwe ustalenie faktycznej daty odpracowywania brakujgcych dyzuréw. Poniewaz
ostatni dzien z karty czasu pracy dla ktorego zostata wprowadzona wartosé (wieksza niz 0 h 0 min) to 16-03-
2023, wiec ten sam dzien jest datg zakonczenia odpracowywania brakujgcych dyzuréw. A poniewaz dla
rezydenta w okresie, ktory obejmuje karta czasu pracy, nie ma absencji (Zdarzenie: Absencje podczas
brakujgcych dyzuréow), jest to rowniez ,faktyczna data” [Rys. 10].

10z 20
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» Karta czasu pracy

Dane podstawowe rezydenta

Imig i nazwisko Mumer wersji danych: 5

Kalkulacja brakujacych dyzurdw  Karta czasu pracy

Data rozpoczecia brakujgcych dyzurdw:
2023-03-01

Prognozowana data: @
2023-03-16

Faktyczna da

20, 6

Data zakonczenia brakujacych dyzurow: O
2023-03-16

tatus rezydentury

Protazy Piwowar Zakonczona

PDyz

NPWZ Specjalizacia

2226116 Neurologia dziecieca

Dane rezydenta i rezydentury  Parametry rezydentury  Kalkulacja  Zdarzenia  Lista przedtuzen

Lista absencji niedyzurowania

Histaria

Zdarzenia z migracji

Brakujgce dyzury

Rysunek 10 Data zakoriczenia oraz data faktyczna
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» Tworzenie wniosku

5. Tworzenie wniosku

Whioski tworzg sie za okresy miesieczne, analogicznie do wnioskdw biezgcych. W momencie akceptacji
karty czasu pracy (na przyktad za marzec), mozna stworzy¢ w miesigcu kwietniu wniosek za marzec.
Analogicznie w maju za kwiecien (po akceptacji karty czasu pracy). Przed akceptacja karty czasu pracy
nalezy doda¢ wszystkie absencje za wnioskowany okres.

Po wybraniu ze strony gtéwnej sekcji (kafelka) Wnioski i kliknieciu przycisku ,, Stwérz nowy wniosek”, nalezy

wybra¢ ponizszy checkbox [Rys. 11]:

Wskaz wniosek Jaki chcesz utworzyc
wniosek biezgcy za okres 2023-4 (0
wniosek o wyréwnanie za rok 2020 i lata wczesniejsze ()
P LA -1 . 03T
wniosek o wyrownanie od roku 2021 (1)

(® wniosek do przedituzenia w celu realizacji brakujgcych dyzurdw programaowych (O

Rysunek 11 Tworzenie wniosku do przedtuzenia

Nastepnie dla kazdego rezydenta z listy nalezy wybraé: Operacje = Wynagrodzenie podstawowe / za
dyzury [Rys. 12] i wprowadzi¢ odpowiednig kwote.

Zaktualizuj liste rezydentow

Qgotem wydatkowane srodki:

0,00 z¢
Lp. PESEL NPWZ Imig Nazwisko Postepowanie Kwota srodkow wydatkowanych we wnioskowanym okresie Operacje

1 brak 2226125 Zygfryd Piwowar Rn35 Okulistyka 0,00 zt

Lp. PESEL NPWZ Imig Nazwisko Postepowanie Specjalizacja Kwota érodkow wydatkowanych we wnioskowanym okresie Cperatje

2 brak 2224126 Vitodzimierz Piwowar Rn35 Okulistyka 0,00 zt

Lp. PESEL NPWZ Imig Nazwisko Postepowanie Specjalizacja Kwota srodkow wydatkowanych we wnioskowanym okresie
3 brak 2224128 Oktawian Piwowar Rn35 Olulistyka 0,00 z¢

Wynagrodzenie podstawowe [ za dyzury

0Ogotem: 0,00 zt

Rysunek 12 Wynagrodzenie podstawowe / za dyzury

Powyzszy rezydent Protazy Piwowar nie zostat uwzgledniony na liscie rezydentéw w powyzszym wniosku
z uwagi na to, ze aktualnie tworzony wniosek obejmuje okres do kwietnia wigcznie, a w tym miesigcu (tj.
kwietniu) rezydent juz nie odpracowywat brakujgcych dyzuréw.

Po wpisaniu prawidtowych danych dotyczgcych wynagrodzenia podstawowego / za dyzury dla rezydentéow
(tu: dla Oktawiana Piwowara) [Rys. 13] wniosek zostanie utworzony. Procesowanie tego wniosku odbywa

sie analogicznie jak w przypadku wniosku biezgcego.
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» Tworzenie wniosku

W kolumnie "Wynagrodzenie" wpisujemy kwote wynagrodzenia za czas podstawowy ograniczong do
wysokosci wyliczonej przez kalkulacje (kolumna Kalkulacja), w kolumnie "Kwota za dyzur" wpisujemy kwote
wynagrodzenia za dyzur poza czasem podstawowym. Kwota jest wyliczona na podstawie karty czasu pracy
pomnozonej przez stawke godzinowg (z kalkulacji) oraz dodane sktadki i wspétczynnik 1.5 podwyzszenia

wynagrodzenia.

Imig i nazwisko rezydenta:

Wynagrodzenie podstawowe

Miesigc  Wykonanie

Za marzec: 6 867

Za kwiecier:

Za maj:

o o
@
El
2

Ogotem: 1373400zt

Kalkulacja

& 867,00 zt

6 867,00 zt

0,00 zt

13 734,00 z¢

Oktawian Piwowar

Kwoty srodkéw wydatkowanych w ramach przedtuzenia

Wynagrodzenie za dyzury

Stawka
godzinowa

32,68 zt

39,56 zt

0,00zt

Liczba godzin

1h Om

20h Om

0Oh 0m

Kwota
walidacji

59,00zt

1430,00 zt

0,00 2t

1489,00 zt

Kwota za dyzur Komentarz
59 ‘
A
1430 ‘ [O]
A
4
1489,00 zt

Rysunek 13 Srodki wydatkowane w ramach przedtuzenia

Uwaga!

W przypadku gdy na karcie czasu pracy rezydenta nie zostang wypetnione godziny podstawowe (czyli pole
pozostanie puste), utworzenie wniosku nie bedzie mozliwe. Wtedy zostanie wyswietlony ponizszy

komunikat [Rys. 14].

Zapis kwot wniosku

W miesigcu marzec nie wprowadzono godzin podstawowego
CZasu pracy, nie moina wprowadzic wynagrodzenia zasadniczego

Rysunek 14 Nie wprowadzono wynagrodzenia zasadniczego

Okreslenie ,,Godziny podstawowe” - oznacza zrealizowanie dyzuru w trakcie czasu pracy, natomiast ,,Dyzury

programowe” - oznacza zrealizowanie dyzuru poza godzinami pracy.

Podrecznik uzytkownika SIR — Przedtuzenie rezydentury w celu realizacji brakujgcych dyzuréw programowych

13720



» Zdarzenie: Absencje podczas brakujacych dyzuréw

6. Zdarzenie: Absencje podczas brakujgcych dyzurow

Dla rezydenta Wtodzimierza Piwowara, posiadajgcego zaakceptowane zdarzenie ,,Przedfuzenie w celu
realizacji dyzuréw programowych” [Rys. 15] zostaty utworzone 2 zdarzenia ,Absencje podczas brakujacych
dyzuréw” [Rys. 16] i [Rys. 171].

Ogoélne dane zdarzenia

MWumer zdarzenia: 3412 Typ zdarzenia® Przediuzenie w celu realizacji brakujacych Status:  Zaakceptowane
dyzuréw programowych
Data utworzenia: 2023-05-08 19:19:34 Import: Nie
Rezydenci

Wiodzimierz Piwowar, Okulistyka Rn35

Powrot
Liczba godzin: Prognozowana data zakoriczenia rezydentury:
1053 2023-06-20

Dla rezydenta Wtodzimierz Piwowar wygenerowano zdarzenie przedtuzajgce rezydenturg o oszacowang liczbe godzin na podstawie zgloszonych okresow
niedyzurowania. W zaleznosci od przyjetego sposobu odpracowania brakujgcych dyzurdw, liczba ta moze ulec zmianie. Liczba godzin bedzie widoczna w pogladzie
zdarzenia [ Karcie.

Konsekwencja akceptacji tego zdarzenia przez MZ bedzie formalne wyliczenie prognozowanej daty korica rezydentury oraz kalkulacji na ten okres,

Upewnij sig, ze dla wybranego rezydenta sg wprowadzone WSZYSTKIE dotychezasowe absencje, zardwno biezgce jak | z poprzednich miejsc zatrudnienia. Jeshi nie,
wprowadz je przed przestaniem do MZ tego zdarzenia.

Po zaakceptowaniu tego zdarzenia, bedzie mozna rejestrowad jedynie absencje poZniejsze (zawierajgce sie w okresie przediuzenia) do czasu zaskceptowania Karty
Czasu Pracy.

Rezydent ma mozliwosc wybrania sposobu odpracowania ww. godzin w trybie: etatowym, dyzurowym lub tgczonym (etat+dyzury), jak réwniez z klauzulg opt-out.
Raportowanie odpracowywanych godzin bedzie odbywac sie w dedykowane] formatce przy rezydenturze | w ramach prognozowanego okresu przedtuzenia.

O<wiadczam, Ze wprowadzitem /am wszystkie absencje wybranego rezydenta

Plik zatacznika:

Rysunek 15 Przedtuzenie w celu realizacji brakujacych dyzuréw programowych
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» Zdarzenie: Absencje podczas brakujacych dyzuréw

0Ogélne dane zdarzenia

Numer zdarzenia: 3413 Typ zdarzenia: Absencje podczas brakujacych dyzuréw Status:  Zaakceptowane

Data utworzenia: 2023-05-08 19:37:07 Import: Nie Data przekazania do MZ: 2023-05-08 19:37:17

Data akceptac)i: 2023-05-08 19:37:17

Rezydenci

Wiodzimierz Piwowar, Okulistyka Rn35

Absencje
Data od Data do Liczba dni
2023-03-06 2023-03-19 14
W sumie dni: 14
Rysunek 16 Absencja 1
Ogalne dane zdarzenia
MNumer zdarzenia! 3414 lvo zdsrzeniz - Absendje podezes brakujgoych dydurdw ShEEILE Taakeeplamans
[RIta amweaTeniai 202340508 194064 mport: Mg Dot preckazania oo MT: 3O33-05-08 19:8141

Cacs akcepac)i: 2023-05-08 1941:13

Reppleno

Wilodzimierz Pavowar, Okulistyka HridS
Abroneje

Datn od Data da Licatea dmi

| 2023=De=01 30130435 Fi]

¥ sunue gnec 25

Rysunek 17 Absencja 2

Konsekwencjg powyzszych absencji podczas odpracowywania brakujgcych dyzurdow jest zaznaczenie
wyrdzniajgcym sie kolorem wyzej wskazanych dat na karcie czasu pracy rezydenta [Rys. 18] i [Rys. 19] oraz
dodanie ich w zakfadce Lista absencji niedyzurowania [Rys. 20].
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» Zdarzenie: Absencje podczas brakujacych dyzurow

Data przedtuzenia
01-03-2023
02-03-2023
03-03-2023

04-03-2023

05-03-2023

an s mnan

P
F
b
b
F
b

Godz. podstawowe
0 h Omin
0 h Omin
0 h Omin
0 h Omin

0 h Omin

Dyzury programowe
0 h Omin
0 h Dmin
0 h Omin
0 h Dmin

0 h Omin

Liczba przepracowanych godzin
0 h Omin
0 h Ormin
0 h Omin
0 h Ormin

0 h 0min

e}
L
P

Rysunek 18 Karta czasu pracy — marzec
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» Zdarzenie: Absencje podczas brakujacych dyzurow

I 5

Strona gléwna

Podmiot

Rezydentury

Wiioski

Upowaznienia do podpisu

Stawki podmiotu

Okresy rozliczeniowe

Parametry wyliczeniowe MZ

Zdarzenia

Raporty

Strona gléwna | Lista rezydentur | Podglad

Dane podstawowe rezydenta

Imig i nazwisko Mumer wersji danych:  Status rezydentury
Wiodzimierz Piwowar

Dyt
NPWZ Specializacia
2225126

SPzoz

Nr3 ~ of 12cf 12 v

Dane i ¥ Parametry rezy Y j i Lista

Kalkulacja brakujacych dyzuréw  Karta czasu pracy  Lista absencji niedyZurowania

Data razpaczecia brakujgcych dyzurew:
20221130

Prognozowana data: @
2023-06-20

Faktyczna data: @
2023-07-29

Data zakoriczenia brakujacych dyzurdw: ©
2023-04-30

gczna liczba godzin: @

1053

Suma liczby godzin w catym okresie w formule opt-out:

Pozostato do zrealizowania:

a7

Tabela godzin pracy

Razem: Status:

T6h Zatwierdzony

Historia

Godz. Dyiury programowe Liczba przepracowanych godzin

26-04-2023 0'h Omin 2h 15min 2 h 15min
27-04-2023 0'h Omin 2 h 15min 2 h 15min
28-04-2023 0 h Omin 0 h Omin 0 h Omin
29-04-2023 0'h Omin 1h 15min 1h 15min
30-04-2023 O h Omin 2 h 10min 2 h 10min

Wersja: v2.16.1 2023-05-22 21:48

ia z migracji

Rysunek 19 Karta czasu pracy — kwiecien
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» Zdarzenie: Absencje podczas brakujacych dyzuréw

Imie i nazwisko Mumer wersji danych:  Status rezydentury

Wiodzimierz Piwowar Zakonczona

Dyz

NPWZ Specjalizacja

2224126 Ohulistyka

Dane rezydenta i rezydentury Parametry rezydentury Kalkulacja Zdarzenia

Kalkulacja brakujacych dyzuréw  Karta czasu pracy  Lista absencji niedyzurowania

Data poczatkowa od Data poczatkowa do

Suma dni:
39

Lista przedtuzen Historia

Data koncowa od

Zdarzenia z migracji  Brakujgce dyzury

Data koricowa do

Wyezysc kryteria wyszukiwania

Numer zdarzenia Typ zdarzenia Data poczgtkowa *  Data koncowa Liczba dni
3413 Absencje podczas brakujgoych dyzurow 2023-03-06 2023-03-19 14
3414 Absencje podczas brakujgcych dyzurow 2023-04-01 2023-04-25 25

Rysunek 20 Lista absencji niedyzurowania
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» Kalkulacja

7. Kalkulacja

W sekgcji ,,Kalkulacja brakujgcych dyzuréw” prezentowane jest wynagrodzenie za brakujgce dyzury wedtug
proporcjonalnego udziatu godzin w miesigcu, wedtug najwyzszej stawki godzinowej oraz dodane sktadniki
ptac oraz staty mnoznik 1.5. Wyswietlane wartosci to utamek ilosci godzin (utamek miesigca) w miesigcu
oraz stawka godzinowa [Rys. 21].

Natomiast w sekcji ,Realna kalkulacja” prezentowana jest kalkulacja wyliczona dla pracownika tak jakby byt

zatrudniony w tym okresie (czyli bez uwzgledniania absencji). W przypadku dodania absenc;ji kalkulacja
wylicza sie automatycznie za nowy okres, ktéry przedtuza absencja. Istnieje mozliwosé podejrzenia
elementow kalkulacji po kliknieciu w kwote miesigca (analogicznie dla kalkulacji rezydentury).

Uwaga!

Poniewaz okresy liczone sg dla dni roboczych, mogg istnie¢ rozbieznosci dat (utamkéw) wynikajace

z zaokraglen.

Kwota wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagrodzenia za godzine dyzuru przenosi sie do wniosku.

Wartosc:
Total: 0,00
Rok | Miesigc ~ Suma Styczen
2022 12 651,00 0,00
Utamek miesigca 0,00
Stawka godzinowa 0,00
2023 67 996,00 12 255,00
Utamek miesigca 0,15
Stawka godzinowa 4234

Realna kalkulacja

Wartosc:

Total: 37 731,00

Rok \ Miesigc Suma Styczen Luty
Razem 37 731,00 0,00 0,00
2023 37 731,00 0,00 0,00

Kalkulacja brakujacych dyzuréw

Luty Marzec
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

11069,00 12 255,00
0,14 0,15

42,34 52,34

Marzec  Kwiecien

0,00 9 751,00

0,00 9 751,00

Kwiecien Maj

0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
11 860,00 12 255,00
0,15 0,15
42,34 42,34

Maj Czerwiec

9 477,00 9 477,00

9 477,00 9 477,00

Czerwiec
0,00
0,00

0,00

8 302,00
0,10

42,34

Lipiec
9026,00

9026,00

Lipiec

0,00
0,00

0,00

Sierpien

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

Sierpien

0,00

Wrzesien

0,00

0,00

Wrzesien  Pazdziernik

0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00

Pazdziernik

0,00

0,00

Listopad

396,00
0,00
42,34

Listopad

0,00

0,00

Grudzien
12 255,00
0,15

34

82,34

0,00
0,00
0,00

Grudzien

0,00

0,00

Rysunek 21 Kalkulacja brakujgcych dyzurow
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» Chronologia wprowadzania danych

8. Chronologia wprowadzania danych

e Zdarzenie Przedtuzenie rezydentury w celu realizacji brakujacych dyzuréw programowych

e Akceptacja zdarzenia

e Dla kazdego miesigca wprowadzamy godziny odpracowywane w ramach pracy podstawowej oraz
dyzuréw

e Przed akceptacjg karty czasu pracy dla miesigca uzupetniamy absencje, jesli sg

e Akceptujemy karte czasu pracy

e Generujemy wniosek dla danego miesigca

e Wprowadzamy dane

e Podpisujemy wniosek i wysytamy do akceptacji

e W kolejnych miesigcach powtarzamy czynnosci

Uwaga!

Jest istotne zachowanie kolejnosci dziatan, poniewaz nie ma mozliwosci poprawy zaakceptowanej karty
czasu pracy.
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