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Wprowadzenie 
Niniejszy dokument opisuje sposób zgłaszania zapotrzebowania, przydzielania i publikacji liczby miejsc 

szkoleniowych dla lekarzy i lekarzy dentystów w SMK. Niniejsza instrukcja przeznaczona jest dla 

użytkowników zarejestrowanych i zalogowanych w SMK w następujących rolach: Urząd Wojewódzki, 

Wojewoda, Ministerstwo Zdrowia, Minister Zdrowia, Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego. 

W poniższych rozdziałach zostały opisane następujące funkcje systemu: 

• zgłoszenie zapotrzebowania na miejsca szkoleniowe przez urzędy wojewódzkie; 

• przydzielenie miejsc szkoleniowych przez Ministerstwo Zdrowia; 

• opublikowanie liczby miejsc szkoleniowych przez Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego; 

• przeglądanie aktualnej oraz archiwalnych publikacji dotyczących liczby miejsc szkoleniowych dla 

każdego użytkownika zaangażowanego w proces publikacji miejsc szkoleniowych.
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1. Słownik pojęć i skrótów 
W niniejszej instrukcji podane terminy będą używane w poniższym rozumieniu: 

• CMKP – Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego 

• Formularz – formularz miejsc szkoleniowych 

• Instytucja – instytucja lub placówka szkoleniowa posiadająca akredytację w danej  

dziedzinie lub dziedzinach medycyny 

• Lekarz – lekarz lub lekarz dentysta 

• Miejsce doktoranckie, Miejsce rezydenckie-doktoranckie – dodatkowo wydzielone miejsce 

rezydenckie 

• MON – Ministerstwo Obrony Narodowej 

• MSWIA – Ministerstwo Spraw Wewnętrznych i Administracji 

• MZ – Ministerstwo Zdrowia lub Minister Zdrowia 

• PDF – format pliku służący do prezentacji treści 

• SMK, System – System Monitorowania Kształcenia Pracowników Medycznych 

• Ustawa – Ustawa o zawodach lekarza i lekarza dentysty 

• UW – Urząd Wojewódzki lub Wojewoda 

• Użytkownik – osoba korzystająca z SMK
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2. Dostęp do systemu 
W celu uruchomienia aplikacji SMK otwórz przeglądarkę internetową i wpisz adres strony: 

https://smk2.ezdrowie.gov.pl/ 

Na wyświetlonej stronie użyj opcji Zaloguj się. W przypadku potrzeby założenia konta użyj opcji  

Zarejestruj się. 

Specyfikacja wymagań technicznych dla urządzenia użytkownika korzystającego z SMK zamieszczona jest  

w instrukcji Dostęp do systemu i wnioskowanie o rolę.

https://smk2.ezdrowie.gov.pl/
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3. Tworzenie formularza miejsc szkoleniowych oraz dane  
z archiwalnych sesji 

SMK automatycznie tworzy formularz miejsc szkoleniowych dla nadchodzącej (nowej) sesji. Nowy 

formularz dla nadchodzącej sesji zostanie automatycznie stworzony, jeśli spełnione zostaną następujące 

warunki: 

• aktualny formularz miejsc szkoleniowych w sesji bieżącej został opublikowany; 

• rozpoczął się termin umożliwiający składanie wniosków na specjalizację w bieżącej sesji. 

Nowy formularz będzie dostępny z poziomu menu bocznego, po wybraniu pozycji Miejsca Szkoleniowe,  

a następnie Nowa sesja. 

Uwaga! Po utworzeniu formularza dla nowej sesji, opublikowany formularz miejsc szkoleniowych  

z poprzedniej sesji będzie dostępny na liście archiwalnych sesji (dostęp z menu bocznego, pozycja Miejsca 

Szkoleniowe, a następnie Archiwalne sesje). 

 

Rysunek 1 Menu boczne Miejsca szkoleniowe 

Aby wyświetlić dane za poprzednie sesje, wybierz opcję Archiwalne sesje. System wyświetli listę 

archiwalnych sesji, z poziomu której możliwe jest wyświetlenie opublikowanego formularza miejsc 

szkoleniowych oraz pobranie danych w formie pliku PDF.
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4. Zgłoszenie zapotrzebowania na miejsca szkoleniowe 
Niniejszy rozdział dedykowany jest dla użytkowników zarejestrowanych i zalogowanych w SMK w roli Urząd 

Wojewódzki oraz Wojewoda. 

4.1. Uzupełnienie danych o zapotrzebowaniu 

W celu zgłoszenia zapotrzebowania na miejsca szkoleniowe wybierz z menu bocznego pozycję Miejsca 

Szkoleniowe, a następnie Nowa sesja. Wyświetlony zostanie formularz miejsc szkoleniowych w trybie 

przeglądu.  

 

Rysunek 2 Formularz miejsc szkoleniowych w trybie przeglądu dla UW 

Aby przejść do trybu wprowadzania zmian na formularzu wybierz opcję Zmień. 
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Rysunek 3 Formularz miejsc szkoleniowych w trybie edycji dla UW 

W polu Zapotrzebowanie na miejsca rezydenckie bez doktoranckich wprowadź liczbę oznaczającą 

zapotrzebowanie wyłącznie na miejsca rezydenckie. 

Jeśli chcesz dodać zapotrzebowanie na dodatkowo wydzielone miejsca rezydenckie, zaznacz opcję 

Zapotrzebowanie na miejsca rezydenckie doktoranckie, a następnie wybierz przycisk Wybierz instytucje. 

 

Rysunek 4 Dodanie dodatkowo wydzielonych miejsc rezydenckich 

Wyświetlona zostanie lista instytucji szkoleniowych posiadających akredytację w wybranej dziedzinie 

medycyny w twoim województwie. 
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Rysunek 5 Wybór instytucji szkoleniowych dla dodatkowo wydzielonych miejsc rezydenckich 

Uwaga! Lista instytucji szkoleniowych zawiera także instytucje o przynależności MSWIA oraz MON. 

Po wybraniu i zatwierdzeniu wskazanych przez ciebie instytucji szkoleniowych zostaniesz przekierowany  

z powrotem do formularza. Wybrane przez ciebie instytucje są dodane dla danej dziedziny medycyny  

i dostępne w rozwijalnym menu po wybraniu przycisku z ikoną strzałki. 
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Rysunek 6 Uzupełnienie zapotrzebowania na dodatkowo wydzielone miejsca rezydenckie 

Teraz możesz uzupełnić zapotrzebowanie na dodatkowo wydzielone miejsca rezydenckie dla wybranych 

wcześniej instytucji, wprowadzając odpowiednie wartości w polu Zapotrzebowanie. 

Uwaga! Liczba określająca zapotrzebowanie na miejsca rezydenckie w danej dziedzinie to suma wartości 

pól: 

• Zapotrzebowanie na miejsca rezydenckie bez doktoranckich; 

• Zapotrzebowanie na miejsca rezydenckie doktoranckie. 

Na formularzu możesz wprowadzić także informacje, które będą widoczne na etapie przydzielania miejsc 

szkoleniowych. Służy do tego pole Dodatkowe informacje UW, znajdujące się na dole formularza. 
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Rysunek 7 Uzupełnienie dodatkowych informacji przez UW 

Uwaga! W każdej chwili możesz zapisać wprowadzone dane poprzez wybranie przycisku Zapisz. 

4.2. Korekta liczby miejsc wolnych 

Dla każdej dziedziny medycyny system prezentuje informację o liczbie miejsc akredytowanych oraz o liczbie 

miejsc wolnych z rejestru. Miejsca wolne z rejestru są to miejsca zarejestrowane w SMK jako różnica miejsc 

akredytowanych oraz miejsc zajętych w danej dziedzinie. Informacje te dostępne są w kolumnie Miejsca 

akredytowane / wolne z rejestru. 

 

Rysunek 8 Zmiana wskaźnika korekty miejsc wolnych 
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Jeśli chcesz skorygować liczbę miejsc wolnych dla danej dziedziny medycyny, możesz to zrobić poprzez 

wprowadzenie odpowiedniej wartości (dodatniej lub ujemnej) w polu Wskaźnik korekty miejsc wolnych. 

Wartość ta zostanie uwzględniona przy wyliczeniu faktycznej liczby wolnych miejsc szkoleniowych w polu 

Wolne miejsca szkoleniowe. Wolne miejsca szkoleniowe to suma wartości pól: 

• Wolne z rejestru; 

• Wskaźnik korekty miejsc wolnych. 

Uwaga! Korekta liczby miejsc wolnych jest możliwa do czasu przydzielenia miejsc szkoleniowych przez 

ministra właściwego do spraw zdrowia. 

4.3. Wysłanie zapotrzebowania do MZ 

Aby przesłać formularz do MZ musisz wcześniej wprowadzić informację o zapotrzebowaniu oraz zapisać 

formularz. Następnie wybierz przycisk Wyślij do MZ na dole formularza. 

Uwaga! Przycisk Wyślij do MZ dostępny jest tylko z roli Wojewoda. 

 

Rysunek 9 Wysłanie formularza miejsc szkoleniowych do MZ 

Uwaga! Po wysłaniu formularza zmiana danych o zapotrzebowaniu nie będzie możliwa. 
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4.4. PDF z opublikowaną liczbą miejsc szkoleniowych 

Opublikowana liczba miejsc szkoleniowych może być wyświetlona w formie dokumentu PDF. W celu 

wyświetlenia dokumentu wybierz przycisk Pobierz PDF znajdujący się na dole formularza. Dokument PDF 

zostanie wyświetlony w oddzielnej karcie przeglądarki. Dokument PDF możesz zapisać w dowolnej 

lokalizacji (np.: na lokalnym dysku). 

Uwaga! Aby wyświetlić dane w formie dokumentu PDF formularz musi zostać wcześniej opublikowany. 

 

Rysunek 10 Dokument PDF z opublikowaną liczba miejsc szkoleniowych dla danego województwa 

Dokument PDF zawiera opublikowaną liczbę miejsc szkoleniowych (uwzględniając miejsca rezydenckie,  

w tym miejsca doktoranckie oraz miejsca pozarezydenckie) w danym województwie.
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5. Przydzielanie miejsc szkoleniowych 
Niniejszy rozdział dedykowany jest dla użytkowników zarejestrowanych i zalogowanych w SMK w roli 

Ministerstwo Zdrowia oraz Minister Zdrowia. 

5.1. Dostęp do danych ze wszystkich województw 

Dostęp do formularza miejsc szkoleniowych możliwy jest z poziomu menu bocznego. W tym celu wybierz 

pozycję Miejsca Szkoleniowe, a następnie Nowa sesja. Wyświetlony zostanie formularz miejsc 

szkoleniowych w trybie przeglądu. 

 

Rysunek 11 Formularz miejsc szkoleniowych w trybie przeglądu dla MZ 

Aby wyświetlić dane o zapotrzebowaniu na miejsca szkoleniowe z danego województwa, wybierz 

odpowiednią zakładkę z nazwą województwa. Jeśli na zakładce nie widzisz danego województwa, przewiń 

dostępne zakładki za pomocą strzałki znajdującej się na jednym z końców. 

W zakładce Kraj prezentowane są zagregowane dane ze wszystkich województw. 

Uwaga! Dane o zapotrzebowaniu z konkretnego województwa będą dostępne po przesłaniu danego 

formularza przez UW. 

5.2. Przyznanie miejsc szkoleniowych 

W celu przydzielenia miejsc szkoleniowych na formularzu wybierz opcję Zmień. Wyświetlony zostanie 

formularz w trybie wprowadzania zmian. 
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Rysunek 12 Formularz miejsc szkoleniowych w trybie edycji dla MZ 

Wybierz zakładkę z nazwą województwa, dla którego chcesz wprowadzić dane o przydzielonych miejscach. 

Aby przydzielić liczbę miejsc rezydenckich dla wybranej dziedziny medycyny, odszukaj kolumnę 

Przydzielone miejsca rezydenckie bez doktoranckich i wprowadź odpowiednią wartość. 

Aby przydzielić liczbę dodatkowo wydzielonych miejsc rezydenckich wybierz dziedzinę medycyny, dla 

której zgłoszono dodatkowo wydzielone miejsca rezydenckie (miejsca doktoranckie). Dziedzina medycyny, 

dla której zgłoszono zapotrzebowanie na miejsca doktoranckie będzie oznaczona przyciskiem znajdującym 

się po prawej stronie z ikoną strzałki. 
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Rysunek 13 Przydzielenie dodatkowo wydzielonych miejsc rezydenckich 

Po wybraniu przycisku rozwiną się szczegóły dotyczące miejsc doktoranckich. Teraz możesz przydzielić 

miejsca doktoranckie dla wskazanych instytucji szkoleniowych, wprowadzając odpowiednie wartości w polu 

Przydzielone miejsca. 

Uwaga! Wartość w polu Suma przydzielonych miejsc rezydenckich to suma wartości pól: 

• Przydzielone miejsca rezydenckie bez doktoranckich, 

• Przydzielone miejsca doktoranckie dla wszystkich wskazanych instytucji szkoleniowych. 

Uwaga! Wprowadzenie wartości 0 oznacza, że nie zostanie przyznane miejsce szkoleniowe w wybranej 

dziedzinie medycyny lub dla konkretnej instytucji szkoleniowej. 

Na formularzu możesz wprowadzić także informacje, które będą widoczne tylko na etapie przydzielania 

miejsc szkoleniowych. Służy do tego pole Dodatkowe informacje MZ, znajdujące się na dole formularza. 

 

Rysunek 14 Uzupełnienie dodatkowych informacji przez MZ 



Przydzielanie miejsc szkoleniowych 

17 Z 22 

Podręcznik użytkownika SMK – Publikacja miejsc szkoleniowych - CMKP 

Uwaga! W każdej chwili możesz zapisać wprowadzone dane poprzez wybranie przycisku Zapisz. 

5.3. Wysłanie przydzielonych miejsc szkoleniowych do CMKP 

Aby przesłać formularz do CMKP musisz wcześniej wprowadzić informację o przydzielonych miejscach oraz 

zapisać formularz. Następnie wybierz przycisk Wyślij do CMKP na dole formularza. 

Uwaga! Przycisk Wyślij do CMKP dostępny jest tylko z roli Minister Zdrowia. 

 

Rysunek 15 Wysłanie formularza miejsc szkoleniowych do CMKP 

Uwaga! Po wysłaniu formularza, zmiana danych o przydzielonych miejscach nie będzie możliwa. 

5.4. PDF z opublikowaną liczbą miejsc szkoleniowych 

Opublikowana liczba miejsc szkoleniowych może być wyświetlona w formie dokumentu PDF. W celu 

wyświetlenia dokumentu wybierz przycisk Pobierz PDF znajdujący się na dole formularza. Dokument PDF 

zostanie wyświetlony w oddzielnej karcie przeglądarki. Dokument PDF możesz zapisać w dowolnej 

lokalizacji (np.: na lokalnym dysku). 

Uwaga! Aby wyświetlić dane w formie dokumentu PDF formularz musi zostać wcześniej opublikowany. 
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Rysunek 16 Dokument PDF z opublikowaną liczbą miejsc szkoleniowych 

Dokument PDF zawiera opublikowaną liczbę miejsc szkoleniowych (uwzględniając miejsca rezydenckie,  

w tym miejsca doktoranckie oraz miejsca pozarezydenckie) we wszystkich województwach.
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6. Publikacja miejsc szkoleniowych 
Niniejszy rozdział dedykowany jest dla użytkowników zarejestrowanych i zalogowanych w SMK jako 

Centrum Medyczne Kształcenia Podyplomowego. 

6.1. Opublikowanie liczby miejsc szkoleniowych w bieżącej sesji 

Dostęp do formularza miejsc szkoleniowych możliwy jest z poziomu menu bocznego. W tym celu wybierz 

pozycję Miejsca Szkoleniowe, a następnie Nowa sesja. Wyświetlony zostanie formularz miejsc 

szkoleniowych w trybie przeglądu. 

 

Rysunek 17 Formularz miejsc szkoleniowych w trybie przeglądu dla CMKP 

Aby opublikować formularz miejsc szkoleniowych w danej sesji wybierz przycisk Opublikuj, który znajduje 

się na dole formularza. 

Uwaga! Formularz miejsc szkoleniowych w danej sesji dostępny będzie po przydzieleniu miejsc i przesłaniu 

go przez MZ. 



Publikacja miejsc szkoleniowych 

20 Z 22 

Podręcznik użytkownika SMK – Publikacja miejsc szkoleniowych - CMKP 

6.2. PDF z opublikowaną liczbą miejsc szkoleniowych 

Opublikowana liczba miejsc szkoleniowych może być wyświetlona w formie dokumentu PDF. W celu 

wyświetlenia dokumentu wybierz przycisk Pobierz PDF znajdujący się na dole formularza. Dokument PDF 

zostanie wyświetlony w oddzielnej karcie przeglądarki. Dokument PDF możesz zapisać w dowolnej 

lokalizacji (np.: na lokalnym dysku). 

Uwaga! Aby wyświetlić dane w formie dokumentu PDF formularz musi zostać wcześniej opublikowany. 
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Rysunek 18 Dokument PDF z opublikowaną liczbą miejsc szkoleniowych 

Dokument PDF zawiera opublikowaną liczbę miejsc szkoleniowych (uwzględniając miejsca rezydenckie,  

w tym miejsca doktoranckie oraz miejsca pozarezydenckie) we wszystkich województwach.
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7. Pomoc techniczna 
Masz pytania? Przejdź do strony https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-

ksztalcenia. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail wskazany do pomocy technicznej w zakresie 

SMK. 

https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-ksztalcenia
https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-ksztalcenia
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