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Zatwierdzenie dokumentu
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Irena Muczyn ‘ Ministerstwo Zdrowia ‘ 22.03.2022
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» Whprowadzenie

1. Wprowadzenie

1.1. O systemie

System Obstugi Importu Docelowego SOID umozliwia sktadanie zapotrzebowan na sprowadzenie

z zagranicy produktéw leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia pacjenta, o ktérych mowa
w art. 4 ust. 2, zgtoszen o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu
leczniczego, o ktéorym mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. Prawo farmaceutyczne, a takze
zapotrzebowan na sprowadzenie z zagranicy srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego
zgodnie z art. 29a ust. 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. SOID
umozliwia rozpatrywanie ztozonych zapotrzebowan lub zgtoszen, pobieranie przez apteki i hurtownie
farmaceutyczne rozpatrzonych zapotrzebowan lub zgtoszen oraz komunikacje z ministrem wtasciwym do
spraw zdrowia.

SOID jest systemem teleinformatycznym, w ktérym s3g przetwarzane dane niezbedne do wydawania przez
ministra wtasciwego do spraw zdrowia rozstrzygnie¢ w sprawie sprowadzenia z zagranicy produktu
leczniczego lub srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz dopuszczenia do obrotu
produktu leczniczego nieposiadajgcego pozwolenia (art. 31c Ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji w ochronie zdrowia).

1.2. Strona publiczna — Sprawdz zapotrzebowanie

Uzytkownik niezalogowany ma mozliwos¢ sprawdzenia w SOID zapotrzebowania na produkt do stosowania
w lub poza podmiotem leczniczym. Podaj przynajmniej dwie dane sposrdd: kodu zapotrzebowania, numeru
rozstrzygniecia i/lub numeru PESEL/Nr dokumentu tozsamosci, nastepnie wyszukaj zapotrzebowanie na
produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym. Podajac kod zapotrzebowania i/lub numer
rozstrzygniecia i/lub numer RPWDL, wyszukaj zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie
leczniczym.

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje
« zapotrzebowanie na sprowadzanie z zagranicy produktéw leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia
» 2gtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego

« zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy $rodka spozywczego specjalnego przeznaczenia Zywieniowego

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj si_e

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia pacjenta na (PESEL/Nr dok. toz.)

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia Numer RPWDL
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» Wprowadzenie

Po wprowadzeniu prawidtowych danych, np. , Kodu zapotrzebowania” oraz ,,PESEL”, kliknij ,Sprawdz”, co
pozwoli na podglad szczegdtow zapotrzebowania.

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje
» zapotrzebowanie na sprowadzanie z zagranicy produktow leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia
« zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego

« zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia Zywieniowego

Zaloguj sie

Nie masz jeszcze konta? Zarejestruj sie

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod Numer rozstrzygniecia Identyfikator pacjenta na zapotrzebowaniu (PESEL/Nr dok. toz.)

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer igci Numer RPWDL

1]

System Obstugi o
S OI 1PSTIN Docaiowess, Zaloguj sie

Zapotrzeb ie w podmiocie leczniczym

Zapotrzeb ie nr 43 3485

na sprowadzenie z zagranicy produktu leczniczego niezbgdnego dla ratowania zycia lub zdrowia pacjenta dopuszczonego do obrotu bez koniecznosci uzyskania pozwolenia.

Produkt leczniczy ma by¢ w podmiocie m lecznicza.
Dane i jacego dziat; $¢ lecznicza sk jacego

Nazwa: SAMODZIELNY PUBLICZNY ZESPOL OPIEKI ZDROWOTNE] W BRZESKU
Numer wpisu do RPWDL: 000000005946

REGON: 000304355

Kod jednostki: 01

Nazwa jednosti: Zespot Podstawowej Opieki Zdrowotnej

Kod komérki: 130

Nazwa komérki Gabinet medycyny szkolnej

Adres: ul. Tadeusza Kosciuszki 68.., 32-800 Brzesko

Email asd@asd.asd

Dane lekarza wystawiajgcego zapotrzebowanie

Imig: Jozef
Nazwisko: Uyusxro
Numer PWZ 1966310

Dane produktu leczniczego

Nazwa migdzynarodowa: Indoxacarbum
Nazwa handlowa: Activyl 100 mg roztwor do nakrapiania dla matych kotéw
Podmiot odpowiedzialny Intervet International BY.

W przypadku podania btednych danych, po prébie wyszukania zapotrzebowania, pojawi sie komunikat
dotyczacy weryfikacji dokumentu o tresci: ,Nie znaleziono dokumentu o podanych parametrach”.

Syst Obstugi
m S OI Ir!'::];rl:lu n:(:ﬂ"“!gﬂ
Weryfikacja dokumentu

% Nie znaleziono dokumentu o podanych parametrach:
Kod zapotrzebowania: 4338808896643481
PESEL/Nr paszportu/Nr dowodu osobistego/Nr RPWDL: 000000005946
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» Role w systemie opisane w niniejszej instrukcji

2. Role w systemie opisane w niniejszej instrukcji

2.1. Hurtownia

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do wystawiania zgtoszen o koniecznosci wydania zgody na czasowe
dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego.
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» Pierwsze kroki

3. Pierwsze kroki

3.1. Zarejestruj sie

Jezeli uzytkownik nie posiada konta w Elektronicznej Platformie Logowania Ochrony Zdrowia nalezy uzy¢
linku Zarejestruj sie.

BJ so == ==

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje

zebowanie na sprowadzanie 2 zagranicy produktow leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia

y na czasowe dopuszezenie do obrotu produkty leczniczego

ywania na sprowadzanie z zagranicy $rodka spozywczego specjainego przeznaczenia zywieniowego

Zaloguj sig

Nie masz jeszcze konta? [ Zarejestru] sie

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod zapatrzebonania Numer rozstrrygaiacia dentySikator pacienta s zapotrzebomania (PESEL/Ne dok. toi )
Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do ia w podmiocie leczniczym
Ko¢ 1apotizebomania Numer rosstrzygriecis Numes RPAOL

ie Jak nislatr RPWD!

UEQZ Uetvewttronicme EN|PL  Nie maszjeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sig
Ochrony Zdrowia ¢

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sig przez e-PLOZ, to zeby skorzystaé z Zaloguj sig przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.

L Dowiedz si¢ wigcej o logowaniu za posrednictwem

Wpisz hasto

W Zapamigtaj mnie
Zaloguj sig

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz sig¢ po raz pierwszy? Zarejestruj sig

Kliknij linku Zarejestruj sie, nastepnie utwoérz konto wprowadzajgc dane do formularza: imie, nazwisko,
login, e-mail, hasto zgodne z wymogami (sktadajace sie z minimum 8 znakdw i zawierajgce przynajmniej
jedna duzg litere, cyfre oraz znak specjalny), PESEL, oraz zaznacz checkbox ,Nie jestem robotem” i ,,Znam
warunki korzystania z serwisu” a nastepnie zapisz wprowadzone dane.
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» Pierwsze kroki

Strona gtéwna » Utworz konto

Utworz konto

Wypetnij formularz

Imig * Nazwisko * Login *
Wpisz imie Wpisz nazwisko Wpisz login
E-mail * Powtérz e-mail *
Whpisz e-mail Powtorz e-mail
Haslo * Powtdrz hasta *
Wpisz hasto . Powtérz hasto - Hasto musi skiada sig 2 minimum 8 znak

przynajmnie] jedng

3 literg, cyfrg oraz
PESEL *

Wpisz PESEL
Nie mam numeru PESEL

Znam Warunki korzystania z serwisu * ™~

Nie jestem robotem

* Pola obowiazkowe

ftel “

Czym s UEOZ?  Pomoc  Warunki korzystania z serwisu  Polityka prywatnosci

W przypadku braku numeru PESEL zaznacz checkbox ,,Nie mam numeru PESEL” i wypetnij dodatkowe pola,
ktére sie pojawia: rodzaj dokumentu, numer dokumentu, kraj wydania dokumentu (rodzaj dokumentu i kraj
wydania dokumentu wybierz z rozwijanej listy).

Utworz konto

Wypetnij formularz

Imig * Nazwisko * Login *
Wpisz imig Whpisz nazwisko Wpisz login
E-mail * Powtérz e-mail *
Whpisz e-mail Powtérz e-mail
Hasto * Powtarz hasto *
Wpisz hasto @ Powtdrz hasto @ Haslo musi sktada¢ sig z minimum 8 znakow i zawierac
przynzjmnie] jedng duig litere, cyfre oraz znak specjalny.
Rodzaj dokumentu * Numer dokumentu * Kraj wydania dokumentu *
Wybierz... v Wpisz nr dokumentu Wybierz... v

Nie mam numeru PESEL I

Znam Warunki korzystania z serwisu *

D Nie jestem robotem

* Pola obowiazkowd

At “

Dodatkowo moze pojawi¢ sie okno z checkboxem o tresci ,Nie jestem robotem”, ktére ma za zadanie
nie dopusci¢ do przestania danych przez maszyne / program podszywajacy sie pod uzytkownika strony.
Zaznacz ten checkbox.

Pojawia sie informacja, przekierowujgca do skrzynki pocztowej, w celu aktywacji konta poprzez klikniecie
linku aktywacyjnego wystanego w emailu. Sprawdz poczte i aktywuj konto.
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» Pierwsze kroki

Aktywuj konto omoge

Musisz zweryfikowac swoj adres e-mail aby aktywowac swoje konto.

Odbierz e-mail

Wystalismy do Ciebie wiadomosc, Sprawdz skrzynke odbiorcza. Kliknij link aktywacyjny — i korzystaj ze swojego konta w UEOZ,
- I3 3
Nie otrzymates e-maila?

Upewnij sig, ze nie ma go w folderze ze spamem.

Jesli nie otrzymates$ od nas wiadomosci, mozemy wystac j ponownie.

Cheg dostaé nowy e-mail

Jezeli nadal nie masz od nas wiadomosci, skontaktuj sie z dziatem obstugi.

Czym sa UEOZ? Pomoc Warunki korzystania z serwisu Polityka prywatnosci

Tres¢ maila wyglada nastepujgco:

EPLOZ-TEST logowanie@cez.gov.p

do mnie

Ktos utworzyt konto w ePLOZ z tym adresem e-mail. Jesli to Ty, kliknil::)-r zweryfikowac swoj adres e-mail

Link ten wygasnie w ciggu 30 minut

Jesli nie utworzytes tego konta, po prostu zignoruj te wiadomose.

Ustugi Elektroniczne " .
m UEOZ achrony Zdrawia EN|PL  Moje konto

Podglad i edycja wasnych danych
Strona glowna » Moje konto ——

Moje konto

Podglad i edycja wtasnych danych

Imig * Nazwisko * Login *
Wioletta Kogut wk.hurtownia
E-mail * Powtorz e-mail *
wh.hurtownia@op.pl wi.hurtownia@op.pl
PESEL *
67022335497

Nie mam numeru PESEL

* pola obowiazhowe

Po aktywacji konta, wybierz opcje ,,Wyloguj sie” z zaktadki ,,Moje konto”.

Proces zaktadania konta w e-PLOZ zostat pomysinie zakoriczony.

W nastepnym kroku przejdz do SOID i zaloguj sie, podajgc dane uzyte do tworzenia konta; logowanie

opisane jest w rozdziale Zaloguj do systemu.

Podrecznik uzytkownika SOID - Hurtownia
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» Pierwsze kroki

3.2. Zatozenie konta hurtowni w SOID

Zatozenie konta jest mozliwe tylko dla uzytkownikow posiadajgcych konto w Elektronicznej Platformie
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ).

W celu zatozenia konta nalezy wej$¢ na strone https://soid.ezdrowie.gov.pl/ i klikngé przycisk ,,Zaloguj

sie”:

EJ sOID &t el

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje
« zapotrzebowanie na sprowadzanie z zagranicy produktow leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia
« zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczegd

« zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy $rodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego

Nie masz jeszcze konta?  Zarejestruj sie

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer rozstrzygnigcia Identyfikator pacjenta na zapotrzebowaniu (PESEL/Nr dok. to2.)

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Kod zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia Numer RPWOL

W polach ,Login”, ,Hasto” nalezy poda¢ dane logowania w platformie e-PLOZ.

U E OZ Ustugi Eleltroniczne EN|PL  Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie
Ochrony Zdrowia

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sig przez e-PLOZ, to zeby skorzystac z Zaloguj sie przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sig.

Podaj login Dowiedz sig wigcej o logowaniu za po$rednictwem
login.gov.pl

W Zapamietaj mnie
Zaloguj sig

Nie pamigtasz hasta? Odzyskaj je
Logujesz si¢ po raz pierwszy? Zarejestruj si¢

CzymsaUEOZ?  Pomoc  Warunkikorzystania z serwisu  Polityka prywatnosci

a oraz Elektroniczna Platform:

10z 42
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» Pierwsze kroki

Po poprawnym zalogowaniu nalezy klikng¢ ,Wniosek o zatozenie konta dla hurtowni”.

] sOD =it IR

Sprawdi zapotzebowanie 0 Stom ghéwna

Winlosek o zatozenie konta dia lekarza b
wansultanta

Winiasek o zatodenie konta dia hurtowni

Sprawd zapotrzebowanie Whniosek o zatozenie konta dla lekarza lub konsultanta Whiosek o zatozenie konta dla hurtowni
Winisek o zmiang Osoby Odpowiedsialnej dla
Niartowni farmaceatycane]

Wniosek o zmiang Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni
farmaceutycznej

Zostaniemy przeniesieni do strony, gdzie nalezy wskaza¢ hurtownie wpisujac w oknie jej identyfikator
a nastepnie klikngé przycisk ,,Pobierz dane hurtowni”.

SOID Zenses
] SOID &t .
Sprawd zapotrzebowanie Wskaz hurtownie

Whiosek o zatoleaie konta dla lekarza lub
konsutanta P 8 >
Podaj identyfikator hurtowni farmaceutycznej

MentyMkator
Wlasek o zalozenle konta dia hurtowni s

Wniosek o zmiane Osoby Odponiedziaine] dla
hurtowni farmaceutyczne] =
Anuluj

Zostaniemy przeniesieni do strony z wnioskiem o zatozenie konta dla hurtowni, w ktérym nalezy wypetnié
kolejno dane hurtowni, dane osoby odpowiedzialnej, dane osoby uprawnionej do reprezentac;ji (jesli taka
wystepuje) oraz dodac zatagczniki.

Whniosek powinien zostac podpisany kolejno przez Osobe Odpowiedzialng oraz osobe uprawniong do
reprezentacji. W przypadku gdy Osoba Odpowiedzialna jest uprawniona do reprezentacji wystarczajacy jest
jeden podpis. Jezeli osoba reprezentujgca jest osobg prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku
w imieniu podmiotu na podstawie tresci KRS, zatgczanie KRS nie jest wymagane, w przeciwnym wypadku
nalezy zataczy¢ petnomocnictwo. Do wniosku nalezy zatgczy¢ kopie dowodu wniesienia optaty.
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» Pierwsze kroki

strona gidwna » Wniosek o zatodenie konta dla hurtowni

Whniosek o zatozenie konta hurtowni w SOID

Instrukcja

Aby zatoiyé kento hurtowni Osoba Odpowiedzialna powinna wypetnic wniosek. Wniosek powinien zostac podpisany kolejno przez Osobe Odpowiedzialng oraz osobe uprawniong do reprezentacii. W przypadku gdy Osoba Odpowiedzialna jest uprawniona do
jeden podpis.

Jeli osoba reprezentuj3ca jest osobg prawnie umocowang do podpisania | ztazenia wniosku w imieniu podmiotu na podstawie tredci KRS, zatgczanie KRS nie jest wymagane, w przeciwnym wypadku naley zataezyé petnomoctnictwo.

Do wniosku nalezy zataczy¢ kopig dowodu wniesienia oplaty

Dane hurtowni

Identyfikator hurtowni farmaceutycznej * Nazwa firma * Np*

CASH $p. 2 0.0.

Adres hurtowni *

Ptock ul. Narodowych Sit Zbrojnych 3 09-400

Dane Osoby Odpowiedzialnej

Imig* Nazwisko * NPWZ farmaceuty *
SIR_50 SIR_50 525311
Adres e-mail *

Dane osoby uprawnionej do reprezentacji

0soba Odpowiedzialna jest o030b3 iona do rep
Imig * Nazwisko * Stanowisko *
st_os_odp
Zataczniki

Osoba reprezentujqea jest 0sob3 prawnie umacowang do podpisania i ztofenia wniosku w imieniu podmiotu na podstawie treéci KRS

Dowod wniesienia optaty - zataczniki *

Jezeli osoba sktadajgca wniosek o zatozenie konta jest jednoczesnie osobg uprawniong do reprezentacji
nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Osoba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do reprezentacji”.
Jezeli osoba sktadajgca wniosek o zatozenie konta nie jest jednocze$nie osobg uprawniong do reprezentacji
nalezy pozostawi¢ odznaczony checkbox ,0soba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do
reprezentacji”.

Jezeli osoba reprezentujgca jest osobg prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku w imieniu
podmiotu na podstawie tresci KRS, nalezy zaznaczy¢ checkbox o takiej tresci.

W przeciwnym wypadku nalezy dofaczy¢ Petnomocnictwo.

Dane osoby uprawnionej do reprezentacji
0soba Odpowiedzialna jest jednoczesénie osoba uprawniong do reprezentac)i

Imig* Nazwisko * Stanowisko *

Zataczniki

() Osoba reprezentuj3ca jest osob prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku w imieniu podmiotu na podstawie tresci KRS

Petnomocnictwo - zataczniki *

Dowdd wniesienia optaty - zataczniki*
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Dane osoby uprawnionej do reprezentacji

Osoba Odpowiedzialna jest jednoczeénie asaba uprawniong do reprezentacii

Imig * Nazwisko * Stanowisko *
SIR_50 SIR_50 ‘ ‘ st_os_odp
Zataczniki

Osoba reprezentujaca jest osobg prawnie umocowang do podpisania | ztoZenia wniosku w imieniu podmiotu na podstawie tresci KRS

Petnomocnictwo - zataczniki*

Dodaj

Dowdd wniesienia optaty - zatgczniki *

Po zatgczeniu pliku i wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl nalezy klikng¢ kafelek ,Podpisz i wyslij”.

Instrukcja

Aby zatozy¢ konto hurtowni Osoba Odpowiedzialna powinna wypeni¢ wniosek. Wniosek powinien zosta¢ podpisany kolejno przez Osobg Od| dzialng oraz 0sobe do ji. W przypadku gdy Osoba Odpowiedzialna jest uprawniona do
reprezentacji wystarcza jeden podpis.

Jesli osoba reprezentuj3ca jest 0sobg prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku w imieniu podmiotu na podstawie tresci KRS, zataczanie KRS nie jest wymagane, w przeciwnym wypadku nalezy zataczy¢ petnomoctnictwo.

Do wniosku nalezy zataczy¢ kopig dowodu wniesienia optaty.

Dane hurtowni

Identyfikator hurtowni farmaceutycznej * Nazwa/firma * NIp*

NEUCAS.A. 8790017162

Adres hurtowni *

Nowiy Sacz ul. Wegierska 1484 33-300

Dane osoby odpowiedzialnej

Imig * Nazwisko * NPWZ farmaceuty *
SIR_50 SIR_S0 44234

Adres e-mail *

pawelkaras@ec2.pl

Dane osoby uprawnionej do reprezentacji

0soba odpowiedzialna jest jednoczeénie osoba uprawniong do reprezentacji

Imig * Nazwisko * Stanowisko *
SIR_50 SIR_50
Zataczniki

Osoba reprezentujaca jest osoba prawnie umocowana do podpisania i ztozenia wniosku w imieniu podmiotu na podstawie tresci KRS

Dowod wniesienia optaty - zatacznik *
Wybierz plik | pdf.pdf Podpisz i wyslij

Uzytkownik zostanie przekierowany do systemu eGate celem podpisania Wniosku o zatozenie konta

hurtowni.
Opis procesu obstugi podpisdw znajduje sie w rozdziale Error! Reference source not found.

Po podpisaniu dokumentdw pojawia sie informacja o tresci ,Pomyslnie podpisano wniosek o zatozenie
konta hurtowni dla danego uzytkownika”.

X

& Pomyslnie podpisano wniosek o zatozenie konta hurtowni dla danego uzytkownika.

W przypadku gdy checkbox ,,Osoba Odpowiedzialna jest jednocze$nie osobg uprawniong do reprezentac;ji”
nie zostat zaznaczony, w dalszym kroku pojawia sie okno, gdzie nalezy wprowadzi¢ adres e-mail osoby
reprezentujacej i klikng¢ przycisk , Wyslij”.
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Zlecenie podpisu wiosku o zatozenie konta hurtowni przez osobe reprezentujaca

E-mail osoby reprezentujacej *

Na podany adres e-mail zostanie wystany link do wniosku o zatozenie konta hurtowni z mozliwoscia jego podpisu. Aby z
niego skorzystaé konieczne bedzie podanie kodu autoryzacyjnego, ktéry zostanie wyswietlony w nastepnym kroku. Uwaga!
Ponowne wystanie linku spowoduje uniewaznienie poprzedniego.

Po wystaniu wniosku zostaje wyswietlony Kod autoryzacyjny, ktéry nalezy zapisac i przekazaé osobie
uprawnionej do podpisu wniosku.

Wygenerowano zlecenie podpisu wniosku o zatozenie konta hurtowni przez osobe reprezentujaca

Nalezy przekazac ponizszy kod autoryzacyjny osobie uprawnionej do podpisu i wystania wniosku.

Kod autoryzacyjny:
987691

Uwaga! Po zamknigciu tego okna nie bedzie mozna ponownie podejrzec kodu autoryzacyjnego bez ponownego
wygenerowania zlecenia podpisu i wysytki wniosku.

UWAGA! Skopiuj kod autoryzacyjny!

W przypadku braku kodu autoryzacyjnego, nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku o zatozenie konta
hurtowni. W zwigzku z tym trzeba zaczyna¢ proces rejestracji od poczatku.

Po zamknieciu okna z kodem autoryzacyjnym wyswietlony zostaje komunikat o pomyslnym podpisaniu
whniosku o zatozenie konta hurtowni, do osoby uprawnionej do podpisu i przestania wniosku zostaje
wystana wiadomos¢ z linkiem do wniosku

& Pomyslnie podpisano wniosek o zatozenie konta hurtowni dla danego uzytkownika. X
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3.3. Zatwierdzenie wniosku o zatozenie konta hurtowni przez osobe
reprezentujaca

Osoba reprezentujgca hurtownie otrzyma w wiadomosci e-mail z SOID link do wniosku o utworzenie konta

SOID - Prosba o podpis wniosku o zatoZenie konta hurtowni hurtownia 1

soid test@csioz.gov.p B
o ®
i 2 ZentryReq: - 1672

Wriosek o zalatenie priez ‘oczekuje na Twoj podpis. W eslu podpisania wnicsku kiikeij w ten link hitp://s0id2-test 1w ezdrowie gov.pl questacs fRep
4870 8ebe ba978DGaCeS7 | podaj kod autoryzacylny, ktiry zostal prackazany pezez Osobe Odpowledzialng. Link jest wazny przez 3 dni od wygenerowania. Po upfywle 3 dni waiosek zostanie zwrocony do Osaby Odpowiedzialnel.

Ddpowinds | ® Odpowiads wizystiim Praatli dlej

Po kliknieciu w link otwiera sie aplikacja SOID z polem umozliwiajagcym wprowadzenie kodu
autoryzacyjnego przekazanego przez osobe sktadajgcg wniosek o zatozenie konta hurtowni.

System Obstugi -
m SOID Importu Docelowego Zalogusig

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu wniosku przekazany przez osobe odpowiedzialna

Kod autoryzacyjny *

Anuluj

SOID et oetmese

Ministerstwo zdrowia [ Jak korzystac z SOID [4 Masz problem zwigzany z dziataniem SOID albo

poprawnosciag danych prezentowanych w systemie?

Centrum e-Zdrowia (2 Polityka prywatnosc [2

Dekdaracja dostgpnosci (1 e

SOID praetwarza dane niezbgdne do wydawania przez ministra wiasciwego do spraw zdrowia igé w sprawie iaz
zagranicy produktu leczni E pecialn ia dywieni dopuszezenia do obrotu produkty

cez Centrum
a-Zdrowia
leczniczega nieposiadajgeego pozwolenia.

Po wprowadzeniu przekazanego kodu autoryzacyjnego nalezy klikngé w przycisk ,Zatwierdz”.
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System Obstugi . s
m SOID Importu Docelowego Zaloguj sie

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu wniosku przekazany przez osobe odpowiedzialna
Kod autoryzacyjny *

| 423495 | ‘ Anuluj ‘

System Obslugi
Importu Docelowego

Ministerstwo zdrowia (3 Jak korzystaé z SOID [3 Masz problem zwigzany z dziataniem SOID albo

poprawnoscig danych prezentowanych w systemie?

Centrum e-Zd rowia Polityka prywatnosci [

Dekdaracja dosteproéci X e

501D przetwarza dane niezbedne do wydawania przez ministra wiascivego do spra
ce g‘;-f,’:rla zagranicy produktu leczniczego lub Srodka spodywezego sped i

w zdrowia rozstizygnigd w sprawie sprowadzenia z
i da
leczniczego nieposiadajacego pozwolenia.

Po zatwierdzeniu kodu autoryzacyjnego wyswietlony zostaje podglad wniosku o zatozenie konta.

system Obstu i si
m SOI ‘r:pmu mmﬁ;mgﬂ Zaloguj sig

Wniosek o zatozenie konta Hurtowni w systemie SOID

Podpisz i wysli]

Dane hurtowni

Wdentyfikator hurtowni farmaceutyczne]

Nip Nazwa ffirma *
.
Adres hurtowni * Dowod wplaty { Zatacznikl:
e 7 ul. weglerska 14 0 pdf.pdf
Dane osoby odpowiedzialnej
Imig * Narwisko * Adres -1
SIR_50 " T
Dane osoby uprawnionej do reprezentacji
Osaba odpowiedzialna jest jednoczesnie osoba uprawniong do reprezentacj
Imig * Nazwisko *

Stanowisko *
H. ska stanow

Osaba reprezentujaca jest osobg prawnie umocowang do podpisania | ziozenia whiosku w imieniu podmiotu na podstawie tretci KRS

SOID ervoctuee

Ministerstwo zdrowia [3 Jak korzysta¢ z SOID 5 Masz problem zwigzany z dziataniem SOID albo

poprawnosciq danych prezentowanych w systemie?

Centrum e-Zdrowia [% Polityka prywatnosci (3

W celu wystania wniosku nalezy klikng¢ przycisk ,,Podpisz i wyslij”.
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] so ... m

Wniosek o zatozenie konta Hurtowni w systemie SOID

Podpisz i wysli]
Dane hurtowni
sentyfikatr hurtowni farmaceutyezne) ip Nazwa/firma *
dres hurtowni * Dawod wplaty ( Zatacznikk
pdtpdf

Dane osoby odpowiedzialnej
Imig * Nazwisko * Adres e-mail -

Dane osoby uprawnionej do reprezentacji

0soba odpowiedzialna jest jednoczesnie osab uprawnion do reprezentacii

i * Nazwiska Stanawisko *

Osoba reprezentujaca jest asaba prawnie umocowang do padpisania i zlozenia wniosku w imieniu podmistu na podstawie reéci KRS

SOID Fersetmese

Ministerstwo zdrowia (3 Jak korzystaé z SOID (2 Masz problem zv ziataniem SOID albo
poprawnoscig d entowanych w systemie?

Centrum e-2drowia [ Polityka prywatnoéci (3

Uzytkownik zostaje przekierowany do systemu eGate celem podpisania Wniosku o zatozenie konta
hurtowni.

Opis procesu obstugi podpisdw znajduje sie w rozdziale Error! Reference source not found.

3.4. Zmiana Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni

Zatozenie konta jest mozliwe tylko dla uzytkownikdw posiadajgcych konto w Elektronicznej Platformie
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ).

W celu zmiany Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni nalezy wejs¢ na strone https://soid.ezdrowie.gov.pl/

i zalogowac sie na konto uzytkownika z brakiem uprawnien.

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje
* zapotrzebowanie na sprowadzanie z zagranicy produktow leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia
* zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego
* zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego

[ oo ]

Nie masz jeszcze konta?  Zarejestruj sie

Ze strony gtéwnej lub panelu bocznego wybierz ,,Wniosek o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni”.

I <o

I

‘Spramds zapatizebowanie Witaj w systemie SOID

Winiosek o zatoierie kanta dis
lekarza lub kensultants

Sprawdz zapotrzebowanie Wniosek o zatozenie konta dla Whniosek o zatozenie konta dla Whniosek o zmiang Osoby
lekarza lub kensultanta h i Odpowiedzialnej

rtow

5

dla hurtowni

Winiosek o zatobenie konta dla
urtowsi

Fal huo
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Wypetnij pole , Identyfikator” wpisujac numer identyfikujacy hurtownie farmaceutyczng dla ktdérej masz by¢
Osobg Odpowiedzialng i kliknij przycisk ,,Pobierz dane hurtowni”.

Brak uprannies

SOID Brem oot

Wskaz hurtownig

Podaj identyfikator hurtowni farmaceutycznej

dentyfkator

I Pobierz dane hurtowni

Nastepuje przejscie do wniosku o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni farmaceutycznej. Sekcja
»Dane hurtowni farmaceutycznej” jest automatycznie wypetniona danymi przypisanymi do podanego
identyfikatora. Zweryfikuj czy wprowadzony identyfikator jest prawidtowy. Jesli sie nie zgadza, to wpisz
prawidtowy i kliknij przycisk ,, Pobierz dane hurtowni”. Zweryfikuj i ewentualnie popraw adres mailowy, na

ktdry majg by¢ przesytane informacje o wnioskach i zgtoszeniach.

Dane hurtowni
NP

2641251003 Dqbs

Sekcja ,,Dane zmienianej Osoby Odpowiedzialnej” jest nieedytowalna.

Dane zmienianej Osoby Odpowiedzialnej
Imig Mazwisko

hurtownia3 soid

NPWZ farmaceuty

10027868

W polu ,,Dane nowej Osoby Odpowiedzialnej” podaj swéj Numer Prawa Wykonywania Zawodu farmaceuty

oraz adres e-mail do powiadomien.

Dane nowej Osoby Odpowiedzialnej
Imig Nazwisko
hurtownia farmaceutyczna

NPWZ farmaceuty * Adres e-mail do powiadomien *

hurtownia.farmaceutyczna@interia.pl

Kontynuuj wypetnienie podajac Imie, Nazwisko i Stanowisko Osoby uprawnionej do reprezentowania
podmiotu lub zaznacz checkbox ,0soba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do

reprezentowania podmiotu”, jesli jeste$ do tego uprawniony.
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Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu

mOsoba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do reprezentowania pc-drriotq

Imig * Nazwisko*

Stanowisko *

Dodaj zatacznik potwierdzajgcy uprawnienia do reprezentowania podmiotu lub zaznacz checkbox ,,Osoba
reprezentujgca jest osobg prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku w imieniu podmiotu na
podstawie tresci KRS".

Zatgezniki

Dokument acy ienie d podmiotu

&

Zatgcz dokument

| o |

Po wypetnieniu formularza kliknij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

Po przeniesieniu do systemu eGate wybierz jedng z kilku podanych opcji podpisu. Podpisywanie
dokumentow zostato opisane w rozdziale Podpisywanie dokumentow.

Po podpisaniu dokumentu nastepuje przekierowanie do aplikacji. Po przejsciu do SOID pojawia sie
informacja o pomysinym podpisaniu wniosku i zmiane Osoby odpowiedzialnej dla hurtowni
farmaceutycznej.

& Pomyslnie podpisano wniosek o zmiane osoby odpowiedzialnej dla hurtowni farmaceutycznej.

Oczekujac na rozpatrzenie wniosku przez Ministerstwo Zdrowia mozesz podejrze¢ status wniosku klikajac
kafelek ,Wniosek o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni”.

Podglad wniosku
Dane wniosku

e
Oczekuje na roztrzygniecie MZ
2021-11-26 ) ygnie

Informacja o rozpatrzeniu wniosku przez Ministerstwo Zdrowia zostanie dostarczona droga mailowa.
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SOID - Zaakceptowanie wniosku hurtowni

soid-szkol@cez.gov.pl

Ja
dzis, 10:37 R = U

W wyniku zaakceptowania wniosku uzytkownik wystawiajacy wniosek otrzymuje informacje mailowg, ze

zostat ustanowiony w SOID Osobg Odpowiedzialng dla tej hurtowni.

SOID - Zaakceptowanie wniosku hurtowni

soid-szkol@cez.gov.pl
dzi§, 10:37

%, soid-szkol@cez.gov.pl
Ja
dzi$, 10:37 fr N

Whniosek o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni farmaceutycznej zostat

zaakceptowany i nadano Tobie w SOID uprawnienia Osoby Odpowiedzialnej do niej.

Po zalogowaniu, w prawym gérnym rogu, widnieje informacja dotyczaca nowych uprawnien uzytkownika.

Po wejsciu w zaktadke ,,Moje konto” mamy mozliwosé podgladu danych hurtowni oraz Osoby
Odpowiedzialne;j.

Osoba Odpowiedzialna w hurtowni nr 103292 hurtownia soid v
S25)1 00205%3(0 00:29:56

Moje konto: hurtownia soid

Hurtownia
ID hurtowni Firma NIP Adres
103292 Messer Polska Sp. z 0.0. 8510109326  ul. Jasienicka 7,

72-010 Police

Adres e-mail do DO\'AIB(JOﬂ\Iéﬂ
jafarmaceutyc interiapl  Zmien

Osoba odpowiedzialna

hurtownia soid

Numer PWZ

10006238

Adres e-mail do powiadomien
hsoid@interiapl  Zmien

Osoby upowaznione

Dodaj osobe

Podrecznik uzytkownika SOID - Hurtownia
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Hurtownia moze mie¢ tylko jedng Osobe Odpowiedzialng. W zwigzku z tym, w momencie nadania
uprawnien nowej Osobie Odpowiedzialnej, poprzednia Osoba Odpowiedzialna traci uprawnienia do tej
hurtowni, o czym zostaje poinformowana droga mailowa.

SOID - Zaakceptowanie wniosku hurtowni
° soid.test@csioz gov.pl €3 Odpowiedz | % Odpowiedz wszystkim | —» Przeslij dalej [T

Do Katarzyna Miewiarowska

Wriosek o zmiang Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni farmaceutycznej zostat zaakceptowany i usunieto Tobie w SOID uprawnienia Osoby Odpowiedzialnej do niej.

3.5. Zaloguj do systemu

W celu zalogowania do SOID, nalezy wybrac opcje ,,Zaloguj sie”.
I 5O'D =

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje
« 2apotrzebowanie na sprowadzanie 2 2agranicy produktow leczniczych niezbednych dia ratowania 2ycia lub 2drowia

+ zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produkty leczniczego

« zapotrzebowania na sprowadzanie 2 2agranicy érodka ¢ g a

Nie masz jeszcze konta?  Zarejestruj sie

Sprawdz zapotrzebowanie

Kod zapotrasbowania Numer rozstrzygnigeia PESEL/Nr paszportuNr dowodu osobistego/Nr REWDL

€0 to jest SOID Podstawy prawne dziatania systemu

0 Systemie Obstugi Importu Docelowego (SOID)

Uzytkownik zostaje przekierowany do platformy e-PLOZ, gdzie nalezy wprowadzi¢ dane logowania:

UEQZ Ustust teiaronicane EN|PL  Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie
Ochrony Zdrowia

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates/as sig przez e-PLOZ, to ieby skorzystaé z Zalogui sig przez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sig.

Podaj login Dowiedz sig wigcej o logowaniu za posrednictwem
login.gov.pl

Wpisz hasto

= j mnie

zaloguj sig
Nie pamigtasz hasta? Odzyskaij je
Logujesz sig po raz pierwszy? Zarejestruj sig

CzymsaUEOZ?  Pomoc  Warunki korzystania zserwisu  Polityka prywatnosci

Czym sg Ustugi Elektroniczne Ochrony Zdrowia?

Po prawidtowym uwierzytelnieniu proces logowania zostat zakoriczony — uzytkownik jest zalogowany
i moze kontynuowac prace w SOID.
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@ tstotne informacie w zakresie SOID S0I0 - Samunikat
Nie pokazuj whecej te informaci

Sprowdt zapotizebomarse Witaj w systemie SOID

Lista zgtoszed hurtowni

Sprawdz zapotrzebowanie Lista zgtoszen hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni
Dodaj 7ptoszenie hurtownl R Polecenie

3.6. Hurtownia — moje konto

Uzytkownik z uprawnieniami hurtowni w zaktadce "Moje konto" powinien mie¢ podglad na:

e dane hurtowni, w imieniu ktérej zatozyt konto:
= identyfikator hurtowni farmaceutycznej
= nazwa/firma
= NIP
= adres hurtowni
adres e-mail do powiadomien (edytowalny)

| ]
[ % EOpE==. N

Moje konto: tucja turtownia

Hurtownia

100190 ANafarm Farmacia THBAW5 il Partyzancha 133
Polska 59.2 0.0 51
5200 Palsianice

e dane Osoby Odpowiedzialnej (swoje wtasne dane)

= Imie
=  Nazwisko
= NPWZ

= adres e-mail do powiadomien (edytowalny)

Osoba odpowiedzialna

tucja turtownia

Numer PWZ
03052679

Adres e-mail do pewiadomien
hé.soid@interia.pl  Zmien

e dane osoby upowaznionej (os6b upowaznionych) (edytowalne)

" |Imie
=  Nazwisko
= Login
Osoby upowaznione
7 s it [ %
s Yoo [ =]
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4. Hurtownia

Rozdziat zostat poswiecony funkcjonalnosci zarzadzania zgtoszeniami. Uzytkownik z rolg Hurtownia ma
mozliwos$¢ tworzenia, edycji oraz wyswietlania szczegétow zgtoszen. Po zalogowaniu sie na konto hurtowni
w menu gtéwnym (lub ze zwijanego menu) mozna przej$¢ do zaktadek , Sprawdz zapotrzebowanie”, ,Lista
zgtoszen hurtowni” oraz ,,Dodaj zgtoszenie hurtowni”.

Witaj w systemie SOID

Sprawds zapotrzebowanie Lista zgtoszen hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni

4.1. Sprawdzanie zapotrzebowania

Aby sprawdzi¢ zapotrzebowanie kliknij przycisk ,Sprawdz zapotrzebowanie”, po czym nastgpi przejscie do
strony z wyszukiwarkami zgtoszen na produkty stosowane w i poza podmiotem leczniczym.

[ % HoOnk—i.

Witaj w systemie SOID

Sprawdz zapotrzebowanie Lista zgtoszen hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni

Sprawd# zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Kod zapotrebowsnia Namer razstroggnigcia Identyikator pacjents na zspotrretiouaniu (PESEL[lr dok o2 )

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

[ e
. N -
Sprawdzanie zapotrzebowan zostato szczegétowo opisane w rozdziale Sprawdz zapotrzebowanie bez
logowania. Po zalogowaniu na konto hurtowni proces jest taki sam.

4.2. Lista zgtoszen hurtowni

4.2.1. Wyszukiwanie zgtoszen hurtowni farmaceutycznej

Podstawowa wyszukiwarka zgtoszent hurtowni farmaceutycznej pozwala na wyszukanie zgtoszenia wg
szesciu kryteriow: Numerze zgtoszenia, Nazwie handlowej produktu, Nazwie miedzynarodowej produktu,
Dacie wystawienia zgtoszenia od-do i numerze rozstrzygniecia. Po wypetnieniu wybranego pola (wybranych
pal) kliknij przycisk ,Szukaj”; ponizej pojawia sie lista zgtoszen spetniajgcych kryteria wyszukiwania.
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Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Wyszukiwanie zgtoszen hurtowni farmaceutycznej

Numer Nazwa handiows produitu Nazwa migdzymarodows produkt

Data wystawhenta 2gloszenta o Data wystawienia 2gioszenia 6o Numer rezstraygniecia

Jesli dostepne kryteria wyszukiwania nie sg wystarczajgce, mozesz skorzystac z wyszukiwania
zaawansowanego; po kliknieciu w przycisk ,,Wyszukiwanie zaawansowane” pojawig sie dodatkowe pola
wyszukiwarki: Status (do wyboru z dostepnych na rozwijanej liscie), Data rejestracji w SOID od-do, Rodzaj
produktu (do wyboru z rozwijanej listy), Data przekazania do MZ od-do, Posta¢ produktu (do wyboru

z rozwijanej listy) oraz Data wydania rozstrzygniecia od-do.

Wyszukiwanie zgtoszen hurtowni farmaceutycznej

Numer Nazwa handlowa produktu Nazwa miedzynarodowa produkty

Data wystawienia zgtoszenia od Data wystawienia zgloszenia do Numer rozstrzygnigcia

Status Data rejestracji w SOID od Data rejestracii w SOID do

Rodzaj produkty Data przekazania do MZ od Data przekazania do MZ do

Postaé produktu Data wydania rozstrzygniecia od Data wydania rozstrzygniecia do

Po skorzystaniu z wyszukiwarki na liscie pojawig sie zgtoszenia spetniajagce warunki wyszukiwania. Po prawej
stronie pojawia sie liczba wszystkich dostepnych/wyszukanych pozycji, ilo$¢ stron oraz ilo$¢ pozycji
wyswietlana na stronie (mozesz zmienic na 10, 20, 30 wyswietlen na stronie).

Jesli chcemy pozby¢ sie filtrowania i znowu widzie¢ catg liste, usuwamy wartosci z tych pdl lub uzywamy
przycisku ,, Wyczys¢ kryteria wyszukiwania”.

4.2.2. Zgtoszenia hurtowni — dostepne aktywnosci

W celu wyswietlenia listy zgtoszen nalezy wybraé , Lista zgtoszen hurtowni” w menu gtéwnym lub
zwijanym. Nastepuje przejscie do strony zawierajgcej zgtoszenia hurtowni. Zgtoszenia, w zaleznosci od
etapu procesu, sg podzielone na trzy grupy: Tworzone, Rozstrzygane przez MZ i Wszystkie. Kazdy ze
statuséw pozwala na wykonanie pewnych czynnosci na zgtoszeniu, co zostanie opisane ponizej:

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Tworzone Rozstrzygane przez MZ Wszystkie

W zaktadce ,Tworzone” znajdujg sie zgtoszenia w statusach: robocze, utworzone, podpisane przez
tworzacego. Zgtoszenia w statusie ,,Robocze” majg dostepne dwie aktywnosci:

e edytuj — pozwalajace na edycje catego zgtoszenia;
e usun — usuwajgce zgtoszenie na state.
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Strona ghéwna » Zplossenia Burtow

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Lista zgtoszen hurtowni 100190

e P —————

2000

Zgtoszenia w statusie ,,Utworzone” majg dostepne cztery aktywnosci:
e szczegoty — pozwalajgce na podglad szczegdtdw utworzonego zgtoszenia;
e historia dokumentu — podglad historii zgtoszenia;
podpisz i wyslij — przenoszgce do eGate w celu podpisania i wystania zgtoszenia do MZ;
kopiuj do nowego — pozwalajgce przeniesé wszystkie dane z utworzonego zgtoszenia do nowego.

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Rosstizygane

Lista zgtoszeri hurtowni 100190

220315 SNONIEHNG Utworzone. Loz Act-HiB, Vaccinem haemophili stirpe b coniugatum Sccepionka preecim takateniom

" haemophilus typ b, skoniugomans, Proszek i roepuseczalnik do spor
somanego 1830 ot ]

051 e

Zgtoszenie w statusie ,Podpisane przez tworzgcego” ma dostepnych pie¢ aktywnosci:

e szczegoty — pozwalajgce na podglad szczegdtéw utworzonego zgtoszenia;
e historia dokumentu — podglad historii zgtoszenia;

wyslij ponownie — pozwalajgca na ponowne wystanie zgtoszenia do osoby uprawnionej;
e wycofaj zgtoszenie — pozwalajgce na wycofanie zgtoszenia z MZ;

kopiuj do nowego — pozwalajgce przeniesé wszystkie dane z utworzonego zgtoszenia do nowego.

Strona ghéwna » Zglosze

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Lista zgtoszen hurtowni 100190

pezes M2

20220301 1667539940526484

20300

Zgtoszenia ,,Rozstrzygane przez MZ” to zgtoszenia w statusie ,,Wystane”. Majg dostepne trzy aktywnosci:

e szczegoty — pozwalajgce na podglad szczegdtéw utworzonego zgtoszenia;
e historia dokumentu — podglad historii zgtoszenia;

e kopiuj do nowego — pozwalajgce przenies¢ wszystkie dane z utworzonego zgtoszenia do nowego.

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Faorons Bazpikie

Lista zgtoszeri hurtowni 100190

Wystane. Lsdzki

imam, Tabletki povtekane, 20 mg
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W zaktadce ,Wszystkie” poza wyzej wymienionymi statusami znajdujg sie dodatkowo zgtoszenia
»Z odpowiedzig MZ”. Aktywnosci dostepne dla tych zgtoszen to:

e szczegoty — pozwalajgce na podglad szczegdtéw utworzonego zgtoszenia;
e historia dokumentu — podglad historii zgtoszenia;
e kopiuj do nowego — pozwalajgce przeniesé¢ wszystkie dane z utworzonego zgtoszenia do nowego
e dodaj informacje o seriach — pozwalajgce na uzupetnienie danych serii: ilosci, nr serii i daty jej
waznosci.
Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Tworzoae Barstraygane praez M Wazyathie

Lista zgtoszen hurtowni 100190

e e— o i, Zaepcau, Kaps st 0 me
02031 W20 HURSOO0X3I22 + DOROOAISI 22 20030311 126 op.

4.3. Dodawanie nowego zgtoszenia hurtowni

W celu utworzenia zgtoszenia nalezy klikng¢ kafelek ,Dodaj zgtoszenie hurtowni” w gtéwnym menu,
bocznym menu lub z poziomu listy zgtoszen hurtowni.

) soD s, |

Sprawez zapotrzebomanie Witaj w systemie SOID

Lista zgloszed hurtown

Sprawds zapotrzebowanie Lista zgtoszeni hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni

anti 00 501D

Lista zgtoszer hurtowni 100190

2002001 ’ Lui i zakaseniom hacmophiles typ b, skaniugowane, Proszek i .0 spor
inflsenzas 21830 meg iokseic teicowega)

05 me 1 cawda (0.5 ml)

Po kliknieciu w kazdy z wyzej wymienionych przyciskdw nastgpi przejscie do formularza zgtoszenia
o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu.

W prawym gérnym rogu wyswietla sie komunikat z prosbg o weryfikacje uprawnienia do reprezentowania,
gdyz zgtoszenie automatycznie zostato uzupetnione danymi ostatnio wskazanej osoby uprawnionej do
reprezentowania hurtowni.

SOID s F O A

>  Stonagéwna 3 fghs

|
i i

@ Uzupeinions glossenic i wkazane] i hurtouni *
. [r——r J

Zgloszenie o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu

Sekcja pierwsza, dane hurtowni, jest wypetniona automatycznie identyfikatowrem, nazwa firmy, NIP-em
i adresem hurtowni. Adres e-mail hurtowni jest edytowalny.
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Dane hurtowni

IdentyNkator hurtowni farmaceutycznej Nazwa/Firma NIP i

00190 Aflofarm Farmacja Polska 5p. 2 0.0. 7INE21205 ul Partyzancka 133-151, 95200 Pabianice

Adres e-mail hurtowni *

Sekcja druga, dane Osoby Odpowiedzialnej lub osoby upowaznionej przez Osobe Odpowiedzialng, réwniez
wypetniajg sie automatycznie. Pole stanowisko jest edytowalne.

Dane Osoby Odpowiedzialnej lub osoby upowaznionej przez Osobe Odpowiedzialna

Imig Nazwisko
bucja Eurtownia

Stanowisko *

sprzedawca |

Sekcja Dane produktu leczniczego zawiera wyszukiwarke produktdw leczniczych, gdzie po wpisaniu co
najmniej trzech znakdéw np. ,apa” i kliknieciu przycisku ,,Szukaj” otrzymujemy liste z produktami, w ktérych
nazwie zawarta jest wyszukiwana fraza ,, apa”

Dane produktu leczniczego

Voysouha progubt

Szukaj

Hose. Jednostia ilodci -

Dane serii

Wysauka) produkt

srukaj

Wyczysé kryteria wyszukiwania

Wyszukane produkty lecznicze
1 Ef > Liczba rekordow

Nazwa handlowa migdzynarodowa Stown

krem 1mglg z pozwoleniem [ Wybierz |
Republika s.r.0 !

Acnelec Adapalenum

Nazwa Podmiot
azwa handlowa migdzynarodowa dpowiedzialny Postat awka Stownik
Acnelec Adapalenum Pharmaswiss Ceski tel 1mgig 2 pozwoleniem

Wybierz
republika 5.r.0.

Wybierz produkt leczniczy z listy klikajgc przycisk , Wybierz”.

W sytuacji, kiedy podczas tworzenia zgtoszenia, nie mozesz znalez¢ w stowniku produktu leczniczego,
ktdrego poszukujesz, istnieje mozliwos¢ dodania produktu spoza stownika, klikajgc checkbox i wypetniajgc
wymagane pola.
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Dane produktu leczniczego

Nazwa handlowa * Nazwa migdzynarodowa *

Podmiot odpowiedzialny * Postac *

| [ytirs posa v]

Dawka Jednostka dawki

llosé * Jednostka ilosci

Wpisz nazwe handlowg, nazwe miedzynarodowg, podmiot odpowiedzialny, wybierz posta¢ produktu
(z rozwijanej listy), wskaz dawke i jednostke dawki (z rozwijanej listy). Nastepnie kliknij przycisk ,,Zapisz”.

Podaj ilo$¢ i jednostke ilosci wybrang z rozwijanej listy.

Mozesz wprowadzi¢ dane serii, klikajac przycisk ,,Dodaj serie” a nastepnie wypetniajac pola ilo$¢ w danej
serii, numer serii i data waznosci serii. Serie mozesz dodawac wielokrotnie. Suma ilosci w seriach (zliczana
automatycznie) nie moze by¢ wieksza od podanej powyzej ilosci produktu.

Dane serii

llosé w dane]j serii * Nr serii Data waZnosci serii *

Suma ilosci w seriach
o

Kolejna sekcja to uzasadnienie koniecznosci wydania zgody; jest to pole wymagane, uzupetnij maksymalnie
2000 znakow.

Uzasadnienie koniecznosci wydania zgody

Uzasadnienie *

)
0/2000

Kolejna sekcja to dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu. Wypetnij pola imie, nazwisko

i stanowisko (ewentualnie zweryfikuj poprawnos¢ ich wypetnienia powielajac dane z poprzedniego
zgtoszenia) lub zaznacz checkbox ,,Osoba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do
reprezentowania podmiotu” co skutkuje wypetnieniem danymi osoby zalogowanej.
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Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu
Iil Osoba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do reprezentowania podmiotu

Imie * Nazwisko *

| tucja | | turtownia

Stanowisko *

| sprzedawca |

Ostatnia sekcja to zataczniki. Zatgcz dokument potwierdzajgcy uprawnienia do reprezentacji podmiotu lub
zaznacz checkbox Osoba reprezentujgca jest osobg prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku
w imieniu podmiotu na podstawie tresci KRS, jesli nig jestes.

Ponizej checkboxa dodaj zataczniki dotyczace zgtoszenia; moze ich by¢é maksymalnie trzy, kazdy po
maksymalnie pie¢ plikdw.

zatgeaniki

Dokument 3oy p ania podmioty

wybier pik

zalgeznik

Nazes aigerniks

Dodaj kolejmy zatgcanik

Po wypetnieniu wszystkich pdl formularza, kliknij przycisk ,Podpisz i wyslij”.
Zostaniesz przeniesiony do eGate celem podpisania dokumentu, co zostato opisane w rozdziale 7.
Po prawidtowym ztozeniu podpisu nastepuje powrdét do SOID.

Jezeli na zgtoszeniu byt zaznaczony checkbox ,,0soba odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong
do reprezentowania podmiotu” pojawi sie komunikat o pomysinym wystaniu zgtoszenia.

Q Pomyslnie podpisano zgtoszenie hurtowni farmaceutycznej nr 2852722919477486.

4.4. Podpisywanie zgtoszenia przez osobe uprawniong

W sytuacji, kiedy tworzgc zgtoszenie hurtowni, w sekcji ,Dane osoby uprawnionej do reprezentowania
podmiotu, wpisaliSmy inng osobe niz Osoba Odpowiedzialna, po wypetnieniu formularza i podpisaniu go
w eGate, pojawi sie okno, ze zleceniem podpisu dokumentu przez osobe uprawniong do reprezentowania
podmiotu, gdzie nalezy podac jej adres e-mail.
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SOID I‘:t'::.':l:mn‘_m Dsaba nnrwgm o |nn|!n. ”l l. somis v

Strona plowma 3 Iptourenia hurtommi 33 Zgioszenis hurtowni

ZIgtoszenie o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu i o weryfikacie

Dane osoby ionej do

) Osaba Ddpoussdrialna jest jednoczesnie oucby upramnions do repretentomenis podmict

= =

St

Zlecenie podpisu dokumentu przez osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu

E-mail osoby uprawnionej *

Na podany adres e-mail zostanie wystany link do dokumentu z mozliwoscig jego podpisu. Aby z niego skorzystac konieczne
bedzie podanie kodu autoryzacyjnego, ktéry zostanie wyswietlony w nastepnym kroku.

Uwaga! Ponowne wystanie linku spowoduje uniewaznienie poprzedniego.

Po wprowadzeniu adresu e-mail klikamy przycisk ,, Wyslij”.

Po przestaniu zgtoszenia do osoby uprawnionej wyswietlone zostaje okno z kodem autoryzacyjnym, ktéry
nalezy przekazac¢ osobie uprawnionej do podpisu i wysytki zgtoszenia.

Wystano link umozliwiajacy podpisanie dokumentu

Ponizszy kod autoryzacyjny dla zetoszenia nr 960792694B8744769 nalely przekazad osobie uprawnionej do reprezentowania.
Kod autoryzacyjny powinien zostac przekazany inng drogg niz na adres poczty elektronicznej, na ktory zostat przestany link
umozliwiajgcy podpisanie dokumentu. Na przyktad mozna go przekazac bezposrednio, telefonicznie lub przez komunikator.

491773

Skopiuj kod autoryzacyjny!

Po zamknieciu okna z wygenerowanym kodem autoryzacyjnym, mozna go podejrze¢ wyszukujac
zgtoszenie na liscie zgltoszen w statusie ,,Podpisane”, wyswietlajgc szczegdty zgtoszenia, klikajgc w kafelek
,Pokaz kod autoryzacyjny”.

Okno zamykamy przyciskiem ,,Zamknij”.
Zgtoszenie zostato wystane do osoby uprawnionej do podpisu i wysytki zgtoszenia.

Wazine: llo$¢ zgtoszen o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu w statusie
,Robocze” nie moze przekracza¢ 10. Jesli jest ich 10, nie bedzie mozliwosci zatozenia nowego zgtoszenia.

Strona gtéwna » Zgtoszenia

X

© Przekroczono limit 10 zapotrzebowan w statusie Roboczy.

Osoba uprawniona do podpisania i wystania zgtoszenia otrzyma w wiadomosci e-mail link do zgtoszenia

Zgtoszenie o numerze 3607926948744765 zostato podpisane przez Osobe Odpowiedzialng i oczekuje na Twoj podpis. W celu podpisania zgtoszenia kliknij w ten link http://soid-
szkol.ezdrowie.gov.pl/WholesalerEntryRequest/ManagerPreview?wholesalerEntryRequestld=4708guid=fecbbe5b-edc8-4ebb-3051-b7ba6d90dedf i podaj Kod autoryzacyjny, ktory zostat
przekazany przez Osobe Odpowiedzialng. Link jest wazny przez 3 dni od wygenerowania. Po uplywie 3 dni zgloszenie zostanie zwrdcone do Osoby Odpowiedzialnej.
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Po kliknieciu w link z wiadomosci w przegladarce otwiera sie aplikacja w ktérej nalezy wprowadzi¢ kod
autoryzacyjny

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu zapotrzebowania przekazany przez pracownika hurtowni

Kod autoryzacyjny ©

e T

Po wprowadzeniu kodu autoryzacyjnego klikamy przycisk ,,Zatwierdz”. Wyswietlony zostaje podglgd
zgtoszenia.

Rozpoczecie procesu podpisania zgtoszenia przez osobe uprawniong odbywa sie poprzez klikniecie
przycisku ,,Podpisz i wyslij”.

Dane produktu leczniczego:

Nazwa migdzynarodowa: Adapalenum

Nazwa handlowa: Acnelec

Podmiot odpowiedzialny: PharmaSwiss Ceska Republika s.r.o.
Postac: krem

Dawka: 1mglg 12334

llos¢: 3 fiol.

Serie produktu:

llos¢ produktu w danej serii: 3

Numer serii: 1234

Data waznosci 2020-12-28
Przedstawiciel hurtowni

Typ podpisu: Certyfikat kwalifikowany
Data podpisu: 2020-12-28 07:10:20

Imig podpisujacego: Nikodem

Nazwisko podpisujgcego: Nowakowski

Podpis osoby uprawnionej do reprezentacji
Brak podpisu

Rozstrzygniecie:

Wydanie rozstrzygniecia

Sposab przekazania informacji o rozstrzygnigciu: w formie elektronicznej (na adres e-mail osoby wnioskujacej)

Uzytkownik zostaje przekierowany do systemu eGate celem podpisania zgtoszenia hurtowni
farmaceutycznej.

Opis procesu obstugi podpisdw znajduje sie w rozdziale Error! Reference source not found.

Po prawidtowo zakornczonym procesie sktadania podpisu zostanie wyswietlony komunikat o wystaniu
zgtoszenia.

Q Pomyslnie podpisano zgtoszenie hurtowni farmaceutycznej nr 2852722919477486.

W sytuacji, kiedy link z maila jest nieaktywny lub kod autoryzacyjny nie jest poprawny, pojawia sie
komunikat o potrzebie ponownego przekazania dokumentu do podpisu przez osobe, ktdra go utworzyta.
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Osoba uprawniona dostanie e-mail z nowym linkiem aktywacyjnym, zostanie tez wygenerowany nowy kod
autoryzacyjny, ktory tworzgcy przekaze osobie uprawnionej do reprezentowania podmiotu.

X

© Link umazliwisjacy podpisanie dokumentu utracil wainost | wymagane jest ponowne przekazanie dokumentu do podpisu przez osobe, ktora utworzyta
dokument

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu zgt ia przekazany przez pracownika hurtowni

Kod autoryzacyjny *

4.5. Edycja zgtoszenia roboczego

W celu edycji zgtoszenia nalezy przejs¢ do zaktadki Tworzone i wybrac zgtoszenie w statusie ,Robocze”,
nastepnie klikng¢ przycisk ,,Pokaz wiecej”.

Strona giowna . Zghoszenia hurtni

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Wyszukiwanie zgtoszer hurtowni farmaceutyczne]

Data wystawienia zgtostenia od Dt mystawsenia tefoszenia do Numer rozstrzygaiedia

Lista zgtoszer hurtowni 100190

2 1 W zghosa = Rodzal pr Produl:
2020302 225058027 [ Bmerpi, Ramiprilum, Tabletsl, 25 mg

20m-03-02 1SRN Fobocze Ludski

Corosmera, Rosuastaiinum » Ezedimilam, Tablets powlckane, 10 mg » 10 mg
2 rejesteac W aghosze Status Botasipr Procul B v
2010303 BISOI04EII0TI Utworzane Ludn Etopesid Actavis, Stoposidum, Kocenrat do sporzgdzania roctwory do nfuzi 30 me/ml
sgromEnia s Rosza) produk caul Pukad wisce
0030 SRSV Ronocze Lsazki Awerpl, Ramiprhum, Tabletk], 2.5 mg

Hep.

Zgtoszenie zostaje otwarte w trybie edycji. Z tej pozycji mozesz wprowadzié¢ zmiany i znowu zapisac do
roboczych lub po zakoriczeniu edycji podpisac i wystac.

4.6. Kopiowanie danych do nowego zgtoszenia

Akcja ,,Kopiuj do nowego” umozliwia szybkie przeniesienie danych z jednego do kolejnego zgtoszenia, bez
potrzeby wypetniania wszystkich pél od nowa, z mozliwoscig edycji skopiowanych tresci.

Dane skopiowa¢ mozna z dowolnego zgtoszenia (poza zgtoszeniami w statusie roboczym), klikajgc przycisk
»Kopiuj do nowego”.

Przycisk jest dostepny z dwdch poziomdw: po rozwinieciu paska z akcjami na liscie zgtoszen oraz z podgladu
zgtoszenia.
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Lista zgtoszen hurtowni 100190

Poket wisce

wzarm ey Ltk ActHit, Vaccinam haemophili stirpe b confugstum Seczeplonka przeciw zakaieniom kaemaphilus typ b, skonlugowans, Proszzk | rozpusaczainik o spar
neg poliac g0 Haemophilus influenzae typ b skoalugomanego  18.3 i tezcowesn!

05 mi; 1 daveka (0.5 mi)

meror-m me

Stroaa ghowna . Zglvszenia nurizmi 3 Podglyd rgiosTEnia

Podglad zgtoszenia hurtowni
Dane ewidencyjne zgtoszenia

Numes iz Dat wym
TSI stz 2022030
Deta proekaza

Podpisane peze: twomziceso

<mirgé

Po kliknieciu ,,Kopiuj do nowego” nastgpi przeniesienie do nowego zgtoszenia, ktdrego pola beda

wypetnione tresciami zgodnymi z oryginatem, skopiujg sie rowniez zatgczniki. Mozesz je edytowad lub
zostawic tak, jak zostaty skopiowane. Z tego poziomu mozesz anulowac kopiowanie zgtoszenia, zapisac je
do roboczych lub podpisac i wysta¢ do Ministerstwa Zdrowia.

4.7. Dodawanie informacji o seriach

Dodawanie przez hurtownie informacji o seriach jest mozliwe w dwdch sytuacjach: podczas tworzenia
zgtoszenia oraz po udzieleniu zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego przez
Ministerstwo Zdrowia.

W pierwszym przypadku, podczas tworzenia zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe
dopuszczenie do obrotu, w sekcji dane produktu leczniczego, po wybraniu nazwy produktu, ilosci

i jednostki ilosci, znajgc szczegdty serii (ilos¢ w danej serii, nr serii, data waznosci serii) mozna uzupetnié
zgtoszenie o te dane.

Serie mozna dodawac i usuwac wielokrotnie, jednak suma ilosci w seriach nie moze przekroczy¢ ilosci
podanej w zgtoszeniu.

llosé ™ Jednostka ilosci *
Dane serii

Ilos¢ w danej serii * Nr serii Data wainosci serii

E | 2022-07-31 | | ml

labc |

Ilos¢ w danej serii * Nr serii * Data wainosci serii
[ |

Suma ilosci w seriach

2022-08-31 |

2abc |

Jesli suma ilosci w seriach okaze sie by¢ wieksza niz ilos¢ podana w zgtoszeniu, pojawi sie komunikat
informujacy o sytuacji — nalezy zwiekszy¢ ilos¢ produktu lub zmniejszy¢ ilosci podane w seriach.
W przeciwnym razie nie bedzie mozliwe zapisanie zgtoszenia z btedem.
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Sumia ilosci w seriach
210
Suma ilosci w seriach jest wieksza od ilosci dla produktu,

Druga sytuacja, kiedy mozna wprowadzi¢ dane serii, to zgtoszenie, ktéremu Ministerstwo Zdrowia wydato
zgode na czasowe dopuszczenie do obrotu. Na liscie zgtoszen hurtowni, w zaktadce ,Wszystkie” znajdujg sie
zgtoszenia w statusie ,,Z odpowiedzig MZ”; jedng z dostepnych akgji jest ,,Dodaj informacje o seriach”.

Strona giémna . Zgioszenia nurtownl

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej
Tworzone Barstrzygane przez M2

Lista zgtoszen hurtowni 100190

20220311 BTSN Luazki ipicort €, Preceisoloeu + Estradiolm + Acidum salicylioum, Piyn na skan, (2 g + 0,05 mg + & mg)/ml

HURIOD032122 * DOPIOGI&IZ e 2

saczegoty | [ issoia sokumernu Kopiu] da newego Dodaj informaie o seriach

-

a2 merarn

Po kliknieciu przycisku ,,Dodaj informacje o seriach” nastepuje przejscie do strony z aktualizacjg informac;ji
o seriach produktu leczniczego do stosowania u ludzi. Tu, podobnie jak przy tworzeniu zgtoszenia, nalezy
wypetni¢ pola z informacjami o seriach, zwracajgc uwage na sume ilosci w seriach.

Strona glbwms 3 Iglasoesis hortouni 3 [Bitualizacis iformac o seriach progukts lecanicze

Aktualizacja informacji o seriach produktu leczniczego do stosowania u ludzi

Dane ewidencyjne zgtoszenia

snEaEBaT Ludzki 2022051

WUR 0003222 - DOP{00018/22 20m-0311

Dane hurtowni farmaceutycznej

100150 Afltarm Farmacia Polska 5p. 7 0.0, Tnenos UL Partyzancka 133151, 95200 Pabianice
bhsoidiinteria.pl
Dane produktu leczniczego

Alpicart £ Predniolonum + Extradiolum « Acidum salicylicum  InPharm Sp.z a0, Biyn na skre (2 mg.» 0,06 mg + 4 gt

w .
Dane serii:

Wprowadzone dane, jesli wszystko sie zgadza nalezy podpisac i wystac. Aktualizacja danych serii zostanie
przestana do Ministerstwa Zdrowia w celu akceptacji zmian.
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5. Podpisywanie dokumentow
Dokumenty mozna podpisac za pomocg jednego z wymienionych w tabeli sposobdw:

e Woczytanie podpisanego dokumentu z pliku

e Pobranie dokumentu do podpisu

e Podpis profilem zaufanym

e Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym
e Podpis certyfikatem ZUS

e Ponizej zostaty przedstawione przyktadowe sposoby podpisu dokumentow.

5.1. Podpis Certyfikatem ZUS

Uwaga! Podpisywanie przy uzyciu certyfikatu ZUS wymaga wykonania jednorazowo nastepujgcych
czynnosci: plik z certyfikatem ZUS musi posiada¢ nazwe cert_zus.pfx oraz musi znajdowac sie w jednym
z dwdch katalogéw: C:/zus/ lub D:/zus/ .

Po przeniesieniu do eGate, kliknij w kafelek ,,Podpisz certyfikatem ZUS”:

Podpisywanie dokumentéw z zatgcznikami
Informacje o zleceniu: Podpis zapotrzebowania z SOID

Informacje o dokumencie: Zapotrzebowanie 7113209384546246 - na produkt stosowany w podmiocie
leczniczym

Wezytaj podpisany dokument z pliku
Pobierz dokument do podpisu
Podpisz Profilem Zaufanym
Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem osobistym

| Podpisz certyfikatem ZUS |

Anuluj

Poczekaj na zainicjowanie apletu do podpisu.

Certyfikaty sg ustawione automatycznie. Jesli na lisScie masz wiecej niz jeden, wybierz certyfikat do
podpisywania i certyfikat do znakowania czasem w dolnej czesci apletu.

Nastepnie kliknij kafelek ,,Podpisz”.
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Wybierz certyfikat

Ukryj certyfikaty niewazne oraz nie speiniajace
warunkéw okreglonych w konfiguracii

Certyfikat do podpisywania
CN=kniewiarowska OU=soflab,O=soflab,C=PL (Windows}

Odczytaj ponownie certyfikaty

Wskaz rgcznie plik sterownika karty

C=PL

Wystawca certyfikatu

CN=Nikodem Nowakewski 0=EC2 C=PL (PKC512)
L=Default City, emailfddress=katarzyna.niewiarcwska@soflab.pl, CH=kniewiarowska, OU=soflab, O=soflab,

=

Anuluj

‘Zapisz kopie Otwirz za pomocy

[ Seafir SOK - komponent do skladania i wenyfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.441

Tredé dolumenty
@ Bformatowany (O Binamy () Wylaczony

<Doluzent>
<Zapotrzebowsnie>

REWDL>000000001038</K DORPRDL

<Typ>REMC/Typ>
=
<HazwaPodmiotuleczniczegosWielospecialistyceny Szpital - Samodzielny Publiczny Zespsl Opieki Zdrowotne w Zgorzelcuc/NazwaPodmictuleczniczego>

<Regon>231161448</Regan>
<Hazwalednostki>Wielospecjalistyczny Szpital im. Jana Pawia II</Nazvalednostki>

<KodJednostli>0l</KodJednostici>
>Blok cperacyiny</Na >

<KodKomorki>013</KodKomorki>

<KodInstytucji>02</KodInstytuciix

<Rares>
<Wojewodztwo>DOLNOSLASKIES /HolewodzTwo>

<Powiat>zgorzelecki</Powiats
<Gmina>Zgorzelec</Gmina>
g

ca>Lubaska</Ulica>
<Terys>0225021</Terye>

</hdres>
1>k.niewiarowskalicez

.gov.pl</Email>

Szafir
g

<DanePacyentows
>truec/Dorazny>

</DanePacjentow>

Realzowana caynnosé
Podpisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE

1. Prezentacja

Wybrales certyfikat niekwalfiowany.
i [ i i 59 o kuthom podpisu g0.
Pomif

Pomit podsumowane kolejnych elementdu

] Pomit prezentacye kolegych dokumentine

Certyfikat do
dia:

=

Cartyfikat do pocpisywania

Pres12
(4=Hixodem Nowakowski, 0=EC2,C=PL
tu

Wystawea
[ON=EC2 Test,0=EC2,C=PL

(=

(CN=pikadem Nowakowski, 0 =EC2,C =PL
[Wystawca certyfikatu
~| [pn=scaTest0=EC2,C=PL

kliknij przycisk ,Akceptu;j”.

W celu weryfikacji Szafir SDK prosi o wprowadzenie PIN do klucza. Po wprowadzeniu poprawnego PINu

Podrecznik uzytkownika SOID - Hurtownia
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Trest dokumentu
@ Sformatowany () Bnarmy () Wylaczany

<Wnioseks

<DaneHurcowni>
<Identyfikator>103543</ Identyfikacors
<Hip>3780017162</Mip>
<HazwaWlasciciela>NEDCA S.A.</HazweWlasciciela>
<hdres>Howy Sacz ul. Wegierska 14BA 33-300 </Adres>
<Dowodiplaty>

<TrescyWniosek o zalofenie konta Hurtewni w systemie SOID</Trese>

<Identyfikator>721l</Identyfikator>
<HaawaPlikurpdf.pdf</NaawaFliku>
</Dewodrplaty>
</Danedurtown>
<0schaOdpowiedzialna>
<Imie>SIR_50</Tmie>
<Hazwisko>SIR_S0</Nazwisko>

Realizowana crynnost
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

o [

Saafir SDK - Wprowads PIN x

(Chi =hikodem Nowakowsid, 0=EC2,C=PL
t

(CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Worowadi PN do Kucza |wees]|
Trmaly PIN
[Awaz  Ogranicony loéda operag) ~ 1=

Zapisz kapie Otwéez 28 pomoc

[ Pomiri prezentacje koleinych dokumentdn

Certyficat

Certyfikat

[] Pom# podsumowanie kalejrych elementsw

¥
Ch=tikodem Nowaknwsk, 0=EC2,C=PL

Wystawca
CN=EC2 Test,O=EC2,CoPL

¥
CH=Nikadem Nowakawskl, 0=EC3,C=PL

Wystawca cel
] cuecatestomEcacn

Wybierz

=

Pojawia sie komunikat informujacy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.

[ eafir SOK - kompenent do skiadania i weryfikacji podgiséw elektronicznych v1.8.4.437 x
Tresé dokumentu
@ Sformatowany  (iBnamy () Wylaczony Zapssz kape Otwirz za pomoca
dniosek> ~
<Tresc>dniosek o zalofenie konta Hurtowni w systemie SOID</Tresc>
<DaneHurtowni>

<Identyfikacor»103543</ Identyikators
<Nip>8790017162</Hip>
<NazwaWlasciciela>HEOCA §.1.</NazwaWlasciciela>
<hdres>Nowy Sacz ul. Weglerska L4SA 33-300 </Adres>
<DowodWplaty>
<ldentyfikators7211</Identyfikatars
<HeIwaFliku>pds . parc/NazwsFliku>
</Dowediplacy>
/DansHurcoun>
<Oscbaldpowiedzialna>
<Imie>SIR_S0</Imie>
<Nazwisko>SIR_S0</Hazwisko> v

Resizowana czymnoké
Podpisywarie dokumentu 1/1

=
=
]
)
E DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Fodsis zkiony pramidiowa

3. Zachowanie wynbu v

[ Pomifi prezentacys kalejnych dokumentdin ] Pomiri podsumowanie kolejnych elementiw
Certyfkat do podbisywania Certyfiat do makonania caasem
| Wberz | s cwalifikowany certyfikat wystawiony dia: Wyblerz
CN=ilkodem Nomakowsin O=EC2,C =L (Ch=Nikodem Nowakowsio, 0=EC2,C=PL
Wystawea tu tu _
CN=EC2 Test 0=EC2,C=PL -] cn=ecaTesto-eczcn =

Po kliknieciu kafelka ,,Zakoncz” nastepuje przekierowanie do aplikacji.

cez eGate

- Dokument zostal poprawnie podpisany
- Podpis zostal poprawnie zwalidowany

Informacie o zleceniu: Podpis wniosku o zatozenie konta hurtowni w systemie SOID

Informacje o )

konta hurtowni w systemie SOID

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikaciji

Egate - 1.14.1
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5.2. Podpis Kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
osobistym

Uwaga! Podpisywanie certyfikatem kwalifikowanym wymaga jednorazowego umieszczenia pliku z
certyfikatem w katalogu c:\ egate_test_certs

Po przeniesieniu do eGate, klikamy w kafelek ,Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem osobistym”:

cez eGate

Podpisywanie dokumentéw z zatgcznikami
Informacje o zleceniu: Podpis wniosku o zalozenie konta hurtowni w systemie SOID
Informacje o dokumencie: Wniosek o zalozenie konta hurtowni w systemie SOID

Wiezyta) podpisany dokument z piiku
Pobierz dokument do podpisu

Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym

Podpisz certyfikatem ZUS

Anuiuj

Egate - 1.14.1

Poczekaj na zainicjowanie apletu do podpisu.

Certyfikaty sg ustawione automatycznie. Jesli na liScie masz wiecej niz jeden, wybierz certyfikat do
podpisywania i certyfikat do znakowania czasem w dolnej czesci apletu.

Nastepnie kliknij kafelek ,,Podpisz”.
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[E3 zafic SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.84.441

(O Binamy () Wylaczony

<Dokument>

<Zapotrzebowanie>

<NumerZapotrzebowania>711320938454624

<TypZapotrzebowanis>Zapotrzebowaniess)

< sWykonu) acegoDzialalnosclecznics
<Typ>REM</Typ>

<Humeripi suDoRFWDL>000000001038</Kume riipi suDoRPWDL>

/MumerZapotrzebowania>

Zapisz kopie

ctuleczniczegos

<HazwaPodmiornleczniczego>Wielospecjalistyczny Szpital - Samodzielny Publiczny Zesphi Opieki
<Regon>231161449</Regon>
<Hazwalednostki>Wielospecjalistyczny Szpital im. Jana Pawia I1</NazwaJednostii>
<HbdJednostli>01</KodTednostki>
<HazwaKomorki>Blok operacyiny</NazwaKomorki>
Kodkomorki>013</KodKomorki>
<HodInstytucji»02</KodInstytucii>
<Adres>
<WojewodzTwo>DOLNOSLASKIE< /Wojewodz Two>
<Powiatragorzelecki</Powiat>
<Gmina>Zgorzelec</Gmina>
<KodPocztowy>§5-600¢/EodPocz towy>
MisjscowoscrZgorzelece/Miescowoscs
<TiumerBudyniu>11/12</Nume rBudynku>
<UlicarLubafiska</Ulica>
<Terys>0225021</Teryc>
</hdres>
<Email>k.niewiarowskalcez.gov.pl</Email>
<PharmacyEmail>k.niewiarcwskafcez.gov.pl</PharmacyEmail>
</DanePodmictuykonujacegoDzialalnoscleczniczax
<DanePac)entow>
<Derazny>true</Dorazny>
</DanePacjentow>

Szafir

Reahzomans czynnosd
Padpisywanie dolumentu 11
DANE W BUFORZE

1. Prezentacia

\Wybrales certyfikat nielowakfkowany.
ie operacii je zhozenie podpisu elektrons kts

5 w Zgorzslcuc

skutki prawne nie 3 réwnowazne skutkom podpisu wlasnorecznego.

Otwirz za pomoca

Pomify

[ Pamis prezentacie kolejnych dokumentn

) Pomis podsumowanie kolejnych element

Certyfikat do

Certyfikat do padpisywania

PKES12 Niekwalifikowany certyfikat wystawiony dla: v
Oh=ikodem Nowakowski, 0 =EC2,C=PL (CH =hikodem Nowakoski, 0 =EC2,C=PL
riyfikatu

wea certyfikatu Wystawca
[ON=EC2 Test,0=EC2,C=PL. = | [EN=EC2Test,0=EC2,C=PL

Wybierz certyfikat

warunkdw okreslonych w konfiguracji

Ukryj certyfikaty niewazne oraz nie spemniajgce Odczytaj ponownie certyfikaty

Wskaz rgcznie plik sterownika karty

Certyfikat do podpisywania
CN=kniewiarowska, OU=soflab,0=soflab,C=PL (Windows}

CN=Nikodem Mowakowski O=ECZ C=PL (PKCS512)

C=PL

Wystawca certyfikatu

L=Default City, email®.ddress=katarzyna.niewiarowska@soflab.pl, CN=kniewiarowska, OU=soflab, O=soflab,

Anuluj

Szczegoty

W celu weryfikacji Szafir SDK prosi o wprowadzenie PIN do klucza. Po wprowadzeniu poprawnego PINu

kliknij kafelek ,,Akceptuj”.
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Tresc dolumentu
(@ Sformatoweny (O Binamy () Wykaezony Zepisz kapie: Otwirz 28 pomoca

<Wniosek>
<TrescsWniosek o zalotenie konta Hurtowni w systemie SOID</Treac>
<Danefurtownix
<Identyfikator>103543</ Identyzikators
NLp>ETI00LTLEZE/TIP>
Hazwa¥l 185NEUCA S.A.</Nazwakl La>
<AdresyNowy Sacz ul. Wegierska 148A 33-300 </Adres>
<Dowodiplaty>
<Iaentyrikator>721L¢/ IAENTYTiRATOr>
<HazwaPliku>pdf.pdf</NazwaPliku>
</Dowodiiplaty>
</BaneBurtount>
<Oscbaddpowiedzialnas
<Imie>STR_S0</Imie> (CH=EC2 Test 0=EC2,CoPL
<Nazwisko>SIR_S0</Nazwisko> [3

Saafir SDK - Wprowadz PIN x

(Chi=hikodem Nowakowski,C =EC2,C=PL
b

Reslizowans crynnodd
‘Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Woromadi PIN do Kuczs | sesa]
Trwsty PIN
[Awiz | Ograniczony loéca operac) ~ 1B

v [

Anukg
7] o preaentacse holeynych dokumentdi 7] Pomi podsumnanss kokeyych ementin
Certyfiat do podoisywania Certyfiat do nakowania czasem
Mielowalifileowany caryikat wystawiony dia: VB pelwaliikawany certyfikat wystawiony dla: Lo
Cni=takodem Nowakowsk, 0-EC2,C L Chi=tiiodem Nowakonek, 0=EC2,C=PL
Vrystawca certyfikaty Wystawca certyfikatu
CN=EC2 Test OmEC2,CoFL =] en-ecatesto-ecacn =

Pojawia sie komunikat informujacy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.

B8 Siafir SOK - kompenent do skiadania i weryfikacji podpiséw elektronicanych v1.8.4437 x
Tresé dokumentu
(@ Sformatowany O Binamy () Wylaczony Z2apsz kope Qtwirz 72 pamaca
<Wniosek> -
¢TrescsWiniosek o zalosenie konta Hurtowni w systemie SO01D</Tresc>
<DaneHurtowni>

<Identyfikator>103543</ Idencytikators
<Rip>B750017162</Nip>
<HazwaWlasciciela>NEUCA 5.A.</NazwaWlasciciela>
RdressNowy Saez ul. Weglerska 148R 33-300 </Adress
<DowodFplaty>
<ldentyfikators71211</Idencysikator>
<HazwaP1iku>pdf.pdf</NazwaPliku>
</DowodRplaty>
</DansBurtowni>
<Osobaddpowiedzialna>
<Imie>SIR_S0</Imie>
<Haawisko>STR_50</Nazwisko>

Realizowana czynnoéé
Podpisywanie dokumentu 1/1

=
-
3
E DANE W BUFORZE 3. Zachawanie wynia v

Status podpisywania:
Padis zhocdony prawidiono

4] Pomi prezentacss kolejnych dokumentdu ] Pomis podsumowanie kolejnyich elementd
Certyfkat do podpisywania Cestyfkat do znakowania czasem
Mielwalifikowany certyfilkat wystawiony dia: Wblerz certyfikat dia Wyblerz
Ch=Hikodiem Nowakows, O=EC2,C=PL Chi=hikodem Novakowsis,0=EC2,C =PL
™
CN=£C2 Test,0-EC2,C=PL CN=EC2 Test,0=EC2,C=AL =

Po kliknieciu kafelka ,,Zakoncz” nastepuje przekierowanie do aplikacji.

cez eGate

- Dokument zostal poprawnie podpisany
- Podpis zostal poprawnie zwalidowany

Informacje o zleceniu: Podpis wniosku o zatozenie konta hurtowni w systemie SOID

Informacje o ~ o konta hurtowni w systemie SOID

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Egate - 1.14.1

5.3. Podpis Profilem Zaufanym

Po przeniesieniu do eGate, klikamy w kafelek ,Podpisz Profilem Zaufanym”:

Podrecznik uzytkownika SOID - Hurtownia
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» Podpisywanie dokumentéw

Podpisywanie dokumentéw z zatgcznikami
Informacje o zleceniu: Podpis zapotrzebowania z SQID

Informacje o dokumencie: Zapotrzebowanie 3005656928757977 - na produkt stosowany w podmiocie
leczniczym

Wezytaj podpisany dokument z pliku

Pobierz dokument do podpisu

Podpisz Profilem Zaufanym

Podpisz kwalifikowanym podpisem elekironicznym lub podpisem osobistym

Podpisz certyfikatem ZUS

Anuluj

Pojawia sie okno przekierowujgce do Profilu zaufanego po kliknieciu kafelka ,,Przejs¢ do profilu zaufanego”.

Podpisywanie za pomocg profilu zaufanego
Informacje o zleceniu: Podpis zapotrzebowania z SOID

Informacje o dokumencie: Zapotrzebowanie 3005656928757977 - na produkt stosowany w podmiocie

leczniczym
Anuluj Przejd# do profili zaufanych

Zostajemy przekierowani do strony logowania Profilu Zaufanego, gdzie mozemy zalogowac sie przez
podanie nazwy uzytkownika i hasta a nastepnie klikniecie kafelka ,,Zaloguj sie” lub za posrednictwem banku

lub innego dostawcy.

BOV-PI | Serwis Rzeczypospolite] Polskie]

Login & Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Narwa uzytkownika lub adres e-mail .

Piotrkow80 !‘ ING e | Misaroaen | [ =20

Nie pamigtam nazwy utytkownika | g

— | we= | @D

Nie pamigtam hasla (o= inteligo
Pekao
o | B@S | 5

ZALOGU) SIE

Iax
I ej
a

Nie masz Profilu Zaufanego?

Twoj bank lub dostawea nie udostepnia logowania? -

ZALOZ PROFIL

Po poprawnym zalogowaniu, wybieramy kafelek ,,Podpisz podpisem kwalifikowanym”.

41742
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zaftsny U

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC

Podpisywanie dokumentu

Informacje dodatkowe Podpis zapotrzebowania z SOID

Dane dokumentu 1 Informacje dodatkowe

KONTAKT

Anuluj

Piotrkow80

Konlo prywatne

Podpisz podpisem kwalifikowanym >

Zapotrzebowanie 2005656928757977 - na produkt stosowany w podmiocie leczniczym

Podglad dokumentu

Nie udalo sie zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sie z nia zapozna¢, mozesz pobrac dokument, korzystajac z przycisku

ponizej

Pobierz dokument (xml)

cez eGate

Anuluj Podpisz podpisem kwalifikowanym >

Po ztozeniu podpisu, nastepuje przekierowanie do aplikacji.

- Dokument zostal poprawnie podpisany
« Podpis zostal poprawnie Zwalidowany

Informacje o zleceniu: Podpis wniosku o zatozenie konta hurtowni w systemie SOID

o Whiosek o

konta hurtowni w systemie SOID

Za chwile zostaniesz przekierowany do swojej aplikacji

Egate - 1.14.1

Podrecznik uzytkownika SOID - Hurtownia
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