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» Wprowadzenie

1. Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje cze$é postepowania kwalifikacyjnego w systemie SMK w zakresie publikacji
miejsc szkoleniowych na postepowanie kwalifikacyjne dla Farmaceutéw. Dokument zawiera opis
funkcjonalnosci dostepnych dla roli: Kierownik placéwki szkoleniowej, Uzytkownik placoéwki szkoleniowej
i jest skierowany do oséb, ktére sg odpowiedzialne za obstuge procesu przekazywania danych dot.
dostepnych miejsc szkoleniowych dla Farmaceutéw do Urzedu wojewddzkiego.

1.1. Stownik pojec i skrotow

e SMK — System Monitorowania Ksztatcenia w nowej wersji,

e SMK1 — System Monitorowania Ksztatcenia w poprzedniej wersji,

e Lista miejsc szkoleniowych — lista udostepnianych miejsc szkoleniowych dla farmaceutéw
w ramach postepowania kwalifikacyjnego,

e Ustawa - Ustawa z dnia 10 grudnia 2020 r. o zawodzie farmaceuty.

1.2. Uruchomienie aplikacji SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otwdrz przegladarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/. Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby

zatozenia konta uzyj opcji Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajgcego z SMK zamieszczona jest
w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.

1.3. Dostep do funkcjonalnosci

Funkcjonalnosé tworzenia i wysytki listy miejsc szkoleniowych na postepowanie kwalifikacyjne dla
Farmaceutéw jest dostepna dla wszystkich uzytkownikéw posiadajacych role:

e Kierownik placéwki szkoleniowej
e Uzytkownik placéwki szkoleniowej

Jednakze warunkiem pomysinego utworzenia listy miejsc szkoleniowych dla danej jednostki jest posiadanie
przez nig aktywnej akredytacji na specjalizacje w co najmniej 1 dziedzinie farmaceutycznej.

Utworzenie, uzupetnienie i wysytka do Urzedu Wojewddzkiego listy miejsc szkoleniowych przez jednostke
szkoleniowg sg operacjami ograniczanymi czasowo. Muszg zosta¢ wykonane zanim rozpocznie sie proces
zatwierdzania i publikacji list szkoleniowych na postepowanie kwalifikacyjne w danym wojewddztwie.
Szczegdty dot. wymaganych terminéw precyzuje Ustawa.
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» Tworzenie listy miejsc szkoleniowych na biezaca sesje

2. Tworzenie listy miejsc szkoleniowych na biezgca sesje

W celu utworzenia listy miejsc szkoleniowych na biezgcg sesje dla swojej jednostki szkoleniowej, rozwin
w menu bocznym pozycje Farmaceuci, a nastepnie Miejsca szkoleniowe i Nowa sesja.

SM K System Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikéw Medycznych

® Jezeli nie widzisz potrzebnej funkcji Przejdz do poprzedniej wersji

Zwin <
Moje instytucje
zkoleniowa: Kierownik
Lekarze/Lekarze dentysci 3
. . - Je
Diagnosci laboratoryjni > -
Farmaceuci v idowy. Udostepnilismy wybrane funkcjonalnosci w nc
a wersje, z ktorej chcesz korzystac. Jesli chcesz przejs
Miejsca szkoleniowe -
I Nowa sesja I
Archiwalne sesje

Rysunek 1 Menu boczne i przejscie do funkcjonalnosci tworzenia listy

Spowoduje to przejscie na ekran, prezentujgcy liste jednostek szkoleniowych w ramach, ktérych petnisz

funkcje Kierownika lub Uzytkownika.

W celu utworzenia listy miejsc szkoleniowych dla wybranej jednostki, wybierz opcje Utworz liste, dostepna
przy nazwie tej jednostki. Opcja jest dostepna pod warunkiem, ze nie utworzyte$ jeszcze listy dla tej

jednostki na dang sesje.
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» Tworzenie listy miejsc szkoleniowych na biezaca sesje

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutéw - Jesien 2025

Lista jednostek szkoleniowych

o Tworzenie list miejsc szkoleniowych X

Na ponizszym ekranie widoczne sa wszystkie jednostki, do ktérych masz dostep. Utwarz liste miejsc szkoleniowych dla wybranych jednostek szkoleniowych z
aktywna akredytacja z zakresu dziedzin farmaceutycznych lub przegladaj utworzone juz listy.

Gdanski Uniwersytet Medyczny

Rysunek 2 Tworzenie listy miejsc szkoleniowych
Nastepnie potwierdz che¢ utworzenia nowej listy na dang sesje za pomocg opcji Tak, utworz liste.

Uwaga! Tworzenie listy miejsc szkoleniowych X

Czy na pewno chcesz utworzy¢ liste miejsc szkoleniowych dla farmaceutéw, na sesje Jesieri 2025 dla Gdanski Uniwersytet
Medyczny?

.

Rysunek 3 Potwierdzenie operacji utworzenia listy miejsc szkoleniowych

Jesli wskazana jednostka posiada aktywng akredytacje na specjalizacje w co najmniej 1 dziedzinie
farmaceutycznej, operacja spowoduje utworzenie listy miejsc szkoleniowych w statusie Wersja robocza
i przejscie do jej podgladu.

Lista uwzglednia wszystkie dziedziny, w ktdrych jednostka jest aktualnie akredytowana wraz
z uwzglednieniem liczby miejsc akredytowanych w danej dziedzinie i liczby miejsc wolnych z rejestru.
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» Tworzenie listy miejsc szkoleniowych na biezaca sesje

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista dziedzin - Gdanski Uniwersytet Medyczny

Data wystania Miejsca akredytowane
tacznie
62

Farmacja przemystowa

Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru
17 16

Farmacja szpitalna

Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru
45 0

Miejsca wolne z rejestru

tacznie
16

Miejsca udostepnione
16

Miejsca udostgpnione
0

Rysunek 4 Podglad utworzonej listy miejsc szkoleniowych

Uwaga!

Miejsca udostepnione Data Status
tacznie publikacji Wersja robocza vee
16 -

Koszt na uczestnika za caty okres szkolenia

Koszt na uczestnika za caty okres szkolenia

Jesli jednostka szkoleniowa nie ma aktualnie aktywnej akredytacji w zadnej dziedzinie farmaceutycznej,

lista miejsc szkoleniowych nie zostanie utworzona. System zakomunikuje btad.
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» Podglad listy miejsc szkoleniowych

3. Podglad listy miejsc szkoleniowych

Jesli lista miejsc szkoleniowych w biezgcej sesji zostata juz utworzona, masz mozliwosc jej podgladu

w dowolnym momencie. W tym celu rozwin w menu bocznym pozycje Farmaceuci, a nastepnie Miejsca
szkoleniowe i Nowa sesja. Dla jednostek, dla ktdrych lista istnieje, dostepna jest opcja Zobacz liste. Jej
wybranie spowoduje przejscie do podgladu listy danej jednostki.

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista jednostek szkoleniowych

Gdanski Uniwersytet Medyczny

Data utworzenia Data przestania Status I

18.04.2025 — Wersja robocza Zobacz liste I

Mazowiecki Szpital Brodnowski Spoétka z ograniczona odpowiedzialnoscia

Zaktad Diagnostyki Obrazowej m

Rysunek 5 Inicjowanie podgladu listy miejsc szkoleniowych z wybranej jednostki szkoleniowe;j

Na liscie miejsc szkoleniowych dane pogrupowane sg w ramach poszczegdlnych dziedzin i odnoszg sie do
aktywnych akredytacji na specjalizacje, ktdre posiada dana jednostka. Dodatkowo ponad listg dziedzin
prezentowane jest podsumowanie dotyczace catej listy miejsc szkoleniowych wybranej jednostki wraz

z informacjg o aktualnym statusie listy.

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista dziedzin - Gdanski Uniwersytet Medyczny

Data wystania Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru Miejsca udostepnione Data Status
tacznie tacznie tacznie publikacji Wersja robocza

62 16 16 -

Farmacja przemystowa

Miejsca akredytowane  Miejsca wolne z Miejsca udostepnione Koszt na uczestnika za caty okres szkolenia
7 rejestru 16 _
16
Farmacja szpitalna
Miejsca akredytowane  Miejsca wolne z Miejsca udostepnione Koszt na uczestnika za caty okres szkolenia
45 rejestru 0 _

0

Rysunek 6 Podglad listy miejsc szkoleniowych
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» Podglad listy miejsc szkoleniowych

Uwagal

W celu zapewnienia aktualnosci danych, kazdorazowy podglad listy miejsc szkoleniowych w statusie Wersja
robocza lub Aktualizacja powoduje automatyczng aktualizacje danych dotyczgcych liczby miejsc
akredytowanych i liczby miejsc wolnych z rejestru.
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» Edycja listy miejsc szkoleniowych

4. Edycja listy miejsc szkoleniowych

Utworzona lista miejsc szkoleniowych na biezgcg sesje musi zostaé uzupetniona przed jej wysytkg do Urzedu
Wojewddzkiego. W celu modyfikacji danych, w ramach podgladu listy rozwin menu znajdujace sie po
prawej stronie i wybierz opcje Edytuj.

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista dziedzin - Gdanski Uniwersytet Medyczny

Data wystania Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru Miejsca udostepnione Data Status
tacznie tacznie tacznie publikacji Wersja robocza

62 16 16 - .
Edytuj

Wyslij do uUw

Rysunek 7 Edycja listy miejsc szkoleniowych

Spowoduje to uaktywnienie do edycji formularza listy, w ramach ktérego masz mozliwos¢ wprowadzenia
lub modyfikacji danych w ponizszych polach dla kazdej z dziedzin oddzielnie:

e Miejsca udostepnione — nalezy wprowadzi¢ liczbe miejsc szkoleniowych, ktére jednostka zamierza
udostepni¢ w danej dziedzinie na najblizsze postepowanie kwalifikacyjne. Domysinie pole ma
ustawiong wartos¢ rdwng liczbie miejsc wolnych z rejestru. Wartos¢ moze zosta¢ zmieniona, jednak
nie moze przewyzszy¢ liczby miejsc akredytowanych w dziedzinie,

e Koszt na uczestnika za caty okres szkolenia — nalezy wprowadzi¢ catkowity koszt na 1 uczestnika
szkolenia,

e Uwagi dodatkowe jednostki szkoleniowej — opcjonalne uwagi dotyczace szkolenia w zakresie danej
dziedziny. Wprowadzona wartos$¢ zostanie upubliczniona po publikacji list przez Urzagd Wojewddzki.

Farmacja przemystowa
Miejsca akredytowane  Miejsca wolne z Miejsca udostepnione Koszt na uczestnika za caty okres szkolenia

rejestru
7 1 . | | |

Uwagi dodatkowe jednostki szkoleniowej

0/512

Rysunek 8 Edycja danych na liscie miejsc szkoleniowych

Wartosci pél Miejsca akredytowane i Miejsca wolne z rejestru nie podlegajg edycji. Ich zrédtem sg
aktualne dane dotyczace akredytacji danej jednostki i dane z rejestru oséb odbywajacych szkolenie.
Wartosci te sg aktualizowane kazdorazowo po wejsciu w podglad listy miejsc szkoleniowych, gdy istnieje
mozliwos$¢ jej edycji.

Po modyfikacji danych listy miejsc szkoleniowych, nalezy zmiany zapisa¢ wybierajac opcje Zapisz, znajdujgca
sie w sekcji podsumowujacej dane na liscie.
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» Edycja listy miejsc szkoleniowych
Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista dziedzin - Gdanski Uniwersytet Medyczny

Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru ~ Miejsca udostepnione Status

tqermie tqceie tgcanic Wersia robocza “
62 16 16

Farmacja przemystowa
Miejsca akredytowane  Miejsca wolne z Miejsca udostepnione Koszt na uczestnika za caty okres szkolenia
7 rejestru

1 E N |

Uwagi dodatkowe jednostki szkoleniowej

0/512

Rysunek 9 Zapisanie zmian na liscie miejsc szkoleniowych

Spowoduje to przejscie do podgladu listy miejsc szkoleniowych, na ktdrej prezentowane sg aktualne dane.

[RF N} . 1] rd - . L S

Miejsca szkoleniowe na postepowa

@ zapisano dane X
Lista dziedzin - Gdanski Uniwersytet Medyczny Edytowane dane na liscie miejsc szkoleniowych dla sesji Jesien 2025 zostaty zapisane
poprawnie.
Data wystania Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru Miejsca udostepnione Data Status
_ tacznie tacznie tacznie publikacji Wersja robocza eee
62 16 16 -
Farmacja przemystowa
Miejsca akredytowane Miejsca wolne z Miejsca udostepnione Koszt na uczestnika za caty okres szkolenia
7 rejestru 16 _
16

Uwagi dodatkowe jednostki szkoleniowe]

Rysunek 10 Podglad listy szkoleniowe] po zapisie edycji danych
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» Woysytanie listy miejsc szkoleniowych

5. Wysytanie listy miejsc szkoleniowych

Uzupetniona lista miejsc szkoleniowych musi zosta¢ wystana do Urzedu Wojewddzkiego. W tym celu wejdz
w podglad listy dla danej jednostki szkoleniowej i z menu znajdujgcego sie w ramach podsumowania
danych listy wybierz opcje Wyslij do UW.

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista dziedzin - Gdanski Uniwersytet Medyczny

Data wystania Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru Miejsca udostepnione Data Status
_ tacznie tacznie tacznie publikacji Wersja robocza n
62 16 16 -

Edytuj

Wyslij do uw
|

Rysunek 11 Wysytanie listy miejsc szkoleniowych

Jesli dane wprowadzone w ramach listy szkoleniowej sg poprawne i kompletne, zostaniesz poproszony
o potwierdzenie operacji. W tym celu wybierz opcje Tak wysytam.

Wystanie listy X

Czy jestes pewien, ze chcesz wystac liste miejsc szkoleniowych na sesje Jesien 2025 dla farmaceutéw do Urzedu

sje wojewodzkiego?
Nie, rezygnuje ‘ Tak, wysytam

ag
aga

Rysunek 12 Potwierdzenie wystania listy miejsc szkoleniowych

Spowoduje to wystanie listy do wiasciwego Urzedu Wojewddzkiego, zgodnie z lokalizacjg jednostki
szkoleniowej, ktoérej dotyczy lista.

Woystana lista jest widoczna na liscie miejsc szkoleniowych w biezgcej sesji wraz z informacjg o dacie jej
wystania i statusie.
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» Woysytanie listy miejsc szkoleniowych

@ Jezeli nie widzisz potrzebnej funkgji Przejdz do pi

© Liste wystano X

Lista miejsc szkoleniowych na sesje Jesien 2025 zostata pomyslnie wystana do Urzedu

Strona gtowna -a MIelSt
Wojewddzkiego

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista jednostek szkoleniowych

o Tworzenie list miejsc szkoleniowych X

Na ponizszym ekranie widoczne sa wszystkie jednostki, do ktérych masz dostep. Utwérz liste miejsc szkoleniowych dla wybranych jednostek
szkoleniowych z aktywna akredytacja z zakresu dziedzin farmaceutycznych lub przegladaj utworzone juz listy.

Gdanski Uniwersytet Medyczny

Data utworzenia Data przestania Status
18.04.2025 18.04.2025 Wystana @ Zobacz liste

Rysunek 13 Wystana lista miejsc szkoleniowych

Wystana do Urzedu lista jest niemozliwa do dalszej edycji. Jesli niezbedne jest wprowadzenie korekty,
musisz zgtosic takg potrzebe do Urzedu Wojewddzkiego, ktdry ma mozliwosé zwrdcenia listy do aktualizacji
przez jednostke, o ile nie rozpoczat sie po stronie Urzedu proces zatwierdzania i publikacji list.

Uwagal!

Jesli na liscie miejsc szkoleniowych w momencie préby jej wysytki dane sg niepoprawne lub niekompletne,
system zaprezentuje komunikat btedu informujgcy o tym i zablokuje wystfanie listy. Konieczna wéwczas
bedzie poprawa danych na formularzu i ich zapisanie a nastepnie ponowne zainicjowanie wysytki listy do
Urzedu Wojewddzkiego.
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» Aktualizacja wystanej listy miejsc szkoleniowych

6. Aktualizacja wystanej listy miejsc szkoleniowych

Jesli Urzad Wojewddzki, do ktdérego wystana zostata lista miejsc szkoleniowych, dokona jej zwrotu z uwagi
na konieczno$¢ poprawienia danych, masz mozliwos¢ skorygowania danych i ponownej wysyfki listy.

Lista odestana przez Urzad widoczna jest na liscie miejsc szkoleniowych w biezacej sesji w statusie
Aktualizacja.

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista jednostek szkoleniowych

Gdanski Uniwersytet Medyczny
Data utworzenia Data przestania Status
18.04.2025 18.04.2025 Aktualizacja ® Zobacz liste

Rysunek 14 Lista miejsc szkoleniowych odestana przez Urzad

Po wejsciu w podglad listy za pomoca opcji Zobacz liste, masz mozliwos¢ zainicjowania jej edycji za pomoca
opcji Edytuj.

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista dziedzin - Gdanski Uniwersytet Medyczny

Data wystania Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru~ Miejsca udostepnione Data Status
18.04.2025 tacznie tacznie tacznie publikacji Aktualizacja ®
62 16 17 -

Wyslij do UW

Rysunek 15 Edycja odestane;j listy miejsc szkoleniowych

Po zakorniczonej edycji (zgodnie z rozdziatem Edycija listy miejsc szkoleniowych) nalezy ponownie wysta¢ do
Urzedu zaktualizowang liste za pomocg opcji Wyslij do UW (zgodnie z rozdziatem
Woysvytanie listy miejsc szkoleniowych).

Miejsca szkoleniowe na postepowanie kwalifikacyjne dla farmaceutow - Jesien 2025

Lista dziedzin - Gdanski Uniwersytet Medyczny

Data wystania Miejsca akredytowane Miejsca wolne z rejestru Miejsca udostepnione Data Status

18.04.2025 tacznie tacznie tacznie publikacji Aktualizacja ® n
62 16 17 -
Edytuj

Wwyslij do Uw

Rysunek 16 Wysytanie do Urzedu listy miejsc szkoleniowych po aktualizacji
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» Aktualizacja wystanej listy miejsc szkoleniowych

Uwagal

Aktualizacja i wysytka listy miejsc szkoleniowych jest ograniczona czasowo do momentu rozpoczecia
procesu zatwierdzania i publikacji list w danym Urzedzie Wojewddzkim. Jesli do tego czasu nie zakoniczysz
aktualizacji danych i nie wyslesz ich ponownie do Urzedu, w postepowaniu kwalifikacyjnym uwzglednione
zostang dane, ktére znajdujg sie na liscie w momencie zatwierdzania listy przez Urzad.

Jedli jeste$ w trakcie aktualizacji danych, Urzad ma na biezgco wglad w poprawiane przez Ciebie dane
kazdorazowo, gdy je zapiszesz.
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