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» Wprowadzenie

1. Wprowadzenie
1.1. O systemie

System Obstugi Importu Docelowego SOID umozliwia sktadanie zapotrzebowan na sprowadzenie

z zagranicy produktéw leczniczych niezbednych dla ratowania zycia lub zdrowia pacjenta, o ktérych mowa
w art. 4 ust. 2, zgtoszen o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu
leczniczego, o ktérym mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne, a takze
zapotrzebowan na sprowadzenie z zagranicy srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego
zgodnie z art. 29a ust. 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. SOID
umozliwia rozpatrywanie ztozonych zapotrzebowan lub zgtoszen, pobieranie przez apteki i hurtownie
farmaceutyczne rozpatrzonych zapotrzebowan lub zgtoszen oraz komunikacje z ministrem wtasciwym do
spraw zdrowia.

SOID jest systemem teleinformatycznym, w ktérym sg przetwarzane dane niezbedne do wydawania przez
ministra wtasciwego do spraw zdrowia rozstrzygnieé¢ w sprawie sprowadzenia z zagranicy produktu
leczniczego lub srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz dopuszczenia do obrotu
produktu leczniczego nieposiadajgcego pozwolenia (art. 31c Ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji w ochronie zdrowia).

1.2. Strona publiczna — Sprawdz zapotrzebowanie

Uzytkownik niezalogowany ma mozliwo$¢ sprawdzenia w SOID zapotrzebowania na produkt do stosowania
w lub poza podmiotem leczniczym. Po podaniu dwéch danych: numeru zapotrzebowania i numeru
rozstrzygniecia, wyszuka zgtoszenie hurtowni farmaceutycznej.

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje

* zapotrzebowanie na

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Numer zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia Identyfikator pacjents na zapotrzebowaniu (PESEL/Nr dok tot)

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Numer Zapotrzebowania Numer rozstrzygnigcia Numer REWOL

Sprawdz zgtoszenie hurtowni farmaceutycznej

— i— E

Rysunek 1 Strona gtéwna Sytemu Obstugi Importu Docelowego, wyszukiwarka publiczna
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https://borg.wolterskluwer.pl/auth/FormAuthPage.ashx?applicationId=AndromedaProduction&referer=https%3A%2F%2Fsip.lex.pl%2F&originalReferrer=https%3A%2F%2Fjira.csioz.gov.pl%2F
https://borg.wolterskluwer.pl/auth/FormAuthPage.ashx?applicationId=AndromedaProduction&referer=https%3A%2F%2Fsip.lex.pl%2F&originalReferrer=https%3A%2F%2Fjira.csioz.gov.pl%2F

» Wprowadzenie

Po wprowadzeniu prawidtowych danych, kliknij ,Sprawdz”, co otworzy podglad szczegétow zgtoszenia
hurtowni.

ZGLOSZENIE O KONIECZNOSCI WYDAMNIA ZGODY NA CZASOWE DOPUSZCZENIE DO
OBROTU PRODUKTU LECZNICZEGO DO STOSOWANIA U LUDZI.

Dane ewidencyjne zgloszenia

Mumer zghoszenia: 56800204667 83536

Rodzaj produkiu: Ludzki

Data wystawienia: 2024-10-21

Data wplywu do MZ: 2024-10-21

Mr rozstrzygniecia: HUR/DD00E/24 DOP/D000&/24
Data wydania rozstrzygniecia: 2024-10-21

Data utworzenia wydruku: 2024-10-21 09:26:25

Dane hurtowni farmaceutycznej

Identyfikator: 110483

Mazwa/ffirma: MEDEZIN sp. z 0.0,

NIP: 8471979004

Adres: Konstantyndw Lodzki ul. Ksiedza Kazimierza Janika 14, 35-050
Konstantyndw bodzki

Adras e-mail: wk.hurlownia@op.pl

Dane produktu leczniczego

Mazwa handlowa: Aripilek

Mazwa miedzynarodowa: Aripiprazolum

Podmiot odpowiedzialny: Przedsiebiorstwo Farmaceutyczne LEK-AM Sp. 2z 0.0,
Paostaé: Tabletki

Dawka: 10 mg

llosL: 100 op.

Serie produktu leczniczego
Numer Data waznosci llosé
Suma a

Dane Osoby Odpowiedzialnej lub oseby przez nig upowaznionej

Imig: Wioleta
Mazwisko: Kogut
Stanowisko: Osoba Odpowiedzialna

Rysunek 2 Podglad szczegétow zgtoszenia hurtowni

W przypadku podania btednych danych, po prébie wyszukania zgtoszenia, pojawi sie komunikat dotyczacy
weryfikacji dokumentu o tresci: ,Nie znaleziono zgtoszenia hurtowni o numerze XXX i numerze
rozstrzygniecia XXX”.

B som ..
Weryfikacja dokumentu

Nie odnaleziono zgloszenia hurtowni ¢ numerze 5680020466763536 i numerze rozstrzygnigcia HUR/00006/20

Rysunek 3 Komunikat o braku mozliwosci odnalezienia zgtoszenia hurtowni wg podanych parametréw wyszukiwania
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» Role w systemie opisane w niniejszej instrukcji

2. Role w systemie opisane w niniejszej instrukcji

e Hurtownia

Uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do wystawiania zgtoszen o koniecznosci wydania zgody na
czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego.
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» Widok uzytkownika

3. Widok uzytkownika
3.1. Zatozenie konta w SOID

Wszelkie informacje dotyczace zaktadania konta, migracji konta, wymagan technicznych aplikacji
i przygotowania do instalacji niezbednych narzedzi umozliwiajacych logowanie i podpisywanie
zapotrzebowan, znajdziesz w dokumencie , Instrukcja autentykacji i migracji do UEOZ dla SOID”
zamieszczonym na stronie https://soid.ezdrowie.gov.pl/Home/Help.

3.2. Zaloguj do systemu

W celu zalogowania sie do SOID, wejdz na strone https://soid.ezdrowie.gov.pl/ kliknij przycisk ,,Zaloguj sie”.
EJ soD sttt

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje

. ie na ie z zagranicy p! 6w leczniczych ni ch dla ia zycia lub zdrowia
* zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego

= zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego
Rysunek 4 Strona publiczna SOID, przycisk ,Zalogu;j sie”

Po przeniesieniu do Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia UEOZ wybierz logowanie przez login.gov.pl lub
przy pomocy podpisu kwalifikowanego. Nastepnie postepuj zgodnie z krokami logowania wybrang metoda.

UEQZ, 2ot

Login.gov.pl Podpis kwalifikowany

Tu zalogujesz sie do systemu za pomocg Krajowego Wezta Identyfikagji Przy pomocy podpisu kwalifikowanego moZesz zalogowac sie na swoje konto
Elektronicznej (login.gov.pl). Mozesz uzyc: UEOZ. sprawdzi¢ swoje dane lub zmienic adres e-mail.

profilu zaufanego,

aplikacji mObywatel,

bankowosci elektronicznej,

e-Dowodu,

National elD.

Zaloguj sie przez login.gov.pl Zaloguj sie przy pomocy podpisu kwalifikowanego

Jesli logujesz sig po raz pierwszy przez wezet krajowy, to nie musisz zaktadac Przekierujemy Cie do systemu e-Gate, w ktérym uzyjesz swojego podpisu
konta, poniewaz UEOZ korzysta z danych z wezta krajowego. System poprosi kwalifikowanego. Jesli chcesz uzy¢ podpisu kwalifikowanego w systemach
Cie o uzupetnienie tylko adresu e-mail. e-zdrowia po raz pierwszy — postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.

Rysunek 5 UEOZ strona wyboru formy logowania

Po prawidtowym uwierzytelnieniu wybrang metodg proces logowania zostanie zakornczony. Jako
zalogowany uzytkownik mozesz kontynuowac prace w SOID.
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» Widok uzytkownika

m SOID ﬁl?.‘:,’.“ﬂf;fﬁ.‘mgu ommonod b e A Woktatoss v

, ¢ Stonagiowna
Lista zgtoszen hurtowni W|tal w systemie SOID
Dodaj zgtoszenie hurtowni

Lista zgtoszen hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni Sprawdz zapotrzebowanie

‘Sprawd: zapotrzebowanie

Rysunek 6 Widok roli po zalogowaniu do SOID

W prawym gérnym rogu pojawia sie okno z linkiem SOID - komunikaty. Pojawiajg sie na nim istotne
informacje w zakresie SOID, takie jak utrudnienia w dziataniu SOID, przerwy techniczne, zamiany
w dziataniu, aktualne podreczniki uzytkownika i filmy instruktazowe.

Y SO =5t

© Komunikat x

W dniu 15.10.2024r nastapl zmiana 1 Zapozmal sig

Lista zgtoszen hurtowni Witaj w systemie SOID Nie pokazuj wigcej tej informacj

Dodaj zgtoszenie hurtowni

Lista zgtoszen hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni Sprawdz zapotrzebowanie

o

Sprawdz zapotrzebowanie

podgiad lub dol

Rysunek 7 Okno komunikatéw SOID
Mozesz jednorazowo zamkngé okno powiadomien, klikajgc krzyzyk w prawym rogu okna lub zamkng¢ je na

state, zaznaczajac pole ,Nie pokazuj wiecej tej informacji”.

3.3. Zatozenie konta dla hurtowni SOID

Po zatozeniu konta w SOID (sprawdz w rozdziale 3.1) nalezy zawnioskowa¢ o odpowiednie uprawnienia.

W celu zatozenia konta dla hurtowni kliknij przycisk ,,Wniosek o zatozenie konta dla hurtowni” w menu

gtéwnym lub bocznym.

] so1D =it O .

Wniosek o zalozenie konta dia Witaj w systemie SOID
lekarza lub konsultanta
Whniosek o zatozenie konta dia . s e . T . . 4 .
Whniosek o zatozenie konta dla Whiosek o zatozenie konta dla Whniosek o zmiane Osoby Sprawdz zapotrzebowanie
lekarza lub konsultanta hurtowni [¢] i

dpowiedzialnej dla hurtowni

Wniosek 0 zmiang Osoby
Odpowiedziainej dia hurtowni

Sprawdz zapotrzebowanie

Rysunek 8 Przycisk ,,Wniosek o zatozenie konta dla hurtowni”

Zostaniesz przeniesiony do strony, gdzie nalezy wskazac hurtownie, ktérej chcesz zatozy¢ konto. Wpisz
identyfikator hurtowni w oknie a nastepnie kliknij przycisk ,,Pobierz dane hurtowni”.
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‘Sprawd? zapotrzebowanie Wskaz hurtownie

Winiosek o zalozenle konta dia lekarza lub
konsultanta

Podaj identyfikator hurtowni farmaceutycznej

Winiosek o zatotenie konta dia hurtowni ety

Viniosek o zmiang Osoby Odpowledzialnej dla
hurtowni farmaceutyczne)

Rysunek 9 Pole wskazania hurtowni

Zostaniesz przeniesiony do strony z wnioskiem o zatozenie konta dla hurtowni, ktéra zawiera instrukcje
postepowania.

Whniosek o zatozenie konta hurtowni

Instrukcja

wania na podstamie trekci KRS, to dotaczenie dokumentu potwierdzajacego up

ionej do reprezentowania podmiotu. W preypadku gdy Osoba Odpowiedziaina jest uprawniona do reprezentowania podmiotu, wniosek po podpisaniu prze: Osobe Odpowiedziaing zostanie wystany do MZ

Rysunek 10 Instrukcja ztozenia wniosku o zatozenie konta hurtowni

Dane hurtowni zaciaggaja sie automatycznie, zgodnie z podanym identyfikatorem. Mozesz
wprowadzié¢/edytowac adres email hurtowni. W sekcji Dane Osoby Odpowiedzialnej wprowadz NPWZ
farmaceuty i adres email do powiadomien. Wprowadz dane osoby uprawnionej do reprezentowania
podmiotu.

Wyszukiwanie hurtowni farmaceutycznej

|dentykato

Dane hurtowni
ety a0+ hurtown armaceutycIng Wazia s e Adres har
110338 CASH 5p. 2000, T2sTITIAY Plock ul. Narodowych Sit Zbrojnych 3, 08-400 Plock
Ades il hurtowi
Dane Osoby Odpowiedzialnej
. Nz
Batydar Nowak
NPNZ rarmacesty Ades £-mail a2 powssdomien

Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu

Rysunek 11 Wniosek o zatozenie konta hurtowni cz.1

Sekcja druga wniosku to zatgczniki. Zatacz wymagane dokumenty i kliknij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.
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» Widok uzytkownika

Zatgczniki

Dokument potwierdzajacy uprawnienie do rep a podmiotu

Dokument potwierdzajacy wniesienie oplaty

Rysunek 12 Wniosek o zatozenie konta hurtowni cz.2

Whiosek powinien zosta¢ podpisany kolejno przez Osobe Odpowiedzialng oraz osobe uprawniong do
reprezentacji. W przypadku gdy Osoba Odpowiedzialna jest uprawniona do reprezentacji wystarczajacy jest
jeden podpis. Jezeli osoba reprezentujgca jest osobg prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku
w imieniu podmiotu na podstawie tresci KRS, zatgczanie KRS nie jest wymagane, w przeciwnym wypadku
nalezy zatgczy¢ dokument potwierdzajgcy uprawnienie do reprezentowania podmiotu (pethomocnictwo).
Do wniosku nalezy zatgczy¢ kopie dokumentu potwierdzajgcego wniesienia optaty.

Jezeli osoba sktadajgca wniosek o zatozenie konta jest jednoczesnie osobg uprawniong do reprezentacji
nalezy zaznaczy¢ checkbox ,,Osoba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do
reprezentacji”.

Jezeli osoba sktadajgca wniosek o zatozenie konta nie jest jednoczesnie osobg uprawniong do reprezentacji
nalezy pozostawic¢ odznaczony checkbox ,,Osoba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do
reprezentacji”.

Jezeli osoba reprezentujgca jest osobg prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku w imieniu
podmiotu na podstawie tresci KRS, nalezy zaznaczy¢ checkbox o takiej tresci.

W przeciwnym wypadku nalezy dofaczy¢ dokument potwierdzajgcy uprawnieni do reprezentowania
podmiotu.

Po wprowadzeniu wszystkich wymaganych danych i kliknieciu przycisku ,,Podpisz i wyslij” zostaniesz
przekierowany do systemu eGate celem podpisania Wniosku o zatozenie konta hurtowni.

Opis procesu obstugi podpiséw znajduje sie w rozdziale Btad! Nie mozna odnalez¢ zrédta odwotania.

Po podpisaniu dokumentéw pojawia sie informacja o tresci ,,Pomysinie podpisano wniosek o zatozenie
konta hurtowni dla danego uzytkownika”.

@ Pomyslnie podpisano wniosek o zatozenie konta hurtowni dla danego uzytkownika.

Rysunek 13 Komunikat o pomysiny podpisaniu wniosku o zatozenie konta hurtowni
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W przypadku gdy checkbox ,,0soba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do

reprezentacji” nie zostat zaznaczony, w dalszym kroku pojawia sie okno, gdzie musisz wprowadzi¢ adres

email osoby reprezentujacej i klikngé¢ przycisk ,, Wyslij”.

Zlecenie podpisu wiosku o zatozenie konta hurtowni przez osobe reprezentujaca

E-mail osoby reprezentujacej *

Na podany adres e-mail zostanie wystany link do wniosku o zatozenie konta hurtowni z mozliwoscig jego podpisu. Aby z
niego skorzysta¢ konieczne bedzie podanie kodu autoryzacyjnego, ktéry zostanie wyswietlony w nastepnym kroku. Uwaga!
wystanie linku spowoduje uniewaznienie poprzedniego.

Rysunek 14 Okno do wprowadzenia adresu email osoby reprezentujacej

Po wystaniu wniosku zostaje wyswietlony Kod autoryzacyjny, ktdry nalezy zapisac i przekazaé osobie
uprawnionej do podpisu wniosku.

Wygenerowano zlecenie podpisu wniosku o zatozenie konta hurtowni przez osobe reprezentujgcg

Nalezy przekazad ponizszy kod autoryzacyjny osobie uprawnienej do podpisu i wystania wniosku.

Kod autoryzacyjny:
987691

Uwaga! Po zamknigciu tego okna nie bedzie mozna ponownie podejrzec kodu autoryzacyjnego bez ponownego
wygenerowania zlecenia podpisu i wysytki wniosku.

Rysunek 15 Kod autoryzacyjny do przekazania osobie uprawnionej do podpisania wniosku
Uwaga! Skopiuj kod autoryzacyjny!

W przypadku braku kodu autoryzacyjnego, nie ma mozliwosci zatwierdzenia wniosku o zatozenie konta
hurtowni. W zwigzku z tym trzeba zaczynac proces rejestracji od poczatku.

Po zamknieciu okna z kodem autoryzacyjnym wyswietlony zostaje komunikat o pomysinym podpisaniu
whniosku o zatozenie konta hurtowni, do osoby uprawnionej do podpisu i przestania wniosku zostaje
wystana wiadomos¢ z linkiem do wniosku

@ Pomyslnie podpisano wniosek o zatozenie konta hurtowni dla danego uzytkownika. X

Rysunek 16 Komunikat o pomyslnym podpisaniu wniosku o zatozenie konta hurtowni

Informacja o rozpatrzeniu wniosku przez Ministerstwo Zdrowia zostanie dostarczona droga mailowa.
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3.4. Zatwierdzenie wniosku o zatozenie konta hurtowni przez osobe
reprezentujacay
Osoba reprezentujgca hurtownie otrzyma w wiadomosci email z SOID link do wniosku o utworzenie konta.

SOID - Prosba o podpis wniosku o zatozenie konta hurtowni hurtownia 1

~ ) Ddpowieds | %) Odpowiedz wszystkim | 5 Preeddale
soid test@csiozgov.p p p i dalej
e ©

Wriosek o zalotenie konta hurtowni zostat podpisany preez Osabe Odpowiedzising i aczekuje na Twéi podpis. W celu podpisania wniosku kiiknij w ten test-ux.ezdr reate|d=32608guid= 01
4870-8ebe-b4978063ce97 | podaj kod autoryzacyjny, ktéry zostal prrekazany przez Osoby Link jest wazny przez 3 dni Po uphywie 3 dni vniosek zostanie zwrdcony do Osoby Odpowiedzialne

Rysunek 17 Wiadomosc¢ email z linkiem aktywacyjnym

Po kliknieciu w link otwiera sie aplikacja SOID z polem umozliwiajgcym wprowadzenie kodu
autoryzacyjnego przekazanego przez osobe sktadajgcg wniosek o zatozenie konta hurtowni.

System Obstugi -
m SOI importu Docelowego Zaloguj sie

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu wniosku przekazany przez osobe odpowiedzialna

Kod autoryzacyjny *

| )

Rysunek 18 Pole do wprowadzenia kodu autoryzacyjnego

Po wprowadzeniu przekazanego kodu autoryzacyjnego nalezy klikngé w przycisk ,,Zatwierdz”.
Po zatwierdzeniu kodu autoryzacyjnego wyswietlony zostaje podglad wniosku o zatozenie konta.
W celu wystania wniosku nalezy klikngé¢ przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

Uzytkownik zostaje przekierowany do systemu eGate celem podpisania Wniosku o zatozenie konta
hurtowni.

Opis procesu obstugi podpiséw znajduje sie w rozdziale Podpisywanie dokumentéw.

3.5. Zmiana Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni

W celu zmiany Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni nalezy zalogowac sie do SOID (sprawdZ w rozdziale

3.1) i na koncie bez uprawnien ztozy¢ ,,Wniosek o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni”.

Ze strony gtéwnej lub panelu bocznego kliknij przycisk , Wniosek o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla
hurtowni”.

) SO =it

Witaj w systemie SOID

Whniosek o zatozenie konta dla Whniosek o zatozenie konta dla Wniosek o zmiane Osoby Sprawdz zapotrzebowanie
b kol hu i Odpowiedzialnej dla hurtowni

Rysunek 19 Przyciski ,,Wniosek o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni”
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Wypetnij pole , Identyfikator” wpisujac numer identyfikujgcy hurtownie farmaceutyczng dla ktérej masz
by¢ Osobg Odpowiedzialng i kliknij przycisk ,,Pobierz dane hurtowni”.

SOID 2 e s s

Wskaz hurtownie

Podaj identyfikator hurtowni farmaceutycznej

Identyfikator

‘l Pobierz dane hurtowni

Rysunek 20 Pole do wprowadzenia identyfikatora hurtowni farmaceutycznej

Nastepuje przejscie do wniosku o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni farmaceutycznej. Sekcja
,Dane hurtowni farmaceutycznej” jest automatycznie wypetniona danymi przypisanymi do podanego
identyfikatora. Zweryfikuj czy wprowadzony identyfikator jest prawidtowy. Jedli sie nie zgadza, to wpisz
prawidtowy i kliknij przycisk ,,Pobierz dane hurtowni”. Zweryfikuj i ewentualnie popraw adres mailowy, na

ktéry majg by¢ przesytane informacje o wnioskach i zgtoszeniach.

Dane hurtowni

Identyfikator hurton utycznej Nazwa/firma nie

00211 AIR LIQUIDE Polska Sp.z o.0.

441251003 e Marszatka Jézefa Pilsudkiego 52 41308

Rysunek 21 Sekcja dane hurtowni

Sekcja ,,Dane zmienianej Osoby Odpowiedzialnej” jest nieedytowalna.

Dane zmienianej Osoby Odpowiedzialnej
Imie Nazwisko

hurtownia3 soid

NPWZ farmaceuty

10027868

Rysunek 22 Sekcja dane zmienianej Osoby Odpowiedzialnej

W polu ,Dane nowej Osoby Odpowiedzialnej” podaj swdj Numer Prawa Wykonywania Zawodu farmaceuty

oraz adres email do powiadomien.

Dane nowej Osoby Odpowiedzialnej

Imig Nazwisko

hurtownia farmaceutyczna

NPWZ farmaceuty * Adres e-mail do powiadomien *

‘ F F | | hurtownia.farmaceutyczna@interia.pl

Rysunek 23 Sekcja dane nowej Osoby Odpowiedzialnej

Kontynuuj wypetnienie podajac Imie, Nazwisko i Stanowisko Osoby uprawnionej do reprezentowania
podmiotu lub zaznacz checkbox ,,Osoba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do

reprezentowania podmiotu”, jesli jestes do tego uprawniony.
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Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu

Osoha Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do reprezentowania pc-drriotq

Imig * Nazwisko*

Stanowisko *

Rysunek 24 Sekcja Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu

Dodaj zatacznik potwierdzajgcy uprawnienia do reprezentowania podmiotu lub zaznacz checkbox ,,Osoba
reprezentujgca jest osobg prawnie umocowang do podpisania i ztozeni wniosku w imieniu podmiotu na
podstawie tresci KRS”.

Zatgczniki

Dokument potwi ienie do ia podmiotu

Rysunek 25 Sekcja zataczniki
Po wypetnieniu formularza kliknij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

Po przeniesieniu do systemu eGate wybierz jedng z kilku podanych opcji podpisu. Podpisywanie
dokumentéw zostato opisane w rozdziale 5.

Po podpisaniu dokumentu nastepuje przekierowanie do aplikacji. Po przejsciu do SOID pojawia sie
informacja o pomysinym podpisaniu wniosku i zmiane Osoby odpowiedzialnej dla hurtowni
farmaceutycznej.

& Pomyslnie podpisano wniosek o zmiane osoby odpowiedzialnej dla hurtowni farmaceutycznej.

Rysunek 26 Komunikat o pomysinym podpisaniu wniosku o zmiane Osoby Odpowiedzialnej

Oczekujac na rozpatrzenie wniosku przez Ministerstwo Zdrowia mozesz podejrzec status wniosku klikajgc
kafelek ,,Wniosek o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni”.

Podglad wniosku

Dane wniosku

Data wniosku Status wniosku
Oczekuje na roztrzygniecie MZ
20211126 b Zyghiect

Rysunek 27 Status wniosku

Informacja o rozpatrzeniu wniosku przez Ministerstwo Zdrowia zostanie dostarczona droga mailowa.
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SOID - Zaakceptowanie wniosku hurtowni

soid-szkol@cez.gov.pl

Ja
dzi$, 10:37 TR B U

Rysunek 28 Tres¢ wiadomosci email po rozpatrzeniu wniosku

W wyniku zaakceptowania wniosku uzytkownik wystawiajgcy wniosek otrzymuje informacje mailowa, ze
zostat ustanowiony w SOID Osobg Odpowiedzialng dla tej hurtowni.

SOID - Zaakceptowanie wniosku hurtowni

soid-szkol@cez.gov.pl
dzis, 10:37

" soid-szkol@cez.gov.pl
P
dzis, 10:37 wa B U

Whniosek o zmiane Osoby Odpowiedzialnej dla hurtowni farmaceutycznej zostat
zaakceptowany i nadano Tobie w SOID uprawnienia Osoby Odpowiedzialnej do niej.

Rysunek 29 Tres¢ wiadomosci email o zaakceptowaniu wniosku do osoby wnioskujgcej

3.6. Hurtownia — moje konto

Po zalogowaniu, w prawym gérnym rogu, widnieje informacja dotyczgca nowych uprawnien uzytkownika.
Po wejsciu w zaktadke ,,Moje konto” mamy mozliwosé podglgdu danych hurtowni, Osoby Odpowiedzialnej
i 0s6b upowaznionych.

Y 501D 5

————

Rysunek 30 Strona gtéwna SOID po zalogowaniu, dane o uprawnieniach

B son =
importu Docelowego
Zmien kontekst pracy ht

Maje konto

Moje dane (UEDZ) [3

Rysunek 31 Przycisk Moje konto
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- System Obshugi 5002 Oapeiedzialna w hurtownl e 1104 Wolsttakes v
m SOID Hntiben e
Moje konto
Moje dane
g " 2 ke -
wiokogaT2M\lade 2224 T09BIOATSIChIBBEMI 995Aa  Wioleiia Kogui martasoidd@prokontopl #0620

AIAP124cda 0TI
5072

Hola wybler ep f—
e fitut Osoba odpowiedzising w hurtowni nr 11081 Znied iohe

Rysunek 32 Moje konto - dane hurtowni
Sekcja Moje dane zawiera informacje o hurtowni:

e Login,

e Imig,

e Nazwisko,

e Adres email,

e Date ostatniej modyfikacji,

e Typ pracownika,

e NrPWZ

e Tytut naukowy/zawodowy,

e Adres email do powiadomien,

e Role wybrang automatycznie podczas logowania.

Dane zwiazane z rola: Osoba odpowiedzialna w hurtowni nr 110483

Dane hurtowni

wichartownia@op.pl  Zmied adres
0soby upowaznione

hurtownia soid remmserss 20220510 Wycofaj upewainienie

Angelks Nowsk 66121586498 20220224 Wyeotaj upewainieni

Rysunek 33 Moje konto - dane dotyczgce Osoby Odpowiedzialnej i oséb upowaznionych
Wyswietlane dane zwigzane z rolg Osoba Odpowiedzialna w hurtowni to:

e |ID hurtowni,

e Nazwa/firma,

e NIP,

e Adres,

e Adres email do powiadomien (pole edytowalne).

Nadanie upowaznienia odbywa sie za pomocg przycisku ,Nadaj upowaznienie”. W oknie Upowaznienie
wypetnij pola imie, nazwisko, PESEL i login wprowadzajac dane osoby, ktérg chcesz upowaznié, nastepnie
kliknij przycisk ,Nadaj upowaznienie”.
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Upowaznienie

Trest upowaznienia
Upowazniam do sktadania w imieniu hurtowni 110483 - MEDEZIN sp. z 0.0. zgtoszen, o ktorych mowa w art. & ust. 8
Ustawy Prawo farmaceutyczne Panig/Pana.

Imig * Nazwisko * Login *

Rysunek 34 Okno Upowaznienie

Hurtownia moze miec tylko jedng Osobe Odpowiedzialng. W zwigzku z tym, w momencie nadania
uprawnien nowej Osobie Odpowiedzialnej, poprzednia Osoba Odpowiedzialna traci uprawnienia do tej
hurtowni, o czym zostaje poinformowana droga mailowa.

Hurtownia moze mie¢ kilka oséb upowaznionych. Upowaznienia mozna nadawac czasowo i wycofywac je.

3.7. Wylogowanie z systemu

Wylogowanie z SOID mozliwe jest poprzez rozwiniecie listy w gérnej belce. Z listy uzytkownik wybierz
przycisk ,Wyloguj”.
K] so ..

Moje konto

Moje dane (UEOZ) [3

‘ Wyloguj

Rysunek 35 Wyloguj

Nastepuje wylogowanie uzytkownika z SOID.
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4. Hurtownia

Rozdziat zostat poswiecony funkcjonalnosci zarzadzania zgtoszeniami. Uzytkownik z rolg Hurtownia ma
mozliwosé tworzenia, edycji oraz wyswietlania szczegdtéw zgtoszen. Po zalogowaniu sie na konto hurtowni
w menu gtdwnym (lub ze zwijanego menu bocznego) mozna przejsé do zaktadek , Lista zgtoszen hurtowni”,
,Dodaj zgtoszenie hurtowni” oraz ,,Sprawdz zapotrzebowanie”.

] 0D = st ) mostons v

Lista zgtoszen hurtowni Witaj w systemie SOID

Dodaj 2gtoszenie hurtowni
Lista zgtoszen hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni Sprawdz zapotrzebowanie
Sprawd? zapotrzebowanie

Rysunek 36 Widok menu po zalogowaniu

4.1. Sprawdzanie zapotrzebowania

Aby sprawdzi¢ zapotrzebowanie kliknij przycisk ,,Sprawdz zapotrzebowanie”, po czym nastapi przejscie do
strony z wyszukiwarkami zgtoszen na produkty stosowane w i poza podmiotem leczniczym.

SOID %5 s S o

it menu ¢ Strona ghwna

Lista zgloszent hurtowni Witaj w systemie SOID

Dodai zgtoszenie hurtowni

Lista zgtoszen hurt

# zapotrzebowanie

Rysunek 37 Przyciski "Sprawdz zapotrzebowanie"

] so =it ot it i 101t

Strona glowna » Sprawd 2apotizeboanie

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Numer zapotrzebonania Numer rozstrzygniecia Identybkator pacjenta na zapotrzebowaniu (PESEL/Nr dok toF)

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Numer zapotrzebonania Numer rozstraygniecia Numer RPWOL

Rysunek 38 Wyszukiwanie zapotrzebowan po zalogowaniu do hurtowni

Sprawdzanie zapotrzebowan zostato szczegétowo opisane w rozdziale 3.2 Sprawdz zapotrzebowanie bez
logowania. Po zalogowaniu na konto hurtowni proces jest taki sam.
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4.2. Lista zgtoszen hurtowni

4.2.1. Wyszukiwanie zgtoszen hurtowni farmaceutycznej

Aby wyszukac zgtoszenie hurtowni, kliknij w menu gtéwnym lub bocznym przycisk , Lista zgtoszen
hurtowni”. Przejdziesz do strony zawierajacej wyszukiwarke i liste zgtoszen dla hurtowni do ktdrej jestes
zalogowany.

SOID S atew Osobe Odpowiedriainn whurtouni oy MM} Woletts Kopt
P eg S oy
ke | O

Witaj w systemie SOID

Dodaj 2gtoszenie hurtowni

Lista zgtoszen hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni Sprawdz zapotrzebowanie
Sprawdz zapotrzebowanie

Rysunek 39 Przyciski "Lista zgtoszen hurtowni"

Podstawowa wyszukiwarka zgtoszen hurtowni farmaceutycznej pozwala na wyszukanie zgtoszenia wg
szesciu kryteriow: Numerze zgtoszenia, Nazwie handlowej produktu, Nazwie miedzynarodowe] produktu,
Dacie wystawienia zgtoszenia od-do i numerze rozstrzygniecia. Po wypetnieniu wybranego pola (wybranych
pol) kliknij przycisk ,,Szukaj”; ponizej pojawia sie lista zgtoszen spetniajacych kryteria wyszukiwania.

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Wyszukiwanie zgtoszer hurtowni farmaceutycznej

Numer Nazwa handiows produkt Nazwa migdrynarodows produltu

Data wystawienia 2stoszenia o0 Data wystanfenia zgtoszenia do Numes rozstizygniecia

Rysunek 40 Podstawowa wyszukiwarka zgtoszen hurtowni

Jesli dostepne kryteria wyszukiwania nie sg wystarczajace, mozesz skorzystac z wyszukiwania
zaawansowanego; po kliknieciu w przycisk ,, Wyszukiwanie zaawansowane” pojawig sie dodatkowe pola
wyszukiwarki: Status (do wyboru z dostepnych na rozwijanej liscie), Data rejestracji w SOID od-do, Rodzaj
produktu (do wyboru z rozwijanej listy), Data przekazania do MZ od-do, Posta¢ produktu (do wyboru

z rozwijanej listy) oraz Data wydania rozstrzygniecia od-do.

Wyszukiwanie zgtoszen hurtowni farmaceutycznej

Numer Nazwa handlowa produktu Nazwa miedzynarodowa produktu

Data wystawienia zgloszenia od Data wystawienia zgtoszenia do Numer rozstrzygnigcia

Status. Data rejestracji w S0ID od Data rejestracji w SOID do

[ woroe o | | |
Rodzaj produktu Data przekazania do MZ od Data przekazania do MZ do

[ 7 | | |
Postac produktu Data wydania rozstrzygnigcia od Data wydania rozstrzygnigcia do

Rysunek 41 Rozszerzona wyszukiwarka zgtoszen hurtowni
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Po skorzystaniu z wyszukiwarki na liscie pojawig sie zgtoszenia spetniajgce warunki wyszukiwania. Po prawej
stronie pojawia sie liczba wszystkich dostepnych/wyszukanych pozycji, ilo$¢ stron oraz ilo$¢ pozycji
wyswietlana na stronie (mozesz zmienié na 10,20,30 wyswietlen na stronie).

Jesli chcemy pozby¢ sie filtrowania i znowu widziec cafg liste, usuwamy wartosci z tych pdl lub uzywamy

przycisku ,,Wyczys¢ kryteria wyszukiwania”.

4.2.2. Zgtoszenia hurtowni — dostepne aktywnosci

W celu wyswietlenia listy zgtoszen nalezy wybrac , Lista zgtoszen hurtowni” w menu gtéwnym lub
zwijanym. Nastepuje przejscie do strony zawierajacej zgtoszenia hurtowni. Zgtoszenia, w zaleznosci od
etapu procesu, sg podzielone na trzy grupy: Tworzone, Rozstrzygane przez MZ i Wszystkie. Kazdy ze
statusdw pozwala na wykonanie pewnych czynnosci na zgtoszeniu, co zostanie opisane ponize;j:

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Tworzone Rozstrzygane przez MZ Wszystkie

Rysunek 42 Statusy zgtoszen, zaktadki

W zaktadce ,,Tworzone” znajdujg sie zgtoszenia w statusach: robocze, utworzone, podpisane przez
tworzgcego. Zgtoszenia w statusie ,,Robocze” majg dostepne dwie aktywnosci:

e edytuj— pozwalajace na edycje catego zgtoszenia;
e usuni — usuwajgce zgtoszenie na state.

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Lista zgtoszen hurtowni 100190

Rysunek 43 Aktywnosci dla zgtoszen roboczych
Zgtoszenia w statusie ,,Utworzone” majg dostepne cztery aktywnosci:

e szczegoty — pozwalajace na podglad szczegdtdéw utworzonego zgtoszenia;

e historia dokumentu — podglad historii zgtoszenia;

e podpisz i wyslij — przenoszace do eGate w celu podpisania i wystania zgtoszenia do MZ;

e kopiuj do nowego — pozwalajgce przenies¢ wszystkie dane z utworzonego zgtoszenia do nowego.

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Lista zgtoszefi hurtowni 100190

Rysunek 44 Aktywnosci dla zgtoszen utworzonych
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Zgtoszenie w statusie ,Podpisane przez tworzgcego” ma dostepnych pie¢ aktywnosci:

e szczegbty — pozwalajgce na podglad szczegdtdw utworzonego zgtoszenia;

e historia dokumentu — podglad historii zgtoszenia;

e wyslij ponownie — pozwalajgca na ponowne wystanie zgtoszenia do osoby uprawnionej;

e wycofaj zgtoszenie — pozwalajgce na wycofanie zgtoszenia z MZ;

e kopiuj do nowego — pozwalajgce przenies¢ wszystkie dane z utworzonego zgtoszenia do nowego.

s 3 2pisresis o

Zgtaszenia hurtowni farmaceutycznej

Lista zgtoszer hurtawni 100190

sacnisgamans, peseek: | scpastezni g0 g

Rysunek 45 Aktywnosci dla zgtoszen podpisanych przez tworzgcego
Zgtoszenia ,Rozstrzygane przez MZ” to zgtoszenia w statusie ,,Wystane”. Majg dostepne trzy aktywnosci:

e szczegbty — pozwalajgce na podglad szczegdtdw utworzonego zgtoszenia;
e historia dokumentu — podglad historii zgtoszenia;
e kopiuj do nowego — pozwalajgce przenies¢ wszystkie dane z utworzonego zgtoszenia do nowego.

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Lista zgtoszen hurtowni 100190

anna snmn Wetane st Fnec, Rosavasiatin, Fablec| prwfekane, 20 mg

Rysunek 46 Aktywnosci dla zgtoszen wystanych

W zaktadce ,Wszystkie” poza wyzej wymienionymi statusami znajdujg sie dodatkowo zgtoszenia
,»Z odpowiedzig MZ”. Aktywnosci dostepne dla tych zgtoszen to:

e szczegoty — pozwalajace na podglad szczegdtéw utworzonego zgtoszenia;

e historia dokumentu — podglad historii zgtoszenia;

e kopiuj do nowego — pozwalajgce przenies¢ wszystkie dane z utworzonego zgtoszenia do nowego

e dodaj informacje o seriach — pozwalajgce na uzupetnienie danych serii: ilosci, nr serii i daty jej
waznosci.

Zgloszenia hurtowni farmaceutycznej

Lista zgtoszeri hurtowni 100190

T |

Rysunek 47 Aktywnosci dla zgtoszen z odpowiedzig MZ
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4.3. Dodawanie nowego zgtoszenia hurtowni

W celu utworzenia zgtoszenia nalezy klikng¢ kafelek ,,Dodaj zgtoszenie hurtowni” w gtdéwnym menu,
bocznym menu lub z poziomu listy zgtoszen hurtowni.

menu ¢

str

Lista zgloszers hurtowni Witaj w systemie SOID

Lista zgtoszen hurtowni Dodaj zgtoszenie hurtowni Sprawdz zapotrzebowanie

Sprawd: zapotrzebowanie N

Rysunek 48 Przyciski "Dodaj zgtoszenie hurtowni"

Lista zgtoszefi hurtowni 100190

nm-03-m Ludski Actrie, 5 typ b, shoniugowans, do sp1
TaTaRiA roTOWON 00 WStTZVKIWaR, e igowanego £ 19-30 g Toksoldu tyicowegol
05 mk; 1 dawka (0.5 )

Rysunek 49 Przycisk "Dodaj zgtoszenie hurtowni" na liscie zgtoszen

Po kliknieciu w kazdy z wyzej wymienionych przyciskdw nastgpi przejscie do formularza zgtoszenia
o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu.

W prawym gérnym rogu wyswietla sie komunikat z prosbg o weryfikacje uprawnienia do reprezentowania,
gdyz zgtoszenie automatycznie zostato uzupetnione danymi ostatnio wskazanej osoby uprawnionej do
reprezentowania hurtowni.

) SO = ki

| " o

Zgtoszenie o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu

Rysunek 50 Informacja o uzupetnieniu zgtoszenia danymi ostatnio wskazanej osoby uprawnionej do reprezentowania hurtowni
farmaceutycznej

Sekcja pierwsza, dane hurtowni, jest wypetniona automatycznie identyfikatowrem, nazwa firmy, NIPem
i adresem hurtowni. Adres email hurtowni jest edytowalny.

Dane hurtowni

Identyfikator hurtowni farmaceutycznej Nazwa(Firma NIP Adres hurtowni
100190 Aflofarm Farmacja Polska Sp. 2 0.0. 7311821205 ul. Partyzancka 133-151, 95200 Pabianice

Adres e-mail hurtowni *

hésoid@interia.pl

Rysunek 51 Sekcja dane hurtowni

Sekcja druga, dane Osoby Odpowiedzialnej lub osoby upowaznionej przez Osobe Odpowiedzialng, réwniez
wypetniajg sie automatycznie. Pole stanowisko jest edytowalne.
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Dane Osoby Odpowiedzialnej lub osoby upowaznionej przez Osobe Odpowiedzialna

Imig Nazwisko
Wioletta Kogut
Stanowisko *

Osoba Odpowiedzialna

Rysunek 52 Sekcja Dane Osoby Odpowiedzialnej lub osoby uprawnionej przez Osobe Odpowiedzialng

Sekcja Dane produktu leczniczego zawiera wyszukiwarke produktdw leczniczych, gdzie po wpisaniu co
najmniej trzech znakéw np. ,,apa” i kliknieciu przycisku ,Szukaj” otrzymujemy liste z produktami, w ktérych

nazwie zawarta jest wyszukiwana fraza ,apa”

Dane produktu leczniczego

Hosé * Jednostia oési *

Dane serii

Rysunek 53 Sekcja dane produktu leczniczego

Wyszukaj produkt

Wyszukane produkty lecznicze

Wyczyst kryteria wyszukiwania

1 EER ] Liczba rekordow ) v
Nazwa Podmiot
Nazwa handlowa migdzynarodowa odpowiedzialny Postad Dawka Stownik Uwagi
Acnelec iss Ceska krem 1mglg z pozwoleniem Wybierz
Republika s.re.
Nazwa Podmiot
Nazwa handlowa migdzynarodowa odpowiedzialny Postat pawka Stownik Uwagi
Acnelec iss Ceska zel 1mglg z pozwoleniem Wybierz
republika s.r.o.

Rysunek 54 Wyszukiwanie produktu

Woybierz produkt leczniczy z listy klikajac przycisk ,Wybierz”.

W sytuacji, kiedy podczas tworzenia zgtoszenia, nie mozesz znalezé w stowniku produktu leczniczego,
ktoérego poszukujesz, istnieje mozliwos¢ dodania produktu spoza stownika, klikajgc checkbox i wypetniajac

wymagane pola.
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Dane produktu leczniczego

() Wybierz ze stownika

(@ Podaj dane produktu

Nazwa handlowa * Nazwia migdzynarodowa *

Podmiot odpowiedzialny * Postac *

| === v

Dawka Jednostka dawki

| | [ eanosie <]

Moc lub dawka *

llosé * Jednostka ilosci *

| | [owen v

Rysunek 55 Wprowadzanie danych produktu

Wopisz nazwe handlowg, nazwe miedzynarodowg, podmiot odpowiedzialny, wybierz posta¢ produktu
(z rozwijanej listy), wskaz dawke i jednostke dawki (z rozwijanej listy). Nastepnie kliknij przycisk ,,Zapisz”.

Podaj ilos¢ i jednostke ilosci wybrang z rozwijanej listy.

Mozesz wprowadzi¢ dane serii, klikajac przycisk ,,Dodaj serie” a nastepnie wypetniajac pola ilos¢ w danej
serii, numer serii i data waznosci serii. Serie mozesz dodawac wielokrotnie. Suma ilosci w seriach (zliczana
automatycznie) nie moze by¢ wieksza od podanej powyzej ilosci produktu.

Dane serii

lloé¢ w danej serii * Nr serii Data waznosci serii *

Suma ilosci w seriach
0

Rysunek 56 Sekcja dane serii

Kolejna sekcja to uzasadnienie koniecznosci wydania zgody; jest to pole wymagane, uzupetnij maksymalnie
2000 znakow.

Uzasadnienie koniecznosci wydania zgody

Uzasadnienie

)
0/2000

Rysunek 57 Sekcja uzasadnienie koniecznosci wydania zgody

Kolejna sekcja to dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu. Wypetnij pola imie, nazwisko
i stanowisko (ewentualnie zweryfikuj poprawnos¢ ich wypetnienia powielajgc dane z poprzedniego
zgtoszenia) lub zaznacz checkbox ,,0soba Odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong do
reprezentowania podmiotu” co skutkuje wypetnieniem danymi osoby zalogowane;.
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Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu
(W) 0soba Ddpowiedzialna jest jednoczesnie 0s0bg uprawniong do reprezentowania podmiotu

Imie * Nazwisko *

‘ Wioletta | | Kogut

Stanowisko *

‘ 0soba Odpowiedzialna |

Rysunek 58 Sekcja dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu

Ostatnia sekcja to zatgczniki. Zatagcz dokument potwierdzajgcy uprawnienia do reprezentacji podmiotu lub
zaznacz checkbox Osoba reprezentujgca jest osobg prawnie umocowang do podpisania i ztozenia wniosku
w imieniu podmiotu na podstawie tresci KRS, jesli nig jestes.

Ponizej checkboxa dodaj zatgczniki dotyczgce zgtoszenia; moze ich by¢é maksymalnie trzy, kazdy po
maksymalnie piec plikow.

zataczniki

zatacnik

Nazwa aatgcanin

il | [ zapse dorobocayen [——
Rysunek 59 Sekcja zataczniki
Po wypetnieniu wszystkich pdl formularza, kliknij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.
Zostaniesz przeniesiony do eGate celem podpisania dokumentu, co zostato opisane w rozdziale 5.

Po prawidtowym ztozeniu podpisu nastepuje powrét do SOID.

Jezeli na zgtoszeniu byt zaznaczony checkbox ,,0soba odpowiedzialna jest jednoczesnie osobg uprawniong
do reprezentowania podmiotu” pojawi sie komunikat o pomyslnym wystaniu zgtoszenia.

@ Pomyslnie podpisano zgtoszenie hurtowni farmaceutycznej nr 2852722919477486.

Rysunek 60 Komunikat o pomysinym podpisaniu zgtoszenia
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4.4. Podpisywanie zgtoszenia przez osobe uprawniong

W sytuacji, kiedy tworzac zgtoszenie hurtowni, w sekcji ,,Dane osoby uprawnionej do reprezentowania
podmiotu”, wpisaliSmy inng osobe niz Osoba Odpowiedzialna, po wypetnieniu formularza i podpisaniu go
w eGate, pojawi sie okno, ze zleceniem podpisu dokumentu przez osobe uprawniong do reprezentowania
podmiotu, gdzie nalezy podac jej adres email.

SOID B [ —————

Strona ghiwma 1y Zgloseeria bur towni 33 Zgloszeie hurtowni § § X . §
o ostatnio do Prtoun x

Zgtoszenie o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu

Dane osoby ionej do rep

() 0scbm Odpowredziing jestfednceresnie oschy Uprawmiony 4o reprezentomanis pedmict

Stanowisho

Rysunek 61 Dodanie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu

Zlecenie podpisu dokumentu przez osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu

E-mail osoby uprawnionej*

Na podany adres e-mail zostanie wystany link do dokumentu 2 mozliwoscig jego podpisu. Aby z niego skorzystac konieczne
bedzie podanie kodu autoryzacyjnego, ktory zostanie wyswietlony w nastepnym kroku.

Uwaga! Ponowne wystanie linku spowoduje uniewaznienie poprzedniego.

Rysunek 62 Zlecenie podpisu dokumentu

Po wprowadzeniu adresu email klikamy przycisk ,, Wyslij”.

Po przestaniu zgtoszenia do osoby uprawnionej wyswietlone zostaje okno z kodem autoryzacyjnym, ktéry
nalezy przekazac osobie uprawnionej do podpisu i wysytki zgtoszenia.

Wystano link umotliwiajacy podpisanie dokumentu

Ponizszy kod autoryzacyjny dla zgteszenia nr 960792694B8744769 nalely przekazad osobie uprawnionej do reprezentowania.
Kod autoryzacyiny powinien zostac przekazany inng drogg niz na adres poczty elektronicznej, na ktory zostat przestany link
umoiliwiajgcy podpisanie dokumentu. Na przykiad mozna go przekazac bezposrednio, telefonicznie lub przez komunikator.

491773

Rysunek 63 Kod autoryzacyjny
Skopiuj kod autoryzacyjny!

Po zamknieciu okna z wygenerowanym kodem autoryzacyjnym, mozna go podejrze¢ wyszukujgc zgtoszenie
na liscie zgtoszen w statusie ,,Podpisane”, wyswietlajgc szczegoty zgtoszenia, klikajagc w kafelek ,,Pokaz kod

autoryzacyjny”.
Okno zamykamy przyciskiem ,,Zamknij”.
Zgtoszenie zostato wystane do osoby uprawnionej do podpisu i wysytki zgtoszenia.

Osoba uprawniona do podpisania i wystania zgtoszenia otrzyma w wiadomosci email link do zgtoszenia.
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Zgtoszenie o numerze S607926948744769 zostato podpisane przez Osobe Odpowiedzialng | oczekuje na Twéj podpis. W celu podpisania zgtoszenia kliknij w ten link http://soid-
szkol.ezdrowie.gov.pl/WholesalerEntryRequest/ManagerPreview?wholesalerEntryRequestld=470&guid=fecbbeSh-edc8-4ebb-3051-b7ba6d30dedf i podaj Kod autoryzacyjny, ktory zostat
przekazany przez Osobe Odpowiedzialng. Link jest wainy przez 3 dni od wygenerowania. Po uptywie 3 dni zgtoszenie zostanie zwrdcone do Osoby Odpowiedzialnej.

Rysunek 64 Wiadomos¢ email z linkiem aktywacyjnym

Po kliknieciu w link z wiadomosci w przegladarce otwiera sie aplikacja w ktérej nalezy wprowadzi¢ kod

autoryzacyjny

System Obstugi e
m SOI mportu Docelowego Zalogujsig

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu zapotrzebowania przekazany przez pracownika hurtowni

Kod autoryzacyjny *
| ‘ ‘ Anuluj ‘

Rysunek 65 Pole do wprowadzenia kodu autoryzacyjnego

Po wprowadzeniu kodu autoryzacyjnego klikamy przycisk ,,Zatwierdz”. Wyswietlony zostaje podglad

zgtoszenia.
Rozpoczecie procesu podpisania zgtoszenia przez osobe uprawniong odbywa sie poprzez klikniecie
przycisku ,,Podpisz i wyslij”.

Podglad zgloszenia hurtowni

Dane ewidencyjne zgtoszenia

rrm—— [rery g

it Poaias gt Posget wyonm

ey HEDEDN .18 s b b Ko an 14, 95.050 K

Dane praduktu lecmiciego

o

)

[res——

Serie produktu leczniczegn - bak informadi o seviach produbts lecemiezego

O3n Osaby Odpowledsiaing] slbo ssoby upsmaimions] pravs D3oby Odpowsedriaing

Dokument potuisrdzajgcy uprawienis do reprezentowasia podeiotu

[ ————

Razstrzygniecle

Rysunek 66 Podglad zgtoszenia hurtowni
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Uzytkownik zostaje przekierowany do systemu eGate celem podpisania zgtoszenia hurtowni
farmaceutycznej.

Opis procesu obstugi podpiséw znajduje sie w rozdziale 5 Podpisywanie dokumentdéw.

Po prawidtowo zakoriczonym procesie sktadania podpisu zostanie wyswietlony komunikat o wystaniu
zgtoszenia.

@ Pomyslnie podpisano zgtoszenie hurtowni farmaceutycznej nr 3429762072595656.

Rysunek 67 Komunikat o pomyslnym podpisie zgtoszenia

W sytuacji, kiedy link z maila jest nieaktywny lub kod autoryzacyjny nie jest poprawny, pojawia sie
komunikat o potrzebie ponownego przekazania dokumentu do podpisu przez osobe, ktéra go utworzyta.

Osoba uprawniona dostanie email z nowym linkiem aktywacyjnym, zostanie tez wygenerowany nowy kod
autoryzacyjny, ktéry tworzacy przekaze osobie uprawnionej do reprezentowania podmiotu.

© Link umozliwiajacy podpisanie dokumentu utracit waznos¢ i wymagane jest ponovine przekazanie dekumentu do podpisu przez osobe, kidra utwerzyta
dokument.

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu zgtoszenia przekazany przez pracownika hurtowni

Kod auteryzacyjny *

| 91773 ‘ ‘ Anulj ‘ Zatwierdt

Rysunek 68 Informacja o utracie waznosci linku aktywacyjnego

4.5. Edycja zgtoszenia roboczego

W celu edycji zgtoszenia przejdz do zaktadki Tworzone i wybierz zgtoszenie w statusie ,,Robocze”, nastepnie
kliknij przycisk ,,Pokaz wiecej”.

Strona gléwna » Zptostenis burtov

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej
_HHH_ Bostoype sz Wertie

wyszukiwanie zgtoszer hurtowni farmaceutycznej

Numer Nazwa handiowa produktu Wazwa mindzynarodowa produkin

Data wystawlenia zgioszenia od Data wystawienia zglaszenia do Wumer rozstrzygnigela

Wrskiwanie sarwansowane Wz krytesia wyspukimania Seukaj

Lista zgtoszen hurtowni 100190

ata repestrac] [S— = Prosdu
0220302 preseaened Roboere Ludzki Awerpil, Ramiprilum, Tabletsi, 2.5 mg

ir sghoszenia Produk Pokat wicei
220302 217838578 Robocze Ludzhi Conmswera, Rosuvastatioum ~ Ezetimnibum, Tabletid powlekane, 10 mg+ 10 mg.

i reestras Nr gloszenia Hodza) produkt Produk Pokat wiecel, v
20-03-m BU50410488230512 Utworzone Ludzki Etoposid Actavis, Etopasidum, Koacentsat do sporagdzania raztwaru do infusf, 20 g/l

Rysunek 69 Wyszukiwanie zgtoszenia roboczego

Wybierz akcje Edytuj.
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2020302 “082255058032277 Robocze Ludzki Awerpil, Ramiprilim, Tabletk], 2.5 mg

Rysunek 70 Przycisk "Edytu;j"

Zgtoszenie zostaje otwarte w trybie edycji. Z tej pozycji mozesz wprowadzi¢ zmiany i znowu zapisac do
roboczych lub po zakoriczeniu edycji podpisac i wystac.

4.6. Kopiowanie danych do nowego zgtoszenia

Akcja ,,Kopiuj do nowego” umozliwia szybkie przeniesienie danych z jednego do kolejnego zgtoszenia, bez
potrzeby wypetniania wszystkich pdl od nowa, z mozliwoscig edycji skopiowanych tresci.

Dane skopiowa¢ mozna z dowolnego zgtoszenia (poza zgtoszeniami w statusie roboczym), klikajgc przycisk
»Kopiuj do nowego”.

Przycisk jest dostepny z dwdch poziomdw: po rozwinieciu paska z akcjami na liscie zgtoszen oraz z podglagdu
zgtoszenia.

Lista zgtoszen hurtowni 100190

Data rejesten N sgposzenia
2020301 PEETSIIDS2EAS

phitus typ b, skoniugowans, i ik do spar
P -

700 me

Rysunek 71 Przycisk "Kopiuj do nowego" poziom 1

Strona ghiwna 3 Zghaszenia hurtowsi 35 Podglad zptoszenia

Podglad zgtoszenia hurtowni

Dane ewidencyjne zgtoszenia

Rysunek 72 Przycisk "Kopiuj do nowego" poziom 2

Po kliknieciu ,,Kopiuj do nowego” nastgpi przeniesienie do nowego zgtoszenia, ktérego pola beda
wypetnione tresciami zgodnymi z oryginatem, skopiujg sie rowniez zatgczniki. Mozesz je edytowac lub
zostawic tak, jak zostaty skopiowane. Z tego poziomu mozesz anulowaé kopiowanie zgtoszenia, zapisaé je
do roboczych lub podpisac i wysta¢ do Ministerstwa Zdrowia.

29739
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4.7. Dodawanie informacji o seriach

Dodawanie przez hurtownie informacji o seriach jest mozliwe w dwdch sytuacjach: podczas tworzenia
zgtoszenia oraz po udzieleniu zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego przez
Ministerstwo Zdrowia.

W pierwszym przypadku, podczas tworzenia zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe
dopuszczenie do obrotu, w sekcji dane produktu leczniczego, po wybraniu nazwy produktu, ilosci

i jednostki ilosci, znajgc szczegoty serii (ilo$¢ w danej serii, nr serii, data waznosci serii) mozna uzupetnic¢
zgtoszenie o te dane.

Serie mozna dodawac i usuwac wielokrotnie, jednak suma ilosci w seriach nie moze przekroczyé ilosci
podanej w zgtoszeniu.

Ilosé * Jednostka ilosci *

Dane seri

Ilos¢ w danej serii * Nr serii * Data wainosci serii

E | 2022-07-31 | |IHHI|

labc |

Ilos¢ w danej serii * Nr serii Data wainosci serii
| " |

Suma ilosci w seriach

2abc |

Rysunek 73 Sekcja dodawanie serii

Jesli suma ilosci w seriach okaze sie by¢ wieksza niz ilo$¢ podana w zgtoszeniu, pojawi sie komunikat
informujgcy o sytuacji — nalezy zwiekszy¢ ilo$¢ produktu lub zmniejszy¢ ilosci podane w seriach.

W przeciwnym razie nie bedzie mozliwe zapisanie zgtoszenia z btedem.

Suma ilosci w seriach
210
Suma ilosci w seriach jest wieksza od ilosci dla produktu.

Rysunek 74 Informacja o btednej ilosci produktu w seriach

Druga sytuacja, kiedy mozna wprowadzi¢ dane serii, to zgtoszenie, ktéremu Ministerstwo Zdrowia wydato
zgode na czasowe dopuszczenie do obrotu. Na liscie zgtoszen hurtowni, w zaktadce ,,Wszystkie” znajduja
sie zgtoszenia w statusie ,,Z odpowiedzig MZ”; jedng z dostepnych akcji jest ,,Dodaj informacje o seriach”.
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Stroma gitwna 3 Zgloszenia hurtow

Zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej

Lista zgtoszen hurtowni 100190

P s s o€ s st e, o s, O e e
wa-0n 022030 HUR100032/12 + DOP/00038/ 22 022-03-1 3o
" o i | [ |

Rysunek 75 Dodawanie informacji o seriach w zgtoszeniu zatwierdzonym przez MZ

Po kliknieciu przycisku ,, Dodaj informacje o seriach” nastepuje przejscie do strony z aktualizacjg informacji
o seriach produktu leczniczego do stosowania u ludzi. Tu, podobnie jak przy tworzeniu zgtoszenia, nalezy
wypetni¢ pola z informacjami o seriach, zwracajgc uwage na sume ilosci w seriach.

Strons ghéwna » Zglossenia hurtowni

Aktualizacja informacji o seriach produktu leczniczego do stosowania u ludzi

Dane ewidencyjne zgtoszenia

Nmer Rodza) p Data wysta
BZIETATIEN4IT Ludzki 202203
Ne rozstravgniecia Data wydania rOLSLTYEH

HURJQ0032/22 + DO 00038/22 2002031

Dane hurtowni farmaceutycznej

Igenymia NazwalF Acre
100190 Afofarm Farmacia Polsia $p. 7 0.0. TMaan0s ul. Fartyzancka 133-151, 95200 Pabiaice

it sokl@interia.pl

Dane produktu leczniczego

Nazwa handion Nazwa migdzymarodona Padmiot odpomwiedziainy ’ Mac lub damia
Apicort £ Prednisolonum - Estragiolum - Acidum salicylicum — InPharm Sp. 2 0. Plyn pa skorg (2mg + 0,05 mg + & me)iml
ot

L) op.

Dane serii:

Rysunek 76 Dodawanie serii po zatwierdzeniu zgtoszenia przez MZ

Wprowadzone dane, jesli wszystko sie zgadza nalezy podpisaé i wystaé. Aktualizacja danych serii zostanie
przestana do Ministerstwa Zdrowia w celu akceptacji zmian.
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» Podpisywanie dokumentéw

5. Podpisywanie dokumentdéw
Ponizej zostaty przedstawione przyktadowe sposoby podpisu dokumentéw.
Dokumenty mozna podpisa¢ za pomocg jednego z wymienionych w tabeli sposobdéw:

e Podpis profilem zaufanym;

e Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym;
e Podpis certyfikatem ZUS;

e Podpis wtasnym narzedziem.

Obstuga Podpis6w Elektronicznych
C—Gate w Ochronie Zdrowia

Strona giéwna > pisy
Podpisuje dokumenty z zatgcznikami

Infermacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacja o dokumencie
Zapotr ie nr 7256 w systemie SOID

Wybierz metode podpisu

W e-Gate mozesz de pisac dokument DEZDOSTEDFHO w S\,’S(Em\é \."v'\,’DISVZ jﬁK chcesz dokument de pisac.

Mozesz takze podpisac dekument innym narzedziem i tak podpisany przestaé do e-Gate (np. przy pomocy aplikacji obstugujace] podpis kwalifikowany). Wiedy e-Gate zweryfikuje Twéj
podpis | zaakceptuje go, jezeli bedzie poprawny.

| Podpisz wtasnym narzedziem ‘

Rysunek 77 Metody podpisu dokumentéw

5.1. Podpis Profilem Zaufanym
Po przeniesieniu do eGate kliknij w przycisk ,,Profil Zaufany”.

2} Obstuga Podpiséw Elektronicznych
c 'Gate w Ochronie Zdrowia

Strona glowna > Podpisywanie dokumentow
Podpisuje dokumenty z zatgcznikami

nformacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

nformacja o dokumencie
Zapotrzeb ie nr 58 397256 w sy ie SOID

Wybierz metode podpisu

W e-Gate mozesz podpisa¢ dokument
e ] i o crr s

e Zweryfikuje Twéj

zpodrednio w systemie. Wybierz, jak cheesz dokument

Mozesz 1akze podpisac dokument innym narzeaziem | tak podpisany przesiac do e-Gate (np. przy pomocy aplikacji obstugujace] podpis kwalifikowany). Wiedy e-G
podpis | zaakcepluje go, jezeli bedzie poprawny

Podpisz wtasnym narzedziem

Rysunek 78 Wybér podpisu Profilem Zaufanym

Zostaniesz przeniesiony do okna informacji o zleceniu podpisu zapotrzebowania w systemie SOID.

Kliknij przycisk ,,Przejdz do profilu zaufanego”.
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Obstuga Podpiséw Elektronicznych
e-Gate Vo zarowa

Strona giéwna > Podpisywanie dokumentow > Profil Zaufany

Podpisuje profilem zaufanym

Informacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacja o dokumencie
Zapotrzebowanie nr 5835860888397256 w systemie SOID

| Przejdi do profilu zaufanego |

Wroé do poprzedniej strony
Rysunek 79 Informacja o zleceniu podpisu zapotrzebowania, przycisk "Przejdz do profilu zaufanego"

Nastgpi przekierowanie do strony logowania Profilu Zaufanego, gdzie mozesz zalogowac sie przez podanie
nazwy uzytkownika i hasta, a nastepnie klikniecie przycisku ,,Zaloguj sie”. Mozesz réwniez zalogowac sie za
posrednictwem banku lub innego dostawcy.

@ ga\f_pl ‘ Serwis Rzeczypospolite Polskiej

Login &)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy

Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail

lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

.
[ ING i oo D
foye)
Nie pamistam nazwy uzytkownika | s -
asto [ mi - R (5]
Nie pamietam hasla (= intelige
o
« é
a B@S_ -

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Rysunek 80 Logowanie profilem zaufanym

Pojawia sie okno potwierdzajgce logowanie do PZ. Wprowadz kod SMS, ktéry otrzymates na telefon.
Nastepnie kliknij przycisk ,,Potwierdz”.

Potwierdz logowanie

ANULUJ POTWIERDZ

Rysunek 81 Potwierdzanie logowania kodem SMS

Po poprawnym zalogowaniu, kliknij przycisk ,,Podpisz podpisem zaufanym”.
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Podpisywanie dokumentéw

zaftany B

KATARZYNA NOWAK
v

JAK KORZYSTAC

Podpisywanie dokumentu

Informacie o profilu zaufanym

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu 1

BEZPIECZENSTWO AKTUALNOSCI POMOC

KONTAKT

Amh’ |

Podpes: podprsem kvakfkowanym »

Pierwsze imig KATARZYNA

Drugee imig

Nazwisko  NOWAK

PESEL 71021939521

Nazwa uzytkownika  katnowak

Data utworzenia  10-06-2024 11:07

Data wygasnigcia 11-06-2027 00:00

Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacje dodatkowe
Zapotrzebowanie nr 5835860888397256 w systemie SOID

Podglad dokumentu

Nie udaio sig zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sig 2 nia zapoznac. moZesz pobra¢ dokument, korzystajac =

przycisku ponizej

Pobierz dokument (xmi)

Rysunek 82 Przycisk "Podpisz podpisem zaufanym"

Ponownie potwierdz podpisanie dokumentu wprowadzajgc kod SMS. Kliknij przycisk ,,Potwierdz”.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wpisz ponizej kod autoryzacyiny. kidry wyslalismy na twoj telefon

Kod SMS nr 1 z 17.10.2024

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym -

Rysunek 83 Potwierdzenie podpisania dokumentu kodem SMS.

Po ztozeniu podpisu nastgpi przekierowanie do aplikacji. Pojawi sie komunikat o prawidtowo ztozonym

podpisie.

Podrecznik uzytkownika SOID — Zgtoszenie o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu

34739



» Podpisywanie dokumentéw

Obstuga Podpiséw Elektronicznych
e-Gate w Ochronie Zdrowia

Strona giéwna > Podpisywanie dok tow > Profil Zaufany > Sprawdzanie podpisu

Podpisuje dokumenty z zatacznikami

Informacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacja o dokumencie
Zapotr ie nr 507 w systemie SOID

@ Podpis jest prawidiowy
Twoj dokument zostat poprawnie podpisany. Za chwile system przekieruje Cie z powrotem do aplikacii.

Rysunek 84 Informacja o prawidtowo ztozonym podpisie

5.2. Podpis kwalifikowany lub osobisty

Uwaga! Podpisywanie certyfikatem kwalifikowanym wymaga umieszczenia pliku z certyfikatem na
komputerze.

Po przeniesieniu do systemu eGate, kliknij przycisk ,,Podpis kwalifikowany lub osobisty”.
e-Gate Saumitimsemas

$trona glwna > Podpisywanie dokumentéw
Podpisuje dokumenty z zatgcznikami

nformacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

nformacja o dokumencie
Zapotrzebowanie nr 5835860888397256 w systemie SOID

Wybierz metode podplsu

W eGate mozesz podpisa¢ doku posrednio w sys Wybierz, jak ches
Profil Zaufany Podpis kwalmkumny lub osobisty Certyfikat ZUS

ient innym narzedziem i tak podpisany przestac do e-Gale (np. przy pomocy aplikacjl obsigujace] podpis kwallfikowan

ment podpisat

ate zweryfikuje Two)

Podpisz wtasnym narzedziem

Rysunek 85 Wybdr podpisu kwalifikowanego lub osobistego

Przygotowanie aplikacji do podpisu moze chwile potrwac. Poczekaj na zainicjowanie zewnetrznego
komponentu Szafir SDK, w ktédrym podpiszesz dokument.

Obstuga Podpisow Elektronicznych

e-(Gate ocwone zarows

Strona glowna » Podpisywanie dokumentow > Pedpis kwalifikowany lub osabisty

Podpisuje podpisem kwalifikowanym

Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacia o dokumencie
Zapotrzebowanie nr 5031302967344475 w systemie SOID

@ Przygotowujemy aplikacje do podpisu

Prosimy o chwile cierpliwosci

Rysunek 86 Podpis podpisem kwalifikowanym lub osobistym

Certyfikaty sg ustawione automatycznie. Jesli na liscie znajduje sie wiecej niz jeden, wybierz certyfikat do
podpisywania i certyfikat do znakowania czasem w dolnej czesci komponentu.

Nastepnie kliknij kafelek ,,Podpisz”.
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I Susfir SOK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1 84441
Treéé dokumentu
©§fomatiany O namy O Wylaczony

<Dokument>
<Zapotrasbowanie>

<Typ>REM</Typ>

szpital -

<Regon>231161448¢/Regon>

NazwadednostkisWielospecialistyczny Szpital im. Jana Pawia I1</Nazwalednostki>

<KodJednostii>01</Koddednostkis
1ok ope:

<KodKomorki>013</Kodkomorki>

<KodTnstytucyi>02¢/Kodlnstytucyi>

<adres>
<WHojewodztw0> DOLHOSTASKIES /Hojewodztho>
<Bowia Leckic/Bowiats

<Grina>zgorzelece/Grina>
<KodPocztowy>59-800</KodPocztowy>
atizjsconnseozgorzelec Misjscowose>
WamerBudynku>11/12</NumerBudynk>
<ULica>Lubafiskac/Ulica>
<Teryr>0225021¢/Terye>

</ndres>

<Email>k.niswiarowskafoez.gov.ple/Enail>

<Danepacjentow>
<Dorazny>truec/Dorazny>

</DanePacientow>

<DaneProdul

E Szafir

Realizowana czymr
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Zapisz kopie

Publicany Zespol Opieki Zdrowotne] w Zgorzelcuc/NazwaPodmiotuleczniczego>

1. Prezentacia

Viybraes certyficat riskaiffkonany.

Otwrz za pomoca

Pomin

Ponif prezentacie kolejnych dokumentoiy

Poi podsumowanie kolejnych elment

Certyfkat do podpisywaria

{CN=Nikodem Nowakowski 0=EC2,C =PL.
wea certyfikatu

N=EC2 Test, 0=EC2,C=PL

I Viybierz

{Ch=tikodem Nowakowski 0=EC2,C=PL
wea certyfikatu

N=EC2 Test,0=EC2, C=PL

Rysunek 87 Miejsce wyboru certyfikatu

Wybierz certyfikat

Ukryj certyfikaty niewazne oraz nie spelniajace
warunkow okreslonych w konfiguracii

Certyfikat do podpisywania

CH=kniewiarowska,0U=soflab, O=soflab, C=PL (Windows;

soflab,
CN=Nikodem Nowakowski,0=EC2 C=PL (PKCS12)

Odczytaj ponownie certyfikaty

Wskaz recznie plik sterownika karty

C=PL

Wystawca certyfikatu

L=Default City, emailAddress=katarzyna.niswiarowska@soflab.pl, CN=kniewiarowska, OU=soflab, O=soflab,

Rysunek 88 Wybdr certyfikatu

Szczegoty

Anuluj

W celu weryfikacji komponent Szafir SDK poprosi o wprowadzenie PIN do klucza. Po wprowadzeniu
poprawnego numeru PIN kliknij przycisk ,, Akceptuj”.

Podrecznik uzytkownika SOID — Zgtoszenie o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu
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Tres¢ dokumentu
@ Sformatowany (O Binarny () Wylaczony

<Wniosel>
<Irescofiniosek o zalozenie konta Hurtownl W systemie SOID</Tresc>
<DaneHurtowni>
Identyfiketor>103543</ Identy ikator:
<Nip>8790017162</Nip>
<NazwaWlasciciela>NEUCA S.A.</NazwaWlasciciela>
<hdres>Nowy Sacz ul. Wegierska 142 33-300 </Adres>
<Dowodwplaty>

<Identyfikator>7211</Idencyfikator>
<NazwaPliku>pdf.pdf</NazwaPliku>
</DowodWplaty>

Szafir SDK - Wprowadz PIN

</DaneHurtowni>

<0soba0dpowiedzialnas
<Imie>SIR_S50</Imie>
<Nazwiske>SIR_50</Nazwiske>

|CN=Hikodem Nowakowski,0=EC2,C=PL
| Wystawca certyfikatu
[CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Realizowana czynnost
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Szafir

Trwaly PIN
Wiz Ograniczony ilodcia operacii

Niekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

Wpronads PIN do Kucza [eees|

Anuiuj

Zapisz kopie Otwérz za pomoca

~

Pomifi prezentacie kolejnych dokumentéw

Certyfikat do podpisywania

Mickwalifikowany certyfikat wystawiony dia: Wybierz
{oN =Nikodem Nowakowski, O=EC2,C=PL

{CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL =

Rysunek 89 Pin do klucza

Certyfikat do znakowania czasem

Pomifs podsumowanie kolejnych elementsw

Miekwalifikowany certyfikat wystawiony dia:
N =hikodem Nowakowski,0=EC2,C=PL

katu
{CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Wybierz

Pojawia sie komunikat informujacy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.

Szafir SDK - kemponent do skladania | weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.4437
Tres¢ dokumentu
@ sformatowany (O Binamy (O Wylaczony

<winiosek>
<TrescoWniosek o zalozenie konta Burtowni w systemie SOID</Tresc>
<DaneHurtowni>
yfikator>103543</Tdentyfikator:
017162</Nip>
MazwaWlasciciela>NEUCA S.A.</NazwaWlasciciela>
<hdres>lNowy Sacz ul. Weglerska 148A 33-300 </Adres>
<DowodHplaty>
<Identyfikator>7211</Identyfikator>
<IfazwaPlilu>pdf. pdfc/NazvaPliku>
</Dovodiplaty>
</Danehurtowni>
<0scba0dpowiedzialna>
<Imie>STR_S0</Imie>
<Nazwiako»STR_50</Nazwisko>

Szafir

Realizowana czynnoéé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Podpis zlozony prawidiowo

3. Zachowanie wyniku

Zapisz kopig Otwdrz za pomoca

~

Pomifi prezentacie kolejnych dokumentdw

Certyfikat do podpisywania

MNiekwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wybierz
(CN=hikodem Mowakowski,0=EC2,C=PL

ikatu

[CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Certyfikat do makowania czasem

Pomii podsumomwanie kelejnych elementw

MNiekwalifikowany certyfikat wystawiony dia:
KCN=Hikodem Nowakowsk,0=EC2,C=PL

katu

KCN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Wiybierz

[=]

Rysunek 90 Informacja o poprawnym ztozeniu podpisu

Po kliknieciu kafelka ,, Zakoricz” nastepuje przekierowanie do aplikac

5.3. Podpis Certyfikatem ZUS

Uwaga! Podpisywanie przy uzyciu Certyfikatu ZUS wymaga spetnienia dwdch warunkow: plik z certyfikatem
ZUS musi posiadaé nazwe ,cert_zus.pfx” oraz musi znajdowac sie w jednym z dwdch katalogéw: ,,C:/zus/”

lub ,,D:/zus/”.

Po przeniesieniu do systemu eGate, kliknij przycisk , Certyfikat ZUS”:
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t Obstuga Podpisow Elektronicznych

w Ochroi Zdrowi

Strona gléwna > Podpisywanie dokumentow
Podpisuje dokumenty z zalgcznikami

nformacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

nformacja ¢ dokumencie
zZ by ie nr 58 397256 w sy ie SOID

Wybierz metode podpisu

Gate mozesz poapisac dokume posrednio w systemie €1z, jak choesz dokument poapisad
Profil Zaufany Podpis kwalifikowany lub osobisty | Certyfikat ZUS |

Gate (np. przy pomocy apiikacji obstugujace] podpis kwalifikowany). Wiedy e-Gate zweryfikuje Twoj

Mozesz takze podpisa dokument innym narzedziem i tak podpisany przesiac do e-
podpis | zaakcepluje go. jezeli beazie poprawny

Podpisz wtasnym narzedziem

Rysunek 91 Wybér podpisu certyfikatem ZUS
Poczekaj na zainicjowanie zewnetrznego komponentu Szafir SDK, w ktérym podpiszesz dokument.

Certyfikaty sg ustawione automatycznie. Jesli na liscie znajduje sie wiecej niz jeden, wybierz certyfikat do
podpisywania i certyfikat do znakowania czasem w dolnej czesci komponentu.

Nastepnie kliknij przycisk ,,Podpisz”

Szafii SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.441
Tresé dokumentu

@ Eformatowanyl (O Binarny () Wykaczony Zapisz kopig Otwdrz za pomoca

<Dokument>
<Zapotrzebowanies
<NurerZapotrzebowania>711320$384546246</ NunerZapotraehowania>
<1 1, 1leSzpitalne</T ia>
<Dane Podmi oLui; qoDzialalnoscLecznics
<Typ>REM/Typ>
<Hume riipisuDoRPWDL> 00000000103 &</ Numeriipi suDoRBRDL>
<NazwaPodmiotuLeczniczegodiislospecialistyczny Szpital - Samodzielny Publiczny Zespbl Opieki 3 w Zgorzelen</! otuL
<Regon>231161448</Regon>
<NazwaJednostki>Wielospecialistyczny Szpital im. Jana Pawia II</NazwaJednostki>
<KodJednostki>01</KodJednostki>
<NazwaKomorki>Blok operacyjny</NazwaKomorki»
<KodKomorki>013</KodKemorki>
<KodInstytuci»02</KodInstytuciiz
<adres>
<¥or OLNOSLASKIE</Wo
<Powiat>zgorzelecki</Powiat>
<Gmina>Zgorzelec</Gmina>

zniczeg

<Miejscowosc>Zgorzelec</Miejscowosc>
11712
<Ulica>Lubafska</Ulica>
<Teryt>0225021</Teryt>
</hdres>
<Email>k.niewiarowskalicez.gov.pl</Email>
mail>k.niewi -gov.ple/! mail
</DanePodniotul jacegoDzialalnosclecznicz
<DanePacjentow>
<Dorazny>true</Dorazny>

Szafir

</DanePacientow>
<DaneProduktuleczniczego> .

Realizowana czynnost
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

1. Prezentacja

Wybrades certyfikat niekwalifikowany.
Kontynuowanie operacji spowoduje zlozenie podpisu elektronicznego, ktérego skutki prawne nie sa réwnowazne skutkem podpisu wlasnorecznego.

Pomifi

Pomifi prezentaci kolejnych dokumentdw Pomii podsumowanie kolejnych elementdw

Certyfkat do podpisywaria Certyfikat do znakowania czasem
PKC512 certyfikat jiony dlaz | Wybiez || pgesia certyfikat jiony dla:
O =Nikodem Nowakowski,0=EC2,C=PL N =Nikodem Nowakowski, 0=EC2,C=PL
Wystawca certyfikatu Wystawca certyfikatu
KCN=EC2 Test,0=EC2,C=PL EN=EC2 Test,0=EC2,C=PL =

Rysunek 92 Miejsce wyboru certyfikatu
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» Podpisywanie dokumentéw

Wybierz certyfikat

Ukryj certyfikaty niewazne oraz nie speiniajace
warunkow okreglonych w konfiguracji

Odczytaj ponownie certyfikaty

Wskaz recznie plik sterownika karty

Certyfikat do podpisywania
CN=kniewiarowska, OU=soflab,0=so0flab C=PL (Windows)

iarowska,OU=soflab,0=soflab,C: indows)
ikodem Nowakowski, 0=EC2 C=PL (PKCS512)

C=PL

Wystawca certyfikatu

L=Default City, emaildddrezs=katarzyna.niewiarowska@soflab.pl, CN=kniewiarowska, OU=zoflab, O=soflab,

Anuluj

Rysunek 93 Wybdr certyfikatu

Szczegdty

W celu weryfikacji komponent Szafir SDK poprosi o wprowadzenie PIN do klucza. Po wprowadzeniu

poprawnego numeru PIN kliknij przycisk ,, Akceptuj”.

Tresé dokumentu

©Sformatowany  Qinamy O Wylaczony

<iniosel>
<Trescoiiniosek o zalozenic konta Hurcowni w systemic SOID</Tresc>

£>103543¢/ Tdencysikator>
8221

<hdresslowy Sacz ul. Wegterska L48A 33-300 </Adres>
<Dowodplaty>
ncyfikator>7211</Idencyfikator>

waPLiku>pdf .pdf</Nazwabliku> Saafic SOK - Wprowad PIN x
</Doodiplaty>
</Danshurtovni> [Niekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

<OsobaOdpowiedzialna> |Chi=Nkodem Nowakowsk, 0=EC2,C=PL.
<Imie>SIR_S0</Inie> (CN=EC2 Test,0=EC2.CPL
<Mazwisko>SIR_S0</Nazwisko>

Podsisywanie dokumentu 1/1

Realzonana czymosé
DANE W BUFORZE

Wrowad PIN doucza [sees]
Ty PIN
Elwac  [Ograncaony oica cperaci v 1

= P

Akcepty Ay

Zapszopie Otwérz 22 pomoca

] Poms rezentac koleinych dofument

Certyfikat do podpisywania

Pomespodsumonarie koljnych elementi

fickwalifikowany certyfikat wystawiony dia:
ON=pskodem Nowakowsk, 0=EC2,C=PL. CN=Nkodem Nowakonsis,0=EC2,C=PL
wea certyfikatu

=] on=ecaTesto=Eco,copL

HBEE mmekowalifikowany certyfikat wystawiony dia:
Wystawca. tu
ON=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Rysunek 94 Pin do klucza

Pojawi sie komunikat informujgcy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.

I sefir ok 5 4437
Trest dolumenty
@ Sformatowany O Binamy O Wylaczony

<iniosei>
<TrescWniosek o zaloenie konta Hurtowni w systemie SOID</Tresc>
<Danciurzovni>
<Identyfikator>103543</Identyfikator>
Wip>ETS0017162¢/Nip>

5.A.</Naz
<hdressNowy Sacz ul. Weglerska L4Sh 33-300 </Adres>
<Dovwodiplaty>
<Identyfikator>7211</Identyfikator>
MazwaPliku>pdf .pdf/Nazvabliku>
</Dovodiplaty>
</Danehurtommi>
<Osobaddpovisazialna>
<Imie>SIR_S0</Inte>
<Hazuisko>SIR_S0</Nazwisko>

Realzowana cymnosé
Podsisywanie dokumentu 1/1

DANE W BUFORZE 3. Zachowanie wyriks

E Szafir |

Status podpisywania:
Pocpis zlozony prawdiowo

x

Zepiziope Otwérz za pomoca

o prezentacie klejnych dokumentiw

Certyfkat do podpsywania Certyfkat do znakonania czasem
Mielovaliikowany certyfikat wystawiony dla: VIBETE | piekovalifikowany certyfkat wystawiony dia:
CN=Nkodem Nowakonsis,0=£C2,C=PL CN=Nkodem Nowakonsii,0=£C2,C=PL

wea certyfikatu ™

ON=EC2 Test,0=£C2,C=PL —| ovecotestocacm

[ o podsumonarie kleych eementon

Viybierz

Rysunek 95 Podpis ztozony poprawnie

Kliknij przycisk ,,Zakoncz”, po czym nastgpi przekierowanie do aplikacji.

Pojawia sie komunikat informujacy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.
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