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1. Wprowadzenie

1.1. O systemie

System Obstugi Importu Docelowego SOID umozliwia sktadanie:

e zapotrzebowanh na sprowadzenie z zagranicy produktow leczniczych niezbednych dla ratowania
zycia lub zdrowia pacjenta, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2

e zgtoszen o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego,
o ktéorym mowa w art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne,

e zapotrzebowanh na sprowadzenie z zagranicy srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieniowego zgodnie z art. 29a ust. 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
Zywnosci i zywienia.

SOID umozliwia rozpatrywanie ztozonych zapotrzebowan lub zgtoszen, pobieranie przez apteki i hurtownie
farmaceutyczne rozpatrzonych zapotrzebowan lub zgtoszen oraz komunikacje z ministrem wtasciwym do
spraw zdrowia.

SOID jest systemem teleinformatycznym, w ktérym przetwarzane sg dane niezbedne do wydawania
rozstrzygnie¢ w sprawie sprowadzenia z zagranicy produktu leczniczego lub srodka spozywczego
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz dopuszczenia do obrotu produktu leczniczego
nieposiadajgcego pozwolenia (art. 31c Ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie informacji w ochronie
zdrowia) przez ministra wtasciwego do spraw zdrowia.

1.2. Strona publiczna — Sprawdz zapotrzebowanie

Niezalogowany w SOID uzytkownik ma mozliwosé:

e sprawdzenia zapotrzebowania na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym lub poza nim,
e sprawdzenia zgtoszenia hurtowni farmaceutyczne;.

W pierwszej kolejnosci nalezy wejs$é na strone https://soid.ezdrowie.gov.pl./

Zeby wyszuka¢ zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym, podaj
przynajmniej dwie z nastepujacych danych: Numer zapotrzebowania i/lub Numer rozstrzygniecia i/lub
Identyfikator pacjenta (numer PESEL/Nr dokumentu tozsamosci) a nastepnie kliknij przycisk ,,Sprawdz”.

Zeby wyszuka¢ zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym, podaj Numer
zapotrzebowania i/lub Numer rozstrzygniecia i/lub numer RPWDL, nastepnie kliknij przycisk ,,Sprawdz”.

W celu sprawdzenia zgtoszenia hurtowni farmaceutycznej wypetnij pola numer zgtoszenia i numer
rozstrzygniecia, a nastepnie kliknij przycisk ,Sprawdz”.
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System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje

* zap ie na sp ie z zagranicy ktéw leczniczych niezbednych dla ia zycia lub zdrowia

* zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego

* zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego

Zaloguj si¢

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Numer zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia Identyfikator pacjenta na zapotrzebowaniu (PESEL/Nr dok. toz)

| | | | TR

* do wyszukania konieczne jest uzupelnienie dwoch dowolnych pél

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Numer zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia Numer RPWOL

| | | | | | T

* do wyszukania konieczne jest uzupetnienie dwéch dowolnych pol

Sprawdz zgtoszenie hurtowni farmaceutycznej

Numer zgloszenia * Numer rozstrzygniecia *

Rysunek 1 Strona gtéwna Systemu Obstugi Importu Docelowego

Po wprowadzeniu prawidtowych danych, np. ,,Numer zapotrzebowania” oraz ,,PESEL”, kliknij przycisk
,Sprawdz”, co pozwoli na podglad szczegdtéw zapotrzebowania.

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania poza podmiotem leczniczym

Numer zapotrzebowania Numer rozstrzygniecia Identyfikator pacjenta na zapotrzebowaniu (PESEL/Nr dok. toz )

* do wyszukania kanieczne jest uzupelnienie dwéch dowolnych pol

Sprawdz zapotrzebowanie na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym

Kumer zapotrzebowania Humer rozstrzygniecia Humer REWDL

* do wyszukania kanieczne jest uzupelnienie dwéch dowolnych pol

Sprawdz zgtoszenie hurtowni farmaceutycznej

Numer zgloszenia - Numer rozstrzygnigcia *

Rysunek 2 Wyszukiwarka zapotrzebowani i zgtoszen na stronie gtéwnej Systemu Obstugi Importu Docelowego

6753

Podrecznik uzytkownika SOID — Lekarz — Konsultant



Wprowadzenie

ZAPOTRZEBOWANIE
granicy pi If i dla ia zycia lub
do obrotu bez i i i

na sp! iez
zdrowia j

Produkt leczniczy ma by¢ stosowany poza podmiotem wykonujgcym dziatalnosé leczniczg
(w warunkach domawych),
Oczekuje na opinie konsultanta

Dane ewidencyjne zapotrzebowania

Numer i 1 7520573

Data wystawienia: 2024-10-10

Data wplywu do MZ:

Nr rozstrzygnigcia:

Data wydania rozstrzygniecia

Data utworzenia wydruku 2024-10-10 15:02:50

Dane j i $¢ lecznicza i

Nr RPWDL: 000000002050

Nazwa podmiotu leczniczego: PRZYCHODNIA LEKARSKA CHUMED S.C. J.i A. CHUDYBA

NIP podmiotu leczniczego: 6941485576

REGON i nazwa zakladu: 39060120800025 - PRZYCHODNIA LEKARSKA CHUMED
CENTRUM MEDYCYNY PRACY

Kod i nazwa jednostki: 02 - Przychodnia Lekarska CHUMED Centrum Medycyny Pracy

Kod i nazwa komérki 017 - Poradnia medycyny pracy

Adres: Bolestawiec Tysiaclecia 10 a,b, 59-700 Bolestawiec

Dane lekarza wystawiajacego zapotrzebowanie

NPWZ lekarza: 1752180

Imig i nazwisko lekarza: Janusz Szyszko

Dane produktu leczniczego

Nazwa handlowa Ameluz

Nazwa miedzynarodowa: Acidum 5-aminolevulinicum hydrochloridum
Podmiot i GmbH
Postac: Zel

Moc lub dawka: 78 mglg

llosé i jednostka ilosci 3op.

Sumaryczny czas trwania kuracji 90

(dni):

Dane identyfikacyjne pacjenta

Rodzaj identyfikatora: PESEL

Identyfikator pacjenta: 75041872475

Nazwisko | imie pacjenta: Lucyna Nowak

Dane adresowe pacjenta

Wojewadztwo: MAZOWIECKIE

Powiat Warszawa

Gmina: Mokotow

Miejscowosé Warszawa

Kod pacztowy 11-123

Poczta Warszawa

Ulica ul. Bagazowa

Nr budynku 2

Nrlokalu 17

Forma przekazania Elektronicznie na adres email pacjenta

rozstrzygniecia

Email, na kiéry zostanie wystana luynanowak@wp.pl
informacja o rozpatrzeniu
zapotrzebowania

Opinia konsultanta

Opinia:

Data wydania opinii

Dziedzina konsultacii 15 Medycyna ratunkowa
Imig i nazwisko konsultanta:

Nr PWZ konsultanta

Typ konsultanta: Konsultant wojewodztwa zachodniopomorskiego

Rozstrzygniecie
Nr rozstrzygniecia:
Data wydania rozstrzygnigcia:

Imig i nazwisko
rozstrzygajacego:
Wynik rozstrzygniecia:

Tresé rozstrzygnigcia:

yiszy jest wyciagiem danych dla ia i nie wymaga podpisu.
Dane mozna zwery ¢ na stronie https://soid.ezdrowie.gov.pl/ podajac numer
ia i znajdujacy sie na iu i pacjenta.

Rysunek 3 Podglad przyktadowego zapotrzebowania na produkt leczniczy do stosowania poza podmiotem leczniczym

Podrecznik uzytkownika SOID — Lekarz — Konsultant

7753



» Wprowadzenie

W przypadku podania btednych danych pojawi sie komunikat o tresci ,,Nie znaleziono dokumentu
o podanych parametrach”

Weryfikacja dokumentu

Mie odnaleziono zapotrzebowania o numerze 1504528247520573 i identyfikatorze pacjenta 48061503258
= Wb

Rysunek 4 Komunikat o nieudanej probie wyszukania zapotrzebowania wg wprowadzonych parametrow

1.3. Status zapotrzebowania

Po wyszukaniu zapotrzebowania, na nowej stronie przegladarki pojawi sie podglad zapotrzebowania
zawierajgcy wszystkie dane dotyczace zapotrzebowania oraz jego status na goérze podgladu wydruku,
opisany czerwonym kolorem.

ZAPOTRZEBOWANIE
na sprowadzenie z zagranicy produktu leczniczego niezbednego dla ratowania zycia lub
zdrowia pacjenta dopuszczonego do obrotu bez koniecznosci uzyskania pozwolenia.

Produkt leczniczy ma by¢ stosowany poza podmiotem wykonujgcym dziatalnoscé leczniczg
{w warunkach domowych).

Oczekuje na opinie konsultanta
Dane ewidencyjne zapotrzebowania

Numer zapotrzebowania 1571151758810110
Rysunek 5 Podglad statusu przyktadowego zapotrzebowania na produkt leczniczy do stosowania poza podmiotem leczniczym
Mozliwe statusy dla zapotrzebowan wraz z ich wyjasnieniem to:
Statusy dla zapotrzebowan ambulatoryjnych:

e Oczekuje na wybor konsultanta - po podpisaniu zapotrzebowania przez lekarza.

e Oczekuje na opinie konsultanta - po wybraniu konsultanta przez lekarza.

e Wycofane - po wycofaniu przez lekarza, ktory wystawit zapotrzebowanie.

e Negatywna opinia konsultanta - po podpisaniu oceny negatywnej (odmowy) przez konsultanta.
e Oczekuje na rozstrzygniecie - po podpisaniu oceny pozytywnej (zgody) przez konsultanta.

Statusy dla zapotrzebowan szpitalnych doraznych:

e Oczekuje na wybor konsultanta - po podpisaniu zapotrzebowania przez lekarza.

e Oczekuje na potwierdzenie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu wykonujacego
dziatalnos¢ lecznicza - po wybraniu konsultanta przez lekarza i przekazaniu do osoby
uprawnionej.

e Wycofane - po wycofaniu przez lekarza, ktéry wystawit zapotrzebowanie.

e Oczekuje na opinie konsultanta - po podpisaniu przez osobe uprawniong do reprezentowania
podmiotu.

e Negatywna opinia konsultanta - po podpisaniu oceny negatywnej (odmowy) przez konsultanta.
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e Oczekuje na rozstrzygniecie - po podpisaniu oceny pozytywnej (zgody) przez konsultanta.
Statusy dla zapotrzebowan szpitalnych z lista pacjentow:

e Oczekuje na wybor konsultanta - po podpisaniu zapotrzebowania przez lekarza

e Oczekuje na potwierdzenie osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu wykonujacego
dziatalnos¢ lecznicza - po wybraniu konsultanta przez lekarza i przekazaniu do osoby
uprawnionej.

e Wycofane - po wycofaniu przez lekarza, ktory wystawit zapotrzebowanie.

e Oczekuje na opinie konsultanta - po podpisaniu przez osobe uprawniong do reprezentowania
podmiotu.

e Negatywna opinia konsultanta - po podpisaniu oceny negatywnej (odmowy) przez konsultanta.

e Oczekuje na rozstrzygniecie - po podpisaniu oceny pozytywnej (zgody) przez konsultanta.

Status zgodny z rozstrzygnieciem znajduje sie w ostatniej sekcji dokumentu.

Rozstrzygniecie

Nr rozstrzygniecia: MZ/00059/21

Data wydania rozstrzygniecia: 2021-11-15

Imig i nazwisko Katarzyna Koordynator
rozstrzygajgcego:

Wynik rozstrzygniecia: Pozytywne

Tresc rozstrzygniecia:

Potwierdzam, ze wzgledem produktu leczniczego nie zaistnialy okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne.

Rysunek 6 Wynik rozstrzygniecia na podgladzie przyktadowego zapotrzebowania
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2. Role w systemie opisane w niniejszej instrukcji
2.1. Lekarz

Uzytkownik posiadajacy uprawnienia do wystawiania zapotrzebowan na sprowadzenie z zagranicy
produktéw w ramach importu docelowego.

2.2. Konsultant

Uzytkownik posiadajacy uprawnienia do oceny oraz wydania opinii do zapotrzebowania. Uprawnienia
konsultanta w SOID nadawane sg automatycznie w przypadku posiadania konta lekarza oraz zgodnosci
NPWZ lekarza z danymi w Rejestrze Konsultantow.
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3. Widok uzytkownika

3.1. Zatozenie konta lekarza w SOID

Wszelkie informacje dotyczace zaktadania konta, migracji konta, wymagan technicznych aplikacji
i przygotowania do instalacji niezbednych narzedzi umozliwiajacych logowanie i podpisywanie
zapotrzebowan, znajdziesz w dokumencie , Instrukcja autentykacji i migracji do UEOZ dla SOID”
zamieszczonym na stronie https://soid.ezdrowie.gov.pl/Home/Help.

3.2. Zaloguj do systemu

W celu zalogowania sie do SOID, wejdz na strone https://soid.ezdrowie.gov.pl/ kliknij przycisk ,,Zaloguj sie”.
EJ so iz

System Obstugi Importu Docelowego

System obstuguje

= zapotrzebowanie na sprowadzanie z zagranicy p! 6w leczniczych niezbednych dla ia zycia lub zdrowia

= zgtoszenia o koniecznosci wydania zgody na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu leczniczego
= zapotrzebowania na sprowadzanie z zagranicy Srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego

Rysunek 7 Strona gtéwna Systemu Obstugi Importu Docelowego, przycisk ,,Zaloguj sie”

Po przeniesieniu do Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia UEOZ wybierz logowanie przez login.gov.pl lub
przy pomocy podpisu kwalifikowanego. Nastepnie postepuj zgodnie z krokami logowania wybrang metoda.

UEQZ ot

Login.gov.pl Podpis kwalifikowany

Tu zalogujesz sig do systemu za pomoca Krajowego Wezta Identyfikacji Przy pomocy podpisu kwalifikowanego mozesz zalogowac sig na swoje konto
Elektronicznej (login.gov.pl). Mozesz uzy¢: UEOZ, sprawdzi¢ swoje dane lub zmienic adres e-mail.

profilu zaufanego,

aplikadgi mObywatel,

bankowosci elektronicznej,

e-Dowodu,

National elD.

Zaloguj sie przez login.gov.pl Zaloguj sie przy pomocy podpisu kwalifikowanego

Jesli logujesz sig po raz pierwszy przez wezet krajowy, to nie musisz zaktadac Przekierujemy Cie do systemu e-Gate, w ktérym uzyjesz swojego podpisu
konta, poniewaz UEOZ korzysta z danych z wezta krajowego. System poprosi kwalifikowanego. Jesli chcesz uzy¢ podpisu kwalifikowanego w systemach
Cie o uzupetnienie tylko adresu e-mail. e-zdrowia po raz pierwszy — postepuj zgodnie z instrukcjami na ekranie.

Rysunek 8 UEOZ strona wyboru formy logowania

Po prawidtowym uwierzytelnieniu wybrang metodg proces logowania zostanie zakoriczony. Jako
zalogowany uzytkownik mozesz kontynuowacd prace w SOID.
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System Obstugi §
m SOI tpetin Doceowea ° e v

Lista zapotizebowari Witaj w systemie SOID
Dodaj zapotrzebowanie
Lista zapotrzebowan Dodaj zapotrzebowanie Opinie do zapotrzebowan Sprawdz zapotrzebowanie
Opiale o mpitriehoms Polecenie umodtiwia wyszul Polecenie umotliwia utworzenie Polecenie umotliwia podglad wydanych przez lecenie umotliwia zweryfikowanie
oy e SN oo el el Rt
Rysunek 9 Widok roli po zalogowaniu do SOID
W prawym gérnym rogu pojawia sie okno z linkiem SOID - komunikaty. Pojawiajg sie na nim istotne
informacje w zakresie SOID, takie jak utrudnienia w dziataniu SOID, przerwy techniczne, zamiany
w dziataniu, aktualne podreczniki uzytkownika i filmy instruktazowe.
I 501D . e i
e 2y 0513 2956
Bt € e © Komunikat X
W dniu 15.10.2024r nastapi zmiana Zapoznal sig ze
Lista zapotrzebowan Witaj w systemie SOID Nie pokazuj wigcej tej informacji
Dodaj zapotrzebowanie
Lista zapotrzebowan Dodaj zapotrzebowanie Opinie do zapotrzebowan Sprawdz zapotrzebowanie
Opinie do zapotrzebowan podglad wydanych przez Polec weryfikowanie

ieg0 do SOID opin

ywez zapotrzebowan i w przypadku gdy |
specialnego przeznaczenia tywieniowego aktualnie konsultantem, to umo?liwia takte
niezbednego dla ratowania 2ycia lub zdrowia wystawlanie opinil

gtoszenia analogicznie
alogowanej do SOID.

zalogowanego do SOID i
podglad lub dokoniczenie pr

Sprawdz zapotrzebowanie

Rysunek 10 Okno komunikatéw SOID

Mozesz jednorazowo zamkng¢ okno powiadomien, klikajgc krzyzyk w prawym rogu okna lub zamkng¢ je na
state, zaznaczajac pole ,,Nie pokazuj wiecej tej informacji”.

3.3. Lekarz — moje konto

Zeby dostac sie do zaktadki ,,Moje konto”, musisz rozwinaé gérny pasek, klikajagc w szewron w prawym
gérnym rogu, a nastepnie klikngé w odnosnik ,,Moje konto”.

I 50D -

Moje konto

Moje dane (UEOZ) [4

Opinie do zapotrzebowan

Polecenie Polecenie umoziiwia utworzenie Polecen! sodglad wydanych przez Polecenie eryfikonanie
zpotrzsh zapotrzebowania na sprowadzenie z zagranicy lekarza z do 501D opinil do zapotrzsh loszenia analogicznie
zalogowanego do SOID | nastgpnie jego produktu leczniczego lub $rodka spotywezego Tapatrzebowan i w prypadku gdy lekarz jest jak dla osoby niezalogowanei do SOID.

sprawds zapotrzebowanie . . . 2 . N
podglad lub dokaficzenie procesu wystawiania specjalnego przsznaczenia tywieniowego aktualnie kansultantem, to umolinia takie

niezbednego dia ratowania zycia lub zdrowia. wystawianie opini

Rysunek 11 Przycisk ,Moje konto”
Uzytkownik z uprawnieniami lekarza w zaktadce ,,Moje konto” ma podglad na:

e W sekcji ,Moje dane” dane lekarza, w imieniu ktérego zatozono konto:
= login
= |mie
= Nazwisko
= Adres e-mail
= Data ostatniej modyfikacji
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» Widok uzytkownika

=  Typ pracownika medycznego
= NrPWZ
= Tytut naukowy/zawodowy
= Adres e-mail do powiadomien (edytowalny)
= Rola (wybierana automatycznie podczas logowania)
=  Pole, Prosze nie wysytaé powiadomien w formie poczty elektronicznej”
e Otrzymane powiadomienia z nastepujgcymi informacjami:
= Data otrzymania powiadomienia
= Tytut
= Tresé
= Adresat

] 50D &t

Moje konto
Moje dane
DSBS eI O TTECTPNAI0TANETOA0ST  Janusz Sayszio luowikeazorobonts ot 18062024
295 "

Lekaz N e

drnmed. Laewlaronska@eezeondl  Zman adres b izl Lok Zmies e

Otrzymane powiadomienia

je nie 2akonczono w terminie dla zapotrzebomanie o numer w
Jrovesmistons

20061016 SOID - Wymagane jestjak miszybsze zakodczesie oceny zapotrzebowania Koot v kalewtarowsiacezgovst
Zalogl sig do SOD . con o/ | okoncz ocene jak naiszybeie]
Rozpocasto ocene | e} nie akanczono  terminie la zapotraebomanie o numerze:
4540794452904

2024103 SOID - Wymagane jest jak naiszybsze 2akonczenie oceny 2ap0tizebowania SUTIAS290462 Kalewiaronsiagcezgoval
Zalogui sit do SO0 b . i dakonicz ocens Jak nafszybel
AHIAS2908

2026103 SOID - Wymagane jest jak rajszybsze akoACIEE oceny TapOLTEDOUITI Sl aiewiarouskacez govpl
Zalogai sig do SO0 e 1 Gokoncz ocens jak najszybe)

Rysunek 12 Podglad szczegétéw w ,,Moje konto”

Lekarz, ktory jednoczesnie petni funkcje konsultanta bedzie miat widoczng dodatkowg sekcje ,,Dane
zwigzane z rolg: Konsultant”, a w niej kod i nazwe dziedziny medycyny oraz typ konsultanta przypisany do
kodu. Znajdujg sie tu réwniez informacje o nieobecnosciach oraz przycisk do zgtaszania nieobecnosci.

Dane zwigzane z rola: Konsultant

Driedziny konsultaci

15 - Medyeyna ratunkowe Komsatant wejembdrtus zschodniopomorsiiego

Nieabecnaici

Zgtud nieobecnait —

s } v
ez 2470:06
w082 208
P amers
0608 220606
pr a0

Rysunek 13 Dane zwigzane z rolg: Konsultant
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3.4. Moje dane (UEOZ)

Aby zobaczy¢ i edytowac wtasne dane w UEOZ, musisz rozwing¢ pasek, klikajgc w szewron w prawym
gérnym rogu, a nastepnie odnosnik ,,Moje dane (UEOZ)".

] so ..

Moje korto

Maje dane (UE0D) 2

Rysunek 14 Przycisk ,,Moje dane UEOZ”

Imie, nazwisko, login i numer PESEL to pola nieedytowalne; dane zaciggniete z wybranej formy logowania.
Mozesz zmieni¢ adres email. Aby zatwierdzi¢ zmiany, zaznacz check box ,,Znam warunki korzystania
z serwisu” i kliknij przycisk ,,Zapisz”.

UEO Ustugi Elektroniczne Wyloguj si
Ochrony Zdrowia viogy) sie

Moje konto

Podglad i edycja wtasnych danych

mie Nazwisko pesel

Janusz Szyszko 63071812149

Login
783ed9cf1c43a0c7def76c09dfc f4d053295¢7b8: b

E-mail *

lekarz@prokonto.pl

| @ znam warunki korzystania z serwisu *

* Pola obowiazkowe

Rysunek 15 Podglad i edycja danych wtasnych UEOZ

Pojawi sie komunikat o aktualizacji danych.

0 uwaga!
Twoje konto zostato zaktualizowane.

Rysunek 16 Komunikat o aktualizacji danych UEOZ

3.5. Wylogowanie z systemu

W celu wylogowania sie z SOID, musisz rozwing¢ gérny pasek, klikajgc w szewron w prawym gérnym rogu,
a nastepnie kliknij przycisk ,, Wyloguj”.

K} soD =it

Moje konto

Moje dane (uE0Z) 2

Wyloguj

Rysunek 17 Przycisk "Wyloguj"
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» Lekarz — Obstuga zapotrzebowan

4. Lekarz — Obstuga zapotrzebowan
Po zalogowaniu na konto lekarza na stronie gtéwnej widoczne sg cztery kafelki:

e ,Listazapotrzebowan” — umozliwia wyszukanie zapotrzebowania utworzonego przez lekarza
zalogowanego do SOID, a nastepnie jego podglad, dokonczenie procesu wystawiania lub
wystawienie nowego;

e ,Dodaj zapotrzebowanie” — umozliwia utworzenie zapotrzebowania na sprowadzenie
z zagranicy produktu leczniczego lub srodka spozywczego specjalnego przeznaczenia zywieniowego
niezbednego dla ratowania zycia lub zdrowia;

e ,Opinie do zapotrzebowan” — zastepuje dotychczasowa konieczno$¢ przelogowania sie do roli
konsultanta. Umozliwia podglad i wystawianie opinii, jesli lekarz petni rowniez role konsultanta lub
podglad opinii wydanych w czasie petnienia tej roli w przesztosci.

e ,Sprawdz zapotrzebowanie” — umozliwia zweryfikowanie zapotrzebowania;

System Obstugi ) o
) SOID vttt L menan

Strona ghéwna

Lista zapotrzebowar Witaj w systemie SOID

Dodaj zapotrzebowanie

Lista zapotrzebowan

Dodaj zapotrzebowanie Opinie do zapotrzebowan Sprawdz zapotrzebowanie

Opinie do zapotrzebowan

Sprawd zapotrzebowanie podglad lub dokoficzenie procesu wystawiania aktualnie konsul

wystawlanie opi

specialnego presznac
niezbpdnega dla rato

Rysunek 18 Widok strony gtéwnej dla roli lekarza

4.1. Sprawdzanie zapotrzebowan

W celu sprawdzenia zapotrzebowania po zalogowaniu na konto lekarza kliknij w kafelek ,,Sprawdz
zapotrzebowanie”, co spowoduje przejscie do wyszukiwarki zapotrzebowan. Proces jest analogiczny do
wyszukiwania zapotrzebowan bez zalogowania, co zostato szczegdétowo opisane w rozdziale Strona
publiczna - Sprawdz zapotrzebowanie.

] SO0 555 T

Lista zapotrzebowan Witaj w systemie SOID

Dodaj zapotrzebowanie

Lista zapotrzebowan Dodaj zapotrzebowanie Opinie do zapotrzebowari Sprawdz zapotrzebowanie
Opinie do zapotrzebowan

‘Sprawd zapotizebowanie

podglad

Rysunek 19 Widok strony gtéwnej dla roli lekarza, przyciski , Sprawdz zapotrzebowanie”

Wypetnij przynajmniej dwa pola danymi definiujgcymi zapotrzebowanie, nastepnie kliknij przycisk
,Sprawdz”. Po wpisaniu prawidtowych danych zapotrzebowanie zostanie wyszukane i wyswietlg sie jego
szczegoty.
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» Lekarz — Obstuga zapotrzebowan

4.2. Zapotrzebowania — dostepne aktywnosci

Po zalogowaniu sie na konto lekarza i kliknieciu kafelka , Lista zapotrzebowan” przeniesiesz sie do widoku
utworzonych przez siebie zapotrzebowan.

System Obstugi o .

Witaj w systemie SOID

Dodaj zapotrzebowanie

Lista zapotrzebowan Dodaj zapotrzebowanie Opinie do zapotrzebowarn Sprawdz zapotrzebowanie
Opinie do zapotrzebowar R N

Sprawdz zapotrzebowanie

Rysunek 20 Widok strony gtdwnej dla roli lekarza, przyciski ,Lista zapotrzebowan”

W pierwszej kolejnosci pojawi sie informacja dotyczaca obstugi zapotrzebowan w ciggu ostatniego
tygodnia. Widoczne s3: liczba wystawionych zapotrzebowan, liczba negatywnie zaopiniowanych
zapotrzebowan, liczba zapotrzebowan z odmowg formalng i liczba zapotrzebowan z odmowa z ostatnich
7 dni.

Informacja dotyczaca obstugi zapotrzebowari przez ostatnie 7 dni

Iczha wystawsanych zapoiebTan Liczba negatywnie zaop . 2ba zap w " u
n 4 0 o

Rysunek 21 Informacja dotyczgca obstugi zapotrzebowani przez ostatnie 7 dni

Zapotrzebowania w zaleznosci od biezgcego statusu dzielg sie na ,,Tworzone”, ,,W opiniowaniu”
i ,Rozstrzygane przez MZ”. W zaktadce ,Wszystkie” zebrane sg wszystkie tworzone przez uzytkownika bez
wzgledu na obecny status. W celu wyswietlenia jednej z grup kliknij w odpowiednig zaktadke.

Wyszukiwanie zapotrzebowarn

Tworzone W opiniowaniu Rozstrzygane przez M7 Wszystkie

Rysunek 22 Statusy zapotrzebowani

Kazdy ze statuséw pozwala na wykonanie pewnych aktywnosci na zapotrzebowaniach.
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Wyszukiwanie zapotrzebowan

brak 20220020 Tiés60426038086 Zapotrzebomanie ambulatoryjne na produkt leczniczy Marianna Starapanna
<a
Tabletki pe
Pp—— oatm et e spotenouania T— s ¢ aruisko pacenta =
2022-09-15 2022-08-15 T24T816458525519 Zapotrzebowanie szpitalne na produkt leczniczy Utworzone Lista pacjentow |
{
. bata vyl
Su ed Te<t Granulat i u i 100 mg/s ml
|| Podsiyd wydruku sy paciemtow | | Podsizd wydruku usui Kopiu do nowego [ tistoria dokumeny | [ secregoty | [ — |
Oata rejesua oo o 2apon S i | nazwisko pacenta
2022-08-15 1030131055987501 Zapotrzebowanie szpitalne na produkt leczniczy Podpisane przez. Lista pacjentow
woryeego
Sumamed tess A —— 100 ma/smi
H podgiad » | [ potga | [ wcors Kopjconowess | | isoriacommenns | | swaesory |

Rysunek 23 Zapotrzebowania Tworzone, dostepne czynnosci

Zapotrzebowania ,, Tworzone” mogg znajdowac sie w réznych etapach procesu, ale nie opuscity jeszcze
podmiotu, w ktdrym zostaty utworzone.

W ,, Tworzonych” znajdziesz zapotrzebowania ze statusem ,, Robocze”, ,,Utworzone” i ,,Podpisane przez
tworzgcego”. Moga one mie¢ dostepne nastepujace aktywnosci:

Dla statusu ,,Robocze”, czyli utworzonych, ale niepodpisanych:

e ,Usun” pozwala na trwate usuniecie tworzonego zapotrzebowania;
e , Edytuj” umozliwia podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami, edycje tresci
zapotrzebowania oraz dalsze aktywnosci (,,Zapisz do roboczych” i ,,Podpisz i wyslij”).

Dla statusu ,,Utworzone”, czyli z anulowang na etapie podpisu prébg podpisu tworzacego:

e ,Podglad wydruku listy pacjentéw” — umozliwia podglad i wydruk listy pacjentéw w przypadku
zapotrzebowan szpitalnych;

e ,Podglad wydruku” — otwiera w nowej karcie zapotrzebowanie gotowe do wydruku;

e ,Usun” — pozwala na trwate usuniecie tworzonego zapotrzebowania;

e ,Kopiujdo nowego” - otwiera nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi juz danymi;

e ,Historia dokumentu” - pozwala na weryfikacje etapéw od powstania zapotrzebowania do
obecnego statusu z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika
i innych informacji;

e ,Szczegoty” - umozliwia podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegdétami oraz mozliwoscig
dalszej aktywnosci (,,Pobierz liste pacjentow”, ktora wyswietlana jest w postaci tabeli);

e ,Podpiszi wyslij”.

Dla statusu ,,Podpisane przez tworzacego” (zapotrzebowanie przekazane do podpisu kierownika podmiotu,

dotyczy zapotrzebowan na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym):

e ,Podglad wydruku listy pacjentow” — umozliwia podglad i wydruk listy pacjentow w przypadku
zapotrzebowan na produkt do stosowania w podmiocie leczniczym;
e ,Podglad wydruku” — otwiera w nowej karcie zapotrzebowanie gotowe do wydruku;
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,Wycofaj zapotrzebowanie” — umozliwia wycofanie zapotrzebowania, ktére zostato przekazane do
akceptacji kierownika podmiotu (zapotrzebowanie nie bedzie dalej procedowane, ale mozna je
skopiowad do nowego);

,Kopiuj do nowego” - otwiera nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi juz danymi;

,Historia dokumentu” - pozwala na weryfikacje etapédw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

,Szczegoty” - umozliwia podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami oraz mozliwoscia
dalszych aktywnosci z tego poziomu (dodatkowo ,,pobierz liste pacjentow”, ktéra wyswietlana jest
w postaci tabelki);

,Popraw wysytke” — pozwala na wygenerowanie nowego kodu niezbednego do autoryzacji
kierownika podmiotu.

v - s ] [ S — |
e e : = - |

Rysunek 24 Zapotrzebowania Wystawione, dostepne czynnosci

Zapotrzebowania w zaktadce ,,W opiniowaniu” to zapotrzebowania, ktére znajdujg sie w opiniowaniu

konsultanta. Dostepne jest dla nich maksymalnie siedem aktywnosci:

,Podglad wydruku listy pacjentéw” umozliwia pobranie dokumentu zawierajacego dane
ewidencyjne zapotrzebowania, dane produktu leczniczego i liste pacjentéw (jesli byta stworzona dla
zapotrzebowania);

,Podglad wydruku” generuje zapotrzebowanie w formacie pdf;

»Wycofaj zapotrzebowanie” wycofuje zapotrzebowanie, ktdre zostato przekazane do opiniowania
konsultanta (zapotrzebowanie nie bedzie dalej procedowane, ale mozna je skopiowa¢ do nowego);
,Kopiuj do nowego” otwiera nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi juz danymi;

,Historia dokumentu” pozwalajgca na weryfikacje etapéw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

,Szczegoty” umozliwiajgce podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegdtami oraz mozliwoscia
dalszych aktywnosci (,,Podglad wydruku”, ,Wycofaj zapotrzebowanie”, , Kopiuj do nowego”,
,Historia dokumentu”, ,,Popraw wysytke”);

»Popraw wysytke” pozwalajgca na zmiane przypisania wyboru dziedziny i konsultanta.
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Twomone  Wystawione Roastrzygane priez M Wszystile

Data dokmenty Oata rejesta : o Typ rapotrzebouania mie | nszwiska pacjerta a
20220624 2000624 11901559399 Zapolrzsbowsaie smbulstoryine ba Srodek Roustzygane przezMZ  Michsl Rak
spotywery

Frodu Data i rosspgniscia
nazwa 1. Jakowwy gazik 2 ¥ 2. jatowy gazik nasaczony
70% alkaholem izopropylowym

Rysunek 25 Zapotrzebowania Rozstrzygane przez MZ, dostepne czynnosci

,Rozstrzygane przez MZ” to zaopiniowane pozytywnie przez konsultanta zapotrzebowania, ktére sg
rozpatrywane w MZ. Dostepne sg dla nich cztery aktywnoSci:

e ,Podglad wydruku listy pacjentéw” umozliwia pobranie dokumentu zawierajgcego dane
ewidencyjne zapotrzebowania, dane produktu leczniczego i liste pacjentéw (jesli byta stworzona dla
zapotrzebowania);

e ,Podglad wydruku” generuje zapotrzebowanie w postaci pliku PDF;

e ,Kopiujdo nowego” otwiera nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi juz danymi;

e ,Historia dokumentu” pozwala na weryfikacje etapéw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

e ,Szczegoty” umozliwia podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami oraz mozliwoscig
dalszych aktywnosci (,,Podglad wydruku”, , Kopiuj do nowego”, ,Historia dokumentu”).

Zaktadka ,Wszystkie” zawiera wszystkie z wyzej wymienionych zapotrzebowan bez wzgledu na status. Sg
one utozone chronologicznie od najnowszego do najstarszego. Dodatkowo znajdujg sie tu réwniez
zapotrzebowania w statusach: ,Brak zgody konsultanta”, ,,Z odpowiedzig MZ” i ,,Wycofane”.

Nr 2apatrzebowania Typ 2apotrzebowania Status. Imie | nazwisko pacjents n
TEG95AE65LIIST sapitalne na. Lista pacjentin

Produkt
Ambirin Szczepionk (HAB) przeciwko wirusowemu
apaleniy watroby typu B (rDNA), EUSA -
20 meg/ml

okumentu Data rejestra r z2potrrenowania Typ zapotrzebewania mig | narweska pacients
2022-09-20 20220920 6395059482077164 Zapotraebawanie szpitalne na Srodek spodywezy Usta pacjenton

Produkt et | o rczstrzygincia
HCU Anaimix Infant Test HCU ARamIX Infant Test 400 g 2022-09-20 05100067/ 22

0 Zapotzebenania
2apotrzebowanie doraine szpitaine na produkt
lecaniczy

Data dokumen: Data rejestiac Ne zagotrshouania
2020-09-20 2022-09-20 SSUEIEBIIAATO66

Produst
Ambirix

M), do 720, ELISA ¢
20megiml

Rysunek 26 Zapotrzebowania Wszystkie, dostepne czynnosci
Dla zapotrzebowan w statusie ,,Brak zgody konsultanta” dostepne sg nastepujgce aktywnosci:

e ,Podglad wydruku listy pacjentéw” umozliwia pobranie dokumentu zawierajgcego dane
ewidencyjne zapotrzebowania, dane produktu leczniczego i liste pacjentéw (jesli byta stworzona dla
zapotrzebowania);

e ,Podglad wydruku” — generuje zapotrzebowanie w postaci pliku PDF;

e ,Kopiuj do nowego” — otwiera nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi juz danymi;
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,Historia dokumentu” — pozwala na weryfikacje etapéw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

,Szczegoty” - umozliwia podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami oraz mozliwoscia
dalszych aktywnosci (,,Podglad wydruku”, , Kopiuj do nowego”, ,Historia dokumentu”).

Zapotrzebowania w statusie ,,Z odpowiedzig MZ”, majg dostepne aktywnosci:

,Podglad wydruku listy pacjentow” umozliwia pobranie dokumentu zawierajgcego dane
ewidencyjne zapotrzebowania, dane produktu leczniczego i liste pacjentéw (jesli byta stworzona dla
zapotrzebowania);

,Podglad wydruku” — generuje zapotrzebowanie w postaci pliku PDF;

,Kopiuj do nowego” — otwiera nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi juz danymi;

,Historia dokumentu” — pozwala na weryfikacje etapéw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

,Szczegoty” - umozliwia podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami oraz mozliwoscig
dalszych aktywnosci z tego poziomu (,,Podglad wydruku”, ,, Kopiuj do nowego”, , Historia
dokumentu”);

,Podglad wydruku listy pacjentéow” umozliwia pobranie dokumentu zawierajgcego dane
ewidencyjne zapotrzebowania, dane produktu leczniczego i liste pacjentdéw (jesli byta stworzona dla
zapotrzebowania)

Zapotrzebowanie wystawione przez lekarza w formie papierowej i wprowadzone do SOID na etapie

rozstrzygania w MZ sg widoczne w zakfadce ,, Wszystkie” ze statusem ,,Z odpowiedzig MZ”, majg dostepne

aktywnosci:

,Podglad wydruku” — generuje zapotrzebowanie w postaci pliku PDF;

,Historia dokumentu” - pozwala na weryfikacje etapédw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji.

Zapotrzebowania w statusie ,, Wycofane”, majg dostepne aktywnosci:

,Podglad wydruku listy pacjentow” umozliwia pobranie dokumentu zawierajgcego dane
ewidencyjne zapotrzebowania, dane produktu leczniczego i liste pacjentow (jesli byta stworzona dla
zapotrzebowania);

,Podglad wydruku” — generuje zapotrzebowanie w postaci pliku PDF;

»Kopiuj do nowego” — otwiera nowe zapotrzebowanie z wprowadzonymi juz danymi;

,Historia dokumentu” — pozwala na weryfikacje etapéw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmiany statusu, uzytkownikéw, numeru PWZ, roli
uzytkownika i innych informacji;

,Szczegoty” - umozliwia podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami oraz mozliwoscia
dalszych aktywnosci (,,Podglad wydruku”, , Kopiuj do nowego”, ,Historia dokumentu”).
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4.3. Tworzenie zapotrzebowani

W tym rozdziale znajdziesz instrukcje sktadania zapotrzebowania na produkty stosowane w podmiotach
leczniczych i poza nimi. Obecnie uzywany jest do tego ten sam formularz.

Dalej prezentowane s3 przyktadowe Sciezki przejscia procesu. W zaleznosci od konkretnego przypadku (np.
od tego, czy jest to produkt leczniczy czy sSrodek spozywczy specjalnego przeznaczenia zywieniowego) oraz
czy produkt jest stosowany w podmiocie czy poza nim, nalezy wybieraé¢ odpowiednie pola oraz wypetniaé
dane zgodnie z przeprowadzanym procesem. Moze sie to nieznacznie rézni¢ od przyktadu podanego

w instrukcji, jednak bedzie odbywac sie analogicznie.

SOID 3temobstus -
Importu Docelowego : clarz an
s ¢ st na

Lista zapotrzebowan Witaj w systemie SOID

Dodaj zapotrzebowanie

Opinie do zapotrzebowar

Lista zapotrzebowan Dodaj zapotrzebowanie Opinie do zapotrzebowan Sprawdz zapotrzebowanie

Sprawdz zapotrzebowanie

Rysunek 27 Widok strony gtéwnej dla roli lekarza, przyciski ,Dodaj zapotrzebowanie”

Aby rozpoczgé tworzenie zapotrzebowania, kliknij w kafelek ,,Dodaj zapotrzebowanie” na stronie gtéwnej
lub przycisk o tej samej nazwie w menu bocznym.

Mozesz tez wejs¢ w liste zapotrzebowan, a nastepnie klikng¢ przycisk ,,Dodaj zapotrzebowanie” znajdujacy
sie pod wyszukiwarka zapotrzebowan.

Zapotrzebowania
Informacja dotyczgca obstugi zapotrzebowan przez ostatnie 7 dni
s ‘ o : o ) ' a . 1

wyszukiwanie zapotrzebowar

Tworzone Wystawione  Rezstzygane przezMZ  Wszystkle

e zapotszebomania Nazwisko pacieat s Nt ideatySikacyjey pacients
e RPWDL podmict Nazws produktn lecaniczega Nazwa irodka spoiynciego

Wysrakiwanie mawansowane v

Lista zapotrzebowar

Dodaj zapotrrebowanie

Rysunek 28 Przycisk ,Dodaj zapotrzebowanie” na liscie zapotrzebowan

4.4. Zapotrzebowanie na produkt stosowany poza podmiotem leczniczym
(tzw. Ambulatoryjne)

System wyswietla formularz umozliwiajgcy wypetnienie nowego zapotrzebowania.
Krok 1
Wskaz podmiot wykonujacy dziatalnosc¢ leczniczg.

Mozesz wybra¢ sposrdd ostatnio uzywanych podmiotdow, zaznaczajac pierwsze pole. Pojawi sie lista
zachowanych danych podmiotéw leczniczych, ktére byty uzywane w ostatnim czasie. Znajdz wtasciwy
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podmiot i kliknij przycisk , Wybierz”. Sekcja ,,Dane podmiotu wykonujacego dziatalnosc leczniczg” wypetni
sie automatycznie.

Strona glowna » Zapotrzebomania » Nowe zapotrzebowanie

ie na sp ie z zagranicy p ktu leczniczego/$rodka spozywczego specjalnego przeznaczenia
7 dla ia zycia lub zdrowia pacjenta
jacego dzi lecznicza

Zachowane dane podmiotéw leczniczych

93012628000038 - Szpitaley Oddziat Rehabilitacyiry

01 Sepitalny Oddziat Rehabilitacyiny 201 - Szpitalmy Odziat rehabilitacyiny
2migrod ul Willowa 4, 55-140 migrod
000000018587 - Unimersytecki Szpital Kiniczny w Biatymstoku 'D0028361000038 - Sepital Uniwersytecki

1060 - Zakiad Medycyny Nuklesrne]

01- Sepital U

Wyblerz

Bistystok ul M. Curie-Sklodowskie] 244, 15-276 Bistystok

Rysunek 29 Wybieranie podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ leczniczg
Jesli podmiotu nie ma na tej liscie, musisz postgpi¢ w sposdb opisany ponizej:

Zaznacz pole ,,Wybierz z RPWDL”, a nastepnie wyszukaj podmiot wedtug numeru ksiegi w RPWDL, numeru
REGON lub NIP podmiotu, zaznaczajgc odpowiednie pole i wpisujgc dane. Kliknij przycisk ,,Szukaj”.

Wyszukiwanie podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lecznicza

(O wybierz sposred ostatnio uzywanych

@ Wybierz z RPWOL

Wyszukiwanie podmiotu
Nr RPWDL
(O Wedtug nr ksiegi w RPWDL ‘ ‘

- REGON
() Wedtug REGON podmiatu ‘ ‘

HIP

Rysunek 30 Wyszukiwanie podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lecznicza
Wyswietli sie lista z podmiotami spetniajgcymi kryteria wyszukiwania. Kliknij przycisk ,,Wybierz” przy
odpowiednim podmiocie.

Wyszukiwanie podmiotu
Ne RPWDL

@ Wedtug nr ksiezi w RPWDL | e |

(O Wedtug REGON podiot

Dane podmiotu z RPWDL
Nr RPWDL i nazwa podmiotu leczniczego

000000005020 | “TOM-MED" MARIA FILUTOWICZ MALGORZATA HRYNDUEA SPOEKA JAWNA

REGOM | nazwa zakladu Kod i nazwa jednostii Kod i Nazwa komorki Adres

47290172000021 - Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej "TOM-MED" 01- Przychodnia 001- Poradnia zaopatrzenia w przedmioty Zgierz ul. 1 Maja 24.95-100 m
SPOEKA JAWNA ortopedyczne, érodki techniczne i lecznicze

srodki techniczne

Rysunek 31 Wybieranie podmiotu w RPWDL
Spowoduje to uzupetnienie danych w sekcji ,,Dane podmiotu wykonujacego dziatalnos¢ lecznicza”.

Po zapisaniu i wystaniu zapotrzebowania wyszukiwany podmiot trafi na liste ostatnio uzywanych, co utatwi
wprowadzanie jego danych do kolejnych zapotrzebowan.
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Krok 2

Sekcja ,,Dane lekarza” wypetnia sie automatycznie.

Dane lekarza

NPWZ lekarza mie lekarza
1752180 Janusz

Nazwisko lekarza Adres email do powiadomien

Szyszko k.niewiarowska@cez.gov.pl

Rysunek 32 Dane lekarza na zapotrzebowaniu

Krok 3

Woybierz rodzaj produktu, zaznaczajgc odpowiednie pole — produkt leczniczy lub srodek spozywczy
specjalnego przeznaczenia zywieniowego.

Rodzaj produktu

pecjalnego przeznaczenia zywieniowego

Rysunek 33 Wybdr rodzaju produktu

Wskaz produkt leczniczy lub srodek spozywczy specjalnego przeznaczenia zywieniowego, w zaleznosci od
wyboru dokonanego w kroku 3.

Dostepna jest mozliwos¢ wyszukania produktu na bazie produktow z Rejestru Produktéw Leczniczych
(oznaczone jako ,,z pozwoleniem”) oraz produktéw spoza ww. rejestru, ktére byty juz sprowadzane
w ramach importu docelowego (oznaczone jako ,bez pozwolenia”).

Sekcja ,,Wyszukaj produkt leczniczy” zawiera wyszukiwarke produktow leczniczych, gdzie po wpisaniu co
najmniej trzech znakéw np. ,,apa” i kliknieciu przycisku ,Szukaj” prezentowana jest lista z produktami,
w ktérych nazwie zawarta jest wyszukiwana fraza ,apa”.

Dane produktu leczniczego
Wysuka) procuet mestug nazey

Wyszukane produkty lecznicze

Raulu) wyszukimarie

Apap Direct Hame US Pharmacia 59,2 00 Grautat 500
Apap Direct Wame Eranutat 500 mg bez pozwolenls Wybiers

Nazns handion Nazms wosdzpsrodons
Apap Direst Max Wame

Grarutat 1000 mg 2porwaleniem

Rysunek 34 Wyszukiwanie produktu wg nazwy

Krok 4

Wybierz wtasciwy produkt, klikajgc przycisk ,,Wybierz”. Dane produktu zostang umieszczone w sekgji
»Wybrany produkt leczniczy”.
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Wybrany produkt leczniczy

Nazwa handiowa Nazwa migdrynarodoua Podmiot odpowiedzielny Postac Moc lub dawke Czyz pozwoleniem

Apap Direct Max Name US Pharmacia Sp. z 0.0. Granulat 1000 mg z pozwoleniem
Rysunek 35 Dane wybranego produktu leczniczego na zapotrzebowaniu

W przypadku, gdy poszukiwany produkt nie znajduje sie na liscie, zaznacz pole ,,Podaj dane produktu”
i postepuj zgodnie z instrukcjg zamieszczong w rozdziale Dodawanie produktu leczniczego spoza stownika.

Uzupetnij pole , llos¢” i wybierz ,,Jednostke ilosci” z rozwijanej listy.

Wybrany produkt leczniczy

P— F—— [SP— post N b v PR
tpa v ame 05 rarmadasp 200, . oo0mg < porvtenien
o

Mos¢* Jednostka ilosci*

B | [ | v
e

osnas

ie jest swiadomy, 2 i produkt. dla ratowania zycia i i ie dopt do obrotu be i 5t Przedmiotowy produkt i stosowany na

Rysunek 36 Wprowadzanie ilosci i jednostki ilosci produktu

Krok 5

Wybierz miejsce stosowania produktu zaznaczajac pole ,,Zapotrzebowanie ambulatoryjne — produkt
bedzie stosowany poza podmiotem wykonujacym dziatalnos¢ lecznicza”.

Dane pacjenta

Miejsce stosowania produktu

\ ) Zapotrzebowanie szpitalne - Produkt bedzie stosowany w podmiocie wykonujgcym dziatalnosc leczniczg

IE.I Zapotrzebowanie ambulatoryjne - Produkt bedzie stosowany poza podmiotem wykonujacym dziatalnost leczniczg

Rysunek 37 Wybdr miejsca stosowania produktu

Uzupetnij pola sekcji ,,Dane identyfikacyjne pacjenta”: ,Rodzaj nr identyfikacyjnego” (do wyboru z listy
rozwijanej: PESEL, PESEL opiekuna prawnego, seria i numer paszportu, seria i numer paszportu opiekuna
prawnego, seria i numer dowodu osobistego, seria i numer dowodu osobistego opiekuna prawnego),
,Nr identyfikacyjny” (zgodnie z wybranym rodzajem numeru identyfikacyjnego), ,,Imie Pacjenta”

i ,Nazwisko pacjenta”.

Dane identyfikacyjne pacjenta

Rodzaj nr identyfikacyjnego Nr identyfikacyjny =
| PESEL opiekuna prawnego v‘ | ‘
Imig pacjenta * Nazwisko pacjenta *

Rysunek 38 Dane identyfikacyjne pacjenta

Jezeli wystawiano juz wczesniej zapotrzebowanie dla danego pacjenta, to przy wprowadzaniu numeru
identyfikacyjnego lub nazwiska pojawi sie podpowiedz, po kliknieciu w ktérg dane pacjenta zostang

uzupetnione.
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Dane pacjenta dodawanego do listy

Rodzaj nr identyfikacyjnego * Nr identyfikacyjny *
| PESEL v‘ [ 0s02872728
Imig pacjenta * Nazwisko pacjenta * Alicja Kraina, PESEL: 04062872728,

Rysunek 39 Podpowiadanie danych pacjenta

W sekcji dane adresowe pacjenta istnieje mozliwos¢ wyszukania danych adresowych poprzez wpisanie
czesci nazwy miejscowosci. Po kliknieciu w podpowiedz automatycznie wypetnione zostang pola
,2Wojewaddztwo”, ,,Powiat”, ,,Gmina” i ,,Miejscowosc¢”. W przeciwnym wypadku nalezy samodzielnie
wypetnic te pola, a nastepnie ,, Kod pocztowy”, ,,Poczta”, ,Ulica”, ,,Nr budynku” i ,Nr lokalu”.

Nastepnie wybierz forme, w jakiej ma zosta¢ przestane pacjentowi rozstrzygniecie. Jesli wybierzesz forme
elektroniczng, podaj adres e-mail pacjenta.

Dane adresowe pacjenta

Wyszukiwanie miejscowosci

Wojewodztwo * Powiat * Gmina *
Wybierz v ‘ Wybierz ~ ‘ | Wybierz v
Migjscowosé * Kod pocztowy * Poczta
\ ¥ | ||
Ulica Nr budynku * Nr Lokalu

Adres email pacjenta, na ktory zostanie przestane rozstrzygniecie *

\!\ Rozstrzygnigcie prosze przestaé w formie elektroniczne] na adres email pacjenta ‘

() Rozstrzyeniccie prosze preestac w formie papierowej na adres pacjenta

Rysunek 40 Dane adresowe pacjenta

Krok 6

Sekcja ,,Dane dotyczace kuracji” wymaga uzupetnienia pdl: ,,Rozpoznanie gtdwne” (istnieje mozliwos¢
wyszukiwania po kodzie ICD lub nazwie rozpoznania), ,,Rozpoznanie dodatkowe” (jesli wystepuje -
maksymalnie 3), ,,Czas trwania kuracji” (w dniach) oraz ,,Uzasadnienie”.

Dane dotyczace kuracji

Rozpoznanie glowne * Rozpoznanie dodatkowe

| ol v

Czas trwania kuracji (dni)

Uzzasadnienie *

4
0/2000

Rysunek 41 Dane dotyczace kuracji

Krok 7

Ostatnia sekcja to zataczniki. Podaj nazwe zatacznika i wybierz plik. Mozesz zatgczy¢ maksymalnie trzy
zataczniki, a faczny rozmiar zatagczonych plikéw nie moze przekroczy¢ 20 MB.
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Zalgezniki

Zatgeznikc

Zakgeznikc

Rysunek 42 Zataczniki
Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pél (oznaczonych gwiazdka) kliknij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

Opis procesu obstugi podpiséw znajduje sie w rozdziale Podpisywanie dokumentéw.

Po prawidtowym ztozeniu podpisu nastepuje powrdt do SOID, a nastepnie wyswietlane jest okno, w ktorym
nalezy wybraé konsultanta, do ktérego kierowane jest zapotrzebowanie. W pierwszej kolejnosci wybierz
dziedzine z listy rozwijanej (mozna wpisa¢ nazwe lub numer dla szybszego wyszukania), nastepnie wybierz
jednego z konsultantow dostepnych na liscie. Kliknij przycisk ,,Przekaz”.

Wybor konsultanta x

Dziedzina *

= v]

Wybierz konsultanta *

‘ Wybierz v |

)

Rysunek 43 Wybdr konsultanta

Po przestaniu zapotrzebowania do konsultanta wyswietlone zostaje okno z informacjg o pomysinym
wystaniu zapotrzebowania, zamknij okno przyciskiem ,,Zamknij”. Pojawia sie réwniez komunikat

o pomysiny podpisaniu zapotrzebowania.

Pomyzlnie wybrano konsultanta

Zamknij

Rysunek 44 Komunikat o wybraniu konsultanta
0 Pomyslnie podpisano zapotrzebowanie nr 3701140106050828,

Rysunek 45 Komunikat o podpisaniu zapotrzebowania

Zapotrzebowanie bedzie teraz oczekiwac na ocene konsultanta oraz dalsze opiniowanie przez Ministerstwo

Zdrowia.
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4.5. Zapotrzebowanie na produkt stosowany w podmiocie leczniczym (tzw.
Szpitalne)

System wyswietla formularz umozliwiajacy wypetnienie nowego zapotrzebowania.

Krok 1
Wskaz podmiot wykonujacy dziatalnosc¢ leczniczg.

Mozesz wybraé sposrdd ostatnio uzywanych podmiotdw, zaznaczajgc pierwsze pole. Pojawi sie lista
zachowanych podmiotdéw leczniczych, ktére byty uzywane w ostatnim czasie. Znajdz wtasciwy

i kliknij przycisk ,,Wybierz”. Sekcja , Dane podmiotu wykonujacego dziatalnosc leczniczg” wypetni sie
automatycznie.

ona glowna 5 Zapotizebomania 5> Nowe Zapotzsbowasie

Zapotrzebowanie na sprowadzenie z zagranicy produktu leczniczego/$rodka spozywczego specjalnego przeznaczenia
zywieni i dla ia zycia lub zdrowia pacjenta

ie podmiotu jacego dzi leczniczy

[ymp——

Zachowane dane podmiotow leczniczych

201 Szptalmy Odiol rehabiltacyimy

'00028861000038 - Sepital Unwersytecki

Bistystok . M. Curie-Sklodowsiie] 24, 15-276 Bistystok

Rysunek 46 Wyszukiwanie podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lecznicza
Jesli podmiotu nie ma na liscie, nalezy postgpi¢ w sposéb opisany ponizej:

Zaznacz pole ,,Wybierz z RPWDL”, a nastepnie wyszukaj podmiot wedtug numeru ksiegi w RPWDL, REGON
lub NIP podmiotu, zaznaczajgc odpowiednie pole i wpisujgc dane. Kliknij przycisk ,,Szukaj”.

Wyszukiwanie podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ leczniczg

Wyszukiwanie podmiotu

Nr RPNDL
(O Wedtug nr ksiegi w RPWDL ‘ ‘

- REGON
(O wedtug REGON podmiotu ‘ ‘

e

Rysunek 47 Wybieranie podmiotu z RPWDL

Wyswietli sie lista z podmiotami spetniajgcymi kryteria wyszukiwania. Kliknij przycisk ,,Wybierz” przy
odpowiednim podmiocie.
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Wyszukiwanie podmiotu

@ Wedtug nr ksiegi w RPWDL

O Wedtug NIP podmiotu

Dane podmiotu z RPWDL
Nr RPDL i nazua caniczego
[ TomE" WALSORZAT

Adres

atrzenia w przedmioty Zgierz ul. 1 Maja 24 95-100 m
srodi techniczne i lecznicze

4729017200021 - Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej “TOM-MED"
SPOLIA JAWNA

Rysunek 48 Wybieranie podmiotu
Spowoduje to uzupetnienie danych w sekcji ,,Dane podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ lecznicza”.

Po zapisaniu i wystaniu zgtoszenia ostatnio wyszukiwany podmiot trafi na liste ostatnio uzywanych, co
utatwi wprowadzanie jego danych do kolejnych zapotrzebowan.

Krok 2

Sekcja ,,Dane lekarza” wypetnia sie automatycznie.

Dane lekarza

NPWZ lekarza Imie lekarza Nazwisko lekarza Adres email do powiadomien
6754261 Test_08_| Test_08_N soid_test@o2.pl

Rysunek 49 Dane lekarza na zapotrzebowaniu

Krok 3
Wybierz rodzaj produktu, zaznaczajgc odpowiednie pole — , Produkt leczniczy” lub ,,Srodek spozywczy

specjalnego przeznaczenia zywieniowego”.

Rodzaj produktu

(@) Produkt leczniczy

() Srodek spozywezy specjalnego przeznaczenia Zywieniowego

Rysunek 50 Wybdr rodzaju produktu

Krok 4

Wskaz produkt leczniczy lub srodek spozywczy specjalnego przeznaczenia zywieniowego w zaleznosci od
wyboru dokonanego w kroku 3.

Dostepna jest mozliwos¢ wyszukania produktu na bazie produktéw z Rejestru Produktédw Leczniczych
(oznaczone jako ,,z pozwoleniem”) oraz produktéow spoza ww. rejestru, ktére byty juz sprowadzane
w ramach importu docelowego (oznaczone jako ,bez pozwolenia”).

Sekcja ,,Wyszukaj produkt leczniczy” zawiera wyszukiwarke produktéw leczniczych, gdzie po wpisaniu co
najmniej trzech znakéw np. ,,apa” i kliknieciu przycisku ,Szukaj” prezentowana jest lista z produktami,
w ktérych nazwie zawarta jest wyszukiwana fraza ,apa”.
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Dane produktu leczniczego

Wyscakaj produbt wedbug nazwy

|Wyszukane produkty lecznicze

h owa he odpowedsialny a Mac lab dowka Cayz pommoleniem
Apap Direct Name US Pharmacia Sp.zoa. Granulat 500 mg 2 parmateniem Wybierz
ne awa ne odpamied asia o bub Cayz pommaleniem

Apap Direct Name granulat 500 mg. bez pazeralenia Syl

Granutat 1000 mg

Rysunek 51 Wyszukiwanie danych produktu leczniczego

Wybierz wtasciwy produkt, klikajac przycisk ,,Wybierz”. Dane produktu zostang umieszczone w sekgji
»Wybrany produkt leczniczy”

Wybrany produkt leczniczy

Nazna handlowa Nazwa miedzynarodowa Podmiot odpowiedzialny Postat Moc lub dawka Czyz porwoleniem

Apap Direct Max Name US Pharmacia Sp. z 0.0. Granulat 1000 mg. zpozwoleniem
Rysunek 52 Wybrany produkt leczniczy

W przypadku, gdy poszukiwany produkt nie znajduje sie na liscie, zaznacz pole ,,Podaj dane produktu”
i postepuj zgodnie z instrukcjg zamieszczong w rozdziale Dodawanie produktu leczniczego spoza stownika.

Uzupetnij pole , llos¢” i wybierz ,,Jednostke ilosci” z rozwijanej listy.

Wybrany produkt leczniczy
Nazura handlowa Nazwa migdzynarodows Podmiot odpowiedzialny Postat Moc b dawka Czyz pozwoleniem
Apap Direct Max Name US Pharmarcia Sp. z 0.0. Granulat 1000 me 2 pozwoleniem

Dodatkowe informacie

Sumaryczny czas trwania kuracji (dni)
o

llogé * Jednostkailosci

Oswizdezenie

Wystewiaja e jest éniadomy, ze wystawi ie na produkt leczniczy niezbedny ia tycia lub zdrowia pacjenta, ktéry bedzie dopuszczony do obratu bez koniecznoci uzyskania pozvrolenia, Przedmiotouy produkt leczniczy bedzie

Rysunek 53 Wprowadzanie ilosci i jednostki ilosci
Krok 5

W sekcji Dane pacjenta zaznacz pole ,, Zapotrzebowanie szpitalne — Produkt bedzie stosowany
w podmiocie wykonujacym dziatalnos¢ lecznicza”. Nastepnie podaj adres e-mail podmiotu, na ktéry
zostanie przestane rozstrzygniecie.

Dane pacjenta

Miejsce stosowania produktu

Adres email podmiotu, na ktsry zostanie preestane rozstrzygnicie *

@ Zapotrzebonaric szpitaine -Produt bedie scosowany w podmiie wykonuigaym diatlnost ecricz |

(O Zapotzebowanie ambulatoryjne - Produkt bedzie stosowany poza podmiotem wykonujacym dziatalnosé leczniczg

Rysunek 54 Miejsce stosowania podmiotu
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Zapotrzebowanie szpitalne moze dotyczy¢ konkretnych pacjentéw lub by¢ zapotrzebowaniem na potrzeby
dorazne. Zaznacz wtasciwe pole.

Po zaznaczeniu pola ,Lista pacjentow” pojawi sie formularz, w ktérym nalezy wypetnic¢ nastepujace pola:
»Rodzaj numeru identyfikacyjnego” (wybierany z rozwijanej listy sposrdd PESEL, PESEL opiekuna
prawnego, seria i numer paszportu, seria i numer paszportu opiekuna prawnego, seria i numer dowodu
osobistego, seria i numer dowodu osobistego opiekuna prawnego), ,,Nr identyfikacyjny” (zgodnie

z wybranym rodzajem), ,,Imie pacjenta” i ,,Nazwisko pacjenta”, obowigzkowo ,Rozpoznanie gtéwne”
(istnieje mozliwosé wyszukiwania po kodzie ICD lub nazwie rozpoznania) oraz ,,Rozpoznanie dodatkowe”,
jesli jest taka potrzeba. Nalezy réwniez wypetnié pola dotyczace trwania kuracji oraz uzasadnienie. Po
wypetnieniu danych kliknij przycisk ,,Dodaj pacjenta do listy”.

Dane pacjentow | kuracji

Dane pacjenta dodawanego do listy

Rodzaj o ioeybiacyineso

Caas trwaala wurac ani)*

Usasadnienie *

Rysunek 55 Dane pacjentow i kuracji

Wprowadzone dane zostang dodane do listy pacjentow jako pierwsza pozycja. Od teraz dostepne beda
aktywnosci ,,Usun z listy” oraz ,,Zmien dane pacjenta”, pozwalajace na edycje wielkosci listy oraz danych na
niej umieszczonych. Lista moze maksymalnie sktadac sie z 50 pacjentow.

Dane pacjentow i kuracji

® i
Lista pacjentow
prmgreduiomy T . « [ iy | pw—
Rysunek 56 Lista pacjentow

Jezeli wystawiano juz wczesniej zapotrzebowanie dla danego pacjenta, to przy wprowadzaniu numeru
identyfikacyjnego lub nazwiska pojawi sie podpowiedz, po kliknieciu w ktdrg dane pacjenta zostang
uzupetnione.

Dane pacjenta dodawanego do listy

Rodzaj nr identyfikacyjnego * Nr identyfikacyjny *
‘ PESEL v‘ [ auoeasmaney

Imie pacjenta * Nazwisko pacjenta * | Alicja Kraina, PESEL: 04062872728, |
| || : ]

Rysunek 57 Podpowiadanie danych pacjenta

Zaznaczajac pole ,,Zapotrzebowanie dorazne” wypetniasz tylko dane dotyczace rozpoznania gtéwnego,
opcjonalnie rozpoznania dodatkowego oraz uzasadnienie.
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Dane pacjentéw i kuracji

Dane dotyczace kuracji
Rozpoznanie glowne * Rozpoznanie dodatkowe
I [~]] | <]

Uzasadnienie *

g
0/2000

Rysunek 58 Dane dotyczace kuracji

Krok 6

Kolejna sekcja to ,,Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu”. Wypetnij w niej pola ,,Imie”,

I"

,Nazwisko”, , Stanowisko” i ,,Adres e-mai

Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu

Imig* Nazwisko * Stanowisko * Adres email *

Rysunek 59 Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu

Krok 7

Ostatnia sekcja to zataczniki. Podaj nazwe zafacznika i wybierz plik. Mozesz zatgczy¢ maksymalnie trzy
zatgczniki, a tgczny rozmiar zataczonych plikéw nie moze przekroczyé 20 MB.

Zatgezniki

Zatgeznik

[

Zatgcnikc

:
Rysunek 60 Zatgczniki
Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl oznaczonych gwiazdka kliknij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

Nastgpi przekierowanie do widoku podsumowania zapotrzebowania. Po weryfikacji poprawnosci danych
ponownie kliknij przycisk ,,Podpisz i wyslij”.

Opis procesu obstugi podpiséw znajduje sie w rozdziale Podpisywanie dokumentow.

Krok 8.

Po prawidtowym ztozeniu podpisu nastgpi powrét do SOID oraz wyswietlone zostanie okno, w ktérym
nalezy wybrac¢ konsultanta, do ktérego po akceptacji osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu
zostanie przekazane zapotrzebowanie.
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Wybér konsultanta x
Deicdzina *

‘ Wybierz v |
Wybierz konsultanta *

‘ Wybierz v|

Rysunek 61 Wybdr konsultanta
Wybierz dziedzineg, a nastepnie nazwisko konsultanta i kliknij przycisk ,,Przekaz”.

Teraz wyswietli sie okno informujgce o zleceniu podpisu dokumentu przez osobe uprawniong do
reprezentowania podmiotu (wskazang w trakcie wypetniania formularza zapotrzebowania). Przekaz jej
wyswietlony w komunikaciekod autoryzacyjny, co umozliwi podglad i podpis zapotrzebowania.

Kod autoryzacyjny powinien zosta¢ przekazany inng drogg niz na adres poczty elektronicznej, na ktéry
zostat przestany odnosnik.

Zlecenie podpisu dokumentu przez osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu

Ponizszy kod autoryz a zapotr; 196815957034386 nalezy przekaz bie uprawnionej do reprezentowa
podmiotu wykonujgcego € lecznicza. Kod aut Cyjny powinien zostac przek: y inng drogg niz na adres poczty
elektronicznej, na ktory zostat przestany link umozliwiajacy podpisanie dokumentu. Na przyktad mozna go przekazac
bezposrednio, telefonicznie lub przez komunikator.

917680

p—

Rysunek 62 Komunikat z kodem autoryzacyjnym

Jezeli wystany odnosnik straci waznos¢ lub jesli chcesz wygenerowac nowy kod autoryzacyjny, kliknij
przycisk ,,Popraw wysytke”. Na adres e-mail wskazanej w zapotrzebowaniu osoby uprawnionej do
reprezentowania podmiotu zostanie wystana wiadomosc¢ zawierajgca nowy odnosnik umozliwiajacy
podglad i podpis zapotrzebowania.

Po wybraniu konsultanta i zamknieciu okna ze zleceniem podpisu dokumentu przez osobe uprawniong do
reprezentowania podmiotu, wyswietlone zostanie okno z informacjg o pomysinym podpisaniu
zapotrzebowania.

a Pomysinie podpisano zapotrzebowanie nr 3701140106050828.

Rysunek 63 Komunikat o pozytywnym podpisie zapotrzebowaniu

Zapotrzebowanie oczekiwaé bedzie teraz na podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu,
ocene konsultanta i dalsze opiniowanie przez Ministerstwo Zdrowia.

Uwagal! Zapotrzebowanie zostanie przestane do konsultanta po zakoriczeniu procesu podpisywania
opisanego w kolejnym rozdziale. Jesli osoba uprawniona do reprezentowania nie zatwierdzi
zapotrzebowania w ciggu 3 dni, zapotrzebowanie wrdci do lekarza.

Opisano to w rozdziale Zatwierdzenie zapotrzebowania szpitalnego przez osobe uprawniong do

reprezentowania podmiotu.
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4.6. Dodawanie produktu leczniczego spoza stownika

W sytuacji, kiedy podczas tworzenia zapotrzebowania, nie mozesz znalez¢ w stowniku produktu leczniczego,
ktérego poszukujesz, istnieje mozliwos¢ dodania produktu spoza stownika. W tym celu zaznacz pole ,,Dodaj
spoza stownika” i wypetnij wymagane pola.

Dane produktu leczniczego

Rysunek 64 Dodawanie produktu leczniczego spoza stownika

Wpisz ,Nazwe handlow3”, ,,Nazwe miedzynarodow3”, ,,Podmiot odpowiedzialny”, wybierz ,,Postaé
produktu” z rozwijanej listy, wskaz ,Dawke” i , Jednostke dawki” z rozwijanej listy. Mozesz dopisac
,Uwagi”. Nastepnie kliknij przycisk ,,Zapisz”. Produkt leczniczy zostanie dodany do zapotrzebowania,

a wszystkie wprowadzone dane widoczne bedg w tabeli z opisem. Podaj ,1los¢”, , Jednostke ilosci” i ,,Czas
trwania kuracji”.

Wybrany produkt

[r—— [ — Podmict odposindiialey  krople n - ot pormecia e

Rysunek 65 Dane wprowadzonego do stownika produktu leczniczego

4.7. Zatwierdzenie zapotrzebowania szpitalnego przez osobe uprawniong
do reprezentowania podmiotu

Uzytkownik wskazany przez lekarza otrzyma w wiadomosci e-mail odnosnik do zapotrzebowania.

SOID - prosha o podpis zapotrzebowania 1042303544954538

) Odpowieds | % Odpowiedzwszystiom | — Preedt dal
° soid.test@csioz.gov.pl = Odpowe il dale]
0

. 10stale podpisane p i oczekuje na Twj podgis. W celu podpisania zapotrzebowania kiiknij ten link hitp://seid2 -test-ux.cer.gov.pl/EntryRequest/ManagerPreview? questContentid=17228guid=casa2da7-be6d-4673-9115-43a26d3419c2 | podaj Kod
autoryzacyjny, ktdry zostal preekazany przez lekarza. Link jest vatny przer 3 dni od o Po uptywie 3 dni zapotrzeb z0stanie twrécone da lekarza.

Rysunek 66 Wiadomos¢ email

Po kliknieciu w odnosnik w przegladarce otwiera sie aplikacja, w ktorej nalezy wprowadzié¢ kod
autoryzacyjny przekazany przez lekarza.
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Podaj kod autoryzacyiny do podgladu i praez lekarza

Rysunek 67 Okno do wprowadzenia kodu autoryzacyjnego

Po wprowadzeniu ,, Kodu autoryzacyjnego” kliknij przycisk ,, Zatwierdz”.

Podaj kod autoryzacyjny do podgladu zapotrzebowania przekazany przez lekarza

Woa auoryzacyiny

= ) e [ —m—)

Rysunek 68 Zatwierdzanie kodu autoryzacyjnego

Wyswietlony zostanie podglad zapotrzebowania. Podpisanie zapotrzebowania przez osobe upowazniong do
reprezentowania podmiotu odbywa sie poprzez klikniecie przycisku ,,Podpisz i wyslij”.

Zapotrzebowanie na sprowadzenie z zagranicy produktu leczniczego lub $rodka spofywczego ji pri

Dane ewidencyjne zapotrzebowania

Dat wystawenia
23-08-18 tecamiczg)
BSUEEISISTONI0G
Dane podmiotu wykonujacego dziatalnoée lecznicza skladajacego zapotizebowanie
ek Hacws podmi HiP podmic
00000020967 Matgarzata Ana Barwisuk- Machata sanveTESz
Kod | nazma organu rejestrowego WIF oraz mig I
0 5422467852 -
Gityeko Warszawsks 41, 11-500 Gifycko.
patizebonnia
Dane lekarza wystawiajacego zapotrzebowanie
NPuZ ekaraa Imig i naruiska lekarza Asres email o pamiadomied
6754261 Leharz Test_08_1 Test_ 08N soid_testipa2pl
Dane osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu
" ctany
test @eezgovpl
Dane produkt leczniczego
Nawa handiowa Mo lab dawka
PP 325 mg. Tablethi powichane 2Emg
ot 5 i (o
” op. @

Dane pacjentaw | kuracji

1 Nowak Jan PESEL - 27021350027

i 0soby wystawiaj

wanie na progukt leczmiczy riezbgdny dia ratowania ycia lub Tdrowia pacienta sapuszczony do obroty bez

Rysunek 69 Podglad zapotrzebowania

Osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu zostanie przekierowana do systemu eGate w celu
podpisania zapotrzebowania na produkt stosowany w podmiocie leczniczym.
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Opis procesu obstugi podpiséw znajduje sie w rozdziale Podpisywanie dokumentéw.

Po prawidtowo zakoriczonym procesie sktadania podpisu zostanie wyswietlony komunikat o wystaniu

zapotrzebowania.

Y SO

| © Pomysinie wystano zapotrzebowanie 1042303544954538

Rysunek 70 Komunikat o podpisie zapotrzebowania
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5. Konsultant — opinie do zapotrzebowan

W menu gtéwnym dostepny jest kafelek ,,Opinie do zapotrzebowan”. Zaktadka zastepuje dotychczasowg
koniecznosé przelogowania sie na role konsultant i umozliwia podglad wydanych przez lekarza opinii do
zapotrzebowan, jesli obecnie jest lub w przesztosci petnit role konsultanta. W przypadku, gdy lekarz jest
konsultantem obecnie, polecenie umozliwia takze wystawienie opinii.

System Obstugi .
-’ SOID it voctoee © e
D mens ¢

Strona glowna

Lista zapotrzebowan Witaj w systemie SOID
Dodaj zapotrzebowanie

Lista zapotrzebowan Dodaj zapotrzebowanie Opinie do zapotrzebowar Sprawdz zapotrzebowanie
Dpinie do zapotrzebowar .

zapotrzebowania utworzonego przez lekarza zapotrzebowania na spy ie 2 zagranicy lekarza zalogowanego do SOID opinii do zapotrzebowania lub zgtoszenia analogicznie

" b 5 zalogowanego do SOID i nastepnie jego produkty lecznicze; odka spotywczego zapotrzebowan i w przypadku gdy lekarz jest jak dla osoby niezalogowanej do SOID.
Sprawd: zapotrzebowanie podglad lub dokoficzenie procesu wystawiania. specjalnego przeznaczenia tywieniowego aktualnie konsultantem, to umozliwia takze
niezbednego dla ratowania fycia lub zdrowia wystawianie opinil

Rysunek 71 Strona gtéwna SOID, przyciski ,,Opinie do zapotrzebowan"

5.1. Opinie do zapotrzebowan — dostepne aktywnosci

Po kliknieciu w kafelek ,,Opinie do zapotrzebowan” na gorze strony pojawi sie informacja dotyczaca obstugi
opinii: liczba zapoczatkowanych i niedokoriczonych opinii oraz liczba opinii do wydania.

Strona glowna » Opinie do zapotrzebowari

Opinie do zapotrzebowan

Informacja dotyczaca obstugi opinii

Liczba zapaczatkowanych i niedokoriczanych opinii Liczba opinii do wydania
8 %

Rysunek 72 Opinie do zapotrzebowani

Ponizej zobaczysz wyszukiwarke zapotrzebowan, dzieki ktérej mozesz tatwo wyszukac zapotrzebowania wg
kryteriéw: ,,Nr zapotrzebowania”, ,Nazwa produktu leczniczego”, ,,Nazwa srodka spozywczego”, , Typ
zapotrzebowania”, ,,Nr RPWDL podmiotu”, ,,Nazwa podmiotu” (wyszukiwanie podstawowe), ,,Status
zapotrzebowania”, ,,Data dokumentu od-do”, ,,Nr identyfikacyjny pacjenta”, ,Nazwisko pacjenta”, , Imie
pacjenta”, ,Nr rozstrzygniecia”, ,,REGON podmiotu” i ,,NIP podmiotu” (wyszukiwanie zaawansowane).
Wypetnij jedno lub wiecej pdl wybranymi przez siebie kryteriami i kliknij przycisk ,,Szukaj”. Pod
wyszukiwarkga pojawi sie lista zapotrzebowan spetniajgcych warunki wyszukiwania.

Wyszukiwanie opinii/zapotrzebowan L

z

e— CT— pp——
[ [
Typ zapotrzebonania Nr RPWDL podmiaty Nazwa podmioty
e : ) |
pe—— pespre——.
- - & - =)
Nr identyfikscyiny pacienta Nazwiska pacjenta Imie pacienta
\ |1
Nr rozstrzygnigcia. REGON podmioty NIF podmiotu
[ [
Rysunek 73 Wyszukiwarka zapotrzebowan do opiniowania
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W zaleznosci od statusu w jakim znajdujg sie zapotrzebowania, mozna je podzieli¢ na trzy grupy:
zapotrzebowania do opiniowania, opinie niedokornczone i wystane opinie.

Zapotrzebowania w zaktadce ,,Do opiniowania” czyli takie, ktére wptynety, ale nie rozpoczeto jeszcze ich
oceny, majg dostepne cztery akcje:

e ,Dodaj/edytuj opinie” pozwala na dodanie lub edycje wczesniej wystawionej opinii;

e ,Podglad wydruku zapotrzebowania” generuje zapotrzebowanie w postaci pliku PDF;

e ,Historia zapotrzebowania” pozwala na weryfikacje etapédw od powstawania zapotrzebowania do
obecnego statusu, z uwzglednieniem dat zmian statusu, imienia, nazwiska i roli uzytkownikéw oraz
wykonywanych przez nich czynnosci;

e ,Szczegoty zapotrzebowania” umozliwia podglad zapotrzebowania ze wszystkimi szczegétami,
mozliwos¢ dalszych aktywnosci (,,Dodaj/edytuj opinie”, ,Podglad wydruku”, , Historia
dokumentu”) oraz zapisania i podpisania zapotrzebowania.

wyszukiwanie opinii/zapotrzebowar

Lista opinil zapotrzebowatt

Gata dokumenty e zzpoizziuana
2022-06-30 TIRISTEITSITG ne szpitalne na produkt lecanicry

Acatar Zatoki i Lo nosa 200 e + 30 mg g/Sml

o 1 [ oo - ol e ||

Rysunek 74 Akcje dostepne dla statusu "Do opiniowania"

Zapotrzebowania w zaktadce ,,Opinie niedokoriczone”, czyli te dla ktérych rozpoczeto ocene, ale ich nie
podpisano, majg dostepne doktadnie te same aktywnosci, co zapotrzebowania do opiniowania. Z tego
poziomu mozna edytowac opinie i tres¢ uzasadnienia. Ponadto na tym poziomie istnieje mozliwos¢
zaznaczenia maksymalnie 10 zapotrzebowan i podpisania ich za pomocg jednej akcji (wielopodpis).

Wyszukiwanie opinii/zapotrzebowan

Lista opinii (zapotrzebowan

- S ot o
2022-07-08 TII6L6084170623 Lista pacjentéw

Rysunek 75 Akcje dostepne dla "Opinie niedokoriczone"

Zapotrzebowania w zaktadce ,,Wydane opinie”, czyli te dla ktdrych opinia zostata podpisana, réznig sie od
poprzednich tym, ze w szczegdtach zapotrzebowania mozna przejs¢ do podgladu opinii. Nie ma mozliwosci
edycji podpisanej i wystanej opinii.
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Wyszukiwanie opinii/zapotrzebowan

Opinie zone Vydane opinie

Lista opinii /zapotrzebowar

Data dokumenty e zapotras

— [ Ep———
2022-09-08 AI31B2I2TI6TS

St sspotraehouas
2 odpowiedzia M2

Produkt Data opinii
dek spot, 2wistkost i Spatywctego 2022-09-08

Rysunek 76 Akcje dostepne dla "Wydane opinie"

5.2. Opiniowanie zapotrzebowania

Po kliknieciu w kafelek ,,Opinie do zapotrzebowan” nastepuje przeniesienie do listy opinii/zapotrzebowan.
Domyslnie wyswietla sie zawartos¢ ,,Zapotrzebowania do opiniowania”. Zapotrzebowania utozone sg od
najstarszego do najnowszego. Pobierz zapotrzebowanie z listy lub wyszukaj je, podajac konkretne
parametry w wyszukiwarce, np. nazwe produktu. Klikajgc w szewron po prawej stronie zapotrzebowania
w statusie ,,do opiniowania”, rozwin dostepne akcje.

Lista opinil/zapotrzebowaii

Data dokumenty i zapc
2022-06-30 TS24

1376

w

Data dokumen Ni zapotzsbonania o 12, wania
2022-07-04 3801116220094783 Zapotrzebowanie doratne szpitaine na produkt leczmiczy

Rysunek 77 Widok listy opinii uwzgledniajacy status

Kliknij przycisk ,,Dodaj/edytuj opinie”.

P =]

Deta dokument Nr zapotrzsbowsnia yp zapotricbomsnia
20220630 TIIATEATEIIG P g »

200 mg + 30 mg g/Smi

Rysunek 78 Przycisk "Dodaj/edytuj opinie"

Nastgpi przeniesienie do strony, gdzie pod danymi ewidencyjnymi zapotrzebowania, danymi produktu
leczniczego lub srodka spozywczego i danymi dotyczgcymi kuracji znajduje sie sekcja ,,Opinia konsultanta”.
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Opinia do zapotrzebowania

Dane ewidencyjne zapotrzebowania

Nr zapotrzebovania Data wystawienia Rodza]
3801116220094783 2022-07-04 szpitalne na potrzeby dorazne (produkt bedzie stosowany w podmiocie wykonujacym dziatalnosé lecznicza)

Dane produktu leczniczego

Nazwa handlowa Nazwa migdzynarodona Podmiot odpowiedzialny Postat Moc lub dawka

Abasaglar Name Eli Lilly Nederland BV. Roztwor do wstrzykiwai 100 j.m./ml
08¢ Jednostka ilosci Sumaryczny czas trwania kuracj

1000 amp.-strzykawk. 120

Dane dotyczace kuracji

Rozpoznanie glovine Rozpoznanie dodatkows Czas trwania kuracji (dni)
E14 - Cukrzyca nisakreslona E12 - Cukrzyca zvigzana z niedozywieniem, 120
024 - Cukrzyca w cigy,

Uzzsadnienie
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Phasellus rutrum posuere mi eu maximus. Cra

Opinia konsultanta

Opinia* Driedzina konsultacji
. 119 Intensywna terapia
Zgoda v

Uzasadnienie

)

100/2000

Rysunek 79 Sekcja "Opinia konsultanta" na zapotrzebowaniu

Konsultant po analizie wniosku moze zaopiniowac zapotrzebowanie pozytywnie, wybierajgc opcje ,,Zgoda”
w polu ,,Opinia” lub negatywnie, wybierajac opcje ,,0dmowa”. Po wpisaniu uzasadnienia i kliknieciu
przycisku ,,Podpisz i wyslij”, pojawi sie informacja o zmianie statusu, a nastepnie nastgpi przejscie do
systemu eGate w celu podpisu zapotrzebowania.

Opinia konsultanta

Opinia* Deiedzina konsultacji
119 Intensywna terapia

7g

Odmowa

4
0/2000

Rysunek 80 Rodzaje opinii

Ponizej sekcji ,,Opinia konsultanta” znajdujg sie dwa przyciski: ,,Zapisz” pozwala zapisa¢ dodang/zmieniong
opinie oraz skorzysta¢ z mozliwosci wielopodpisu), po kliknieciu, ktdrego pojawia sie komunikat jak ponizej.

X

a <Inie dod. ieni opinie do zapotr ia nr 3801116220094783

Rysunek 81 Komunikat o dodaniu/zmianie opinii

Przycisk ,,Zapisz i podpisz” przekierowuje do systemu eGate w celu podpisania dokumentu.

Kliknij przycisk ,,Zapisz i podpisz”, a nastepnie podpisz dokument, wybierajac jedng z dostepnych opcji
podpisu. Podpisywanie dokumentéw zostato opisane w rozdziale Podpisywanie dokumentow.
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Oginia* Driedzina bonsula
TI9 Intensywna terapia

22000
Nr PUZ konsultanta Typ konsultarta
6754281 Lekart NIL Komsultant wojewdztwa wie lkopolskiego

Rysunek 82 Przycisk "Zapisz i podpisz"

Po prawidtowym podpisaniu dokumentu pojawia sie komunikat o pomysinym podpisaniu opinii
zapotrzebowania.

[-] éInie podpi opinig zapotr

Rysunek 83 Komunikat o podpisaniu opinii

W Zaktadce ,Opinie niedokorczone” znajdujg sie zapotrzebowania ocenione, ale nie podpisane. Istnieje
mozliwos¢ zaznaczenia kilku (maksymalnie 10) zapotrzebowan i podpisania ich jednoczesnie (funkcja
wielopodpisu). Podpisz jest mozliwy tylko przy zastosowaniu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

Lista opinii/zapotrzebowa

[ S i |
[e] mem e aporn s oy v |

Rysunek 84 Wielopodpis opiniowanych zapotrzebowani

5.3. Opiniowanie zapotrzebowania — powiadomienia

W trakcie procedowania zapotrzebowania, w zaleznosci od etapu na jakim sie znajduje, wysytane sg
powiadomienia do réznych uzytkownikéw.

Wiadomosci, ktére otrzymujg uzytkownicy w standardowej Sciezce przetwarzania zapotrzebowania, sg
nastepujace:
Osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu otrzyma powiadomienie o potrzebie podpisania

zapotrzebowania na produkt stosowany w podmiocie leczniczym.

SOID - prosha o podpis zapotrzebowania 9215028460237676

. €5 Odpowiedz | % Odpowiedz wszystkim | —> Przedlij dalej
@ soid-szkol@cez.gov.pl o Ldp D Odp STy ij dalej [

Do Katarzyna Miewiarowska czw, 22,08.2022 09:44

Zapotrzebowanie o numerze 9215028460237676 zostato podpisane przez lekarza i oczekuje na Twdj podpis. W celu podpisania zapotrzebowania kliknij ten link http://soid-
szkol.ezdrowie.gov.pl/DoctorEntryRequest/ManagerPreview?doctorEntryRequestid=1800&guid=0ac52aa3-18c4-4041-a130-82f45ffbScd7 | podaj Kod autoryzacyjny, ktdry zostat przekazany
przez lekarza. Link jest wazny przez 3 dni od wygenerowania. Po uptywie 3 dni zapotrzebowanie zostanie zwrécone do lekarza.

Dane lekarza wystawiajacego:lanusz Janek Szyszko, PWZ 1752180

Rysunek 85 Powiadomienie email 1

W przypadku zapotrzebowania na produkt stosowany w podmiocie leczniczym na adres e-mail wskazany
przez lekarza (np. apteka szpitalna) przekazywane sg powiadomienia:
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e O wystawieniu zapotrzebowania;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:55 AM

To: apteka@wp.pl

Subject: SOID - Informacja o zapotrzebowaniu nr 5839876825846674

Zapotrzebowanie o numerze 5339876825846674 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato wystawione przez lekarza i przestane do opiniowania do konsultanta dziedziny medycznej 15

Medycyna ratunkowa.
Dane lekarza wystawiajgcego: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180.

Dane dokumentu mozna zweryfikowaé na stronie https://soid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ podajgc numer zapotrzebowania i numer RPWDL podmiotu wykonujgcego dziatalnosé leczniczg

sktadajgcego zapotrzebowanie.

Rysunek 86 Powiadomienie email 2

e O akceptacji konsultanta i przekazaniu do Ministerstwa Zdrowia;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:53 AM

To: apteka@wp.pl

Subject: 501D - Informacja o zapotrzebowaniu nr 5839376825846674

Zapotrzebowanie o numerze 5839876825846674 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato pozytywnie zaopiniowane przez konsultanta i przekazane do Ministerstwa Zdrowia.

Dane dokumentu mozna zweryfikowaé na stronie https://soid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ pedajgc numer zapotrzebowania i numer RPWDL pedmiotu wykonujgcego dziatalnosé lecznicza

sktadajacego zapotrzebowanie,

Rysunek 87 Powiadomienie email 3

e O negatywnym zaopiniowaniu przez konsultanta i zwrdceniu do lekarza;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol @cez.gov.pl=

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: apteka@wp.pl

Subject: 50ID - Informacja o zapotrzebowaniu nr 5839876825846674

Zapotrzebowanie o numerze 8744169684939165 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato negatywnie zaopiniowane przez konsultanta z uzasadnieniem:
Uzasadnienie odmowy - tresc

Dane lekarza wystawiajacego: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180
Dane konsultanta: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180

Dane dokumentu mo#na zweryfikowac na stronie https://soid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ podajgc numer zapotrzebowania i numer RPWDL podmiotu wykonujgcego dziatalnosé leczniczg

sktadajacego zapotrzebowanie.

Rysunek 88 Powiadomienie email 4

e O rozstrzygnieciu wydanym przez Ministra Zdrowia (mozliwe sg Rozstrzygniecie pozytywne;
Odmowa formalna; Zgoda na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu w trybie artykutu
4 ust. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne; Zgoda w trybie artykutu
4 ust. 9 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne; Odmowa);

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:4%:55 AM

To: apteka@wp.pl

Subject: S0ID - Informacja o zapotrzebowaniu nr 5839876825846674

Zapotrzebowanie o numerze 5839876825846674 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato rozpatrzone przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciem:
Rozstrrygniecie porytywne

Dane lekarza wystawiajgcego: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180

Dane dokumentu moina zweryfikowac na stronie https://scid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ pedajgc numer zapotrzebowania i numer RPWDL podmiotu wykonujgcego dziatalnosc leczniczg

sktadajgcego zapotrzebowanie.

Rysunek 89 Powiadomienie email 5
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Lekarz dostaje powiadomienia:

e O wykorzystaniu kodu autoryzacyjnego przez osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu,
jesli zapotrzebowanie dotyczy produktu do stosowania w podmiocie leczniczym;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>
Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: lekarz@wp.pl

Subject: SOID - wykorzystanie kodu autoryzacyjnego

Wygenerowany kod autoryzacyjny dla zapotrzebowania o nr 5442149751559900 zostat wykorzystany.
Rysunek 90 Powiadomienie email 6

e O podpisaniu dokumentu przez osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu i przekazaniu do
konsultanta, jesli zapotrzebowanie dotyczy produktu do stosowania w podmiocie leczniczym;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>
Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: lekarz@wp.pl

Subject: S0ID - przekazanie dokumentu do konsultanta

Zapotrzebowanie o nr 9442149751559900 zostato podpisane przez wskazang osobe uprawniong do reprezentowania podmiotu i przekazane do konsultanta.
Rysunek 91 Powiadomienie email 7

e O pozytywnym zaopiniowaniu przez konsultanta i przekazaniu do Ministerstwa Zdrowia;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: lekarz@wp.pl

Subject: SOID - Wydano rozstrzygniecie dla zapotrzebowania o nr 1607673751938936

Twoje zapotrzebowanie o numerze 1607673751938936 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato pozytywnie zaopiniowane przez konsultanta i przekazane do Ministerstwa Zdrowia.
Rysunek 92 Powiadomienie email 8

e O negatywnym zaopiniowaniu przez konsultanta i zwrdceniu do lekarza wystawiajgcego;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>
Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: lekarz@wp.pl
Subject: SOID - Zapotrzebowanie nr 8025182888389184 zostato odrzucone przez konsultanta

Twoje zapotrzebowanie o numerze 8025182888389184 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato negatywnie zaopiniowane przez konsultanta z uzasadnieniem:
8025182888389184 tresc uzasadnienia
Dane konsultanta: Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180.

Aby poprawic zapotrzebowanie mozna uzyc polecenia "Kopiuj do nowego" z poziomu podgladu zapotrzebowania.
Rysunek 93 Powiadomienie email 9

e O rozpatrzeniu zapotrzebowania przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciem pozytywnym;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol @cez.gov.pl>

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: lekarz@wp.pl

Subject: SOID - Wydano rozstrzygniecie dla zapotrzebowania o nr 1408073764755315

Zapotrzebowanie o numerze 1408078764755315 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato rozpatrzone przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciem:
Rozstrzygniecie pozytywne
Dane lekarza wystawiajgcego: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180

Dane dokumentu mozna zweryfikowac na stronie https://soid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ podajgc numer zapotrzebowania i numer RPWDL podmiotu wykonujgcego dziatalnosé leczniczg
sktadajgcego zapotrzebowanie.

Rysunek 94 Powiadomienie email 10

e O rozpatrzeniu zapotrzebowania przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciem ,,0dmowa” ze
wzgledu na btedy formalne;
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From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: lekarz@wp.pl

Subject: SOID - Wydano rozstrzygniecie dla zapotrzebowania o nr 5328990873621817

Zapotrzebowanie o numerze 5328930879621817 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato rozpatrzone przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciem:
Odmowa ze wzgledu na bledy formalne

Dane lekarza wystawiajgcego: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180

Dane dokumentu mozna zweryfikowac na stronie https://soid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ podajac numer zapotrzebowania i numer RPWDL podmiotu wykonujacego dziatalnosc lecznicza
sktadajacego zapotrzebowanie. W celu sprowadzenia z zagranicy produktu nalezy wystawic nowe zapotrzebowanie

Rysunek 95 Powiadomienie email 11

e O rozpatrzeniu zapotrzebowania przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciu odmownym;

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: lekarz@wp.pl

Subject: SOID - Wydano rozstrzygniecie dla zapotrzebowania o nr 3966268705654083

Zapotrzebowanie o numerze 3966268705654083 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato rozpatrzone przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnigciem:
Rozstrzygniecie odmowne
Dane lekarza wystawiajgcego: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180

Dane dokumentu mozna zweryfikowaé na stronie https://soid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ podajgc numer zapotrzebowania i numer RPWDL podmiotu wykonujgcego dziatalnos¢ leczniczg
sktadajgcego zapotrzebowanie.

Rysunek 96 Powiadomienie email 12

e O rozpatrzeniu zapotrzebowania przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciem ,,Zgoda” w trybie
artykutu 4 ust. 9 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne (tylko w przypadku
produktu leczniczego);

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl=

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:43:59 AM

To: lekarz@wp.pl

Subject: SOID - Wydano rozstrzygniecie dla zapotrzebowania o nr 8805393683167822

Zapotrzebowanie o numerze 8805333683167822 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato rozpatrzone przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnigciem:
Zgoda w trybie artykufu 4 ust. 9 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne

Dane lekarza wystawiajgcego: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180

Dane dokumentu mozna zweryfikowad na stronie https://soid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ podajac numer zapotrzebowania i numer RPWDL podmiotu wykonujgcego dziatalnosc lecznicza
sktadajgcego zapotrzebowanie.

Rysunek 97 Powiadomienie email 13

e O rozpatrzeniu zapotrzebowania przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciem ,,Zgoda” na
czasowe dopuszczenie do obrotu produktu w trybie artykutu 4 ust. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. — Prawo farmaceutyczne (tylko w przypadku produktu leczniczego).

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol@cez.gov.pl>

Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: lekarz@wp.pl

Subject: SOID - Wydano rozstrzygniecie dla zapotrzebowania o nr 4371315740221792

Zapotrzebowanie o numerze 4371315740221792 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato rozpatrzone przez Ministerstwo Zdrowia z rozstrzygnieciem:
Zgoda na czasowe dopuszczenie do obrotu produktu w trybie artykufu 4 ust. 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — Prawo farmaceutyczne
Dane lekarza wystawiajgcego: dr n. med. Janusz Janek Szyszko PWZ 1752180

Dane dokumentu mozna zweryfikowaé na stronie https://soid-szkol.ezdrowie.gov.pl/ podajac numer zapotrzebowania i numer RPWDL podmiotu wykonujgcego dziatalnosé leczniczg
sktadajacego zapotrzebowanie.

Rysunek 98 Powiadomienie email 14

Konsultant otrzymuje powiadomienie informujgce o przestaniu do niego zapotrzebowania do opiniowania:

43753

Podrecznik uzytkownika SOID — Lekarz — Konsultant



» Konsultant — opinie do zapotrzebowan

From: soid-szkol@cez.gov.pl <soid-szkol @cez.gov.pl>
Sent: Tuesday, September 27, 2022 10:49:59 AM

To: konsultant@wp.pl
Subject: SOID - Przekazano zapotrzebowanie w celu wydania opinii

Zapotrzebowanie o numerze 8025182888389184 na sprowadzenie z zagranicy produktu zostato przekazane do Ciebie w celu wydania opinii. Zaloguj sie do SOID https://soid-
szkol.ezdrowie.gov.pl/ i oceri zapotrzebowanie. Przypominamy, ze wymagane jest by opinia do zapotrzebowania zostata wydana w ciggu 7 dni.
Dane lekarza wystawiajgcego: Janusz Janek Szyszko , PWZ 1752180

Rysunek 99 Powiadomienie email 15

W przypadku wystgpienia bteddw np. dotyczgcych podpisu, moga pojawié sie dodatkowe wiadomosci
e-mail wskazujgce na zaistniaty problem.

W sytuacji, gdy zapotrzebowania nie sg potwierdzane przez osobe uprawniong do reprezentowania
podmiotu i/lub konsultanta w ustawowym terminie (odpowiednio 3 i 7 dni) do lekarza wystawiajgcego
zapotrzebowanie oraz konsultanta bedg wysytane dodatkowe powiadomienia o koriczgcym sie terminie na
potwierdzenie/zaopiniowanie zapotrzebowania oraz mozliwosci przekazania zapotrzebowania do opinii
innego konsultanta.

5.4. Nieobecnos¢ konsultanta

Mozesz zgtosi¢ nieobecnos¢ konsultanta, wchodzac w ,,Moje konto”, a nastepnie klikajgc przycisk ,,Zgtos

”

nieobecnos¢” w sekcji ,,Dane zwigzane z rola: Konsultant”.

Moje konto

Moje dane (UEOZ) [

Rysunek 100 Przycisk "Moje konto"

Dane zwigzane z rolg: Konsultant

Dziedziny konsultacji

Kod 1 na antz

119 - Intensywna terapia Konsultant wojewsdztwa wiclkopolskicgo
119 - Intensyuna terapia Konsultant wojewsdztna matopolskiego
36 - Alergologia Konsultant krajowy
Nieobecnosci
! s I’ potaznasuonie | 10 v
Oata poczathu nieabecncc Daca korica mieobecnodc
2022-08:20 2220821
202-00m 20220714
20220705 202240706
2022.00-07 20120812

20211018 20011095
20211004 20m902
20210815 20210915

20210913 2021-09-14

Rysunek 101 Zgtaszanie nieobecnosci przez konsultanta, przycisk ,,Zgtos nieobecnos¢”

Wopisz date poczatku i korica nieobecnosci, a nastepnie kliknij przycisk ,,Dodaj”.
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» Konsultant — opinie do zapotrzebowan

Data pocagtis aiecbecnodcl Datz kodea nicabecnoses

Rysunek 102 Wprowadzanie dat nieobecnosci konsultanta

Dodana data pojawi sie na liscie nieobecnosci konsultanta w zaktadce ,Moje konto”, a takze bedzie
widoczna dla lekarza wystawiajgcego zapotrzebowanie, ktéry bedzie chciat przestaé je do nieobecnego
konsultanta.

Konsultant rejestruje swoje nieobecnosci w SOID. Jezeli chcesz przekazac¢ zapotrzebowanie do oceny,
wybierz konsultanta, ktory jest dostepny. Nieobecnosci wyswietlajg sie na czerwono.
.

Wybér konsultanta x

Dziedzina *

| 36 - Alergologia |

Wybierz konsultanta *

| Wybierz |

Konsultant wojewodztwa zachodniopomorskiego (dr n. med. lwona Foziomikowska-Lesicka /284600 Alergologia |

Konsultant wojewddztwa todzkiego (dr n. med. Marcin Maciej Kurowski 2607520 Alergologia )

Konsultant wojewodztwa slaskiego (prof. dr hab. n. med. Radostaw Gawlik 2867580 Alergologia )
Konsultant wojewodztwa Swigtokrzyskizgo (lek. med. Oskar Solarski 1845131 Alergologia )

Konsultant wojewodztwa warminsko-mazurskiego (dr hab. med. Barbara Maria Dehtrbcaxydmxwegdal 7517620 Alergologia

Konsultant krajowy (dr hab. Test_08_| Test_08_N 6754281 Alergologia niecbecny do 2022-08-21)

Rysunek 103 Informacja dla lekarza o nieobecnosci konsultanta
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» Podpisywanie dokumentéw

6. Podpisywanie dokumentéw
Ponizej zostaty przedstawione przyktadowe sposoby podpisu dokumentéw.
Dokumenty mozna podpisa¢ za pomocg jednego z wymienionych w tabeli sposobdéw:

e Podpis profilem zaufanym;

e Podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym;
e Podpis certyfikatem ZUS.

e Podpis wlasnym narzedziem

Obstuga Podpis6w Elektronicznych
C—Gate w Ochronie Zdrowia

Strona giéwna > pisy
Podpisuje dokumenty z zatgcznikami

Infermacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacja o dokumencie
Zapotr ie nr 7256 w systemie SOID

Wybierz metode podpisu

W e-Gate mozesz de pisac dokument DEZDOSTEDFHO w S\,’S(Em\é \."v'\,’DISVZ jﬁK chcesz dokument de pisac.

Mozesz takze podpisac dekument innym narzedziem i tak podpisany przestaé do e-Gate (np. przy pomocy aplikacji obstugujace] podpis kwalifikowany). Wiedy e-Gate zweryfikuje Twéj
podpis | zaakceptuje go, jezeli bedzie poprawny.

| Podpisz wtasnym narzedziem ‘

Rysunek 104 Metody podpisu dokumentow

6.1. Podpis Profilem Zaufanym
Po przeniesieniu d e-Gate kliknij w przycisk ,,Profil Zaufany”.

2} Obstuga Podpiséw Elektronicznych
c 'Gate w Ochronie Zdrowia

Strona glowna > Podpisywanie dokumentow
Podpisuje dokumenty z zatgcznikami

nformacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

nformacja o dokumencie
Zapotrzeb ie nr 58 397256 w sy ie SOID

Wybierz metode podpisu

W e-Gate mozesz podpisa¢ dokument
e ] i o crr s

e Zweryfikuje Twéj

zpodrednio w systemie. Wybierz, jak cheesz dokument

Mozesz 1akze podpisac dokument innym narzeaziem | tak podpisany przesiac do e-Gate (np. przy pomocy aplikacji obstugujace] podpis kwalifikowany). Wiedy e-G
podpis | zaakcepluje go, jezeli bedzie poprawny

Podpisz wtasnym narzedziem

Rysunek 105 Wybor podpisu Profilem Zaufanym

Zostaniesz przeniesiony do okna informacji o zleceniu podpisu zapotrzebowania w systemie SOID. Kliknij
przycisk ,,Przejdz do profilu Zaufanego”.
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Podrecznik uzytkownika SOID — Lekarz — Konsultant



» Podpisywanie dokumentéw

Obstuga Podpiséw Elektronicznych
e-Gate Vo zarowa

Strona giéwna > Podpisywanie dokumentow > Profil Zaufany
Podpisuje profilem zaufanym

Informacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacja o dokumencie
Zapotrzebowanie nr 5835860888397256 w systemie SOID

| Przejdi do profilu zaufanego |

Wroé do poprzedniej strony

Rysunek 106 Informacja o zleceniu podpisu zapotrzebowania, przycisk "Przejdz do profilu zaufanego"

Nastgpi przekierowanie do strony logowania Profilu Zaufanego, gdzie mozesz zalogowac sie przez podanie
nazwy uzytkownika i hasta, a nastepnie klikniecie przycisku ,,Zaloguj sie”. Mozesz réwniez zalogowac sie za
posrednictwem banku lub innego dostawcy.

@ ga\f_pl ‘ Serwis Rzeczypospolite Polskiej

Login &)  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomocg nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail

.
[ ING Mo | e
et

PiotrkowB0

Nie pamietam nazwy uzytkownika | o

Em e | me= | @
(= intelige

Bank Pekao

=1
1
2

Nie pamietam hasta 2nvelo

Nie masz Profilu Zaufanego?
Twoj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALOZ PROFIL

Rysunek 107 Logowanie profilem zaufanym

Pojawia sie okno potwierdzajgce logowanie do PZ. Wprowadz kod SMS, ktéry otrzymates na telefon.
Nastepnie kliknij przycisk ,,Potwierdz”.

Potwierdz logowanie

ANULUJ POTWIERDZ

Rysunek 108 Potwierdzanie logowania kodem SMS

Po poprawnym zalogowaniu, kliknij przycisk ,,Podpisz podpisem zaufanym”.
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Podpisywanie dokumentéw

zaftany B

KATARZYNA NOWAK
v

JAK KORZYSTAC

Podpisywanie dokumentu

Informacie o profilu zaufanym

Informacje dodatkowe

Dane dokumentu 1

BEZPIECZENSTWO AKTUALNOSCI POMOC

KONTAKT

Podpisz podpisem kwakfikowanym »

Pierwsze imig KATARZYNA

Drugee imig

Nazwisko  NOWAK

PESEL 71021939521

Nazwa uzytkownika  katnowak

Data utworzenia  10-06-2024 11:07

Data wygasnigcia 11-06-2027 00.00

Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacje dodatkowe
Zapotrzebowanie nr 5835860888397256 w systemie SOID

Podglad dokumentu

Nie udaio sig zwizualizowac zawartosci dokumentu. Aby sig 2 nia zapoznac. moZesz pobra¢ dokument, korzystajac =

przycisku ponizej

Pobierz dokument (xmi)

Rysunek 109 Przycisk "Podpisz podpisem zaufanym"

Ponownie potwierdz podpisanie dokumentu wprowadzajgc kod SMS. Kliknij przycisk ,,Potwierdz”.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Wpisz ponizej kod autoryzacyiny. kidry wyslalismy na twoj telefon

Kod SMS nr 1 z 17.10.2024

Anuluj Podpisz podpisem zaufanym -

Rysunek 110 Potwierdzenie podpisania dokumentu kodem SMS.

Po ztozeniu podpisu nastgpi przekierowanie do aplikacji. Pojawi sie komunikat o prawidtowo ztozonym

podpisie.

Podrecznik uzytkownika SOID — Lekarz — Konsultant
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» Podpisywanie dokumentéw

Obstuga Podpiséw Elektronicznych
e-Gate w Ochronie Zdrowia

Strona giéwna > Podpisywanie dok tow > Profil Zaufany > Sprawdzanie podpisu

Podpisuje dokumenty z zatacznikami

Informacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacja o dokumencie
Zapotr ie nr 507 w systemie SOID

@ Podpis jest prawidiowy
Twoj dokument zostat poprawnie podpisany. Za chwile system przekieruje Cie z powrotem do aplikacii.

Rysunek 111 Informacja o prawidtowo ztozonym podpisie

6.2. Podpis kwalifikowany lub osobisty

Uwaga! Podpisywanie certyfikatem kwalifikowanym wymaga umieszczenia pliku z certyfikatem na
komputerze.

Po przeniesieniu do systemu eGate, kliknij przycisk ,,Podpis kwalifikowany lub osobisty”.
e-Gate Saumitimsemas

$trona glwna > Podpisywanie dokumentéw
Podpisuje dokumenty z zatgcznikami

nformacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

nformacja o dokumencie
Zapotrzebowanie nr 5835860888397256 w systemie SOID

Wybierz metode podplsu

W eGate mozesz podpisa¢ doku posrednio w sys Wybierz, jak ches
Profil Zaufany Podpis kwalmkumny lub osobisty Certyfikat ZUS

ient innym narzedziem i tak podpisany przestac do e-Gale (np. przy pomocy aplikacjl obsigujace] podpis kwallfikowan

ment podpisat

ate zweryfikuje Two)

Podpisz wtasnym narzedziem

Rysunek 112 Wybor podpisu kwalifikowanego lub osobistego

Przygotowanie aplikacji do podpisu moze chwile potrwac. Poczekaj na zainicjowanie zewnetrznego
komponentu Szafir SDK, w ktédrym podpiszesz dokument.

Obstuga Podpisow Elektronicznych

e-(Gate ocwone zarows

Strona glowna » Podpisywanie dokumentow > Pedpis kwalifikowany lub osabisty

Podpisuje podpisem kwalifikowanym

Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

Informacia o dokumencie
Zapotrzebowanie nr 5031302967344475 w systemie SOID

@ Przygotowujemy aplikacje do podpisu

Prosimy o chwile cierpliwosci

Rysunek 113 Podpis podpisem kwalifikowanym lub osobistym

Certyfikaty sg ustawione automatycznie. Jesli na liscie znajduje sie wiecej niz jeden, wybierz certyfikat do
podpisywania i certyfikat do znakowania czasem w dolnej czesci komponentu.

Nastepnie kliknij kafelek ,,Podpisz”.
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» Podpisywanie dokumentéw

B8 s SOK - Kormponent do skadari weryfikac podpisew elekronicanych v1 8441

Tres¢ dokumentu
@Sty O 8namy O Wylaczony

<Dokument>

<Zapotrasbowanie>

<Typ>REM</Typ>

szpital -
<Regon>231161448¢/Regon>

NazwadednostkisWielospecialistyczny Szpital im. Jana Pawia I1</Nazwalednostki>

<KodJednostii>01</Koddednostkis

1ok ope:
<KodKomorki>013</Kodkomorki>
<KodTnstytucyi>02¢/Kodlnstytucyi>
<adres>

<iojewodzEwo>DOLNOSLASKIES /Wojewodztwo>
<Bowiat>agorzeleckic/Bowiats
<Grina>zgorzelece/Grina>
<KodPocztowy>59-800</KodPocztowy>
atizjsconnseozgorzelec Misjscowose>
WamerBudynku>11/12</NumerBudynk>

<ULica>Lubafiskac/Ulica>
<Teryr>0225021¢/Terye>
</ndres>

<Email>k.niswiarowskafoez.gov.ple/Enail>

<Danepacjentow>
<Dorazny>truec/Dorazny>

</DanePacientow>

<DaneProduktuLeczniczego>

E Szafi

Realizowana czymoéé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

1. Prezentacia

Viybraes certyficat riskaiffkonany.

Zapisz kopie

Publicany Zespol Opieki Zdrowotne] w Zgorzelcuc/NazwaPodmiotuleczniczego>

Ponif prezentacie kolejnych dokumentoiy

podpisu

Otwrz za pomoca

Pomin

Certyfkat do podpisywaria

Poi podsumowanie kolejnych elment

{CN=Nikodem Nowakowski 0=EC2,C =PL.
wea certyfikatu

N=EC2 Test, 0=EC2,C=PL

I Viybierz

{Ch=tikodem Nowakowski 0=EC2,C=PL
wea certyfikatu

N=EC2 Test,0=EC2, C=PL

Rysunek 114 Miejsce wyboru certyfikatu

Wybierz certyfikat

Ukryj certyfikaty niewazne oraz nie spelniajace

warunkow okreslonych w konfiguracii

Certyfikat do podpisywania
CN=kniewiarowska, OU=soflab,0

PL (Windows)

C2 C=PL (PKCS12)

Odczytaj ponownie certyfikaty

Wskaz recznie plik sterownika karty

C=PL

Wystawca certyfikatu

L=Default City, emailAddress=katarzyna.niswiarowska@soflab.pl, CN=kniewiarowska, OU=soflab, O=soflab,

Rysunek 115 Wybor certyfikatu

Anuluj

Szczegoty

W celu weryfikacji komponent Szafir SDK poprosi o wprowadzenie PIN do klucza. Po wprowadzeniu
poprawnego numeru PIN kliknij przycisk ,, Akceptuj”.

Podrecznik uzytkownika SOID — Lekarz — Konsultant

50753



» Podpisywanie dokumentéw

Tres¢ dokumentu
@ Sformatowany (O Binarny () Wylaczony

<Wniosel>
<Irescofiniosek o zalozenie konta Hurtownl W systemie SOID</Tresc>
<DaneHurtowni>
Identyfiketor>103543</ Identy ikator:
<Nip>8790017162</Nip>
<NazwaWlasciciela>NEUCA S.A.</NazwaWlasciciela>
<hdres>Nowy Sacz ul. Wegierska 142 33-300 </Adres>
<Dowodwplaty>

<Identyfikator>7211</Idencyfikator>
<NazwaPliku>pdf.pdf</NazwaPliku>
</DowodWplaty>

Szafir SDK - Wprowadz PIN

</DaneHurtowni>

<0soba0dpowiedzialnas
<Imie>SIR_S50</Imie>
<Nazwiske>SIR_50</Nazwiske>

|CN=Hikodem Nowakowski,0=EC2,C=PL
| Wystawca certyfikatu
[CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Realizowana czynnost
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Szafir

Trwaly PIN
Wiz Ograniczony ilodcia operacii

Niekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

Wpronads PIN do Kucza [eees|

Anuiuj

Zapisz kopie Otwérz za pomoca

~

Pomifi prezentacie kolejnych dokumentéw

Certyfikat do podpisywania

Mickwalifikowany certyfikat wystawiony dia: Wybierz
{oN =Nikodem Nowakowski, O=EC2,C=PL

{CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL =

Rysunek 116 Pin do klucza

Certyfikat do znakowania czasem

Pomifs podsumowanie kolejnych elementsw

N =hikodem Nowakowski,0=EC2,C=PL

katu
{CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

MNiekwalifikowany certyfikat wystawiony dla:

Wybierz

Pojawia sie komunikat informujacy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.

Szafir SDK - kemponent do skladania | weryfikacji podpisow elektronicznych v1.8.4437
Tres¢ dokumentu
@ sformatowany (O Binamy (O Wylaczony

<winiosek>
<TrescoWniosek o zalozenie konta Burtowni w systemie SOID</Tresc>
<DaneHurtowni>
yfikator>103543</Tdentyfikator:
017162</Nip>
MazwaWlasciciela>NEUCA S.A.</NazwaWlasciciela>
<hdres>lNowy Sacz ul. Weglerska 148A 33-300 </Adres>
<DowodHplaty>
<Identyfikator>7211</Identyfikator>
<IfazwaPlilu>pdf. pdfc/NazvaPliku>
</Dovodiplaty>
</Danehurtowni>
<0scba0dpowiedzialna>
<Imie>STR_S0</Imie>
<Nazwiako»STR_50</Nazwisko>

Szafir

Realizowana czynnoéé
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

Status podpisywania:
Podpis zlozony prawidiowo

3. Zachowanie wyniku

Zapisz kopig Otwdrz za pomoca

~

Pomifi prezentacie kolejnych dokumentdw

Certyfikat do podpisywania

MNiekwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wybierz
(CN=hikodem Mowakowski,0=EC2,C=PL

ikatu

[CN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Certyfikat do makowania czasem

Pomii podsumomwanie kelejnych elementw

MNiekwalifikowany certyfikat wystawiony dia:
KCN=Hikodem Nowakowsk,0=EC2,C=PL

katu

KCN=EC2 Test,0=EC2,C=PL

Wiybierz

[=]

Rysunek 117 Informacja o poprawnym ztozeniu podpisu

Po kliknieciu kafelka ,, Zakoricz” nastepuje przekierowanie do aplikac

6.3. Podpis Certyfikatem ZUS

Uwaga! Podpisywanie przy uzyciu Certyfikatu ZUS wymaga spetnienia dwdch warunkow: plik z certyfikatem
ZUS musi posiadaé nazwe ,cert_zus.pfx” oraz musi znajdowac sie w jednym z dwdch katalogéw: ,,C:/zus/”

lub ,,D:/zus/”.

Po przeniesieniu do systemu eGate, kliknij przycisk , Certyfikat ZUS”:

Podrecznik uzytkownika SOID — Lekarz — Konsultant
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t Obstuga Podpisow Elektronicznych

w Ochroi Zdrowi

Strona gléwna > Podpisywanie dokumentow
Podpisuje dokumenty z zalgcznikami

nformacja o zleceniu
Podpis zapotrzebowania w systemie SOID

nformacja ¢ dokumencie
zZ by ie nr 58 397256 w sy ie SOID

Wybierz metode podpisu

Gate mozesz poapisac dokume posrednio w systemie €1z, jak choesz dokument poapisad
Profil Zaufany Podpis kwalifikowany lub osobisty | Certyfikat ZUS |

Gate (np. przy pomocy apiikacji obstugujace] podpis kwalifikowany). Wiedy e-Gate zweryfikuje Twoj

Mozesz takze podpisa dokument innym narzedziem i tak podpisany przesiac do e-
podpis | zaakcepluje go. jezeli beazie poprawny

Podpisz wtasnym narzedziem

Rysunek 118 Wybor podpisu certyfikatem ZUS
Poczekaj na zainicjowanie zewnetrznego komponentu Szafir SDK, w ktérym podpiszesz dokument.

Certyfikaty sg ustawione automatycznie. Jesli na liscie znajduje sie wiecej niz jeden, wybierz certyfikat do
podpisywania i certyfikat do znakowania czasem w dolnej czesci komponentu.

Nastepnie kliknij przycisk ,,Podpisz”

Szafii SDK - komponent do skladania i weryfikacji podpiséw elektronicznych v1.8.4.441
Tresé dokumentu

@ Eformatowanyl (O Binarny () Wykaczony Zapisz kopig Otwdrz za pomoca

<Dokument>
<Zapotrzebowanies
<NurerZapotrzebowania>711320$384546246</ NunerZapotraehowania>
<1 1, 1leSzpitalne</T ia>
<Dane Podmi oLui; qoDzialalnoscLecznics
<Typ>REM/Typ>
<Hume riipisuDoRPWDL> 00000000103 &</ Numeriipi suDoRBRDL>
<NazwaPodmiotuLeczniczegodiislospecialistyczny Szpital - Samodzielny Publiczny Zespbl Opieki 3 w Zgorzelen</! otuL
<Regon>231161448</Regon>
<NazwaJednostki>Wielospecialistyczny Szpital im. Jana Pawia II</NazwaJednostki>
<KodJednostki>01</KodJednostki>
<NazwaKomorki>Blok operacyjny</NazwaKomorki»
<KodKomorki>013</KodKemorki>
<KodInstytuci»02</KodInstytuciiz
<adres>
<¥or OLNOSLASKIE</Wo
<Powiat>zgorzelecki</Powiat>
<Gmina>Zgorzelec</Gmina>

zniczeg

<Miejscowosc>Zgorzelec</Miejscowosc>
11712
<Ulica>Lubafska</Ulica>
<Teryt>0225021</Teryt>
</hdres>
<Email>k.niewiarowskalicez.gov.pl</Email>
mail>k.niewi -gov.ple/! mail
</DanePodniotul jacegoDzialalnosclecznicz
<DanePacjentow>
<Dorazny>true</Dorazny>

Szafir

</DanePacientow>
<DaneProduktuleczniczego> .

Realizowana czynnost
Podpisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

1. Prezentacja

Wybrades certyfikat niekwalifikowany.
Kontynuowanie operacji spowoduje zlozenie podpisu elektronicznego, ktérego skutki prawne nie sa réwnowazne skutkem podpisu wlasnorecznego.

Pomifi

Pomifi prezentaci kolejnych dokumentdw Pomii podsumowanie kolejnych elementdw

Certyfkat do podpisywaria Certyfikat do znakowania czasem
PKC512 certyfikat jiony dlaz | Wybiez || pgesia certyfikat jiony dla:
O =Nikodem Nowakowski,0=EC2,C=PL N =Nikodem Nowakowski, 0=EC2,C=PL
Wystawca certyfikatu Wystawca certyfikatu
KCN=EC2 Test,0=EC2,C=PL EN=EC2 Test,0=EC2,C=PL =

Rysunek 119 Miejsce wyboru certyfikatu
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» Podpisywanie dokumentéw

Wybierz certyfikat

Ukryj certyfikaty niewazne oraz nie speiniajace

: - " Odczytaj ponownie certyfikaty
warunkow okreslonych w konfiguracii

Wskaz recznie plik sterownika karty
Certyfikat do podpisywania
CN=kniewiarowska, OU=soflab,0=so0flab C=PL (Windows)
iarowska, OU=soflab,0=soflab,C
ikodem Nowakowski, 0=EC2 C=PL (PKCS512)
L=Default City, emaildddrezs=katarzyna.niewiarowska@soflab.pl, CN=kniewiarowska, OU=zoflab, O=soflab,
C=PL

w
indows)

Wystawca certyfikatu

. v

Szczegéty

Anuluj

Rysunek 120 Wybor certyfikatu

W celu weryfikacji komponent Szafir SDK poprosi o wprowadzenie PIN do klucza. Po wprowadzeniu
poprawnego numeru PIN kliknij przycisk ,, Akceptuj”.

Treéé dokumentu
@ Sfomatoany  Oinamy O Wylaczony
<intosel>

Zopiz kope Otz 22 pomoca
<Tresc>¥niosek o zalozenie konta Hurcowni w systemie SOID</Tresc>
<DaneHurtouni>

<Iden

P

kator>103543¢/ Tdentyfikator>
017162</Nip>

<Adresliowy Sacz ul. Wegierska 142A 33-300 </Adres>
<Dowodiplacy>
<Tdentyfikator>7211</Identyfikator>

ZwaPliku>pds . pdf</NazwaPliku> Szafi SOK - Wprowad: PIN
</Dowodiiplaty>

< oancurtownis [Niekalifikowany certyfikat wystawiony dla:
|CN=tskodem Noakonsk0=EC2,C=PL
<0sobaOdpowisdzialna> Hemze
\Wystawca certyfikatu
<Inie>SIR_S0</Inte> |CN=£C2 Test,0=EC2,C=PL
azwisko>STR_S0</Nazwisko>

Realzonana czymosé:

Podsisywanie dokumentu 1/1 )
Viprowadi PIN do kucza |sees]

DANE W BUFORZE

E Szafir

Trvaly PIN

[(AWiace [Ograncaony losca operacy

Acepty Anuk

[ o' pezentacyskolenych dokument

[ Poméspodsumonarie koleinych dlementin
certyfiatdo
Miekowalifikowany certyfikat wystawiony dla: WS Muekoatticounny certyiat wystawiony dia: [0
ON=tikodem Nonakowski,0=£C2,C=PL N-hikodem Nowokons,0=£C2, C-PL

Wystawca certyfikatu

N-EC2 Test,0~EC2,C7L

Wystawca certyfikatu
] pvectsoscaca

E
Rysunek 121 Pin do klucza

Pojawi sie komunikat informujgcy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.

[ saafir SOK - kompe 84437 x
Treét doumenty
@ Sformatowany  Oinamy O Wykaczony Zegisz kopie Otz za pomoca
<iintosei> ~
<Trescoiniosek o zalozenie konta Hurtowni w systemie SOID/Tresc>
<Daneurcowni>
<Idencyfikator>103543</ Tdentyfikator>

Wip>ETS0017162</Nip>

<hdres>Nowy Sacz ul. Weglerska L42A 33-300 </Adres>
<Dowodiplaty>
<Identyfikator>7211</Identyfikator>
NazwaPliku>pds . pf</NazwaPliku>
</Dovodiplaty>
</Danehuztovni>
<0sobaOdpovisdzialna>
<Imie>SIR_50</Inie>
azwisko>STR_S0¢/Nazwisko> v
Realzonana czynnoié
Podsisywanie dokumentu 1/1
DANE W BUFORZE

3. Zachowanie wyniku

E Szafir |
<

Status podpisywania:
Podpis zlozony prawdiono

Miekwalifikowany certyfikat wystawiony dla: Wybierz Niekwalifikowany )t wystawiony dla: Uik
oo e

Rysunek 122 Zakonczenie podpisu

Kliknij przycisk ,,Zakoncz”, po czym nastgpi przekierowanie do aplikacji.

Pojawia sie komunikat informujacy o statusie podpisywania ,,Podpis ztozony poprawnie”.
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