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1. Wprowadzenie.
1.1. Informacje o systemie RIWPRM.

Niniejszy dokument dedykowany jest dla uzytkownikéw upowaznionych przez Wojewode do obstugi systemu
teleinformatycznego RIWPRM — Rejestru Jednostek wspdtpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo
Medyczne. Dokument opisuje funkcjonalnosci niezbedne do obstugi systemu.

1.1.1. Podstawa prawna do prowadzenia systemu teleinformatycznego RJWPRM.

Podstawa prawng do prowadzenia wyzej wymienionego Rejestru, a tym samym funkcjonowania systemu
teleinformatycznego RIWPRM, jest art. 17 ustawy z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Paristwowym Ratownictwie
Medycznym. Petny zakres informacji o Ustawie wraz z wykazem aktualnych aktéw wykonawczych jest
dostepny na stronie pod adresem: https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20061911410.

1.1.2. Wstep.

Gioéwne zadanie prowadzenia Rejestru.

System Panstwowe Ratownictwo Medyczne dziata na obszarze wojewddztwa na podstawie wojewddzkiego
planu dziatania systemu sporzgdzanego przez wojewode (zwanego dalej ,planem”) oraz rozporzadzenia
Ministra Zdrowia w sprawie wojewddzkiego planu dziatania systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne.
Plan obejmuje m.in. informacje o ujeciu w Rejestrze Jednostek Wspodtpracujgcych z systemem Paristwowe
Ratownictwo Medyczne danych dotyczacych liczby, rodzaju i rozmieszczenia jednostek wspétpracujacych
z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne, o ktérych mowa w art. 15 ustawy o Paristwowym
Ratownictwie Medycznym (ustawy o PRM).

Zakres podmiotowy prowadzenia Rejestru.

Z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne (PRM) wspodtpracuja stuzby, ktdre ramach swoich zadan
ustawowych lub statutowych sg obowigzane do niesienia pomocy osobom w stanie naglego zagrozenia
zdrowotnego. Stuzbami wspétpracujgcymi z systemem PRM sg: Panstwowa Straz Pozarna, Morska Stuzba
Poszukiwania iRatownictwa, Policja; Goérskie, Tatrzanskie i Wodne Ochotnicze Pogotowie Ratunkowe,
jednostki podlegte Ministrowi Obrony Narodowej, jednostki ratownictwa gdérniczego oraz stowarzyszenia
i organizacje, ktére wykonujg dziatania ratownicze w ramach swoich zadan statutowych.

Warunkiem wspétpracy z systemem Panistwowe Ratownictwo Medyczne, jest posiadanie przez jednostke
aktualnego wpisu w Rejestrze jednostek wspdtpracujgcych z systemem Paristwowe Ratownictwo Medyczne
(RIWPRM). Za prowadzenie Rejestru jest odpowiedzialny wojewoda. Rejestr jest prowadzony w postaci
elektroniczne;j.

Jednostka wspotpracujgca z systemem jest obowigzana niezwtocznie informowac wtasciwego ze wzgledu na

miejsce stacjionowania jednostki wojewode o wszelkich zmianach dotyczgcych danych jednostki wpisanej do
Rejestru.

1.1.3. Kluczowa funkcjonalnos¢ systemu teleinformatycznego RJWPRM.

Podstawowym zadaniem systemu teleinformatycznego RIWPRM jest umozliwienie Wojewodzie
prowadzenia w postaci elektronicznej Rejestru Jednostek wspotpracujgcych z systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne (art. 17 ust. 1 ustawy o PRM).
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Organami administracji rzagdowej witasciwymi w zakresie wykonywania zadan systemu Panstwowe
Ratownictwo Medyczne s3: minister wtasciwy do spraw zdrowia oraz wojewoda. Nadzdr nad systemem na
terenie kraju sprawuje minister wtasciwy do spraw zdrowia, natomiast planowanie, organizowanie,
koordynowanie systemu oraz nadzdr nad systemem na terenie wojewddztwa jest zadaniem wojewody.

W ramach nadzoru Ministra Zdrowia nad systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne, realizowane s3
zadania w zakresie nadzoru merytorycznego oraz opracowywania rozwigzan organizacyjnych systemu
Panstwowe Ratownictwo Medyczne.

W ramach nadzoru nad systemem Paristwowe Ratownictwo Medyczne minister wtasciwy do spraw zdrowia
moze zgdaé od wojewody wszelkich informacji dotyczgcych funkcjonowania systemu na terenie
wojewddztwa. W zakresie Jednostek wspodtpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne
kluczowym Zzrddtem przedmiotowych informacji sg dane przetwarzane w systemie RIWPRM.

Zasady prowadzenia Rejestru i zasady wpisu jednostki do Rejestru zostaty okreslone w artykule 17 ustawy
o PRM.

1.1.4. Administrator danych w RIWPRM.

Administratorem danych w Rejestrze jest wojewoda wtasciwy ze wzgledu na miejsce stacjonowania
jednostki wspétpracujacej z systemem Paristwowe Ratownictwo Medyczne.

1.1.5. Wtasciciel Biznesowy Rejestru.

Wiascicielem biznesowym Rejestru jest minister wtasciwy do spraw zdrowia.

Uwagi dotyczgce zawartosci merytorycznej rejestru nalezy kierowa¢ do komorki organizacyjnej Ministerstwa
Zdrowia witasciwej w zakresie zadan systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne., na skrzynke podawcza
Ministerstwa Zdrowia pod adresem ul. Miodowa 15, 00-952 Warszawa, na adres e-mail:
kancelaria@mz.gov.pl, lub na elektroniczng skrzynke podawczg Ministerstwa Zdrowia.

Dane kontaktowe znajdujg sie pod adresem www.gov.pl/web/zdrowie/dane-kontaktowe

Dane kontaktowe do odpowiedniej komérki organizacyjnej MZ znajdujg sie takze w zaktadce systemu -
Informacje o systemie.

1.1.6. Administrator systemu teleinformatycznego RIWPRM.

Administratorem systemu teleinformatycznego RIWPRM jest jednostka podlegta ministrowi wtasciwemu do
spraw zdrowia, wtasciwa w zakresie systemow informacyjnych ochrony zdrowia — Centrum e-Zdrowia.

Dane kontaktowe administratora znajdujg w zaktadce systemu Informacije o systemie.

1.2. Opis podstawowych proceséw biznesowych zaimplementowanych
w systemie RIWPRM.

1.2.1. Podstawowe procesy biznesowe funkcjonujgce w Rejestrze RIWPRM.

Ustawa o PRM definiuje dwa tryby przekazywania niezbednych do wpisu jednostki do Rejestru danych:
z urzedu i na podstawie przestanego przez jednostke wniosku. Tryb przekazywania danych zalezy od rodzaju
jednostki podlegajacej wpisowi do Rejestru.
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Zgodnie z art. 17 ust. 2 pkt 1, jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej (w tym jednostki ochrony
przeciwpozarowe] wtgczone do krajowego systemu ratowniczo-gasniczego), oraz jednostki organizacyjne
Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa sg wpisywane do Rejestru z urzedu. Odpowiednio komendant
wojewoddzki Panstwowej Strazy Pozarnej oraz dyrektor Morskiej Stuzby Poszukiwania iRatownictwa
przekazujg do rejestru obstugiwanego przez wiasciwego ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki
wspotpracujace]j z systemem wojewody zestaw danych wymagany dla wpisania do Rejestru podlegtych im
jednostek.

W przypadku pozostatych jednostek, wpis do Rejestru dokonywany jest na podstawie wniosku jednostki,
w drodze decyzji administracyjnej, wydawanej przez wojewode. Jednostka wnioskujgca o wpis musi spetniaé
warunki okreslone w art. 15 ustawy o Paristwowym Ratownictwie Medycznym.

1.3. Zakres informacyjny danych przetwarzanych w systemie RJWPRM.

Zakres informacyjny danych przetwarzanych w zakresie wpisu do RIWPRM zawiera:

1) nazwe jednostki, regon, rodzaj jednostki, identyfikator jednostki wspotpracujacej;

2) adres siedziby jednostki wspdtpracujgcej z systemem,;

3) adres miejsca stacjonowania jednostki wspotpracujgcej z systemem;

4) teren dziatania jednostki wspdtpracujgcej z systemem;

5) liczbe ratownikéw posiadajacych waine zaswiadczenia o ukonczeniu kursu i uzyskaniu tytutu

ratownika, a w przypadku jednostek organizacyjnych Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa -
liczbe ratownikéw posiadajacych Swiadectwo ukonczenia przeszkolenia w zakresie udzielania
pierwszej pomocy oraz przeszkolenie w zakresie sprawowania opieki medycznej nad chorym zgodnie
z programem, o ktérym mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 74 ust. 4 ustawy z dnia 18
sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie morskim;

6) wykaz wyposazenia niezbednego do udzielania kwalifikowane]j pierwszej pomocy, jakim dysponuje
jednostka wspotpracujgca z systemem;

7) maksymalny czas osiggniecia gotowosci operacyjnej, liczac od chwili przekazania powiadomienia
o zdarzeniu;

8) numery telefonéw kontaktowych;

9) wskazanie rodzaju wykonywanych dziatan ratowniczych;

10) wspdtrzedne geograficzne miejsca stacjonowania jednostki wspdtpracujgcej z systemem;

11) czas pozostawania jednostki wspodtpracujacej z systemem w gotowosci operacyjnej do wykonywania
dziatan ratowniczych w ciggu doby i w ciggu roku.

1.4. Podstawowe funkcjonalnosci zaimplementowane w systemie
teleinformatycznym RJIWPRM.

System teleinformatyczny RIWPRM jest systemem, w ktérym wojewoda prowadzi w postaci elektronicznej
rejestr jednostek wspdtpracujgcych z systemem, o ktédrym mowa w art. 17 ust. 1 ustawy o PRM.

Podstawowg funkcjonalnoscig systemu jest mozliwos$¢ udostepniania dla uprawnionych podmiotéw
aktualnego wykazu jednostek wspodtpracujgcych z systemem PRM.
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Ponadto zawiera funkcjonalnosci zapewniajagce obstuge Rejestru w zakresie wpisu, zmiany wpisu oraz
wykreslenia jednostki wspétpracujacej z systemem PRM.

1.4.1. Wpis do Rejestru z urzedu.

W celu uzyskania wpisu jednostki wpisywanej do Rejestru z urzedu, wymagane dane przekazywane sg do
Rejestru prowadzonego przez wtfasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki
wspotpracujacej z systemem wojewode odpowiednio przez:

1. Komendanta Gtéwnego lub Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Panstwowej- w zakresie jednostek
organizacyjnych Panstwowe] Strazy Pozarnej, jednostek ochrony przeciwpozarowej wtgczonych do
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,

2. Dyrektora Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa- w zakresie jednostek organizacyjnych
Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa.

Przekazywanie danych odbywa w systemie RJIWPRM. Przekazywanie wymaganego ustawg o PRM zestawu
danych moze odbywac sie przez jedno z dwdch rozwigzan zaimplementowanych w systemie (do wyboru
przez uzytkownika): formularza wniosku — ktdrego zatwierdzenie powoduje automatyczne wpisanie danych
do Rejestru lub importu z pliku w formacie XML — generowanego z systemow dziedzinowych witasciwych dla
PSP czy tez SAR. W trakcie przekazywania danych RJWPRM automatycznie dokonuje wpisu jednostki
(w przypadku importu danych z XML — jednostek) do RIWPRM.

Uwagal!

Za jakos¢ i aktualno$¢ danych w Rejestrze odpowiada w przypadku jednostek wymienionych w pkt 1 -
Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy Panstwowej, w pkt 2 - Dyrektor Morskiej Stuzby Poszukiwania
i Ratownictwa.

1.4.2. Wpis do Rejestru na podstawie wniosku.

W przypadku pozostatych jednostek, wpis do Rejestru dokonywany jest w drodze decyzji administracyjnej
wydawanej przez wojewode na podstawie wniosku o wpis, sktadanego przez jednostke do wtasciwego
terytorialnie wojewody ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki.

Do ztozenia wniosku o wpis do Rejestru zobowigzane sg nastepujace jednostki:

e jednostki organizacyjne Policji i Strazy Granicznej,

e jednostki podlegte Ministrowi Obrony Narodowej,

e jednostki organizacyjne podmiotu uprawnionego do wykonywania ratownictwa gérskiego na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie
w gérach i na zorganizowanych terenach narciarskich,

e jednostki organizacyjne podmiotu uprawnionego do wykonywania ratownictwa wodnego na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie oséb przebywajacych
na obszarach wodnych,

e jednostki organizacyjne podmiotu uprawnionego do wykonywania ratownictwa gérniczego na
podstawie przepisdw ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. - Prawo geologiczne i gdrnicze,

e jednostki organizacyjne podmiotu niewymienionego powyzej oraz spotecznej organizacji, ktéra
w ramach swoich zadan ustawowych lub statutowych jest obowigzana do niesienia pomocy
osobom w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego.
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Whiosek moze by¢ ztozony wytacznie przez osoby wchodzace w sktad organu i uprawnione do reprezentacji
jednostki, zgodnie z wpisem w KRS dotyczacym reprezentacji podmiotu, opisanym w dziale 2, rubryka 1
Rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktaddéw opieki zdrowotne;.

Wymaganiem dodatkowym jest, aby w przypadku rodzaju ratownictwa wymagajgcego zgody na dziatalnosé,
wydanej przez MSWiA (ratownictwo gdrskie lub wodne), jednostka posiadata wazng zgode Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji. Wykaz podmiotéw uprawnionych do wykonywania zadan ratownictwa
gorskiego i wodnego znajduje sie na stronie MSWiA.

1.4.3. Zakres przetwarzania — jednostka wspotpracujaca.

Uprawnionemu przedstawicielowi jednostki wspétpracujacej z systemem PRM umozliwia sie wprowadzenie
do systemu RJWPRM:

e wniosku o wpis do RJIWPRM,

e wniosku o zmiane wpisu do RJIWPRM,

e wniosku o wykreslenie z RJIWPRM.

System umozliwia takze zataczenie do wniosku odwzorowanych w postaci elektronicznej dokumentéw
niezbednych do procedowania wpisu. Wniosek przed przekazaniem do wojewody wtasciwego ze wzgledu na
miejsce stacjonowania jednostki, powinien zosta¢ zweryfikowany pod wzgledem kompletnosci wpisanych
danych. Za merytoryczng zawarto$é wniosku odpowiedzialny jest uprawniony przedstawiciel wnioskujacej
jednostki.

Referencyjny opis przebiegu procesow:

1. W przypadku Wpisu do Rejestru jest to zestaw nastepujgcych po sobie kolejno czynnosci:

1.1 Utworzenie nowego wniosku o wpis do rejestru.

1.2 Uzupetnienie formularza wniosku niezbednymi danymi.

1.3 Zataczenie niezbednych zatgcznikow.

1.4 Wybranie formy wysytki wniosku (do wyboru: elektronicznie na skrytke ePUAP lub - na papierze —
tradycyjna poczta).

1.5 Przekazanie w systemie RIWPRM wniosku do wtasciwego wojewody.

1.6 Pobranie z systemu przekazanego do wojewody wniosku (plik w formacie PDF).

1.7 W zaleznosci od wybranej formy wysytki wniosku (czynnosci wykonywane przez uzytkownika poza
systemem RIWPRM):

1.7.1 W przypadku wysytki ePUAP-em, pobrany dokument w formacie pdf, osoba upowazniona do
reprezentacji podpisuje podpisem elektronicznym, a nastepnie wysyta ePUAP-em do
wtasciwego ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki, wojewody.

1.7.2 W przypadku wyboru poczty tradycyjnej, w kolejnosci nalezy:

e wydrukowac pobrany dokument (wniosek w formacie pdf),

e dokument w postaci papierowej podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji
jednostki na zewnatrz,

e wysfa¢ pocztg tradycyjng dokumenty do wojewody wtasciwego ze wzgledu na
miejsce stacjonowania jednostki.
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1.8 Wojewoda po zarejestrowaniu w EZD przestanego przez jednostke wniosku (forma przesytki - patrz.
pkt. 1.7.), wprowadza w systemie RJIWPRM identyfikator pisma nadanego w EZD oraz date
formalnego wptywu wniosku do Urzedu Wojewddzkiego.

1.9 Wojewoda dokonuje oceny formalnej wniosku.

1.9.1 W przypadku zidentyfikowania brakéw formalnych uniemozliwiajagcych dalsze
procedowanie, wojewoda odrzuca wniosek.

1.10 Wojewoda dokonuje oceny merytorycznej wniosku.

1.10.1 W przypadku uwag merytorycznych uniemozliwiajgcych dalsze procedowanie odrzuca
whniosek.

1.11 Po uzyskaniu pozytywnej oceny w zakresie formalnym jak i merytorycznym wojewoda wydaje

decyzje o wpisie jednostki do Rejestru.

2. W przypadku Zmiany wpisu w Rejestrze RJWPRM jest to:

2.1 Utworzenie wniosku o zmiane wpisu do rejestru.

2.2 Uzupetnienie formularza wniosku niezbednymi danymi.

2.3 Zataczenie niezbednych zatgcznikow.

2.4 Wybranie formy wysytki wniosku (do wyboru: elektronicznie na skrytke ePUAP lub - na papierze —
tradycyjna poczta).

2.5 Przekazanie w systemie RIWPRM wniosku do wtasciwego wojewody.

2.6 Pobranie z systemu przekazanego do wojewody wniosku (plik w formacie PDF).

2.7 W zaleznosci od wybranej formy wysytki wniosku (czynnosci wykonywane poza systemem
RIWPRM):

2.7.1 W przypadku wysytki ePUAP-em, pobrany dokument osoba upowazniona do reprezentacji
podpisuje podpisem elektronicznym a nastepnie wysyta ePUAP-em do wiasciwego ze
wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki, wojewody.

2.7.2 W przypadku wyboru poczty tradycyjnej, w kolejnosci nalezy:

¢ wydrukowac pobrany dokument (wniosek w formacie pdf),
e dokument w postaci papierowej podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji
jednostki na zewnatrz,
e wysta¢ pocztg tradycyjng dokumenty do wojewody wtasciwego ze wzgledu na
miejsce stacjonowania jednostki.
2.8 Wojewoda po zarejestrowaniu w EZD wniosku (forma przesytki - patrz. pkt. 1.7.) wprowadza
identyfikator pisma w EZD oraz date formalnego wptywu wniosku do Urzedu Wojewddzkiego.
2.9 Wojewoda dokonuje oceny formalnej wniosku.

29.1 W przypadku zidentyfikowania brakéw formalnych uniemozliwiajgcych dalsze

procedowanie, wojewoda odrzuca wniosek.
2.10 Wojewoda dokonuje oceny merytorycznej wniosku.

2.10.1 W przypadku uwag merytorycznych uniemozliwiajgcych dalsze procedowanie, wojewoda
odrzuca wniosek.

2.11 Po uzyskaniu pozytywnej oceny w zakresie formalnym jak i merytorycznym wojewoda zezwala na
zmiane wpisu jednostki w Rejestrze.

3. Wykreslenie z Rejestru:
3.1 Utworzenie wniosku o wykreslenie z Rejestru.
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3.2 Uzupetnienie formularza wniosku z uzasadnieniem wykreslenia z Rejestru.

3.3 Wybranie formy wysytki wniosku (do wyboru: elektronicznie na skrytke ePUAP lub - na papierze —
tradycyjna poczta).

3.4 Przekazanie w systemie RIWPRM wniosku do wtasciwego wojewody.

3.5 Pobranie z systemu przekazanego do wojewody wniosku (plik w formacie PDF).

3.6 W zaleznosci od wybranej formy wysytki wniosku (czynnosci wykonywane poza systemem
RIWPRM):

3.6.1 W przypadku wysytki ePUAP-em, pobrany dokument, osoba upowazniona do reprezentacji
podpisuje podpisem elektronicznym, a nastepnie wysyta ePUAP-em do wtasciwego ze
wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki, wojewody.

3.6.2 W przypadku wyboru poczty tradycyjnej, w kolejnosci nalezy:

e wydrukowa¢ pobrany dokument (wniosek w formacie pdf),
e dokument w postaci papierowej podpisuje osoba uprawniona do reprezentacji
jednostki na zewnatrz,
e wysylanie pocztg tradycyjng dokumentu/-éw do wojewody wtasciwego ze wzgledu
na miejsce stacjonowania jednostki.
3.7 Wojewoda po zarejestrowaniu w EZD wniosku (forma przesytki - patrz. pkt. 1.7.) wprowadza
identyfikator pisma w EZD oraz date formalnego wptywu wniosku do Urzedu Wojewddzkiego.
3.8 Wojewoda dokonuje oceny formalnej wniosku.

3.8.1 W przypadku zidentyfikowania brakéw formalnych uniemozliwiajgcych dalsze

procedowanie, wojewoda odrzuca wniosek.
3.9 Wojewoda dokonuje oceny merytorycznej wniosku.

3.9.1 W przypadku uwag merytorycznych uniemozliwiajgcych dalsze procedowanie odrzuca
whniosek.

3.10 Po uzyskaniu pozytywnej oceny w zakresie formalnym jak i merytorycznym wojewoda wydaje
decyzje o wykresleniu jednostki z Rejestru.

1.4.4. Zakres przetwarzania — wojewoda.

Wojewoda wiasciwy terytorialnie ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki posiada:

1. Uprawnienia niezbedne do procedowania wnioskéw w Rejestrze w zakresie oceny formalnej oraz
merytoryczne;.

2. Uprawnienia niezbedne do zatwierdzenia wnioskdw o wpis, zmiane lub wykreslenie z Rejestru oraz
zatwierdzenia procedowanego wniosku.
Z chwilg zatwierdzenia wniosku dokonuje sie aktualizacja danych jednostki w Rejestrze.
Aktualne dane uprawnionej jednostki sg dostepne: dla podmiotéw uprawnionych - w petnym
zakresie danych, dla pozostatych podmiotéw — w zakresie ograniczonym.

3. Uprawnienia do przekazania dyspozytorom medycznym, wojewddzkiemu koordynatorowi
ratownictwa medycznego oraz krajowemu koordynatorowi ratownictwa medycznego aktualnego
wykazu z RIWPRM.

1.5. Interoperacyjnos¢ systemu RJWPRM.

W celu zapewnienia aktualnych danych przetwarzanych w Rejestrze, w systemie RJWPRM zostaty
zaimplementowane funkcjonalnosci wspierajagce wojewoddw w tym procesie.
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Wprowadzono funkcjonalnosci wykonujgce w trakcie procedowania wniosku automatyczna:

1) Walidacje danych adresowych siedziby i miejsca stacjonowania wpisywanej jednostki z Rejestrem
TERYT w zakresie zgodnosci z aktualnymi identyfikatorami Krajowego Rejestru Urzedowego Podziatu
Terytorialnego Kraju w zakresie przetwarzanym w systemach:

e TERC - identyfikatoréw i nazw jednostek podziatu terytorialnego,

e  SIMC - identyfikatoréw i nazw miejscowosci,

e ULIC- Centralny Katalog Ulic (prowadzone w ramach systemu NOBC - identyfikacji adresowej
ulic, nieruchomosci, budynkow i mieszkan).

2) Pobieranie danych wspdtrzednych geograficznych miejsca stacjonowania wspoétpracujacej jednostki
z rejestru GUGIK, w przypadkach, w ktdrych zostat okreslony punkt adresowy.
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2. Zarzadzanie uprawnieniami dla uzytkownika w roli Wojewoda.

Uprawnienia w systemie RIWPRM dla rél wtasciwych do obstugi Rejestru przez wojewode nadawane sg na
podstawie Wniosku o nadanie/zmiane/odebranie uprawniern do RIWPRM sktadanego do administratora
systemu teleinformatycznego RIWPRM - Centrum e-Zdrowia.

Do ztozenia wniosku o nadanie odpowiedniej roli w rejestrze uprawniony jest wojewoda lub pracownik
urzedu upowazniony przez wojewode do reprezentowania urzedu w zakresie obstugi RJWPRM.

2.1. Nadawanie dostepu do systemu RIWPRM.

Nadawanie dostepu - zasady prawidtowego wypetniania wniosku o nadanie dostepu do systemu RJWPRM
dla upowaznionych przez wojewode pracownikéw Urzedu Wojewddzkiego.

Niniejsze zasady dotycza:
e jednostek organizacyjnych Urzedu Wojewddzkiego podlegtych wojewodzie odpowiedzialnych za
prowadzenie Rejestru,
e jednostek organizacyjnych Urzedu Wojewddzkiego podlegtych wojewodzie odpowiedzialnych za
planowanie, organizowanie, koordynowanie systemu oraz nadzor nad systemem Panstwowe
Ratownictwo Medyczne (PRM) na terenie wojewddztwa.

Whniosek w postaci elektronicznej podpisuje wojewoda lub osoba uprawniona do reprezentowania
wojewody w zakresie obstugi systemu RIWPRM.

2.1.1. Wazne informacje - zanim wypetnisz wniosek.

Przed wypetnieniem wniosku, osoba, dla ktérej majg by¢ nadane uprawnienia powinna potwierdzic
posiadanie aktywnego konta na Elektronicznej Platformie Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ).

Najskuteczniejszym sposobem potwierdzenia posiadania aktywnego konta jest zalogowanie sie na osobistym
koncie na stronie https://eploz.ezdrowie.gov.pl/.

W przypadku, gdy jestes nowym uzytkownikiem e-PLOZ i nie posiadasz konta skorzystaj z funkcji: Nie_masz
jeszcze konta w UEQZ? Zarejestruj sie.

Znajduje sie ona na gornej belce w prawym rogu.

U EO Ustugi Elektroniczne EN|PL
Ochrony Zdrowia

ie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj si¢
O Newsletter

Zapisz sig do newslettera i otrzymuj najwazniejsze informacje z portalu ezdrowie.gov.pl

2.1.2. Podstawowe informacje o ustudze e-PLOZ.

Dzieki ustudze e-PLOZ uzytkownik moze zalogowac sie przy pomocy tego samego loginu i hasta do systemodw
ochrony zdrowia, ktédrymi administruje Centrum e-Zdrowia. Zeby w petni korzysta¢ z mozliwosci systeméw
Centrum e-Zdrowia, zarejestruj sie i loguj sie przy uzyciu wybranego przez siebie indywidualnego dla danej
osoby loginu i hasta.
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Na strone logowania do Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia (UEOZ - systemy administrowane przez
Centrum e-Zdrowia) uzytkownik zostanie przekierowany zawsze, gdy w ktdryms z systemoéw Centrum
e-Zdrowia uzyje przycisku ,Zaloguj sie”. Z poziomu e-PLOZ mozina takie zalogowa¢ sie do
systemow/rejestréw Centrum e-Zdrowie z wykorzystaniem ustug identyfikacji tozsamosci w Internecie
udostepnianych przez Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej logujac sie przez login.gov.pl.

2.1.3. Whniosek o nadanie dostepu.

Whiosek o nadanie dostepu musi mie¢ postac elektroniczng. Wzor wniosku znajduje sie na stronie pomocy
systemu RIWPRM.
Bezposredni link do dokumentu wzoru wniosku:

whniosek o nadanie odebranie uprawnieri do systemu Wojewoda RJWPRM 2.1.0 WZOR v.2.11.docx

Dokument wniosku w postaci elektronicznej powinien zosta¢ podpisany podpisem elektronicznym przez
wojewode lub osobe uprawniong do reprezentowania wojewody na zewngtrz. Nastepnie dokument
powinien zosta¢ wystany za pomocg ePUAP-u do administratora systemu RIWPRM (Centrum e-Zdrowia).

Nie jest zalecane stosowanie pisma przewodniego. Wnioski niepodpisane, przestane drogg mailowa lub
poczta tradycyjng w postaci papierowej, nie bedg rozpatrywane przez Centrum e-Zdrowia i bedg odsytane
do adresata.

2.1.4. Opis wniosku o nadanie dostepu.

Mozliwe wnioskowane role:
e Referent/Analityk
e Zatwierdzajgcy/Wojewoda
e Zarzadzanie kryzysowe

Wz6ér prawidtowo wypetnionego Whniosku o nadanie uprawnied dla uzytkownika systemu. —
whnioskowana rola:
e referent/analityk

e zatwierdzajacy/wojewoda

Lista oséb i wnioskowane uprawnienia

Indywidualny Login . .
. . . . . Whioskowana L, Rodzaj .
Ip. | Nazwisko Imie (stuzbowy) adres uzytkownika Wojewoédztwo | | . Instytucja
. rola jednostki
e-mail e-PLOZ
Zatwierdzajac Wojewoda
1 Kowalski Jan jankowalski@uw.gov.pl Kowalski234a ] 1acy opolskie nie dotyczy ! .
/Wojewoda Opolski
. X Referent X . Wojewoda
2 Nowak Lucjan Inowak@uw.gov.pl Lucjan345gh . opolskie nie dotyczy X
/Analityk Opolski

Wymagane dane we wniosku:
1. lIp. - liczba porzadkowa,

2. Nazwisko — Nazwisko osoby, dla ktérej jest wnioskowany dostep,
3. Imie —Imie osoby, dla ktérej jest wnioskowany dostep,
4. Indywidualny (stuzbowy) adres e mail—indywidulany stuzbowy adres e-mail pracownika urzedu,
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Login uzytkownika e-PLOZ — Prawidfowy login uzytkownika w systemie e-PLOZ,
Whnioskowana rola - referent/analityk, zatwierdzajgcy/wojewoda lub zarzgdzanie kryzysowe,
Wojewddztwo — nazwa wojewddztwa,

Rodzaj jednostki - w przypadku wojewody wypetnienie w polu nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy”,
Instytucja — Nazwa urzedu wojewddzkiego.

Lo Nw

2.2. Zmiana lub odbieranie dostepu.

Zmiana lub odbieranie dostepu - zasady prawidiowego wypetniania wniosku o zmiane lub odebranie
dostepu do systemu RIWPRM dla upowaznionych przez Wojewode pracownikéw Urzedu Wojewddzkiego.

Wazne.

Planowanie, organizowanie, koordynowanie oraz nadzér nad systemem Paristwowe Ratownictwo
Medyczne na terenie wojewddztwa jest zadaniem wojewody. Za aktualnos¢ i jakos¢ danych w Rejestrze
odpowiada kierownictwo jednostki wspétpracujgcej z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne.
Wojewoda w ramach zadan wynikajgcych z nadzoru nad systemem, w przypadku zidentyfikowania
jakichkolwiek zmian w zakresie danych przetwarzanych w Rejestrze oraz oséb odpowiedzialnych za ich
aktualizacje, powinien niezwtocznie zainicjowac stosowng zmiane.

Jednym z istotnych obowigzkéw w zakresie prowadzenia Rejestru spoczywajgacym na wojewodzie, jest
zapewnienie:
e zabezpieczenia przed wprowadzaniem nieuprawnionych zmian w Rejestrze, z wyjgtkiem zmian
wprowadzanych w ramach udokumentowanych procedur,
e statego dostepu do rejestru dla oséb uprawnionych oraz zabezpieczenie przed dostepem osdb
nieuprawnionych,
e identyfikacji osoby dokonujacej wpisu lub innej zmiany oraz zakresu dokonanych zmian we
wpisie.

2.2.1. Zmiana danych osoby posiadajacej dostep do systemu RIWPRM.

W przypadku zmiany danych osoby, ktéra posiada nadany dostep do systemu RIWPRM nalezy dokonaé
aktualizacji danych, poprzez wypetnienie i wystanie wniosku. Nalezy postuzy¢ sie tym samym wzorem
dokumentu, jak dla nadawania dostepu.

”

W tytule wniosku ,WNIOSEK o nadanie/odebranie/zmiane* uprawnien ..”, nalezy usungé wyrazy

»,nadanie/odebranie/”, pozostawiajgc wyraz ,,zmiane”.

W dokumencie nalezy wpisa¢ aktualne dane osoby, dla ktérej jest dokonywana zmiana. Dane w polach:
,Login uzytkownika e-PLOZ”, ,Wnioskowana rola”, ,,Wojewddztwo” nie podlegajg zmianie.

Whniosek o zmiane uprawniei w systemie RIWPRM musi mie¢ postac elektroniczng. Dokument wniosku w
postaci elektronicznej powinien zosta¢ podpisany podpisem elektronicznym przez wojewode lub osobe
uprawniong do reprezentowania wojewody na zewngtrz w zakresie obstugi rejestru. Nastepnie dokument
powinien zosta¢ wystany za pomocg ePUAP-u do administratora systemu RIWPRM (Centrum e-Zdrowia).

Nie jest zalecane stosowanie pisma przewodniego. Whnioski niepodpisane, przestane drogg mailowa lub
pocztg tradycyjng w postaci papierowej, nie bedg rozpatrywane przez Centrum e-Zdrowia i beda odsytane
do adresata.
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2.2.2. Odebranie uprawnien osobie posiadajgcej dostep do systemu RJWPRM.

W przypadku odebrania uprawnien dostepu osobie, ktéra posiada nadany dostep do systemu RIWPRM,
konieczne jest wypetnienie i wystanie wniosku. W tym celu nalezy postuzyé sie tym samym wzorem
dokumentu jak dla nadawania dostepu. W tytule wniosku ,WNIOSEK o nadanie/odebranie/zmiane*
uprawnien ...”, nalezy usungc wyrazy ,nadanie/... .../zmiana”, pozostawiajgc wyraz ,odebranie”.

W dokumencie nalezy wpisa¢ dane osoby oraz posiadane uprawnienia (najlepiej w tym celu postuzy¢ sie
danymi z ostatnio procedowanego Whniosku o nadanie/zmiane uprawnien).

Whiosek o odebranie uprawnien w RJIWPRM musi mie¢ posta¢ elektroniczng. Dokument wniosku w postaci
elektronicznej powinien zostaé podpisany podpisem elektronicznym przez wojewode lub osobe uprawniong
do reprezentowania wojewody na zewnatrz w zakresie obstugi rejestru. Nastepnie dokument powinien
zosta¢ wystany za pomocg ePUAP-u do administratora systemu RIWPRM (Centrum e-Zdrowia).

Nie jest zalecane stosowanie pisma przewodniego. Whnioski niepodpisane, przestane drogg mailowa lub
poczta tradycyjng w postaci papierowej, nie bedg rozpatrywane przez Centrum e-Zdrowia i bedg odsytane
do adresata.
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3. Uruchamianie systemu teleinformatycznego RJIWPRM.
System teleinformatyczny RIWPRM funkcjonuje publicznie w sieci Internet w domenie ezdrowie.gov.pl.

» Prawidtowym adresem systemu teleinformatycznego RIWPRM jest https://riwprm.ezdrowie.gov.pl

» Bezposredni link https://riwprm.ezdrowie.gov.pl

3.1. Wymagania sprzetowe dla urzadzenia.

Dla uzytkownikéw niezalogowanych:

e komputer zapewniajgcy sprawne dziatanie wspdtczesnej przegladarki internetowej:
o minimum 2 GB RAM, zalecane 4 GB RAM,
o karta graficzna pracujgca w rozdzielczosci ekranu minimum 1366 x 768 px,
o rozdzielczos$¢ ekranu minimum 1290-1260 px,
o system operacyjny Windows 7 lub nowszy, z zainstalowanymi najnowszymi

aktualizacjami,

o zalecany jest program antywirusowy z aktualng bazg definicji wiruséw.

e dostep do publicznej sieci internet.

Dla uprawnionych uzytkownikéw zalogowanych:

e komputer zapewniajgcy sprawne dziatanie wspétczesnej przegladarki internetowej:
o minimum 4 GB RAM, zalecane 8 GB RAM,
o karta graficzna pracujaca w rozdzielczosci ekranu minimum 1366 x 768 px,
o rozdzielczos$¢ ekranu minimum 1290-1260 px,
o system operacyjny Windows 10 lub nowszy, z zainstalowanymi najnowszymi
aktualizacjami,
o program antywirusowy z aktualng baza definicji wiruséw.
e dostep do publicznej sieci internet za pomocg stabilnego tacza.

3.2. Przegladarka internetowa.

Dla uzytkownikéw niezalogowanych:
Rekomendowana przegladarka to Google Chrome w ostatniej wersji wydania.

e wigczona mozliwos¢ uruchamiania skryptoéw JavaScript w przegladarce internetowej (domysinie
wigczone po instalacji).

Ponizej lista przegladarek (dowolna z ponizszych), na ktérej aplikacja bedzie dziata¢ poprawnie:
e Google Chrome w ostatniej wersji wydania,
e FireFox od wersji 87,
e  Microsoft Edge od wersji 96,
e Google Chrome od wersji 74,
e QOpera od wersji 81.

Dla uprawnionych uzytkownikéw zalogowanych:
Rekomendowana przegladarka to Google Chrome w ostatniej wersji wydania.
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e wigczona mozliwo$¢ uruchamiania skryptéw Javascript w przegladarce internetowej (domysinie
wtgczone po instalacji).

Ponizej lista przegladarek (dowolna z ponizszych), na ktérej aplikacja bedzie dziata¢ poprawnie:

e Google Chrome w ostatniej wersji wydania,
e Firefox w ostatniej wersji wydania,
e Microsoft Edge w ostatniej wersji wydania.

3.3. Rekomendacje dla uzywania programu antywirusowego.
Dla uzytkownikéw niezalogowanych:

Zalecane jest uzywanie programu antywirusowego z aktualng baza definicji wirusow.

Dla uprawnionych uzytkownikéw zalogowanych:
Niezbedne jest uzywanie programu antywirusowego z aktualng baza definicji wiruséw.

3.4. Dodatkowe zalecane oprogramowanie.

Dla wszystkich uzytkownikéw zlecane jest zainstalowanie na urzadzeniu dostepowym:
e przegladarki plikéw PDF,
e przegladarki arkuszy kalkulacyjnych w formacie XLSX,

¢ przegladarki plikdw w formacie XML.

3.5. Uruchamianie systemu teleinformatycznego RIWPRM.
Dla wszystkich uzytkownikéw:

W celu uruchomienia dostepu do RIWPRM, nalezy w pole przegladarki wpisaé poprawnie adres strony, na
ktorej jest dostepny system - https://riwprm.ezdrowie.gov.pl.
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4. Funkcjonalnosci systemu teleinformatycznego RIWPRM dostepne
dla uzytkownika niezalogowanego.
Po uruchomieniu systemu RIWPRM dla uzytkownika niezalogowanego dostepne sg dwa obszary menu:

Menu organizacyjno-informacyjne, z dostepnymi zaktadkami i linkami do: zmiany kontrastu — przyciski
Wysoki kontrast lub Niski kontrast; logowania — przycisk Zaloguj; zaktadania nowego konta w systemie
e-PLOZ — Zatéz konto, odzyskiwania hasta w systemie e-PLOZ — Odzyskiwanie hasta; linku do platformy
publicznych rejestréw medycznych ochrony zdrowia — Rejestry medyczne; podstrony prezentujgcej aktualne
tresci Polityki prywatnosci Centrum e-Zdrowia dla systemu teleinformatycznego RJWPRM — Polityka
prywatnosci; link do dokumentu — Deklaracja dostepnosci.

Menu systemowe, z dostepem do podstron zawierajgcych: podstawowe Informacje o systemie; dostep do
publicznie dostepnego wykazu aktywnych jednostek wspotpracujgcych z system Panstwowe Ratownictwo
Medyczne — Rejestr Jednostek Wspotpracujacych; link do podstrony na Portalu Platforma Publikacyjna
Ochrony Zdrowia poswieconej systemowi teleinformatycznemu RIWPRM - Pomoc; podstrony zawierajacej
odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania w zakresie funkcjonowania systemu RIWPRM - FAQ.

4.1. Zaktadka - Informacje o systemie.
Dostepny dla wszystkich uzytkownikéw — widok zaktadki — Informacje o systemie:

Wysoki kontrast Niski kontrast Zaloguj Zatoz konto Odzyskiwanie hasta Rejestry medyczne Polityka prywatnosci Deklaracja dostepno

= Rejestr Jednostek Wspdipracujacych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne

CeZ Zirow:

Informacje o systemie Rejesir Jednostek Wspdipracujacych & Pomoc FAQ

O rejestrze

Celem funkcjonowania systemu feleinformatycznege RJWPRM jest wsparcie Wojewody w prowadzeniu w postaci elektronicznej Rejestru Jednostek Wspolpracujacych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne. System zawiera funkcjonalnosci wspierajace obsiuge zlozenia wmiosku o wpisanie do rejestru przez jednosike wprowadzang na wniosek
ohstuge procesw wpisania do rejestru jednostek z urzedu, proces weryfikacii danych Jednostek Wspierajacych oraz procesy udostepniania danych jednostek w celu realizacji dziatan
zwiazanych z obstuga syluacii kryzysowych | zdarzen medycznych wymagajacych uzycia dodatkowych sit i Srodkow

Akt praveny regulujacy prowadzenie systemu teleinformatycznego RJVWPRM: Ustawa z dnia 8 wrzesnia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz.U. 2006 nr 191 poz.
1410) dostepna pod adresem: http-fisap sejm. gov. plisap.nsfiDocDetails xsp7id=\WDU20051911410

Logowanie do systemu

Logowanie jest realizowane za pomoca Elekirenicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ).
Link do rejestracii nowego konta na platformie jest dostepny pod adresem & https: eploz-tst ezdrovie. gov.pll

Nadawanie uprawnien w systemie

Mozliwe role w systemie, o jakie moze wnioskowac uzytkownik:
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4.2. Zaktadka — Rejestr Jednostek Wspotpracujacych.

System udostepnia uzytkownikom niezalogowanym informacje z RIWPRM w formie prezentacji danych
publicznie dostepnych.

W ramach tej funkcjonalnos¢ uzytkownik ma do dyspozycji wyszukiwarke:

Rejestr Jednostek Wspétpracujacych

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa

[ swa ]
Podstawowe kryteria wyszukiwania to Nazwa, Regon, Rodzaj jednostki, Rodzaj ratownictwa. W polach
Rodzaj jednostki i ratownictwa zaimplementowana zostata funkcja automatycznej podpowiedzi

ze stownikow.

Pod zaznaczonym powyzej linkiem (Wyszukiwanie zaawansowane) umieszczone zostaty dodatkowe sekcje
do wyszukiwania zaawansowanego.

Rejestr Jednostek Wspdtpracujgcych

Mazwa Regon Rodzaj jednastk Rodza)j ratownictwa
Wybierz LS Wyhierz ¥

Wyszukiwanie proste
Wojewddztweo terenu dziatania Powiat terenu dziatania Gmina terenu dziatania

Wezystkie ¥
Wojewddztwe misjsca stacjonowania Powiat miejsca stacjonowania Gmina miejsca stacjonowania Mizjscowost migjsca stacjonowanis

Wezystkia A"
Wojewodztwe siedziby Powiat siedziby Gmina siedziby Misjseowost siedziby

Wezystkie ¥

Szukaj

0Od 1 do 20 z £2670d 1 do 20 z 4267

- 2 3 4 5 6§ T 8 B 10 - = e

Mazwa i adres jednosiki 11 Rodzaj jednostki T Adres miejsca stacjonowania 11 Rodzaj ratownictwa
\iruzine Biure Ratownictwa Tersnowsgo Grupa ratowmictws gérniczego ul. Bogusza Steczynskizgo 111 Ratowniciwo techniczne
ul. Bogusza Steczynskiego 111 Sobatka Inne specjalistyczne
Sobdtka
Pokaz wiecej
[ Wi b o ety R Fore ki 7 R

Wyszukiwarka zaawansowana zawiera nastepujace kryteria wyszukiwania:

e Wojewoddztwo terenu dziatania — po wybraniu wojewddztwa, automatycznie bedziemy mogli
wybraé powiat z listy rozwijanej, a nastepnie gming,

e Powiat terenu dziatania — uaktywnia sie po wybraniu wojewddztwa,

e Gmina terenu dziatania — uaktywnia sie po wybraniu powiatu,

e Wojewodztwo miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,
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e Powiat miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Gmina miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Miejscowosc miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,
e Wojewodztwo siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Powiat siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Gmina siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Miejscowosc siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy.

Dziatanie filtra odnosi sie do teorii zbioréw i elementéw, ktére sie w nich zawierajg tzn., jesli uzytkownik
szuka np. jednostki z danego tylko powiatu, wowczas w wynikach wyszukiwania pojawiag mu sie rowniez
jednostki, ktérych teren dziatania jest ogélnokrajowy (w swoich parametrach majg wybrane wszystkie polskie
wojewddztwa). Bardziej szczegétowy przyktad: jesli uzytkownik szuka jednostki z powiatu towickiego,
w wynikach wyszukiwania otrzyma zaréwno jednostki, ktére teren dziatania majg okreslony jako
wojewoddztwo ‘tédzkie’ jak i jednostki, ktérych teren dziatania to sama gmina wiejska ‘towicz’.

Po okresleniu kryteriow wyszukiwania mamy do dyspozycji nastepujgce opcje:
e  Filtruj, ktdéra rozpoczyna wyszukiwanie,
e Wyczysc filtry, ktéra czysci pola wyszukiwania,
e Eksportuj do xls lub Eksport do xml. Ktére pozwalajg wyeksportowaé wyniki wyszukiwania do pliku
w formacie Excel lub XML.

Uwaga.

Ze wzgledu na optymalizacje wydajnosci systemu RIWPRM, niezalogowany uzytkownik moze pobraé w ciggu
jednej doby ograniczong liczbe raportéow. Uzytkownik po otrzymaniu ostrzezenia kolejne raporty bedzie mogt
wyeksportowac po uptywie 24 godzin.

4.3. Zaktadka — Pomoc.

Zaktadka zawiera link do podstrony na Portalu Platforma Publikacyjna Ochrony Zdrowia poswieconej
systemowi teleinformatycznemu RJWPRM. Strona zawiera podstawowe informacje o Systemie
teleinformatycznym RJWPRM oraz linki do:

1. Aktualnych wzoréw wnioskdw do zarzgdzania uprawnieniami (nadawania, odebranie lub zmiany)
dostepu do systemu teleinformatycznego RIWPRM.

2. Instrukcji obstugi dla kluczowych rél w Systemie RIWPRM.

3. Kluczowych informacji technicznych i organizacyjnych.

Ta informacja moze Ci sie przydac.

Portal Platforma Publikacyjna Ochrony Zdrowia jest gtéwnym Zrédtem informacji o systemie informacji
w ochronie zdrowia. Do platformy przypisana jest domena ezdrowie.gov.pl. Publikowane tutaj sg informacje
nie tylko dla uzytkownikéw danych systemow, ale takze dla pacjentédw, oséb uczestniczgcych w szeroko
rozumianym funkcjonowaniu ochrony zdrowia. Na platformie PPP, Centrum e-Zdrowia publikuje takze dla
dostawcow oprogramowania w sektorze ochrony zdrowia komunikaty, dokumentacje integracyjnga, szablony
dokumentdéw elektronicznych, itp.
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4.3.1. Pobieranie danych publicznych ze strony www.

System zapewnia mozliwo$¢ pobierania danych publicznych wszystkich Jednostek zarejestrowanych
w Rejestrze RIWPRM. Przedmiotowa funkcjonalno$¢ dostepna jest na Platformie Rejestréw Medycznych -

zakladka (ezdrowie.gov.pl) RIWPRM — formatka Pobierz zawartos¢ rejestru.

Komplet danych dostepnych publicznie, jest pobierany i zapisywany w plikach raz dziennie w godzinach

nocnych. Plik sg eksportowane (a tym samym mozliwym do pobrania) w jednym z dwdch dostepnych

formatach: EXCEL oraz XML. Dla utatwienia zamieszczamy opisywane powyzej linki do:

pliku w formacie xls: https://riwprm.ezdrowie.gov.pl/Public/ExportToXIs

pliku w formacie xml: https://riwprm.ezdrowie.gov.pl/Public/ExportToXml

4.4. Zaktadka - FAQ.

Umozliwia dostep do podstrony umozliwiajacej przegladanie najczesciej zadawanych pytan i odpowiedzi

dotyczacych funkcjonowania systemu teleinformatycznego RJWPRM, podstawowych informacji, zbior

najczesciej zadawanych pytan wraz z odpowiedziami na nie.

» = Rejestr Jednostek Wspdtpracujgcych z systemem Centrum
) [ ce

Wysoki kontrast Niski kontrast Zaloguj Zatéz konto Qdzyskiwanie hasta Rejestry medyczne Polityka prywatnosci

Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

Informacje o systemie Rejestr Jednostek Wspolpracujacych & Pomoc FAQ

FAQ - Pytania i odpowiedzi

Deklaracja d¢

Ministe
Zdrowi

1. Prowadze spoteczna organizacje ratownicza, ktéra w ramach swoich zadar statutowych zobowiazana jest do
niesienia pomocy osobom w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego. Chciatbym zarejestrowac swoja jednostke.
Gdzie mam ztozy¢ wniosek o nadanie uprawnien w systemie, w celu rejestracji spotecznej organizacji
wspotpracujacej z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne?

Uprawnienia w systemie Rejestru Jednostek Wspotpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne w roli jednostka wspdéipracujaca’ dla
uzytkownika nadawane sa na podstawie Wniosku o nadanie/zmiang/odebranie uprawnien do Rejestru Jednostek Wspdlpracujacych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne

Zasady prawidtowego wypetniania wniosku dla jednostek wspodfpracujacych z systemem PRM posiadajgcych status: stowarzyszenia, innej organizacji
spotecznej lub zawodowej, fundacji.

Whniosek w postaci elektronicznej lub papierowej podpisuje osoba wskazana we wpisie jednostki w Krajowym Rejestrze Sadowym, posiadajgca
uprawnienia do reprezentowania jednostki na zewnatrz. Rekomendowang postacia wysylanego dokumentu wniosku jest posta¢ elektroniczna, gdzie
dokument wniosku jest podpisany elektronicznie, podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym

Whiosek sporzadzony w postaci elektronicznej, po podpisaniu go podpisem elektronicznym, powinien zostaé wystany za pomoca ePUAP-u do
administratora systemu RJWPRM - Centrum e-Zdrowia.

Wazne.

Przed wypetnieniem wniosku, osoba dla ktdrej majg by¢ nadane uprawnienia, powinna potwierdzi¢ posiadanie aktywnego konta na Elektronicznej Platformie
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ).

Whniosek

Whniosek musi mie¢ postaé elektroniczna. Wzor wniosku znajduje si¢ na stronie - pomocy systemu RJWPRM.pomocy_systemu RJWPRM.pomocy
systemu RIWPRM pomocy systemu RJWPRM

Funkcjonalnosci FAQ dostepna jest dla kazdego uzytkownika. Klikniecie na wybrane pytanie spowoduje

wyswietlenie odpowiedzi. Baza pytan i odpowiedzi jest sukcesywnie uzupetniana w ramach naptywajgcych

od uzytkownikéw biznesowych pytan.

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja Wojewody
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5. Funkcjonalnosci systemu teleinformatycznego RJIWPRM dostepne
dla uzytkownika zalogowanego.

Zalogowany uzytkownik, korzysta z funkcjonalnosci systemu RJWPRM zaleinych od nadanych przez
wojewode uprawnien do roli: Referent/Analityk, Zatwierdzajgcy/Wojewoda lub Zarzgdzanie kryzysowe.

Nie jest mozliwe, aby pracownik danej komadrki organizacyjnej Wojewody posiadat uprawnienia do wiecej niz
jednej roli w systemie RIWPRM. Rekomendowane jest, aby nadane uprawnienia korelowaty z zakresem
obowigzkdéw stuzbowych powierzonych pracownikowi na danym stanowisku.

5.1. Wojewoda - rola: Referent/Analityk.
Dostepne funkcjonalnosci systemu:

1. Rejestr publiczny.
Whioski:
2.1. Oczekujace na date wptywu.
2.2. Oczekujace na ocene formalna.
2.3. Oczekujace na ocene merytoryczna.
2.4. Wszystkie.

3. Jednostki w rejestrze.
Uzytkownik we wnioskowanej roli posiada uprawnienia do wykazu jednostek, ktérych miejsce
stacjonowania jednostki zlokalizowane jest na terenie wojewddztwa wilasciwego dla wojewody.
Uzytkownik po wybraniu w wykazie jednostki ma mozliwos¢ wykonania jednej z dwdch akgji:
3.11 Podglad.
3.12 Historia zmian.

4. Zarzadzanie uprawnieniami - Uzytkownik w roli Referent/Analityk ma mozliwo$¢ zmiany osoby
uprawnionej w jednostce do procedowania wnioskéw.

5. Pomoc.

6. FAQ.

7. Eksport do pliku w formacie xlsx wykazu jednostek udostepnianego w ramach funkcjonalnosci
Jednostki w rejestrze lub Rejestr publiczny.

8. Eksport do pliku w formacie xml wykazu jednostek udostepnianego w ramach funkcjonalnosci
Jednostki w rejestrze lub Rejestr publiczny.

5.2. Wojewoda - rola: Zatwierdzajacy/Wojewoda.
Dostepne funkcjonalnosci systemu:

1. Rejestr publiczny.
2. Wnhnioski:
2.1. Oczekujace na date wptywu.
2.2. Oczekujace na ocene formalna.
2.3. Oczekujace na ocene merytoryczna.
2.4. Oczekujace na podjecie decyzji.
2.5. Zaopiniowane.
2.6. Wszystkie.
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3. Jednostki w rejestrze.
Uzytkownik we wnioskowanej roli posiada uprawnienia do wykazu jednostek, ktérych miejsce
stacjonowania jest na terenie wojewddztwa.
Uzytkownik po wybraniu w wykazie jednostki ma mozliwos$¢ wykonania jednej z dwdch akgji:
3.1 Podglad.
3.2 Historia zmian.
3.3 Dezaktywu;.
3.4 Dodaj uwage.
4. Pomoc.
5. FAQ.
6. Eksport do pliku w formacie xlsx wykazu jednostek udostepnianego w ramach funkcjonalnosci
Jednostki w rejestrze lub Rejestr publiczny.
7. Eksport do pliku w formacie xml wykazu jednostek udostepnianego w ramach funkcjonalnosci
Jednostki w rejestrze lub Rejestr publiczny.

5.3. Wojewoda - rola: Zarzadzanie kryzysowe.
Dostepne funkcjonalnosci systemu:

1. Rejestr publiczny.

2. Jednostki w rejestrze.
W zalezno$¢ od wnioskowanego zakresu uzytkownik moze posiadaé¢ uprawnienia do wykazu
jednostek w zakresie:
e catego kraju — wnioskowany zakres: wszystkie,
e wskazanego wojewddztwa — wnioskowany zakres: jedno z wojewddztw.
3. Pomoc.
4. FAQ.

5. Eksport do pliku w formacie xlsx wykazu jednostek udostepnianego w ramach funkcjonalnosci
Jednostki w rejestrze lub Rejestr publiczny.

6. Eksport do pliku w formacie xml wykazu jednostek udostepnianego w ramach funkcjonalnosci
Jednostki w rejestrze lub Rejestr publiczny.
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6. Logowanie do systemu.

6.1. Opis procesu logowania do systemu.
Logowanie jest realizowane za pomocg Elektronicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ).

Zalogowany uzytkownik, korzysta z funkcjonalnosci systemu RJWPRM zaleznych od nadanych przez
wojewode uprawnien do roli: Referent/Analityk, Zatwierdzajgcy/Wojewoda lub Zarzgdzanie kryzysowe.

Nie jest mozliwe, aby jeden pracownik danej komérki organizacyjnej wojewody posiadat uprawnienia do
wiecej niz do jednej roli w systemie RJWPRM.

Dostep do systemu RJWPRM dla uprawnionego pracownika jest mozliwy po spetnieniu ponizszych
warunkdéw:

e Uzytkownik posiada aktywne konto (zatozone wczesniej) na platformie e-PLOZ (patrz: Instrukcja
uzytkownika e-PLOZ). Link do rejestracji nowego konta na platformie jest dostepny pod adresem
https://eploz.ezdrowie.gov.pl/.

e Wojewoda wystat wniosek do administratora technicznego o nadanie uprawnien dla pracownika do
wymaganej roli.

e Administrator techniczny systemu RJIWPRM zatozyt konto dla uzytkownika, na podstawie wniosku
przekazanego do CeZ przez wiasciwego terytorialnie wojewode.

e Przypisanie dla tego konta w systemie RIWPRM odpowiedniej roli wg wskazan we Whniosku
wojewody (wskazanie uzytkownika poprzez podanie loginu jego aktywnego konta na platformie
e-PLOZ).

Operacja logowania do konta w systemie RIWPRM jest przeprowadzana w oparciu o uwierzytelnienie sie
uzytkownika na platformie e-PLOZ po przekierowaniu z systemu RIWPRM.

Pierwszg operacjg uzytkownika, ktéry chce korzystaé z funkcjonalnosci w jednej z rél przypisanych do
wojewody w systemie RIWPRM po wejsciu na strone systemu, jest uwierzytelnienie sie w systemie poprzez
wykonanie operacji ,,Zaloguj”, ktéra przekieruje uzytkownika na strone elektronicznej Platformy Logowania
Ochrony Zdrowia (e-PLOZ).

Uwaga.

Nawigzujgc do wczesniejszych opiséw, osoba posiadajgca aktywne konto na Elektronicznej Platformie
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ), moze posiada¢ nadane uprawnienia do réznych systemow, w zwigzku
z czym, ze wzgledéw technicznych uzytkownik przy pierwszym logowaniu do systemu RJWPRM, system
e-PLOZ wyswietla komunikat z prosbg o potwierdzenie pracy w kontekscie systemu RIWPRM.

Brak ww. potwierdzenia moze skutkowac¢ brakiem mozliwosci skutecznego uzyskania dostepu do systemu
RIWPRM. W przypadku probleméw z dostepem (to jest posiadania aktywnego konta w systemie e-PLOZ,
nadanych uprawnien do systemu RIWPRM, a brakiem mozliwosci pracy w systemie RIWPRM), nalezy zgtosic¢
problem do administratora systemu, wysytajgc zgtoszenie drogg mailowa.

6.1.1. Zaloguj do systemu

Aby zalogowacd sie do systemu, nalezy nacisng¢ przycisk Zaloguj, znajdujgcy sie na gérnym pasku menu
aplikacji:
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Wysoki kontrast Niski kontrast Zaloguj Zatéz konto Odzyskiwanie hasta Rejestry medyczne Polityka prywatnosci Deklaracja dostepnosci

b

E* Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych z systemem Centrum <7 = Ministerstwo
Panstwowe Ratownictwo Medyczne CeZ e-Zdrowia 7 Zdrowia

o systemie Rejestr Jednostek Wspolpracujacych & Pomoc FAQ

Uzytkownik zostanie przekierowany do Elektronicznej Platformy Logowania Ochrony Zdrowia.

-
Ustugi Elektroni czne

Ochrony zdrowia EN | PL Nie masz jeszcze kontaw WEOZ? Zarejestruj sig

Zalogul SIg do Sys.temu Ezzig iotrzymuj najwainieizze informacje z portaly ezd rowie gov.pl
Zaloguj sie przez Elektroniczng Platforme
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nielogowales [as sig przez e-PLOZ, to Zeby skorzystat zUstug
Hektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.
Podaj login

.
Zalogu] sig przezlogin.gov.pl

wpisz hasto

logingov.pl

Mozesz takie uzyc logingov.pl

. Zapamietaj mnie

Zalogu] sie

Nie pamigtasz hasta? Odzyska] je
Logujesz sie po raz pierwszy? Zarejestruj sig

Po prawidtowym wykonaniu procesu logowania uzytkownik zostanie przekierowany do strony internetowej
dedykowanej uprawnionym uzytkownikom.

6.1.2. Wyloguj z systemu

Aby wylogowad sie z systemu nalezy nacisngc przycisk Wyloguj umieszczony w prawym, gérnym rogu ekranu.
Po nacisnieciu Wyloguj system poprosi o potwierdzenie swojej decyzji:
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7. Opis podstawowych funkcjonalnosci - Wojewoda.

Niniejszy rozdziat opisuje kluczowe funkcjonalnosci istotne dla obstugi proceséw biznesowych obstugiwanych
przez uzytkownika w jednej z trzech rél nadawanych przez wojewode.

Zalogowany uzytkownik, korzysta z funkcjonalnosci systemu RJIWPRM zaleznych od nadanych na podstawie
whniosku uprawnien do jednej z rél:

e Referent/Analityk,
e Zatwierdzajgcy/Wojewoda,
e Zarzadzanie kryzysowe.

Funkcjonalnosci dostepne w systemie umozliwiajg wojewodzie:
1. Prowadzenie Rejestru wpisywanych przez wojewode z urzedu lub na wniosek jednostek w drodze
decyzji administracyjnej,
2. Udostepnianie dyspozytorom medycznym, wojewddzkiemu koordynatorowi ratownictwa
medycznego oraz krajowemu koordynatorowi ratownictwa medycznego danych z Rejestru,
3. Zmiane osoby odpowiedzialnej za procedowanie wnioskéw w jednostce wpisywanej na wniosek.

Wykaz dostepnych funkcjonalnosci dla poszczegdlnych rél jest dostepny w punkcie 5. Funkcjonalnosci
systemu teleinformatycznego RIWPRM dostepne dla uzytkownika zalogowanego.

7.1. Obstuga wniosku przez Referenta/Analityka.

Uzytkownik systemu RIWPRM w roli Referent/Analityk posiada uprawnienia do przetwarzania wnioskow
o wpis, zmiane lub wykreslenie. Wnioski wypetniane przez jednostki wnioskujgce o wpis przekazywane sg
do wojewody w systemie RIWPRM. Czynnos$¢ wypetniania i wysytki wniosku jednostki jest wykonywana przez
osobe uprawniong do procedowania wniosku w jednostce. W $lad za przekazanym wnioskiem w systemie,
osoba reprezentujgca wnioskujgcg jednostke na zewnatrz (zgodnie z KRS) przesyta podpisany wniosek
ePUAP-em, lub w przypadku braku takiej mozliwosci poczta tradycyjna.

We whnioskujgcej jednostce, procedowaniem wnioskow w systemie RIWPRM jednoczesnie moze zajmowac
sie tylko jeden przedstawiciel. Wniosek powinien by¢ wypetniany przez osobe uprawniong do reprezentacji
na zewnatrz lub osobe do tego upowazniong. W przypadku koniecznosci zmiany osoby procedujgcej wniosek,
uzytkownik posiadajgcy uprawnienia Referent/Analityk dokonuje zmiany osoby korzystajgc
z funkcjonalnosci Zarzadzanie uprawnieniami.

W celu rozpoczecia obstugi wniosku uzytkownik na pasku menu wybiera zaktadke Wnioski.
W zaktadce Whnioski dostepne sg nastepujgce opcje:

e Whnioski oczekujace na date wptywu

e Wnhnioski oczekujace na ocene formalng

e Whnioski oczekujgce na ocene merytoryczna

e  Wszystkie
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Rejestr Jednostek Wspotpracujacych z systemem Ce Centrum = Ministerstwo
; Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia J0p Zdrowia
.4

Zarzadzanie uprawnieniami

Oezekujace na ocene merytoryczng

Rejestr JEdnOStek o ceayagey e

Po wybraniu kazdej z wyzej wymienionych opcji na ekranie dostepna jest lista wnioskdw o wybranym
statusie. W gérnej czesci ekranu znajduje sie wyszukiwarka pozwalajgca na wyszukanie wniosku wg kryteriow
wyszukiwania tj.:

e Numer wniosku,

e Identyfikator jednostki wspétpracujacej,
e Nazwe jednostki,

e Rodzaj jednostki,

e Status wniosku,

e Miejscowos,

e Date formalnego wptywu,

e Date weryfikacji formalnej.

Po wprowadzeniu kryteridw wyszukiwania nalezy nacisngé¢ przycisk Filtruj. Przycisk Wyczysc filtry stuzy do
czyszczenia wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania.

Mumer wmiosku Identyfikator jednostki wspdtpracujacej Hazwa jednostki Rodzaj jednostk
Status vniosku Migjscowosc Data formalnegoe wpkrwu od Data formalnego wplywu od
Wybierz RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
Data weryfikacji formalnej od Data weryfikacji formalnej do
RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
L iyczyi shy

Niezaleznie od wybranej opcji z zaktadce Whnioski, przy kazdym wniosku widocznym na liscie dostepne s3
opcje Edytuj i Podglad:

277103

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja Wojewody



» RIJWPRM Instrukcja dla Wojewody

QOdidotz1

Identyfikator Data Data Data
Numer Rodzaj jednostki Nazwa Rodzaj Status formalnego weryfikacji ziozenia
wniosku  wniosku wapotpracujacej jednostki jednostki  wniosku Migjzcowosc  wplywu formalnej wniosku
00021720 VWniosek o 2023/10/00004Wn Stowarzyszenie  Inny W trakeie Muodlica 2023-11-29 2023-11-25
23 wykreslenie Mitosnikow podmiot oceny
Zrejestru Przyrody formalnej
Vialbdrka

Od1dot1z1

7.1.1. Obstuga wniosku — wprowadzanie daty wptywu.

Po wybraniu opcji Oczekujace na date wptywu dostepna jest lista wnioskow oczekujgcych na wprowadzenie
daty formalnego wptywu wniosku do urzedu.

= Ministerstwo

_* Rejestr Jednostek Wspétpracujacych z systemem Ce Centrum
& Zdrowia

Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

Zarzgdzanie uprawnieniami

Oczekujace na acene meryiorycrng

. . . Wszystki
Whningki nczekiiac . 5%

W celu przystgpienia do uzupetnienia daty formalnego wptywu nalezy wyszukad wtasciwy wniosek, nastepnie
nacisngc przycisk Edytuj.

Od1do1z1

Data Data
Numer Rodzaj Identyfikator jednostki Rodzaj formalnego ztozenia
wniozsku wriozku wapotpracujacej Nazwa jednostki jednostki Status wniosku Micjscowose  wphywu whiosku
00022/202  \Whiosek o 2023/10/00005MVn Stowarzyszenie Inny Cczekujacy na Modlica 2023-124
3 zmiang Mitosnikdw podmiot wprowadzenie
wpisu Przyrody Wolborka daty wphywu
Od1do1z1

Po naci$nieciu na przycisk Edytuj, na ekranie widoczny jest formularz wniosku. Pod wnioskiem w dolnej czesci
formatki znajdujg sie dwie aktywne sekcje Uwagi oraz Dla organu administracji.
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Uwagi

Wprowadzajacy uwage Uwaga
* pola wymagane

Dila organu administracji

ldentyfikator pisma w EZD

Data wystania wniosku 2023-12-01

Data formalnego wphywu wniogku
do Urzedu Wojewodzkiego

Zapisz i wysiij [l
Sesja wygasnie za- 20:36
W sekcji Uwagi istnieje mozliwo$¢ dodawania komentarzy zwigzanych z obstugg wniosku, jak réwniez
zatgczania plikdw pobranych z dysku komputera. System pozwala zatgcza¢ dokumenty w nastepujgcych
formatach: pdf, docx, odt, xlIs, xml, xades. Zatgczniki przed zaimportowaniem do bazy danych sg skanowane
na obecnos¢ wirusdw lub niepozgdanego kodu. System przy kazdej dodanej uwadze/komentarzu, zaloguje
Imie i nazwisko pracownika dokonujgcego tej czynnosci oraz date.

W celu dodania uwagi w sekcji Uwagi nalezy klikng¢ przycisk Dodaj uwage.

Uwaga

* pola wymagane

Na ekranie widoczne jest pole umozliwiajgce wprowadzenie komentarza (maksymalnie 2 000 znakdw) oraz
zataczenie pliku.

Uwagi

Wprowadzajacy uwage Uwaga

Jan Kowalski
2023-12-11 10:58:18

Mie wybrano pliku
Dadaj rwage

Wprowadzony komentarz bedzie widoczny tylko dla uprawnionych uzytkownikdw wojewody i Ministerstwa
Zdrowia i nie bedzie mégt by¢ edytowany w pdzniejszych krokach procesu.
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Nastepna aktywna sekcja to Dla organu administracji.

Dla organu administracji

Identyfikater pisma w EZD

Diata wystania wniosku 2023-12-01

Data formalnege wplywu wniosku
do Urzedu Wejewddzkiego RERR-MM-OO

Zapisz i wyslij Powndt

W polu Identyfikator pisma w EZD istnieje mozliwos¢ wprowadzenia identyfikatora pisma, pod ktérym
formalnie doreczony wniosek zostat zarejestrowany. W polu Data formalnego wptywu wniosku do Urzedu
Wojewaddzkiego nalezy wprowadzi¢ date doreczenia wniosku do Urzedu Wojewddzkiego.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy zapisac¢ formularz i przekazac do kolejnego etapu obstugi. W tym
celu nalezy klikng¢ przycisk Zapisz i Wyslij. O poprawnym uzupetnieniu danych system informuje uzytkownika
komunikatem:

= Edytowano wniosek.

T

- Winiosek zostat wystany. Wnicsek o numerze 000222023 znajduje sie na Kcie Wnicski oczekujace na oceng formalng

Komunikat ,,Wniosek zostat wystany. Wniosek ...” informuje o przestaniu dokumentu do zbioru Oczekujace
na ocene formalna.

Klikniecie przycisku Powrot spowoduje przejscie na ekran zawierajacy liste wnioskdw oczekujgcych na date

wplywu bez zapisu.

7.1.2. Obstuga wniosku — ocena formalna.

Ocene formalng wniosku wykonuje pracownik komorki organizacyjnej wojewody odpowiedzialnej za
prowadzenie spraw wiasciwych dla systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne.

AT,

, % _* Rejestr Jednostek Wspotpracujacych z systemem C e Centrum ¥ Ministerstwo
& Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia : Zdrowia

Rejesir publiczny Whioski = Jednostki w rejestze Zarzadzanie uprawnieniami & Pomoc FAQ

Werystkie

Wninski nezeklliaen . —/—

Po wybraniu w zaktadce Whnioski opcji Oczekujagce na ocene formalng dostepna jest lista wnioskéw
oczekujacych na ocene formalng. W celu obstuzenia wniosku nalezy wyszukaé witasciwy wniosek,
a nastepnie klikng¢ przycisk Edytuj.
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Po nacisnieciu na przycisk Edytuj, na ekranie widoczny jest formularz wniosku, w ktérym aktywne sg dwie
sekcje Uwagi oraz Dla organu administracji.

W sekcji Uwagi istnieje mozliwo$¢ dodawania komentarzy zwigzanych z obstuga wniosku, jak réwniez
zatgczania plikéw pobranych z dysku komputera. System pozwala zatgczaé dokumenty w nastepujacych
formatach: pdf, docx, odt, xlIs, xml, xades. Zatgczniki przed zaimportowaniem do bazy danych sg skanowane
na obecno$¢ wirusdw lub niepozgdanego kodu. System przy kazdej dodanej uwadze/komentarzu, zaloguje
Imie i nazwisko pracownika dokonujgcego tej czynnosci oraz date.

W celu dodania uwagi w sekcji Uwagi nalezy klikng¢ przycisk Dodaj uwage.

Uwagi

Wprowadzajacy uwage Uwaga

Na ekranie widoczne jest pole umozliwiajgce wprowadzenie komentarza (maksymalnie 2 000 znakéw) oraz
zatgczenie pliku. W przypadku gdy na poprzednich etapach procedowania zostata dodana uwaga lub
zataczony plik, uzytkownik ma mozliwosc¢ ich odczytania.

Uwagi

Wprowadzajacy uwage Uwapga

Jan Kowalski Oeena formalna wniosku - brak uwag. Usuf
2023-12-11 11:58:36

odpis_aktual... 8448016.pdf

Diadiaj urwage

Wprowadzony komentarz bedzie widoczny tylko dla uprawnionych uzytkownikow wojewody i Ministerstwa
Zdrowia i nie bedzie mégt by¢ edytowany w pdzniejszych krokach procesu.
Nastepna aktywna sekcja to Dla organu administracji, w ktérej nalezy wprowadzi¢ date weryfikacji formalnej

whniosku.

Dla organu administracji

Identyfikator pisma w EZD MUW-0.0023/FPRM-001.074

Data wysfania wniosku 2023-12-01

Data formalnego wplywu wniosku
do Urzedu Wojewddzkiego 2023-12-06

Data weryfikacji formalnej wniosku
przez Urzad Wojewodzki 2023-12-07
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Po wprowadzeniu daty weryfikacji formalnej nalezy klikngé na Zapisz i Wyslij, co spowoduje zapisanie
whniosku i przekazanie go do kolejnego etapu obstugi — ocena merytoryczna.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci nalezy zapisac¢ formularz i przekaza¢ do kolejnego etapu obstugi. W tym
celu nalezy klikng¢ przycisk Zapisz i Wyslij. O poprawnym uzupetnieniu danych system informuje uzytkownika
komunikatem:

- Edytowane wniosek.
- Wricsek zostat wystany. Wnicsek o numerze D0022/2023 znajduje siz na Escie Wnioski oczekujacs na ocens meryteryczna

Klikniecie przycisku Powrét spowoduje przejscie na ekran zawierajgcy liste wnioskéw oczekujgcych na date
wplywu bez zapisu.

W przypadku, gdy zaistnieje koniecznos$¢ odrzucenia wniosku, na przyktad z powodu braku wptywu wniosku
za posrednictwem ePUAP lub pocztg tradycyjng istnieje mozliwosé odrzucenia go. W celu odrzucenia wniosku
nalezy klikng¢ Odrzu¢ oraz wprowadzié¢ przyczyne odrzucenia. Wowczas dalszy proces obstugi wniosku
zostaje zakoniczony, a wniosek otrzyma status Odrzucony.

= Edytowano wniosek.

QOdrzucenie wniosku

Fowdd odrzucenia®

Al w

Klikniecie przycisku Anuluj spowoduje powrét do aktywnej formatki — ocena formalna.

7.1.3. Obstuga wniosku — ocena merytoryczna.

Po wybraniu w zaktadce Wnioski opcji Oczekujgce na ocene merytoryczng dostepna jest lista wnioskow
oczekujacych na ocene merytoryczng. W celu obstuzenia wniosku nalezy wyszukaé witasciwy wniosek,
a nastepnie klikng¢ przycisk Edytuj.

-"ﬁ; Rejestr Jednostek Wspdtpracujacych z systemem C e Centrum ¥ Ministerstwo
§ Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia Zdrowia

Whioski - Jednostk w rejeshize Zarzgdzanie uprawnieniami & Pomoc FAQ

Oezekujace na date wpkywu

Whningki nczekiiact o
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Po nacisnieciu na przycisk Edytuj, na ekranie widoczny jest formularz wniosku, w ktérym aktywne sg dwie
sekcje Uwagi oraz Dla organu administracji.

W sekcji Uwagi istnieje mozliwo$¢ dodawania komentarzy zwigzanych z obstugg wniosku, jak réwniez
zatgczania plikéw pobranych z dysku komputera. System pozwala zatgczaé dokumenty w nastepujacych
formatach: pdf, docx, odt, xlIs, xml, xades. Zatgczniki przed zaimportowaniem do bazy danych sg skanowane
na obecno$é¢ wirusdw lub niepozgdanego kodu. System przy kazdej dodanej uwadze/komentarzu, zaloguje
Imie i nazwisko pracownika dokonujgcego tej czynnosci oraz date.

W celu dodania uwagi w sekcji Uwagi nalezy klikng¢ przycisk Dodaj uwage.

Uwagi

Wprowadzajacy uwage Uwaga

Na ekranie widoczne jest pole umozliwiajagce wprowadzenie komentarza (maksymalnie 2 000 znakdéw) oraz
zatgczenia pliku.

Uwagi

Wprowadzajacy uwage Uwaga

lan Kowalski Qcena formalna wniosku - brak uwag.
2023-12-11 12:13:48

Zatacznik: odpis aktualny 165407 1698225445016, pdf

Stanistaw Nowak m

2023-12-11 12:43:10

Stanistaw Nowak

| Vybierz plik | Mie wybrano pliku

Wprowadzony komentarz bedzie widoczny tylko dla uprawnionych uzytkownikéw wojewody lub
Ministerstwa Zdrowia i nie bedzie mdgt by¢ edytowany w pdzniejszych krokach procesu — przyktadem jest,
uwaga z etapu oceny formalnej, wpisana do systemu w dniu 11 grudnia 2023 roku przez Jana Kowalskiego.

Nastepna aktywna sekcja to Dla organu administracji, w ktdrej nalezy wprowadzi¢ date oceny merytorycznej
whiosku.

337103

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja Wojewody



» RIJWPRM Instrukcja dla Wojewody

Dla organu administracji

Identyfikator pisma w EZD MUW-0.0023/PRM-001.074

Data wystania wniosku 2023-12-1

Data formalnego wptywu wniosku
do Urzedu Wojewodzkiego 2023-12-06

Data weryfikacji formalnej wniosku
przez Urzad Wojewdodzki 023-12-07

Data oceny merytorycznej
wniosku

Zapisz i wyslij Powrot

Po wprowadzeniu daty oceny merytorycznej wniosku nalezy klikng¢ na Zapisz i Wyslij, co spowoduje
zapisanie wniosku i przekazanie go do kolejnego etapu obstugi.

W przypadku, gdy zaistnieje konieczno$¢ odrzucenia wniosku, nalezy klikng¢é Odrzuc¢ oraz wprowadzi¢
przyczyne odrzucenia. Wéwczas dalszy proces obstugi wniosku zostaje zakoriczony, a wniosek otrzyma status
Odrzucony.

- Edytowane wniosek.

Odrzucenie wniosku

Fowdd odrzucenia®

A m

Opcja Zapisz i Wyslij: Wniosek przechodzi do statusu: oczekujgcy na wydanie decyzji — dalej nastepuje
procedowanie przez Uzytkownika z rolg: Zatwierdzajgcy/Wojewoda. Opcja Odrzué: Whniosek otrzymuje
status Odrzucony. Brak mozliwosci dalszej edycji.

7.1.4. Obstuga wniosku — wszystkie - ewidencja wnioskow.

Po wybraniu w zaktadce Wnioski opcji Wszystkie dostepny jest wykaz wszystkich wnioskéw, ktore zostaty
przekazane w systemie RIWPRM do wojewody. Kryterium, wedtug ktérego system kieruje wniosek do danego
wojewody, jest okreslane na podstawie pola Miejsce ztozenia wniosku/rejestracji jednostki w sekcji Inne
informacje. Za prawidtowe wskazanie wtasciwego organu administracji (wojewody) odpowiada osoba z
whnioskujgcej jednostki, odpowiedzialna za zarzgdzanie wpisem w Rejestrze.

Inne informacje

Migjsce ztozenia
wniosku/rejestracyi jednostki* Wojewoda iodzki

Forma przekazania wniosku* Elekironicznie, na skrytke ePUAP
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W gérnej czesci ekranu znajduje sie wyszukiwarka pozwalajgca na wyszukanie wniosku wg kryteriéw
wyszukiwania tj.:

e Numer wniosku,

e Identyfikator jednostki wspétpracujacej,

e Nazwe jednostki,

e Rodzaj jednostki,

e Status wniosku,

e Miejscowost,

e Date formalnego wptywu,

e Date weryfikacji formalnej.

Po wprowadzeniu kryteriéw wyszukiwania nalezy nacisngé¢ przycisk Filtruj. Przycisk Wyczysc filtry stuzy do
czyszczenia wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania. Po zastosowaniu zgdanego przez uzytkownika trybu
filtrowania pojawia sie lista wnioskow.

Wszystkie wnioski

Numer wniosku Identyfikator jednostki wspdtpracujace] Nazwa jednostk Rodzaj jednostki

Status wniosku Migjscowess Data formalnego wptywu od Diata fermalnego wotywu od

Wiyhierz -00 -MM-DD

Data weryfikacji formalnej od Data weryfikach formainej do

Cdidodzd

Ildentyfikator Data Data Data
Numer Rodzaj jednostki Nazwa Rodzaj Status formalnego weryfikacji zlodenia
wniosku  wniosku wspalpracujace] jednastki jednostki whniosku Migjscowosé  wplywu formalnej wniosku
0001720 | Wniosek o 202310/00001/Wn OCHOTNICZA | Crpanizacj Zaskzeptow | Medlics 2023-10-23 2023-10-23 2023-10-
23 wpis do STRAZ a any 3 Podglad
rejestru POZARMNAW spodeczna
MODLICY
0001820 | Wniesek o 2023110/00002"Wn Stowarzyszenie | Inny Zazkeeptow | Medlics 2023-10-23 2023-10-23 2022-10-
23 wpis do MiaEnikdw podriot any 23 FIILE
rejEsiry Przyrody
Walbdrka
0001820 | Wniosek o 202310/00003Wn OCHOTNICZA | Crpanizacj Oczekujgey | Medlics 2023-11-14 2023-11-15 2023-10-
23 zmizng STRAZ El na podjecis 25 Podglad
Wpisu FOZARMNAW spodeczna decyzji
MODLICY
Wnigsek o 2023110/00002"Wn Stowarzyszenie | Inny Anulowany Medlics
wykreslenis Mioénikdw podriot FIILE
z rejestry Przyrody
Walbdrka
0002120 | Wniosek o 202310/00004Wn Stowarzyszenie | Inny Cdrzucony Modlies 2023-11-29 2023-11-29 2023-11-20
23 wykretlania Midonikdw podmiot Podglad
Z rejeEtry Frzyrody
Wolborka
0002220 | Wniosek o 20231 0/00005Wn Stowarzyszenie | Inmy W trakcie Medlics 2023-12-08 2023-12-07 2023-12-
23 zmizng MiaEnikdw podriot oceny 0 FIILE
wpisu Przyrody merytoryczn
Wolborka gj
Od1doGzf

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja Wojewody

357103



» RIJWPRM Instrukcja dla Wojewody

Po kliknieciu przycisku Podglad, na ekranie widoczny jest formularz wniosku, pod ktérym znajduje sie przycisk
Pobierz plik PDF umozliwiajgcy pobranie pliku w formacie pdf i zapisanie go na dysku lub wydruk.

Dla organu administracji

Identyfikator pisma w EZD ELUWINZK-D023/0074

Data wysdania wniosku 2023-10-25

Data formalnege wplywu wniosku
do Urzedu Wojewadzkiego 2023-11-14

Data weryfikacji formalnej wnioshku
przez Urzad Wojewodzki 2023-11-15

Data occeny merytorycznej
wniosku 2023-11-17

Data rejestrac)i jednostki

Dane osoby odpowiedzialne] za zarzadzanie wpisem w Rejestrze

Imie |_rprm_0OF
Nazwisko M_rprm_07
Login e-PLOZ rpre_07

oWt

Pobierz plik POF

7.2. Obstuga wniosku przez uzytkownika - Zatwierdzajgcy/Wojewoda.

Uzytkownik systemu RIWPRM w roli Zatwierdzajgcy/Wojewoda posiada uprawnienia do procedowania
wnioskow o wpis, zmiane lub wykreslenie od chwili przekazania wniosku przez wnioskujgcg jednostke, po
dokonanie wpisu w Rejestrze. Wnioski sg przekazywane w systemie RIWPRM przez uprawnione do
procedowania osoby we wnioskujacej jednostce. W $lad za przekazanym wnioskiem w systemie, osoba
reprezentujgca jednostke na zewnatrz (zgodnie z KRS) przesyta wniosek ePUAP-em lub pocztg tradycyjng.
Dla omawianej roli funkcjonalnosci w zakresie obstugi wniosku sg takie same jak dla roli Referent/Analityk,
poszerzone o funkcjonalno$¢ dokonywania wpisow do Rejestru na podstawie decyzji, podjetej przez
wojewode po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku.

W celu rozpoczecia obstugi wniosku uzytkownik na pasku menu wybiera zaktadke Wnioski.
W zaktadce Whnioski dostepne sg nastepujace opcje:

e Whnioski oczekujace na date wptywu

e  Whnioski oczekujgce na ocene formalng

e Whnioski oczekujgce na ocene merytoryczng

e Oczekujgce na podjecie decyzji
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Zaopiniowane
Wszystkie Wnioski

Ministerstwo

:# Rejestr Jednostek Wspdlpracujacych z systemem Centrum
) C e Z Zdrowia

Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

[T — Jednostkiw ejestze & Fomoz  FAQ

Deczekujgce na date wphw

Deczekujges na coens formalng
Qiezekujscs ns ooens merytorycIng

Deczekujace na podjecie decyzji

Rejestr Jednot rch

Zaopiniowang

WWezystkis

Nazwa

Rodzaj jednosti Rodzaj ratownictwa

Wyhierz W Wybierz "4

Po wybraniu kazdej z wyzej wymienionych opcji na ekranie dostepna jest lista wnioskdw o wybranym
statusie. W gérnej czesci ekranu znajduje sie wyszukiwarka pozwalajgca na wyszukanie wniosku wg kryteriow
wyszukiwania tj.:

Numer wniosku,

Status wniosku,

Date weryfikacji formalnej,

Identyfikator jednostki wspdtpracujacej,

Miejscowos¢,

Nazwe jednostki, Date formalnego wptywu, Rodzaj jednostki.

Po wprowadzeniu kryteriéw wyszukiwania nalezy nacisngé¢ przycisk Filtruj. Przycisk Wyczysc filtry stuzy do

czyszczenia wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania.

Mumer wniosku Identyfikator jednosiki wepdtpracujacej Mazwa jednostki Rodzaj jednostki
Status vmniosku Miejscowost Data formalnegoe wphywu od Data formalnego wphywu od
Wiybierz RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
Data weryfikacji formalnej od Data weryfikacji formalnej do
RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
[ ] s

Dla kazdej opcji posiadajgcej w opisie status oczekujace z zaktadce Whioski, przy kazdym wniosku widocznym
na liscie dostepne sg opcje Edytuj i Podglad:
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QOdidotz1

Identyfikator Data Data Data
Numer Rodzaj jednostki Nazwa Rodzaj Status formalnego weryfikacji ziozenia
wniosku  wniosku wapotpracujacej jednostki jednostki  wniosku Migjzcowosc  wplywu formalnej wniosku
00021720 VWniosek o 2023/10/00004Wn Stowarzyszenie  Inny W trakeie Muodlica 2023-11-29 2023-11-25
23 wykreslenie Mitosnikow podmiot oceny
Zrejestru Przyrody formalnej

Wolbdrka

Od1dot1z1

7.2.1. Obstuga wniosku — wprowadzanie daty wptywu.

Po wybraniu opcji Oczekujace na date wptywu dostepna jest lista wnioskdw oczekujgcych na wprowadzenie
daty formalnego wptywu wniosku do urzedu. Opis dotyczacy tej funkcjonalnosci zostat umieszczony w opisie
dla roli analityk/referent, pkt. 7.1.1.

7.2.2. Obstuga wniosku — ocena formalna.

Ocene formalng wniosku wykonuje pracownik komdrki organizacyjnej wojewody odpowiedzialnej za
prowadzenie spraw wiasciwych dla systemu Panstwowe Ratownictwo Medyczne.

Po wybraniu w zaktadce Whnioski opcji Oczekujgce na ocene formalng dostepna jest lista wnioskdéw
oczekujgcych na ocene formalng. Opis dotyczacy tej funkcjonalnosci zostat umieszczony w opisie dla roli
analityk/referent, pkt. 7.1.2.

7.2.3. Obstuga wniosku — ocena merytoryczna.

Ocene formalng wniosku wykonuje pracownik komdrki organizacyjnej wojewody odpowiedzialnej za
prowadzenie spraw witasciwych dla Systemu PafAstwowe Ratownictwo Medyczne.

Po wybraniu w zaktadce Whnioski opcji Oczekujgce na ocene merytoryczng dostepna jest lista wnioskéw
oczekujacych na ocene merytoryczng. W celu obstuzenia wniosku nalezy wyszukaé witasciwy wniosek,
a nastepnie klikng¢ przycisk Edytuj. Opis dotyczacy tej funkcjonalnosci zostat umieszczony w opisie dla roli
analityk/referent, pkt. 7.1.3.

7.2.4. Obstuga wniosku — podjecie decyzji.

Po wybraniu opcji Oczekujgce na podjecie decyzji dostepna jest lista wnioskdw oczekujacych na wydanie
decyzji. Opcja ta jest dostepna wytagcznie dla uzytkownikow w roli Zatwierdzajgcy/Wojewoda.
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:$ Rejestr Jednostek Wspotpracujacych z systemem Centrum
E Panstwowe Ratownictwo Medyczne Ce e-Zdrowia

Cozekujacs na dats wphywy

Qezekujzcs na ecsns formalng

Whioski oczek ecyzji

Wezysikis

Mumer wniosku Kpracujgcej Mazwa jednosths Rodzaj jednaestki

W gornej czesci ekranu znajduje sie wyszukiwarka pozwalajgca na wyszukanie wniosku wg. kryteriow
wyszukiwania takich jak:

e Numer wniosku,

e Identyfikator jednostki wspdtpracujacej,

e Nazwe jednostki,

e Rodzaj jednostki,

e Status wniosku,

e Miejscowosé,

e Date formalnego wptywu,

e Date weryfikacji formalnej.

Po wprowadzeniu kryteriow wyszukiwania nalezy nacisngé¢ przycisk Filtruj. Przycisk Wyczysc filtry stuzy do
czyszczenia wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania.

Mumer wmiosku Identyfikator jednostki wepdlpracujgcej Mazwa jednostki Rodza) jednostki
Status vaniosku Migjscowost Diata formalnegoe wphywu od Diata formalnego wphywu od
Wybierz RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
Data weryfikacji formalnej od Data weryfikacji formalnej do
RRRR-MM-DD RRRR-MM-DD
[ ez sy

Przy kazdym wniosku widocznym na liscie dostepne sg opcje Edytuj i Podglad:
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Cdide2z2
Identyfikator

Numer Rodazaj jednostki
wniosku  wniosku wspdtpracujace]

0001820 | Wnioseko | 2023/10/000037%n
23 Zmians
wpisu

0002220 | Wnioseko | 2023/10/000037Wn
23 Zmians
WpisU

Akceptuj wybrane

Odide2z2

Nazwa
jednosthki

OCHOTMICEZ
ASTRAZ
POZARNA W
MoDLICY

Stowiarzyszen
= Mitosnikdw
Przyrody
Wiolbarka

Rodzaj
jednosthki

Organizacj

Inmy
podmiot

Status
whniosku Migjscowosc

Qczekujacy  Modbca
ns podjecie
decyz)

W irakeie Modlca
ozeny

merytorycz

nej

Data
farmalnego
wphywu

2023-11-14

2023-12-06

Data
weryfikacji
formalnej

2023-11-15

2023-12-07

Data
zhozenia
wniosku

Po nacisnieciu na przycisk Edytuj, na ekranie widoczny jest formularz wniosku, w ktérym aktywne sg dwie

sekcje Uwagi oraz Dla organu administracji.

W sekcji Uwagi istnieje mozliwo$¢ dodawania komentarzy zwigzanych z obstugg wniosku, jak réwniez

zatgczania plikéw pobranych z dysku komputera. System pozwala zatgczaé dokumenty w nastepujacych

formatach: pdf, docx, odt, xls, xml, xades. Zatgczniki przed zaimportowaniem do bazy danych sg skanowane

na obecnos¢ wirusdéw lub niepozgdanego kodu. System przy kazdej dodanej uwadze/komentarzu, zaloguje

imie i nazwisko pracownika dokonujgcego tej czynnosci oraz date.

W celu dodania uwagi w sekcji Uwagi nalezy klikng¢ przycisk Dodaj uwage.

Uwagi
Wprowadzajacy uwage Uwapga

Dadaj rwage

Na ekranie widoczne jest pole umozliwiajgce wprowadzenie komentarza (maksymalnie 2 000 znakdéw) oraz

zatgczenia pliku.
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Uwagi

Wprowadzajacy uwage Uwaga

lan Kowalski Ocena formalna wniosku - brak uwag.
2023-12-11 12:13:42

Zatacznik: odpis aktualny 165407 1698225448016, pdf

Stanistaw Nowak m

2023-12-11 12:43:10
Stanistaw Nowak

Vybierz plik | Mie wybrano pliku

Dodaj unwage

Wprowadzony komentarz bedzie widoczny tylko dla uprawnionych uzytkownikéw wojewody Ilub
Ministerstwa Zdrowia i nie bedzie mdgt by¢ edytowany w pdzniejszych krokach procesu — przyktadem jest,
uwaga z etapu oceny formalnej, wpisana do systemu w dniu 11 grudnia 2023 roku przez Jana Kowalskiego.

Dila organu administrac]i

|dentyfikator pisma w EZD EUWMNEK-00230074

Data wystania wniosku 2023-10-25

Data formalnego wphywu wniosku
do Urzedu Wojewodzkiego 2023-11-14

Data weryfikacji formalnej wniogku
przez Urzad Wojewodzki 2023-11-15

Akceptu) m Powrot Pobierz plik PDF

Przycisk Akceptuj powoduje akceptacje wniosku. Po kliknieciu Akceptuj dane z wniosku zostajg dodane do
Rejestru, natomiast wniosek otrzymuje status Zaakceptowany.

Przycisk Odrzu¢ automatycznie odrzuca wniosek. Wniosek otrzymuje status Odrzucony.
Powrdt — powrdt na stronie z listg wynikdw oczekujgcych na podjecie decyzji.
Pobierz plik PDF — umozliwia pobranie wniosku do pliku PDF.

Uzytkownik w roli wojewoda w zaktadce Wnioski oczekujgce na podjecie decyzji ma mozliwos¢ dokonania
masowe]j akceptacji wnioskdw. W tym celu nalezy na liscie wnioskdw zaznaczy¢ wiasciwe wnioski i nacisngé
przycisk Akceptuj wybrane, znajdujacy sie pod listg wnioskow.
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Odidelz2

ldentyfikator Data Data Data
Numer Rodzaj jednostki MNazwa Rodzaj Status formalnego wernyfikacji ziodenia
wniosku  wnigsku wspilpracujacej jednosthi jednosthki whniosku Miejscowost  wphywu formalnej whiosku
: 19/20  Whnicsek o | 2023710400003 Wn OCHOTNICZ | Orpganizacj = Oczekujacy  Modbica 2023-11-14 2023-11-15 2023-10- )
23 Zmians ASTRAZ E na podjecie 25 Edyiuj

wpisu POZARNAW podeczna decyzj
MODLICY Fodgiad
'3:22-'20 Wniosek o | 2023 5 Stowarzyszeni | Inny W irakeie Modbca 2023-12-08 2023-12-07 2023-12- X
23 zZmiang 01 Edyhy

= Mitosnikdw podrniot oceny

WpisU Przyrody MErytorycz
Walbdrks nej Podglad

‘ Akceptuj wybrane .

7.2.5. Obstuga wniosku — zaopiniowane.

Po wybraniu w zaktadce Whnioski opcji Zaopiniowane dostepny jest wykaz wszystkich wnioskéw, ktére
zostaty obstuzone w systemie RIWPRM do Wojewody. Dotyczy to wnioskéw zaakceptowanych jak
i wnioskéw odrzuconych.
W gérnej czesci ekranu znajduje sie wyszukiwarka pozwalajgca na wyszukanie wniosku wg kryteridw
wyszukiwania tj.:

e Numer wniosku,

e Identyfikator jednostki wspétpracujacej,

e Nazwe jednostki,

e Rodzaj jednostki,

e Status wniosku,

e Miejscowosc,

e Date formalnego wptywu,

e Date weryfikacji formalnej.

Po wprowadzeniu kryteridw wyszukiwania nalezy nacisng¢ przycisk Filtruj. Przycisk Wyczysc filtry stuzy do
czyszczenia wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania. Po zastosowaniu zgdanego przez uzytkownika trybu
filtrowania pojawia sie lista wnioskéw.

Identyfikator Data Data Data

Numer Rodzaj jednostki Nazwa Rodzaj Status formalnego weryfikaci zlozenia

wniosku  wniosku wspoipracujace] Jjednosthki jednosthi wniosku Miejscowosc  wphywu formalnej wniosku

00017/20 | Winiossk o 2023/10/00001/Wn OCHOTMICZA | Organizacja | Zaakeept | Modlica 2023-10-23 2023-10-23 2023-10-23

23 wpis do STRAZ spofeczna owiany Padglad

rejestru POZARNA W
MODLICY
0001820 | Wniossk o 2023/10/00002W¥n Stowarzyszenis nny Zaskcept | Modlica 2023-10-23 2023-10-23 2023-10-22
23 wipis do Miosnikdw podmiot owany Fadglad

rejestru Przyrody

Walbdrka

2023/10/00004WWn Stowarzyszenis nny Qdrzucon | Medlica 2023-11-289 2023-11-28 2023-11-20
= Miosnikdw podmiot ¥ Fodglad
T rejestry Przyrody

Walbdrka

Odidedzd
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7.2.6. Obstuga wniosku — wszystkie - ewidencja wnioskow.

Po wybraniu w zaktadce Wnioski opcji Wszystkie dostepny jest wykaz wszystkich wnioskéw, ktdre zostaty
przekazane w systemie RIWPRM do wojewody. Kryterium, po ktérym system kieruje do danego wojewody
whniosek, jest okreslany na podstawie pola Miejsce ztozenia wniosku/rejestracji jednostki w sekcji Inne
informacje. Opis dotyczacy tej funkcjonalnosci zostat umieszczony w opisie dla roli analityk/referent,
pkt. 7.1.4.

7.3. Zmiana osoby odpowiedzialnej w jednostce za procedowanie wnioskow
w jednostce wpisywanej na wniosek.
Uzytkownik systemu RJWPRM w roli Referent/Analityk posiada uprawnienia do zmiany osoby

odpowiedzialnej w jednostce za procedowanie wpiséw w Rejestrze. W celu dokonania zmiany w menu
gtéwnym nalezy wybrac opcje Zarzadzanie uprawnieniami.

= Ministerstwe
Zdrowia

Rejestr Jednostek Wspdipracujacych z systemem Cez Centrum
Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

e ——
Rejesir publiczny Whioski ~ Jednostki w rejeshze Zarzadzanie uprawnieniami & Pomoc FAQ
N R ———

Nastepnie w polu Obecny uzytkownik nalezy wpisa¢ login osoby, ktdéra aktualnie zajmowata sie
procedowaniem wnioskéw w jednostce.

Zastgpnienie uprawnien do jednostki

Checny uzytkownik®

W wiekszosci przypadkow jest to osoba, ktéra wystata ostatni wniosek do wojewody. Wymagang dang mozna
zweryfikowaé na podstawie wpisu w ostatnio przestanym wniosku. Wniosek mozna znalez¢ w wykazie
wszystkich wnioskdw wpisanych do rejestru jak i aktualnie procedowanych - zaktadka Whnioski, nastepnie
Wszystkie. W wykazie uzywajac Filtru nalezy znalez¢ wnioski przedmiotowej jednostki i wybraé ostatni do
Podgladu. W zaktadce Dane osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie wpisem w Rejestrze w polu Login e-POLZ
znajduje sie szukana wartos¢.

Dane osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie wpisem w Rejestrze

Imig |_rprem_07
Nazwizko M_rprm_07
Login e-PLOZ erm_07
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Nastepnie w pole Nowy pracownik nalezy wpisac login osoby, ktdra ma zastgpic aktualnego uzytkownika.

Zastgpnienie uprawnien do jednostki

Cbecny uzytkownik®

rprn_07

Mowy pracownik®

Zmiane nalezy zatwierdzi¢ wybierajac pole Zapisz. Prawidtowo wykonana akcja zwraca komunikat: Operacja
w systemie przebiegta pomysinie.

* Operacja w systemie przebiegta pomy3inie

Zmodyfikowano uprawmnienia jednosiek
Identyfikator Nazwa

2023/10/00001°A%n OCHOTHICZA STRAZ POZARMA W MODLICY

7.3.1. Zmiana osoby odpowiedzialnej w jednostce za procedowanie wnioskow
w jednostce wpisywanej na wniosek — wymagania formalne.

Zmiana osoby odpowiedzialnej w jednostce za procedowanie wnioskdw moze dotyczyé wytgcznie jednostek
juz wpisanych do Rejestru na wniosek. Warunkiem koniecznym jest, aby nowa osoba wskazana do
procedowania wnioskéw posiadata konto na platformie e-PLOZ, oraz posiadata nadane uprawnienie w roli
jednostka wspodtpracujgca. Za zatozenie konta na platformie e-PLOZ oraz wystgpienie z wnioskiem do CeZ
o nadanie dostepu do systemu RIWPRM jest odpowiedzialna jednostka wspotpracujgca. Administratorem
systemu jest Centrum e-Zdrowia, w zwigzku z czym wojewoda nie moze uczestniczy¢ w procesie nadawania
uprawnien do systemu RIWPRM. Natomiast majac na uwadze, iz administratorem danych jednostek, ktére
sg zlokalizowane na terenie wojewddztwa jest wojewoda, Centrum e-Zdrowia nie moze przetwarzac danych
w rejestrze. Do takich proceséw biznesowych miedzy innymi nalezy proces ustalania na podstawie wpiséw
w KRS osoby odpowiedzialnej za procesowanie wnioskéw w jednostce.

Whniosek o wpis, zmiane oraz wykreslenie moze by¢ ztozony wytacznie przez osobe wchodzacg w sktad
organu, uprawniong do reprezentacji jednostki. W przypadku jednostek dziatajgcych na podstawie wpisu do
Rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktaddéw opieki zdrowotnej zgodng z wpisem w KRS dotyczacym reprezentacji podmiotu
opisanym w dziale 2, rubryka 1. W przypadku pozostatych jednostek zgodng ze statutem i regulaminem
organizacyjnym.
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8. Opis kluczowych funkcjonalnosci dla rol w systemie: jednostka
wspotpracujgca oraz organ nadzorujacy.

Dla utatwienia prowadzenia Rejestru przez wojewode, w niniejszej instrukcji zostaty zawarte takze opisy
procesow biznesowych oraz wspierajacy je funkcjonalnosci systemu RIWPRM dostepnych dla rél: jednostka
wspotpracujaca oraz organ nadzorujacy.

8.1. Whnioskowanie o dokonanie nowego wpisu w Rejestrze — jednostka
wspotpracujaca.

Niniejszy opis dotyczy funkcjonalnosci systemu dostepnych dla uzytkownika w roli: Jednostka
wspotpracujaca.

W przypadku jednostek wspdtpracujacych, o ktérych mowa w pkt. 1.4.2 wpiséw w Rejestrze Jednostek
Wspdtpracujgcych z Panstwowym Ratownictwem Medycznym dokonuje wojewoda wiasciwy dla miejsca
stacjonowania jednostki. Wpisy realizowane sg na podstawie wnioskéw przetwarzanych w systemie
RIWPRM. Uprawnionym do tworzenia, uzupetniania i przekazywania wniosku do wojewody jest uprawniony
przedstawiciel jednostki — uzytkownik systemu RIWPRM posiadajgcy nadane uprawnienia do roli jednostka
wspotpracujaca.

Uzytkownik ma mozliwos¢ utworzenia jednego z trzech rodzajow wnioskdéw w zaleznosci od rodzaju
wszczecia procedury (procesu biznesowego) wpisu, zmiany lub wykreslenia z Rejestru:

1. Wniosku o wpis do rejestru nowej jednostki wspotpracujgcej z Panstwowym Ratownictwem
Medycznym do Rejestru — nalezy uzy¢ funkcjonalnosci Nowy wniosek o wpis do rejestru.

2. Whniosku o zmiane wpisu jednostki w Rejestrze RIWPRM — w przypadku, gdy jest wymagana zmiana
we wpisie. W razie koniecznosci utworzenia Wniosku o zmiane wpisu, nalezy przejs¢ do menu
Jednostki w rejestrze wybrac wtasciwg jednostke w wykazie. W menu Akcje wybra¢ pozycje Zmien.

3. Whniosku o wykreslenie z Rejestru — w przypadku, gdy jednostka nie spetnia kryteriow okreslonych
przepisami prawa lub gdy nastgpita zmiana organizacyjna (np. ujecie jednostki w rodzaju
stowarzyszenie (Ochotnicza Straz Pozarna) — w Krajowym Systemie Ratowniczo-Gasniczym). W celu
utworzenia Wniosku o wykresleniu z rejestru nalezy przej$s¢ do menu Jednostki w rejestrze wybrac
wiasciwg jednostke w wykazie. W menu Akcje wybraé pozycje Usun.

Ta informacja moze Ci sie przydac:

Rekomendowany proces przygotowania niezbednych dokumentéw. Utworzenie i edycja wniosku sg
intuicyjne oraz relatywnie fatwe, pod warunkiem wczes$niejszego przygotowania niezbednego zakresu
informacji w tym skandéw niezbednych do zatgczenia do wniosku dokumentéw. Nalezy takze posiadac
aktualny wykaz posiadanego na stanie w jednostce sprzetu ratowniczego i niezbednego wyposazenia.
W kolejnosci nalezy wykonaé:

1. Pobranie wydruku informacji aktualnych ze strony Krajowego Rejestru Sgdowego (Rejestr
Stowarzyszen, Organizacji Pozytku Publicznego lub Przedsiebiorcéw — w zaleznosci od formy
organizacyjno-prawnej jednostki).

2. W przypadku jednostek wspdtpracujgcych z systemem PRM, bedgcych organami administracji
publicznej, terytorialnej lub jednostkami im podlegtymi badz nadzorowanymi, wymagane jest
skompletowanie niezbednej dokumentacji okreslajacej status jednostki oraz reprezentacje na
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zewnatrz i ustalenie osoby uprawnionej do dostepu do systemu RIWPRM. W przypadku, gdy nie jest
to osoba wymieniona w regulaminie organizacyjnym do reprezentowania jednostki na zewnatrz,
nalezy uzyskaé stosowne upowaznienie.

3. Na podstawie zapiséw Ustawy o Paristwowym Ratownictwie Medycznym oraz opisu poszczegdlnych
sekcji wniosku (miedzy innymi opis posiadanego sprzetu ratowniczego i niezbednego wyposazenia
pomocniczego) znajdujgcych sie w punkcie 8.5 Edycja wniosku., przygotowanie notatek,
dokumentéw umozliwiajgcych sprawne, kompletne wypetnienie wniosku.

4. W przypadku posiadania przez jednostke uprawnien do rodzaju ratownictwa wymagajgcego wydania
decyzji przez Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, przygotowanie skanu dokumentu decyzji
MSWiA w formacie akceptowanym przez system RJIWPRM (rekomendowany format: PDF).

5. W przypadku wykreslenia jednostki z Rejestru, nalezy przygotowaé tekst merytorycznego
uzasadnienia.

8.1.1. Whniosek o wpis do rejestru — jednostka wspétpracujaca.

Wopis do Rejestru dokonywany jest w drodze decyzji administracyjnej, na podstawie Wniosku o wpis do
rejestru, sktadanego przez jednostke do witasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce stacjonowania
Wojewody. Wykaz rodzajow jednostek dla ktdrych istnieje obowigzek wpisu jest dostepny w punkcie: 1.4.2.
Wpis do Rejestru na podstawie wniosku.

Na podstronie Nowy wniosek o wpis do rejestru zostata zaimplementowana funkcjonalnosé pozwalajgca na
utworzenie nowego wniosku, jego wypetnienie wymaganymi danymi, a nastepnie przekazanie do wojewody.
Dla zapewnienia jakosci i kompletnosci wprowadzanych danych do Rejestru formularz posiada
zaimplementowane reguty walidacyjne na zgodnos$¢ z rejestrami referencyjnymi (TERYT, SIMC, ULIC wraz
z numeracjg budynkdéw - pod warunkiem, ze adres lokalizacji jednostki jest ujety w EMUIA), formatami
danych oraz kompletnoscia wprowadzanych danych. W przypadku, gdy do wniosku jest wymagane
dotaczenie dodatkowych dokumentéw, dokumenty te w postaci elektronicznej powinny zosta¢ zataczane do
whiosku. System pozwala zatgczaé dokumenty w nastepujgcych formatach: pdf, docx, odt, xIs, xml, xades
Zatgczniki przed zaimportowaniem do bazy danych sg skanowane na obecnosé¢ wiruséw lub niepozadanego
kodu.

712 Ministerstwe
- Zdrowia

¥ :.l"; Rejestr Jednostek Wspélpracujacych z systemem Centrum
4 Panstwowe Ratownictwo Medyczne Cez e-Zdrowia

Eove

Rejestr publiczny Mowy wniosek o wpis do rejestu ‘Whioski robocze Wazystkie Jednostki w rejesirze

Po wybraniu w menu gtéwnym Nowy wniosek o wpis do rejestru system przekierowuje uzytkownika na
podstrone z formatkg umozliwiajgcy edycje dokumentu.
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Ministerstwo
Zdrowia

N —* Rejestr Jednostek Wspdlpracujacych z systemem C ez Centrum
& Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

Rejestr publiczny Mowy wniosek o wpis do rejestru Whicski robocze Wiezysikie Jednostki w rejestrze & Pomoc FAGQ

Rejestr Jednostek Wspatpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo
Medyczne (RIWPRM)

Nowy wniosek o wpis do rejestru
Numer wniosku Numer generowany automatycznie po wystaniu wniosku

Rodzaj wniosku® Whnicsek o wpis do rejestru

Identyfikator jednostki
wspdipracujacej MNumer generowany automatycznie po wystaniu wniosku

Mazwa jednostki*
Regon*

Rodzaj jednostki* Vitybierz

Szczegdtowy opis merytorycznych wymagan dotyczgcych prawidtowego wypetnienia nowego wniosku o wpis
do rejestru znajduje sie w punkcie 8.5 Edycja wniosku.

Po uzupetnieniu i zatgczeniu wymaganych dokumentéw, uzytkownik ma mozliwosé w systemie przekazania
whniosku do wojewody wtasciwego ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki.

8.1.1.1. Whniosek o wpis do rejestru — zakonczenie edycji.

Zakonczenie edycji dokumentu jest mozliwe poprzez wybdr jednej z trzech opcji menu dostepnego pod
formatka dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony):

Wishij Powrot

Sesja wygasnie za: 2707

RJWPRM v.2.1.2

1. Wyslij: Wniosek jest weryfikowany w systemie pod wzgledem kompletnosci wprowadzonych danych
i przekazywany do wojewody wskazanego we wniosku. Do momentu podjecia decyzji przez
wojewode, edycja wniosku nie bedzie mozliwa. Dalsze formalne postepowanie w procesie rejestracji
jednostki zostato opisane w punkcie 8.1.1.2.

2. Zapisz: Zapisanie wersji roboczej wniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji. Zapisany wniosek jest
dostepny w zaktadce menu gtdwnego Whnioski robocze. Aby kontynuowaé edycje nalezy wybrac
wtasciwy Wniosek roboczy. Wybranie przycisku Edytuj otwiera formularz wniosku. W punkcie 8.4
Obstuga wnioskow w systemie — organ nadzorujacy. zostaty zawarte w przystepny dla Uzytkownika
opisy funkcjonalnosci w zakresie obstugi wszystkich rodzajéw wnioskow.
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3. Powrdt: Uzytkownik wraca do Menu Gtéwnego. Wpisane dane w formularzu Nowy wniosek o wpis
do rejestru nie sg zapisywane.

8.1.1.2. Whniosek o wpis do rejestru — jednostka wspétpracujaca — wysytka.

Wpis do Rejestru dokonywany jest w drodze decyzji administracyjnej, na podstawie Wniosku o wpis do
rejestru, sktadanego przez jednostke do wtasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce stacjonowania
wojewody. Wykaz rodzajow jednostek, dla ktdrych istnieje obowigzek wpisu jest dostepny w punkcie: 1.4.2.
Wpis do Rejestru na podstawie wniosku.

W celu skutecznego dokonania wpisu do Rejestru osoby odpowiedzialne za reprezentowanie jednostki na
zewnatrz powinny:

Znac przepisy prawa w przedmiotowym zakresie.

Przygotowad wymagang dokumentacje. W przypadku watpliwosci lub pytan, nalezy sie skonsultowadé
z wydziatem lub komodrka organizacyjng wojewody, odpowiedzialng za prowadzenie Rejestru
Jednostek Wspdtpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne. W niektdrych
przypadkach niezbedne informacje sg dostepne na stronie Urzagdu Wojewddzkiego.

3. Ustali¢ osobe odpowiedzialng w jednostce za procedowanie wpisu do Rejestru w systemie RJIWPRM.
W przypadku jednostki wspotpracujgcej, w danej chwili moze by¢ to tylko jedna osoba.

4. Zweryfikowaé, czy jednostka juz nie jest wpisana do Rejestru. Jezeli jednostka jest wpisana, nalezy
uzywac tylko Wnioskdédw o zmiane wpisu - patrz punkt 8.1.2 Wniosek o zmiane wpisu — jednostka
wspotpracujaca.

5. Utworzy¢ Wniosek o wpis do rejestru.

6. Uzupetni¢ wniosek zgodnie z posiadang dokumentacjg, np.:

a. KRS,
b. Innymi wymaganymi przez wojewode dokumentami.

7. Zataczy¢ wymagane zataczniki w postaci elektronicznych dokumentéw lub skanéw dokumentéw
w formacie PDF.

8. Zweryfikowad czy wszystkie dane zostaty wprowadzone do wniosku.

9. Przekazac¢ w Systemie RJIWPRM do wojewody wiasciwego dla miejsca stacjonowania jednostki. jest
to mozliwe przy zakonczeniu edycji wniosku poprzez wybodr jednej z trzech opcji menu dostepnego
pod formatkg dokumentu (nalezy przejs¢ na koniec strony) — nalezy nacisngé przycisk Wyslij.

Sesja wygasnie za: 27-07

RJWPRM v.2.1.2

Brak reakcji systemu swiadczy o tym, ze wniosek nie jest kompletnie wypetniony lub posiada btedne
wpisy. Brakujgce wpisy w formularzu sg podswietlone na kolor czerwony.

10. Wysta¢ podpisany elektronicznie dokument. W tym celu nalezy:
a. Wybra¢ w menu gtéwnym zaktadke: Wszystkie,
b. Z wykazu wybra¢ wniosek posiadajgcy nastepujace atrybuty:
i. Rodzaj wniosku: Wniosek o wpis do rejestru,
ii. Status wniosku: Oczekujgcy na wprowadzenie daty wptywu (czasami w wyjatkowych
sytuacjach moze to by¢ status: W trakcie oceny ...).
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c. Otworzyé wniosek —wybrac przycisk Podglad. Wniosek otworzy sie tylko w trybie — tylko do
odczytu.
Nalezy pobra¢ wniosek za pomocg funkcji — Pobierz plik PDF.
Pobrany dokument podpisac elektronicznie. (np. za pomocg ustugi podpisanie dokumentu
elektronicznego podpisem zaufanym). Czynnos¢ tg nalezy wykona¢ poza systemem
RJWPRM.

f.  Wyzej wymieniony podpisany elektronicznie wniosek wystaé na skrytke ePUAP wiasciwego
wojewody. Czynnosé tg nalezy wykonac poza systemem RIWPRM.

11. W przypadku probleméw z wystaniem wniosku w postaci elektronicznej, Wniosek o wpis do rejestru
mozna wysta¢ w postaci papierowej. W tym celu nalezy:

a. Pobrany w pkt. 10 plik pdf wydrukowa,

b. Osoba upowazniona do reprezentowania jednostki na zewnatrz podpisuje dokument
W wersji papierowej,

c. Woystac pocztg tradycyjng do wojewody wtasciwego ze wzgledu na miejsce stacjonowania
jednostki.

8.1.1.3. Whniosek o wpis do rejestru — jednostka wspoétpracujaca — kontynuacja edyc;ji
(obstuga wnioskow roboczych).

W przypadku, gdy uzytkownik podczas edycji wniosku do zakonczenia uzyje opcji zapisz wprowadzone dane
zapisywane sg w dokumencie Wniosek roboczy.

W celu kontynuacji edycji wniosku nalezy w menu gtéwnym wybra¢ Whnioski robocze lub Wszystkie.

S,
' _* Rejestr Jednostek Wspdtpracujacych z systemem C e Centrum 6% Ministerstw
g Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia Zdrowia

Rejesir publiczny MNowy wnicsek o wpis do rejesinu VWhioski robocze \ lszysikie Jednostki w rejestrze & Pomoc FAGQ

W wykazie nalezy wybrac¢ wtasciwy Wniosek roboczy. Aby kontynuowac edycje nalezy wybraé opcje Edytuj.
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Rejesir publiczny Mowy wnicsek o wpis do rejestru Wnioski robocze Wiszysikie Jednostki w rejestrze & Pomoc

Whnioski robocze

Od1do2z2
[-] °
Numer Identyfikator jednostki Status
whniogku Rodzaj wniosku wepdipracujacej Nazwa jednostki Rodzaj jednostki whniogku
Whniosek o zmiane 202310/00001 M0 OCHOTHICZA STRAZ POZARMAW Organizacja Roboczy
WRESU MODLICY spoteczna
Whniosek o wpis do Stowarzysznie Kupcow Organizacja Roboczy
rejestru spoteczna
Od1do2z2

Szczegdtowe zasady prawidtowego wypetniania wniosku zostaty opisane w punkcie 8.5 Edycja wniosku.

8.1.2. Whniosek o zmiane wpisu — jednostka wspotpracujgca.

Zmiana wpisu jednostki do Rejestru dokonywana jest w drodze decyzji administracyjnej wydawanej przez
wojewode na podstawie Wniosku o zmiane wpisu. Wniosek sktadany jest przez jednostke do witasciwego
terytorialnie ze wzgledu na miejsce jej stacjonowania, wojewody.

W przypadku, gdy nastgpita zmiana danych dotyczgcych wpisu jednostki do Rejestru, osoby odpowiedzialne
za reprezentowanie jednostki na zewnatrz powinny niezwtocznie dokona¢ zmiany w Rejestrze. Osoba
odpowiedzialna za wpis w Rejestrze w wykazie jednostek (z reguty jest to jedna jednostka) wybiera wtasciwa
jednostke. W tym celu w menu gtdwnym wybiera przycisk Jednostki w rejestrze.

Wysoki kontrast Niski kontrast Palityka prywatnosci Deklaracja dostepnosci Rejestry medyczne UZYTKOWNIK: |_rprm_08 M_rpem_08 [rprm_08] WYLOGU
:# Rejestr Jednostek Wspotpracujacych z systemem Centrum Ministerstwo
s Panstwowe Ratownictwo Medyczne Ce Z e-Zdrowia Zdrowia

Rejestr publiczny Mowy wniosek o wpis do rejestru Whioski robocze Wiszystie Jednostki w rejestrze & Pomoc

Rejestr Jednostek Wspdtpracujgcych
Nazwa Regon Riodzaj jednostii Rodzaj ratownictwa
Wiybisrz L Wybierz L
Wyswietla sie wykaz jednostek zarejestrowanych w Rejestrze RIWPRM przez uprawniony podmiot (w ponizej
prezentowanym przykfadzie podmiotem rejestrujgcym jest stowarzyszenie Ochotnicza Straz Pozarna
w Modlicy).
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Rejesir publiczny Nowy wniosek o wpis do rejestnu Whioski robocze Wezystkie Jednostki w rejestze & Pomoc

Jednostki w rejestrze

MNazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa
Wybierz A" Wybierz A"

WWyszukiwanie zagwansowane

Szukaj
Od1do2z2
Rodzaj 1T Miejsce ztozenia 1t Rodzaj 1
Nazwa T jednostki Rodzaj i i i i § i Status 11 wniosku
OCHOTNICZA STRAZ Organizacja Kwalifikowana pierwsza  Lodzkie Aktywna Z wniosku Akeje~
POZARMA W MODLICY spoteczna pomoc
Stowarzyszenie Mitosnikow Inny podmiot Kwalifikowana pierwsza  Lodzkie Aktywna Z wniosku Akcje
Przyrody Wolbdrka pomoc
Ratownictwo wodne
Od1do2z2
Nalezy wybrac wiasciwg jednostke rozwingé menu Akcje i wybrac przycisk Zmien.
Rodzaj T Miejsce ztoZenia 1t Rodzaj 1T
Mazwa M jednostki Rodzaj ratownictwa wnioskulrejestracji jednostki Status 1T whiosku
OCHOTNICZA STRAZ Organizacja Kwalifikowana pisrwsza  Lodzkis Aktywna Z wniosku Akeje -
POZARNA W MODLICY spoteczna pomoc S
Podglad
Stowarzyszenie Mitosnikow Inny podmiot Kwalifikowana pierwsza = Lodzkie Akfywna Z wniosku o, - ian
Przyrody Wolbdrka pomoc

Ratownictwo wodne

* Utworzono wnicsek o zmiane

Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo

Medyczne (RJWPRM)

Edycja wniosku

Numer wnicsku MNumer generowany automatycznie po wystaniu wniosku

Rodzaj wniosku® Whiosek o zmiang wpisu

Identyfikator jednostki

wspdlpracujacej 2023M10/00001/\n

Nazwa jednostki* OCHOTNICZA STRAZ POZARNA W MODLICY
Regon* 550470912

Rodzaj jednostki® Crganizacja spofeczna
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Szczegbtowe zasady prawidtowego wypetniania wniosku zostaty opisane w punkcie 8.5 Edycja wniosku.

Zakonczenie edycji dokumentu otwartego za pomoca przedmiotowej funkcjonalnosci jest mozliwe poprzez
wybor jednej z trzech opcji menu dostepnego pod formatka dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony):

Sesja wygasnie za: 2707

RJWPRM v.2.1.2

1. Wyslij: Wniosek jest weryfikowany w systemie pod wzgledem kompletnosci wprowadzonych danych
i przekazywany do wojewody wskazanego we wniosku. Do momentu podjecia decyzji przez
wojewode, edycja wniosku nie bedzie mozliwa. Dalsze formalne postepowanie w procesie rejestracji
jednostki zostato opisane w punkcie 8.1.2.1 Whniosek o zmiane wpisu do rejestru — jednostka
wspotpracujaca — wysytka.

2. Zapisz: Zapisanie wersji roboczej wniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji. Zapisany wniosek jest
dostepny w zaktadce menu gtéwnego Wnioski robocze.

3. Powrdt: Uzytkownik wraca do Menu Gtéwnego. Wpisane dane w formularzu Nowy wniosek o wpis
do rejestru nie sg zapisywane.

8.1.2.1. Whniosek o zmiane wpisu do rejestru — jednostka wspétpracujaca — wysytka.

Wopis do Rejestru dokonywany jest w drodze decyzji administracyjnej, na podstawie Wniosku o zmiane wpisu
do rejestru, sktadanego przez jednostke do wtasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce stacjonowania
wojewody.

UWAGA.

Zmiane wpisu do Rejestru nalezy wykonywac wytacznie na podstawie Wniosku o zmiane wpisu do rejestru.
Uzywanie do tego celu formularza Whniosek o wpis do rejestru jest btedem, skutkujacym odrzuceniem

whiosku przez wojewode.

W celu skutecznego dokonania zmiany wpisu do Rejestru osoby odpowiedzialne za reprezentowanie
jednostki na zewnatrz powinny:

Znac przepisy prawa w przedmiotowym zakresie.

2. Przygotowaé wymagang dokumentacje dla dokonywanej zmiany we wpisie. W przypadku
watpliwosci lub pytan, nalezy sie skonsultowac z wydziatem lub komoérka organizacyjng Urzedu
Wojewddzkiego, odpowiedzialng za prowadzenie Rejestru Jednostek Wspodtpracujacych z systemem
Panstwowe Ratownictwo Medyczne. W niektérych przypadkach niezbedne informacje sg dostepne
na stronie Urzedu Wojewddzkiego.

3. Ustali¢ osobe odpowiedzialng w jednostce za procedowanie wpisu do Rejestru w systemie RIWPRM.
W przypadku jednostki wspétpracujacej, w danej chwili moze by¢ to tylko jedna osoba.

4. Utworzyé Wniosek o zmiane wpisu do rejestru.

5. Uzupetnic lub zmieni¢ dane we wniosku zgodnie z posiadang dokumentacjg, np.:

a. KRS,
b. Innymi wymaganymi przez Wojewode dokumentami.

6. Zataczy¢ wymagane zataczniki w postaci elektronicznych dokumentéw lub skanéw dokumentéw
w formacie PDF.
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7. Zweryfikowaé czy wszystkie dane zostaty do wniosku wprowadzone.

8. Przekaza¢ wniosek w systemie RIWPRM do wojewody wtasciwego ze wzgledu na miejsce

stacjonowania jednostki. Mozliwe jest to przy zakonczeniu edycji wniosku poprzez wybér jednej

z trzech opcji menu dostepnego pod formatkg dokumentu (nalezy przejs¢ na koniec strony) — nalezy

nacisngc przycisk Wyslij.

Sesja wygasnie za: 27-07

RJWPRM v.2.1.2

Brak reakcji systemu swiadczy o tym, ze wniosek nie jest kompletnie wypetniony lub posiada btedne

wpisy. Brakujace wpisy w formularzu sg podswietlone na kolor czerwony.

9. Woystac podpisany elektronicznie dokument. W tym celu nalezy:

a.
b.

Wybraé w menu gtéwnym zaktadke: Wszystkie,
wybrac¢ z wykazu wniosek posiadajgcy nastepujgce atrybuty:

i. Rodzaj wniosku: Wniosek o zmiane wpisu do rejestru,

ii. Status wniosku: Oczekujgcy na wprowadzenie daty wptywu (czasami w wyjatkowych

sytuacjach moze to by¢ status: W trakcie oceny ...).

Otworzy¢ wniosek — wybraé przycisk Podglad. Wniosek otworzy sie tylko w trybie —tylko do
odczytu.
Pobra¢ wniosek za pomoca funkcji — Pobierz plik PDF.
Pobrany dokument podpisac elektronicznie. (np. za pomocg ustugi podpisanie dokumentu
elektronicznego podpisem zaufanym).
Wyzej wymieniony podpisany elektronicznie wniosek wysta¢ na skrytke ePUAP wiasciwego
Wojewody.

10. W przypadku probleméw z wystaniem wniosku w postaci elektronicznej mozna Whniosek wystaé

w postaci papierowej. W tym celu nalezy:

a.
b.

Pobrany w pkt. 9 plik pdf wydrukowac,

Osoba upowazniona do reprezentowania jednostki na zewnatrz podpisuje dokument
W wersji papierowej,

Woystaé pocztg tradycyjng do wojewody wtasciwego dla miejsca stacjonowania jednostki.

8.1.3. Wykreslenie jednostki z Rejestru — jednostka wspétpracujaca.

Wykreslenie jednostki z Rejestru dokonywane jest w drodze decyzji administracyjnej wydawane] na

podstawie Wniosku o wykreslenie z rejestru, sktadanego przez jednostke do wtasciwego terytorialnie ze

wzgledu na miejsce jej stacjonowania wojewody.

W przypadku, gdy nastgpita zmiana danych dotyczgcych wpisu jednostki do Rejestru, ktdrej konsekwencjg

jest brak spetniania wymogodéw wpisu do Rejestru okreslonych Ustawg o PRM, osoby odpowiedzialne za

reprezentowanie jednostki na zewnatrz powinny niezwtocznie dokonac¢ zmiany wpisu w Rejestrze poprzez

wykreslenie jednostki z Rejestru. W celu wykreslenia jednostki w pierwszej kolejnosci nalezy utworzy¢

Whiosek o wykreslenie z rejestru. Osoba odpowiedzialna za wpis w Rejestrze w wykazie jednostek (z reguty

W rejestrze.

jest to jedna jednostka) wybiera wtasciwg jednostke - menu gtéwne nalezy wybraé przycisk Jednostki
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Wysoki kontrast Niski kontrast Polityka prywatnosci Deklaracja dostepnosci Rejestry medyczne UZYTKOWNIK: I_rprm_08 M_rprm_08 [rprm_08] WYLOGU

_# Rejestr Jednostek Wspdtpracujacych z systemem Centrum
Panstwowe Ratownictwo Medyczne Ce e-Zdrowia

o Y,

Rejestr publiczny Mowy wniosek o wpis do rejestru WWnioski robocze Wiszystkie Jednostki w rejestrze & Pomoc FAQ

Rejestr Jednostek Wspétpracujacych

MNazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa

Wbierz ' Wybierz "4

Wyswietla sie wykaz jednostek zarejestrowanych w Rejestrze RIWPRM przez uprawniony podmiot (w ponizej
prezentowanym przyktadzie podmiotem jest stowarzyszenie Ochotnicza Straz Pozarna w Modlicy).

Rejestr publiczny Nowy wniosek o wpis do rejestnu Wioski robocze Wazystkie Jednostki w rejestrze & Pomoc

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa
Wybierz L' Whierz w

WWyszukiwanie zaswansowans

Szukaj
Od1do2z2
Rodzaj T Miejsce ztozenia i Rodzaj 1T
Mazwa 1 jednostki Rodzaj ratownictwa wnioskurejestracii jednostki Status 1T wniosku
OCHOTMICZA STRAZ Organizacja Kwalifikowana pierwsza  Lodzkie Akbywna Z whiosku Akje =
POZARMA W MODLICY spobteczna pomeoc
Stowarzyszenie Mitosnikow Inny podmict Kwalifikowana pierwsza  Lodzkie Akbywna Z wniogku Lkgie -
Przyrody Wolborka pomoc
Ratownictwo wodne
Od1do2z2
Nalezy wybrac wiasciwg jednostke rozwingé menu Akcje i wybra¢ przycisk Usun.
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Rodzaj If Migjsce ziodenia i} Rodzaj It
Nazwa 1T jednostki Rodzaj ratownictwa wnioskuirejestracji jednostki Status JT wniosku
OCHOTNICZA STRAZ Organizacja Kwalfkowana pizrwsza | Lodzkie Aktywna Z whniosku Akecie -
POZARNA W MCDLICY spofeczna pomoc .
Stowarzyszenie Miosnikow Inny podmiot Kwalifkowana pisrwsza  todzkis Aktywna Z whniosku Arie
Przyrody Wolbdrka pomoc .
Ratownictwo wodne Podglad

Historia zmisn
Odi1de2z?

Po wybraniu przycisku Usun, system automatycznie przekierowuje uzytkownika do formatki umozliwiajgcej
edycje Wniosku o wykreslenie z rejestru.

- Utworzono wniosek o usuniecie

Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo

Medyczne (RJWPRM)

Edycja wniosku

Numer wniosku Mumer generowany sutomatycznie po wystaniu wniosku
Rodzaj wniesku® Wnizsek o wykrzslaniz z rejestru

Identyfikator jednostki

wspolpracujacej 2023M10/00002Wn

Nazwa jednostki* Stowarzyszenie Miosnikdw Przyrody Wolbdrka

Regon® 500470812

Rodzaj jednostki* Inmy podmict

Adrac ciadziba

Nalezy uzupetnic¢ pole Powdd wykreslenia z rejestru.

AL R

Powod wykreslenia z rejestru *

* pola wymagane

[ ] [

Zakonczenie edycji dokumentu otwartego za pomoca przedmiotowej funkcjonalnosci jest mozliwe poprzez
wybér jednej z trzech opcji menu dostepnego pod formatkg dokumentu (nalezy przejs¢ na koniec strony):
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Sesja wygasnie za: 2707

RJWPRM v.2.1.2

1. Wyslij: Wniosek jest weryfikowany w systemie pod wzgledem kompletnosci wprowadzonych danych
i przekazywany do wojewody wskazanego we wniosku. Do momentu podjecia decyzji przez
wojewode, edycja wniosku nie bedzie mozliwa.

2. Zapisz: Zapisanie wersji roboczej wniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji. Zapisany wniosek jest
dostepny w zaktadce menu gtéwnego Wnioski robocze.

3. Powrdt: Uzytkownik wraca do Menu Gtéwnego. Wpisane dane w formularzu Nowy wniosek o wpis
do rejestru nie sg zapisywane.

Wysytka odbywa sie analogicznie do wysytki wniosku o wpis lub wniosku o zmiane wpisu do
rejestru - szczegétowe opisy proceséw znajdujg sie w powyzej.

8.2. Obstuga wnioskow w systemie — jednostka wspétpracujaca.

W punkcie zostaty opisane pozostate funkcjonalnosci niezbedne dla prawidtowej obstugi wnioskéw. Zawarty
jest tu opis menu stron i podstron systemu RIWPRM umozliwiajgcych dostep do formularza dowolnego
rodzaju wniosku. Dostep do wniosku w zaleznosci od jego statusu moze by¢ w trybie podgladu lub edycji. Z
kolei akcja zakonczenia dostepu: moze byc¢ zapisaniem wersji roboczej, wysytka do wojewody lub powrotem
do menu gtdwnego systemu bez zapisania wniosku lub zmian (w zaleznosci od kontekstu i decyzji
uzytkownika).

8.2.1. Obstuga wnioskéw w systemie — zakorniczenie edycji dokumentu.

Zakonczenie edycji dowolnego typu wniosku jest mozliwe poprzez wybdr jednej z trzech opcji menu
dostepnego pod formatkg dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony):

Sesja wygasnie za: 2707

RJWPRM v.2.1.2

1. Wyslij: Wniosek jest weryfikowany w systemie pod wzgledem kompletnosci wprowadzonych danych
i przekazywany do wojewody wskazanego we wniosku. Do momentu podjecia decyzji przez
wojewode, edycja wniosku nie bedzie mozliwa. Dalsze formalne postepowanie w procesie rejestracji
jednostki zostato opisane w punkcie 8.1.1.2 Wniosek o wpis do rejestru — jednostka wspotpracujgca
— wysytka. lub 8.1.2.1 Wniosek o zmiane wpisu do rejestru — jednostka wspotpracujgca — wysytka.
UWAGA! Jezeli akcja wysytki nie udata sie, to znaczy, ze we wniosku wystepujg btedy. Nalezy
zweryfikowac, czy wszystkie dane zostaty wprowadzone. W wykazach wszystkie punkty powinny by¢
koloru zielonego. Nalezy przenalizowa¢, czy nie jest wymagane dotgczenie do wniosku zatgcznikéw
(Decyzja MSWIA).

2. Zapisz: Zapisanie wersji roboczej wniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji. Zapisany wniosek jest
dostepny w zaktadce menu gtéwnego Whnioski robocze. Kontynuacja edycji: patrz punkt 8.2.2
Obstuga wnioskow w systemie — kontynuacja edycji wczesniej zapisanego dokumentu (wniosku
roboczego).
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3. Powrdt: Uzytkownik wraca do Menu Gtéwnego. Wpisane lub zmienione dane w formularzu w trakcie
danej sesji nie zostang zapisane. W przypadku jest to nowy wniosek o wpis, nie zostanie utworzona
wersja robocza wniosku.

8.2.2. Obstuga wnioskdw w systemie — kontynuacja edycji wcze$niej zapisanego
dokumentu (wniosku roboczego).

Zakonczenie edycji dowolnego typu wniosku poprzez wybdr opcji Zapisz skutkuje zapisaniem wersji roboczej
whiosku z mozliwoscig kontynuacji edycji w pdzniejszym terminie. Zapisany wniosek roboczy jest dostepny
w zaktadce menu gtéwnego Wnioski robocze.

W celu kontynuowania edycji wniosku nalezy w menu gtéwnym wybraé Wnioski robocze.

- Ministerstw

_ﬁ Rejestr Jednostek Wspétpracujacych z systemem cez Centrum
" Zdrowia

Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

Rejesir publiczny Mowy wniosek o wpis do rejestru Whioski robocze \ lezystkie Jednostki w rejestrze & Pomoc FAQH

Pojawia sie lista dostepnych wnioskéw roboczych. Z wykazu uzytkownik powinien wybra¢ wtasciwy Wniosek
roboczy, a nastepnie, aby kontynuowac edycje dokumentu wybraé opcje Edytuj

Rejesir publicany MNowy wniosek o wpis do rejestru Vnioski robocze Wszysiiie Jednostki w rejestrze & Pomoc FAGH

Whioski robocze

Od1do2z2
[7] )
Numer Identyfikator jednostki Status
wniosku Rodzaj wniosku wspotpracujgcej Nazwa jednostki Rodzaj jednostki wniosku
Whicsek o zmiang 202310/000017n OCHOTNICZA STRAZ POZARMA W Organizacja Roboczy Edytuj
wpisu MODLICY spoteczna
Podglad
Whicsek o wpis do Stowarzysznie Kupcdw Organizacja Roboczy Edytuj
rejestru spoteczna
Fouygiad
Od1do2z2

Szczegdtowe zasady prawidtowego wypetniania wniosku zostaty opisane w punkcie. 8.5 Edycja wniosku.

8.2.3. Obstuga wnioskéw w systemie — podglad wniosku.

Funkcjonalno$¢ Podglad wniosku umozliwia zalogowanemu uzytkownikowi podglad wniosku dla
nastepujacych przypadkéw uzycia:
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1. Podglad petnej tresci aktualnego wpisu Jednostki w rejestrze.

2. Podglad wystanego wniosku do wojewody witasciwego ze wzgledu na miejsce stacjonowania
jednostki (wniosek o: wpis, zmiane lub wykreslenie).

3. Podglad wpisu roboczego (dotyczy wniosku o: wpis, zmiane lub wykreslenie).

8.2.3.1. Obstuga wnioskdw w systemie — podglad petnej tresci aktualnego wpisu Jednostki
w rejestrze.

Dla jednostki wpisanej do Rejestru, funkcjonalno$¢ Podglad wniosku umozliwia zalogowanemu
uzytkownikowi wyswietlenie aktualnego wpisu. Prezentowany jest aktualny wpis jednostki dokonany przez
wojewode wiasciwego dla miejsca stacjonowania jednostki na podstawie przestanego przez jednostke
whniosku oraz jego historia, poczgwszy od wniosku o wpis, poprzez wniosek o zmiane wpisu, a w przypadku
jednostek wykreslonych, wniosku o wykreslenie.

Dostep do podgladu petnej tresci aktualnego wpisu jednostki do Rejestru jest mozliwy:

1. Z poziomu menu gtéwnego poprzez wybdr opcji Jednostki w rejestrze. (Rekomendowany sposdb
zapoznania sie z biezagcym wpisem do jednostki). Uzytkownik uzyskuje dostep do wykazu wszystkich
jednostek wpisanych dla danej organizacji. Co do zasady w przewazajacej liczbie przypadkow
w wykazie bedzie sie znajdowata jedna jednostka.

Ministerstwo

— i . i
—# Rejestr Jednostek Wspétpracujacych z systemem Centrum
.. Panstwowe Ratownictwo Medyczne Ce e-Zdrowia

Rejestr publiczny Mowy wniosek o wpis do rejestru Whioski robocze Wszystkie Jednostki w rejestrze & Pomoc FAQ

Nalezy wybrac wtasciwg jednostke. Nastepnie w menu Akcje wybraé opcje Podglad.

Rejestr publiczny Nowy wmicsek o wpis do rejestru Whioski rebocze Wszystkie Jednostki w rejestze & Pomoc FAQ

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa
Wybierz W Wybierz W

Wyszukivanie zaawansowane

Odido2z2

Redzaj  IT Migjsce zioienia i} Rodzaj IT
Nazwa [T Jednostki Rodzaj ratownictwa wnioskufrejestracji jednostki Status |T wniosku
OCHOTNICZA STRAZ Qrganizacja Hwalifkowana pizrwsza | todzkie Aktywna Z wniosku
POZARMA W MODLICY spoteczna pomoc
Stowarzyszenie Miosnikow Inny podmiot Hwalifkowana pierwsza | todzkie Aktywna Z wniosku s
Przyredy Wolbdrka pomoc

Ratownictwo wodne

Odidelz2
Po nacisnieciu przycisku Podglad system zaprezentuje aktualny wpis do Rejestru dokonany przez wojewode
na podstawie ostatnio rozpatrzonego pozytywnie wniosku.
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Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo
Medyczne (RJWPRM)

Podglad wniosku
Numer wniosku 0001712023
Redzaj wniosku® Whiosek o wpis do rejestru

Identyfikator jednastki

wspolpracujacej 2023/10/00001Wn
Nazwa jednostki OCHOTNICZA STRAZ POZARNAW MODLICY
Regon® 500470012
Redzaj jednostki® Organizacja spoteczna
Adres siedziby

Wyszukiwanie migjscowosci

Na:

Kraj* Wojewddztwo® Powiat:

Polska +ODZKIE té<zki wischodni

2. Zpoziomu menu gtéwnego poprzez wyboér opcji Wszystkie.

* @ Rejestr Jednostek Wspdtpracujacych z systemem C e Centrum

Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

e
Rejestr pubBczny Howy wniosek o wpis do rejestru Whioski robocze Wszysthie Jednostki w rejestrze & Pomoc FAQ

Po wybraniu tej opcji, uzytkownik uzyskuje dostep do wykazu wszystkich wnioskéw, bez wzgledu na
ich status. Aby zapoznaé sie z biezagcym wpisem nalezy wybra¢ wiasciwy (ostatni) wniosek,
posiadajgcy status Zaakceptowany.

Rejestr publiczny Mowry wmicsek o wpis do rejestru Whioski robocze Wszystkie Jednostki w rejestrze & Pomeoc FAZ

Wszystkie wnioski

Cdide8zg

Numer Identyfikator jednostki Rodzaj

wniosku Rodzaj wniosku wspdlpracujacej Nazwa jednostki jednostki Status wniosku

000162020 Whiosek o wpis do 2020/14/00003Wn OSP GRABOWICA Stowarzyszenie W trakcie oceny ¥
rejestry merytorycznej Frm il

000012021 Whiozsk o wpis do 2021/28/00001Wn L Organizacja Odrzucony

il EiEsian

000172023 Whicsek o wpis do 2023/10700001/Wn OCHOTMICZA STRAZ Qrganizacja Zazkceptowany

rejestru FOZARMNA W MODLICY spofeczng $
v

rejestru Przyrody Wolbdrka

000182023 Whniossk o zmiang 2023/10/00003Win OCHOTMICZA STRAZ Organizacja Drzekujacy na ¥
wpisu POZARNAW MODLICY spasczna wprowadzenie daty wphywu ek
Whics=k o wpis do Stowarzysznie Kupcow Organizacja Roboczy

- Podgiad
rejestru Spofeczna
Whiosek o wykreslenie | 20231 0/000020Wn Stowarzyszenie Miasnikdw Inny podmiot Anuboviany ¥
Z rejestru Przyrody Wolbdrka
Whicsek o wpis do Ccheotnicza Straz Pazama w Roboczy ¥
rejestru Komorowie Frm il
Whicsek o wykreSlenie | 2023/10/00002/Wn Stowarzyszenie Miosnikdw Inny podmiot Reoboczy
z rejestruy Przyrody Welbdrka Podglad
Odido8z8
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Po nacisnieciu przycisku Podglad system zaprezentuje aktualny wpis do Rejestru dokonany przez wojewode
na podstawie ostatnio rozpatrzonego pozytywnie wniosku.

8.2.3.2.  Obstuga wnioskéw w systemie — podglad petnej tresci wniosku wystanego do
Wojewody.

System RIWPRM umozliwia zalogowanemu uzytkownikowi podglad wniosku wystanego do wojewody.
Dostep do wniosku jest mozliwy z poziomu menu gtéwnego poprzez wybér opcji Wszystkie.

Ministerstwo

:# Rejestr Jednostek Wspdlpracujacych z systemem Centrum
C e L Zdrowia

e Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

Rejestr publiczny Mowy wminsek o wpis do rejestru Whnioski rebocze Wszystkie Jedmostki w rejestrze & Pomoc FAQ

Po wybraniu tej opcji, uzytkownik uzyskuje dostep do wykazu wszystkich wnioskéw, bez wzgledu na ich
aktualny status procedowania w jednostce jak i u wojewody. W procesie procedowania u wojewody wniosek
moze miec jeden z ponizszych statusow:

1. Oczekujacy na wprowadzenie daty wptywu.
2. W trakcie oceny formalnej.

3. W trakcie oceny merytorycznej.

4. Oczekujacy na podjecie decyzji.

5. Zaakceptowany.

6. Odrzucony.

Aby zapoznac sie z biezgcym wystanym wnioskiem dla jednostki nalezy wybra¢ wniosek posiadajgcy jeden
z powyzszych statusow. Przyktadowa prezentacja widoku zaktadki Wszystkie (wnioski):

Wszystkie wnioski

Odido9z8
Mumer Identyfikator jednostki
wniosku Rodzaj wniosku wspdlpracujace] MNazwa jednosthki Rodzaj jednostki  Status wniosku
00018/2020 Whiosek o wpis do 2020/14/00003Wn O5F GRABOWICA Stowarzyszenie W trakcie oceny ¥
rejestru MErytorycznsj HELH
000012021 Wniosek o wpis do 2021728/00001Wn abe Organizacja Odrzucony ¥
rejestry spofeczna Fodptad
00017/2023 Whiosek o wpis do 202310700001 Wn QCHOTHICZA STRAZ POZARNA | Organizacja Zaakceptowany
rejestry WMODLICY spofeczna
00018/2023 Whiosek o wpis do 202310/00002Wn Stowarzyszenie Mitosnikdw nny podmiot Zaakceptowany ¥
rejzsiry Przyrody Wolbdrks Podglad
000182023 Whiosek o zmiane wpisu | 2023/10/00003/Wn OCHOTMICZA STRAZ POZARNA Organizacja Crzekujgcy na podjecis ¥
WMoDLICY spofeczna decyzji Podglad
‘Wnicsek o wpis do Stowarzysznie Kupcdw Organizacja Roboczy
rejestry spofeczna
Wicsek o wykreblenie z | 202310000002/ Wn Stowarzyszenie Mitosnikdw nny podmiot Anulowany ¥
rejestry Przyrody Wolbdrka
Whiosek o wpis do Ochetnicza Straz Pozama w Roboczy ¥
rejzEtry Kamarowiz Podglad
00021/2023 Whiosek o wykretlenie z | 2023/10/00004/Wn Stowarzyszenie Milosnikdw nny podmiot W trakeie oceny
rejestry Przyrody Walbdrks formalnej Podglad
Od1do9:z9
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8.2.3.3. Obstuga wnioskéw w systemie — zakonczenie podgladu petnej tresci aktualnego
wpisu Jednostki w rejestrze.

Zakonczenie Podglad wniosku jest mozliwe poprzez wybédr jednej z dwdch opcji menu dostepnego pod
formatka dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony):

Powrot Pobierz plik PDF

Sesja wygasnie za: 29:02

RJWPRM v.2.1.2

1. Powrot: Uzytkownik wraca do Menu Jednostki w rejestrze.
2. Pobierz plik PDF: Generowany jest dokument elektroniczny z aktualnym wpisem jednostki do
Rejestru. Plik jest zapisywany w domysinym folderze przeglgdarki z pobranymi plikami.

8.2.3.4. Obstuga wnioskéw w systemie — podglad petnej tresci wniosku roboczego.

Zakonczenie edycji dowolnego typu wniosku poprzez wybdr opcji Zapisz skutkuje zapisaniem wersji roboczej
whniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji lub podgladu w pdzniejszym terminie. Funkcjonalnos¢ Podglad
umozliwia zalogowanemu uzytkownikowi podglad wniosku roboczego bez koniecznosci jego edycji. Uzycie
tej funkcji, zapobiega przed ewentualnymi przypadkowymi zmianami we wprowadzonych danych do
formularza. Zapisany wniosek roboczy jest dostepny w zaktadce menu gtéwnego Whnioski robocze.

W celu kontynuacji edycji wniosku nalezy w menu gtéwnym wybra¢ Wnioski robocze.

: * Rejestr Jednostek Wspdtpracujacych z systemem C ez Centrum
Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

Rejesir publiczny Mowy wnicsek o wpis do rejestru Whioski robocze \ f=zystkie Jednosiki w rejesirze & Pomoc

Pojawia sie lista dostepnych wnioskéw roboczych. Z wykazu uzytkownik powinien wybra¢ wtasciwy Wniosek
roboczy, a nastepnie Podglad.

Whnioski robocze

Cdido2z2
Numer Identyfikator jednostki Status
wniosku Rodzaj wniosku wspolpracujacej Mazwa jednosthi Rodzaj jednostki whniosku
Whicsek o wpis do Stowarzysznie Kupcdw Crganizacia Roboczy
rejesin spolecznz
Whiosek o wpis do Ochotnicza Straz PoZarma w Roboczy
rejestry Komaorawis
Cdido2z2
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8.3. Dodawanie nowego wpisu do Rejestru — jednostka nadzorujaca.
Funkcjonalnosé dotyczy uzytkownika w roli: Jednostka nadzorujaca.

W celu uzyskania wpisu do rejestru:

1. jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej,

2. jednostek ochrony przeciwpozarowej wigczonych do krajowego systemu ratowniczo-gasniczego,

3. jednostek organizacyjnych Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa,
wymagane dane przekazuje wojewodzie witasciwemu ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki
odpowiednio: w pkt 1 i 2 - Komendant Wojewddzki Panstwowe] Strazy Paristwowej, w pkt 3 - Dyrektor
Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa. Upowaznienie do przekazywania wyzej wymienionych danych
wynika z zapisdw Ustawy o Paristwowym Ratownictwie Medycznym.

W przypadku ww. jednostek wspdtpracujgcych (patrz. pkt. 1.4.1) za przekazywanie wpisdw do Rejestru
Jednostek Wspdtpracujgcych z Panstwowym Ratownictwem Medycznym wojewodzie witasciwemu ze
wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki, odpowiedzialna jest jednostka nadzorujaca.

Wazna informacja.

Przekazywanie danych do wpisu z urzedu do Rejestru odbywa sie za pomocg systemu RJIWPRM. Kazda
edycja wniosku przez uzytkownika w roli jednostka nadzorujaca, zakonczona akcjg Wyslij, powoduje
automatyczny wpis do Rejestru, co jest tozsame z przekazaniem danych wojewodzie. Od tego momentu
caty zakres przekazanych danych jest dostepny dla dyspozytoréw medycznych, wojewddzkich
koordynatoréow ratownictwa medycznego oraz krajowego koordynatora ratownictwa medycznego.

Wpisy w Rejestrze mozliwe sg tylko na podstawie wnioskéw przetwarzanych w systemie RJWPRM.
Uprawnionym do tworzenia, uzupetniania iprzekazywania danych do wojewody jest uprawniony
przedstawiciel organu nadzorujgcego — uzytkownik systemu RIWPRM posiadajgcy nadane uprawnienia do
roli jednostka nadzorujaca.

Nalezy zauwazy¢ istotng réznice w przebiegu procesu biznesowego jednostki wpisywanej z urzedu (dotyczy
opisu w niniejszym podrozdziale), a jednostkg wpisywang na ,wniosek”. W przypadku wpisu jednostki
wpisywanej z urzedu, za wpis i jego aktualnosé¢ odpowiada Komendant Wojewddzki Panstwowe] Strazy
Panstwowej, a w przypadku Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa - Dyrektor Morskiej Stuzby
Poszukiwania i Ratownictwa. Do kompetencji wojewody nalezg tylko funkcje nadzorcze w zakresie
prowadzenia Rejestru wynikajgce posrednio z zapiséw art. 19 Ustawy o PRM. Wpis dokonuje sie z urzedu,
a nie na podstawie decyzji administracyjnej tak jak w przypadku pozostatych jednostek wspodtpracujgcych
z systemem Panstwowego Ratownictwa Medycznego.

Uzytkownik w roli Organ nadzorujagcy ma mozliwos¢ utworzenia jednego z trzech rodzajéw wnioskéw
w zaleznosci od rodzaju wszczecia procedury (procesu biznesowego) wpisu, zmiany lub wykreslenia
z Rejestru:

Dodanie nowego wniosku jest mozliwe w jednym z trzech przypadkdéw:

1. Wpisanie nowejJednostki Wspdtpracujacej z systemem Paristwowego Ratownictwa Medycznego do
Rejestru — nalezy uzy¢ funkcjonalnosci Nowy wniosek o wpis do rejestru.
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2. Zmiane wpisu Jednostki do Rejestru. W celu utworzenia Wniosku o zmiane wpisu nalezy przejs¢ do
menu Jednostki w rejestrze wybraé wtasciwg jednostke w wykazie. W menu Akcje wybraé pozycje
Zmien.

3. Wykreslenia z Rejestru. W celu utworzenia Wniosku o wykresleniu z rejestru nalezy przejs¢ do menu
Jednostki w rejestrze wybrac wtasciwg jednostke w wykazie. W menu Akcje wybraé pozycje Usun.

Dodatkowo dla uzytkownika odpowiedzialnego za wiekszg ilos¢ jednostek wspdtpracujacych, a tym wpiséw
do Rejestru, system RIWPRM umozliwia masowe przetwarzanie wnioskow. Umozliwia to funkcjonalnosé:

4. Import jednostek z ustawy - jest Automatyczne — jednoczesne wpisanie lub zmiana wpisu dla jednej
lub wiekszej liczby Jednostek Wspdtpracujagcych z systemem Panstwowego Ratownictwa
Medycznego do Rejestru poprzez import z pliku XML — nalezy uzy¢ funkcjonalnosci. (Ze wzgledu na
planowang zmiane w konfiguracji stownikéw w tym wyposazenia — funkcjonalnos¢ jest aktualnie
niedostepna).

Ta informacja moze Ci sie przyda¢:

Rekomendowany proces przygotowania niezbednych dokumentéw. Utworzenie i edycja wniosku sg
intuicyjne oraz relatywnie tatwe, pod warunkiem wczesniejszego przygotowania niezbednego zakresu
informacji, w tym skanéw niezbednych do zatgczenia do wniosku dokumentéw. Nalezy takze posiadac
aktualny wykaz personelu posiadajgcego uprawnienia ratownicze, posiadanego na stanie w jednostce
sprzetu ratowniczego i niezbednego wyposazenia. W kolejnosci nalezy wykonaé:

1. Przygotowanie wykazu jednostek, dla ktérych bedzie procedowany wpis.

2. Zweryfikowanie statusu prawnego, ustalenie prawidtowego numeru REGON. W zaleznosci od
struktury organizacyjnej, moze to by¢ 9 znakowy lub 14 znakowy numer REGON.

3. Ustalenie prawidtowych danych adresowych siedziby i miejsca stacjonowania jednostki
wspotpracujacej.

4. Ustalenie aktualnego wykazu personelu posiadajgcego uprawnienia ratownicze.

5. Na podstawie zapiséw Ustawy o Paristwowym Ratownictwie Medycznym oraz opisu poszczegdlnych
sekcji wniosku (w szczegdlnosci opis posiadanego sprzetu ratowniczego i niezbednego wyposazenia
pomocniczego) znajdujacych sie w punkcie 8.5 Edycja wniosku., przygotowanie notatek,
dokumentdw umozliwiajgcych sprawne i kompletne wypetnienie wniosku.

6. W przypadku wykreslenia jednostki z Rejestru, nalezy przygotowaé tekst merytorycznego
uzasadnienia.

8.3.1. Whniosek o wpis do rejestru — jednostka nadzorujaca.

Wopis do Rejestru jednostki wpisywanej z urzedu, dokonywany jest w drodze przekazywania danych jednostki
do wtasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce jej stacjonowania, wojewody. Wykaz rodzajéw jednostek,
dla ktérych istnieje obowigzek wpisu z urzedu jest dostepny w punkcie: 1.4.1 Wpis do Rejestru z urzedu.

Na podstronie Wnioski > Nowy wniosek z ustawy zostata zaimplementowana funkcjonalnos¢ pozwalajgca
na utworzenie nowego wniosku, jego wypetnienie wymaganymi danymi, a nastepnie wystanie wpisu (danych
rejestrowych) do wojewody co skutkuje automatycznym wpisem wniosku do Rejestru. Dla zapewnienia
jakosci i kompletnosci wprowadzanych danych do Rejestru formularz posiada zaimplementowane reguty
walidacyjne na zgodnos¢ z rejestrami referencyjnymi (TERYT, SIMC, ULIC wraz z numeracjg budynkdéw - pod
warunkiem, ze adres lokalizacji jednostki jest ujety w EMUIA), formatami danych oraz kompletnoscig
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wprowadzanych danych. W przypadku, gdy do wniosku jest wymagane dotgczenie dodatkowych
dokumentdéw, dokumenty te w postaci elektronicznej powinny zostaé zatgczane do wniosku. System pozwala
zatagcza¢ dokumenty w nastepujgcych formatach: pdf, docx, odt, xls, xml, xades Zataczniki przed
zaimportowaniem do bazy danych sg skanowane na obecnos¢ wiruséw lub niepozgdanego kodu.

soki kontrast iski kontrast olityka prywatnosci eklaracja dostepnosci ejestry medyczne zI_rprm_08 N_rprm_0& [rprm_02]
ki kont Niski kont Falityka pry Sci Deklaracja d p Rejestry medy UZYTKOWNIK: I_rprm_08& N_rprm_0& [rprm_0&) WYLOGU

:# Rejestr Jednostek Wspdlpracujacych z systemem Centrum Ministerstwo
. Panstwowe Ratownictwo Medyczne Ce e-Zdrowia Zdrowia

Po wybraniu w menu Nowy wniosek z Ustawy system przekierowuje uzytkownika na podstrone z formatka
umozliwiajgcy edycje dokumentu.

Rejestr publiczny Whnioski ~ Jednostki w rejestize Import jednostek z ustawy & Pomoc FAQ

Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych z systemem Paristwowe Ratownictwo
Medyczne (RJIWPRM)

Nowy wniosek o wpis do rejestru

Numer wniosku Numer generowany automatycznie pe wysianiu wniosku
Rodzaj wniosku™ Whicsek o wpis do rejestu

ldentyfikator jednostki
wspdipracujacej*

MNazwa jednostki*
Regon®

Rodzaj jednosthi* Wybierz

W pole Identyfikator jednostki wspotpracujgcej powinien zostaé wpisany unikalny identyfikator jednostki
w formacie:

1. W przypadku jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej oraz jednostek ochrony
przeciwpozarowej wigczonych do Krajowego Systemu Ratowniczo-Gasniczego w formacie
rekomendowanym przez Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarne;j.

2. W przypadku jednostek organizacyjnych Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa w formacie
rekomendowanym przez Dyrektora Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa.

Szczegotowe zasady wypetniania pozostatych pozycji formularza nowego wniosku o wpis do rejestru znajdujg
sie w pkt. 8.5 Edycja wniosku. Zasady wypetniania wnioskéw o wpis do rejestru nowej jak i wniosku
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0 zmiane wpisu do rejestru jednostki ,,z urzedu” (nazywanej czesto takze czesto ,z Ustawy”) sg analogiczne
jak dla wpiséw jednostek na wniosek.

Po wpisaniu wszystkich wymaganych danych we wniosku nalezy przekaza¢ dane w systemie RJIWPRM poprzez
wystanie wniosku do wojewody wtasciwego ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki.

8.3.1.1. Whniosek o wpis do rejestru — jednostka nadzorujgca- zakonczenie edycji.

Zakonczenie edycji dokumentu jest mozliwe poprzez wybdr jednej z trzech opcji menu dostepnego pod
formatka dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony):

Sesja wygasnie za: 2707

RJWPRM v.2.1.2

1. Wyslij: Wniosek jest weryfikowany w systemie pod wzgledem kompletnosci wprowadzonych danych.
Kazda edycja wniosku zakonczona akcjg Wyslij, powoduje automatyczny wpis do Rejestru, co jest
tozsame z przekazaniem danych wojewodzie. Od tego momentu caty zakres przekazanych danych
jest dostepny dla dyspozytoréw medycznych, wojewddzkich koordynatoréw ratownictwa
medycznego oraz krajowego koordynatora ratownictwa medycznego.

2. Zapisz: Zapisanie wersji roboczej wniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji. Zapisany wniosek jest
dostepny w zaktadce menu gtdwnego Whnioski-> Wnioski robocze. Aby kontynuowac edycje nalezy
wybraé wiasciwy Whniosek roboczy. Wybranie przycisku Edytuj otwiera formularz wniosku.
W punkcie 8.4 Obstuga wnioskéw w systemie — organ nadzorujacy. zostaty zawarte w przystepny
dla Uzytkownika sposéb, opisy funkcjonalnosci w zakresie obstugi wszystkich rodzajow wnioskéw.

3. Powrdt: Uzytkownik wraca do Menu Gtéwnego. Wpisane dane w formularzu Nowy wniosek o wpis
do rejestru nie sg zapisywane.

8.3.1.2. Whniosek o wpis do rejestru — jednostka nadzorujgca — wpis z urzedu.

»Wpis z urzedu” do Rejestru dokonywany jest na podstawie danych we Wniosku o wpis do rejestru,
przesytanych do witasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki wojewody. Wpis
do Rejestru odbywa sie automatycznie w momencie wykonania przez uzytkownika akcji Wyslij. Wykaz
rodzajow jednostek, dla ktdrych istnieje obowigzek wpisu z urzedu jest dostepny w punkcie: 1.4.1 Wpis do
Rejestru z urzedu.

W celu skutecznego dokonania wpisu do Rejestru osoby odpowiedzialne za nadzorowane jednostki powinny
w kolejnosci wykonaé nastepujgce czynnosci:

1. Znac przepisy prawa w przedmiotowym zakresie.
Przygotowaé wymagang dokumentacje. W przypadku watpliwosci lub pytan, nalezy sie skonsultowad
z wydziatem lub komérka organizacyjng Urzedu Wojewddzkiego, odpowiedzialng za prowadzenie
Rejestru Jednostek Wspdtpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne.
W przypadku niektdrych wojewddztw niezbedne informacje sg dostepne na stronie Urzedu
Wojewddzkiego.

3. W przypadku Panstwowej Strazy Pozarnej nalezy ustali¢ w danej Komendzie Wojewddzkiej osoby
odpowiedzialne za procedowanie wpiséw do Rejestru w systemie RJIWPRM.
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4. W przypadku SAR ustalenie przez Dyrektora Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa oséb
odpowiedzialnych za procedowanie wpisdw do Rejestru w systemie RIWPRM.

5. Zweryfikowa¢, czy jednostka nie jest juz wpisana do Rejestru. Jezeli jednostka jest wpisana, nalezy
uzywac tylko Wnioskéw o zmiane wpisu. Patrz punkt: 8.3.2 Zmiana wpisu do rejestru — jednostka
nadzorujaca.

6. Nalezy utworzy¢ Wniosek o wpis do rejestru.

7. Uzupetni¢ wniosek zgodnie z posiadang dokumentacja.

8. Jezeli jest to wymagane, zatgczy¢ wymagane zataczniki w postaci elektronicznych dokumentéw lub
skanow dokumentéw w formacie PDF.

9. Zweryfikowaé czy wszystkie dane zostaty wprowadzone do wniosku.

10. Przekazaé w systemie RIWPRM dane jednostki do wojewody wtfasciwego ze wzgledu na miejsce
stacjonowania jednostki. Mozliwe jest to przy zakonczeniu edycji wniosku poprzez wybdr jednej
z trzech opcji menu dostepnego pod formatkg dokumentu (nalezy przejs¢ na koniec strony) — nalezy
nacisnac przycisk Wyslij.

Zapisz m Powrdt

Sesja wygasnie za: 27-07

RJWPRM v.2.1.2

Brak reakcji systemu swiadczy o tym, ze wniosek nie jest kompletnie wypetniony lub posiada btedne wpisy.
Brakujgce wpisy w formularzu sg podswietlone na kolor czerwony.

8.3.1.3.  Whniosek o wpis do Rejestru — jednostka nadzorujgca — kontynuacja edycji (obstuga

whnioskéw roboczych).

W przypadku, gdy uzytkownik podczas edycji wniosku, do zakonczenia uzyje opcji zapisz wprowadzone dane
zapisywane sg w dokumencie Wniosek roboczy.

W celu kontynuacji edycji wniosku nalezy w menu gtéwnym wybra¢ Whioski, a nastepnie Wnioski robocze.

Rejestr publiczny Whioski - Jednostki w rejesirze Import jednostek = ustawy & Pomoc FAQ

k = ustawny

L niocs
WVnioski robocze

Whnioski robocze

Od1dot1z1

W wykazie nalezy wybrac¢ wtasciwy Wniosek roboczy. Aby kontynuowac edycje nalezy wybraé opcje Edytuj.
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Rejestr publiczny Whioski - Jednostk w rejestze Import jednostek z ustawy & Pomoc FAQ

Howy wniosek = ustavey

Whioski robocze

Whioski robocze

Od1det1z1
Numer wniogku  Rodzaj wniosku Identyfikator jednostki wspotpracujacej Nazwa jednostki  Rodzaj jednostki Status wniosku
VWniosek o zmiang wpisu |~ OSP KSRG 26 QSP Komorow Ochofnicza Straz Pozama — Roboczy
Od1det1z1

Sesja wygasnie za: 2415

RIWPRM v.2.1.2

Szczegdtowe zasady prawidtowego wypetniania wniosku zostaty opisane w punkcie 8.5.1 Dane rejestrowe
jednostki wpisywanej przez organ nadzorujacy.

8.3.2. Zmiana wpisu do rejestru — jednostka nadzorujaca.

Zmiana wpisu do Rejestru dokonywana jest w drodze przekazywania danych wojewodzie poprzez dokonanie
wpisu z Urzedu. Zmiana odbywa sie na podstawie wniosku o zmiane wpisu do rejestru, sktadanego przez
jednostke do wtasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce stacjonowania jednostki, wojewody.

W przypadku, gdy nastgpita zmiana danych dotyczacych wpisu jednostki do Rejestru, osoby odpowiedzialne
za reprezentacje jednostki na zewnatrz powinny niezwtocznie dokona¢ zmiany w Rejestrze. Osoba
odpowiedzialna za wpis w Rejestrze w wykazie jednostek wybiera wtasciwg jednostke. W tym celu w menu
gtéwnym wybiera przycisk Jednostki w rejestrze.

e Ry

i) b,

] 11-

5 v
Forcl

= Ministerstwo

_* Rejestr Jednostek Wspotpracujacych z systemem C ez Centrum
: Zdrowia

Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

.
Rejestr publiczny Whioski ~ Jednostki w rejestize Import jednostek z ustawy & Pomoc FAQ

Wyswietla sie wykaz jednostek zarejestrowanych w Rejestrze RIWPRM przez uprawniony podmiot.
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Jednostki w rejestrze

Mazwa Regon Rodzaj jednosthi
Wiybierz
Wyszukiwanie Z3awansowans

Odidoetzi
MNazwa 1T Rodzaj jednestki 1T Rodzaj ratownictwa Status 1T
OSF Komorcw Ochotnicza StraZ Pozama Kwakfikowana pierwsza pomot Aktywna
Ratownictwo podezas poZardw
Ratownictwo ekologicans
Odidolzi

W menu Akcje, nalezy wybrac opcje zmien.

Mazwa 1T Rodzaj jednostki 1T Rodzaj ratownictwa Status LT

OSF Komordw DOchotnicza Straz Pozarna Fowalfikowsna pierwszs pomaoc Aknpweins
Ratowniciwo podczas poZarcw
Ratownictwo skolopicans

Odideizi

Po wybraniu akcji Zmien system tworzy Wniosek o zmiane wpisu.

Rodzaj ratownictwa

b Wybierz A"

Rodzaj wniosku 1T

Z ustawry A= -

Rodzaj wniosku 1T

Z ustawry Bice -

Podglad

Hissacs Fmisn

Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo

Medyczne (RIWPRM)

Edycja wniosku

Numer wnioshku Numer

Rodzaj wniosku® Winiossk o zmians wpisu
Identyfikator jednostki

wspotpracujacej OSP KSRG 28

Mazwa jednostki® OSP Kornordw

Regaon* 282683381

Rodzaj jednostki® Ochotnicza Straz Pazarna

o =

Szczegdtowe zasady wypetniania pozostatych pozycji formularza nowego wniosku o wpis do rejestru znajdujg

sie w pkt. 8.5 Edycja wniosku. Zasady wypetniania wnioskow o wpis do rejestru nowej jednostki jak

i wniosku o zmiane wpisu do rejestru sg takie same jak dla wpiséw jednostek na wniosek.

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja Wojewody
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Zakonczenie edycji dokumentu jest mozliwe poprzez wybdr jednej z trzech opcji menu dostepnego pod

formatka dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony):

Sesja wygasnie za: 2707

RJWPRM v.2.1.2

8.3.2.1. Whiosek o zmiane wpisu do rejestru — jednostka nadzorujgca — wpis z urzedu.

Zmiana ,Wopisu z urzedu” w Rejestrze RJIWPRM jednostek dokonywana jest na podstawie danych we

Whniosku o zmiane wpisu do rejestru, przesytanych do wtasciwego terytorialnie ze wzgledu na miejsce

stacjonowania jednostki, wojewody. Wpis do Rejestru odbywa sie automatycznie w momencie wykonania

przez uzytkownika akcji Wyslij. Wykaz rodzajow jednostek, dla ktérych istnieje obowigzek wpisu z urzedu jest

dostepny w punkcie: 1.4.1 Wpis do Rejestru z urzedu

W celu skutecznego dokonania wpisu do Rejestru osoby odpowiedzialne za nadzorowane jednostki powinny:

10.

Znac przepisy prawa w przedmiotowym zakresie.

Przygotowaé wymagang dokumentacje. W przypadku watpliwosci lub pytan, nalezy sie skonsultowaé
z wydziatem lub komédrka organizacyjng wojewody, odpowiedzialng za prowadzenie Rejestru
Jednostek Wspodtpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne. W niektdrych
przypadkach niezbedne informacje sg dostepne na stronie wojewody.

W przypadku Panstwowej Strazy Pozarnej ustali¢ w danej Komendzie Wojewddzkiej osoby
odpowiedzialne za procedowanie wpiséw do Rejestru w systemie RJWPRM.

W przypadku SAR ustalenie przez Dyrektora Morskiej Stuzby Poszukiwania i Ratownictwa oséb
odpowiedzialnych za procedowanie wpisdow do Rejestru w systemie RJIWPRM

Zweryfikowac w zaktadce Whnioski robocze, czy jednostka nie ma wczesniej utworzonego Wniosku
0 zmiane wpisu. W takim przypadku nalezy otworzyé go w trybie edycji i przejs¢ do punktu 7.
Nalezy utworzy¢ Wniosek o zmiane wpisu do rejestru.

Uzupetni¢ wniosek zgodnie z posiadang dokumentacja.

Jezeli jest to wymagane, zataczyé wymagane zatgczniki w postaci elektronicznych dokumentéw lub
skanéw dokumentéw w formacie PDF.

Zweryfikowac, czy wszystkie dane zostaty wprowadzone do wniosku.

Przekaza¢ w systemie RIWPRM dane jednostki do wojewody witasciwego ze wzgledu na miejsce
stacjonowania jednostki. Mozliwe jest to przy zakonczeniu edycji wniosku poprzez wybdr jednej
z trzech opcji menu dostepnego pod formatkg dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony) — nalezy
nacisngc¢ przycisk Wyslij.

win [

Sesja wygasnie za: 27:07

RJWPRM v.2.1.2

Brak reakcji systemu swiadczy o tym, ze wniosek nie jest w catosci wypetniony lub posiada btedne wpisy.

Brakujgce wpisy w formularzu sg podswietlone na kolor czerwony.
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8.3.3. Wykreslenie jednostki z Rejestru z urzedu — jednostka nadzorujaca.

W przypadku, gdy nastgpita zmiana danych dotyczacych wpisu jednostki do Rejestru,, ktérej konsekwencjg
jest brak spetniania wymogdéw wpisu do Rejestru okreslonych Ustawowg o PRM, osoby odpowiedzialne za
wpis jednostki powinny niezwtocznie dokonaé zmiany wpisu w Rejestrze poprzez wykreslenie jednostki
z Rejestru. W celu wykreslenia jednostki w pierwszej kolejnosci nalezy utworzy¢ Wniosek o wykreslenie
z rejestru. W wykazie jednostek nalezy wybraé wtasciwg jednostke —w menu gtéwne nalezy wybrac przycisk
Jednostki w rejestrze.

Wysoki kontrast Hiski kontrast Polityka prywatnosci Deklaracja dostepnosci Rejestry medyczne UZYTKOWNIK: |_rprm_02 N_rpem_08 [rprm_08] WYLOGU

= Ministerstwo

:# Rejestr Jednostek Wspdipracujacych z systemem C e Centrum
Zdrowia

Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

Rejestr publiczny Whioski Jednostki w rejestrze mpart jednostek z ustawy & Pomoc FAQ

Rejestr Jednostek Wspétpracujgeych

Nazwa Regon Rodzaj jednosthi Fodzaj ratownictwa
Wyhbisrz N Wbierz L'
Wyswietla sie wykaz jednostek zarejestrowanych w Rejestrze RIWPRM przez uprawniony podmiot (w ponizej
prezentowanym przyktadzie podmiotem jest stowarzyszenie Ochotnicza Straz Pozarna w Modlicy).

Rejestr publiczny Whiosk - Jednostki w rejestrze Import jednestek z ustawy & Pomoc FAQ

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Ruodzaj jednostsi Rodzaj ratownictwa
Wybierz L' Wybierz W
Wy=zukivwanie z3awansowans

Odidoizi
Mazwa 11 Rodzaj jednostki 11 Rodzaj ratownictwa Status IT Rodzaj wniosku 1T
O5F Komordw Ochotnicza Straz Pozama Kwakfikowana pierwsza pomos Aknypana Z ustawy
Ratownictwo podezas poZardw
Ratownictwo ekolopiczne
Odidolzi

Eksport dio xdsx Elkspaort do xml

Nalezy wybra¢ wiasciwg jednostke rozwingé menu Akcje i wybrac przycisk Usun.
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Odidolzi

MNazwa IT Rodzaj jednostki 1T Rodzaj ratownictwa

OSF Komordw Ochotnicza Straz Pozarma Kwalkfikowana pierwsza pomoo
Ratownictwo podczas poZardw

Ratownictwo 2kologicane

Cdidolzi

Eksport do xlsx Eksport do xml

Status T Rodzaj wniosku 1T

Aktynna Z ustawy

Akcie -

Podglad
Historia zmisn

[ S L

Po wybraniu przycisku Usun, system automatycznie przekierowuje uzytkownika do formatki umozliwiajgcej

edycje Wniosku o wykreslenie z rejestru.

Whioski -

Rejestr publiczny

Jednostki w rejestrze

Import jednostek = ustawy

& Pomoc FAQ

» Utworzono wmniosek o usuniecie

Rejestr Jednostek Wspolpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo

Medyczne (RJWPRM)

Edycja wniosku
Numer wniosku

Redzaj wniosku® Wiosek o wykreslenie z rejestru

Identyfikator jednostki

wspoltpracujacej OSP KSRG 26
Nazwa jednostki* OSP Komoréw
Regon® 202683381

Rodzaj jednostki* Ochotnicza Straz Pozama

Adrac ciadzihu

Nalezy uzupetnic pole Powdd wykreslenia z rejestru.

LY ST

Powdd wykreslenia z rejestru *

* pola wymagane

[ ] (S
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Zakonczenie edycji dokumentu otwartego za pomoca przedmiotowej funkcjonalnosci jest mozliwe poprzez
wybor jednej z trzech opcji menu dostepnego pod formatka dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony):

Sesja wygasnie za: 2707

RJWPRM v.2.1.2

1. Wyslij: Wniosek jest weryfikowany w systemie pod wzgledem kompletnosci wprowadzonych danych.
Nastepnie dane o wykresleniu sg przekazywane do wojewody wskazanego we wniosku, jednoczesnie
jednostka zostaje z urzedu wykreslona z Rejestru.

2. Zapisz: Zapisanie wersji roboczej wniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji. Zapisany wniosek jest
dostepny w zaktadce menu gtéwnego Wnioski robocze.

3. Powrdt: Uzytkownik wraca do Menu Gtéwnego. Wpisane dane w formularzu Wniosek o wykreslenie
jednostki z rejestru nie sg zapisywane. Formularz wniosku o wykreslenie jest zapisywany w systemie
we wnioskach roboczych. Zapisany wniosek jest dostepny w zaktadce menu giéwnego Whnioski
robocze.

Wysytka odbywa sie analogicznie do wysytki wniosku o wpis lub wniosku o zmiane wpisu do
rejestru - szczegétowe opisy proceséw znajdujg sie w powyzej.

8.3.4. Automatyczny nowy wpis lub zmiana wpisu do rejestru dla jednego lub wiecej
wpisow do Rejestru — jednostka nadzorujaca.

Automatyczny nowy wpis lub zmiana wpisu do Rejestru dla jednego lub wiecej wpisow do Rejestru —
jednostka nadzorujgca. W aktualnej wersji systemu ze wzgledu na wprowadzone zmiany w formularzu oraz
stownikach funkcjonalnos¢ jest niedostepna. O przywrdceniu funkcjonalnosci uzytkownicy zostanag
powiadomieni komunikatem na stronie pomocy systemu RJIWPRM

8.4. Obstuga wnioskow w systemie — organ nadzorujacy.

W punkcie zostaty opisane pozostate funkcjonalnosci niezbedne dla prawidtowej obstugi wnioskéw dla
uzytkownika posiadajgcego nadane uprawnienia — organ nadzorujacy. Zawiera opis menu stron i podstron
systemu RIWPRM umozliwiajgcych dostep do formularza dowolnego rodzaju wniosku. Dostep do wniosku
w zaleznosci od jego statusu moze byé w trybie podgladu lub edycji. Z kolei akcja zakoriczenia dostepu: moze
by¢ zapisaniem wersji roboczej, wysytka tj. przekazaniem danych do wojewody lub powrotem do menu
gtéwnego systemu bez zapisania wniosku lub zmian (w zaleznosci od kontekstu i decyzji uzytkownika).

8.4.1. Obstuga wnioskéw w systemie — zakonczenie edycji dokumentu — organ
nadzorujacy.

Zakonczenie edycji dokumentu jest mozliwe poprzez wybdr jednej z trzech opcji menu dostepnego pod
formatka dokumentu (nalezy przejs¢ na koniec strony):

Sesja wygasnie za: 27-07

RJWPRM v.2.1.2

1. Wyslij: Wniosek jest weryfikowany w systemie pod wzgledem kompletnosci wprowadzonych danych.

727103
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Kazda edycja wniosku zakoriczona akcjg Wyslij, powoduje automatyczny wpis do Rejestru, co jest
tozsame z przekazaniem danych wojewodzie. Od tego momentu caty zakres przekazanych danych
jest dostepny dla dyspozytoréw medycznych, wojewddzkich koordynatoréw ratownictwa
medycznego oraz krajowego koordynatora ratownictwa medycznego.

UWAGA! Jezeli akcja wysytki nieudata sie, to znaczy, ze we wniosku wystepujg btedy. Nalezy
zweryfikowag, czy wszystkie dane zostaty wprowadzone. W wykazach wszystkie punkty powinny by¢
koloru zielonego.

2. Zapisz: Zapisanie wersji roboczej wniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji. Zapisany wniosek jest
dostepny w zaktadce menu gtéwnego Wnioski podstrona Whnioski robocze. Aby kontynuowac¢ edycje
nalezy wybraé wtasciwy Whniosek roboczy. Wybranie przycisku Edytuj otwiera formularz wniosku
w trybie edycji. Kontynuacja edycji: patrz punkt: 8.4.2 Obstuga wnioskéw w systemie — kontynuacja
edycji wczesniej zapisanego dokumentu (wniosku roboczego) — organ nadzorujacy.

3. Powrdt: Uzytkownik wraca do Menu Gtéwnego. Wpisane lub zmienione dane w formularzu w trakcie

danej sesji nie zostang zapisane. Nowy wniosek o wpis do rejestru nie sg zapisywane.
UWAGA! W przypadku utworzenia nowego: Wniosku o zmiane wpisu lub Wniosku o wykreslenie
z rejestru wniosek jest zapisywany we Wnioskach roboczych, zmienione dane w formularzu w trakcie
danej sesji nie zostang zapisane. Utworzenie nowego wniosku o zmiane lub wykreslenie nie jest
mozliwe do czasu zakonczenia (wystania) aktualnie procedowanego wniosku. W zwigzku z tym
tworzenie ww. wnioskéw powinno odby¢ po podjeciu decyzji o dokonaniu koniecznych zmian we
wpisie w Rejestrze, czy tez wykresleniu jednostki z Rejestru, a nie na etapie analizy.

8.4.2. Obstuga wnioskéw w systemie — kontynuacja edycji wczesniej zapisanego
dokumentu (wniosku roboczego) — organ nadzorujacy.

Zakonczenie edycji dowolnego typu wniosku poprzez wybér opcji Zapisz skutkuje zapisaniem wersji roboczej
whniosku z mozliwoscig kontynuacji edycji w pézniejszym terminie. Zapisany wniosek roboczy jest dostepny
w zaktadce menu gtdwnego Whnioski zaktadce Whnioski robocze. W celu kontynuowania edycji wniosku nalezy
we wskazanym menu wybraé¢ Whnioski robocze.

Ministerstwa
Zdrowia

’?’i; Rejestr Jednostek Wspdtpracujacych z systemem Centrum
g Lm.  Panstwowe Ratownictwo Medyczne Cez e-Zdrowia

Rejestr publiczny m Jednostki w rejestrze Import jednostek = ustawy & Pomoc FAQ

Pojawia sie lista dostepnych wnioskéw roboczych. Z wykazu uzytkownik powinien wybra¢ wtasciwy Wniosek

roboczy, a nastepnie, aby kontynuowac edycje dokumentu wybraé opcje Edytuj.

737103
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Whioski robocze

Odido2z2
Numer wniosku  Rodzaj wniosku Identyfikator jednostki wspolpracujacej Mazwa jednostki  Rodzaj jednostki Status wniosku
Wniosek o zmiang wpisu | O5P KSRG 28 1l wpis QSF Kemarow Ochotnicza Straz Pozama = Roboczy
Winioz=k o zmiane wpisu | OSP KSRG 0023 Q5P Grabowics Ochotnicza Straz Pozama = Roboczy
Odido2z2

Szczegbtowe zasady prawidtowego wypetniania wniosku zostaty opisane w punkcie. 8.5 Edycja wniosku.

8.4.3. Obstuga wnioskéw w systemie — podglad wniosku — organ nadzorujacy.

Funkcjonalnos¢ Podglad wniosku umozliwia zalogowanemu uzytkownikowi podglad wniosku dla
nastepujgcych przypadkdéw uzycia:

1. Podglad petnej tresci aktualnego wpisu Jednostki w rejestrze.
2. Podglad wpisu roboczego (dotyczy wniosku o: wpis, zmiane lub wykreslenie).

8.4.3.1. Obstuga wnioskéw w systemie — podglad petnej tresci aktualnego wpisu Jednostki
w rejestrze — organ nadzorujacy.

Dla jednostki wpisanej do Rejestru, funkcjonalno$¢ Podglad wniosku umozliwia zalogowanemu
uzytkownikowi wyswietlenie petnej tresci aktualnego wpisu. Prezentowany jest aktualny wpis jednostki
w Rejestrze dokonany przez wojewode wtasciwego dla miejsca stacjonowania jednostki na podstawie
przestanego przez jednostke wniosku oraz jego historia, poczawszy od wniosku o wpis, poprzez wniosek
0 zmiane wpisu, a w przypadku jednostek wykreslonych wniosku o wykreslenie.

Dostep do podgladu petnej tresci aktualnego wpisu jednostki do Rejestru jest mozliwy:

1. Z poziomu menu gtéwnego poprzez wybér opcji Jednostki w rejestrze. (Rekomendowany sposdb
zapoznania sie z biezgcym wpisem do jednostki). Uzytkownik uzyskuje dostep do wykazu wszystkich
jednostek wpisanych dla danej organizacji. Co do zasady w przewazajgcej liczbie przypadkéw
w wykazie bedzie sie znajdowata jedna jednostka.

WE R
o 0

. o,
o )
) y
- [+
ForcI® g

Ministerstwo

_* Rejestr Jednostek Wspotpracujacych z systemem C ez Centrum
: Zdrowia

Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia

.
Rejestr publiczny Whioski ~ Jednostki w rejestize Import jednostek z ustawy & Pomoc FAQ

Nalezy wybrac witasciwg jednostke. Nastepnie w menu Akcje wybraé opcje Podglad.
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Jednostki w rejestrze

Nazwa

Wyszukiwsnie Zaawansowans

Fegon

Wyhierz

Odidedzd

Nazwa IT Rodzaj jednostki 1T

OSF Kemordw Ochotnicza Straz Pozarna

OSF Kemordw Ochotnicza Straz Pozarna

0SP Grabowica Ochotnicza Straz Pozarna

Cdi1dedzd

Rodzaj ratownictwa

Kwalifikowana pierwsza pomoc
Ratownictwe podezas po2arow
Ratownictwc ekologiczne

Kwalifikowana pierwsza pomoc
Ratownictwo pedezas pozarow
Ratownictwo ekolegiczne
Ratownichwc peszukivawcze

Kwalifikewans pierwsza pomoc
Ratownictweo podezas poZarow
Ratownictwo techniczne
Ratownictwo ekologiczne

Rodzaj jednostki

Status IT

Mieaktywna

Aktywna

Aktywna

FRodzaj ratowniciwa

W Wbierz W

Rodzaj wniosku 1T

Z ustawy

Z ustawy

Z ustawy

Po nacisnieciu przycisku Podglad system zaprezentuje aktualny wpis do Rejestru dokonany przez wojewode

na podstawie ostatnio rozpatrzonego pozytywnie wniosku.

Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych z systemem Panstwowe Ratownictwo

Medyczne (RJWPRM)

Podglad wniosku

Numer wniosku

Rodzaj wniosku®

Identyfikator jednosthi
wspdlpracujacej*

Nazwa jednostki®
Regon*

Rodzaj jednosthi®

Adres siedziby

Wyszukiwanie migjscowosci

Gmina®

Pacandw (obszar wiejski)

Rodzaj Ulica

Adrac miaicra ctarinnnuania ladnnetls \WenaAlnrarinniarai

000042024

Whniosek o wpis do rejestru

OSP KSREG 26 || wipis
OSP Komorow
202683381

Ochotnicza Straz Pozama

Waojewodztwo®
SWIETOKRZYSKIE

Migjscowasc
Warszawa (przysioizk)

Numer budynhku*

134

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja Wojewody

Powiat*

buski

Kod pocztowy®

28-133

Numer lokalu
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8.4.3.1. Obstuga wnioskéw w systemie — zakonczenie podgladu petnej tresci aktualnego wpisu
Jednostki w rejestrze — organ nadzorujacy.

Zakonczenie Podgladu wniosku jest mozliwe poprzez wybdr jednej z dwéch opcji menu dostepnego pod
formatka dokumentu (nalezy przejsé na koniec strony):

Powrat Paobierz plik PDF

Sesja wygasnie za: 29:02

RJWPRM w.2.1.2

Powrdt: Uzytkownik wraca do Menu Jednostki w rejestrze.
2. Pobierz plik PDF: Generowany jest dokument elektroniczny z aktualnym wpisem jednostki do
Rejestru. Plik jest zapisywany w domysinym folderze przegladarki dla pobieranych plikdw.

8.5. Edycja wniosku.

Po przystgpieniu do wypetniania formularza, w pierwszej kolejnosci nalezy wprowadzié¢ podstawowe dane
rejestrowe jednostki we wniosku.

8.5.1. Dane rejestrowe jednostki wpisywanej przez organ nadzorujacy.

W pierwszej kolejnosci uzytkownik odpowiedzialny za wpis do Rejestru jednostek wpisywanych przez
Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Panstwowej lub Dyrektora Morskiej Stuzby Poszukiwania
i Ratownictwa uzupetnia dane rejestrowe jednostki.

1. Nazwa jednostki: Nazwe jednostki operacyjnej zgodng ze strukturg organizacyjng jednostki
budzetowej, jakg jest Komenda Wojewddzka PSP lub Morska Stuzba Poszukiwania i Ratownictwa
(Stuzba SAR). W przypadku Zaktadowej Strazy Pozarnej, Zaktadowej Stuzby Ratowniczej, Lotniskowe;j
Stuzby Ratowniczo-Gasniczej oraz Wojskowej Strazy Pozarnej nazwe jednostki ustala Komendant
Panstwowej Strazy Pozarnej — zgodnie z wtasciwoscia.

2. Regon: Numer REGON zgodny z wpisem i strukturg organizacyjng. System dopuszcza wprowadzenie
9-cio znakowego numeru podmiotu lub 14-sto znakowego w przypadku jednostki terenowej lub
oddziatu (jezeli s wymagane i zostaty nadane). W obu przypadkach numer regon jest walidowany na
podstawie sumy kontrolne;j.

3. Rodzaj jednostki: Oznaczenie rodzaju organizacji zgodne z Ustawa.

Rodzaj jednostki® Ochotnicza Straz Pozama
Wybierz

Farstwows Straz Pofama

Adres siedziby Ochotrwcza Straz Pozama

Zakdadowa Straz Pozamna
Zakdzdowa Stufba Ratownicza
Wy szukiwanie miejscowosci Lotniskows Shuzbs Rstowniczz-Gsinicza
Winjskowa Staz PoZarna
Grupa ratownictwa morskisgo

7627103
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8.5.1.1. Dane rejestrowe jednostki wpisywanej przez Komendanta Wojewddzkiego PSP — OSP
w KSRG.

Opis przypadku dla Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej wpisujgcego jednostke
Ochotniczej Strazy Pozarnej bedacej w Krajowy Systemie Ratowniczo-Gasniczym.

1. Nazwa jednostki: Nazwa jednostki zgodna z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego — Rejestr
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktaddéw opieki zdrowotne;j.

Nazwa jednostki musi by¢ zgodna z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 1, numer pola 3. Nazwa.

2. Regon: Numer REGON zgodny z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 1, numer pola 2. Numer REGON/NIP.
(Uwaga! W tym wypadku wpisujemy tylko numer REGON). System dopuszcza wprowadzenie 9-cio
znakowego numeru podmiotu lub 14-sto znakowego w przypadku jednostki terenowej lub oddziatu.
W obu przypadkach numer regon jest walidowany na podstawie sumy kontrolnej.

3. Rodzaj jednostki: Wybiera z dostepnej listy Ochotnicza Straz Pozarna.

Kontynuacja zasad uzupetniania formularza znajduje sie w punkcie. 8.5.3 Adres siedziby podmiotu.

8.5.2. Dane rejestrowe jednostki wpisywanej na wniosek.

W przypadku jednostek wpisywanych na wniosek zasady uzupetniania danych rejestrowych sg nastepujace:

1. Nazwa jednostki: Nazwa jednostki zgodna z wpisem do Krajowego Rejestru Sgdowego — Rejestr
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktaddw opieki zdrowotne;.

Nazwa jednostki musi by¢ zgodna z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 1, numer pola 3. Nazwa.

2. Regon: Numer REGON zgodny z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 1, numer pola 2. Numer REGON/NIP.
(Uwaga! W tym wypadku wpisujemy tylko numer REGON). System dopuszcza wprowadzenie 9-cio
znakowego numeru podmiotu lub 14-sto znakowego w przypadku jednostki terenowej lub oddziatu.
W obu przypadkach numer regon jest walidowany na podstawie sumy kontrolnej.

3. Rodzaj jednostki: Oznaczenie rodzaju organizacji zgodne z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 1, numer
pola 1. Oznaczenie rodzaju organizacji.

W przypadku, gdy wpis dotyczy oddziatu lub jednostki terenowej rekomendowane jest nastepujgce
wprowadzenie danych:

1. Nazwa jednostki: Nazwa jednostki terenowej zgodna z wpisem do Krajowego Rejestru Sagdowego —
Rejestr stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych
publicznych zaktaddw opieki zdrowotne;j.

Nazwa jednostki musi by¢ zgodna z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 3, numer pola 1. Nazwa

2. Regon: 14-znakowy numer REGON. W przypadku, gdy jednostka lokalna nie posiada nadanego
14-znakowego REGON-u nalezy wpisa¢ numer REGON zgodny z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 1,
numer pola 2. Numer REGON/NIP (Uwaga, w tym wypadku wpisujemy tylko numer REGON).

3. Rodzaj jednostki: Oznaczenie rodzaju organizacji zgodne z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 1, numer
pola 1. Oznaczenie rodzaju organizacji.

772103
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Uwagal!
W przypadku watpliwosci i pytan nalezy skontaktowad sie z wojewodg wtasciwym ze wzgledu na miejsce
stacjonowania jednostki.

W sekcji nie jest mozliwe wypetnienie pdél wyszarzonych:
Numer wniosku jest uzupetniany automatycznie przez system po ztozeniu wniosku do wojewody;

Rodzaj wniosku pole jest uzupetniane automatycznie i wynika z kontekstu wybranej przez uzytkownika
funkcji —w tym wypadku wpisanie nowej jednostki do Rejestru;

Identyfikator jednostki wspétpracujacej pole jest uzupetniane automatycznie w formacie
RRRR/WW/NNNNN/Wn, gdzie:

RRRR - oznacza rok, w ktérym utworzono wniosek,

WW - numer statystyczny wojewddztwa TERC - Czton | - dwucyfrowy symbol wojewddztwa nadany
wojewddztwom utozonym w kolejnosci alfabetycznej z liczb parzystych w przedziale liczb 02 —98. Np. numer
26 — wojewoddztwo swietokrzyskie, w kolejnosci alfabetycznej 13-te,

NNNNN — numer kolejny w zbiorze wszystkich wnioskéw utworzonych w danym roku kalendarzowym,

Wn — symbol dokumentu dokonujgcego lub zmieniajgcego wpis do Rejestru.

8.5.3. Adres siedziby podmiotu.

W Sekcji Adres siedziby nalezy wpisa¢ dane adresowe podmiotu. Adres siedziby podmiotu powinien by¢
zgodny z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 2 — Siedziba i adres podmiotu.

Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci

Kraj* Wojewodztwo* Powiat*

Polska N Wybierz Wybierz

Gmina* Miejscowosc” Kod pocztowy*
Wybierz Wybierz

Ulica Numer budynku Numer lokalu

W przypadku, gdy wpis dotyczy oddziatu lub jednostki terenowej rekomendowane jest wprowadzenie danych
zgodnych z wpisem w KRS: Dziat 1, Rubryka 3 — Jednostki terenowe lub oddziaty, wybierajgc odpowiednig
pozycje w wykazie.

W pierwszym polu Wyszukiwanie miejscowosci wprowadzamy nazwe miejscowosci, w ktorej znajduje sie
podmiot. Po wpisaniu kilku pierwszych liter system podpowiada nam nazwe wprowadzanej miejscowosci:

787103
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Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci

bydgosz

Bydgoszcz (miasto) | Gmina: Bydgoszcz | Powiat: Bydgoszcz | Wojewodziwo: KUJAWSKO-POMORSKIE Powiat*

Bydgoszcz (osada) | Gmina: Lipnica | Powiat: bytowski | Wojew6dztwo: POMORSKIE Wybierz

Gmina* Miejscowosc* Kod pocztowy*
Wybierz Wybierz

Ulica Numer budynku Numer lokalu

Po wybraniu wtasciwej miejscowosci automatycznie uzupetnione zostang pozostate dane adresowe: Kraj,
Wojewddztwo, Powiat, Gmina i Miejscowos¢:

Adres siedziby

Wyszukiwanie miejscowosci

Kruszwica
Kraj* Wojewodztwo* Powiat*
Polska KUJAWSKO-POMORSKIE Bydgoszcz
Gmina* Migjscowost* Kod pocztowy®
Bydgoszcz (gmina misjska) Bydgoszez (miasto) 38-120
Rodzaj Ulica Numer budynku® Numer lokalu

15

Do uzupetnienia w tej sekcji wymagany jest Kod pocztowy, Ulica, Numer budynku, Numer lokalu
(w przypadku, gdy jest taka dana podana w KRS). Pod pole Ulica podpiety jest stownik, zatem po wpisaniu
kilku pierwszych liter, system podpowiada petng nazwe ulicy. Nastepnie nalezy zatwierdzi¢ wybdr poprzez
klikniecie.

Wymaganie formalne.

Dane dotyczace adresu siedziby, oddziatu zamiejscowego lub oddziatu muszg by¢ zgodne z zapisami
Krajowym Rejestrze Sgdowym. W przypadku wystgpienia rozbieznosci we wpisach nalezy je niezwtocznie
usunac poprzez dokonanie stosownej zmiany we witasciwym rejestrze.

8.5.4. Adres miejsca stacjonowania jednostki wspoétpracujace;j.

Kolejna sekcja to Adres miejsca stacjonowania Jednostki Wspoétpracujacej. W tej formatce nalezy
wprowadzi¢ adres miejsca stacjonowania jednostki wspotpracujgcej z systemem Panstwowe Ratownictwo
Medyczne. Prawidtowe i precyzyjne wpisanie danych dotyczacych miejsca stacjonowania jednostki jest
bardzo wazine dla prawidiowego funkcjonowania systemu Panstwowego Ratownictwa Medycznego.
Danymi z RIWPM zasilane sg systemy stuzgce miedzy innymi do zarzadzania sytuacjami kryzysowymi.
Przyktadem takiego systemu jest SWD PRM.
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Adres miejsca stacjonowania Jednostki Wspotpracujacej

Skopiuj z adresu siedziby

Wyszukiwanie migjscowosci

Kraj* Wojewodztwo*
Polzka KUJAWSKO-POMORSKIE
Gmina* Miejscowosc
Kruszwica (miasio) Kruszwica (miasio)
Rodza)j Ulica Numer budynku™
ul. Adama Mickiewicza "
Szerokosc DHugosc
geograficzna geograficzna
52.67349369722609 18.218203162803776

Powiat®

inoweroctawski

Kod pocztowy*
33-150

Numer lokalu

Pola w sekcji wypetniamy na tej samej zasadzie co w sekcji Adres siedziby. W przypadku, gdy adres siedziby

i miejsca stacjonowania jednostki jest ten sam, uzytkownik ma mozliwos¢ skopiowania adresu z siedziby,

poprzez uzycie przycisku Skopiuj z adresu siedziby. Rekomendowane jest uzywanie tej funkcjonalnosci tylko

w przypadkach, gdy adres siedziby i miejsca stacjonowania jednostki jest ten sam.

8.5.4.1. Wspodirzedne geograficzne.

Przy wpisie do Rejestru jednostki wspotpracujgcej z systemem PRM ustawowo wymaganymi danymi, sg

wspotrzedne geograficzne miejsca stacjonowania jednostki. Wspotrzedne te zapisywane sg formacie

zgodnym z globalnym systemem geodezyjnym WGS 84.

Wspdtrzedne geograficzne miejsca stacjonowania jednostki sg wprowadzane w systemie na dwa sposoby:

e Automatyczny — lokalizacja jednostki znajduje sie w budynku, ktérego adres znajduje sie w Ewidencji

Miast, Ulic i Adreséw (EMUIA). Gdzie organem odpowiedzialnym za poprawnos¢ danych jest organ

prowadzacy, czyli wojt, burmistrz lub prezydent miasta (Ustawa prawo geodezyjne i kartograficzne

art. 47a pkt 1i 5). W przypadku rozbieznosci wpisu ze stanem faktycznym nalezy skontaktowac sie

ww. organem celem wyjasnienia rozbieznosci i dokonania wymaganej prawem korekty wpisu

w EMUIA.

e Reczny — lokalizacja jednostki znajduje sie miejscu, gdzie lokalizacja nie pozwala na wyznaczenie

punktu adresowego lub z innych przyczyn adres nie jest ujety w EMUIA. W takim przypadku osoba

odpowiedzialna za wpis do RIWPRM powinna ustali¢ wspétrzedne geograficzne i wprowadzi¢ do

whniosku wymagane dane.

Rekomendowane jest zweryfikowanie w ktérymkolwiek z internetowych portali mapowych poprawnosci

wprowadzonych do wniosku wspétrzednych geograficznych. Ponizej zostaty przedstawione dwa przyktady

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja Wojewody
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Dlatego, ze Ziemia jest nie jest kulg, a ma ksztatt geoidy, nie tatwo jest odwzorowac powierzchnie kuli na

ptaskim arkuszu mapy. Zawsze pojawig sie jakies niedoskonatosci, przektamania (btedy powierzchni,

odlegtosciiksztattu). Na przestrzenilat w $lad za postepem techniki powstawaty rézne uktady wspotrzednych.

Kolejne uktady lub wersje rozwojowe poprzednich powstawaty po to, aby minimalizowac¢ niedoskonatosci
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poprzednich uktadéw. Innymi stowy uktad wspdtrzednych jest to matematyczny model przeniesienia
powierzchni kuli na powierzchnie ptaska. Kazdy model posiada swéj wzér przeliczeniowy. W zaleznosci od
skali mapy i obszaru, ktéry chcemy nanie$¢ na mape powinnismy uzyé odpowiedniego uktadu.

Rozwdj techniki kosmicznej umozliwit zdefiniowanie ,globalnych” systemdéw geodezyjnych poprzez
potgczenie metod precyzyjnej orbitografii satelitow i pomiaréw katéow lub odlegtosci (a raczej czaséw
propagacji sygnatu) miedzy tymi satelitami a punktami na globie; geodezyjna ,sie¢” jest teraz wirtualna i to
elementy orbitalne satelitdw oraz pozycje stacji Sledzacych definiujg obecnie system geodezyjny.
Najpowszechniej stosowanym systemem geodezyjnym na $wiecie jest system WGS 84 potgczony z systemem
pozycjonowania GPS. W ukfadzie geodezyjnym punkt jest zlokalizowany za pomocg jego wspodtrzednych
geograficznych (lub geodezyjnych), wyrazonych w wartosciach katowych przez szerokos¢, dtugosé oraz
wysokos¢.

Stosowanie systemu WGS 84 w Polsce reguluje Rozporzadzenie Rady Ministréw w sprawie panistwowego
systemu odniesien przestrzennych. Wskazuje, iz w zastosowaniach w ktérych wymagana dokfadnos¢
okreslenia wspodtrzednych nie przekracza 1 m, wykorzystuje sie geocentryczne systemy odniesienia
i powigzane z figurg Ziemi uktady wspotrzednych zgodne z konwencjag Miedzynarodowej Stuzby Ruchu
Obrotowego Ziemi (IERS) z 1996 r. W szczegdlnoséci jednym z nich jest Swiatowy System Geodezyjny 1984
(WGS84). Uktad wspdtrzednych WGS84 zostat zaprojektowany jako jednolity dla catego $wiata. Jest
powszechnie wykorzystywany w urzadzeniach do nawigacji oraz przez NATO do sporzadzania map
wojskowych.

8.5.5. Rodzaj ratownictwa.

Klasyfikacja Rodzaj ratownictwa wynika bezposrednio z uprawnien jednostek organizacyjnych, podmiotow
uprawnionych, stowarzyszen oraz spotecznych organizacji, ktére w ramach swoich zadan ustawowych lub
statusowych sg obowigzane do niesienia pomocy osobom w stanie nagtego zagrozenia zdrowotnego (art. 15
Ustawy o Paristwowym Ratownictwie Medycznym).

Rodzaj ratownictwa®

| Hwalifkowana pienwsza pomoc

Ratownictwo podezas po
Ratownictwo techniczne
Ratownictwo chemiczne
Ratownictwo ekologizzne
Ratownictwo medyczne

& Ratownictwo gorskiz
Mumer decyzji MSWiA* MSWiA D0034/2018RG

Ratownictwo gorskiz
skiz

Ratownictwo morskie
Ratownictwo wodne
Ratownictwo nurkowe
Ratownictwo lotnicze
Ratownictwo poszukiwawcze

M Inne specjalistyczne
Informacje dodathowe*

Ratownictwo wysokodcicwe
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W formatce nalezy podac rodzaje ratownictwa, do ktérych jednostka posiada uprawnienia oraz niezbedne
wyposazenie. W przypadku rodzaju ratownictwa wymagajgcego zgody na dziatalnos¢, wydanej przez MSWiA
(ratownictwo gérskie lub wodne), w dodatkowym polu nalezy podaé nr decyzji MSWiA. Dodatkowe pole
pojawia sie tylko w przypadku zaznaczenia rodzaju ratownictwa, dla ktdrego jest wymagane jest posiadanie
ww. decyzji. Wykaz podmiotéw uprawnionych do wykonywania zadan ratownictwa gorskiego i wodnego
znajduje sie na stronie Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji.

W przypadku, gdy na liscie brakuje pozgdanego rodzaju ratownictwa, nalezy go wprowadzi¢ w polu Inne
specjalistyczne, a w polu Informacje dodatkowe dodac syntetyczny opis podstawy prawnej posiadania
statusu i uprawnien jednostki wspotpracujacej z systemem PRM.

8.5.6. Teren dziatania.

Jednostka wspdtpracujgca z PRM realizuje swoje dziatania na okreslonym przez siebie obszarze. Posiadajac
odpowiednie kompetencje, zasoby oraz $rodki organizacyjne moze dziataé poza granicami Polski. Sekcja
Teren dziatania umozliwia precyzyjne wskazanie terenu, na ktérym jednostka moze skutecznie dziatac.
W tym celu nalezy wybrac ze stownika odpowiednie wojewdédztwo, nastepnie powiat i gmine. Po wybraniu
wojewddztwa pojawig sie kolejne pola: wykaz powiatow w danym wojewddztwie, a w przypadku powiatu:
wykaz gmin i miast (bedacych siedzibg gminy). Zdefiniowany we wniosku teren powinien odpowiadaé
faktycznemu terenowi dziatania jednostki. Nastepnie zatwierdzi¢ operacje poprzez klikniecie Zatwierdz.

Uwaga praktyczna.

W przypadku gdy teren dziatania obejmuje teren catego powiatu, nalezy wybra¢ ze stownika wymagany
powiat, natomiast pole Gmina zostawiamy na wyborze Wszystkie. Takie same zasady dotyczg przypadku
dziatania jednostki na terenie danego wojewddztwa, nalezy z listy wybraé dane wojewddztwo, pole Powiat
zostawiamy na wyborze Wszystkie. Przy wyborze pozycji danego stownika Wszystkie stownik nizszego
podziatu terytorialnego nie jest dostepny, np. przy wyborze w polu Wojewdédztwo stownik Powiat jest
niedostepny.

Teren dziatania®

Wojewddztwo Powiat Gmina
MAZOWIECKIE Warszawa v Wszystkie v
izt
Bemowo (dzielnica)
Czy mozliwe jest, aby jednostka dziatata poza granicami Polski?* Biatoteka (dzielnica)

Bielany (dzielnica)
Mokotéw (dzielnica)

O Nie Ochota (dzielnica)
Praga-Potudnie (dzielnica)
Praga-Pétnoc (dzielnica)
Rembertow (dzielnica)

® Tak

Jezeli dziatalnos¢ jednostki obejmuje wiecej niz jeden obszar terytorialny nalezy wypetni¢ dane dotyczgce
kolejnego terenu w sposdb analogiczny jak powyzej. W przypadku dziatania jednostki na obszarze gminy
wiejskim z siedzibg gminy posiadajacej prawa miejskie dla kompletnosci wykazania terenu dziatania nalezy
wpisac teren dziatania dla gminy teren wiejski oraz drugi dla miejscowosci, w ktérej znajduje siedziba gminy
(w stowniku jest to nazwa miejscowosci z dopiskiem ,,miasto”).

W przypadku koniecznosci korekty lub usuniecia wprowadzonego terenu dziatania nalezy klikng¢ przycisk
Usun teren, znajdujacy sie ponizej wpisu.
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Teren dziatania

Wojewodztwo Powiat

Gmina
MAZOWIECKIE Warszawa Ochota (dzielnica)
Wojewodztwo Powiat Gmina
+ODZKIE todz +odz-Batuty (delegatura)
 Usu teren

Kolejnym elementem w formatce jest odpowiedz na pytanie: Czy mozliwe jest, aby jednostka dziatata poza
granicami Polski? W przypadku gdy jednostka spetnia wymagania formalne i organizacyjno-logistyczne do
dziatania poza granicami kraju nalezy zaznaczy¢ odpowiedz Tak.

Czy mozliwe jest, aby jednostka dziatata poza granicami Polski?®

% Tak

Mie

8.5.7. Dane kontaktowe.

Na zestaw danych kontaktowych do jednostki sktada sie:

Numer telefonu do stanowiska kierowania — telefon alarmowy dostepny w czasie okreslonym czasem
dostepnosci operacyjnej jednostki,

Telefon kontaktowy — do procedowania spraw administracyjnych,
Adres email do korespondencji — skrzynka mailowa do procedowania spraw administracyjnych.

Dane kontakiowe

Numer telefonu do stanowiska
kierowania

Telefon kontaktowy

Adres email do korespondencji

8.5.8. Dane operacyjne.

W sekcji Dane operacyjne nalezy podac informacje o potencjale operacyjnym wnioskujgcej jednostki.
Kluczowymi wynikajgcymi odpowiednio z zapisow art. 17 ust. 3, pkt. 30, 5) i 9) Ustawy o PRM informacjami
s3:

liczba ratownikdéw posiadajgcych wazne zaswiadczenia o ukonczeniu kursu i uzyskaniu tytutu
ratownika, a w przypadku jednostek organizacyjnych Morskiej Stuzby Poszukiwania
i Ratownictwa - liczba ratownikéw posiadajacych swiadectwo, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1b

Ustawy o PRM. W liczbie ratownikow nalezy uwzglednié¢ osoby z uprawnieniami odpowiednimi dla
lekarza, ratownika medycznego, pielegniarki,
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e maksymalny czas osiggniecia gotowosci operacyjnej, liczac od chwili przekazania powiadomienia
o zdarzeniu,

e czas pozostawania jednostki wspdtpracujgcej z systemem w gotowosci operacyjnej do wykonywania
dziatan ratowniczych w ciggu doby i w ciggu roku.

Dane operacyjne”

Okres pozostawania w gotowosci w ciagu roku od* zien Miesigc
Okres pozostawania w gotowosci w ciagu roku do® zien Miesigc

Czas pozostawania w gotowosci w
ciggu doby (w godzinach)® Whierz

Czas osiggniecia gotowosci (w
minutach)®

Liczebnose jednostki*

W celu dodania nowego zestawu danych operacyjnych nalezy wybra¢ przycisk: Dodaj kolejny okres.

Dane operacyjne”
Dodsj kolejry okres

— [ 1 '

Dane nalezy wpisywa¢ w okresie, w ktérym jednostka posiada zadeklarowany potencjat operacyjny.
W przypadku sezonowych lub wynikajgcych z innych przyczyn organizacyjnych zmian w potencjale
operacyjnym jednostki w okresie roku, istnieje mozliwo$¢ wpisania w systemie kolejnego zestawu danych
informujgcych o dostepnym w danym okresie wskazanego potencjatu operacyjnego jednostki. Dla jednego
miejsca stacjonowania jednostki mozna wpisa¢ do Rejestru maksymalnie 5 réznych zestawdéw Danych
operacyjnych.

Przykiad:

Jednostka dziatajgca w sezonie od wiosny do jesieni z intensywng dziatalnoscig w okresie wakacyjnym.
Zgodnie z oczekiwaniami lokalnej spotecznosci dziata od 1 kwietnia do 31 pazdziernika, w godzinach
dopasowanych do faktycznego zapotrzebowania.

e 0d 1 do 30 kwietnia w godz. 9:00 — 17:00 (8 godzin pozostawania w gotowosci), czas osiggniecia
gotowosci 30 minut, liczebnos¢ jednostki 6.

e 0Od 1 do 31 maja w godz. 7:00 — 19:00 (12 godzin pozostawania w gotowosci), czas osiggniecia
gotowosci 20 minut, liczebnos¢ jednostki 9.

e 0d 1 czerwca do 30 wrzesnia catodobowo, czas osiggniecia gotowosci 10 minut, liczebnos¢ jednostki
18.

e 0Od1do 31 pazdziernika w godz. 7:00 — 19:00 (12 godzin pozostawania w gotowosci), czas osiggniecia
gotowosci 20 minut, liczebnos¢ jednostki 9.
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Dane operacyjne*
Diodans okresy

Okree pazociswania w gotowatal
w olggu roku od

Okres pozosizwania w gotowotol
w olggu roku do

Czme pozoctawenia w gotowokol w,
<iagu dody (w godzinsshp &34

Czec osiggnigela gotowodol (w
minufash* 30

Livzabnodd jednostil® [

Okrec pozocizwania wgotowatal
W olegu roku od

‘Oknes pozortawania wgotowotal
' olggu roku da

Czac poroctawenis w gotowokol w,
wolagu doby {(w godzinsshp 1528

‘Tznc oelagnigcia gotowatol (w

minuisoi)* )
Linzobnakt ednoetal” 2
[T

‘Oknec pazotiswania wgotowotal
' olggu roku od

‘Okres pozortewania wgotowa e
w olggu roku do

Czac pozoctawenia w gotowokol w
elagu doby (w godzinechl 2428

Czec osiggnigela gotowodol (w
minuiaci® 1o
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8.5.9. Uprawnienia ratownicze.

Uprawnienia ratownicze

Ratownik z KPP
Frosze w polu liczba wpisad wanose z zakresu 0-8999 - faktyezny stan personalny w jednostce whioskujacs).
Liczba
Pole Liczba jest wymapgans

Informacje dodathowe

Sekcja: Uprawnienia ratownicze. W kazdym z wymienionych pdl nalezy wprowadzi¢ liczbe oséb
posiadajgcych aktualne uprawnienia w nastepujgcych grupach:

e Ratownik z KPP

e Ratownik medyczny

e Pielegniarka/Pielegniarz
o lekarz

W przypadku gdy w danej jednostce nie ma osdb posiadajgcych uprawnienia ratownicze nalezy wpisac liczbe
0. Kazde pole liczbowe musi by¢ uzupetnione, w przeciwnym przypadku system nie pozwala na wystanie
whniosku do wojewody.

8.5.10.Wyposazenie: Ewakuacja.

Wyposazenie: Ewakuacja

Nosze podbierakowe

Frosze w polu liczba wpisat wanost z zakresu 0-0999 - fakiyozny stan sprzetowy w jednostee wnioskujace).

Liczba
Informacje dodathowe
Sekcja: Wyposazenie: Ewakuacja. W kazdym z wymienionych pdl nalezy wprowadzi¢ liczbe sprawnego

posiadanego przez jednostke sprzetu stuzgcego do ewakuacji oséb poszkodowanych uzywanych w trakcie
akcji ratunkowej:
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Nosze podbierakowe
Nosze parciane

Nosze typu SKED

Nosze ewakuacyjne

Kosz ratowniczy

Nosze smigtowcowe
Krzesetko kardiologiczne
Inne (okreslenie rodzaju)

W przypadku gdy w danej jednostce nie ma na stanie sprzetu stuzgcego do ewakuacji lub jest niesprawny

nalezy w pole wpisac liczbe 0.

8.5.11.Wyposazenie: tacznosc.

Wyposazenie: facznosc

— el el B B0 P oy ey Py ]
TETRA
Prosze w polu liczba wpisat wartosc z zakresu 0-9099 - faktyozny stan sprzetowy w jednostoe whioskujzoej
Liczba

Pole Liczba jest wiymagane.

Informacje dodathowe

Sekcja: Wyposazenie: tacznosé. W kazdym z wymienionych pdl nalezy wprowadzié¢ liczbe sprawnego

posiadanego przez jednostke sprzetu stuzgcego do tgcznosci:

TETRA

Radio analogowe

Radio cyfrowe

Radio analogowo-cyfrowe
tacznosc¢ trankingowa CDMA
Radio CB

Krétkofaldwka

GSM

Pistolet sygnatowy (raca)
Inne (okreslenie rodzaju)

W przypadku gdy w danej jednostce nie ma na stanie sprzetu stuzgcego do tgcznosci lub jest niesprawny

nalezy w pole wpisac liczbe 0.
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8.5.12.Wyposazenie: Sprzet Medyczny.

Wyposazenie: Sprzet Medyczny

Torba RO

Prosze w polu liczba wpisat warost z zakresu 0-0999 - faktyczny stan sprzetowy w jednostee wnioskujace].

Liczba

Informacje dodathowe

Sekcja: Wyposazenie: Sprzet Medyczny. W kazdym z wymienionych pdl nalezy wprowadzié liczbe sprawnego
posiadanego przez jednostke sprzetu medycznego:

e Torba RO
e TorbaR1
e TorbaR2
e TorbaR3

e Defibrylator jednofazowy

o Defibrylator dwufazowy

e AED

e Zestaw p/oparzeniowy

e Zestaw do konikopunkgji

e Zestaw porodowy/potozniczy

e Zestaw do segregacji rannych - TRIAGE
e Inne (okreslenie rodzaju)

W przypadku gdy w danej jednostce nie ma na stanie sprzetu medycznego lub jest niesprawny nalezy w pole
whpisac liczbe 0.
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8.5.13.Wyposazenie: Transport Pojazdy.
Wyposazenie: Transport Pojazdy

—_— e — — — P — P — O — 0 — P — P — P — P — P — P — 0 — P —0—

Ambulans - motocykl
Prosze w polu liczba wpisat wartost = zakresu D-0999 - fakiyczny stan spregtowy w jednostos whioskujace.
Liczba
Fole Liczoa jgst wymagans.

Informacje dodathowe

Wistecz Dalzj

Sekcja: Wyposazenie: Transport Pojazdy. W kazdym z wymienionych pdl nalezy wprowadzié¢ liczbe
sprawnych posiadanych przez jednostke pojazdow:

e Ambulans - quad

e Ambulans - motocykl

e Ambulans - Smigtowiec

e Ambulans - skuter $niezny

e Ambulans - t6dZ motorowa

e Quad

e Motocykl

¢ Smigtowiec

e Skuter $niezny

e Desko-sanie lodowe

e Ponton

e Skuter wodny

e  Nurkowdz

e t6dZz motorowa

e Bus(do10o0s.)

e Autobus

e Inne (okreslenie rodzaju)

e Ambulans do transportu jednej osoby

e Ambulans odpowiedni do transportu jednego lub wiecej pacjentéw

e Ambulans do przypadkdéw nagtych

e Mobilna jednostka intensywnej opieki
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W przypadku gdy w danej jednostce nie ma na stanie pojazdéw lub s3g niesprawne nalezy w pole wpisac
liczbe 0.

8.5.14.Sekcja: Inne informacje.

Sekcja Inne informacje stuzy do zarzgdzaniem informacjg w zakresie dalszego procedowania wniosku.

Inne informacje

Migjsce ziodenia
whniosku/rejestracji jednostki* Wyhbierz

Forma przekazania wniosku® Wybisrz

W sekcji tej osoba upowazniona w jednostce do procedowania wnioskow w systemie RIWPRM wypetnia
pola:

Miejsce ztozenia wniosku/rejestracji jednostki - Miejsce ztozenia wniosku to wtasciwy ze wzgledu na
miejsce stacjonowania jednostki wojewoda, do ktdrego powinien zostaé przestany wniosek o wpis do
rejestru.

Forma przekazania wniosku — nalezy wybrac z wtasciwg podpowiedz, czy wygenerowany z RIWPRM wniosek
zostanie wystany w postaci elektronicznej, za posrednictwem ePUAP, czy tez w postaci papierowej, poczty
tradycyjna.

8.5.15.Sekcja: Zataczniki.

System RJIWPRM umozliwia przekazywanie do wojewody wraz z wnioskiem, niezbednych dokumentéw do
procedowania wpisu do Rejestru. Zatgczane do wniosku dokumenty muszg mieé postac elektroniczng. Ze
wzgledow bezpieczenstwa system pozwala zatgcza¢ dokumenty w nastepujacych formatach: pdf, docx, odt,
xls, xml, xades.

W przypadku, gdy jest procedowany wniosek o wpis do rejestru jednostki, ktérej rodzaj ratownictwa wymaga
posiadania decyzji Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji, nalezy do wniosku dotgczy¢ skan decyzji.
Dla tego rodzaju jednostki wystanie wniosku jest blokowane do momentu zatagczenia dokumentu. Zatgcznik
jest wymagany w kazdym przypadku, gdy jednostka wykonuje ratownictwo gdérskie lub wodne.

W takim przypadku zatacznikiem powinna by¢ decyzja MSWIA wtasciwa na wykonywanie ratownictwa
gorskiego lub wodnego.

Wypetniony formularz mozemy zapisa¢ naciskajac przycisk Zapisz i wysta¢ go w pdzniejszym czasie lub
mozemy go od razu wysta¢ poprzez nacisniecie Wyslij.

Powrot

W przypadku wystgpienia brakéw w formularzu, przy prébie wystania wniosku, system informuje
o koniecznosci uzupetniania odpowiednich pal.
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9. Wyszukiwanie jednostek w Rejestrze, tworzenie wykazow — opis
funkcjonalnosci.

9.1. Wyszukiwanie jednostek w Rejestrze, tworzenie wykazow - opis
funkcjonalnosci — uzytkownik niezalogowany.

Dla uzytkownika niezalogowanego system RJWPRM udostepnia podstawowy zakres danych jednostek
wpisanych do RIWPRM. Istnieje mozliwo$é wyszukiwania jednostek wg wprowadzonych kryteriéw. W celu
uzyskania dostepu do danych publicznie dostepnych nalezy w menu systemowym przej$¢ do zaktadki Rejestr
Jednostek Wspodtpracujacych. Podstawowy opis funkcjonalnosci zostat opisany w punkcie 4.2 Zaktadka —
Rejestr Jednostek Wspétpracujacych.

9.2. Wyszukiwanie jednostek w Rejestrze, tworzeniu wykazéow - opis
funkcjonalnosci — uzytkownik zalogowany.

System udostepnia dane zalogowanym uzytkownikom w roli Referent/Analityk, Zatwierdzajacy/Wojewoda
w zakresie wynikajgcym z ustawowych funkcji nadzoru nad Rejestrem w danym wojewddztwie. Natomiast
dla uzytkownikéw wojewody posiadajgcych uprawnienia Zarzadzanie kryzysowe system udostepnia zakres
jednostek, ktérych terenem dziatania jest dane wojewddztwo. W szczegdlnosci, gdy w procesie rejestracji
jednostki teren dziatania w polu Wojewddztwo wybrano opcje; wszystkie, uzytkownik w roli Zarzadzanie
kryzysowe bedzie miat dostep do danych przedmiotowej jednostki, pomimo ze zostata zarejestrowana
w innym wojewddztwie (tzn. miejsce stacjonowania jednostki jest zlokalizowane na terenie innego
wojewoddztwa).

Wykaz jednostek dla uprawnionego przez wojewode uzytkownika dostepny jest menu systemowym
w zaktadce Jednostki w rejestrze.

Wysoki kontrast Wiski kontrast Palityka prywatnosci Deklaracja dostgpnosei Rejestry medyczne UZYTKOWNIK: I_rprm_05 M_rorm_05 [rprm_05) WYLOGU
:* Rejestr Jednostek Wspdtpracujacych z systemem Centrum Ministerstwo
. Panstwowe Ratownictwo Medyczne Ce e-Zdrowia Zdrowia

e
Rejestr publiczny Whioski - Jednostki w rejestrze % Pomoc FAQ

N

W ramach tej funkcjonalnos¢ uzytkownik ma do dyspozycji wyszukiwarke w wersji podstawowej:

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostiki Rodzaj ratownictwa
Wiybierz W Wihybierz W

Wyszukiwanie zsawansowans

Podstawowe kryteria wyszukiwania to Nazwa, Regon, Rodzaj jednostki, Rodzaj ratownictwa. W polach
Rodzaj jednostki i ratownictwa zaimplementowana zostata funkcja automatycznej podpowiedzi
ze stownikdéw.
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Wersja rozszerzona filtru jest dostepna po zaznaczeniu Wyszukiwanie zaawansowane.

Jednostki w rejestrze

Nazwa Regon Rodzaj jednostki Rodzaj ratownictwa
Wiybierz ' Wybierz ¥

Wyszukiwanis zaawansowans

Wyszukiwarka zaawansowana zawiera dodatkowo nastepujgce kryteria wyszukiwania:

e Status jednostki — mozliwe opcje wyboru: Aktywna, Nieaktywna, Wybierz — brak filtru,

e Rodzaj wniosku — mozliwe opcje: Z wniosku, Z ustawy,

e Miejsce ztozenia wniosku/rejestracji — wybor wojewody, do ktdrego zostat przekazany wniosek
jednostki,

e Wojewodztwo terenu dziatania — po wybraniu wojewddztwa, automatycznie bedziemy mogli
wybraé powiat z listy rozwijanej, a nastepnie gming,

e Powiat terenu dziatania — uaktywnia sie po wybraniu wojewddztwa,

e Gmina terenu dziatania — uaktywnia sie po wybraniu powiatu,

e Wojewodztwo miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Powiat miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Gmina miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Miejscowosc miejsca stacjonowania — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Wojewodztwo siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Powiat siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Gmina siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy,

e Miejscowosc siedziby — podpowiada sie przy wpisaniu pierwszej litery nazwy.

Jednostki w rejestrze

Nazwa

Status jednosthk

Wiybierz L¥ ]

Wojgwddziwo tersnu dzistania
Wiszysthiz L
Waojawadziwo misjsea stagjonowania
Wszysthis W
Wojewddziwo siedziby

Wiszysthiz (v

Regon

Rodzaj wniosku

¥ilybierz

Powiat terenu dzisfania
Brak wartosci

Powiat miejsea stacjonowania
Erak wartosci

Powist siedziby

Brak wartosci

OdZ1do 24z 24

Podrecznik uzytkownika RIWPRM — Instrukcja Wojewody

Rodza) jednostii

Wybisrz

Migjsce zioZenia wniosku/rejestraci
jednostk

Wybierz

Gmina terenu dzisfania
Brak wartoici

Gmina migjsea stacjonowania
Brak wartosci

Gmina siedziby

Brak wartosci

Rodzaj ratowniciwa

Wybierz W

Migjscowoss migjsea stacjonowania
Birak wartosei
Migjsoowess siedzity

Brak wartosci
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Dziatanie filtra odnosi sie do teorii zbioréw i elementéw, ktére sie w nich zawierajg tzn., jesli uzytkownik
szuka np. jednostki z danego tylko powiatu, wowczas w wynikach wyszukiwania pojawig mu sie rowniez
jednostki, ktérych teren dziatania jest ogélnokrajowy (w swoich parametrach majg wybrane wszystkie polskie
wojewddztwa). Bardziej szczegdtowy przyktad: jesli uzytkownik szuka jednostki z powiatu towickiego,
w wynikach wyszukiwania otrzyma zaréwno jednostki, ktére teren dziatania majg okreslony jako
wojewddztwo ‘tdédzkie’ jak i jednostki, ktérych teren dziatania to sama gmina wiejska ‘“towicz’.

Po okresleniu kryteriéw wyszukiwania mamy do dyspozycji nastepujgce opcje:

e Szukaj, ktéra rozpoczyna wyszukiwanie,

e  Wyczysc filtry, ktéra czysci pola wyszukiwania,

e Eksportuj do xls lub Eksport do xml. Ktére pozwalajg wyeksportowac wyniki wyszukiwania do pliku
w formacie Excel lub XML.

Uwaga.

Ze wzgledu na optymalizacje wydajnosci systemu RIWPRM, zalogowany uzytkownik moze pobra¢ w ciggu
jednej doby ograniczong ilo$é raportow. Uzytkownik po otrzymaniu ostrzezenia, kolejne raporty bedzie mégt
wyeksportowac po uptywie 24 godzin. W przypadku niewystarczajgcej puli raportéw nalezy zwrécic sie do
Wiasciciela biznesowego Rejestru o zwiekszenie ilosci mozliwych do pobrania raportow.
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10. Opis funkcjonalnosci pomocniczych dla pracy uzytkownika
zalogowanego w systemie RJWPRM

10.1. Podstawowe informacje Logowanie do systemu RJIWPRM.

W celu zalogowania sie do systemu RIWPRM nalezy wybra¢ z menu organizacyjno-informacyjnego wybrac
przycisk Zaloguj.

Wysoki kontrast Niski kontrast Zatoz konto QOdzyskiwanie hasta Rejestry medyczne Polityka pry: Sci De
E* Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych z systemem Ce Centrum 2 Ministerstwo
Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia Zdrowia

Informacije o systemie Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych & Pomoc FAQ

Uzytkownik po zalogowaniu w jednej z trzech rél dostepnych dla wojewody w pierwszej kolejnosci zostaje
poproszony o zapoznanie z komunikatem dotyczgcym polityki dotyczacej cookie’s przy korzystaniu ze strony
internetowej systemu RJIWPRM.

Polityka dotyczgca plikow cookie.
Drogi uzytkowniku!
W celu zapewnienia nalezytej jakosci korzystania z naszej strony internetowej uzywamy analitycznych plikdw cookie. Mozesz
zdecydowac, czy zgadzasz sie na ich stosowanie, czy tez nie.
Wszystkie niezbgdne informacje na temat uzywanych przez nas plikow cookie | rejestrow aktywnosci sieciowe] uzytkownika sa

ninigjszym serwisie jest dostepny w Polityce dotyczacej plikdw cookie

Zapraszamy do zapoznania sie z trescia dokumentow.

Administratorem systemu teleinformatycznego RJWPRM jest Centrum e-Zdrowia z siedzibg w Warszawie, ul. Stanistawa Dubois
5A, 00-184 Warszawa

Dia prawidiowego dziafania Serwisu wymagane jest stosowanie przez UZytkownika wszystkich zaimplemeniowanych w Serwisie
clasteczek. W zwiazku z czym opoja: ielny wybor ¢i. jest ni

Uwaga!

Brak zgedy Uzytkownika na stosowanie analitycznych plikow cookie skutkuje brakiem dostepu do serwisu systemu
teleinfarmatycznego RIWPRM

Nie zgadzam sie na stosowanie analitycznych plikéw cookie Zgadzam sie na stosowanie analitycznych plikéw cookie

Po zapoznaniu i zaakceptowaniu polityki ciasteczek system wyswietla tres¢ Polityki Prywatnosci Centrum
e-Zdrowia dla systemu RJWPRM obowigzujgcg przy korzystaniu z systemu RIJWPRM. Zalogowany
Uzytkownik, aby moc pracowa¢ w systemie i korzysta¢ z dostepnych dla jego roli funkcjonalnosci
zobowiazany jest do zapoznania sie z dokumentem, a w nastepnej kolejnosci akceptacji tresci dokumentu
(poprzez znajdujacy sie na koricu dokumentu przycisk Akceptuje).
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Uwagal!

W przypadku braku akceptacji tresci Polityki Prywatnosci Centrum e-Zdrowia, system uniemozliwia dalsza
prace.

Centrum e-Zdrowia zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci ww. dokumentu. W przypadku takiej sytuacji,
uzytkownikowi po zalogowaniu wyswietli sie formatka z trescig aktualnej Polityki Bezpieczenstwa.
Uzytkownik powinien zapoznac¢ sie z trescig zaktualizowanego dokumentu oraz jg zaakceptowac.
Kazdorazowo, gdy uzytkownik akceptuje po raz pierwszy dang wersje dokumentu, system zapisuje
potwierdzenie w plikach logéw systemowych aplikacji.

10.2. Polityka dotyczaca plikow cookie

W systemie teleinformatycznym RJWPRM interfejs komunikacyjny z uzytkownikami oparty jest na stronach
internetowych. Poszczegdlne funkcjonalnosci sg dostepne na stronie gtdwnej oraz podstronach. Dla
prawidtowego i bezpiecznego funkcjonowania takiego rozwigzania przy kazdorazowym odwiedzeniu strony
internetowej RIWPRM, przegladarka internetowa, z ktorej aktualnie korzysta uzytkownik, wysyta do serwera
pliki cookies. Pliki cookies przechowywane sg w urzadzeniu koncowym uzytkownika. Z aktualng polityka
plikdw cookies uzytkownik systemu moze zapoznac sie wybierajgc odpowiednio link w komunikacie systemu
o stosowaniu w systemie polityki plikdw cookies lub polityce prywatnosci w akapicie dotyczgcym plikow
cookies. W ponizszym tek$cie zostaty opisane podstawowe informacje o polityce plikdw cookies
zastosowanej w systemie RIWPRM.

10.2.1.Co to sg pliki cookies?

Pliki cookies (tzw. ,ciasteczka”) sg to dane informatyczne, miedzy innymi pliki tekstowe, ktére przegladarka
internetowa moze wysyta¢ do serwera przy kazdorazowym odwiedzeniu strony internetowej i ktére
przechowywane sg w urzadzeniu koncowym uzytkownika.

Pliki cookies zawierajg m. in. takie dane jak: nazwe strony internetowej, z ktérej pochodza, czas
przechowywania ich na urzgdzeniu koicowym uzytkownika oraz unikalny numer, ktéry zostat wygenerowany
w celu identyfikacji przegladarki internetowej, z ktérej korzystasz, by potaczy¢ sie ze strong internetowa.
W plikach cookies czesto przechowuje sie informacje, ktdre sg niezbedne do prawidtowego dziatania strony
internetowej. Pliki cookies mogg przechowywad réwniez unikalny numer identyfikujgcy urzadzenie koricowe
uzytkownika, na jego podstawie nie jest mozliwe ustalenie tozsamosci uzytkownika.

Wiecej szczegdtéw na temat plikdéw cookies mozesz uzyska¢ odwiedzajgc miedzy innymi strony internetowe
pod adresem: Wszystko o ciasteczkach; Przewodnik po reklamie behawioralnej online lub w menu swojej

przegladarki internetowej w sekcji “pomoc”. Przy ewentualnym ponownym wykorzystaniu informacji
zawartych w cytowanych stronach internetowych nalezy stosowac sie do opisanych zasad dotyczgcych prawa
autorskiego.

10.2.2.Pliki cookies wykorzystywane s3 w RJWPRM w celu:

e dostosowania zawartosci stron internetowych systemu do preferencji Uzytkownika oraz
optymalizacji korzystania ze stron internetowych; w szczegdlnosci pliki te pozwalajg rozpoznac
urzadzenie Uzytkownika systemu i odpowiednio wyswietli¢ strone internetowg dostosowang do jego
indywidualnych potrzeb (ustawienie wysokiego / normalnego kontrastu wyswietlania strony
internetowej),
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zapobieganie atakom fatszowania zgdan miedzy witrynami (XSRF/CSRF),
zapamietywania informacji o zalogowaniu uzytkownika w systemie,
utrzymania sesji Uzytkownika systemu.

10.2.3.W ramach systemu RIWPRM stosowane s3 nastepujace rodzaje plikow cookies:

,hiezbedne” pliki cookies umozliwiajgce korzystanie z ustug dostepnych w ramach systemu, np.
uwierzytelniajgce pliki cookies wykorzystywane do ustug wymagajacych uwierzytelniania w ramach
systemu; pliki cookies stuzgce do zapewnienia bezpieczenstwa, np. wykorzystywane do wykrywania
naduzy¢ w zakresie uwierzytelniania w ramach systemu;

,funkcjonalne” pliki cookies, umozliwiajace ,,zapamietanie” wybranych przez Uzytkownika ustawien
i personalizacje interfejsu Uzytkownika, np. w zakresie wygladu strony internetowej itp.

10.2.4.Jak dtugo przechowujemy na Twoim urzadzeniu pliki cookies uzywane w systemie

RJWPRM?

Na naszej stronie internetowej RIWPRM stosowane sg pliki cookies:

»state” — pliki state przechowywane sg przez zdefiniowany czas, ktéry okreslany jest przez parametr
zawarty w pliku cookie. Pozostajg na urzadzeniu uzytkownika tak dtugo, jak dtugo ustawiona jest ich
zywotnosé lub do momentu ich recznego usuniecia. Umozliwiajg m.in. okreslenie, ktérzy uzytkownicy
sg nowi, a ktérzy powracajg na naszg strone internetowa. Zwykle jest to okres od 1 dnia do 2 lat, przy
czym niektdre pliki cookies mogg zapamietywaé ustawienia Uzytkownika do czasu usuniecia historii.
Uzytkownik dysponuje mozliwoscig recznego usuniecia wszystkich lub wybranych plikdw cookies,
stosownie do opcji dostarczanych przez przegladarke internetowa lub powigzane narzedzia.
»sesyjne” — sg plikami tymczasowymi przechowywanymi w pamieci przegladarki. Pozostajg na
urzadzeniu do czasu wylogowania sie ze strony internetowej lub wyfaczenia przegladarki
internetowej. Umozliwiajg m.in. okreslenie czy dane powinny by¢ zbierane na poczet obecnej wizyty,
czy rozpoczyc $ledzenie nowej.

10.2.5.Rodzaje stosowanych na stronie internetowej RIWPRM plikéw cookies:

Analityczne/statystyczne — pliki cookies pochodzace z narzedzia analitycznego Google Analytics,
umieszczane sg w urzadzeniu uzytkownika kornicowego. Google Analytics na podstawie plikéw cookies
otrzymuje m.in. nastepujace informacje o uzytkowniku:

z jakiego zirdédta znalazt sie na naszej stronie internetowej (np. inna witryna, wyszukiwarka
internetowa),

na jakie podstrony sie kierowat,

jakiej rozdzielczosci uzywat,

z jakiego typu urzadzenia korzystat (np. komputer, tablet, smartphone),
czy podczas korzystania z naszej strony internetowej wystgpity problemy.

10.2.6.Polityka cookies strony internetowej RIWPRM

Podmiotem, ktory w trakcie uzywania strony internetowej RIWPRM zamieszcza informacje w urzadzeniu
koncowym uzytkownika (np. komputer, tablet, smartphone) w formie plikéw cookies (tzw. ,ciasteczka”)
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i jednoczesnie uzyskuje do nich dostep jest Centrum e-Zdrowia. Centrum e-Zdrowia, jest panstwowa
jednostkg budzetowa podlegta ministrowi wtasciwemu do spraw zdrowia, wtasciwg w zakresie systemow
informacyjnych ochrony zdrowia. Centrum e-Zdrowia (REGON 001377706) ma swojg siedzibg w Warszawie.
Adres: Warszawa 00-184, ul. Stanistawa Dubois 5A, adres e-mail: biuro@cez.gov.pl.

Zbierane i wykorzystywane informacje o uzytkownikach ograniczamy do niezbednego minimum, ktére
pozwalajg administratorowi systemu swiadczy¢ stugi na odpowiednim poziomie, stosownie do ustawy z dnia
18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. 2002 nr 144 poz. 1204). Niniejsza polityka

cookies dotyczy plikéw cookies, ktére stosujemy w systemie internetowy systemu RIWPRM.

System gromadzi w sposdb automatyczny wytgcznie informacje zawarte w plikach cookies. Operator systemu
informuje, iz pliki cookies (tzw. ,ciasteczka”) przechowywane sg w urzgdzeniu kofncowym Uzytkownika
systemu.

10.2.7.Wykaz plikow cookie w systemie RJWPRM

Wykaz technicznych i sesyjnych plikow cookie uzywanych w systemie RIWPRM.

ASP.NET_Sessionid
Cel: Utrzymanie bezpiecznej sesji dla uzytkownika podczas wizyty.
Okres przechowywania: Usuwany po zamknieciu przegladarki.

AspxAutoDetectCookieSupport
Cel: Techniczny plik cookie sprawdzajacy obstuge ciasteczek w przeglagdarce uzytkownika.
Okres przechowywania: Usuwany po zamknieciu przegladarki.

__RequestVerificationToken
Cel: Zapobieganie atakom fatszowania zgdan miedzy witrynami (XSRF/CSRF).
Okres przechowywania: Usuwany po zamknieciu przegladarki.

ASPXAUTHRJWPRM
Cel: Przechowywanie informacji o zalogowaniu uzytkownika w systemie.
Okres przechowywania: Usuwany po zamknieciu przegladarki.

user_cookie_consent

Cel: Potwierdzenie przez uzytkownika akceptacji uzywanych przez system plikéw cookies.
Okres przechowywania: 30 dni.

Wykaz preferencyjnych plikow cookie:

Contrast
Cel: zapamietanie informacji o wybranym kontrascie strony internetowe;.
Okres przechowywania: 24h.
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10.2.8.Co moze zrobic uzytkownik, zeby zmieni¢ ustawienia plikdw cookies?

Przegladarki internetowe (oprogramowanie Uzytkownika systemu) domysinie dopuszczajg przechowywanie
w urzadzeniu koicowym plikéw cookies, Uzytkownik systemu zawsze moze zmieni¢ ustawienia przegladarki
internetowe] decydujace o uzyciu plikdéw cookies.

Jezeli nie wyrazasz zgody na korzystanie przez nas z plikdw cookies albo chcesz ograniczy¢ zakres korzystania
z plikdw cookies, mozesz zrezygnowac z korzystania z naszej strony internetowej lub zmieni¢ ustawienia
swojej przegladarki internetowej. Ograniczenia stosowania plikow cookies mogg wptynaé na funkcjonalnos¢
systemu.

Mozesz w kazdym czasie dokonaé zmiany ustawien przegladarki internetowej w zakresie plikdw cookies,
w szczegolnosci zablokowac automatyczng obstuge plikdw cookies (w catosci lub w czesci). Wiecej informacji
na temat mozliwosci i sposobéw obstugi plikdw cookies dostepne jest w ustawieniach przegladarki
internetowej, z ktorej korzystasz.

Kazdy uzytkownik, ktéry nie wyraza zgody na korzystanie z plikdow cookies obowigzany jest do
zmodyfikowania ustawien przegladarki internetowej. Konfiguracja systemu umozliwiajgca korzystanie
z plikdw cookies oznacza zgode na przechowywanie przez Administratora informacji, o ktérych mowa
powyzej, zgodnie z art. 173 ust. 2 z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne z pdZzniejszymi zmianami
(Dz.U. 2004 nr 171 poz. 1800).

Zmiana warunkéw przechowywania lub otrzymywania plikdw cookies mozliwa jest poprzez zmiane ustawien
w przegladarce internetowe;j:

e w przeglagdarce Internet Explorer
e w przeglgdarce Mozilla Firefox

e w przeglgdarce Chrome

e w przeglagdarce Safari

e w przegladarce Opera

10.3. Polityka prywatnosci Centrum e-Zdrowia dla systemu RIWPRM

W Rejestrze Jednostek Wspétpracujacych z systemem Panstwowe Ratownictwo Medyczne sg przetwarzane
dane okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 6 ust 1 pkt c i e Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Zasady i podstawy prawne przetwarzania

Wysoki kontrast  Niski kontrast D J epnos Rejestry medyczne UZYTKOWNIK: |_cez_rprm_04 A_cez_rprm_04 [rprm_04] WYLOGUJ
Qt Rejestr Jednostek Wspétpracujgcych z systemem Centrum ¥4 Ministerstwo
. Panstwowe Ratownictwo Medyczne CeZ e-Zdrowia Zdrowia
Rejestry ~  Wnioski +  Stowniki  Uzytkownicy ~ Administracla v & Pomoc  FAQ
Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych
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danych osobowych uzytkownika systemu RIWPR zostaty zawarte w Polityce prywatnosci Centrum e-Zdrowia
systemu RIWPRM. Podstrona z aktualng trescig jest dostepna menu organizacyjno-informacyjnym.

Po wybraniu z menu Polityka prywatnosci, uzytkownik moze zapoznac sie z aktualng wersjg dokumentu.
Centrum e-Zdrowia zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci ww. dokumentu. W przypadku takiej sytuacji,
uzytkownikowi po zalogowaniu wyswietli sie formatka z trescig aktualnej Polityki prywatnosci.

Wysoki kontrast  Niski kontrast  Polityka pi § Deklaracj i Rejestry UZYTKOWNIK: |_cez_rprm_04 A_cez_rprm_04 [rprm_04]  WYLOGUJ
:* Rejestr Jednostek Wspoéipracujacych z systemem CeZ Centrum 57 Ministerstwo
Panstwowe Ratownictwo Medyczne e-Zdrowia  Zdrowia
Rejestry ~  Wnioski~  Slowniki  Uzytkownicy ~ Administraca + & Pomoc  FAQ
Polityka prywatnosci Centrum e-Zdrowia
1. Wstep.
Szanowny Uzytkowniku!
Pod adresem: https://rjwprm-szkol ezdrowie gov.pl Rejestr jednostek wspo jcych z systemem Paiist Medyczne (RIWPRM)

(zwany dalej ,serwisem’). Gelem funkcjonowania systemu teleinformatycznego RIWPRM jest wsparcie Wojewody w prowadzeniu w postaci elektronicznej Rejestru
Jednostek Wspotpracujacych z systemem Pafistwowe Ratownictwo Medyczne. Serwis zawiera funkcjonalnosci wspierajace obsiuge zlozenia wniosku o wpisanie do
rejestru przez jednostke wprowadzana na wniosek, obstuge procesu wpisania do rejestru jednostek z urzedu, proces weryfikacji danych Jednostek Wspierajacych
oraz procesy udostepniania danych jednostek w celu realizacji dziatait zwiazanych z obsluga sytuaci kryzysowych i zdarze medycznych wymagajacych uzycia
dodatkowych sit i srodkow.

Administratorem danych osobowych w systemie RIWPRM jest Centrum e-Zdrowia z siedziba w Warszawie, ul. Stanistawa Dubois 5A, 00-184 Warszawa (zwane
dalej "Centrum"), skrytka ePUAP: /csiozgovpl/SkrytkaESP.

Uzytkownik powinien zapoznaé sie z trescig zaktualizowanego dokumentu oraz go zaakceptowac.
W przypadku braku akceptacji tresci dokumentu podczas pierwszego logowania lub publikacji nowej wersji
dokumentu nie jest mozliwa dalsza praca uzytkownika zalogowanego w systemie RJWPRM. Przycisk
akceptacji tresci znajduje sie pod tresciag dokumentu. Kazdorazowo, gdy uzytkownik akceptuje po raz
pierwszy dang wersje dokumentu Polityki Bezpieczenstwa, system zapisuje potwierdzenie w plikach logéw
systemowych aplikacji.
6. Zmiany polityki prywatnosci.
Polityke prywatnosci ustanowiono | wdrozono 1 wrzesnia 2018r.
Aktualna wersja Polityka Prywatnosci 2023.02 opublikowana 26 wrzesnia 2023r.

Centrum zastrzega sobie prawo zmiany niniejszej politykl prywatnosci przez opublikowanie w serwisie nowe] polityki prywatnoscl, wraz ze stosownym
powiadomieniem o takiej zmianie.

Dlatego teZ prosimy o nacisniecie przycisku "Akceptuje”

Sesja wygasnie za: 29:50

RJWPRM v.2.1.2

10.4. Deklaracja dostepnosci

W Polsce obowigzuje Ustawa z 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji

mobilnych podmiotéw publicznych (ustawa o dostepnosci cyfrowej) Dz.U. 2019 poz. 848. Stanowi ona
o obowigzku dostepnosci cyfrowe] i obowigzku umieszczenia deklaracji dostepnosci strony internetowej
i aplikacji mobilnej. Opisuje takze zasady monitorowania dostepnosci cyfrowej i zasady postepowania
w przypadku braku tej dostepnosci.
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Strona internetowa i aplikacja mobilna sg dostepne cyfrowo, jesli spetnia konkretne wymagania, zebrane
w tabeli, ktéra jest zatacznikiem do ww. ustawy. Tabela ta jest rGwnowazna wytycznym WCAG na poziomie
AA (z niewielkimi ograniczeniami). Do tego na kazdej stronie internetowej i w kazdej aplikacji mobilnej musi
by¢ deklaracja dostepnosci.

W systemie RIWPRM uzytkownik zalogowany jak i nie zalogowany moze sie zapozna¢ z aktualng trescig
Deklaracji dostepnosci. Aby zapoznaé sie z dokumentem nalezy w menu organizacyjno-informacyjnym
wybraé przycisk Deklaracja dostepnosci.

Wysoki kontrast Niski kontrast Rejestry medyczne Deklaracja dostgpnosci Polityka prywatnosci Zaloguj Zaloz konto Odzyskiwanie hasta

,:* Rejestr Jednostek Wspétpracujacych z systemem Centrum "¢ Ministerstwo
., Panstwowe Ratownictwo Medyczne CeZ e-Zdrowia f '\ Zdrowia

Informacje o systemie Rejestr Jednostek Wspotpracujgcych & Pomoc FAQ

Deklaracja dostepnosci

Centrum e-Zdrowia (CeZ) zobowigzuje sie zapewni¢ dostepnos¢ swojej strony internetowej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej
stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych. Oswiadczenie w sprawie dostepnosci ma zastosowanie do strony internetowej systemu
teleinformatycznego RUWPRM. strony internetowej RIWPRM

10.5. Wyloguj z systemu.

Aby wylogowad sie z systemu nalezy nacisng¢ przycisk Wyloguj umieszczony w prawym, gérnym rogu ekranu.
Po nacisnieciu Wyloguj system poprosi o potwierdzenie swojej decyzji.

Uwagal!

Majgc na uwadze bezpieczenstwo przetwarzania danych w systemie RIWPRM rekomendowane jest
wylogowanie sie uzytkownika z systemu bezposrednio po zakoriczonej pracy. W przypadku dtuzszego braku
aktywnosci system automatycznie wyloguje uzytkownika. W czasie 30 sekund przed automatycznym
wylogowaniem system wyswietla komunikat z zapytaniem do uzytkownika, czy biezgca sesja ma zostaé
zamknieta (co skutkuje wylogowaniem), czy tez przedtuzona. W przypadku przedtuzenia, ustawiany jest
ponownie maksymalny czas trwania sesji. Obecnie czas trwania sesji wynosi okoto 30 minut.
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