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13.05.2022

14.06.2022

27.09.2022

25.11.2022

08.05.2023

04.03.2024

1.26.0

1.27.0

1.28.0

1.28.1

1.29.0

1.29.1

1.30
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Autor zmiany

CeZ

Cez

Cez

Cez

Cez

Cez

CeZz

Cez

Opis wprowadzonej w dokumencie zmiany

Dodano mozliwos¢ przestania
pustego planu dostaw z poziomu
portalu

Dodano na formularzu zgtoszenia
brakéw mozliwos¢ ustawienia
kategorii dostepnosci produktu
Dodano ostrzezenie o tresci
"Produkty o kategorii dostepnosci
OTC nie podlegajg obowigzkowi
zgtaszania braku" w przypadku
préby zgtoszenia poprzez portal
braku produktu o kategorii
dostepnosci OTC
Zautomatyzowano aktualizacje
danych podmiotu leczniczego na
podstawie zmian w rejestrze
RPWDL

Ustalono limity zgtoszen brakéw
zgtaszanych przez portal ZSMOPL
Usunieto mozliwos¢ dodawania
zatgcznikdw na wniosku

o zatozenie konta w ZSMOPL
Usuniecie linku ,Decyzje GIF

o sprzeciwie do wywozu lub
zbycia” ze strony gtéwnej ZSMOPL
Odebranie uprawnien
uzytkownikowi

Dodanie mozliwosci podgladu
deklaracji dostawy z podziatem
rocznym

Dodano mozliwosé deklaracji
dostawy dla danego miejsc
dostawy

Zmodyfikowano metode okreslania
planu dostawy w oparciu

0 miesigce danego roku
kalendarzowego

Wprowadzenie poprawek
merytorycznych

Dodanie mozliwosci podgladu daty
dodania certyfikatu

Dodanie funkcjonalnos¢
generowania standw dla
zapotrzebowani dla hurtowni
farmaceutycznych

4748

Podrecznik uzytkownika ZSMOPL dla Administratorow i Pracownikéw: aptek, hurtowni, podmiotéw odpowiedzialnych, podmiotéw

leczniczych



» Wprowadzenie do portalu ZSMOPL

1. Wprowadzenie do portalu ZSMOPL
1.1. Wstep

Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi jest systemem teleinformatycznym,
ktorego zadaniem jest przetwarzanie komunikatéw przesytanych przez podmioty raportujgce zwigzane
z obrotem produktami leczniczymi. Podmioty raportujgce wysytajg do ZSMOPL nastepujace komunikaty:

e Komunikat obrotow i stanéw (OS) — stuzy do gromadzenia danych o obrocie hurtowym
i detalicznym produktami monitorowanymi,

e Komunikat zgtoszenia brakéw (ZB) — stuzy do gromadzenia danych dotyczgcych brakéw produktéw
leczniczych na rynku,

e Komunikat planowania dostaw (PD) — stuzy do gromadzenia danych dotyczacych planu dostaw,
wstrzymania, wznowienia i zakoriczenia dostaw.

System ZSMOPL ma za zadanie wspomadc organy administracji publicznej takie jak: Departament Polityki
Lekowej i Farmacji Ministerstwa Zdrowia, Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny, Wojewddzkie Inspektoraty
Farmaceutyczne oraz Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw
Biobdjczych w analizie wielkosci obrotu produktami leczniczymi wraz ze strukturg tego obrotu.

1.2. Cel instrukgji

Celem instrukgcji jest zapoznanie uzytkownikéw Portalu Zintegrowanego Systemu Monitorowania Obrotu
Produktami Leczniczymi z dostepnymi funkcjonalnosciami oraz sposobem pracy w systemie.

W instrukcji zrzuty ekrandw przygotowano na podstawie danych przypisanych do réznych uzytkownikéw
wystepujacych w réznych rolach, dlatego nie nalezy sie sugerowac widoczng nazwa uzytkownika.

1.3. Odbiorcy podrecznika

Podrecznik ten dedykowany jest dla uzytkownikdw o rolach w systemie ZSMOPL:

e Administrator lokalny apteki

e Administrator lokalny hurtowni

e Administrator lokalny podmiotu leczniczego

e Administrator lokalny podmiotu odpowiedzialnego

e Pracownik (apteki / hurtowni / podmiotu leczniczego / podmiotu odpowiedzialnego)

Uprawnienia dostepu do funkcjonalnosci portalu sg zalezne od roli, jakg w danym podmiocie petni
zalogowany uzytkownik. Ze wzgledu na dostep do funkcjonalnosci Portalu odbiorcéw podrecznika
podzielilismy na szes$¢ grup (Tabela 1).
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Tabela 1. Przedstawienie funkcjonalnosci dostepnych dla poszczegélnych grup uzytkownikow.

Administrator

lok. Apteki Pracownik L. .
. ) o X Administrator lok. | Pracownik
) ) Administrator | apteki, Administrator | Pracownik ) i
Uzytkownik . . . podmiotu podmiotu
lok. podmiotu lok. hurtowni | hurtowni L. L.
X i odpowiedzialnego | odpowiedzialnego
Podmiotu leczniczego
leczniczego
Moje konto | e . . . . .
Komunikaty | e . . . D) )
Wykaz . D)
zgtoszonych
brakéw
Uzytkownicy | e . .
Whniosek o . . )
zZmiane
struktury
Archiwum . . .
whnioskow
Planowanie ° .
dostaw

1.4. Terminologia i skroty uzyte w podreczniku
Tabela 2. Stownik skrotow i terminéw uzywanych w podreczniku

CeZ Centrum e-Zdrowia — administrator techniczny systemu ZSMOPL.
Link do strony projektu ZSMOPL w CeZ:

https://www.cez.gov.pl/projekty/nasze-systemy/project/zintegrowany-system-

monitorowania-obrotu-produktami-leczniczymi/

oraz

https://www.cez.gov.pl/interoperacyjnosc/interfejsy

Mz Ministerstwo Zdrowia

Link do MZ: https://www.gov.pl/web/zdrowie

GIF Gtowny Inspektorat Farmaceutyczny - urzad administracji rzgdowej obstugujacy
Gtownego Inspektora Farmaceutycznego.

Na podstawie zapisu art. 29 ust. 5 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie
informacji w ochronie zdrowia GIF jest administratorem danych przetwarzanych
w Zintegrowanym Systemie Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi.
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Link do strony GIF: https://www.gif.gov.pl

WIF Wojewaddzki Inspektorat Farmaceutyczny — organ wojewody dziatajgcy na podstawie
Ustawy z dnia 23 stycznia 2009 r. o wojewodzie i administracji rzgdowej w
wojewddztwie (Dz. U. z 2009 r., Nr 31 poz. 206 z pdzn. zm.) oraz ustawy z dnia 6
wrzes$nia 2001 r. Prawo farmaceutyczne (Dz. U. z 2004 r. Nr 53 poz. 533 z pézn. zm),
merytorycznie podlegty GIF. Do zdan WIF-u nalezy m. in.: wydawanie zezwolen na
prowadzenie apteki, kontrola dziatania aptek, hurtowni farmaceutycznych i innych
jednostek prowadzgcych obrét detaliczny i hurtowy produktami leczniczymi oraz
wyrobami medycznymi, kontrola jakosci lekdw sporzadzanych w aptekach.

URPL Urzad Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobéw Medycznych i Produktéw
Biobdjczych
ZSMOPL Na podstawie zapisu art. 29 ust.1 Ustawy z dnia 28 kwietnia 2011 r. o systemie

informacji w ochronie zdrowia:

Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi - system
teleinformatyczny, ktérego zadaniem jest przetwarzanie danych zwigzanych z obrotem
produktami leczniczymi, Srodkami spozywczymi specjalnego przeznaczenia
zywieniowego oraz wyrobami medycznymi w zakresie okresSlonym w ustawie lub

w odrebnych przepisach.

Status w ZSMOPL | Status weryfikacji poprawnosci przestanego komunikatu.

Pierwszym etapem weryfikacji komunikatu jest kontrola zgodnosci przekazanego
komunikatu ze schematem XML, drugim etapem jest kontrola zgodnosci z regutami
biznesowymi okreslonymi przez wtasciciela biznesowego oraz Product Ownera.

Wynikiem weryfikacji pierwszego etapu jest otrzymanie identyfikatora komunikatu
i przyjecie komunikatu do drugiego etapu weryfikacji (w przypadku weryfikacji
pozytywnej).

Wynikiem weryfikacji drugiego etapu jest status komunikatu w ZSMOPL, ktory wskazuje
na poprawnos¢, bgdz stwierdzenie niepoprawnosci jako btedu lub ostrzezenia.

Status komunikatu ma kluczowe znaczenie ze wzgledu na spetnienie badz niespetnienie
obowigzku raportowania (dostarczenie lub brak komunikatu do ZSMOPL).

MPD Miejsce prowadzenia dziatalnosci. Pojedynczy element struktury podmiotu
raportujgcego Miejsce prowadzenia dziatalnosci. Klasyfikacja MPD wykorzystywana na
etapie rejestracji podmiotu raportujagcego w systemie ZSMOPL:

MPDAP - Apteka posiadajgca identyfikator w Rejestrze Aptek.

MPDHU - Hurtownia farmaceutyczna posiadajaca identyfikator w Rejestrze Hurtowni

Farmaceutycznych.
Komunikat / Plik XML przesytany do systemu ZSMOPL przez podmiot raportujgcy zbudowany
raport z trzech hierarchicznych sekcji:

nagtéwek komunikatu — zawiera informacje identyfikujgce podmiot raportujacy,
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transakcje komunikatu — zawiera informacje o rodzaju transakcji i / lub drugiej stronie
transakgji,

pozycje w transakcjach komunikatu — zawiera informacje o szczegotach pozycji
w transakgji.

Komunikat zawiera zbiory danych transakcyjnych, czyli posiada jedng lub wiecej
transakgji.

Komunikat OS

Komunikat / raport obrotéw i standw — plik w formacie XML przesytany przez podmiot
raportujacy, zawierajgcy dane o obrocie hurtowym i detalicznym produktami
monitorowanymi.

Komunikat PD

Komunikat / raport planowania dostaw - plik w formacie XML przesytany przez podmiot
raportujacy, zawierajgcy dane dotyczace brakéw produktéw leczniczych na rynku.

Komunikat ZB

Komunikat / raport zgtaszania brakow - plik w formacie XML przesytany przez podmiot
raportujacy, zawierajgcy dane dotyczace planu dostaw, wstrzymania, wznowienia
i zakoriczenia dostaw.

Podmiot
raportujacy

Klasyfikacja wykorzystywana na etapie rejestracji podmiotu gospodarczego w ZSMOPL.
Rodzaje podmiotéw raportujgcych:

AP - Podmiot gospodarczy prowadzacy w swojej strukturze apteki ogélnodostepne,
punkty apteczne, apteke zaktadowg, inne poza kategoriami PA i PF.

HU - Podmiot gospodarczy prowadzacy w swojej strukturze hurtownie farmaceutyczne.

PW — Od wers;ji 1.13 podmiot wykonujgcy dziatalnos¢ leczniczg, powstaty z potgczenia
podmiotow leczniczych prowadzacych apteki szpitalne (PA) oraz dziaty farmacji (PF).
W okresie przejSciowym raportowanie jako podmiot typu PA lub PF pozostaje bez
zmian i jest nadal mozliwe.

PO - Podmiot odpowiedzialny.

Pozwolenie na
dopuszczenie do
obrotu

Decyzja wydana przez uprawniony organ, potwierdzajgca, ze dany produkt leczniczy
moze by¢ przedmiotem obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Produkt leczniczy

Substancja lub mieszanina substancji, przedstawiana jako posiadajgca wtasciwosci
zapobiegania lub leczenia choréb wystepujacych u ludzi lub zwierzat lub podawana

w celu postawienia diagnozy lub w celu przywrdcenia, poprawienia lub modyfikacji
fizjologicznych funkcji organizmu poprzez dziatanie farmakologiczne, immunologiczne
lub metaboliczne.

Produkty
monitorowane

Produkty refundowane oraz nierefundowane produkty lecznicze, ktére sg przedmiotem
monitorowania w ZSMOPL.

Produkty
refundowane

W dokumencie termin rozumiany / stosowany jako obejmujacy tgcznie: produkty
lecznicze, srodki spozywcze specjalnego przeznaczenia zywieniowego objete decyzjg
refundacyjng, wyroby medyczne objete decyzja refundacyjna.
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Minister Zdrowia zobowigzany jest do publikacji decyzji w postaci obwieszczenia
w sprawie wykazu refundowanych lekéw, srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych na stronach MZ.

Obwieszczenia Ministra Zdrowia — lista lekow refundowanych

P1 Elektroniczna Platforma Gromadzenia, Analizy i Udostepniania zasobdw cyfrowych
o Zdarzeniach Medycznych

P2 Platforma Udostepniania On-Line Przedsiebiorcom Ustug i Zasobéw Cyfrowych
Rejestréw Medycznych

Pz Profil Zaufany to bezptatne narzedzie pozwalajgce na dostep do serwiséw administracji
publicznej umozliwiajgce potwierdzanie tozsamosci obywatela w systemach
elektronicznej administracji oraz podpisywanie dokumentow elektronicznych w relacji
obywatel — administracja publiczna.

Link do PZ: https://pz.gov.pl/

e-PLOZ Elektroniczna Platforma Logowania Ochrony Zdrowia

RA Krajowy Rejestr Zezwolen na Prowadzenie Aptek Ogdlnodostepnych, Punktow
Aptecznych oraz Rejestr Udzielonych Zgdd na Prowadzenie Aptek Szpitalnych

i Zaktadowych zwany w skrdcie Rejestrem Aptek prowadzony jest przez wtasciwe
miejscowo Wojewddzkie Inspektoraty Farmaceutyczne.

Rejestr Aptek (RA)https://rejestrymedyczne.csioz.gov.pl/ra.html

RHF Rejestr Hurtowni Farmaceutycznych - Rejestr Zezwolen na Prowadzenie Hurtowni
Farmaceutycznej zwany w skrécie Rejestrem Hurtowni Farmaceutycznych prowadzony
przez Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny. Rejestr zawiera dane adresowe hurtowni

i jej wtasciciela oraz numer zezwolenia.

Rejestr Hurtowni Farmaceutycznych (RHF)

RPL Rejestr Produktéw Leczniczych zawiera informacje o wszystkich produktach leczniczych
przeznaczonych dla ludzi oraz weterynaryjnych dopuszczonych do obrotu na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. Administratorem danych w rejestrach obejmujacych produkty
lecznicze dopuszczone do obrotu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest Prezes
Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobdéw Medycznych i Produktéw
Biobdjczych.

Rejestr Produktow Leczniczych (RPL)
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» Rozpoczecie pracy z portalem

2. Rozpoczecie pracy z portalem
2.1. Logowanie do portalu
Aby zalogowac sie do Portalu ZSMOPL nalezy:

e Posiadac¢ aktywne konto na platformie e-PLOZ
e Wopisad adres portalu zsmopl.ezdrowie.gov.pl w przeglgdarce internetowej. Preferowanymi

przegladarkami do poprawnego dziatania systemu ZSMOPL s3: Mozilla Firefox i Google Chrome.
W momencie préby zalogowania w innej przegladarce pojawi sie komunikat , Twoja przeglagdarka
nie jest wspierana przez ZSMOPL i niektdre funkcje mogg dziata¢ niepoprawnie. Zalecamy
skorzystanie z aktualnie wspieranej wersji przegladarki Chrome lub Firefox”.
e Klikng¢ pole ,Zalogu;j”.
|

C—
cezZ Zintegrawany System Monitorawania Obrotu Produktami Leczniczymi a
L]

Zintegrowany System Monitarowania Obrotu
Produktami Laczniczymi

-
INNOWACYINA Centrum o
g GOSPODARKA LY V. COZ sZdows m

Pro gty 20 o g ke s P gl etz
Frogram Operacpinegs Enoweai Gospalarta Dctace: s mrwacie - aeesh ey w Wasca prysdodt™

Rysunek 1 Okno logowania

e Uzytkownik zostanie przeniesiony na strone UEOZ.

* UEQZ Ui Sektissicane N Nie masz jeszcze konta w UEOZ? Zarejestruj sie

Ochrony Zdrowia

Zaloguj sie do Systemu

Zaloguj sig przez Elektroniczng Platforme Mozesz takze uzy¢ login.gov.pl
Logowania Ochrony Zdrowia (e-PLOZ)

Jesli dotad nie logowates /as sig przez e-PLOZ, to feby skorzystaé z Zaloguj sig prrez login.gov.pl
Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, zarejestruj sie.

Dowiedz sig wiecej o logowaniu za posrednictwem

Podai togm

Wpisz hasko

Nie pamigtasz hasta? Odzy
Logujesz sig po raz pierwszy!

Rysunek 2 Ekran logowania UEOZ
Po wpisaniu uwierzytelnieniu pojawi sie ekran startowy systemu ZSMOPL lub ekran wyboru kontekstu.

Jezeli logujacy sie uzytkownik nie jest przypisany do zadnego podmiotu pojawi sie okno startowe
z widocznym kafelkiem Wniosek rejestracji.
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» Rozpoczecie pracy z portalem

W przypadku wprowadzenia nieprawidtowej wartosci do ktéregos z pdl, pojawi sie komunikat
»Nieprawidtowa nazwa uzytkownika lub hasto”.
2.1.1. Zmiana hasta

W przypadku, gdy chcemy zmieni¢ hasto, nalezy na stronie logowania do portalu ZSMOPL wybra¢ opcje
»Zmien hasto”.

Zaloz konto >>

Rysunek 3 Wybieranie opcji Zmien hasto na ekranie logowania

e Zostaniemy przeniesieni na strone Ustug Elektronicznych Ochrony Zdrowia, gdzie nalezy wpisac
adres e-mail przypisany do swojego konta w systemie.

Potrzebujesz nowego hasta?

1. Podaj e-mail, za pomoca ktdrego sie logujesz.
Wpisz e-mail

2. Wyslemy Ci wiadomosc z prosba o potwierdzenie nowego hasta. Bedzie to link do zmiany hasta. Zaloguj sie za pomoca wygenerowanego hasta i
zmien je na wtasne.

3. Potwierdz, ze chcesz zmieni¢ hasto (nie zwlekaj z potwierdzeniem, bo prosha o potwierdzenie szybko traci waznosc).
Anuluj Wygeneruj nowe hasto

Rysunek 4 Generowanie nowego hasta na stronie UEOZ

e Po wpisaniu prawidtowego adresu e-mail, ktdry zostat podany przy zaktadaniu konta otrzymamy
wiadomos¢ z linkiem do resetowania poswiadczen.

Witaj |
Oto link, za pomoca ktérego mozesz zmieni¢ hasto do swojego konta e-PLOZ

Link do resetowania podwiadczer

Ten link wygasnie w ciggu 30 minut.

Jedli nie prébujesz odzyskaé hasla do e-PLOZ, zignoruj te wiadomo$é. Byé moze inny uzytkownik podal niepoprawne dane logowania do swojego konta.

Rysunek 5 Tres¢ wiadomosci e-mail odnosnie, zmiany hasta

e  Po kliknieciu linku pojawi sie ekran, na ktérym bedziemy mogli nadaé¢ nowe hasto logowania do
systemu. Hasto musi sktadad sie z minimum 8 znakéw i zawieraé: duzg litere, cyfre oraz znak
specjalny.
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2.2. Whniosek rejestracji

W przypadku gdy uzytkownik nie ma uprawnien do zadnego podmiotu, to po poprawnym wpisaniu loginu
i hasta pojawi sie ekran startowy z widocznym kafelkiem Wniosek rejestraciji.

A Czcionka W Kontrast @
Cez Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi
[ Histor

Moje konto Whiosek rejestracji

Rysunek 6 Wniosek rejestracji

Po wybraniu rodzaju podmiotu nalezy wypetni¢ formularz i klikngé Podpisz i wyslij.
Od wersji 1.27.0 nie jest wymagane dodanie dokumentéw potwierdzajacych dziatalnos¢.

A Cacionka Rl ¥
c ez Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi 'Y

Whiosek podmiotu o rejestracje
Status wniosku Nowy

Mot ryka waiosk

Ny 2022-01-20 110918

Dane osoby reprezentulsce] podmiot

Logn

mig Harwisko

Email * Teleton *

Narws. e *

Dokumenty patwierdzajace dristainosd

Opis dakumenty Data zalyczenia Akcje

e praestano fadnyh dokumentiw

Rysunek 7 Wniosek podmiotu o rejestracje

12748

Podrecznik uzytkownika ZSMOPL dla Administratorow i Pracownikéw: aptek, hurtowni, podmiotéw odpowiedzialnych, podmiotéw
leczniczych



» Rozpoczecie pracy z portalem

2.3. Wybodr kontekstu

Jesli uzytkownik ma uprawnienia do wielu podmiotéw/miejsc pracy, to po poprawnym wprowadzeniu
loginu i hasta pojawi sie ekran prezentujacy liste dostepnych kontekstdw dla danego uzytkownika.

Aby wybraé kontekst, nalezy wcisngé¢ przycisk Wybierz znajdujacy sie przy odpowiednim podmiocie.

Wybierz kontekst, do ktérego cheesz sie zalogowaé -
podmiot oraz miejsce pracy

PO_CSI0Z_test6

Adiministrtorokatoy ooty cdsowedsioneg
1006
Nisustalona 5, 00-000 Warszawe

test838

2205
Hurtownia_CSI0Z_perf3

Warszawa, ul. Nigustslonz 20

T

Acmiistrotor okl huriawi
1020
Hurtownia_CSIOZ_test10

Warszawa, ul. Nisustalona 25

Zioz wniosek o zatozenie konta podmictu raportujgcego >

Rysunek 8 Wyboér kontekstu

Istnieje mozliwo$é zmiany kontekstu w trakcie pracy. W tym celu nalezy z gérnego paska wybraé opcje
Zmiana kontekstu. Pojawi sie ponownie okno umozliwiajgce wybor kontekstu.

Twoja sesja wygasnie za: 59:15 Zalogowany jako: Zmiana kontekstu Wyloguj

A Cacionka I Kontrast @ Pomoc @ FAQ
Cez Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi A Najczestsze bledy

Rysunek 9 Zmiana kontekstu

2.4. Menu pomocnhicze
Menu pomocnicze znajdujgce sie w gédrnym prawym rogu portalu, sktada sie z nastepujgcych elementow:

e Czcionka —umozliwia zmiane wielkosci czcionki

e Kontrast — daje mozliwos¢ zwiekszenia kontrastu

e Pomoc — przekierowuje uzytkownika na strone CeZ na ktdrej znajduje sie zbiér informacji na temat
systemu ZSMOPL

e FAQ (Frequently Asked Questions) — odsyta do zbioru najczesciej zadawanych pytan i odpowiedzi na
te pytania

e Najczestsze btedy — otwiera dokument zawierajgcy opis najczestszych btedéw w komunikatach

e Historia zmian — narzedzie wyswietlajgce zmiany wprowadzone w systemie.

Twoja sesja wygasnie za: 59:25 Zalogowany jako Imiana kontekstu Wyloguj

Aa Cacionka
Cez Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi

Rysunek 10 Widok menu pomocniczego
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2.5. Ekran startowy

Po poprawnym zalogowaniu pojawia sie ekran startowy portalu. Poszczegdlne kafelki oznaczajg
funkcjonalnosci dostepne dla zalogowanego uzytkownika.

) i ) ) ) ) Aa Czcionka I Kontrast @ Pomoc @ FAQ
Cez Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi A Naj e bledy

Historia zmian ZSMOPL

Whniosek o zmiang
struktury

Moje konto

Archiwum wnioskdéw Planowanie dostaw Komunikaty

Rysunek 11 Ekran startowy - przyktadowy widok

2.6. Wylogowanie z aplikacji.
Po zakonczonej pracy na Portalu konieczne jest wylogowanie sie.
Aby poprawnie wylogowa¢ sie z aplikacji, nalezy:

e W prawym gérnym rogu aplikacji klikng¢ Wyloguj.

Twoja sesja wygasnie za: 59:54 Zalogowany jako: Wyloguj

PA Czc\3'<an <3ntrast0 Pomoc o FaQ,
Cez Zintegrowany System Monitorowania Obrotu Produktami Leczniczymi A Najczestsze bledy

m Historia zmian ZSMOPL

Rysunek 12 Wylogowanie sie

Automatyczne wygaszenie sesji uzytkownika, ktéry nie wykonuje zadnych czynnosci w portalu nastepuje po
uptywie godziny.
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3. Korzystanie z portalu

3.1. Menu boczne

Niektére funkcjonalnosci portalu posiadajg bardziej zagniezdzone funkcje. Aby uzytkownikowi byto
wygodniej z nich korzystaé, zbudowano boczne menu. Wciskajgc odpowiedni kafelek w menu bocznym
mozna przejs¢ do kolejnego kroku, w zaleznosci od stopnia zagniezdzenia badz tez bezposrednio do menu
startowego.

Transakcje w komunikacie

Data odebrania 2018-12-17 14:41:45
Identyfikator komunikatu 157655010528645410
Liczha transakeji 2

Komunikaty Liczba transakcji z btedami 1

Liczba transakcji z ostrzezeniami 0

Q.
= —Wyszukaj transakej
Transakcje
Rodzaj transakji
— wybierz rodzaj transakcji — -
Status weryfikacji
-- wybierz status transakcji - -

Rysunek 13 Menu boczne - przyktadowy widok

3.2. Filtrowanie danych

Wiekszos¢ tabel na Portalu posiada mozliwosc filtrowania listy danych. W poszczegdlne pola filtra mozna
wpisywac catg lub czes¢ wyszukiwanej nazwy. Kazde z uzupetnionych pdl filtra bedzie brane pod uwage przy
filtrowaniu, zawezajac wyszukiwany zakres danych. Niektdre pola umozliwiajg wybranie wartosci ze
skonczonej, ustalonej listy pozycji.

Szybkim sposobem usuniecia wszystkich wprowadzonych kryteriéw wyszukiwania z filtra jest uzycie
przycisku Wyczysc.

Komunikaty dotyczgce wystanych danych = Drukyj liste
— Wyszukaj komunikat
Data odebrania Status komunikatu
od 20200212 do 20200219 -- wybierz status kemunikatu -
@ Identyfikator komunikatu Rodzaj komunikatu
-- wybierz rodzaj komunikatu -- hd
Komunikaty Podmiot raportujgcy Miejsce prowadzenia dzialalnosci
758171499 (Hurtownia testowa nowa) - 1012, Hurtownia_CSIOZ_test2, Warszawa, ul. Nieustalona 17 =

EITE TN

Rysunek 14 Dostepne filtry — przyktad
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3.3. Sortowanie po wybranych kolumnach

Na Portalu, jezeli wystepujg tabele/listy, to w wiekszosci przypadkow jest mozliwosé ich sortowania po
poszczegdlnych kolumnach.

Mozliwos¢ sortowania zaznaczona jest ikong czarnych tréjkatow w prawym gérnym rogu danej kolumny.
Sortowac mozna tylko wg jednej kolumny.

Rysunek 15 Obraz ikony sortowania przy kolumnie tabeli/listy

Klikajac na odpowiedni tréjkagcik, mozna posortowaé rosngco lub malejgco. Dany tréjkacik oznaczajacy
kierunek sortowania zmienia wtedy kolor na z6tty.

‘Wyniki wyszukiwania - komunikaty

Wyniki wyszukiwania: 9 STRONA1/1 | Idido | Na stronie: 10 -

-

Id podmiotu | Mpd Identyfikator Rodzaj Status

raportujgcego | id komunikatu odebrania komunikatukomunikatuKomunikatutransakcji

Rysunek 16 Przyktad filtrowania - Sortuj identyfikator komunikatu malejaco

3.4. Przegladanie stron

Tabele/listy moga zwieraé wiele stron. W takim przypadku pojawia sie w prawym dolnym rogu numeracja
poszczegdlnych stron z hipertgczem do nich.

2 2019-07-16 Podglad

=1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Rysunek 17 Fragment ekranu z linkami do poszczegdlnych stron listy

Po kliknieciu w odpowiedni numer strony nastepuje przeniesienie do jej widoku. Istnieje réwniez mozliwos¢
wyboru ilosci wyswietlanych elementéw. Po kliknieciu przycisku 10 rozwinie sie lista dostepnych
mozliwosci.

STRONA 1/58309 | IdZdo

Rysunek 18 Wybor ilosci wyswietlanych elementéw na stronie

16748

Podrecznik uzytkownika ZSMOPL dla Administratorow i Pracownikéw: aptek, hurtowni, podmiotéw odpowiedzialnych, podmiotéw
leczniczych



» Korzystanie z portalu

3.5. Drukowanie

Na wszystkich ekranach, na ktérych pojawiajg sie listy, w prawym gérnym rogu sekcji filtrowania danych
widnieje hiperfacze Drukuj liste.

Komunikaty dotyczace wystanych danych | B Drukyjliste |
—Wyszukaj kamunikat
Data odebrania Status komunikatu
od | 2020-02-12 do  2020-02-19 ) — wybierz status komunikatu — M
@ Identyfikator komunikatu Rodzaj komunikatu
-- wybierz rodzaj komunikatu - -
Komunikaty Podmiot raportujacy Miejsce prowadzenia dziatalnosci
758171499 (Hurtownia testowa nowa) e 1012, Hurtownia_CSIOZ_test2, Warszawa, ul. Nieustalona 17~

TS ETE

Rysunek 19 Drukowanie listy

Przy dtuzszych listach pojawia sie okienko informujace o trwaniu procesu przygotowania wydruku.

Po chwili pojawia sie okno z podgladem wydruku.
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4. Funkcjonalnosci dostepne dla wszystkich odbiorcow instrukgji
4.1. Moje konto

e Edycja danych: e-mail oraz telefon

e Zmiana hasta
e Import certyfikatu (dla uzytkownikéw petnigcych role

Moje konto

administratoréw lokalnych)

Po wybraniu z menu startowego kafelka Moje konto wyswietli nam sie ekran Podglad danych twojego
konta, prezentujacy informacje dotyczace zalogowanego uzytkownika. Jest on podzielony na trzy panele:
Dane uzytkownika, Dane podmiotu raportujgcego oraz Uprawnienia.

Podglad danych twojego konta
Dane uzytkownika
Login

smopl130

mie

Jan

Moje konto
Telefon E-mail

— Dane podmiotu raportujacego

Nazwa Rodzaj podmiotu raportujacega

Hurtownia_CSIOZ_test12 hurtownia

Adres D
952515448

Regon NP

952515448

Pracownik hurtowni, 1018, Hurtownia_CSI0Z_test8, Warszawa, ul. Nieustalona 23

Rysunek 20 Ekran Podglad danych Twojego konta

W panelu Dane uzytkownika istnieje mozliwo$¢ wprowadzania/zmiany numeru telefonu oraz adresu
e-mail. Aby zapisa¢ wprowadzone zmiany nalezy wcisng¢ przycisk Zapisz i wyslij. Funkcja ta dostepna jest
dla wszystkich uzytkownikéw.

Kolejny panel Dane podmiotu raportujacego zawiera informacje o podmiocie raportujgcym, do ktérego
dostep posiada zalogowany uzytkownik oraz jego strukturze. Dane podmiotu raportujgcego sa
automatycznie aktualizowane na podstawie danych zarejestrowanych w systemie RPWDL.

Natomiast w panelu Uprawnienia widoczny jest zaimportowany certyfikat niekwalifikowany do miejsca
prowadzenia dziatalnosci oraz istnieje mozliwos¢ zaimportowania nowego certyfikatu niekwalifikowanego
dla kolejnego miejsca prowadzenia dziatalnosci podmiotu lub usuniecia certyfikatu juz dodanego. Funkcje
te posiada jedynie uzytkownik petnigcy role administratora lokalnego w danym podmiocie raportujgcym.

18748

Podrecznik uzytkownika ZSMOPL dla Administratorow i Pracownikéw: aptek, hurtowni, podmiotéw odpowiedzialnych, podmiotéw

leczniczych



» Funkcjonalnosci dostepne dla wszystkich odbiorcéw instrukcji

Miejsca prowadzenia dziatalnosci

2014, Hurtownia_CSIOZ_test14, Warszawa, ul. Nieustalona 19

Hurtownia farmaceutyczna

Wystawiony dla  CN = hurtownia_CSIOZ_test14 Dubois 5A4 OU = hurtownia_CSIOZ_test14 Dubois 5A O = hurtownia_CSIOZ_test14 C€=PL
Wystawiony przez  CN=CSIOZCA OU= 0O=CSIOZ C=PL

Okres waznosci certyfikatu 2018-06-21 - 2020-07-10 Skrot certyfikatu

Data dodania certyfikatu 2018-06-22 15:34:27

1012, Hurtownia_CSIOZ_test2, Warszawa, ul. Nieustalona 17 Usuri certyfikat

Hurtownia farmaceutyczna

Wystawionydla CN=Iwona OU=WRST O=Iwona C=PL

Woystawiony przez CN=CSIOZCA OU= 0O=CSIOZ C=PL

Okres waznosci certyfikatu 2019-03-04 - 2021-03-23 Skrét certyfikatu
Data dodania certyfikatu 2019-03-27 16:11:18

Rysunek 21 Import lub usuniecie certyfikatu
Na dole ekranu dostepny jest przycisk ,,Zmiana hasta” umozliwiajacy zmiane danych osobowych. Mamy

mozliwos$¢ edytowania pol: Imie, Nazwisko, Login oraz e-mail.

4.2. Komunikaty

e Umozliwia przeglgdanie statusow komunikatéw, w tym weryfikacje
btedéw i ostrzezen w przestanych komunikatach.

Komunikaty

Komunikaty dotyczace wystanych danych = Drukuj liste
~—Wyszukaj komunikat
Data odebrania Status komunikatu
od 20200212 | [ do 20200219 -- wyblerz status komunikatu - -
Identyfikator komunikatu Rodzaj komunikatu
-- wybierz rodzaj kemunikatu -- -
Komunikaty Podmiot raportujgcy Miejsce prowadzenia dzialalnosci
758171499 (Hurtownia testowa nowa) M 1012, Hurtownia_CSIOZ_test2, Warszawa, ul. Nieustalona 17 ¥ |

EIZE TN

Rysunek 22 Komunikaty dotyczace wysytanych danych

Ponizej prezentowane sg wyniki wyszukiwania.
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® Drukuj liste

Komunikaty dotyczace wystanych danych

Wyszukaj komunikat

Data cdebrania Status komunikatu
od| 20200212 B do 2020029 - wybierz status komunikatu -- -
@ Identyfikator komunikatu Rodzaj komunikatu
—wybierz rodzaj komunikatu — -
Komunikaty Podmiot raportujacy Miejsce prowadzenia dziatalnosci
758171489 (Hurtownia testowa nowa - L1012 Hurtownia_CSIOZ_test2, Warszawa, ul. Nieustalona 17 = ‘

Whyniki wyszukiwania - komunikaty
Wyniki wyszukiwania: 9 STRONA1/1 | Idido | Nastronie: 10 ~

Id podmiotu Identyfikator i Akcje

raportujgcego komunikatu

2020-02-

758171499 1012 158193173181005206 17 Obroty Poprawny 8 Transakcje
. stany :

10:28:51
2020-02- Obrotyi -

758171459 1012 1581%3166677817260 17 stary Poprawny 8 ransakcje
10:27:46 v
2020-02- Obroty i Biedny komunikat nie zostal przyjety przez

758171459 1012 158153156091305477 17 stam Y Btedny 0 ZSMOPL. Naledy powtdrzyc przestanie Transakcje
10:26:00 ¥ poprawionego komunikatu
2020-02- Obrotyi

758171459 1012 1581%3093776532765 17 stany Poprawny 8 Transakeje
10:15:37

Rysunek 23 Wyniki wyszukiwania — komunikaty

Z tego poziomu zalogowany uzytkownik ma mozliwos¢ podgladu komunikatéw wszystkich miejsc
prowadzenia dziatalnosci do ktérych posiada uprawnienia. System ma réwniez mozliwos¢ filtrowania
komunikatéw po MPD podmiotu.

Komunikaty dotyczgce wystanych danych = Druij lte
— Wyszukaj komunikat.
Data odebrania Status
od 2018-01-10 do 2015-07-17 B -- wybierz status kemunikatu - -
Identyfikator komunikatu Rodzaj komunikatu
@ -- wybierz rodzaj komunikatu - -
Kemunikaty Podmiot raportujacy Miejsce prowadzenia dziatalnoéci
432160717 (test kI) v 1126, Apteka_CSIOZ_perf6, Warszawa, ul. Nieustalona 11 -
[- wybierz - |
7 o 50 e s
1128, Apteka_CSIOZ_perf6, Warszawa, ul. Nieustalona 11 |

Rysunek 24 Filtrowanie wyszukiwania komunikatu po MPD podmiotu raportujacego

4.2.1. Wyswietlenie transakcji w komunikacie
Aby wyswietli¢ transakcje w komunikacie, nalezy:

e Na stronie gtéwnej Portalu wybrac ikone Komunikaty.
e Na ekranie Komunikaty dotyczgce wystanych danych klikng¢ w hipertagcze Transakcje przy
wybranym komunikacie.
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e Wyswietlony zostanie ekran Transakcje w komunikacie prezentujgcy dane komunikatu oraz liste
transakcji wraz ze statusami weryfikacji.

Transakcje w komunikacie

Data odebrania 2019-12-17 09:06:46
Identyfikator komunikatu 157657000648734617
Liczba transakcji 3

Lo Lt Liczba transakcji z biedami 3

Liczba transakcji z ostrzezeniami 0

(LY

—Wyszukaj transakcj

Transakcje
Rodzaj transakcji

-- wybierz rodzaj transakcji -- -
Status weryfikacji

-- wyblerz status transakcji - -

Rysunek 25 Transakcje w komunikacie

4.2.2. Wyswietlanie listy bteddw i ostrzezen w transakgc;ji
Aby wyswietli¢ liste btedéw lub ostrzezen w danych transakcji, nalezy:

Wykona¢ wszystkie kroki z punktu 4.2.1., a nastepnie na ekranie Transakcje w komunikacie klikng¢
w hipertacze Lista btedéw i ostrzezen przy wybranej transakcji (kolumna ,,Akcje”).

Whyniki wyszukiwania - transakcje

Wyniki wyszukiwania: 8 STROMA1/1 | Id7 do | Nastronie: 10 ¥
Lp. transakcji Data transakcji Rodzaj transakcji Status weryfikacji Liczba bledéw Akcje

1 2020-01-01 0:00:00 IBO Bilans otwarcia Poprawny 0

2 2020-01-01 14:00:00 ZKU Kupno Bledny 1 Lista blgddw i ostrzeier

3 2020-01-01 14:01:00 PKU Przyjecie magazynowe Poprawny 1]

Rysunek 26 Wyswietlanie listy btedéw w danych transakgji

e Zostanie wyswietlony ekran Btedy i ostrzezenia w pozycjach transakcji, na ktérym widniejg dane
komunikatu i transakcji oraz opisy btedéw i ostrzezen odpowiednich pozycji komunikatu.
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o2

Komunikaty

5
Transakecje
-
[x]
=

Lista bigdow

Bledy i ostrzeienia w pozycjach transakcji

Data odebrania 2020-11-19 13:56:42
160! 153333

Identyfikator podmiotu 758171499

Identyfikator MPD 1012

Lp transakcji 1

Data transakcji 2019-06-19 11:25:58

Rodzaj transakcji 180 Bilans otwarcia

Liczba ostrzeten 2

Liczba bledow o

Bledy i ostrzezenia w pozycjach transakeji

Lp. pozycji w transakeji Opis bledu

11 L TROSPOZE2: Podany kod GTIN naleiy do produktu weterynaryjnego, ktéry nie podlega raportowaniu do ZSMOPL 059092890805317
22 il TROSPOZE2: Podany kod GTIN nalety do produktu weterynaryjnego, ktory nie podlega raportowaniu do ZSMOPL 05909930144593

Rysunek 27 Btedy danych w transakc;ji

4.3. Woykaz zgtoszonych brakdéw (z wytgczeniem Administratora lokalnego

i Pracownika podmiotu odpowiedzialnego oraz hurtowni)

Wykaz zgoszonych
brakow

Pracownik podmiotu leczniczego.

e umozliwia zgtaszanie brakéw produktéw leczniczych
wyszukiwanie juz zgtoszonych brakéw. Funkcjonalnos$¢ ta dostepna
jest dla uzytkownikéw petnigcych role: Administrator lok. apteki,
Administrator lok. podmiotu leczniczego, Pracownik apteki lub

oraz

I

Po wybraniu z Menu startowego Kafelka Wykaz zgtoszonych brakéw pojawi nam sie ekran Zgtoszone braki

produktéw leczniczych, prezentujacy liste zarejestrowanych zgtoszen brakéw produktéw leczniczych.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ zawezenia wyszukiwania danego preparatu np. poprzez wpisanie numeru GTIN

(EAN).
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Zgtoszone braki produktéw leczniczych

¥ Drukuj liste
Wyszukaj zgtoszenia brakdw-

Wika2 produkt

albo
/I ® podaj kod EAN
I 4

Kod EAN
Zgtoszone braki

Data wystapienia

od rrer-mm-dd do rrrr-mm-dd

Podmiot raportujaey

Miejsce prowadzenia dziatalnosei

1004, Apteka_CSIOZ_test4, Warszawa,

Wyniki wyszukiwania Zgios brak produktow
Wyniki wyszukiwania: 1

STRONA 1/1 | Idido | Na stronie:

0 -
Narwa - Nazwa powszechnie Postaé Pm‘l.miovl Liczba Dat? . Akeje
stosowana odpowiedzialny zglosrona wystapienia
Propranolol proprancloli hydrochloridum € 10 05509991033552 Accord Healtheare Pols 1 2020-01-16 Podglad
Accord powlekane mg

Rysunek 28 Zgtoszone braki produktéw leczniczych

4.3.1. Zgtaszanie brakow produktow

Aby zgtosi¢ brak produktéw, nalezy:

Na stronie gtéwnej Portalu wybrac¢ ikone Wykaz zgtoszonych brakéw.
[}

Na ekranie Zgtoszone braki produktow leczniczych wcisngc przycisk Zgtos brak produktow.

Zgloszone braki produktéw leczniczych ® Druku) list
—Wyszukaj zgtoszenia brakdw

Wskaz produkt
albo
[ *® Podaj kod EAN
7]
zzloszone braki fee s

Data wystapienia

od rrer-mm-dd B a0 rrer-mm-dd

Podmiot raportujgcy Miejsce prowadzenia dziatalnosci

1004, Apteka_CSIOZ_testd, Warszawa,

Zglos brak produktéw

Wyniki wyszukiwania

Rysunek 29 Zgtoszone braki produktow leczniczych

e Na ekranie Zgtos braki produktdw leczniczych wcisngc¢ przycisk Wskaz produkt.
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Zglos braki produktéw leczniczych

W celu zgtoszenia braku, prosze wprowadzié dane przynajmniej jednego produktu leczniczego

Produkt leczniczy
llosé brakujgeych

Miejsce prowadzenie
dziatalnosci

Wskaz produkt

1004, Apteka_CSI..>

=
7

Zgloszone braki

*Pole wymagane
4

Zgtos brak
produktow

Przyczyna braku

Akgje

Usun
Dodaj kolejng pozycje

Rysunek 30 Zgtos braki produktéw leczniczych

e Wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wyfiltrowanie i wybranie wtasciwego produktu

leczniczego (przycisk Wybierz przy produkcie leczniczym).

Roztwor do 9

0,9% Sodium Chloride-BRAUN Natrii chloridum 10 poj. 1000 ml

infuzji mg/ml

Roztwérdo 9 10 butelek 100

Natrii chloridum
mg/ml ml

0,9% Sodium Chloride-BRAUN s &
infuzji

10 butelek 500
mg/ml ml

0,9% Sodium Chloride-BRAUN Natrii chloridum Rozworda |9

infuzji

Roztwérdo 9

0,9% Sodium Chloride-BRAUN
mg/ml

Natrii chloridum 10 poj. 500 ml

infuzji

Roztwérdo 9 6 butelek 1000

0,9% Sodium Chloride-BRAUN 2 a
infuzji mg/ml ml

Natrii chloridum

Roztwérdo 9

0,9% Sodium Chloride-BRAUN Natrii chloridum i % 10 poj. 100 ml
infuzji mg/ml
R .

0,9% Sodium Chloride-BRAUN  Natrii chloridum Rostwardo, |9 20 poj. 100 ml
infuzji mg/ml

1% anrytusowy rozt'wér fioletu Meth‘ylrosamlmu Plyn na skore 10 1 0p. 1000 ml

gencjanowego Gemi chloridum mg/g

1% Spirytusowy roztwor fioletu Methylrosanilinii Plyn na skére 10 10p. 10 ml

gencjanowego Gemi chloridum mg/g

‘V X

05909990875429 Rp ~
05909990875436 Rp
05909990875443 Rp
05909990875467 Rp
05909990875450 Rp
05909990875412 LzRp
05909990336142 Rp
05909990316793 OTC
05909990316717 OTC

1234567 89 10
v

Rysunek 31 Produkty lecznicze

e Nastepnie w kolumnie llo$¢ brakujgcych opakowan wpisa¢ odpowiednig liczbe.

e Od wersji 1.27.0 zostat wprowadzony limit dodania brakéw dla jednego nr GTIN i MPD.

W przypadku przekroczenia limitu system wyswietli odpowiedni komunikat.
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Dla aptek szpitalnych, aptek zaktadowych i dziatéw farmacji szpitalnej - 1000 szt. na GTIN
= Dla aptek ogdlnodostepnych i punktéw aptecznych - 100 szt. na GTIN

e W polu Przyczyna braku mozna opcjonalnie wpisa¢ powdd braku wskazanego produktu
leczniczego.

Zgtos braki produktéw leczniczych

W celu zgloszenia braku, prosze wprowadzic dane przynajmniej jednegg produktu leczaiczege

Produkt lecznici
[T R— roduld leczniczy Hlosié brakujqeych

driatalnoici opakowari

1004, Apteka_CSI_~

A

Zgloszone braki
Dodaj kolejng pozycje
*Pole wymagane
+
Zglos brak

produktcw

Rysunek 32 Zgtos braki - uzupetnianie ilosci opakowan oraz przyczyny braku

e W celu dodania kolejnych pozycji, wcisng¢ przycisk Dodaj kolejng pozycje i powtdrzy¢ wczesniejsze
kroki.

e Aby usuna¢ wprowadzong pozycje, klikng¢ w hipertagcze Usun przy pozycji.
e W przypadku, gdy zostat wprowadzony produkt o kategorii dostepnosci OTC, ktéry nie podlega
obowigzkowi zgtaszania braku zostanie wyswietlony dedykowany komunika

/1. Produkty o kategorii dostepnoécl OTC nie podlegajg obowigzkowi zglaszania braku

e W celu potwierdzenia wprowadzonych danych wcisngé przycisk Zapisz i wyslij.

4.3.2. Podglad zgtoszenia
Aby podejrzeé swoje zgtoszenie nalezy:

e Na stronie gtéwnej Portalu wybraé ikone Wykaz zgtoszonych brakow.
e Na ekranie Zgtoszone braki produktéw leczniczych klikng¢ w hipertagcze Podglad.

Wyniki wyszukiwania Zgtos brak produktéw
Wyniki wyszukiwania: 34 STRONA 1/4 | Idido | Na stronie:
MHMM PR m
Adeksa Adeksa tabl. 100mg 5909990853423 12345 2015-11-16 Podglad
Neotigason Neotigason  kaps. 25mg 5909990696925 200 124 2015-11-10 Podglad
Adeksa Adeksa tabl. 100mg 5909990853423 200 15 2015-11-10 Podglad

Rysunek 33 Podglad zgtoszenia brakéw

e Wyswietlony zostanie ekran Podglad zgtoszenia prezentujgcy szczegétowe dane wystanego
zgtoszenia.
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Podglad zgloszenia

D

Nazwa Nazwa powszechnie stosowana
Propranolel Accord Propranolall hydrochloridum
Moc Postaé
10mg tabletki powlekane
Podmiot adpowledzialny Kod EAN
Accord Healtheare Pols 05809551033552
/ Data wystipienia Data sgloszenia
- 2020-01-16 2020-01-16
Podglad
Floszenia Opakowanie Liczba zgloszona
250 abl. 1
Prayczyna braku
D B
Id biznesowe Nazwa
100 Apteka
Adres
Warszawa, ul. Nieustalona 14
Dane podrmiotu
Id biznesowe Nazwa
0613500 Jols
Adres
Warszawa,

Rysunek 34 Podglad zgtoszenia braku produktu leczniczego
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5. Funkcjonalnosci dostepne dla Uzytkownikdw petnigcych role
Administratora lokalnego

Wyszukiwanie uzytkownikow
Dodawanie konta nowego uzytkownika
Modyfikacja danych uzytkownikéw
Usytkownicy Usuwanie uzytkownikow

Po wybraniu z Menu startowego kafelka Uzytkownicy wyswietli nam sie formularz o takiej samej nazwie.
W sekcji ,Wyszukaj uzytkownika” istnieje mozliwos¢ zawezenia wyszukiwania uzytkownika za pomoca
dostepnych filtrow. Drugi panel prezentuje wynik wyszukiwania - liste uzytkownikow.

Uiytkown icy ¥ Drukuj liste
— Wyszukaj uzytkownika

Login Email

Imie Nazwisko

Data utworzenia Data ostatniej aktywnosci

od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd

Data ostatniego logowania Status MPD

od rrrr-mm-dd do rrrr-mm-dd -- wybierz status podmiotu -- e

Whyniki wyszukiwania - uzytkownicy Dodaj uzytkownika

Wiyniki wyszukiwania: 16 STRONA 1/2 | Idido | Ma stronie:
Podglad
rober23test Robert Sutest Administrator lokalny Edytuj uprawnienia

Odbierz uprawnienia
Rysunek 35 Ekran — Uzytkownicy
5.1.1. Dodawanie konta uzytkownika

Aby doda¢ nowe konto uzytkownika, nalezy:

e Na stronie gtéwnej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.
e Na ekranie Uzytkownicy wcisng¢ przycisk Dodaj uzytkownika.
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& Drukyj liste

Uzytkownicy
Wyszukaj uiytkownika

Login Email

1 Imig Nazwisko
Uzytkownicy Data utworzenia Data ostatniej aktywnosci
od  rrre-mm-d B do| crmmad @ od | roremm-d B s r-mm- &
Data ostatniego logowania Status MPD
od  rr-mm-dd B 4o nremmdd = — wybierz status podmiotu — -

ETE TN

Wyniki wyszukiwania - uzytkownicy I

Rysunek 36 Dodawanie uzytkownika

W kolejnym etapie wyswietli nam sie ekran Dodawanie konta uzytkownika z istniejgcym kontem

w systemie e-PLOZ. W panelu Dane uzytkownika nalezy wprowadzi¢ odpowiednie dane: login, imie

i nazwisko, a nastepnie w sekcji Role uzytkownika wybrac role dla uzytkownika. Role réznig sie zakresem
uprawnien oraz dostepnoscig funkcjonalnosci na Portalu. Zaakceptowa¢ wprowadzone dane wciskajac
przycisk Zapisz i wyslij.

Dodawanie konta uzytkownika z istniejagcym kontem w systemie ePLOZ

Dane utytkownika

Login " Imie *
1 Nazwisko *
Usytkownicy
Role uzytkownika
Dodaj
utytkownika Rola

Administrator lokalny -

* Pole wymagane

N T

Rysunek 37 Wpisywanie danych uzytkownika

5.1.2. Podglad danych uzytkownika
Aby wyswietli¢ dane wybranego uzytkownika, nalezy:

e Na stronie gtéwnej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.
e Na ekranie Uzytkownicy klikng¢ w hipertagcze Podglad (w kolumnie , Akcje”) przy wybranym
uzytkowniku.

Wyniki wyszukiwania - uzytkownicy Dodsj ulythowniks posiadsjacego konto w systemie P2

Wymiki wyszukiwania: 1 STRONA 1/1 | Id¢do | Nastronie: 10 =

2mopl130 lan Wieczorek 882712618 Podgiad

Rysunek 38 Podglad danych uzytkownika
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e Wyswietlony zostanie ekran Podglad danych uzytkownika prezentujgcy dane uzytkownika, dane
aktywnosci uzytkownika oraz liste podmiotéw, do ktdérych dany uzytkownik posiada dostep.

Podglad danych uzytkownika Sara Test

Dane uzytkownika

Login

saral3

! Imig Nazwisko

Sara Test

Usytkownicy

Telefon Email

konto testowe CSIOZ centyfikaty@csioz gow.pl

|

Podglad
ubytkownika

Dane aktywnosci utytkownika

Data utworzenia Data ostatniego logowania

2016-12-15 14:36:24 2020-07-09 11:38:55

Data ostatniej aktywnosci

2020-07-03 11:37:32

Uprawnienia

061350020 Jola (Apteka 1004 Apteka_CSIOZ_test4]

Administrator Iokalny

Rysunek 39 Podglad danych uzytkownika

5.1.3. Edycja danych uzytkownika
Aby zmieni¢ dane wybranego uzytkownika, nalezy:

e Na stronie gtéwnej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.

e Na ekranie Uzytkownicy klikng¢ w hipertgcze Edytuj uprawnienia (w kolumnie ,Akcje”) przy
wybranym uzytkowniku.

e Nastepnie zmieni¢ dane w sekcji Dane uzytkownika i/lub zmieni¢ role uzytkownika

e W przypadku roli Pracownik nalezy wybraé¢ MPD z listy, nastepnie wcisngé przycisk Dodaj MPD.

Em Edycja danych uiytkownika Sara
LL L] Dane uzytkownika
S Login
sare33
1 Imig MNazwisko
N w
uzythownicy

Telefon E-mail

.
1% Role utyticwnika

utythownika Rola

Pracownik -

Migjsce pracy
i “

* Pole wymagane

= T

Rysunek 40 Edycja uzytkownika

e Zaakceptowaé zmienione dane weciskajac przycisk Zapisz i wyslij.
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5.1.4. Odebranie uprawnien
Aby odebrac uprawnienia uzytkownika nalezy:

e Na stronie gtéwnej Portalu wybrac ikone Uzytkownicy.
e Na ekranie Uzytkownicy klikng¢ w hipertagcze Odbierz uprawnienia (w kolumnie ,, Akcje”) przy
wybranym uzytkowniku.

Wyniki wyszukiwania: 16 STRONA 1/2 | Idido | Na stronie:
rober23test Robert Sutest Administrator lokalny Podglad
Podglad
rober23test2 Anna test Administrator lokalny __Edytuj uprawnienia
Odbierz uprawnienia
Podglad
rober23test3 Robert Ptest Pracownik Edytuj uprawnienia

Odbierz uprawnienia

Rysunek 41 Odebranie uprawnien

e Pojawi sie prosba o potwierdzenie checi odebra¢ uprawnienia.

Potwierdzenie )(

Czy chcesz odebrac uprawnienia?

3 E3

Rysunek 42 Odebranie uprawnien — potwierdzenie

e Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Tak. Wyswietlona zostanie informacja o pozytywnym wyniku
wykonania operacji.

5.2. Whniosek o zmiane struktury

- e Woygenerowanie wniosku o zmiane struktury

Whiosek o zmiang
struktury

Po wybraniu z menu startowego kafelka Wniosek o zmiane struktury system poprosi nas o potwierdzenie,
ze chcemy utworzy¢ nowy wniosek.
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Potwierdzenie

Czy na pewno choesz utworzyE nowy wniosek o zmiane struktury podmictu

raportujgcego?

Rysunek 43 Potwierdzenie utworzenia/rejestracji nowego wniosku

Po akceptacji wyswietlone zostanie okno Wniosek o zmiane struktury podmiotu raportujgcego. Okno to
podzielone jest na pie¢ paneli.

e Metryka wniosku — zawierajacy status i doktadng date i godzine zmiany statusu,
e Dane osoby reprezentujgcej podmiot,

e Dane podmiotu,

e Miejsca pracy,

e Dokumenty potwierdzajgce dziatalnos¢.

Whiosek o zmiang struktury podmiotu raportujacego

Status wniosku Nowy

— Metryka wniosku

Stan f Uwagi Data f godzina

Nowy 2018-07-19 11:29:17

‘

Nmiosek o zmiang
struktury

— Dane osoby reprezentujacej podmiot

Login

2smopl130

Imie Nazwisko
Jan Wieczorek

E-mail * Telefon *

— Dane podmiotu

Rodzaj podmiotu raportujacego
podmiot prowadzacy apteki ogoinodostepne, punkty apteczne, apteki zakladowe, inne poza aptekami szpitalnymi i dzialami farmac)i szpitalnej

Kraj

Polska -
Nazwa Regon
test1221
Uliea Nr budynku
Szwoleerdw 1

31748

Podrecznik uzytkownika ZSMOPL dla Administratorow i Pracownikéw: aptek, hurtowni, podmiotéw odpowiedzialnych, podmiotéw
leczniczych



» Funkcjonalnosci dostepne dla Uzytkownikéw petnigcych role Administratora lokalnego

Nr lokalu Mieiscowoé
1

Kod pocztowy Gmina
05-091

Telefon

Miejsca pracy

Dodaj miejsce pracy

Identyfikator Narwa Adres m

1017 Apteka_CSIOZ_test17 00-000 Warszawa, ul. Nieustalona 22 Usurh

— Dt

Przesyfany plik Opis dokumentu

Dodaj dokument

Opis dokumentu Data zalqczenia

Nie przestano tadnych dokumentéw

Rysunek 44 Whniosek o zmiane struktury podmiotu raportujgcego

e W celu zmiany struktury w panelu Miejsca pracy istnieje mozliwos¢ dodania kolejnego miejsca
pracy poprzez wcisniecie przycisku Dodaj miejsce pracy.
e Wyswietlone zostanie okno umozliwiajgce wyszukanie i wybdr miejsca pracy (przycisk Wybierz).

Wybor apteki X
— Wyszukaj apteke a

D Nazwa

Typ apteki Nr zezwolenia

- wybierz typ apteki —- =

Wojewodztwo Kod pocztowy

Miasto Ulica

Nr domu Nr lokalu

Wyniki wyszukiwania: 22936 STRONA 1/2294 | |dido

D Nazwa Typ apteki Miejscowosé Uliu‘ Nr domu | Nr lokalu Akcje

1001272 Apteka ogéinodostepna BALTOW
1162760 Apteka ogéinodostepna Bystrzejowice Pierwsze
1199636 Witaminka Punkt aptecany Chobrzany

Rysunek 45 Wybdr miejsca pracy

32748
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e Zkolei, aby usung¢ wybrane miejsce pracy, nalezy klikngé w hipertgcze Usun przy wybranym
miejscu pracy.

e W panelu Dokumenty potwierdzajace dziatalnos¢ doda¢ odpowiednie dokumenty. W tym celu
wcisngc przycisk Przegladaj, wskaza¢ na dysku dokument, wprowadzi¢ opis dokumentu w polu
,Opis dokumentu”, a nastepnie wcisng¢ przycisk Dodaj dokument.

— Dokumenty potwierdzajace dziatalnosé

Przesytany plik Opis dokumentu )

Przegladaj
Dodaj dokument

0 pis dokumentu Data zalgczenia “

Nie przestano zadnych dokumentdw

Rysunek 46 Wniosek o zmiane struktury - dokumenty potwierdzajgce dziatalnos¢

e Dodany dokument pojawi sie na liscie. Istnieje mozliwos¢ podgladu oraz usuniecia wybranego
dokumentu (odpowiednie hipertgcza w kolumnie ,,Akcje”).

~— Dokumenty potwierdzajace dziatalnosé

Poprawnie dodano dokument

Przesytany plik Opis dokumentu )

Przegladaj

Dodaj dokument

SR doiments oot ce —

test 2015-11-20 12;53;37 Usuri dokument
Podglad dokumentu

Rysunek 47 Wniosek o zmiane struktury - dodany dokument
e Ostatnim krokiem edycji wniosku jest wcisniecie przycisku Zapisz i wyslij. Wniosek zmieni status na

»Wystany — do rozpatrzenia”. Mozna rowniez zapisa¢ wniosek bez wysytania (przycisk Zapisz).

5.3. Archiwum wnioskow

I

e Podglad ztozonych wnioskéw (o zatozenie konta podmiotu
raportujgcego, o zmiane struktury).

Archiwum wnioskow

33748
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Po wybraniu z menu startowego kafelka Archiwum wnioskow wyswietli nam sie ekran o takiej samej
nazwie, prezentujacy liste wystanych wnioskéw przez dany podmiot.

Archiwum wnioskéw

Wyszukaj wniosek

Rodzaj wniosku

— wybierz rodzaj wniosku —

Zaakceptowano w ckresie

od rrrr-mm-dd do rrr-mm-dd

a—
E !
Archiwum
whioskow

Wyniki wyszukiwania - wnioski

Wyniki wyszukiwania: 4

Whiosek o zatozenie konta podmiotu raportujgcego
Wniosek o zmiane struktury podmiotu raportujacego
Wniosek o zmiane struktury podmiotu raportujacego

Wniosek o zmiane struktury podmiotu raportujgcego

STRONA 1/1 | Idido

2017-11-30 9:45:49 testlola123 Test123 Instytucjonalny
2013-02-21 3:41:35 sara33 Sara 33
2015-03-25 5:52:06 sara33 Sara 33
2015-03-25 6:03:54 saral3 Sara33

| Na stronie:

“-

Podglad
Podglad
Podglad

Podglad

Rysunek 48 Archiwum wnioskéw

Aby wyswietli¢ wybrany wniosek, nalezy: Na stronie gtéwnej Portalu wybrac¢ ikone Archiwum wnioskéw.

Nastepnie na ekranie Archiwum wnioskéw klikng¢ w hipertgcze Podglad przy wybranym wniosku (kolumna

»Akcje”). Wyswietlony zostanie podglad wniosku. Ekran ten podzielony jest na panele:

e Metryka wniosku

e Dane osoby reprezentujgcej podmiot

e Dane podmiotu
e Miejsca pracy

e Dokumenty potwierdzajgce dziatalnos¢

Podglad wniosku
Rodzaj wniosku

Status wniosku

Metryka wriosku

Archiwum

whnioskow

| I Il Zaakceptowany - zarejestrowano podmiot

Podglad wniosku W prvgotowani

rejestragji

Nowy

Dane osoby reprezentujacej podmiot

Login

testiola123

Imie

Test123

E-mail

joltek@poczta.onet.pl

Whiosek o zalozenie konta podmiotu raportujacego

Zaakceptowany - zarejestrowano podmiot

2017-11-30 21:57:23

2017-11-30 21:56:38

2017-11-30 21:54:56

Nazwisko

Instytucjonalny

Telefon

606989113

34748
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— Dane podmi
Rodzaj podmiotu raportujacego
podmict prowadzacy apteki ogéinodostepne, punkty apteczne, apteki zakladowe, inne poza aptekami szpitalnymi | dziatami farmac]i szpitalne]
Kraj Nazwa
Polska Test2
Regon Miejscowosié
180376240 Warszawa
Ulica Nr budynku
Al KEN 57/s8
Nr lokalu Kod pocztowy
57/98 02-797
Gmina Telefon
1465011 - MAZOWIECKIE - Warszawa - Warszawa 47283453
— Miejsca pracy
Identyfikator Narwa Adres Akcje
1014 Apteka_CSI10Z_test1l4 00-000 Warszawa, ul. Nieustalona 19
— Dokumenty potwierdzajgce dzialalnoic
e SREEREE
podpisany wniosek 2017-11-30 21:57-22 Podglad dokumentu

Rysunek 49 Podglad wniosku

35748
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6. Planowanie dostaw — Administrator lokalny podmiotu
odpowiedzialnego

Planowanie dostaw Podglad juz zgtoszonych plandw.

Zgtaszanie planéw dostaw produktédw leczniczych
przeznaczonych do  zbycia na terytorium
Rzeczpospolitej Polski

6.1. Wyszukiwanie deklaracji dostaw

Aby wyszukac¢ plan dostawy, nalezy:

e Zmenu startowego wybrac kafelek Planowanie dostaw nastepnie w panelu Wyszukaj plan dostaw
w poszczegolne pola filtra wpisaé catg lub czes¢ wyszukiwanej nazwy. Kazde z uzupetnionych pdél
filtra bedzie brane pod uwage przy filtrowaniu, zawezajgc wyszukiwany zakres danych, a nastepnie
uzy¢ przycisku Szukaj.

e Szybkim sposobem usuniecia wszystkich wprowadzonych kryteridw wyszukiwania z filtra jest uzycie
przycisku Wyczysc.

?‘\

Planowanie
dostaw

Produkty w planie dostaw

— Wyszukaj produkt

Nazwa Nazwa powszechnie stasowana
Postaé Moe
Kod GTIN Podmiot odpowiedzialny

STRONA 1/299 | Nastronie: 10 v

Nazwa powszechnie Wielkosc Podmiot
Postac Kod GTIN
stosowana opakowania odpowiedzialny

0,9% Sodium Chloride- Roztwdr do B Braun Melsungen Edycja
BRAUN Natrii chloridum infuzji 9 mg/ml 05909930875474 10 poj. 250 ml Deklarace

‘Wyniki wyszukiwania: 2983

Rysunek 50 Wyszukiwanie planu dostawy

Wynik wyszukiwania zostaje wyswietlony w tabeli.

36748

Podrecznik uzytkownika ZSMOPL dla Administratorow i Pracownikdw: aptek, hurtowni, podmiotéw odpowiedzialnych, podmiotéw

leczniczych



» Planowanie dostaw — Administrator lokalny podmiotu odpowiedzialnego

Wyniki wyszukiwania - plany dostaw Dodaj deklaracje dostaw

Wyniki wyszukiwania: 1 STRONA 1/1 | Idi do | Nastronie: 10 ~
Nazwa powszechnie stosowana M Kod EAN Wielkos¢ opakowania | Podmiot odpowiedzialny Akcje
. " . Podglad
Bisoprololi fumaras Bibloc tabletki powlekane 10 mg 05909991398231  56,tabl. InPharm Sp. z 0.0. h
Deklaracje dostaw

Rysunek 51 Wyniki wyszukiwania - plany dostaw

6.2. Podglad deklaracji dostawy
Aby podejrzeé zarejestrowany plan dostawy, nalezy:

e Dla wybranego produktu leczniczego w kolumnie Akcje wybrac przycisk Podglad.

Wyniki wyszukiwania - plany dostaw

Wyniki wyszukiwania: 1 STRONA 1/1 | Idido | Na stronie:
Nazwa powszechnie stosowana |[Nazwa Postac Moc Kod EAN Wielkos¢ opakowania | Podmiot odpowiedzialny “
. . . . Podglqd
Bisoprololi fumaras Bibloc tabletki powlekane  10mg 05909991398231  56,tabl. InPharm Sp. z 0.0.

Deklaracje dostaw

Rysunek 52 Wybieranie podgladu planu dostawy

Po wybraniu podgladu planu dostawy wyswietli nam sie ekran Plan dostaw prezentujgcy informacje na
temat wybranego uprzednio produktu leczniczego.

e Nazwa

e Nazwa powszechnie stosowana
e Postaé

e Moc

e  Wielkos¢ opakowania

e Kod GTIN

Ponizej prezentowane sg tabele z zakresem wybranego roku. Kazda z tabeli zawiera szczegétowe informacje
dotyczace miejsca dostawy z podziatem na poszczegdlne miesigce.

37748
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Produkt leczniczy

Nazwa 0,9% Sodium Chloride-BRAUN
Nazwa powszechnie stosowana Natrii chloridum
Postac Roztwér do infuzji
Moc 9 mg/ml
Planowanie
dostaw Wielkos¢ opakowania 10 poj. 250 ml
Kod GTIN 05909990875474

@\

— Pokaz deklaracje dostaw

Podglad i edycja
planu dostaw

2022 ® 2023 X

Rol 2022

'3 Styczen Luty Marzec  Kwiecien Maj Czerwiec Lipiec Sierpien  Wrzesien Paidziernik Listopad  Grudzien

brak 7 1 n

000000003
908: BLITEK 123
J

0000001773
21: NEUCA 20
MED

Rok 2023

'3 Styczen Luty Marzec  Kwiecien Maj Czerwiec Lipiec Sierpien  Wrzesien PaZdziernik Listopad Grudzien

108172: MER
CAPHARM

109983: An

drzel Pu 34 35 12

Rysunek 53 Plan dostaw

Mozliwe jest wybranie z dynamicznej listy (Rys. 54.) poszczegdlnych lat dla zaprezentowania
odpowiedniego zestawienia planu dostaw.

Wybierz rok ~

. 2020
2021
2022

2023

Rysunek 54 Wybor roku dla planu dostawy

6.3. Zestawienie planéw dostaw

Aby zobaczy¢ zestawienie plandéw dostaw dla wybranego produktu leczniczego, nalezy:

38748
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e Zpoziomu planu dostawy wybranego produktu leczniczego wybrac przycisk Pokaz deklaracje
dostaw.

Produkt leczniczy

Nazwa 0,9% Sodium Chloride-BRAUN
Nazwa powszechnie stosowana Natrii chloridum
Postac Roztwar do infuzji
Moc 9 mg/ml
Planowanie
dostaw Wielkos¢ opakowania 10 poj. 250 ml
Kod GTIN 05909990875474

— Pokaz deklaracje dostaw

Podglad 1 edycja
planu dostaw

Rysunek 55 Wybor listy planéw dostawy dla wybranego produktu leczniczego z poziomu planu dostawy

e Lub z wynikéw wyszukiwania planu dostawy wybranego produktu leczniczego wybra¢ przycisk
Deklaracje.

Nazwa powszechnie 2 Wielkosc Podmiot
Postac Kod GTIN - N
stosowana opakowania odpowiedzialny

0,9% Sodium Chloride- . ) Roztwér do ) B. Braun Melsungen dyriz
BRAUN Natrii chloridum infuzji 9mg/ml 05909950875474 10 poj. 250 ml AG
Rysunek 56 Wybdr listy planéw dostaw dla wybranego produktu leczniczego z wynikéw wyszukiwania
Deklaracje dostaw dla 0,9% Sodium Chloride-BRAUN (05909990875474)
Data zgtoszenia Rodzaj
od m -| do m l -~ wybierz rodzaj -- VI
S eranD Wyniki wyszukiwania: 23 STRONA1/3 | Nastronie: 10 v

dostaw

@ ) m
4

Deklaracje dostaw 2020-03-05 Plan dostaw Podglad
2020-03-26 Plan dostaw Podglad
2020-06-19 Plan dostaw Podglad
2020-07-29 Plan dostaw Podglad
2020-08-05 Plan dostaw Podglad

Rysunek 57 Lista planéw dostawy dla wybranego produktu leczniczego z wynikow wyszukiwania

e Aby wyszukac konkretny plan dostaw dla wybranego produktu leczniczego mozna skorzystac
z wyszukiwarki okreslajgc date zgtoszenia lub/i rodzaj planu.

39748
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Deklaracje dostaw dla Bibloc (05909991398231)

— Wyszukaj deklaracje dost

Data zgtoszenta Rodza)
od| rer-mmedd B do  rremmedd ] ' - wybierz rodzaj —
wizaj
Plan dostaw
Planowanie Wstrzymanie dostaw

dostaw

Wznowienie dostaw

Zakoficzenie dostaw

@ Wyniki wyszukiwania - deklaracje dostaw
il 1
Wyniki wyszukiwania: 3 STRONA1/1 | Idido | Mastromie: 10 +
Deklaracje dostaw
“_
2015-07-23 0:00:00 Plan dostaw Podglad
2015-07-23 0:00:00 Plan dostaw Podglad
2015-07-23 0:00:00 Plan dostaw Podglad

Rysunek 58 Wyszukiwanie planu dostawy dla konkretnego produktu leczniczego

e Aby wyswietli¢ plan dostawy nalezy uzy¢ przycisku Podglad z kolumny Akcje.

Wyniki wyszukiwania - deklaracje dostaw j deklaracje dostaw

Wyniki wyszukiwania; 3 STRONA 1/1 | Idido | Ma stronie: 10 -
2015-07-23 0:00:00 Plan dostaw Podglad
2015-07-23 0:00:00 Plan dostaw Podglad
2015-07-23 0:00:00 Plan dostaw Podglad

Rysunek 59 Wybieranie planu dostawy

Zostanie wyswietlony ekran Podglad deklaracji dostaw.

Deklaracja dostaw
Nazwa 0,9% Sodium Chloride-BRAUN
Nazwa powszechnie
stosowana Natrii chloridum
Dawka 9 mg/ml
Planowanie Wielkos¢ opakowania 10 poj. 250 ml
dostaw
Kod GTIN 05909990875474
Podmiot raportujacy PO_CSIOZ_tests
Deklarace dostaw Data zgloszenia 2020-03-05
Rodzaj deklaracji Plan dostaw
%"
ONE
N s 4
Podglad i edycja planu dostaw
Podglad deklaracji glad | edycja pl
dostaw

Pozycje deklaracji dostaw

T S

2020W1 2 Brak miejsca dostawy

Rysunek 60 Podglad deklaracji dostaw

40748
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6.4. Dodawanie deklaracji dostaw

Aby doda¢ deklaracje mozna skorzystac z przycisku Dodaj deklaracje dostaw.

Produkty w planie dostaw

Wyszukaj produkt

Nazwa Nazwa powszechnie stosowana
. ¢ M
2 Pastat loc
Kod GTIN Podmiot odpowiledzialny

Planowanie

dostaw

Dodaj deklaracje dostaw
Wiymiki wyszukiwania: 36 STRONA1/4 | Nastronie: 10
Nazwa powszechnie i Podmiat
Postac . P
stosowana opakowania odpowiedzialny
0,9% Sodium Chloride- Roztwor do B. Braun Melsungen Podglad
. i i i 0 j | . Deklara
BRAUN Natrii chloridum infuzji 9 mg/ml 05903930875474 10 poj. 250 mi G eklaracje

dostaw

Rysunek 61 Manualne dodawanie deklaracji dostawy

e W kolejnym etapie nalezy klikng¢ Wskaz produkt.

Produkt w planie dostaw

Produkt leczniczy *

Wskaz produkt

Rodzaj

— wybierz rodzaj - -

Planowanie
dostaw

2072 x

Rok 2022

Dodaj deklaracig

dostaw

h Styczen Luty Marzec Kwiecien Maj Czerwiec Lipiec Sierpieri  Wrzesiern Paidziernik Listopad  Grudzied

| e

Rysunek 62 Wskazywanie produktu leczniczego

e Nastepnie w oknie Produkty lecznicze nalezy wyszukaé i wskazaé produkt leczniczy, ktérego
deklaracje chcemy dodaé. Aby wyszuka¢ produkt leczniczy nalezy wprowadzi¢ przynajmniej jedno
kryterium wyszukiwania (Nazwa, Nazwa powszechnie stosowana, Postaé, Moc, Kod GTIN lub
Podmiot odpowiedzialny) i uzy¢ przycisku Szukaj, a nastepnie wybrac pozycje z wyszukanej listy za
pomocg przycisku Wybierz.

e Aby wyczyscic kryteria wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Wyczysc.

41748
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Nazwa Nazwa powszechnie stosowana
Postac Moc
Kod GTIN Podmiot odpowiedzialn

Wyniki wyszukiwania: 94557

Nazwa powszechnie
stosowana

STRONA 1/9456 | Nastronie: 10 v

Opakowanie | Kod GTIN L s Akcje
dostepnosci

0,9% Sodium . . Roztwor 10 butelek 100
Chloride-BRAUN Natrii chloridum 9 mg/ml

ml 05909990875436 Rp

do infuzji

Rysunek 63 Wybieranie produktu leczniczego

Po wskazaniu produktu nalezy okresli¢ na jaki rok chce sie dodaé plan dostawy. Domyslnie
widoczny bedzie rob biezacy.

Mozliwe jest dodanie kolejnego roku za pomoca funkcji Dodaj kolejny rok.

Produkt w planie dostaw

Produkt leczniczy *

Natrii chloridum, Roztwér do infuzji, 9 mg/mil, 05909920875436 Wskaz produkt
Rodzaj

— wybierz rodzaj - -

Planowanie

dostaw

2022 x

Rok 2022

Dodaj deklaracje
dostaw

[ Styczer Luty Marzec  Kwiecief Maj Czerwiec

Lipiec Slerpien  Wrzesiefi Paidziernik Listopad  Grudzieh

Rysunek 64 Wybor roku dla planowanej dostawy

e Nastepnie w wybranym roku nalezy wybrac miejsce dostawy za pomoca przycisku + Dodaj.

W oknie Wskaz miejsce dostawy z lisy musimy wybraé¢ Rodzaj miejsca dostawy (podmiot)
o Hurtownia

o Apteka
o Podmiot leczniczy
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» Planowanie dostaw — Administrator lokalny podmiotu odpowiedzialnego

| Wskaz miejsce dostawy z listy X

Wyszukaj

~

Rodzaj miejsca dostawy (Podmiot) *

- wybierz rodzaj miejsca dostawy — v

- wybierz rodzaj miejsca dostawy --
hurtownia
apteka

podmiot leczniczy

Adres podmiotu

REGON

Wyniki wyszukiwania: 0

STRONA0/0 | Nastronie; 10 v

Identyfikator podmiotu Nazwa podmiotu Adres podmiotu mm

Brak wynikéw

Rysunek 65 Wybor rodzaju miejsca dostawy

e Nastepnie mozna uszczegdtowié dane szukanego podmiotu (Nazwa Podmiotu, Adres podmiotu,
Identyfikator podmiotu lub REGON) i uzy¢ przycisku Szukaj, a nastepnie wybrac pozycje z

wyszukanej listy za pomocg przycisku Wybierz.

e Aby wyczyscic kryteria wyszukiwania nalezy uzy¢ przycisku Wyczysc.
e Po wybraniu miejsca dostawy mozemy uzupetnic ilosci dla poszczegdlnych miesiecy. Mozliwe jest
jedynie dodanie planu dostaw dla lat i miesiecy przysztych, bez mozliwosci dodawania danych

historycznych jak réwniez biezagcego miesigca.

Produkt w planie dostaw

Produkt leczniczy *

Natrii chloridum, Roztwér do infuzji, @ mg/ml, 05909990875436
Rodzaj
— wybierz rodzaj — -

Planowanie
dostaw

2022 %

Dodaj deklaracje

Wskaz produkt

dostaw

Rok 2022

[ Styczen Luty Marzec  Kwiecier Maj Czerwiec  Lipiec

108172: ME
RCAPHAR
M

Sierpieri Wrzesieni Pazdziernik Listopad Grudzien

Anuluj

Rysunek 66 Dodanie dostawy dla wybranego miejsca dostawy
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e Mozliwe jest dodanie wiecej niz jednego miejsca dostawy za pomocg przycisku + Dodaj.
e Aby zatwierdzi¢ wprowadzone dane nalezy uzy¢ przycisku Zapisz zmiany.
e System poprosi nas o potwierdzenie checi wystania deklaracji dostawy.

Potwierdzenie wystania planu dostaw

Czy na pewno chcesz zapisa¢ i wystac plan dostaw?

Nie, anuluj Tak, wyslij

Rysunek 67 Potwierdzenie wystania deklaracji dostawy
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7. Stany magazynowe

e Generowanie raportéw dla stanéw magazynowych

podmiotu raportujgcego

Stany magazynowe

7.1. Stany magazynowe dla zapotrzebowani

Funkcjonalnos¢ w wersji 1.33.1 dostepna dla hurtowni farmaceutycznych.

7.1.1. Zamowienie nowego raportu
e Na stronie Stany magazynowe nalezy nacisng¢ przycisk Zamoéw nowy raport stanow

magazynowych.

Stany magazynowe (zapotrzebowar)

Zamow nowy raport stanow magazynowych

Wyszukaj zaméwione raporty stanéw magazynowych (zapotrzebowan)

Miejsce prowadzenia dziatalnosci

2205, Hurtownia_CSIOZ_perf5, ul. Nieustalona 20 VI
magazynowe L. R
Data zaméwienia raportu Data wygenerowania raportu
od B - do 0] od 8- d i

Status raportu

-- wybierz status -- v ‘

Wyczysé Szukaj

e W kolejnym kroku nalezy wybrac¢ rdwniez Miejsce prowadzenia dziatalnosci, jezeli podmiot ma ich
wiecej niz jeden.
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Zamow plik ze stanami

~—Dane raportu

Miejsce prowadzenia dziatalnosci

-- wybierz -- v

2205, Hurtownia_CS107_perf5, ul. Nieustalona 20

Stany
magazynowe

Typ pliku
csv

Zamow raport dla
MPD Po wygenerowaniu pliku otrzymasz powiadomienie na
swoj adres e-mail. Plik bedzie dostepny do pobrania w

sekeji stany przez okres 30 dni

e Po wybraniu Miejsca prowadzenia dziatalnosci pojawi sie informacja o pozostatym limicie
generowania raportu dla danego MPD. Limit generowania raportéw to 5 w okresie 30 dni.

[}

Informacja o pozostatym limicie:

e Raport bedzie wygenerowany do pliku CSV.
e Ostatnim krokiem jest nacisniecie przycisku Zamow raport.
e Po wygenerowaniu pliku otrzymasz powiadomienie na swdj adres e-mail.

7.1.2. Lista zamdéwionych raportow stanéw magazynowych

e Na stronie Stany magazynowe dostepne sg zamoéwione raporty stanowe, ktére sg dostepne przez
okres 30 dni od daty ich wygenerowania.
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Stany magazynowe (zapotrzebowarn)

Zamow nowy raport stanéw magazynowych

Wyszukaj zamdéwione raporty stanéw magazynowych (zapotrzebowan)

Miejsce prowadzenia dziatalnosci

2205, Hurtownia_CSI0Z_perfs, ul. Nieustalona 20 VI
Data zamowienia raportu Data wygenerowania raportu
od 8 - do = od 3 -| do |
Status raportu
-- wybierz status -- VI
Wyczysé ‘ ‘ szukaj
Wyniki wyszukiwania: 8 STRONA1/1 | Nastronie: 10 v
w
Data zaméwienia Data wygenerowania . -
—— raportu Status raportu Uzytkownik
07.03.2024 07.03.2024 2205 Gotowy Pracownik Podmiotu Pobierz
07.03.2024 07.03.2024 2205 Gotowy Adm Lokalny Pobierz
19.02.2024 19.02.2024 2205 Gotowy Adm Lokalny Pobierz
19.02.2024 19.02.2024 2205 Gotowy Pracownik Podmiotu Pobierz
16.02.2024 16.02.2024 2205 Gotowy Zsmopled Zsmopl Pobierz
08.02.2024 09.03.2024 2205 Zarchiwizowany
0812.2023 16.02.2024 2205 Zarchiwizowany
01.12.2023 16.02.2024 2205 Zarchiwizowany

e Kazdy raport w statusie Gotowy moze zostac¢ zapisany na urzadzeniu za pomocg przycisku Pobierz.
e W celu utatwienia wyszukiwania wygenerowanych raportéw mozliwe jest skorzystanie z
mechanizmu wyszukiwania zamdéwionych raportéw stanowych.
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Stany magazynowe (zapotrzebowarn)

Zaméw nowy raport stanéw magazynowych

Wyszukaj zaméwione raporty stanéw magazynowych (zapotrzebowan)

Miejsce prowadzenia dziatalnosci

2205, Hurtownia_CSI0Z _perf5, ul. Nieustalona 20 vl
Data zamdwienia raportu Data wygenerowania raportu
od B - do | od 5 - do ]

Status raportu

-- wybierz status -- VI

Wyczysé Szukaj

e Woygenerowane raporty mozna wyszuka¢ po MPD podmiotu raportujacego.

e Dodatkowym parametrem wyszukiwania jest wybdr daty dla Data zamowienia raportu lub Data
wygenerowania raportu oraz mozliwos¢ wyswietlenia raportow w konkretnym statusie za pomoca
listy rozwijanej Status raportu.

e Po wprowadzeniu parametréw wyszukiwania nalezy nacisngc¢ przycisk Szukaj. W Wynikach
wyszukiwania bedg jedynie raporty odpowiadajgc wprowadzonym parametrom.

e W celu wyczyszczenia petnej listy raportdw nalezy nacisng¢ przycisk Wyczysc.
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