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» Wprowadzenie

Wprowadzenie

Niniejszy dokument opisuje weryfikacje formalng wnioskéw o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego
w trybie art. 16 ust. 4 w systemie SMK w zakresie:

e Formalnej oceny wniosku o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego w trybie art. 16 ust. 4;
e  Woyliczenia punktacji;
e Utworzenia skierowan dla zatwierdzonych wnioskéw.

Dokument zawiera opis funkcjonalnosci dostepnych dla roli: Urzad wojewddzki, Wojewoda i jest
skierowany do osdb, ktére weryfikujg i zatwierdzajg wnioski o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego
w trybie art. 16 ust. 4.
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1. Stownik pojec i skrotow

e Lekarz —lekarz lub lekarz dentysta

e Postepowanie kwalifikacyjne — postepowanie kwalifikacyjne do odbycia szkolenia
specjalizacyjnego dla lekarzy i lekarzy dentystow, ktdore obejmuje ocene formalng wniosku
o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego oraz postepowanie konkursowe. Przeprowadzane jest
dwa razy do roku odpowiednio przez dyrektora CMKP za posrednictwem wojewoddw, Ministra
Obrony Narodowej albo ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych

e Postepowanie konkursowe — czes$¢ postepowania kwalifikacyjnego. Przeprowadzane jest
odpowiednio przez dyrektora CMKP, Ministra Obrony Narodowej albo ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych. Obejmuje w szczegdlnosci sporzadzenie list rankingowych lekarzy wedtug
uzyskanego wyniku procentowego liczby zdobytych punktéw oraz wskazanie lekarzy
zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych do szkolenia specjalizacyjnego

e SMK — System Monitorowania Ksztatcenia

e Ustawa — Ustawa o zawodach lekarza i lekarza dentysty

e Whniosek —wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego w trybie art. 16 ust. 4, sktadany bez
postepowania konkursowego do dyrektora CMKP za posrednictwem wojewody
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2. Uruchomienie aplikacji SMK

W celu uruchomienia aplikacji SMK otworz przeglagdarke internetowg i wpisz adres strony:
https://smk2.ezdrowie.gov.pl/.

Na wyswietlonej stronie uzyj opcji Zaloguj sie. W przypadku potrzeby zatozenia konta uzyj opcji
Zarejestruj sie.

Specyfikacja wymagan technicznych dla urzadzenia uzytkownika korzystajgcego z SMK zamieszczona jest
w instrukcji Dostep do systemu i wnioskowanie o role.
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» Weryfikacja formalna wniosku ztozonego w trybie art. 16 ust. 4

3. Weryfikacja formalna wniosku ztozonego w trybie art. 16 ust. 4

3.1. Uprawnienia do wykonania oceny formalnej

Weryfikacje formalng wniosku o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego w trybie art. 16 ust. 4 moze
przeprowadzi¢ zalogowany uzytkownik systemu SMK, posiadajacy jedng z rdl:

e Urzad wojewaddzki

3.2. Lista wnioskow do weryfikacji

Whioski o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego, dla ktérych nalezy przeprowadzi¢ ocene formalng
znajduja sie na Liscie wnioskow o specjalizacje do weryfikacji w trybie art. 16 ust. 4.

Aby przejs¢ do listy, w menu bocznym rozwin pozycje Wnioski o specjalizacje, a nastepnie wybierz Wnioski
o specjalizacje do weryfikacji w trybie art. 16 ust. 4.

Na liscie znajdziesz wnioski ztozone w trybie art. 16 ust. 4. przypisane do Twojego urzedu wojewddzkiego
na podstawie wariantu wyboru specjalizacji na wniosku.

SMEK &rtem WMonitorowania Ksztatcenia
Pracownikém Medycznych

@ Jezeli nie widzisz potrzebnej funkeji Przejd: do poprzedniej wersji

Lekarze/Lekarze dentysci - Strona giéwna
Misjsca szkoleniowe b [Wnioski o specjalizacje do weryfikacji w trybie art. 16 ust. ﬁl
wnioski o specjalizacje -
Numer wniosku Imig Nazwisko PESEL lub numer dokumentu Dziedzina medycyny

Wnioski do weryfikacji w blezzcej N E
sesji 00000000 | | | Wipisz lub wyblerz v

Wnioski do weryfikacji w trybie Data ztokenia wniosku

art. 16 ust. & o | damemmr @| Do: | ddmmrrr @| [ tyiko niezakonczone [T Tylke poprawione
weryfikacje wnioski

wnioski zweryfikowane

s iy wzoana |
Postgpowanie kwalifikacyjne »
Skierowania na specjalizacje
Lista wnioskow
Elektroniczne Karty Specjalizacji
Sortuj:  Data ztosenia = wszystkich pozyeji 1 | 1 | Pokai na stronie § v
Diagnosci laboratoryjni »
Numer wniosku Imig i nazwisko PESEL/Numer dokumentu Data ztozenia wniosku
2023/043122 Jan Kowalski 84071112558 722023

Rysunek 1 Lista wnioskéw o specjalizacje do weryfikacji
Uwaga! Lista wnioskdw moze by¢ pusta, w przypadku, gdy:
e Zaden wniosek z trybu art. 16 ust. 4 nie wptynat do tego podmiotu (np. do danego urzedu
wojewddzkiego);
e  Wszystkie wnioski zostaty juz zweryfikowane.
Kazdy wniosek na liscie posiada swdj unikalny numer, imie, nazwisko i Pesel lub numer dokumentu

tozsamosci osoby, ktéra ztozyta wniosek, date ztozenia wniosku oraz date weryfikacji (data weryfikacji
dotyczy tylko wnioskéw weryfikowanych ponownie po odestaniu przez lekarza poprawionego wniosku).

Liste mozna filtrowac za pomoca filtrow dostepnych w sekcji Wyszukiwarki, a takze sortowa¢ wedtug
kolumny Data ztozenia.
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3.3. Ocena formalna wniosku — zasady ogdlne

Ocena formalna wnioskéw o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego w trybie art. 16 ust. 4 odbywa sie poza
postepowaniem kwalifikacyjnym i jest mozliwa od razu po wptynieciu wniosku do Urzedu.

Aby rozpocza¢ weryfikacje wniosku, z menu bocznego wybierz Wnioski o specjalizacje, a nastepnie
Whioski do weryfikacji w trybie art. 16 ust 4.

Wybierz z listy wniosek, ktory chcesz weryfikowac i kliknij na przycisk Weryfikuj.

S M System Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikéw Medycznych

(@ seteli nie widzisz potrzebnej funkcji Przejd do poprzedniej wersii

Lekarze/Lekarze dentysci - Strona giéwna

Miejsca szkoleniowe v Whnioski o specjalizacje do weryfikacji w trybie art. 16 ust. &

Wnioski o specjalizacje -

Numer wniosku Imie Nazwisko PESEL lub numer dokumentu  Driedzina medycyny
wnioski do weryfikacji w biezacej
ses]l Yook /00000 || | | wisztub wypierz -

Whnioski do weryfikacji w trybie Data ztozenia wniosku

art. 16 ust. 4 od: | ddmm.rm §||| Do: | ddmmrr (5 Tylko niezakoriczone Tylko poprawione

weryfikacje wnioski
Wnioski zweryfikowane

Postgpowanie kwalifikacyjne 3

Skierowania na specjalizacje

Lista wnioskow
Elektroniczne Karty Specjalizacji

Sortuj  Data zrtofenia = Wszystkich pozycji 1 | 1 | Pokat na stronie 5 v
Diagnosci laboratoryjni 3
Numer wniosku Imig i nazwisko PESEL/Numer dokumentu Data ztozenia wniosku
2023/043122 Jan Kowalski 84071112558 1712.2023
Weryfikuj

Rysunek 2 Lista wnioskow — przejscie do weryfikacji wniosku

Zostaniesz przekierowany do formularza wniosku zawierajgcego wszystkie dane wprowadzone przez
lekarza. Ocena formalna oraz wyliczenie punktacji odbywa sie bezposrednio na formularzu wniosku,
zgodnie z ponizszymi regutami:

e Kazda sekcja zawierajaca dane weryfikowana jest niezaleznie;
e Jezeli w danej sekcji lekarz nie podat zadnych danych, weryfikacja nie jest wykonywana.
Nie dotyczy to sekcji zawierajgcych dane o specjalizacjach, ktére zawsze wymagajg weryfikacji;
e Jezeli dana sekcja zawiera liste podsekcji, kazda podsekcja weryfikowana jest osobno.
Dotyczy to na przyktad posiadanych specjalizacji — kazda podana na wniosku specjalizacja
weryfikowana jest osobo.

Sposéb weryfikacji poszczegdlnych sekcji zalezy od typu sekcji, co zostato opisane w kolejnych rozdziatach.

3.4. Weryfikacja sekcji zawierajgcych dane lekarza

Pod kazda sekcjg na wniosku zawierajgcg dane lekarza dostepne jest pole Wynik weryfikacji sekcji.
Dotyczy to sekcji takich jak:

e Uprawnienia do ztozenia wniosku w trybie art. 16 ust. 4;
e Posiadane specjalizacje;
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Weryfikacja formalna wniosku ztozonego w trybie art. 16 ust. 4

e Specjalizacja w trakcie;

e Zaliczenie modutu podstawowego;

e Uprawnienia zawodowe;

e Wynik egzaminu LEK/LDEK;

e Srednia arytmetyczna ocen z egzamindw na studiach;

e Sekcje z danymi, za ktdre naliczane sg punkty dodatkowe: Publikacje, Okres zatrudnienia
w jednostce akredytowanej, Stanowisko Nauczyciela.

Kazda sekcja z danymi weryfikowana jest niezaleznie i ma swoj wynik weryfikacji.

Po sprawdzeniu danych w sekcji, zaznacz jedng z dostepnych opcji: Zatwierdzona lub Do poprawy.

W przypadku zaznaczenia wyniku weryfikacji Do poprawy wymagane jest podanie Uzasadnienia zwrotu do

poprawy.

Uprawnienia do ztozenia wniosku w trybie art. 16 ust. 4

Posiadam stopier naukowy doktora habilitowanego oraz odpowiedni dorobek zawodowy i naukowy

W zakresie modutu specjalistycznego oraz posiadam tytut specjalisty lub specjalizacje Il stopnia w dziedzinie odpowiadajgcej modutowi
podstawowemu lub ukoriczony i zaliczony przez kierownika specjalizacji modut podstawowy

Zatacznik
Dokument potwierdzajacy posiadanie stopnia doktora habilitowanego
& Wejscie (PG, 251.93 KB) Pobierz

Posiadam zgod¢ Konsultanta Krajowego na rozpoczgcie szkolenia specjalizacyjnego bez postgpowania kwalifikacyjnego

Posiadam

Zatacznik

Zgoda Konsultanta Krajowego na rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego bez postgpowania kwalifikacyjnego

@ Wejscie (JPG, 251.93 KB) Pabierz

Wynik weryfikacji sekcji

|7\ Zatwierdzona (@) Do poprawy

Uzasadnienie zwrotu do poprawy

Rysunek 3 Weryfikacja przyktadowej sekcji zawierajacej dane podane przez wnioskujgcego

Uwaga! W niektérych przypadkach weryfikacja sekcji nie jest wymagana. Pole Wynik weryfikacji sekcji

nie jest wowczas widoczne.

Dotyczy to nastepujgcych sytuacji:

e Na wniosku znajduja sie informacje o modutach podstawowych zaliczonych w ramach
elektronicznej karty specjalizacji (EKS), pobrane automatycznie z systemu SMK;

e W danej sekcji lekarz zaznaczyt, ze nie posiada okreslonych danych, na przyktad w sekcji
Wynik egzaminu LEK / LDEK lekarz zaznaczyt opcje Nie posiadam wyniku egzaminu LEK/LDEK
lub w sekcji Publikacje wybrat liczbe publikacji zero. Nie dotyczy to sekcji: Posiadane specjalizacje,
w ktérej zawsze wymagane jest zaznaczenie wyniku weryfikacji.
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Sekcje, ktére nie wymagajg weryfikacji oznaczone sg zielong flagg Nie wymaga weryfikacji.

Wynik egzaminu LEK/LDEK

Posiadam wynik egzaminu LEK/LDEK
Nie

Rysunek 4 Sekcja nie wymagajgca weryfikacji ze wzgledu na brak danych, ktérych poprawnos¢ mozna zweryfikowaé

3.5. Weryfikacja posiadanych specjalizacji

W sekcji Posiadane specjalizacje zweryfikuj dane kazdej posiadanej specjalizacji z osobna.
Pod kazdg podang na wniosku specjalizacjg zaznacz jedng z dwdéch opcji w polu Wynik weryfikacji sekcji:

e Zatwierdzona
e Do poprawy

Zaznaczenie opcji Do poprawy wymaga uzupetnienia dodatkowego pola Uzasadnienie zwrotu do poprawy.

Dodatkowo masz mozliwos¢ oznaczy¢ catg sekcje jako wymagajgca poprawy, jezeli stwierdzisz, ze lekarz nie
podat wszystkich wymaganych posiadanych lub niezakonczonych specjalizacji. W takim przypadku w polu
Wymagane dodanie specjalizacji przez lekarza wybierz opcje Tak i podaj Uzasadnienie zwrotu do poprawy.
Jezeli dane w sekcjach sg kompletne (lekarz podat wszystkie swoje posiadane lub niezakoriczone
specjalizacje), w polu Wymagane dodanie specjalizacji przez lekarza wybierz opcje Nie.

Posiadane specjalizacje

Posiadam specjalizacje | lub Il stopnia lub tytut specjalisty
Nie

Wymagane dodanie specjalizacji przez lekarza

(O 1ak () Nie

Rysunek 5 Weryfikacja sekcji zawierajacej dane o posiadanych specjalizacjach z mozliwoscig zaznaczenia opcji Wymagane dodanie
specjalizacji przez lekarza

3.6. Weryfikacja wariantow specjalizacji
Wariant specjalizacji podany na wniosku wymaga weryfikacji.
W polu Wynik weryfikacji wariantu pod zaznacz opcje:

e Zatwierdzony, w przypadku, gdy lekarz moze wnioskowaé o odbywanie specjalizacji w wybranym
wariancie specjalizacji.

e Odrzucony, w przypadku, gdy lekarz nie moze wnioskowa¢ o odbywanie specjalizacji w danym
wariancie specjalizacji. W polu Uzasadnienie odrzucenia wariantu podaj przyczyne odrzucenia.
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Wnioskowany wariant

Wnioskowany wariant specjalizacji Do weryfikacji
Dziedzina medycyny Tryb odbywania specjalizacji Wojewddztwo
Dermatologia i wenerologia Tryb pozarezydencki Mazowieckie

Wynik weryfikacji wariantu

|\;‘\ Zatwierdzony ';l Odrzucony

Rysunek 6 Weryfikacja wariantu specjalizacji

Wnioskowany wariant

Wnioskowany wariant specjalizacji
Dziedzina medycyny Tryb odbywania specjalizacji Wojewddztwo
Dermatologia i wenerologia Tryb pozarezydencki Mazowieckie

Wynik weryfikacji wariantu
() zatwierdzony

Uzasadnienie odrzucenia wariantu

Rysunek 7 Odrzucenie wariantu specjalizacji

Aby wniosek mdgt zostac zatwierdzony, wariant specjalizacji musi zostac zatwierdzony. W przypadku, gdy
wariant specjalizacji na wniosku zostanie odrzucone, caty wniosek musi zostaé odrzucony.

3.6.1. Wskazanie podstawy obliczenia punktacji

Jezeli lekarz uzupetnit na wniosku sekcje Posiadane specjalizacje, pod wariantem zostanie wyswietlona lista
posiadanych specjalizacji lekarza (dziedzina medycyny i stopien specjalizacji lub tytut specjalisty).

Zweryfikuj, a nastepnie zaznacz wszystkie specjalizacje, ktdre mogg by¢ podstawa obliczenia punktacji
w danym wariancie.

Sposrdd specjalizacji zaznaczonych w wariancie system automatycznie wybierze te z najwyzszym wynikiem
z egzaminu specjalizacyjnego lub PES i uwzgledni ten wynik przy wyliczeniu punktacji za ten wariant.

Jezeli zadna posiadana specjalizacja podana na wniosku nie moze by¢ podstawa naliczenia punktacji
w wariancie, zaznacz dla tego wariantu opcje Zadna z posiadanych specjalizacji. W takim przypadku
podstawa obliczenia punktacji w tym wariancie bedzie wynik egzaminu zawodowego LEK lub LDEK.
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Wnioskowany wariant

Whnioskowany wariant specjalizacji

Dziedzina medycyny Tryb odbywania specjalizacji Wojewddztwo

Transplantologia kliniczna Tryb pozarezydencki Mazowieckie

Wynik weryfikacji wariantu

) Zatwierdzony '_‘\ Choroby zakaine, | stopiefi

() Zadnaz posiadanych specalizacji

Zaznacz wszystkie posiadane specjalizacje, ktére moga by¢ podstawa obliczenia punktacji w tym wariancie

Rysunek 8 Wskazanie podstawy obliczenia punktacji na podstawie posiadanych specjalizacji w sekcji Wnioskowany wariant

Uwaga! Punktacja zostanie wyliczona po zweryfikowaniu i zatwierdzeniu catego wniosku
szczegbtowo opisane w rozdziale Naliczenie punktacji.

3.7. Weryfikacja zgody na odbywanie specjalizacji

, co zostato

Zgoda na odbywanie szkolenia specjalizacyjnego dotyczy konkretnej jednostki szkoleniowej wskazanej
przez lekarza jako jednostka preferowana w danym wariancie specjalizacji. Na jednym wniosku lekarz moze

dodad tylko jedng zgode na odbywanie szkolenia specjalizacyjnego.

Sekcja zgody prezentowana jest na formularzu i podlega weryfikacji tylko w przypadku, gdy lekarz zaznaczyt
na wniosku, ze posiada zgode na odbywanie szkolenia specjalizacyjnego i zatgczyt odpowiedni zatacznik.

Preferowane jednostki

MNazwa Miejscowosé

Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego

Uniwersyteckie Centrum Kliniczne Warszawa

Posiadam zgode na odbywanie szkolenia specjalizacyjnego w trybie pozarezydenckim
Tak

Rodzaj zgody
Na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnoprawnej w wymiarze odpowiadajgcym wymiarowi petnoetatowego zatrudnienia
Zatgcznik

Zgoda pracodawcy na odbywanie szkolenia specjalizacyjnego na podstawie umowy o prace lub umowy cywilnop j w wymiarze odp j
wymiarowi petnoetatowego zatrudnienia, zawartej z podmiotem prowadzacym szkolenie specjalizacyjne w danej dziedzinie medycy-ny w ktdrej nkref.la
sig tryb odbywania szkolenia specjalizacyjnego i zakres wzajemnych zobowigzari na czas trwania szkolenia specjalizacyjnego

& Wejscie (JPG, 251.93 KB) Pobierz

Wynik weryfikacji zgody

E:__:il Zatwierdzona -_l Do poprawy I:;_:‘j Brak poprawnej zgody

Rysunek 9 Weryfikacja zgody na odbywanie szkolenia specjalizacyjnego na wniosku

Zweryfikuj dane w sekcji i w polu Wynik weryfikacji zgody zaznacz jedng z ponizszych opcji:

e Zatwierdzona
e Do poprawy
e Brak poprawnej zgody
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Uwaga! Opcja Brak poprawnej zgody moze zosta¢ uzyta w przypadku, gdy lekarz nie ma juz mozliwosci
poprawienia danych w tej sekcji, a wszystkie pozostate dane na wniosku zostaty zweryfikowane jako
poprawne. Wéweczas, aby nie blokowaé wniosku istnieje mozliwos$¢ oznaczenia zgody jako niepoprawnej,
ale z zachowaniem mozliwosci zatwierdzenia catego wniosku jako poprawny.

Uwaga! Nie nalezy uzywacd opcji Brak poprawnej zgody w przypadku, gdy wniosek bedzie zwracany do
poprawy. W takiej sytuacji w polu Wynik weryfikacji zgody nalezy wybrac¢ opcje Do poprawy.

3.8. Dodanie informacji o przeliczonej sredniej uzyskanej na zagranicznej
uczelni

W sekcji Srednia arytmetyczna ocen z egzaminéw na studiach lekarz ma mozliwo$¢ podania $redniej
uzyskanej na uczelni krajowej, uczelni zagranicznej lub moze zrezygnowac z podawania $redniej.

W przypadku gdy lekarz zaznaczyt w tej sekcji opcje Ukonczytem uczelnie zagraniczng, osoba weryfikujgca
wniosek musi przeliczy¢ podang przez lekarza srednig ze skali obowigzujacej na uczelni zagranicznej na
skale 5,0 i uzupetni¢ pole Srednia przeliczona na skale 5,0. Nalezy podaé wartoé¢ liczbowg z doktadnoécig
do dwdch miejsc po przecinku, wiekszg od zera i nie wiekszg niz 5.

Srednia arytmetyczna ocen z egzaminéw na studiach

0Os$wiadczam, ze:

Ukoriczytem/am uczelnig zagraniczng
Zatacznik

Dokument poswiadczajgcy srednig ocen uzyskang w okresie studiéw, oceny z egzaminéw uzyskane w okresie studidw oraz skale ocen, jaka
obowigzywata w uczelni

@ Wejscie (JPG, 251.93 KB) Pobierz

Wynik weryfikacji sekcji

(@) zatwierdzona () Do poprawy

Srednia przeliczona na skalg 5,0

Wpisz wartos¢ nie wigksza niz 5

Rysunek 10 Weryfikacja sekcji Srednia arytmetyczna ocen z egzaminéw na studiach, w przypadku ukoriczenia zagranicznej uczelni

3.9. Wynik weryfikacji wniosku

Po przeprowadzeniu oceny formalnej wszystkich sekcji na wniosku, na dole strony w sekcji Wynik
weryfikacji wniosku zaznacz wynik weryfikacji dla catego wniosku. Mozesz zaznaczy¢ jedng z trzech opciji:

e Zatwierdzony
e Do poprawy
e Odrzucony

Poszczegdlne opcje wyboru i dalszy sposdb postepowania w przypadku wybrania danej opcji opisane
zostaty w kolejnych rozdziatach.
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Podsumowanie weryfikacji

@ vdostepnienie opcji dodawania nowych danych

W przypadku gdy lekarz/lekarz dentysta zgtosit potrzebg uzupetnienia danych, ktérych nie podat we wniosku, udostgpnij mu opcjg dodawania
nowych danych i z2wrdé wniosek do poprawy. Uwaga, nie dotyczy dodawania wariantow wyboru specjalizacji | danych o specjalizacjach.

Udostgpnij lekarzowi opcjg dodania nowych danych Nie

Wynik weryfikacji wniosku *
() zatwierdzony
() Do poprawy

() odrzucony

* Pola wymagane

Anuluj Zapisz wersjg robocza Zakoncz weryfikacjg

Rysunek 11 Podsumowanie weryfikacji — wynik weryfikacji wniosku

3.10. Zapisanie wersji roboczej weryfikacji wniosku

Podczas przeprowadzania weryfikacji wniosku mozesz w dowolnym momencie zapisa¢ wersje roboczg
weryfikacji. Aby to zrobi¢, kliknij na przycisk Zapisz wersje roboczg umieszony pod formularzem.
Mozesz od razu kontynuowaé weryfikacje wniosku albo przerwaé weryfikacje i wrdci¢ do weryfikacji
pdzniej.

Podsumowanie weryfikacji

@ udostepnienie opcji dodawania nowych danych

W przypadku gdy lekarz/lekarz dentysta zgtosit potrzebe uzupetnienia danych, ktorych nie podat we wniosku, udostgpnij mu opcje dodawania
nowych danych i zwrd€ wniosek do poprawy. Uwaga, nie dotyczy dodawania wariantéw wyboru specjalizacji | danych o specjalizacjach.

Udostepnij lekarzowi opcje dodania nowych danych Nie

Wynik weryfikacji wniosku *

(7) zatwierdzony
(_) Do poprawy

() odrzucony

* Pola wymagane

Anuluj I Zapisz wersje robocza I Zakoficz weryfikacje

Rysunek 12 Zapisanie wersji roboczej weryfikacji

Aby wrdci¢ do weryfikacji wniosku, w bocznym menu wybierz Wnioski o specjalizacje, a nastepnie Wnioski
do weryfikacji w trybie art. 16 ust. 4. Wniosek, dla ktérego zapisano wersje roboczg oznaczony jest
pomaranczows tabletkg Weryfikacja niezakonczona. Uzyj przycisku Weryfikuj, aby kontynuowac¢
weryfikacje.

Jezeli chcesz wyswietli¢ na liscie tylko wnioski, dla ktérych weryfikacja nie zostata zakoriczona,
w wyszukiwarce znajdujacej sie nad listg wnioskdéw zaznacz opcje Tylko niezakorczone weryfikacje,
a nastepnie kliknij na przycisk Szukaj.
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* SMK System Monitorowania Ksztatcenia
- Pracownikéw Medycznych

(@ Jeteli nie wiczisz potrzebnej funkeji Przejdz do poprzedniej wersji

Lekarze/Lekarze dentysci - Strona gowna
Migjsca szioleniowe b Whioski o specjalizacje do weryfikacji w trybie art. 16 ust. &
Whnioski o specjalizacjg -
Numer wniosku Imig Nazwisko PESEL lub numer dokumentu Dziedzina medycyny

Wnioski do weryfikacji w biezgce] 5
sesit o —_— | Whisz lub wybierz ~

Whioski do weryfikacii w trybie Data ztodenta wnlosku

ant 16 ust. 4 od | ddmmerrr 8- | Do: | dd.mmrrre (5| |8 Tylko niezakoficzone Tylko poprawione
weryfikacje wnioski

Whnioski zweryfikowane

Wyczy$¢ kryteria wyszukiwania ‘
Postgpowanie kwalifikacyjne »

Skierowania na specjalizacje

Lista wnioskow
Elektroniczne Karty Specjalizacji — ) B e
Sortuj:  Data zlofenia = Wszystkich pozycji 1 | 1 ‘ Poka? na stronie | 5 v |
Diagnoéci laboratoryjni »
Numer wniosku Imig | nazwiska PESEL/Numer dokumentu Data ziozenia wniosku
2023/043123 Jan Kowalski 84071112558 17122023
[——=]

| 1 ‘ Pokat na stronie | 5 vl

Wré< do: Strona gtéwna

Rysunek 13 Lista wnioskdéw do weryfikacji z opcjg wyszukiwania wnioskow, dla ktdrych weryfikacja nie zostata zakoriczona

3.10.1. Rezygnacja z weryfikacji bez zapisywania wersji roboczej

Jezeli chcesz zrezygnowac z przeprowadzenia weryfikacji wniosku i nie chcesz zapisa¢ wersji roboczej,
mozesz w kazdym momencie anulowac caty proces, klikajgc na przycisk Anuluj umieszczony na dole
formularza.

Podsumowanie weryfikacji

@ vudostgpnienie opcji dodawania nowych danych

W przypadku gdy lekarz/lekarz dentysta zgtosit potrzebe uzupetnienia danych, ktérych nie podat we wniosku, udostgpnij mu opcje dodawania
nowych danych i zwr6€ wniosek do poprawy. Uwaga, nie dotyczy dodawania wariantow wyboru specjalizagji i danych o specjalizacjach.

Udostgpnij lekarzowi opcjg dodania nowych danych Nie

Wynik weryfikacji wniosku *

() zatwierdzony
() Do poprawy

() Odrzucony

* Pola wymagane

I Anuluj I Zapisz wersje robocza Zakoiicz weryfikacjg

Rysunek 14 Rezygnacja z weryfikacji wniosku za pomocg opcji Anuluj

3.11. Naliczenie punktacji dla zatwierdzonego wniosku

Jezeli wariant specjalizacji oraz wszystkie inne dane na wniosku zostaty zatwierdzone, w sekcji
Podsumowanie weryfikacji w polu Wynik weryfikacji wniosku wybierz opcje Zatwierdzony.
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Zatwierdzenie wniosku oznacza, ze jest on poprawny pod wzgledem formalnym i umozliwi uruchomienie
wyliczenia punktacji.

Aby uruchomié wyliczenie punktacji, kliknij na przycisk Zakorcz weryfikacje.

Podsumowanie weryfikacji

@ Udostepnienie opdi dodawania nowych danych

W przypadhu gdy lekarz/ lekarz dentysta zglosit potrzebe uzupetnienia danych, ktorych nie podat we wniosku, udostepnij mu opcje dodawania
nowych danych | zwrde wniosek do poprawy. Uwaga, nie dotyczy dodawania wariantow wyboru specjalizacji i danych o specjalizagjach.

Udestgpnij lekarzowi opcje dedania nowych danych Nie

Wynik weryfikacji wnioshku *

() Do poprawy

I
() Odrzucony

* Pola wymagane

Anuluj Zapisz wersjg roboczg Zakoricz weryfikacje

Rysunek 15 Potwierdzenie zakoriczenia weryfikacji i przejscie do ekranu z wyliczong punktacjg

Na ekranie zostanie wyswietlony zweryfikowany wniosek w trybie odczytu.

W sekcji Wnioskowany wariant zaprezentowana zostanie punktacja wyliczona na podstawie danych
podanych na wniosku. Na tym etapie mozesz raz jeszcze przejrze¢ caty zweryfikowany wniosek, a takze
zapoznac sie z wyliczong punktacja.

Dla kazdego zatwierdzonego wariantu system automatycznie wylicza wynik procentowy liczby zdobytych
punktow. Wynik procentowy wyliczany jest jako iloraz sumy punktéw uzyskanych i sumy punktéw
mozliwych do uzyskania w tym wariancie i podawany jest z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wnioskowany wariant

Whnioskowany wariant specjalizacji

Dziedzina medycyny Tryb odbywania specjalizacji Wojewddztwo
Kardiochirurgia Tryb pozarezydencki Mazowieckie

Podstawa obliczenia punktac)i Suma punktéw uzyskana/mozliwa do uzyskania Wynik procentowy
LEK/LDEK 199.5 [ 220 90.68 %

Punkty

LEK/LDEK uzyskane/mozliwe do uzyskania
190 / 200

Stopieri doktora Publikacje 3-letni okres zatrudnienia Stanowisko nauczyciela
5 4.5 0 0

Rysunek 16 Zatwierdzony wariant specjalizacji z wyliczong punktacjg oraz rozwinieta podsekcja ze szczegétami wyliczonej punktacji

15729

Podrecznik uzytkownika SMK — Art. 16 ust. 4 — Weryfikacja formalna wniosku o specjalizacje w trybie art. 16 ust. 4



» Weryfikacja formalna wniosku ztozonego w trybie art. 16 ust. 4

Suma punktéw uzyskanych i mozliwych do uzyskania wyliczana jest poprzez dodanie punktéw za egzamin
LEK/LDEK lub za egzamin PES oraz punktow dodatkowych. Aby zapoznadé sie ze szczegétami wyliczonej sumy
punktdw, rozwin sekcje dostepng pod wariantem specjalizacji.

Jezeli wszystkie dane sg poprawne, zakoricz ocene formalng wniosku, klikajgc na przycisk Zatwierdz
whniosek.

Whiosek zmieni status na Zatwierdzony, a Ty zostaniesz przekierowany na liste wnioskéw do weryfikacji
i mozesz pobrac kolejny wniosek do weryfikacji.

Dodatkowe informacje

Posiadany stopiefi naukowy lub tytut zawodowy
Publikacje
Okres zatrudnienia w jed e akredy j, zgodnej z kierunkiem wnioskowanej specjalizacji m
Stanowisko nauczyciela

e

Rysunek 17 Zatwierdzenie weryfikacji wniosku wraz z wyliczong punktacjg

Jezeli chcesz wrdci¢ do edycji wniosku i zmodyfikowaé wyniki weryfikacji, uzyj przycisku Wréc do
weryfikacji.

3.11.1. Punktacja bazujaca na wyniku egzaminu LEK / LDEK

Jezeli lekarz nie podat na wniosku danych o posiadanych specjalizacjach, przy wyliczaniu sumy punktéw
i wyniku procentowego system uwzglednia wynik egzaminu zawodowego LEK/LDEK podany na wniosku
oraz punkty dodatkowe.

Wnioskowany wariant
Wnioskowany wariant specjalizacji
Dziedzina medycyny Tryb odbywania specjalizacji Wojewddztwo
Kardiochirurgia Tryb pozarezydencki Mazowieckie
Podstawa obliczenia punktacji Suma punktéw uzyskana/mozliwa do uzyskania Wynik procentowy
LEK/LDEK 199.5 / 220 90.68 %
Punkty
LEK/LDEK uzyskane/mozliwe do uzyskania
190 / 200
Stopiefi doktora Publikacje 3-letni okres zatrudnienia Stanowisko nauczyciela
5 45 0 0

Rysunek 18 Wyliczenie punktacji z uwzglednieniem wyniku LEK/LDEK i punktéw dodatkowych
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Punkty uzyskane i mozliwe do uzyskania za egzamin LEK/LDEK sg pobierane z sekcji Wynik egzaminu
LEK/LDEK, odpowiednio z pola Uzyskane punkty i Punkty mozliwe do uzyskania.

Jezeli lekarz zaznaczyt we wniosku, ze nie posiada wyniku egzaminu zawodowego, do wyliczenia punktacji
przyjmowana jest liczba punktdw za egzamin réwna zero, a maksymalna mozliwa do uzyskania to 200.

3.11.2. Punktacja bazujaca na wyniku egzaminu LEK/LDEK lub wyniku PES

Jezeli lekarz podat na wniosku informacje o posiadanych specjalizacjach i osoba weryfikujgca zaznaczyta co
najmniej jedng z tych specjalizacji jako podstawa obliczenia punktacji, wynik procentowy dla takiego
wariantu obliczany jest w dwdch opcjach:

e zuwzglednieniem wyniku egzaminu zawodowego LEK/LDEK oraz punktéw dodatkowych.
ez uwzglednieniem wyniku egzaminu specjalizacyjnego lub PES oraz punktéw dodatkowych.

W przypadku tej drugiej opcji, jezeli wiecej niz jedna posiadana specjalizacja zostata zaznaczona przez osobe
weryfikujgcg wniosek jako mozliwa podstawa obliczenia punktacji, do wyliczenia punktacji system wybiera
specjalizacje z wyzszym wynikiem uzyskanym za egzamin specjalizacyjny lub PES.

Po obliczeniu sumy punktéw uzyskanych, mozliwych do uzyskania oraz wyniku procentowego w opcji

z uwzglednieniem wyniku LEK/LDEK oraz w drugiej opcji z uwzglednieniem wyniku PES, system oznacza
korzystniejszy wynik procentowy etykietg Wyzszy wynik. Jest to ostateczny wynik procentowy wyliczony za
ten wariant.

Wnioskowany wariant

Whnioskowany wariant specjalizacji
Dziedzina medycyny Tryb odbywania specjalizacji Wojewddztwo

Kardiochirurgia Tryb pozarezydencki Mazowieckie

Podstawa obliczenia punktacji Suma punktéw uzyskana/mozliwa do uzyskania Wynik procentowy
LEK/LDEK 199.5 [ 220 90.68 %

Podstawa obliczenia punktacji Suma punktdw uzyskana/mozliwa do uzyskania Wynik procentowy

PES 2095 [ 220 95.23 % — Wyzszy wynik

Punkty

LEK/LDEK uzyskane/mozliwe do uzyskania PES uzyskane/mozliwe do uzyskania

190 / 200 200 / 200

Rysunek 19 Wyliczenie punktacji w dwdch opcjach: z uwzglednieniem wyniku LEK/LDEK i z uwzglednieniem wyniku PES

3.11.3. Punkty dodatkowe

Punkty dodatkowe, doliczane do punktéw uzyskanych za LEK/LDEK lub PES, obejmujg nastepujace
kategorie:

e Stopien doktora

e Publikacje

e 3-letni okres zatrudnienia
e Stanowisko nauczyciela
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Whnioskowany wariant
Wnioskowany wariant specjalizacji
Dziedzina medycyny Tryb odbywania specjalizacji Wojewddztwo
Kardiochirurgia Tryb pozarezydencki Mazowieckie
Podstawa obliczenia punktacji Suma punktéw uzyskana/mozliwa do uzyskania Wynik procentowy
LEK/LDEK 199.5 [ 220 90.68 %
Podstawa obliczenia punktacji Suma punktéw uzyskana/mozliwa do uzyskania Wynik procentowy
PES 2095/ 220 95.23 % — Wyzszy wynik
Punkty
LEK/LDEK uzyskane/mozliwe do uzyskania PES uzyskane/mozliwe do uzyskania
190 / 200 200 [ 200
Stopien doktora Publikacje 3-letni okres zatrudnienia Stanowisko nauczyciela
5 45 0 0

Rysunek 20 Szczegdty wyliczenia punktacji dla wariantu specjalizacji

Punkty dodatkowe naliczane sg pod warunkiem, ze lekarz podat okreslone dane na wniosku i zostaty one
zatwierdzone podczas wykonywania oceny formalnej.

Lista kategorii, za ktore przyznawane sg punkty dodatkowe opisana jest w Ustawie.

3.12. Zwrot wniosku do poprawy

W przypadku, gdy co najmniej jedna sekcja na wniosku wymaga poprawy, w sekcji Podsumowanie
weryfikacji w polu Wynik weryfikacji wniosku zaznacz opcje Do poprawy.

Uwaga! Aby zwrdcié wniosek do poprawy, zweryfikuj wszystkie dane na wniosku i zaznacz wszystkie sekcje,
ktore wymagajg poprawy.

Jezeli chcesz doda¢ dodatkowe istotne informacje dla lekarza np. numer kontaktowy do osoby
weryfikujgcej wniosek, informacje o wymaganym terminie poprawy wniosku itp., mozesz je wpisa¢ w polu
Informacje dodatkowe dla lekarza/lekarza dentysty.

Wynik weryfikacji wniosku *

() zatwierdzony

b} Do poprawy

) Odrzucony

Informacje dodatkowe dla lekarza/lekarza dentysty

Y

0/1024

* Pola wymagane

Rysunek 21 Zwrot wniosku do poprawy i informacje dodatkowe dla lekarza
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Aby zakoniczyé ocene formalng wniosku, kliknij na przycisk Zakorcz weryfikacje. Wniosek zmieni status na
Do poprawy, a Ty zostaniesz przekierowany na liste wnioskéw do weryfikacji i mozesz pobrac kolejny
whniosek do weryfikacji.

Uwaga! Przy kazdym zwrocie wniosku do poprawy tworzona jest kopia archiwalna zwracanego wniosku.
Kopia archiwalna wniosku nie podlega edycji i odzwierciedla stan danych wniosku na moment odestania go
do poprawy przez osobe wykonujgcg ocene formalng. Kopie archiwalne wnioskéw dostepne sg na liscie
whnioskéw zweryfikowanych.

Po zwrocie wniosku do poprawy, lekarz bedzie mégt poprawia¢ dane wyfacznie w sekcjach z wynikiem
weryfikacji Do poprawy. Sekcje, ktére zostaty zatwierdzone sg zablokowane do edycji. Ponadto lekarz nie
ma mozliwosci edycji i usuwania z wniosku wariantu specjalizacji.

3.12.1. Zwrot wniosku z udostepnieniem lekarzowi opcji uzupetnienia wniosku
o nowe dane

Jezeli lekarz zgtosi, ze nie dodat do wniosku okreslonych danych (np. posiadanych publikacji, zaliczonego
modutu podstawowego itp.) i chce je uzupetni¢, mozesz zwrdcié lekarzowi wniosek do poprawy, korzystajac
z dodatkowej opcji udostepnienia mozliwosci uzupetniania wniosku o nowe dane.

W tym celu w sekcji Podsumowanie weryfikacji w polu Udostepnij lekarzowi opcje dodania nowych
danych przetacz wartos¢ na Tak (domysinie ustawiona jest warto$¢ Nie). W polu Uzasadnienie podaj
powdd, dla ktérego chcesz udostepnic¢ lekarzowi mozliwos¢ uzupetnienia wniosku o nowe dane.

Podsumowanie weryfikacji

I @ udostgpnienie opcji dodawania nowych diny:hl

W przypadku gdy lekarz/lekarz dentysta zgtosit potrzebe uzupetnienia danych, ktérych nie podat we wniosku, udostepnij mu opcje dodawania
nowych danych i zwro¢ wniosek do poprawy. Uwaga, nie dotyczy dodawania wariantow wyboru specjalizacji i danych o specjalizacjach.
udostepnij lekarzowi opcje dodania nowych danych

Uzasadnienie *

Rysunek 22 Udostepnienie opcji uzupetniania danych podczas poprawy wniosku

Po uzyciu tej opcji lekarz bedzie miat mozliwos¢ doda¢ do wniosku dodatkowe dane takie jak:

e Zaliczone moduty podstawowe;

e Wynik egzaminu LEK/LDEK (o ile go wczesniej nie podat);

e Srednia arytmetyczna ocen z egzaminéw na studiach (o ile jej wcze$niej nie podat);

e Jednostka preferowang i zgoda na odbywanie specjalizacji (o ile jej wczesniej nie dodat);
e Informacja o publikacjach;

e Okres zatrudnienia w wybranej dziedzinie medycyny;

e Informacja o zajmowanym stanowisku nauczyciela.
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3.13. Odrzucenie wniosku

Whniosek moze zosta¢ odrzucony po wykonaniu oceny formalnej w przypadku, gdy wariant specjalizacji
z wniosku zostat odrzucony lub wystepujg inne przestanki do odrzucenia wniosku.

Aby odrzuci¢ wniosek, w polu Wynik weryfikacji wniosku wybierz opcje Odrzucony. Nastepnie uzupetnij
pole Uzasadnienie odrzucenia wniosku.

Uwaga! Do odrzucenia wniosku nie jest wymagane wykonanie weryfikacji catego wniosku.

Aby zakonczy¢ ocene formalng wniosku, kliknij na przycisk Zakorncz weryfikacje. Wniosek zmieni status na
Odrzucony, a Ty zostaniesz przekierowany na liste wnioskdw do weryfikacji i mozesz pobrac kolejny
whniosek do weryfikacji.

Uwaga! Odrzucony wniosek nie moze zosta¢ zakwalifikowany do szkolenia specjalizacyjnego.

wynik weryfikacji wnioshu *

() Zatwierdzony

'7 ) Do poprawy

,‘ Odrzucony

Uzasadnienie *

0/1024

* Pola wymagane

Anuluj Zapisz wersje robocza Zakonhcz weryfikacje

Rysunek 23 Odrzucenie wniosku po przeprowadzeniu ocenu formalnej

3.14. Powiadomienie mailowe dla lekarza

O wyniku oceny formalnej lekarz zostanie poinformowany za pomocg wiadomosci mailowej wystanej na
adres e-mail lekarza podany w jego Profilu uzytkownika.

W przypadku wnioskéw zatwierdzonych lub odrzuconych, w tresci powiadomienia zawarta jest dodatkowo
informacja o mozliwosci ztozenia przez lekarza zastrzezenia co do danych zawartych we wniosku oraz
punktacji.

Uwaga! System SMK nie umozliwia rozpatrzenia zastrzezenia dla wniosku ztozonego w trybie art.16 ust. 4.
— obstuga zastrzezenia odbywa sie poza systemem.
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4. Lista wnioskow zweryfikowanych

Wszystkie wnioski o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego w trybie art. 16 ust. 4, ktdre zostaty
zweryfikowane w ramach Twojej instytucji (wtasciwego urzedu wojewddzkiego) znajdujg sie na liscie
wnioskéw zweryfikowanych. Jest to lista, ktdra zawiera rdwniez wnioski ze wszystkich sesji
kwalifikacyjnych (od momentu uruchomienia nowego postepowania konkursowego w nowej wersji
systemu). Aby przejs¢ do listy, w menu bocznym rozwin pozycje Wnioski o specjalizacje, a nastepnie
wybierz Wnioski zweryfikowane.

Aby na liscie wyswietli¢ zweryfikowane wnioski tylko w trybie art. 16 ust. 4 nalezy w wyszukiwarce w polu
Sesja wybrac Art. 16 ust. 4.

SM System Menitorowania Ksztatcenia
Pracownikéw Medycznych

O Jezeli nie widzisz patrzebne] funkcji Przejdz do poprzedniej wersji

Lekarze/Lekarze dentysci - Strona gidwna

Migjsca szkoleniowe > Whioski o specjalizacje zweryfikowane

Whnioski o specjalizacjg -

Wnioski do weryfikacji w biezzce] Sesja wniosku Numer wniosku Imig Nazwisko PESEL lub numer dokumentu  Status wniosku

R AL 16 USL & v 000X/ 300000 wpisz lub wybierz.. w |

Wnioski do weryfikacji w trybie

art. 16 ust. & Wyszukiwanie zaawansowane v Wyczysé kryteria wyszukiwania ‘ m
| I Wnioski zweryfikowane |
X Lista wnioskow
Postepowanie kwalifikacyjne »
Sortuj:  Data weryfikacji = Data ztozenia = Wszystkich pozycji 2 1 Pokaz na stronie M v
Skierowania na specjalizacje S i
Elektroniczne Karty Specjalizacji Sesja Numer Imig i nazwisko PESEL lub numer dokumentu Status wniosku Data ztozenia wniosku Data weryfikacji
wniosku wniasku Jan Kowalski 84071112558 Kopia archiwalna po 17422023 1712.2023
Diagnosci laboratoryjni » At t6ust 4| 2023/043123 zwrocie do poprawy

Rysunek 24 Lista zweryfikowanych wnioskéw o specjalizacje z wigczonym filtrem Sesja wniosku: Art. 16 ust. 4.

Na liscie mozesz znalez¢ wnioski z trybu art. 16 ust. 4 w nastepujgcych statusach:

e Zatwierdzony
e Odrzucony
e Kopia archiwalna po zwrocie do poprawy

Status wniosku mozna sprawdzi¢ na liscie wnioskéw w kolumnie Status wniosku.

Uwaga! Whnioski w statusie Do poprawy widoczne s3 tylko dla lekarza. Jezeli chcesz sprawdzié, jakie uwagi
zostaty zgtoszone do danego wniosku zwrdconego do poprawy, odszukaj na liscie ten wniosek

(np. po numerze wniosku, nazwisku lekarza lub jego numerze pesel) w statusie Kopia archiwalna po
zwrocie do poprawy.

Liste mozna filtrowac za pomoca filtrow dostepnych w sekcji Wyszukiwarki, a takze sortowa¢ wedtug
dostepnych opcji sortowania. Domyslnie lista posortowana jest wedtug kolumny Data weryfikacji.
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5. Przeglad szczegétow zweryfikowanych wnioskow
Mozesz przeglagdac szczegoty zweryfikowanych wnioskéw przypisanych do Twojego urzedu.

W tym celu wybierz z menu bocznego pozycje Whnioski o specjalizacje, a nastepnie Wnioski
zweryfikowane. Odszukaj na liscie wniosek, ktéry chcesz przegladaé. Mozesz uzy¢ w tym celu wyszukiwarki,
ktora znajduje sie nad listg. Po odszukaniu wtasciwego wniosku kliknij na niego i wybierz opcje Szczegoty.

SMK System Monitorowania Ksztatcenia
Pracownikiw Medycznych

@ Jezeli nie widzisz potrzebnej funkcji Przejdz do poprzedniej wersji

Lekarze/Lekarze dentysci - Strona ghdwna
. . s .

Migjsca szkoleniowe v Whnioski o specjalizacje zweryfikowane

‘Wnioski o specjalizacje -
Wnicski do weryhkacji w biezacej Sesja miosku Numer wniosku Imig Nazwisko PESEL lub numer dokumentu  Status wniosku
sesji | Wpisz lub wybierz.. v X008 000K ‘ | Wpisz lub wyblerz..
Wnioski do weryfikacji w trybie
art. 16 ust. 4 | Wyszukiwanie zaawansowane v | Wyczyéé kryteria wyszukiwania |

Wnioski zweryfikowane

o Lista wnioskow
Postepowanie kwalifikacyjne »
Sortuj:  Data weryfikacji = tojenia = Wszystkich pozycji 4279 1 |=~a28 > Pokai na stronie 0 v
Skierowania na specjalizacje
Elektroniczne Karty Specjalizacji Sesja Numer Imig | nazwisko PESEL lub numer dokumentu Status wniosku Data ztozenia wniosku Data weryfikacji
wniosku wniosku Jan Kowalski 84071112558 Kopia archiwalna po 1712.2023 17122023
Diagnosci laboratoryjni » Art16ust 4 2023/043123 zwrocie do poprawy

Rysunek 25 Przejscie do szczegotdw zweryfikowanego wniosku

Uwaga! Dane na zweryfikowanym wniosku prezentowane sg w trybie odczytu i nie podlegajg edycji.

Strona gtéwna » Whnioski o specjalizacje zweryfikowane

Numer wniosku Imig i nazwisko Status wniosku Data ztoZenia wniosku

2023/043122 Jan Kowalski Zatwierdzony 1712.2023 Historla wniosku |

Informacje podstawowe

Uprawnienia do ztozenia wniosku w trybie art. 16 ust. 4 v
Posiadane specjalizacje v
Specjalizacja w trakcie v

Zaliczenie modutu podstawowego v

Rysunek 26 Szczegoty zweryfikowanego wniosku

Aby wrdcié do listy wnioskéw uzyj przycisku Wroc do: Wnioski o specjalizacje zweryfikowane na dole
strony lub wybierz pozycje Wnioski o specjalizacje zweryfikowane w $ciezce okruszkéw nad formularzem.
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6. Weryfikacja wniosku odestanego po poprawie danych

Whiosek ztozony przez lekarza po uzupetnieniu brakéw wskazanych w trakcie oceny formalnej wymaga
przeprowadzenia ponownej weryfikacji formalnej.

W celu odrdznienia takiego wniosku od wnioskéw wystanych po raz pierwszy, na liscie wnioskéw do
weryfikacji jest on oznaczony szarg tabletkg Poprawiony.

Jezeli chcesz wyswietli¢ tylko wnioski odestane po uzupetnieniu brakéw, w wyszukiwarce nad listg Wnioski
o specjalizacje do weryfikacji zaznacz opcje Tylko poprawione wnioski.

SMK System Monitarowania Ksztatcenia
Pracownikiw Medycznych ~
@ Jezeli nie widzisz potrzebnej funkcji Przejdz do poprzednie] wersji

Lekarze/Lekarze dentysci - Strona ghéwna
Wiejsca szkoleniowe ’ Whnioski o specjalizacje do weryfikacji w trybie art. 16 ust. 4
‘Wnioski o specjalizacje -
Wnioski do weryfikac]i w biezce Numer wniosku Imig Nazwiisko PESEL lub numer dokumentu  Dziedzina medycyny

sesji | XA/ 500000C | ‘ | Wpisz (ub wyblerz v

Wnioski do weryfikacji w trybie

Data ztozenia wniosku
art. 16 ust. &

| 0d: | ddmmsrr (5| - | Dot | dd.mm.rrre ﬁ| | Tylko niezakoriczone L] Tvl!wr_unﬂwione
yiikacj wnioski
| Wyczysc kryteria wyszukiwania |

Wnioski zweryfikowane

Postgpowanie kwalifikacyjne »

Skierowania na specjalizacje Lista wnioskéw
Elektroniczne Karty Specjalizacji Sortuj  Data zlofenia=. Wsazystkich pozycji 1 1 Pokaz na stranie ‘ 5 v |
Diagnosci laboratoryjni »
Numer wniosku Imig i nazwisko PESEL/Numer dokumentu Data ztozenia wniosku
2023/043123 Jan Kowalski 84071112558 1712.2023

1 Pokaz na stronie ‘ 5 v|

Rysunek 27 Wniosek odestany po zwrocie do poprawy

Aby rozpoczg¢ weryfikacje wniosku, postepuj tak samo jak w przypadku pierwszej weryfikacji, zgodnie
z opisem w punkcie Ocena formalna wniosku — zasady ogdlne.

W celu utatwienia wykonania ponownej weryfikacji, po wejsciu na formularz weryfikacji system
podpowiada:

e jakie byty uzasadnienia zwrotu do poprawy dla sekcji, ktdre miaty poprzedni wynik weryfikacji
Do poprawy,

e ktdre sekcje na formularzu zostaty zatwierdzone lub odrzucone podczas poprzedniej oceny
formalnej.

W sekcjach, ktére podczas poprzedniej oceny formalnej zostaty zweryfikowane z wynikiem Do poprawy,
udostepnione jest pole Uzasadnienie poprzedniego zwrotu do poprawy, co pozwala na szybsza
weryfikacje, czy wskazane braki zostaty uzupetnione.
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Informacje o specjalizacjach

Posiadane specjalizacje

Uzasadnienie poprzedniego zwrotu do poprawy

Uzasadnienie: Brak poprawnego zatgcznika

Posiadam specjalizacje | lub Il stopnia lub tytut specjalisty
Tak

Wymagane dodanie specjalizacji przez lekarza

O mak () nie

Dziedzina medycyny

Alergologia
Stopien specjalizacji lub tytut zawodowy Tryb odbywania specjalizacji Rok uzyskania
Tytut specjalisty Tryb rezydencki 1999

Rysunek 28 Ponowna weryfikacja wniosku - uzasadnienie poprzedniego zwrotu do poprawy

Jezeli w ramach poprawy danych w sekcji lekarz usunat dane z wniosku, przy nazwie sekcji prezentowana
jest szara tabletka Wnioskujgcy usunat dane.

Przyktad: Przy wypetnianiu wniosku lekarz zaznaczyt, ze posiada tytut naukowy doktora i dodat zatgcznik.
Zatgcznik byt niepoprawny i osoba weryfikujgca wniosek oznaczyta te sekcje jako Do poprawy.
Podczas poprawy wniosku lekarz zaznaczyt, ze jednak nie posiada tytutu naukowego doktora.

Po odestaniu poprawionego wniosku obok nazwy sekcji Tytut naukowy lub zawodowy bedzie widoczna
tabletka Wnioskujacy usunat dane.

Posiadane specjalizacje Wnioskujacy usungt dane

Posiadam specjalizacje | lub Il stopnia lub tytut specjalisty
Nie

Wymagane dodanie specjalizacji przez lekarza’

O mak () nie

Rysunek 29 Oznaczenie sekcji, w ktérej podczas poprawy wniosku lekarz usunat dane

Sekcje zatwierdzone lub odrzucone podczas poprzedniej oceny formalnej majg automatycznie zaznaczony
wynik weryfikacji z poprzedniej weryfikacji.

Wynik weryfikacji jest udostepniony w trybie edycji, co oznacza, ze w razie potrzeby mozesz go zmienic.
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Informacje o specjalizacjach

Zatwierdzony

Posiadane specjalizacje

Posiadam specjalizacje | lub Il stopnia lub tytut specjalisty
Tak

Wymagane dodanie specjalizacji przez lekarza*

(O 1ak (@) nie

Rysunek 30 Przyktad sekcji zatwierdzonej podczas poprzedniej weryfikacji

Uwagal! Jezeli Wariant specjalizacji na poprzedniej weryfikacji zostat zatwierdzony, ale w wyniku poprawy
danych na wniosku przez lekarza nastgpita zmiana w sekcji Posiadane specjalizacje (lekarz dodat nowe
specjalizacje lub usunat istniejace), wynik weryfikacji wariantu nie jest przepisywany z poprzedniej

weryfikacji. Taki wariant musi zosta¢ ponownie zweryfikowany.
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7. Wystawienie skierowania dla zatwierdzonego wniosku

Po zakonczeniu weryfikacji formalnej wniosku ztozonego w trybie art. 16 ust. 4 z wynikiem Zatwierdzony
system automatycznie utworzy skierowanie do odbycia szkolenia specjalizacyjnego w momencie
zatwierdzenia wniosku.

Aby zatwierdzi¢ wniosek, po wyliczeniu punktacji wybierz opcje Zatwierdz wniosek. Na ekranie zostanie
wyswietlone okno dialogowe. Aby potwierdzi¢ zatwierdzenie wniosku wybierz Tak, potwierdzam.

wcyjne » Potwierdzenie do dnia rozpoczecia postepowania kwalifikacyjnego (do dnia 28 lutego lub do dnia 30 wrzeénia) udziatu w publikacji w czasopigémie
naukowym aktualnego. w dacie ooublikowania publikacii naukowei. wvkazu czasonism naukowvch uietvch w wvkazie sporzadzonym zgodnie z
przepisami wydanymi zym i nauce

izacje . R . . x

@ wejscie (p6, s Uwaga! Zatwierdzenie wniosku spowoduje Pabierz
edlizadil | automatyczne utworzenie skierowania
, Okres zatrudnien W momencie zatwierdzenia wniosku z trybu art. 16 ust. 4 system automatycznie

specjalizacji utworzy skierowanie. Czy potwierdzasz zatwierdzenie wniosku? Wymag
Posiadam co najmniej acyjnego (do dnia 28 lutego
- w przypadku postep Nie, wracam na wniosek | Tak, zatwierdzam wniosek 1o dnia 30 wrzesnia
- w przypadku postep ernika), zgodnego z kierunkiem
specjalizacji, w petnyr
Nie

Rysunek 31 Potwierdzenie zakoriczenia weryfikacji formalnej dla zatwierdzonego wniosku

Po zatwierdzeniu wniosku wniosek zmieni swdj status na Zatwierdzony i na tej podstawie system
automatycznie utworzy skierowanie do odbycia szkolenia specjalizacyjnego.

Utworzone skierowanie w statusie Wersja robocza pojawi sie na liscie Skierowania na specjalizacje.

SMK System Manitorowania Ksztatcenia
Pracownikdw Medycznych

(D Jedeli nie widzisz potrzebne] funkeji Przejdi do poprzednie] wers]i

Lekarze/Lekarze dentysci - Strona ghowna
Migjsca szkoleniowe , Skierowania na specjalizacje

Wnioski o specjalizacjg -

Wnioski do weryiacjl w blesace] Dziedzina medycyny Imig Narwisko
sesfi Wybierz v ‘ ‘
W;“::‘“;“"”’W‘“(li w trybie Numer wniosku Numer skierowania Status skierowania Tryb Etap postgpowania
art. 16 ust.
Wybierz ~ ‘ Wybierz v Wybierz ~ ‘
‘whnioski zweryfikowane
Rodzaj PWZ Sesja Data ztoenia wniosku
Postgpowanie kwallfikacyjne » wpisz lub wybierz v ArL 16 USL 4 ~ ‘ 0d: [ | - | Do [} ‘
I Skierowania na specjalizacje | Pokaztylkozezgody | | Pokai tylko miejsca doktoranckie
Elektroniczne Karty Specjalizacji | Wyczy$¢ kryteria wyszukiwania | m
Diagnosci laboratoryjni »
Lista skierowan
wszystkich pozycji 2 1 Pokaz na stronie ‘ 0 v
Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia v
2023/00001 Kardiochirurgia Jan Kowalski Wersja robocza Pozarezydencki 9523 ccen

5.00

Rysunek 32 Lista skierowan, z ustawionym filtrem dla pola Sesja, ze skierowaniem w trybie art. 16 ust. 4 w statusie Wersja robocza
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Uwaga! Po wejsciu na liste skierowan widoczne sg automatycznie tylko skierowania z ostatniej sesji, dla
ktorej zostato utworzone przynajmniej jedno skierowanie. Aby wyswietli¢ skierowania z trybu art. 16 ust. 4

nalezy w polu Sesja wybrac¢ wartos¢ Art. 16 ust. 4 i nacisngé przycisk Szukaj.

Pracownikow Medyczych ~
@ Jeieli nie widzisz potrzebnej funkeji Przejd? do poprzednie] wersji

Lekarze/Lekarze dentysci - Strona giowna
Miejsca szkoleniowe » Skierowania na SPEC]alllaC]Q
Whnioski o specjalizacje -
wnioski do weryfikacji w biezacej Daiedzina medycyny Imig Nazwisko
sesji wybierz » ‘ |
wnioski do weryfikacji w trybie Numer whiesku Mumer tatus ski i Tryb Etap postepowania
an. 16 ust 4
Wybierz v ‘ Wybierz ~ Wybierz v |
Wnioski zweryfikowane
Rodzaj PWZ Sesia Data zlozenia wniosku
Postgpowanie kwalifikacyjne » wpisz lub wybierz ~ | ‘ AM. 16 USL & ~ ‘ 0d: dd.mm.rrrr [} | - | Do: dd.mm.ry B |
Skierowania na specjalizacje | Pokai tylkozezgodq | | Pokai tylko miejsca doktoranckie
Elektroniczne Karty Specjalizacji | Wyczysc kryteria wyszukiwania |
Diagnosci laboratoryjni »
Lista skierowar

Pokai na stronie

Wszystkich pozycji 2 | 1 10~

Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig | nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia V)
2023/00001 Kardiochirurgia Jan Kowalski Wersja robocza Pozarezydencki 9523 ocen
5.00

Sesja Numer wniosku Data ztodenia wniosku Jednostka szkoleniowa
Art. 16 ust. & 2023/043124 1712.2023

Wniosek Skierowanie

Numer skierowania Dziedzina medycyny Imig i nazwisko Status skierowania Tryb Punktacja Srednia
2023/00002 Dermatologia i Jan Kowalski Wersja robocza Pozarezydencki 273 ocen
wenerologia 5.00

Rysunek 33 Sposdb wyszukiwania na liscie skierowan skierowan z trybu art. 16 ust. 4

Obstuga skierowania do odbycia szkolenia specjalizacyjnego z trybu art. 16 ust. 4 w systemie SMK nie rézni
sie od obstugi skierowania z ses;ji.

Proces obstugi skierowan na szkolenie specjalizacyjne dla Lekarza/Lekarza dentysty w SMK zamieszczony
jest w instrukcji Skierowanie na specjalizacje - obstuga skierowania dla UW/MON/MSWiA.
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8. Historia zdarzen dotyczacych wniosku

Wszystkie osoby majgce dostep do wniosku o specjalizacje majg mozliwos¢ przeglagdania historii danego
whniosku. W ramach historii prezentowana jest lista zdarzen, poczawszy od zapisania wersji roboczej, przez
ztozenie wniosku, jego ocene formalng i rozpatrywanie zastrzezen az po wynik kwalifikacji.

Aby wyswietli¢ historie zdarzen dla danego wniosku o specjalizacje, na liscie wnioskdw o specjalizacje
wybierz wniosek i przejdz do formularza (mozesz to zrobi¢ zaréwno w trybie przeglgdu szczegétdw jak
i trybie weryfikacji). Na formularzu wniosku kliknij na przycisk Historia wniosku.

Strona gtéwna » Wnioski o specjalizacje zweryfikowane

Numer wniosku Imig i nazwisko Status wniosku Data ztozenia wniosku
2023/043122 Jan Kowalski Zatwierdzony 1712.2023

Rysunek 34 Przejscie do historii wniosku o specjalizacje

Zostaniesz przeniesiony na ekran Historia wniosku, z posortowang listg zdarzen.

Strona gtéwna » Whnioski o specjalizacjg zweryfikowane » Wniosek o rozpoczecie szkolenia specjalizacyjnego

Historia wniosku
Numer wniosku Data ztozenia wniosku Status wniosku
2023/043122 1712.2023 Zatwierdzony

Wszystkich pozycji 2 | 1 ‘ Pokaz na stronie ‘ 10 v ‘
Opis zdarzenia Data i godzina zdarzenia
Wniosek zostat zatwierdzony po weryfikacji formalnej 1712.2023, 22:41:48
Opis zdarzenia Data i godzina zdarzenia -
Wniosek zostat ztozony 17.12.2023, 18:25:30

Rysunek 35 Lista zdarzen w historii wniosku

Aby zapoznac sie ze szczegdtami danego zdarzenia, kliknij na przycisk ze strzatkg umieszczony obok tego
zdarzenia.

Lista zdarzen

Wszystkich pozycji 2 ‘ 1 ‘ PokaZ na stronie 0 v ‘

Opis zdarzenia Data i godzina zdarzenia
Wniosek zostat zatwierdzony po weryfikacji formalnej 1712.2023, 22:41:48

Szczegoly
Lekarz zostat zakwalifikowany do odbycia szkolenia.

Rysunek 36 Szczegdty zdarzenia dotyczacego wniosku o specjalizacje

28729

Podrecznik uzytkownika SMK — Art. 16 ust. 4 — Weryfikacja formalna wniosku o specjalizacje w trybie art. 16 ust. 4



» Pomoc techniczna

9. Pomoc techniczna

Masz pytania? Przejdz do strony https://ezdrowie.gov.pl/portal/home/systemy-it/system-monitorowania-

ksztalcenia. Na stronie podany jest numer telefonu oraz e-mail wskazany do pomocy technicznej w zakresie
SMK.
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